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সিটিজেনি চার্ টার 

 

ক) কার্ যালয়ের নাম: উপজেলা/থানা ননর্ বাচন অনিস 

১.   নিশন (Vision) ও নিশন (Mission): 

  

নিশন (Vision): নাগররক সেবা প্রদায়ন স্বচ্ছতা ও জবাবরদরিতা বৃরির মাধ্যয়ম অর্াধ, সুষু্ঠ, ননরজপক্ষ ও অংশগ্রহণমূলক ননর্ বাচন আয়োজন কয়র গণতন্ত্রজক শনিশালী করা।  

  

নিশন (Mission):  অর্াধ, সুষ্ঠু, ননরজপক্ষ রনব যাচন আয়োজন করা এবং স াটার রনবন্ধন ও জাতীে পররচেপত্র েংক্রান্ত দাপ্তররক সেবার মায়নান্নেন করা। 

  

২.     প্রনতশ্রুত সসর্াসমুহ 

 

২.১ নাগসরক সিবা: 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১। স ার্ার/ োতীয় 

পনরচয়পজের েন্য 

ননর্ন্ধন 

 

(ক) সদয়ের অ যন্তয়র 

কসমশন কর্তটক সনর্ টাসরত 

িমজয় বাসি বাসি 

গমণপূব টক নতুন 

স ার্ারজ াগ্য ব্যাসির 

তথ্যিংগ্রহ কজর স ার্ার 

এলাকা স সিক সনবন্ধন করা 

হয়। 

কাগেপত্র:  

১.  অনলাইয়ন (https://services.nidw.gov.bd) পূরণকৃত 

আয়বদনপত্র (রনবন্ধন ফরম-২) 

২. অনলাইন জন্মেনদ 

৩. নাগররকত্ব েন 

দ  

৪. রনকট আত্মীয়ের এনআইরির ফয়টাকরপ (রপতা-মাতা,  াই-

সবান প্রভৃরত) 

৫. রেক্ষা েনদ (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

৬. ইউটিরলটি রবয়লর করপ (রবদ্যযৎ, গ্যাে, পারন/ সচৌরকদারর 

ররেয়দর ফয়টাকরপ) 

প্রাসিস্থান: িংসিষ্ট উপজেলা সনব টাচন অসিি 

সবনামূজে কমপজে  

05 কা টসদবি 

নাম...................................... 

....... উপজেলা সনব টাচন অসিিার 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

এছািা িারা বছর অনলাইনন 

স াটার তনবন্ধন  রম 

( রম-২) পূরণপূব মক তপ্রন্ট 

কনর প্রনয়াজনীয় 

দতললাতদেহ েংতিষ্ট 

উপনজলা/ থানা তনব মাচন 

অত নে জমা সদজল সনবন্ধন 

িম্পন্ন করা হয়। 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

 

খ) প্রবায়ে 

(খ) প্রবায়ে রনবন্ধয়নর সক্ষয়ত্র 

অনলাইয়ন স াটার রনবন্ধন 

ফরম (ফরম-২ক) পূরণপূব যক 

রপ্রন্ট কয়র প্রয়োজনীে 

দরললারদেি নর্জেজশ 

অর্নিত েংরিষ্ট র্াংলাজেশ 

দূতার্াজস জমা রদয়ত িয়ব। 

কাগেপত্র:  

১. অনলাইয়ন (https://services.nidw.gov.bd) পূরণকৃত 

আয়বদনপত্র (রনবন্ধন ফরম-২ক) 

২. বাংলায়দরে জন্ম রনবন্ধন েনয়দর করপ (অনলাইন স ররফাইি) 

৩.য়মোদ েম্বরলত বাংলায়দেী পােয়পায়ট যর করপ/য়মোয়দাত্তীণ য 

বাংলায়দেী পােয়পায়ট যর করপ/ েংরিষ্ট সদয়ে বেবােকারী 

রতনজন বাংলায়দেী এনআইরিধারী ব্যরি কর্তযক বাংলায়দরে 

নাগররক ময়ম য (রনধ যাররত ফরয়ম) প্রতযেনপত্র 

৪. আয়বদনকারীর রপতা-মাতার এনআইরির করপ/ বাংলায়দরে 

অনলাইন জন্ম রনবন্ধন েনয়দর করপ/ বাংলায়দরে মৃত্যয েনয়দর 

করপ/ পােয়পায়ট যর করপ/ ওোররে েনয়দর করপ/ বাংলায়দয়ের 

বারেন্দা ময়ম য নাগররক েনয়দর করপ 

৫. পােয়পাট য োইয়জর ১ করপ ররিন ছরব 

প্রাসিস্থান: েংরিষ্ট দূতাবাে অনিস 

সবনামূজে কমপজে  

..... সদন 

েংরিষ্ট দূতাবাে কর্তযক ময়নানীত 

কম যকতযা ও েংরিষ্ট উপয়জলা/থানা 

রনব যাচন অরফোর (তদন্ত কম যকতযা) 

২। সিাটার িানান্তর ননধ বানরত িরি-১৩ এর 

িাধ্যি সংনিষ্ট উপজেলা 

ননর্ বাচন অনিসার র্রার্র 

আজর্েনপে োনিল করজত 

হজর্। 

কাগেপে:  

(১)োতীয় পনরচয়পজের িজটাকনপ,  

(২) সচয়ারম্যান/জিয়র/প্রথি সেণীর কি বকতবা কর্তবক প্রেত্ত 

প্রতযয়নপে, (৩) সপৌরকর রনশে/জচৌনকোর রনশে  

(৪) নর্দ্যযৎ/জটনলজিান/গ্যাস নর্জলর িজটাকনপ (প্রজ ােয সক্ষজে) 

প্রানিিান: সংনিষ্ট উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

সবনামূজে কিপজক্ষ ৩০ 

(নেশ) নেন 

নাম...................................... 

....... উপজেলা সনব টাচন অসিিার 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

৩। ননর্ বাচনী েনলল 

েস্তাজর্ে পনরেশ বন ও 

কনপ সংগ্রহ 

গণপ্রনতনননধত্ব আজেশ ১৯৭২ 

এর অনুজেে ৪২ এর অধীন 

কনিশন কর্তবক সংরনক্ষত 

েনলল-েস্তজর্ে ব্যলট সপপার 

ব্যনতত, অনিস চলাকালীন 

সিজয় প্রজতযক েনলজলর েন্য 

এক শত টাকা হাজর নি 

প্রোন সাজপজক্ষ 

েনসাধারজনর প্রেশ বজনর 

েন্য উনু্মি থাকজর্। 

কাগেপে: গণপ্রনতনননধত্ব আজেশ ১৯৭২ এর অনুজেে ৪৪ঘ ও 

ননর্ বাচন পনরচালনা নর্ধিালা, ২০০৮ এর ২৮ নর্নধ অনুসাজর 

আজর্েন  

প্রানিিান: সংনিষ্ট নরটানন বং অনিসার 

১০০/- ০৩ নেন নরটানন বং অনিসার (সংনিষ্ট) 

ও 

নাম...................................... 

....... উপজেলা সনব টাচন অসিিার 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

৪। োতীয় পসরচয়পত্র িংজশার্ন 

 1) তনজ নাম 

(বাংলা ও ইংনরতজ)  

-নানমর বানান 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

কাগেপে:  

১. অনলাইন জন্ম তনবন্ধন েনদ 

২. ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ (রপ.ই.রে.ই/য়জ.এে.রে/এে.এে.তে 

(১) 1ম বার:  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  
কযাটাগরর ক-১: 

০৭ রদন 

নাম...................................... 

েিঃ উপয়জলা/েিঃ থানা রনব যাচন 

অরফোর (সংনিষ্ট) 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

মুদ্রণজতনি ভুল 

 

করয়ত িয়ব। 

 

 

/এইচ.এে.তে/েমমাননর ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ/েংতিষ্ট 

পরীক্ষার সরতজনে ন কার্ ম/এযার্তমট কার্ ম) (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(২) ২য় বার:  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

(৩) পরবতীজত:  

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত:  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড: ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

- নানমর বানান 

েংন াধন (েম্পূণ ম 

নাম পতরবিমন 

ব্যিীি) 

 

- বাংলা ও ইংনরতজ 

নানমর  পারস্পাতরক 

তমল সরনে েংন াধন 

 

- মূল নাম ঠিক সরয়খ 

নায়মর আংরেক 

েংস াধন/েংনযাজন/

তবনয়াজন 

কাগেপে:  

১. অনলাইন জন্ম তনবন্ধন েনদ 

২. পােনপাট ম/ড্রাইত ং লাইনেন্স 

৩. সরতজস্টার্ ম কাজী কর্তমক প্রদত্ত কাতবননামা/  

    Marriage Certificate (তববাতহি হনল)  

4. স্বামী/স্ত্রী এর জািীয় পতরচয়পত্র 

5. েন্তাননদর জািীয় পতরচয়পত্র/অনলাইন জন্ম তনবন্ধন 

েনদ/ত ক্ষা েনদ 

৬. ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ (রপ.ই.রে.ই/য়জ.এে.রে/এে.এে.তে 

/এইচ.এে.তে/েমমাননর ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ/েংতিষ্ট 

পরীক্ষার সরতজনে ন কার্ ম/এযার্তমট কার্ ম) (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(১) 1ম বার:  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  

(২) ২য় বার:  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

(৩) পরবতীজত:  

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত:  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড: ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম...................................... 

 উপয়জলা/থানা রনব যাচন অরফোর/ 

রনব যাচন কম যকতযা (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

 

২) স্বাক্ষর পতরবিমন উপজেলা সনব টাচন অসিজি 

স্বশরীজর উপসস্থত হজয় 

আজবদন দাসিল করজত হজব। 

কাগেপে:  

১. আনবদনকারীর উপতস্থতি 

২. স্বাক্ষনরর স্বপনক্ষ প্রমাণক/প্রমাণপত্র 

৩. AFIS যাচাই োনপনক্ষ (পূনব মর সকান েংন াধন আনবদনন 

নাম েংয়োধন িয়ে থাকয়ল AFIS যাচাইনয়র প্রনয়াজন সনই) 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(১) 1ম বার:  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  

(২) ২য় বার :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

 

নাম...................................... 

 উপয়জলা/থানা রনব যাচন অরফোর/ 

রনব যাচন কম যকতযা (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

৩) তপিা-মািার  

নাম িংজশার্ন 

 

- শুধু তপিা/মািার 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

কাগেপে:  

১. অনলাইন জন্ম তনবন্ধন েনদ 

২. তপিা/মািার এনআইতর্ 

৩. তপিা/মািার অনলাইন জন্ম েনদ/মৃত্যয েনদ/পােনপাট ম 

(১) 1ম বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  

(২) ২য় বার :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

কযাটাগরর ক-১: 

০৭ রদন 

নাম...................................... 

েিঃ উপয়জলা/েিঃ থানা রনব যাচন 

অরফোর (সংনিষ্ট) 

সিান.................................. 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

নানমর বানাননর 

মুদ্রণজতনি ভুল 

েংন াধন 

 

 (এনআইতর্ না থাকনল) 

৪.  াই/সবাননর এনআইতর্ কতপ 

৫.  াই/সবাননর জন্ম েনদ/ত ক্ষা েনদ/পােনপাট ম (এনআইতর্ না 

থাকনল) 

৬. পােনপাট ম/ ড্রাইত ং লাইনেন্স 
 

৭. ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ (রপ.ই.রে.ই/য়জ.এে.রে/এে.এে.তে 

/এইচ.এে.তে/েমমাননর ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ/েংতিষ্ট 

পরীক্ষার সরতজনে ন কার্ ম/এযার্তমট কার্ ম) (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(৩) পরবতীজত :  

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১  

সমাবাইল নং.......................... 

 

- মূল নাম ঠিক সরয়খ 

তপিা/মািার নায়মর 

  আংরেক 

েংন াধন/েংনযাজন/

তবনয়াজন 

 

 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম...................................... 

 উপয়জলা/থানা রনব যাচন অরফোর/ 

রনব যাচন কম যকতযা (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

৪) ত ক্ষাগি 

সযাগ্যিা 

 

- ত ক্ষাগি সযাগ্যিা 

হালনাগাদ (তনম্ন হনি 

উর্ধ্ম) 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

 

কাগেপে:  
 

১. েনব মাচ্চ ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ  

২. তবদ্যমান ত ক্ষােনদেহ পরবিীনি অতজমি েকল ত ক্ষা েনদ 

(প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

 

(১) 1ম বার :  

সি-১০০/-,  যার্-১৫/-  

(২) ২য় বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম...................................... 

 উপয়জলা/থানা রনব যাচন অরফোর/ 

রনব যাচন কম যকতযা (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

 

৫) অোমথ মিা/ 

প্রতিবতন্ধিা 

অন্তভু মক্তকরণ 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

কাগেপে:  

েমাজ সেবা অতধদির/যথাযথ কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদত্ত েনদ 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(১) 1ম বার:  

সি-১০০/-,  যার্-১৫/-  

(২) ২য় বার:  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-, 

(৩) পরবতীজত:  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড: ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম...................................... 

 উপয়জলা/থানা রনব যাচন অরফোর/ 

রনব যাচন কম যকতযা (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

 

৬) সপ া পতরবিমন 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

কাগেপে:  

১. রনয়োগপত্র/অত তেয়াল পতরচয়পত্র (চাকুতরজীবী হনল) 

২. সের্ লাইনেন্স (ব্যবোয়ী হনল) 

৩. অন্যান্য সপ ার সক্ষনত্র উপযুক্ত প্রমাণপত্র 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম...................................... 

 উপয়জলা/থানা রনব যাচন অরফোর/ 

রনব যাচন কম যকতযা (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

 

৭) রনক্তর গ্রুপ 

েংনযাজন/েংন াধন 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

 

কাগেপে:  

সমতর্কযাল তরনপাট ম/রনক্তর গ্রুপ েম্বতলি প্রমাণপত্র 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(১) 1ম বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  

(২) ২য় বার :  

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম...................................... 

 উপয়জলা/থানা রনব যাচন অরফোর/ 

রনব যাচন কম যকতযা (েংরিষ্ট) 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

করয়ত িয়ব।  সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

(৩) পরবতীজত:  

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত:  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড: ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

৮) ছতব/বানয়ানমতেক 

 

- ছতব 

হালানাগাদকরণ 

- বানয়ানমতেক 

(আঙ্গুনলর 

ছাপ/আইতর  

ইিযাতদ) 

হালানাগাদকরণ 

  

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

 

কাগেপে:  

১. আনবদনকারীর উপতস্থতি 

২. AFIS যাচাই োনপনক্ষ 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(১) 1ম বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  

(২) ২য় বার :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম...................................... 

 উপয়জলা/থানা রনব যাচন অরফোর/ 

রনব যাচন কম যকতযা (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

৯) তপিা/মািা/ 

স্বামী/স্ত্রীগনণর 

এনআইতর্ নম্বর/ 

জন্ম েনদ নম্বর নম্বর  

 েংনযাজন 

 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

 

 

কাগেপে:  

১. তপিা/মািা/স্বামী/স্ত্রী এর জািীয় পতরচয়পত্র/অনলাইন জন্ম 

তনবন্ধন েনদ 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(১) 1ম বার :  

সি-১০০/-,  যার্-১৫/-  

(২) ২য় বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ক-১: 

০৭ রদন 

নাম...................................... 

েিঃ উপয়জলা/ েিঃ থানা রনব যাচন 

অরফোর (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

১০)তপিা/মািা/স্বামী/

স্ত্রীর মৃত্যযর োল 

েংনযাজন/েংন াধন 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

কাগেপে:  

১. তপিা/মািা/স্বামী/স্ত্রী এর অনলাইন মৃত্যয তনবন্ধন েনদ 

২. হােপািাল কর্তমক ইস্যযকৃি মৃত্যয েনদ 
 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

 

 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম...................................... 

 উপয়জলা/থানা রনব যাচন অরফোর/ 

রনব যাচন কম যকতযা (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

১১) TIN নম্বর/ 

ড্রাইত ং লাইনেন্স/ 

পােনপাট ম 

নম্বর/সমাবাইল/ 

সটতলন ান নম্বর 

েংনযাজন/েংন াধ

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

কাগেপে:  

১. অনলাইন TIN োর্ট মত নকট/ ড্রাইত ং লাইনেন্স কতপ/ 

    পােনপাট ম কতপ/সমাবাইল/ সটতলন ান নম্বনরর স্বপনক্ষ 

প্রমাণক/প্রমাণপত্র 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

কযাটাগরর ক-১: 

০৭ রদন 

নাম...................................... 

েিঃ উপয়জলা/েিঃ থানা রনব যাচন 

অরফোর (সংনিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ন/পতরবিমন 

১২) দৃশ্যমান 

েনাক্তকরণ তচহ্ন 

েংন াধন/হালনাগাদ 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

কাগেপে:  

১. আনবদন অনুোনর  

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

কযাটাগরর ক-১: 

০৭ রদন 

নাম...................................... 

েিঃ উপয়জলা/েিঃ থানা রনব যাচন 

অরফোর (সংনিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

১৩) জন্মস্থান 

িংজশার্ন/পতরবিমন 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

কাগেপে:  

১. অনলাইন জন্ম তনবন্ধন েনদ 

২. পােনপাট ম  

৩. ই.তপ.আই র্টকা কার্ ম/হােপািাল কর্তমক ইস্যযকৃি জন্ম েনদ 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(১) 1ম বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  

(২) ২য় বার :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম...................................... 

 উপয়জলা/থানা রনব যাচন অরফোর/ 

রনব যাচন কম যকতযা (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

১৪) বিমমান ঠিকানা 

 

- স াটার এলাকার 

পতরবিমন ব্যতিনরনক 

বিমমান ঠিকানা 

েংন াধন (তবিঃদ্রিঃ- 

স াটার এলাকার 

পতরবিমন হনল স্থানান্তর 

এর আনবদন করনি 

হনব) 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

 কাগেপে:  

১. অনলাইন জন্ম তনবন্ধন েনদ  

২. তপিা/মািার এনআইতর্ 

৩. স্বামী/স্ত্রীর এনআইতর্ 

৪. ইউর্টতলর্ট তবনলর কতপ 

৫. সচয়ারম্যান/কাউতন্সলর/প্রথম সেণীর কম মকিমার প্রিযয়ন 

৬. সরতজস্টার্ ম কাজী কর্তমক প্রদত্ত 

    কাতবননামা/Marriage Certificate (তববাতহি হনল) 

৭. পােনপাট ম  

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম...................................... 

 উপয়জলা/থানা রনব যাচন অরফোর/ 

রনব যাচন কম যকতযা (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১৫) স্থায়ী ঠিকানা 

 

- একই উপনজলার 

মনে স্থায়ী ঠিকানা 

েংন াধন 

 

উপজেলা সনব টাচন অসিজি 

স্বশরীজর উপসস্থত হজয় 

আজবদন দাসিল করজত 

হজব। 

কাগেপে:  

১. জন্ম রনবন্ধন েনদ  

২. তপিা/মািার এনআইতর্/মৃত্যয েনদ 

৩. সরতজস্টার্ ম কাজী কর্তমক প্রদত্ত কাতবননামা/ 

    Marriage Certificate (তববাতহি হনল) 

৪. স্বামী/স্ত্রীর এনআইতর্ (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

৫.  াই/নবাননর এনআইতর্ (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

৬. সচয়ারম্যান/কাউতন্সলর এর প্রিযয়ন 

৭. ইউর্টতলর্ট তবনলর কতপ/জতমর েতিয়ান/জতমর দতলল/োজনা 

প্রদাননর রত দ;  

৮. পােনপাট ম (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

৯. চারিত ঠিকানার সক্ষয়ত্র উপয়জলা/থানা রনব যাচন অরফোয়রর 

তদন্ত প্ররতয়বদন (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(১) 1ম বার :  

সি-১০০/-,  যার্-১৫/-  

(২) ২য় বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম...................................... 

 উপয়জলা/থানা রনব যাচন অরফোর/ 

রনব যাচন কম যকতযা (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

১৬) তলঙ্গ পতরবিমন 

(করতণক ভুল) 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

কাগেপত্র:  

১. আনবদনকারীর উপতস্থতি 

২. ছতব যাচাই 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(১) 1ম বার :  

সি-১০০/-,  যার্-১৫/-  

(২) ২য় বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম...................................... 

 উপয়জলা/থানা রনব যাচন অরফোর/ 

রনব যাচন কম যকতযা (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

১৭) তনবন্ধন  রম 

পতরবিমননর কারনণ 

সর্নমাগ্রাত ক িথ্য 

পতরবিমন 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

কাগেপে:  

১. তনবন্ধন  রম 

২. আনবদনকারীর AFIS যাচাই 

৩. িদন্ত প্রতিনবদন (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম...................................... 

 উপয়জলা/থানা রনব যাচন অরফোর/ 

রনব যাচন কম যকতযা (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

৫) বায়োয়মরিক আপয়িট  

(রফংগার রপ্রন্ট ও 

আইররে) 

েংরিষ্ট উপয়জলা/ থানা 

রনব যাচন অরফে স্বেরীয়র 

উপরিত িয়ে আয়বদন জমা 

রদয়ত িয়ব 

কাগেপে  

ক. আনবদনকারীর উপতস্থতি 

ে. AFIS যাচাই োনপনক্ষ 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

 

নর্নামূজে ০৩ কা বনের্স 

নাম...................................... 

 উপয়জলা/ থানা রনব যাচন কম যকতযা 

(েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

৬) স্মাট য জাতীে 

পররচেপত্র প্রদান 

১.সকন্দ্রীে ায়ব ধায়প ধায়প 

স্মাট য কাি য মুদ্রণ কয়র 

উপয়জলা/থানা রনব যাচন 

কাগেপে: পুরাতন সপপার সলরময়নয়টি এনআইরি/ স াটার 

রনবন্ধন রিপ  

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

নর্নামূজে 
নশনিউল 

অনু ায়ী 

নাম...................................... 

 উপয়জলা/ থানা রনব যাচন কম যকতযা 

(েংরিষ্ট) 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

অরফয়ে সপ্ররণ করা িে। 

২. উপয়জলা/থানা রনব যাচন 

অরফে িয়ত রেরিউল 

সমাতায়বক ওোি যর রত্তক 

রনধ যাররত রবতরণ সকন্দ্র 

িয়ত রবতরণ করা িে। 

৩. ২০১৯ পূব যবতী রনবরন্ধত 

স াটারয়দর সক্ষয়ত্র দে 

আঙ্গুয়লর ছাপ ও আইররে 

প্রদান বাধ্যতামূলক। 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

৭) ডুনিজকট এনআইনি 

কনপ উয়ত্তালন 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

শুধুমাত্র আয়বদয়নর করপ 

(রজরির প্রয়োজন নাই) 

োধারণ জরুরর জরুরর-৭ 

কার্ যরদবে 

 

োধারণ-৩০ 

কার্ যরদবে 

নাম...................................... 

েংরিষ্ট উপয়জলা/ থানা রনব যাচন 

কম যকতযা অথবা, েিকারী 

উপয়জলা/ থানা রনব যাচন কম যকতযা 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

১ম বার-২০০ ১ম বার-৩০০ 

২ে বার-৩০০ ২ে বার-৫০০ 

পরবতী সর্য়কান 

বার-৫০০ 

পরবতী সর্য়কান 

বার-১০০০ 

(১৫%  যাট প্রয়র্াজয) 

৮) স ার্ার তাসলকা 

প্রদশ টন। 

িংসিষ্ট উপজেলা সনব টাচন 

অসিিার বরাবর ৫০/-

(পঞ্চাশ) র্াকার সকার্ ট সি 

িহ স্বহজে সলসিত আজবদন 

কাগেপত্র: িাদা কাগজে আজবদনপত্র; 

প্রাসিস্থান: িংসিষ্ট উপজেলা সনব টাচন অসিি 

নি: ৫০/- ০১ (এক) সদন নাম...................................... 

েংরিষ্ট উপয়জলা/ থানা রনব যাচন 

কম যকতযা  

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

৯) স ার্ার তাসলকার 

িাটি টিাইড কসপ। 

িংসিষ্ট উপজেলা সনব টাচন 

অসিিার বরাবর ৫০/-

(পঞ্চাশ) র্াকার সকার্ ট সি 

িহ স্বহজে সলসিত আজবদন 

কাগেপত্র: িাদা কাগজে আজবদনপত্র; 

প্রাসিস্থান: িংসিষ্ট উপজেলা সনব টাচন অসিি 

প্রসত পৃষ্ঠার (A4 িাইে) েন্য ১০০/- র্াকা 

হাজর  

পসরজশার্ পদ্ধসত : 

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত 

সি সকাড: ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড: ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কমপজে ০২ 

(দুই) সদন 

নাম...................................... 

েংরিষ্ট উপয়জলা/ থানা রনব যাচন 

কম যকতযা  

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

১০) স ার্ার তাসলকা হজত 

মৃত ব্যসির নাম 

কতটন। 

মৃত ব্যসির সনকর্াত্বীয় 

সনর্ টাসরত িরম-১২ এর 

মাধ্যজম িংসিষ্ট উপজেলা 

সনব টাচন অসিিার বরাবর 

আজবদনপত্র দাসিল 

করজবন; 

কাগেপত্র: িংসিষ্ট সময়র/জচয়ারম্যান কর্তটক মৃতুয িনদ; 

প্রাসিস্থান: িংসিষ্ট উপজেলা সনব টাচন অসিি 

সবনামূজে কমপজে ৩০ 

(সত্রশ) সদন 

নাম...................................... 

েংরিষ্ট উপয়জলা/ থানা রনব যাচন 

কম যকতযা  

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 
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২.২ প্রাসতষ্ঠাসনক সিবা : 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি 

(যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, স ান 

ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১। োতীয় িংিদ, সিটি 

কজপ টাজরশন, সেলা 

পসরষদ, উপজেলা 

পসরষদ, সপৌরি া ও 

ইউসনয়ন পসরষদ 

সনব টাচন আজয়ােন 

তিসিল স াষণার মাধ্যজম কাগজপত্র: গণপ্রসতসনসর্ত্ব আজদশ ১৯৭২ এ বসন টত 

কাগেপত্র 

প্রাসিস্থান: িংসিষ্ট সরর্াসন টং অসিিার, িহকারী 

সরর্াসন টং অসিিার, সনব টাচন অসিিাজরর কা টালয় 

এবং সনব টাচন কসমশন িসচবালজয়র ওজয়ব িাইর্ 

(www.ecs.gov.bd)। 

সবনামূজে বসন টত তিসিল 

অনু ায়ী 

সরর্াসন টং অসিিার (িংসিষ্ট) 

 

২। ছসব ছািা স ার্ার 

তাসলকার সিসড 

িরবরাহ 

সেোরী চালাজনর মাধ্যজম িরকারী 

সকাষাগাজর র্াকা েমা প্রদান িাজপজে 

আজবদন করজত হজব। 

কাগজপত্র: আজবদনপত্র 

প্রাসিস্থান: িংসিষ্ট সরর্াসন টং অসিিার, িহকারী 

সরর্াসন টং অসিিার, সনব টাচন অসিিাজরর কা টালয়। 

প্রসতটি ইউসনয়ন/সিটি/জপৌর 

ওয়াজড টর েন্য ৫০০/- র্াকা হাজর  

পসরজশার্ পদ্ধসত: সেোরী চালান  

সকাড: ১-০৬০১-০০০১-২৬৩১ 

 

তাৎেসনক নাম...................................... 

.............................. অসিিার 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 
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২.৩ অ যন্তরীণ সিবা: প্রজ ােয নয় 

৩) আওতার্ীন দির/িংস্থা/প্রসতষ্ঠাজনর সিটিজেনি চার্ টাজরর সলংক: প্রজ ােয নয় 

৪) আপনার (জিবা গ্রহীতার) কাজছ আমাজদর (জিবা দানকারীর) প্রতযাশা: 

ক্রঃ নং প্ররতশ্রুত/কারিত সেবা প্রারপ্তর লয়ক্ষয করণীে 

১. রনধ যাররত ফরয়ম েম্পূণ য ায়ব পূরণকৃত আয়বদন জমা প্রদান। 

২. রনধ যাররত পিরতয়ত প্রয়োজনীে রফ পররয়োধ করা। 

৩. োক্ষায়তর জন্য রনধ যাররত েময়ে উপরিত থাকা। 

৪. আয়বদন ফরয়মর োয়থ প্রয়োজনীে দারলরলক প্রমাণারদ জমাকরণ। 

৫. েংরিষ্ট োনলনলক প্রমাণারদর মূল িকুজিন্ট োয়থ রাখা। 

৬. শৃিলা বজাে রাখা এবং রবরধ-রবধান অনুেরণপূব যক সেবা গ্রিণ করা। 

 

৫) অর য়র্াগ প্ররতকার ব্যবিাপনা (GRS) 

 সেবা প্রারপ্তয়ত অেন্তুষ্ট িয়ল দারেত্বপ্রাপ্ত কম যকতযার েয়ে সর্াগায়র্াগ করুন। রতরন েমাধান রদয়ত ব্যথ য িয়ল রনয়নাি পিরতয়ত সর্াগায়র্াগ কয়র আপনার েমস্যা অবরিত করুন। 

ক্রম কখন সর্াগায়র্াগ করয়বন কার েয়ে সর্াগায়র্াগ 

করয়বন 

সর্াগায়র্ায়গর ঠিকানা রনষ্পরত্তর েমেেীমা 

১. দারেত্বপ্রাপ্ত কম যকতযা েমাধান রদয়ত না পারয়ল অর য়র্াগ রনষ্পরত্ত কম যকতযা রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন 

অরফোর  

৩০ কার্ যরদবে (োধারণ) 

৪০ কার্ যরদবে (তদয়ন্তর উয়যাগ গৃিীত 

িয়ল) 

২. সফাকাল পয়েন্ট কম যকতযা রনরদ যষ্ট েময়ে েমাধান রদয়ত না 

পারয়ল 

আরপল কম যকতযা আঞ্চনলক ননর্ বাচন অনিসার ২০ কার্ যরদবে 

৩. আরপল কম যকতযা রনরদ যষ্ট েময়ে েমাধান রদয়ত না পারয়ল।  নসননয়র সনচর্ 

ননর্ বাচন কনিশন সনচর্ালয় 

সফান: ৫৫০০৭৬০০ 

৬০ কার্ যরদবে 
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খ) কার্ যালয়ের নাম: নসননয়র সেলা/সেলা ননর্ বাচন অনিস 

১.   নিশন (Vision) ও নিশন (Mission): 

  

নিশন (Vision): নাগররক সেবা প্রদায়ন স্বচ্ছতা ও জবাবরদরিতা বৃরির মাধ্যয়ম অর্াধ, সুষু্ঠ, ননরজপক্ষ ও অংশগ্রহণমূলক ননর্ বাচন আয়োজন কয়র গণতন্ত্রজক শনিশালী করা।  

  

নিশন (Mission):  অর্াধ, সুষ্ঠু, ননরজপক্ষ রনব যাচন আয়োজন করা এবং স াটার রনবন্ধন ও জাতীে পররচেপত্র েংক্রান্ত দাপ্তররক সেবার মায়নান্নেন করা। 

  

২.     প্রনতশ্রুত সসর্াসমুহ 

 

২.১ নাগসরক সিবা: 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি 

(যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১। োতীয় পসরচয়পত্র িংজশার্ন 

 

 

১) নানমর বানান 

পতরবিমননর কারনণ 

মূল নাম পতরবিমন 

(নযমন- হান ম এর 

পতরবনিম কান ম) 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

 

 

 

 

 

 

কাগেপে:  

১. অনলাইন জন্ম তনবন্ধন েনদ 

২. চাকুরী বতহ/সপন ন বতহর েিযাতয়ি কতপ (চাকুররজীবী িয়ল) 

৩. সরতজস্টার্ ম কাজী কর্তমক প্রদত্ত কাতবননামা/ 

   Marriage Certificate (তববাতহি হনল) 

৪. স্বামী/স্ত্রীর এনআইতর্ 

৫. েন্তাননদর এনআইতর্/জন্ম েনদ/ত ক্ষা েনদ  

৬. মুতক্তনযাদ্ধা েনদ (মুতক্তনযাদ্ধা হনল) 

৭. পােনপাট ম কতপ/ ড্রাইত ং লাইনেন্স কতপ  
 

৮. ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ (রপ.ই.রে.ই/য়জ.এে.রে/এে.এে.তে 

/এইচ.এে.তে/েমমাননর ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ/েংতিষ্ট পরীক্ষার 

সরতজনে ন কার্ ম/এযার্তমট কার্ ম) (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

প্রানিিান: রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন অনিস 

(১) 1ম বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  

(২) ২য় বার :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড: ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড ১-১১৩৩-০০৪৫-

০৩১১ 

কযাটাগরর খ: ২১ 

রদন 

নাম...................................... 

রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন অরফোর 

(েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি 

(যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

২) তপিা-মািার  

নাম িংজশার্ন 

 

- তপিা অথবা মািা 

সযনকান এক জননর 

নানমর েম্পূণ ম/আমূল 

পতরবিমন 

 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

 

 

 

 

 

 

কাগেপে:  

১. অনলাইন জন্ম তনবন্ধন েনদ 

২. তপিা/মািা/তপিা-মািার নাম পতরবিমননর কারণ স্যস্পষ্ট ানব 

উনেেপূব মক আনবদনকারী কর্তমক স্বাক্ষতরি প্রিযয়নপত্র 

৩. পররবায়রর অন্যান্য েদস্যগয়ণর (স্বাক্ষর ও এনআইরি নম্বর/জন্ম 

রনবন্ধন নম্বরেি) অনাপরত্ত পত্র 

৪. জুতর্ত য়াল ম্যাতজনেট এর েম্মুনে েম্পাতদি হল নামা 

৫. Chronological order বা জনন্মর ক্রমানুোর উনেেপূব মক ওয়াতর / 

    পাতরবাতরক উত্তরাতধকার েনদ (েকল েদস্যগনণর এনআইতর্ নম্বর/জন্ম তনবন্ধন 

নম্বরেহ) 

৬. তপিা/মািার এনআইতর্ 

৭. তপিা/মািার অনলাইন জন্ম েনদ/মৃত্যয েনদ/পােনপাট ম (এনআইতর্ না 

থাকনল) 

৮.  াই/সবাননর এনআইতর্ কতপ 

৯.  াই/সবাননর জন্ম েনদ/ত ক্ষা েনদ/পােনপাট ম; (এনআইতর্ না থাকনল) 

১০. পােনপাট ম/ ড্রাইত ং লাইনেন্স 

১১. চাকুরী বতহ/সপন ন বতহর েিযাতয়ি (েংতিষ্ট কর্তমপক্ষ কর্তমক) কতপ 

(চাকুররজীবী িয়ল) 

১২. পােনপাট ম /ড্রাইত ং লাইনেন্স 

১৩. DNA তরনপাট ম (পারস্পতরক অস্বীকৃতি/তবনরানধর সক্ষনত্র) (প্রনযাজয 

সক্ষনত্র) 

১৪. অন্যান্য ববধ দতললাতদ (যতদ থানক) 

1৫. িদন্ত প্রতিনবদন (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 
 

১৬. ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ (রপ.ই.রে.ই/য়জ.এে.রে/এে.এে.তে 

/এইচ.এে.তে/েমমাননর ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ/েংতিষ্ট পরীক্ষার 

সরতজনে ন কার্ ম/এযার্তমট কার্ ম) (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

প্রানিিান: রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন অনিস 

(১) 1ম বার:  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  

(২) ২য় বার:  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

(৩) পরবতীজত:  

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত:  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-

১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-

০৩১১ 

কযাটাগরর খ: 

২১ রদন 

নাম...................................... 

রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন অরফোর 

(েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

৩) বববাতহক অবস্থা 

(Marital 

Status) 

ও 

স্বামী/স্ত্রীর নাম 

 

- নানমর বানানেহ 

আংত ক পতরবিমন 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

 

 

 

কাগেপে:  

১. সরতজস্টার্ ম কাজী কর্তমক প্রদত্ত কাতবননামা/ 

    Marriage Certificate (তববাতহি হনল) 

2. সরতজস্টার্ ম কাজী কর্তমক প্রদত্ত িালাকনামা/িালানকর উপযুক্ত 

প্রমাণপত্র; 

3. স্বামী/স্ত্রীর এনআইতর্ 

4. স্বামী/স্ত্রীর পােনপাট ম (এনআইতর্ না থাকনল) 

(১) 1ম বার :  

সি-১০০/-,  যার্-১৫/-  

(২) ২য় বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

কযাটাগরর ি-১: 

১৪ রদন 

নাম...................................... 

অরতররি সজলা রনব যাচন অরফোর 

(েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

 



13 

 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি 

(যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

 
 

- তববাহ/িালাকজতনি 

কারনণ নাম 

  

েংনযাজন/তবনয়াজন/

েংন াধন 
 
 

- তববাহ/িালাক 

ব্যিীি অন্য 

  কারনণ নাম 

পতরবিমন 
 

 

- তববাতহি হনি 

অতববাতহি 

 

5. েন্তাননদর এনআইতর্/জন্ম েনদ/ত ক্ষা েনদ; 

6. ইউতপ সচয়ারম্যান/ওয়ার্ ম কাউতন্সলর/ প্রথম সেণীর কম মকিমা কর্তমক 

অতববাতহি মনম ম প্রদত্ত প্রিযয়নপত্র (তববাতহি হনি অতববাতহি হনল) 

৭. িদন্ত প্রতিনবদন (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

প্রানিিান: রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন অনিস 

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-

১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-

০৩১১ 

 

- ত ক্ষাগি সযাগ্যিা 

হালনাগাদ (উর্ধ্ম হনি 

৮ম/৭ম/৬ষ্ঠ/৫ম/৪থ ম 

সেণী) 

কাগেপে:  

১. ত ক্ষা েনদ 

২. ত ক্ষা প্রতিষ্ঠাননর প্রিযয়ন 

৩. জুতর্ত য়াল ম্যাতজনেট এর েম্মুনে েম্পাতদি হল নামা ও  

    পতত্রকায় প্রকাত ি তবজ্ঞতি 

৪. িদন্ত প্রতিনবদন (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

প্রানিিান: রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন অনিস 

(১) 1ম বার :  

সি-১০০/-,  যার্-১৫/-  

(২) ২য় বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-

১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-

০৩১১ 

কযাটাগরর ি-১: 

১৪ রদন 

নাম...................................... 

অরতররি সজলা রনব যাচন অরফোর 

(েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

 

- ত ক্ষাগি সযাগ্যিা 

হালনাগাদ (উর্ধ্ম হনি 

ত ক্ষা 

েনদতবহীন/তনরক্ষর) 

কাগেপে:  

১. জুতর্ত য়াল ম্যাতজনেট এর েম্মুনে েম্পাতদি হল নামা ও  

   পতত্রকায় প্রকাত ি তবজ্ঞতি 

২. িদন্ত প্রতিনবদন (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

প্রানিিান: রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন অনিস 

কযাটাগরর খ: 

২১ রদন 

নাম...................................... 

রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন অরফোর 

(েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

৪) ধম ম 

 

- ধম ম পতরবিমন 

- ধম মান্তনরর কারনণ 

তনজ নাম পতরবিমন 

 

 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

 

কাগেপে:  

১. জুরিরেোল ম্যারজয়েট এর েম্মুয়খ েম্পারদত ধম য ও নাম পররবতযয়নর 

স াষণা েম্বরলত িলফনামা 

২. অনিসার কর্তযক স্বাক্ষররত েংরিষ্ট ব্যরির AFIS র্াচাইয়ের ররয়পাট য  

৩. আজলি/ইিাি/মুিনত/পুজরানহত/পােরী/ধি ব ােক কর্তবক নননে বষ্ট 

িরম্যাজট ধি বান্তয়রর প্রতযেনপে অথবা ধম যান্তররত ব্যরি ও আয়বদনকারী- 

‘একই ব্যরি ময়ম য’ েয়রজরমন তদন্ত প্ররতয়বদন 

প্রানিিান: রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন অনিস 

(১) 1ম বার :  

সি-১০০/-,  যার্-১৫/-  

(২) ২য় বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-

কযাটাগরর ি-১: 

১৪ রদন 

নাম...................................... 

অরতররি সজলা রনব যাচন অরফোর 

(েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 
- ধম মান্তনরর কারনণ 

  তপিা/মািার নাম 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি 

(যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

  পতরবিমন ১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-

০৩১১ 

- ধম মান্তনরর কারনণ 

  স্বামী/স্ত্রীর নাম 

  পতরবিমন 

কাগেপে:  

১. রববায়ির িলফনামা (য়কাট য ম্যায়রজ)/সরতজস্টার্ ম কাজী কর্তমক প্রদত্ত 

     কাতবননামা/Marriage Certificate (তববাতহি হনল) 

২. স্বামী/স্ত্রীর জাতীে পররচেপত্র 

৩. স্বামী/স্ত্রীর পােনপাট ম (এনআইতর্ না থাকনল) 

প্রানিিান: রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন অনিস 

 

৫) স্থায়ী ঠিকানা 

 

- একই সজলার মনে 

স্থায়ী ঠিকানা 

েংন াধন 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

 

কাগেপত্র:  

১. জন্ম রনবন্ধন েনদ  

২. তপিা/মািার এনআইতর্/মৃত্যয েনদ 

৩. সরতজস্টার্ ম কাজী কর্তমক প্রদত্ত কাতবননামা/ 

    Marriage Certificate (তববাতহি হনল) 

৪. স্বামী/স্ত্রীর এনআইতর্ (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

৫.  াই/নবাননর এনআইতর্ (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

৬. সচয়ারম্যান/কাউতন্সলর এর প্রিযয়ন 

৭. ইউর্টতলর্ট তবনলর কতপ/জতমর েতিয়ান/জতমর দতলল/োজনা প্রদাননর 

রত দ;  

৮. পােনপাট ম (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

৯. চারিত ঠিকানার সক্ষয়ত্র উপয়জলা/থানা রনব যাচন অরফোয়রর তদন্ত 

প্ররতয়বদন (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

প্রানিিান: রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন অনিস 

(১) 1ম বার :  

সি-১০০/-,  যার্-১৫/-  

(২) ২য় বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-

১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-

০৩১১ 

কযাটাগরর ি: 

২১ রদন 

নাম...................................... 

রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন অরফোর 

(েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

২। ননর্ বাচনী েনলল 

েস্তাজর্ে পনরেশ বন ও 

কনপ সংগ্রহ 

গণপ্রনতনননধত্ব আজেশ 

১৯৭২ এর অনুজেে ৪২ এর 

অধীন কনিশন কর্তবক 

সংরনক্ষত েনলল-েস্তজর্ে 

ব্যলট সপপার ব্যনতত, 

অনিস চলাকালীন সিজয় 

প্রজতযক েনলজলর েন্য এক 

শত টাকা হাজর নি প্রোন 

সাজপজক্ষ েনসাধারজনর 

প্রেশ বজনর েন্য উনু্মি 

থাকজর্। 

কাগেপে: গণপ্রনতনননধত্ব আজেশ ১৯৭২ এর অনুজেে ৪৪ঘ ও ননর্ বাচন 

পনরচালনা নর্ধিালা, ২০০৮ এর ২৮ নর্নধ অনুসাজর আজর্েন  

প্রানিিান: সংনিষ্ট নরটানন বং অনিসার 

১০০/- ০৩ নেন নরটানন বং অনিসার (সংনিষ্ট) 
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২.২ প্রাসতষ্ঠাসনক সিবা: 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি 

(যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, স ান 

ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১। োতীয় িংিদ, সিটি 

কজপ টাজরশন, সেলা 

পসরষদ, উপজেলা 

পসরষদ, সপৌরি া ও 

ইউসনয়ন পসরষদ 

সনব টাচন আজয়ােন 

তিসিল স াষণার মাধ্যজম কাগজপত্র: গণপ্রসতসনসর্ত্ব আজদশ ১৯৭২ এ বসন টত 

কাগেপত্র 

প্রাসিস্থান: িংসিষ্ট সরর্াসন টং অসিিার, িহকারী 

সরর্াসন টং অসিিার, সনব টাচন অসিিাজরর কা টালয় 

এবং সনব টাচন কসমশন িসচবালজয়র ওজয়ব িাইর্ 

(www.ecs.gov.bd)। 

সবনামূজে বসন টত তিসিল 

অনু ায়ী 

সরর্াসন টং অসিিার (িংসিষ্ট) 

 

২। ছসব ছািা স ার্ার 

তাসলকার সিসড 

িরবরাহ 

সেোরী চালাজনর মাধ্যজম িরকারী 

সকাষাগাজর র্াকা েমা প্রদান িাজপজে 

আজবদন করজত হজব। 

কাগজপত্র: আজবদনপত্র 

প্রাসিস্থান: িংসিষ্ট সরর্াসন টং অসিিার, িহকারী 

সরর্াসন টং অসিিার, সনব টাচন অসিিাজরর কা টালয়। 

প্রসতটি ইউসনয়ন/সিটি/জপৌর 

ওয়াজড টর েন্য ৫০০/- র্াকা হাজর  

পসরজশার্ পদ্ধসত: সেোরী চালান  

সকাড: ১-০৬০১-০০০১-২৬৩১ 

 

তাৎেসনক নাম...................................... 

রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন অরফোর 

(েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

২.৩ অ যন্তরীণ সিবা : 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি 

(যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, স ান 

ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১। সেতমনার, কন ানরন্স, 

েনম্মলন আনয়াজন। 

কর্তমপনক্ষর অনুনমাদন োনপনক্ষ সেতমনার, 

কন ানরন্স, েনম্মলন ও উৎেব আনয়াজন 

েংক্রান্ত কায মাবতল: 

 

১। আমন্ত্রণপত্র মুদ্রণ; 

২। অতিতথ আপ্যায়ন; 

৩। ব্যানার স স্টুন দ্বারা েতিিকরণ; 

৪। অন্যান্য লতজতস্টক েরবরাহ। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র:  

১) িাদা কাগজে চাসহদাপত্র 

২) কর্তটপজের অনুজমাসদত আমন্ত্রণপত্র 

৩) অসতসি তাসলকা 

প্রানিিান: রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন অনিস 

 

সবনামূজে তাৎেসনক নাম...................................... 

অনতনরি সজলা রনব যাচন অরফোর 

(েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

২। োতন্ত ও তবননাদন ছুর্ট 

মঞ্জুর 

আনবদন পাওয়ার পর উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর আনদ  

জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

(১) োদা কাগনজ আনবদনপত্র  

(২) তনধ মাতরি  রনম (বাংলানদ   রম নম্বর-২৩৯৫) 

তচ  অযাকাউন্টে অযান্ড ত ন্যান্স অত োর কর্তমক 

সবনামূজে ০৩ কা টসদবি নাম...................................... 

অনতনরি সজলা রনব যাচন অরফোর 

(েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 
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প্রদত্ত ছুর্ট প্রাপ্যিার প্রতিনবদন (নগনজনটর্ 

কম মকিমানদর সক্ষনত্র); এবং  

(৩) তহোবরক্ষণ কম মকিমা, মতন্ত্রপতরষদ তব াগ কর্তমক 

প্রদত্ত মূলনবিননর প্রিযয়নপত্র (নন-সগনজনটর্ 

কম মচারীনদর সক্ষনত্র) 

প্রাতিস্থান: তহোবরক্ষণ কম মকিমার কায মালয়। 

 

৩। মার্তত্বকালীন ছুটি আনবদন পাওয়ার পর উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর আনদ  

জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

১) িাদা কাগজে আজবদন; 

২) িািরী সনেপে; 

৩) পূর্ বর্তী মার্তত্বকালীন ছুটি িঞ্জুজরর কনপ 

(প্রজ ােয সক্ষজে) 

প্রানিিান: রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন অনিস 

সবনামূজে ০৫ কা টসদবি নাম...................................... 

অনতনরি সজলা রনব যাচন অরফোর 

(েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

৪। পােয়পাট য গ্রিয়ণর েন্য 

অনাপনত্ত (NOC) 

সনে প্রদান 

আনবদন পাওয়ার পর উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর আনদ  

জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

সনর্ টাসরত িরজম আজবদন; 

প্রানিিান: রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন অনিস 

 

সবনামূজে ০৩ কা টসদবি নাম...................................... 

অনতনরি সজলা রনব যাচন অরফোর 

(েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

৫। পােনপানট মর জন্য 

অনাপতত্ত েনদ 

(NOC) প্রদান 

তনধ মাতরি NOC  রমেহ আনবদন। 

সেবা প্রিযা ীনক পত্র মার ি। ই-সমইল-

এ জাতননয় সদওয়া হয়। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

পূরণপূব মক NOC  রম ও আনবদন। 

প্রানিিান: রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন অনিস 

 

সবনামূজে ০৭ কা টসদবি নাম...................................... 

অনতনরি সজলা রনব যাচন অরফোর 

(েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

৬। কম মকিমানদর 

আবাতেক ও দািতরক 

সটতলন ান েংনযাগ 

প্রদাননর ব্যবস্থা 

আনবদন পাওয়ার পর যথাযথ কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদনক্রনম ব্যবস্থা গ্রহণ করা হয়। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: িরকারী সর্সলজিান, 

সিলুলার, িযাক্স ও ইন্টারজনর্ নীসতমালা, ২০১৮ 

অনু ায়ী প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

প্রানিিান: রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন অনিস 

 

সবনামূজে ১৫ কা টসদবি নাম...................................... 

অনতনরি সজলা রনব যাচন অরফোর 

(েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 
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৩) আওতার্ীন দির/িংস্থা/প্রসতষ্ঠাজনর সিটিজেনি চার্ টাজরর সলংক: 

৪) আপনার (জিবা গ্রহীতার) কাজছ আমাজদর (জিবা দানকারীর) প্রতযাশা: 

ক্রম প্ররতশ্রুত/কারিত সেবা প্রারপ্তর লয়ক্ষয করণীে 

১. রনধ যাররত ফরয়ম েম্পূণ য ায়ব পূরণকৃত আয়বদন জমা প্রদান। 

২. রনধ যাররত পিরতয়ত প্রয়োজনীে রফ পররয়োধ করা। 

৩. োক্ষায়তর জন্য রনধ যাররত েময়ে উপরিত থাকা। 

৪. আয়বদন ফরয়মর োয়থ প্রয়োজনীে দারলরলক প্রমাণারদ জমাকরণ। 

৫. েংরিষ্ট োনলনলক প্রমাণারদর মূল িকুজিন্ট োয়থ রাখা। 

৬. শৃিলা বজাে রাখা এবং রবরধ-রবধান অনুেরণপূব যক সেবা গ্রিণ করা। 

 

৫) অর য়র্াগ প্ররতকার ব্যবিাপনা (GRS) 

 সেবা প্রারপ্তয়ত অেন্তুষ্ট িয়ল দারেত্বপ্রাপ্ত কম যকতযার েয়ে সর্াগায়র্াগ করুন। রতরন েমাধান রদয়ত ব্যথ য িয়ল রনয়নাি পিরতয়ত সর্াগায়র্াগ কয়র আপনার েমস্যা অবরিত করুন। 

 ক্রম কখন সর্াগায়র্াগ করয়বন কার েয়ে সর্াগায়র্াগ করয়বন সর্াগায়র্ায়গর ঠিকানা রনষ্পরত্তর েমেেীমা 

১. দারেত্বপ্রাপ্ত কম যকতযা েমাধান রদয়ত না পারয়ল অর য়র্াগ রনষ্পরত্ত কম যকতযা রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন অরফোর  ৩০ কার্ যরদবে (োধারণ) 

৪০ কার্ যরদবে (তদয়ন্তর উয়যাগ গৃিীত িয়ল) 

২. সফাকাল পয়েন্ট কম যকতযা রনরদ যষ্ট েময়ে েমাধান রদয়ত না পারয়ল আরপল কম যকতযা আঞ্চনলক ননর্ বাচন অনিসার 
২০ কার্ যরদবে 

৩. আরপল কম যকতযা রনরদ যষ্ট েময়ে েমাধান রদয়ত না পারয়ল। -- নসননয়র সনচর্ 

ননর্ বাচন কনিশন সনচর্ালয় 

সফান: ৫৫০০৭৬০০ 

৬০ কার্ যরদবে 
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গ) কার্ যালয়ের নাম: আঞ্চনলক ননর্ বাচন অনিস 

১.   নিশন (Vision) ও নিশন (Mission): 

  

নিশন (Vision): নাগররক সেবা প্রদায়ন স্বচ্ছতা ও জবাবরদরিতা বৃরির মাধ্যয়ম অর্াধ, সুষু্ঠ, ননরজপক্ষ ও অংশগ্রহণমূলক ননর্ বাচন আয়োজন কয়র গণতন্ত্রজক শনিশালী করা।  

  

নিশন (Mission):  অর্াধ, সুষ্ঠু, ননরজপক্ষ রনব যাচন আয়োজন করা এবং স াটার রনবন্ধন ও জাতীে পররচেপত্র েংক্রান্ত দাপ্তররক সেবার মায়নান্নেন করা। 

  

২.     প্রনতশ্রুত সসর্াসমুহ 

 

২.১ নাগসরক সিবা: 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১। োতীয় পসরচয়পত্র িংজশার্ন 

 

- নানমর েম্পূণ ম/আমূল 

পতরবিমন 

 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

 

কাগেপে:  

১. অনলাইন জন্ম তনবন্ধন েনদ 

২. নাম পতরবিমননর কারণ স্যস্পষ্ট ানব উনেেপূব মক আনবদনকারী 

কর্তমক স্বাক্ষতরি প্রিযয়নপত্র  

৩. পররবায়রর অন্যান্য েদস্যগয়ণর (স্বাক্ষর ও এনআইরি নম্বর/জন্ম 

রনবন্ধন নম্বরেি) অনাপরত্ত পত্র  

৪. জুতর্ত য়াল ম্যাতজনেট এর েম্মুনে েম্পাতদি হল নামা 

৫. Chronological order বা জনন্মর ক্রমানুোর উনেেপূব মক 

ওয়াতর /পাতরবাতরক উত্তরাতধকার েনদ (েকল েদস্যগনণর এনআইতর্ 

নম্বর/জন্ম তনবন্ধন নম্বরেহ) 

৬. অনিসার কর্তযক স্বাক্ষররত েংরিষ্ট ব্যরির AFIS র্াচাইয়ের 

ররয়পাট য 

৭. সরতজস্টার্ ম কাজী কর্তমক প্রদত্ত কাতবননামা/Marriage 

Certificate (তববাতহি হনল) 

৮. স্বামী/স্ত্রীর এনআইতর্ 

৯. েন্তাননদর এনআইতর্/জন্ম েনদ/ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ  

১০. চাকুরী বতহ ও তনয়ন্ত্রণকারী কর্তমপনক্ষর অত ে স্মারনক 

স্যপাতর পত্র (চাকুররজীবী িয়ল) 

১১. সপন ন বতহর েিযাতয়ি (েংতিষ্ট কর্তমপক্ষ কর্তমক) কতপ 

(১) 1ম বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  

(২) ২য় বার :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড: ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর গ: ৩০ 

রদন 

নাম...................................... 

আঞ্চরলক রনব যাচন কম যকতযা 

(েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

(অবেরপ্রাি হনল) 

১২. পােনপাট ম কতপ/প্রবােী Job ID/ Residence Card/ড্রাইত ং 

লাইনেন্স  

১৩. অন্যান্য ববধ দতললাতদ (যতদ থানক) 

1৪. িদন্ত প্রতিনবদন (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

১৫. ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ (রপ.ই.রে.ই/য়জ.এে.রে/এে.এে.তে 

/এইচ.এে.তে/েমমাননর ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ/েংতিষ্ট পরীক্ষার 

সরতজনে ন কার্ ম/এযার্তমট কার্ ম) (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

প্রানিিান: আঞ্চরলক রনব যাচন অনিস 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

 - রপতা ও মাতা 

উ য়ের নায়মর 

েম্পূণ য/আমূল 

পররবতযন 

 

 

 

 

কাগেপে:  

১. অনলাইন জন্ম তনবন্ধন েনদ 

২. তপিা/মািা/তপিা-মািার নাম পতরবিমননর কারণ স্যস্পষ্ট ানব 

উনেেপূব মক আনবদনকারী কর্তমক স্বাক্ষতরি প্রিযয়নপত্র 

৩. পররবায়রর অন্যান্য েদস্যগয়ণর (স্বাক্ষর ও এনআইরি নম্বর/জন্ম 

রনবন্ধন নম্বরেি) অনাপরত্ত পত্র 

৪. জুতর্ত য়াল ম্যাতজনেট এর েম্মুনে েম্পাতদি হল নামা 

৫. Chronological order বা জনন্মর ক্রমানুোর উনেেপূব মক ওয়াতর / 

    পাতরবাতরক উত্তরাতধকার েনদ (েকল েদস্যগনণর এনআইতর্ নম্বর/জন্ম 

তনবন্ধন নম্বরেহ) 

৬. তপিা/মািার এনআইতর্ 

৭. তপিা/মািার অনলাইন জন্ম েনদ/মৃত্যয েনদ/পােনপাট ম (এনআইতর্ 

না থাকনল) 

৮.  াই/সবাননর এনআইতর্ কতপ 

৯.  াই/সবাননর জন্ম েনদ/ত ক্ষা েনদ/পােনপাট ম; (এনআইতর্ না 

থাকনল) 

১০. পােনপাট ম/ ড্রাইত ং লাইনেন্স 

১১. চাকুরী বতহ/সপন ন বতহর েিযাতয়ি (েংতিষ্ট কর্তমপক্ষ কর্তমক) কতপ 

(চাকুররজীবী িয়ল) 

১২. পােনপাট ম /ড্রাইত ং লাইনেন্স 

১৩. DNA তরনপাট ম (পারস্পতরক অস্বীকৃতি/তবনরানধর সক্ষনত্র) 

(প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

১৪. অন্যান্য ববধ দতললাতদ (যতদ থানক) 

1৫. িদন্ত প্রতিনবদন (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 
 

১৫. ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ (রপ.ই.রে.ই/য়জ.এে.রে/এে.এে.তে 

/এইচ.এে.তে/েমমাননর ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ/েংতিষ্ট পরীক্ষার 

সরতজনে ন কার্ ম/এযার্তমট কার্ ম) (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

প্রানিিান: আঞ্চরলক রনব যাচন অনিস 

(১) 1ম বার:  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  

(২) ২য় বার:  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

(৩) পরবতীজত:  

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত:  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর গ: 

৩০ রদন 

নাম...................................... 

আঞ্চরলক রনব যাচন কম যকতযা 

(েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

 - একই অঞ্চনলর 

মনে স্থায়ী ঠিকানা 

েংন াধন 

 

 

তনধ মাতরি  রনমর মােনম 

উপনজলা তনব মাচন অসিজি 

আনবদনপত্র দাতেল করজত 

হজব। 

 

কাগেপে:  

১. জন্ম রনবন্ধন েনদ  

২. তপিা/মািার এনআইতর্/মৃত্যয েনদ 

৩. সরতজস্টার্ ম কাজী কর্তমক প্রদত্ত কাতবননামা/ 

    Marriage Certificate (তববাতহি হনল) 

৪. স্বামী/স্ত্রীর এনআইতর্ (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

৫.  াই/নবাননর এনআইতর্ (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

৬. সচয়ারম্যান/কাউতন্সলর এর প্রিযয়ন 

৭. ইউর্টতলর্ট তবনলর কতপ/জতমর েতিয়ান/জতমর দতলল/োজনা 

প্রদাননর রত দ;  

৮. পােনপাট ম (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

৯. চারিত ঠিকানার সক্ষয়ত্র উপয়জলা/থানা রনব যাচন অরফোয়রর তদন্ত 

প্ররতয়বদন (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

প্রানিিান: আঞ্চরলক রনব যাচন অনিস 

(১) 1ম বার :  

সি-১০০/-,  যার্-১৫/-  

(২) ২য় বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর গ: 

৩০রদন 

নাম...................................... 

আঞ্চরলক রনব যাচন কম যকতযা 

(েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

২। ননর্ বাচনী েনলল 

েস্তাজর্ে পনরেশ বন ও 

কনপ সংগ্রহ 

গণপ্রনতনননধত্ব আজেশ 

১৯৭২ এর অনুজেে ৪২ এর 

অধীন কনিশন কর্তবক 

সংরনক্ষত েনলল-েস্তজর্ে 

ব্যলট সপপার ব্যনতত, 

অনিস চলাকালীন সিজয় 

প্রজতযক েনলজলর েন্য এক 

শত টাকা হাজর নি প্রোন 

সাজপজক্ষ েনসাধারজনর 

প্রেশ বজনর েন্য উনু্মি 

থাকজর্। 

কাগেপে: গণপ্রনতনননধত্ব আজেশ ১৯৭২ এর অনুজেে ৪৪ঘ ও ননর্ বাচন 

পনরচালনা নর্ধিালা, ২০০৮ এর ২৮ নর্নধ অনুসাজর আজর্েন  

প্রানিিান: সংনিষ্ট নরটানন বং অনিসার 

১০০/- ০৩ নেন  

নাম...................................... 

অনতনরি আঞ্চনলক ননর্ বাচন 

অনিসার (ননর্ বাচন) (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.............. 
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২.২ প্রাসতষ্ঠাসনক সিবা : 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি 

(যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, স ান 

ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১। োতীয় িংিদ, সিটি 

কজপ টাজরশন, সেলা 

পসরষদ, উপজেলা 

পসরষদ, সপৌরি া ও 

ইউসনয়ন পসরষদ 

সনব টাচন আজয়ােন 

তিসিল স াষণার মাধ্যজম কাগজপত্র: গণপ্রসতসনসর্ত্ব আজদশ ১৯৭২ এ বসন টত 

কাগেপত্র 

প্রাসিস্থান: িংসিষ্ট সরর্াসন টং অসিিার, িহকারী 

সরর্াসন টং অসিিার, সনব টাচন অসিিাজরর কা টালয় 

এবং সনব টাচন কসমশন িসচবালজয়র ওজয়ব িাইর্ 

(www.ecs.gov.bd)। 

সবনামূজে বসন টত তিসিল 

অনু ায়ী 

সরর্াসন টং অসিিার (িংসিষ্ট) 

 

২। ছসব ছািা স ার্ার 

তাসলকার সিসড 

িরবরাহ 

সেোরী চালাজনর মাধ্যজম িরকারী 

সকাষাগাজর র্াকা েমা প্রদান িাজপজে 

আজবদন করজত হজব। 

কাগজপত্র: আজবদনপত্র 

প্রাসিস্থান: িংসিষ্ট সরর্াসন টং অসিিার, িহকারী 

সরর্াসন টং অসিিার, সনব টাচন অসিিাজরর কা টালয়। 

প্রসতটি ইউসনয়ন/সিটি/জপৌর 

ওয়াজড টর েন্য ৫০০/- র্াকা হাজর  

পসরজশার্ পদ্ধসত: সেোরী চালান  

সকাড: ১-০৬০১-০০০১-২৬৩১ 

 

তাৎেসনক নাম...................................... 

অনতনরি আঞ্চনলক ননর্ বাচন অসিিার 

(রনব যাচন) (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

 

২.৩ অ যন্তরীণ সিবা : 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি 

(যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, স ান 

ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১। সেতমনার, কন ানরন্স, 

েনম্মলন আনয়াজন। 

কর্তমপনক্ষর অনুনমাদন োনপনক্ষ সেতমনার, 

কন ানরন্স, েনম্মলন ও উৎেব আনয়াজন 

েংক্রান্ত কায মাবতল: 

 

১। আমন্ত্রণপত্র মুদ্রণ; 

২। অতিতথ আপ্যায়ন; 

৩। ব্যানার স স্টুন দ্বারা েতিিকরণ; 

৪। অন্যান্য লতজতস্টক েরবরাহ। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র:  

১) িাদা কাগজে চাসহদাপত্র 

২) কর্তটপজের অনুজমাসদত আমন্ত্রণপত্র 

৩) অসতসি তাসলকা 

প্রাসিস্থান: আঞ্চতলক তনব মাচন অত ে 

সবনামূজে তাৎেসনক নাম...................................... 

অনতনরি আঞ্চনলক ননর্ বাচন অনিসার 

(প্রশাসন) (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

২। োতন্ত ও তবননাদন ছুর্ট 

মঞ্জুর 

আনবদন পাওয়ার পর উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর আনদ  

জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

(১) োদা কাগনজ আনবদনপত্র  

(২) তনধ মাতরি  রনম (বাংলানদ   রম নম্বর-২৩৯৫) 

তচ  অযাকাউন্টে অযান্ড ত ন্যান্স অত োর কর্তমক 

সবনামূজে ০৩ কা টসদবি নাম...................................... 

অনতনরি আঞ্চনলক ননর্ বাচন অনিসার 

(প্রশাসন) (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি 

(যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, স ান 

ও সমাবাইল) 

প্রদত্ত ছুর্ট প্রাপ্যিার প্রতিনবদন (নগনজনটর্ 

কম মকিমানদর সক্ষনত্র); এবং  

(৩) তহোবরক্ষণ কম মকিমা, মতন্ত্রপতরষদ তব াগ কর্তমক 

প্রদত্ত মূলনবিননর প্রিযয়নপত্র (নন-সগনজনটর্ 

কম মচারীনদর সক্ষনত্র) 

প্রাতিস্থান: তহোবরক্ষণ কম মকিমার কায মালয়। 

সমাবাইল নং.......................... 

 

৩। মার্তত্বকালীন ছুটি আনবদন পাওয়ার পর উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর আনদ  

জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

১) িাদা কাগজে আজবদন; 

২) িািরী সনেপে; 

৩) পূর্ বর্তী মার্তত্বকালীন ছুটি িঞ্জুজরর কনপ 

(প্রজ ােয সক্ষজে) 

প্রানিিান: আঞ্চরলক রনব যাচন অনিস 

সবনামূজে ০৫ কা টসদবি নাম...................................... 

অনতনরি আঞ্চনলক ননর্ বাচন অনিসার 

(প্রশাসন) (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

৪। পােয়পাট য গ্রিয়ণর েন্য 

অনাপনত্ত (NOC) 

সনে প্রদান 

আনবদন পাওয়ার পর উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর আনদ  

জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

সনর্ টাসরত িরজম আজবদন; 

প্রানিিান: আঞ্চরলক রনব যাচন অনিস 

সবনামূজে ০৩ কা টসদবি নাম...................................... 

অনতনরি আঞ্চনলক ননর্ বাচন অনিসার 

(প্রশাসন) (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

৫। পােনপানট মর জন্য 

অনাপতত্ত েনদ 

(NOC) প্রদান 

তনধ মাতরি NOC  রমেহ আনবদন। 

সেবা প্রিযা ীনক পত্র মার ি। ই-সমইল-

এ জাতননয় সদওয়া হয়। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

পূরণপূব মক NOC  রম ও আনবদন। 

প্রানিিান: আঞ্চরলক রনব যাচন অনিস 

সবনামূজে ০৭ কা টসদবি নাম...................................... 

অনতনরি আঞ্চনলক ননর্ বাচন অনিসার 

(প্রশাসন) (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

৬। কম মকিমানদর 

আবাতেক ও দািতরক 

সটতলন ান েংনযাগ 

প্রদাননর ব্যবস্থা 

আনবদন পাওয়ার পর যথাযথ কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদনক্রনম ব্যবস্থা গ্রহণ করা হয়। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: িরকারী সর্সলজিান, 

সিলুলার, িযাক্স ও ইন্টারজনর্ নীসতমালা, ২০১৮ 

অনু ায়ী প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

প্রানিিান: আঞ্চরলক রনব যাচন অনিস 

সবনামূজে ১৫ কা টসদবি নাম...................................... 

অনতনরি আঞ্চনলক ননর্ বাচন অনিসার 

(প্রশাসন) (েংরিষ্ট) 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 
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৩) আওতার্ীন দির/িংস্থা/প্রসতষ্ঠাজনর সিটিজেনি চার্ টাজরর সলংক: 

৪) আপনার (জিবা গ্রহীতার) কাজছ আমাজদর (জিবা দানকারীর) প্রতযাশা: 

ক্রম প্ররতশ্রুত/কারিত সেবা প্রারপ্তর লয়ক্ষয করণীে 

১. রনধ যাররত ফরয়ম েম্পূণ য ায়ব পূরণকৃত আয়বদন জমা প্রদান। 

২. রনধ যাররত পিরতয়ত প্রয়োজনীে রফ পররয়োধ করা। 

৩. োক্ষায়তর জন্য রনধ যাররত েময়ে উপরিত থাকা। 

৪. আয়বদন ফরয়মর োয়থ প্রয়োজনীে দারলরলক প্রমাণারদ জমাকরণ। 

৫. েংরিষ্ট োনলনলক প্রমাণারদর মূল িকুজিন্ট োয়থ রাখা। 

৬. শৃিলা বজাে রাখা এবং রবরধ-রবধান অনুেরণপূব যক সেবা গ্রিণ করা। 

 

৫) অর য়র্াগ প্ররতকার ব্যবিাপনা (GRS) 

 সেবা প্রারপ্তয়ত অেন্তুষ্ট িয়ল দারেত্বপ্রাপ্ত কম যকতযার েয়ে সর্াগায়র্াগ করুন। রতরন েমাধান রদয়ত ব্যথ য িয়ল রনয়নাি পিরতয়ত সর্াগায়র্াগ কয়র আপনার েমস্যা অবরিত করুন। 

ক্রম কখন সর্াগায়র্াগ করয়বন কার েয়ে সর্াগায়র্াগ করয়বন সর্াগায়র্ায়গর ঠিকানা রনষ্পরত্তর েমেেীমা 

১. দারেত্বপ্রাপ্ত কম যকতযা েমাধান রদয়ত না পারয়ল অর য়র্াগ রনষ্পরত্ত কম যকতযা আঞ্চনলক ননর্ বাচন অনিসার 

 

৩০ কার্ যরদবে (োধারণ) 

৪০ কার্ যরদবে (তদয়ন্তর উয়যাগ গৃিীত িয়ল) 

২. সফাকাল পয়েন্ট কম যকতযা রনরদ যষ্ট েময়ে েমাধান রদয়ত না পারয়ল আরপল কম যকতযা অনতনরি সনচর্ 

ননর্ বাচন কনিশন সনচর্ালয় 

সফান: ৫৫০০৭৫০১ 

২০ কার্ যরদবে 

৩. আরপল কম যকতযা রনরদ যষ্ট েময়ে েমাধান রদয়ত না পারয়ল। -- নসননয়র সনচর্ 

ননর্ বাচন কনিশন সনচর্ালয় 

সফান: ৫৫০০৭৬০০ 

৬০ কার্ যরদবে 
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 ) কার্ যালয়ের নাম: ননর্ বাচনন প্রনশক্ষণ ইননিটিউট 

 
১.   নিশন (Vision) ও নিশন (Mission): 

  

নিশন (Vision): আধুননক, েক্ষ, সপশাোর ও আন্তেবানতক িানসম্পন্ন প্রনশক্ষণ ও গজর্ষণার িাধ্যজি ননর্ বাচনন প্রনশক্ষণ ইননিটিউটজক Centre of Excellence নহজসজর্ 

প্রনতষ্ঠা করা। 

  

নিশন (Mission):  যুজগাপজ াগী প্ররেক্ষণ, গয়বষণা, উদ্ভাবন ও আন্তজযারতক েিয়র্ারগতার মাধ্যয়ম রনব যাচন করমেন এবং েংরিষ্ট অংেীজনয়দর দক্ষতা বৃরি কয়র স্বচ্ছ, 

রনরয়পক্ষ ও কার্ যকর রনব যাচন ব্যবিাপনা রনরিতকরয়ণ েিায়তা প্রদান। 

  

২.     প্রনতশ্রুত সসর্াসমুহ 

 

২.১ নাগসরক সিবা: 

ক্র: 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরন াধ পদ্ধতি 

(যতদ থানক) 

সিবা 

প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১। প্ররেক্ষণ সকাে য 

েম্পয়কয অবরিতকরণ 

১. সিরনং কযায়লন্ডার প্রস্তুত কয়র ননর্ বাচন কনিশজনর ওয়েবোইয়ট আপয়লাি করা 

িে। 

২. প্ররতটি প্ররেক্ষণ সকাে য শুরুর নুযনতম ০৩ নেন পূয়ব য েংরিষ্ট সকায়ে য ময়নানীত 

প্ররেক্ষণাথীয়ক িাকয়র্ায়গ/ইয়মইয়ল ওয়েলকাম সলটার সপ্ররণ করা িে। 

৩. সটরলয়ফান/ইয়মইয়ল চারিদা প্রারপ্তর োয়থ োয়থ সটরলয়ফান/ইয়মইয়লর মাধ্যয়ম 

েংরিষ্ট সকাে য েম্পয়কয প্রয়োজনীে তথ্যারদ অবরিত করা িে। 

পত্র/ইয়মইল/য়টরলয়ফান/ওয়েব 

োইট/রনব যাচরন প্ররেক্ষণ ইনরিটিউট অনিস 

 

রবনামূয়ে ০১ রদন নাম: সমা: আলা উসিন আল মামুন 

উপ-পসরচালক (োতীয়) 

সিান: ৫৫০০৬৫০১ 

সমাবাইল: 01711204685 

 

নাম: সমাহাম্মদ োহাঙ্গীর আলম 

উপ-পসরচালক (স্থানীয়) 

সিান: ৫৫০০৭৪৯৬ 

সমাবাইল: 01714129771 
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২। বারষ যক প্ররতয়বদন 

রবতরণ  

বারষ যক প্ররতয়বদন প্রস্তুতপূব যক চারিদা অনুর্ােী িাকয়র্ায়গ/বািক মারফত কাগেপে: সাো কাগজে চারিদা সপ্ররণ 

প্রানিিান: রনব যাচরন প্ররেক্ষণ 

ইনরিটিউট 

 

রবনামূয়ে তাৎক্ষরণক 

(মজুদ 

থাকা 

োসপজক্ষ) 

নাম: সমা: আলা উসিন আল মামুন 

উপ-পসরচালক (োতীয়) 

সিান: ৫৫০০৬৫০১ 

সমাবাইল: 01711204685 

 

নাম: সমাহাম্মদ োহাঙ্গীর আলম 

উপ-পসরচালক (স্থানীয়) 

সিান: ৫৫০০৭৪৯৬ 

সমাবাইল: 01714129771 

 

৩। পণ্য/য়েবা ক্রয়ের 

পর রবল পররয়োধ 

ক. কার্ যায়দে সমাতায়বক পণ্য /য়েবা েরবরায়ির পর রবল দারখল 
খ. প্রতযেন করমটি কর্তযক প্রাপ্ত পণ্য প্রতযেন ও সিার রকপার কর্তযক িক এরি 
গ. উধ্বতন কর্তযপক্ষ কর্তযক রবল প্রদায়নর প্রোেরনক অনুয়মাদন 
 . রবল অনুয়মাদন পূব যক এরজ অরফয়ে সপ্ররণ 

কাগেপে:  

ক. কার্ যায়দে সমাতায়বক পণ্য/য়েবা 

েরবরায়ির পর রবল 

খ. প্রতযেন করমটি কর্তযক প্রদত্ত প্রতযেন 

প্রানিিান: রনব যাচরন প্ররেক্ষণ 

ইনরিটিউট 

রবনামূয়ে ১০ (দে) 

কম যরদবে 

নাম: সমাোঃ আসরফুল হক 

উপপতরচালক (প্রশািন) 

সিান: ৫৫০০৬৫০৪ 

সমাবাইল: 01911923596 

 

৪। লাইয়েররয়ত 

অধ্যেয়নর সুয়র্াগ 

প্রদান 

লাইয়েররয়ত অধ্যেয়নর জন্য িহাপনরচালক, রনব যাচরন প্ররেক্ষণ ইনরিটিউট বরাবর 

আয়বদয়নর সপ্ররক্ষয়ত র্থার্থ কর্তযপয়ক্ষর অনুয়মাদনক্রয়ম আয়বদনকারীয়ক রনরদ যষ্ট 

েময়ের জন্য অধ্যেয়নর সুয়র্াগ প্রদান করা িে। 

কাগেপে:  

১. োদা কাগজ/ইয়মইয়ল আয়বদন 

২. পররচে পয়ত্রর ফয়টাকরপ 

প্রানিিান: রনব যাচরন প্ররেক্ষণ 

ইনরিটিউট 

রবনামূয়ে ০২ (দ্যই) 

কম যরদবে 

নাম: আকিার জাহান 

েহকারী পতরচালক 

লাইনেরী, গনবষনা ও 

র্কুনমনন্ট ন 

স ান: ৫৫০০৭৪৯৮ 

সমাবাইল: 01911953028 

 

২.২ প্রাসতষ্ঠাসনক সিবা: 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি 

(যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, স ান 

ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১। প্রত ক্ষণ প্রদান ক) সকাে মেমূনহর সক্ষনত্র প্রত ক্ষণাথীনদর 

প্রনয়াজননর তনতরনে এবং সকানে মর 

সময়াদানুোনর ব্যাচত তত্তক। 

 

ি) েংতক্ষি প্রত ক্ষণ সকাে মেহ 

ওয়াকম প/নেতমনার/তেনম্পাতজয়াজম 

কর্তটপজের মননানয়ন প্রাতি োনপনক্ষ 

ব্যাচত তত্তক। 

প্রসশেণ নীসতমালা অনু ায়ী সবনামূজে প্রতির্ট সকানে মর 

জন্য  তনধ মাতরি 

সময়াদ 

নাম: সমা: আলা উসিন আল মামুন 

উপ-পসরচালক (োতীয়) 

সিান: ৫৫০০৬৫০১ 

সমাবাইল: 01711204685 

 

নাম: সমাহাম্মদ োহাঙ্গীর আলম 

উপ-পসরচালক (স্থানীয়) 

সিান: ৫৫০০৭৪৯৬ 

সমাবাইল: 01714129771 
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২.৩ অ যন্তরীণ সিবা: 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি 

(যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, স ান 

ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১। সেতমনার, কন ানরন্স, 

েনম্মলন আনয়াজন। 

কর্তমপনক্ষর অনুনমাদন োনপনক্ষ সেতমনার, 

কন ানরন্স, েনম্মলন ও উৎেব আনয়াজন 

েংক্রান্ত কায মাবতল: 

 

১। আমন্ত্রণপত্র মুদ্রণ; 

২। অতিতথ আপ্যায়ন; 

৩। ব্যানার স স্টুন দ্বারা েতিিকরণ; 

৪। অন্যান্য লতজতস্টক েরবরাহ। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র:  

১) িাদা কাগজে চাসহদাপত্র 

২) কর্তটপজের অনুজমাসদত আমন্ত্রণপত্র 

৩) অসতসি তাসলকা 

প্রাসিস্থান: তনব মাচতন প্রত ক্ষণ ইনতস্টর্টউট 

সবনামূজে তাৎেসনক নাম: সমাোঃ আসরফুল হক 

উপপতরচালক (প্রশািন) 

সিান: ৫৫০০৬৫০৪ 

সমাবাইল: 01911923596 

 

২। োতন্ত ও তবননাদন ছুর্ট 

মঞ্জুর 

আনবদন পাওয়ার পর উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর আনদ  

জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

(১) োদা কাগনজ আনবদনপত্র  

(২) তনধ মাতরি  রনম (বাংলানদ   রম নম্বর-২৩৯৫) 

তচ  অযাকাউন্টে অযান্ড ত ন্যান্স অত োর কর্তমক 

প্রদত্ত ছুর্ট প্রাপ্যিার প্রতিনবদন (নগনজনটর্ 

কম মকিমানদর সক্ষনত্র); এবং  

(৩) তহোবরক্ষণ কম মকিমা, মতন্ত্রপতরষদ তব াগ কর্তমক 

প্রদত্ত মূলনবিননর প্রিযয়নপত্র (নন-সগনজনটর্ 

কম মচারীনদর সক্ষনত্র) 

প্রাতিস্থান: তহোবরক্ষণ কম মকিমার কায মালয়। 

সবনামূজে ০৩ কা টসদবি নাম: সমাোঃ আসরফুল হক 

উপপতরচালক (প্রশািন) 

সিান: ৫৫০০৬৫০৪ 

সমাবাইল: 01911923596 

 

৩। মার্তত্বকালীন ছুটি আনবদন পাওয়ার পর উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর আনদ  

জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

১) িাদা কাগজে আজবদন; 

২) িািরী সনেপে; 

৩) পূর্ বর্তী মার্তত্বকালীন ছুটি িঞ্জুজরর কনপ 

(প্রজ ােয সক্ষজে) 

প্রাসিস্থান: তনব মাচতন প্রত ক্ষণ ইনতস্টর্টউট 

সবনামূজে ০৫ কা টসদবি নাম: সমাোঃ আসরফুল হক 

উপপতরচালক (প্রশািন) 

সিান: ৫৫০০৬৫০৪ 

সমাবাইল: 01911923596 

 

৪। পােয়পাট য গ্রিয়ণর েন্য 

অনাপনত্ত (NOC) 

সনে প্রদান 

আনবদন পাওয়ার পর উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর আনদ  

জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

সনর্ টাসরত িরজম আজবদন; 

প্রাসিস্থান: তনব মাচতন প্রত ক্ষণ ইনতস্টর্টউট 

সবনামূজে ০৩ কা টসদবি নাম: সমাোঃ আসরফুল হক 

উপপতরচালক (প্রশািন) 

সিান: ৫৫০০৬৫০৪ 

সমাবাইল: 01911923596 

 

৫। পােনপানট মর জন্য 

অনাপতত্ত েনদ 

(NOC) প্রদান 

তনধ মাতরি NOC  রমেহ আনবদন। 

সেবা প্রিযা ীনক পত্র মার ি। ই-সমইল-

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

পূরণপূব মক NOC  রম ও আনবদন। 

সবনামূজে ০৭ কা টসদবি নাম: সমাোঃ আসরফুল হক 

উপপতরচালক (প্রশািন) 

সিান: ৫৫০০৬৫০৪ 
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এ জাতননয় সদওয়া হয়। প্রাসিস্থান: তনব মাচতন প্রত ক্ষণ ইনতস্টর্টউট সমাবাইল: 01911923596 

 

 

৩) আওতার্ীন দির/িংস্থা/প্রসতষ্ঠাজনর সিটিজেনি চার্ টাজরর সলংক: প্রজ ােয নয় 

৪) আপনার (জিবা গ্রহীতার) কাজছ আমাজদর (জিবা দানকারীর) প্রতযাশা: 

ক্রঃ নং প্ররতশ্রুত/কারিত সেবা প্রারপ্তর লয়ক্ষয করণীে 

১. রনধ যাররত ফরয়ম েম্পূণ য ায়ব পূরণকৃত আয়বদন জমা প্রদান। 

২. রনধ যাররত পিরতয়ত প্রয়োজনীে রফ পররয়োধ করা। 

৩. োক্ষায়তর জন্য রনধ যাররত েময়ে উপরিত থাকা। 

৪. আয়বদন ফরয়মর োয়থ প্রয়োজনীে দারলরলক প্রমাণারদ জমাকরণ। 

৫. েংরিষ্ট োনলনলক প্রমাণারদর মূল িকুজিন্ট োয়থ রাখা। 

৬. শৃিলা বজাে রাখা এবং রবরধ-রবধান অনুেরণপূব যক সেবা গ্রিণ করা। 

 

৫) অর য়র্াগ প্ররতকার ব্যবিাপনা (GRS) 

সেবা প্রারপ্তয়ত অেন্তুষ্ট িয়ল দারেত্বপ্রাপ্ত কম যকতযার েয়ে সর্াগায়র্াগ করুন। রতরন েমাধান রদয়ত ব্যথ য িয়ল রনয়নাি পিরতয়ত সর্াগায়র্াগ কয়র আপনার েমস্যা অবরিত করুন। 

ক্রম কখন সর্াগায়র্াগ করয়বন কার েয়ে সর্াগায়র্াগ করয়বন সর্াগায়র্ায়গর ঠিকানা রনষ্পরত্তর েমেেীমা 

১. দারেত্বপ্রাপ্ত কম যকতযা েমাধান রদয়ত না পারয়ল অর য়র্াগ রনষ্পরত্ত কম যকতযা পনরচালক (প্ররেক্ষণ) 

রনব যাচরন প্ররেক্ষণ ইনরিটিউট 

সফান: ৫৫০০৬৫০২ 

 

৩০ কার্ যরদবে (োধারণ) 

৪০ কার্ যরদবে (তদয়ন্তর উয়যাগ গৃিীত িয়ল) 

২. সফাকাল পয়েন্ট কম যকতযা রনরদ যষ্ট েময়ে েমাধান রদয়ত না পারয়ল আরপল কম যকতযা িহাপনরচালক 

রনব যাচরন প্ররেক্ষণ ইনরিটিউট 

সফান: ৫৫০০৬৫০৫ 

২০ কার্ যরদবে 

৩. আরপল কম যকতযা রনরদ যষ্ট েময়ে েমাধান রদয়ত না পারয়ল। -- নসননয়র সনচর্ 

ননর্ বাচন কনিশন সনচর্ালয় 

সফান: ৫৫০০৭৬০০ 

৬০ কার্ যরদবে 
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ি) কার্ যালয়ের নাম: ননর্ বাচন কনিশন সনচর্ালয় 

 
১.   নিশন (Vision) ও নিশন (Mission): 

  

নিশন (Vision): নাগররক সেবা প্রদায়ন স্বচ্ছতা ও জবাবরদরিতা বৃরির মাধ্যয়ম অর্াধ, সুষু্ঠ, ননরজপক্ষ ও অংশগ্রহণমূলক ননর্ বাচন আয়োজন কয়র গণতন্ত্রজক শনিশালী করা।  

  

নিশন (Mission):  অর্াধ, সুষ্ঠু, ননরজপক্ষ রনব যাচন আয়োজন করা এবং স াটার রনবন্ধন ও জাতীে পররচেপত্র েংক্রান্ত দাপ্তররক সেবার মায়নান্নেন করা। 

  

২.     প্রনতশ্রুত সসর্াসমুহ 

 

২.১ নাগসরক সিবা: 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১। োতীয় পসরচয়পত্র িংজশার্ন 

 ১) তনজ নামেহ 

তপিা/মািা/তপিা-

মািার নাম েংন াধন 

 

- তনজ নামেহ 

তপিা/মািা সয সকান 

এক জননর/তপিা-মািা 

উ নয়র নানমর 

েম্পূণ ম/আমূল পতরবিমন 

 
 

   

 

 

 

 

 

 

অনলাইনন 

(https://services.n

idw.gov.bd) আনবদন 

করনি হনব। 

 

 

 

 

 

কাগেপে:  
 

১. অনলাইন জন্ম তনবন্ধন েনদ 

২. তনজ নামেহ তপিা/মািা/তপিা-মািার নাম পতরবিমননর কারণ 

স্যস্পষ্ট ানব উনেেপূব মক আনবদনকারী কর্তমক স্বাক্ষতরি প্রিযয়নপত্র 

৩. পররবায়রর অন্যান্য েদস্যগয়ণর (স্বাক্ষর ও এনআইরি নম্বর/জন্ম 

রনবন্ধন নম্বরেি) অনাপরত্ত পত্র  

৪. জুতর্ত য়াল ম্যাতজনেট এর েম্মুনে েম্পাতদি হল নামা  

৫. Chronological order বা জনন্মর ক্রমানুোর উনেেপূব মক 

ওয়াতর /পাতরবাতরক উত্তরাতধকার েনদ (েকল েদস্যগনণর এনআইতর্ 

নম্বর/জন্ম তনবন্ধন নম্বরেহ) 

৬. অনিসার কর্তযক স্বাক্ষররত েংরিষ্ট ব্যরির AFIS র্াচাইয়ের 

ররয়পাট য  

৭. সরতজস্টার্ ম কাজী কর্তমক প্রদত্ত কাতবননামা/Marriage 

Certificate (তববাতহি হনল) 

৮. স্বামী/স্ত্রীর এনআইতর্ 

(১) 1ম বার:  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  

(২) ২য় বার:  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

(৩) পরবতীজত:  

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত:  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড: ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ঘ: 

৪৫ রদন 

নাম: োন আতব  াহানুর োন 

পসরচালক 

তনবন্ধন ও প্রবােী অতধ াো 

(এনআইতর্) 

সিান: ৫৫০০৭612 

সমাবাইল: 01720554218 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৯. েন্তাননদর এনআইতর্/জন্ম েনদ/ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ  

১০. তপিা/মািার এনআইতর্ 

১১. তপিা/মািার অনলাইন জন্ম েনদ/মৃত্যয েনদ/পােনপাট ম 

(এনআইতর্ না থাকনল) 

১২.  াই/সবাননর এনআইতর্ কতপ 

১৩.  াই/সবাননর জন্ম েনদ/ত ক্ষা েনদ/পােনপাট ম; (এনআইতর্ না 

থাকনল) 

১৪. চাকুরী বতহ ও তনয়ন্ত্রণকারী কর্তমপনক্ষর অত ে স্মারনক 

স্যপাতর পত্র (চাকুররজীবী িয়ল) 

১৫. সপন ন বতহর েিযাতয়ি (েংতিষ্ট কর্তমপক্ষ কর্তমক) কতপ 

(অবেরপ্রাি হনল) 

১৬. পােনপাট ম কতপ/প্রবােী Job ID/ Residence Card/ড্রাইত ং 

লাইনেন্স 

১৭. DNA তরনপাট ম (পারস্পতরক অস্বীকৃতি/তবনরানধর সক্ষনত্র) 

১৮. অন্যান্য ববধ দতললাতদ (যতদ থানক) 

১৯. িদন্ত প্রতিনবদন (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

২০. ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ (রপ.ই.রে.ই/য়জ.এে.রে/এে.এে.তে 

/এইচ.এে.তে/েমমাননর ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ/েংতিষ্ট পরীক্ষার 

সরতজনে ন কার্ ম/এযার্তমট কার্ ম) (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

প্রাতিস্থান: জািীয় পতরচয় তনবন্ধন অনুতব াগ 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

 ২) জন্ম িাতরে / 

জন্ম িাতরেেহ 

অন্যান্য িথ্য-উপাত্ত 

েংন াধন/পতরবিমন 

 

 

অনলাইয়ন 

(https://services.

nidw.gov.bd) 

আয়বদন করয়ত িয়ব। 

কাগেপে:  

১. অনলাইন জন্ম তনবন্ধন েনদ 

২. জন্ম িাতরে েংন াধননর কারণ স্যস্পষ্ট ানব উনেেপূব মক স্বাক্ষতরি 

প্রিযয়নপত্র 

৩. Chronological order বা জনন্মর ক্রমানুোর উনেেপূব মক 

ওয়াতর /পাতরবাতরক উত্তরাতধকার েনদ (েকল েদস্যগনণর এনআইতর্ 

নম্বরেহ) 

৪. তপিা-মািার এনআইতর্ 

৫. তপিা/মািার অনলাইন জন্ম েনদ/মৃত্যয েনদ/পােনপাট ম (এনআইতর্ 

না থাকনল) 

৬.  াই-সবাননর এনআইতর্  

৭.  াই/সবাননর জন্ম েনদ/ত ক্ষা েনদ/পােনপাট ম (এনআইতর্ না 

থাকনল) 

৮. সরতজস্টার্ ম কাজী কর্তমক প্রদত্ত কাতবননামা/Marriage 

Certificate (তববাতহি হনল)  

৯. স্বামী/স্ত্রীর এনআইতর্ 

১০. স্বামী/স্ত্রীর অনলাইন জন্ম েনদ/মৃত্যয েনদ/পােনপাট ম (এনআইতর্ 

না থাকনল) 

১১. েন্তাননদর জন্ম েনদ/ত ক্ষা েনদ 

১২. রের ল োজযন কর্তযক বেে প্রমায়ণর সররিওলরজকযাল সটি 

ররয়পাট য  

১৩. চাকুরর বরি/মান্থরল সপয়মন্ট অি যার (MPO) এবং তনয়ন্ত্রণকারী 

    কর্তমপনক্ষর অত ে স্মারনক স্যপাতর  পত্র (চাকুররজীবী িয়ল) 

১৪. সপন ন বতহর েিযাতয়ি (েংতিষ্ট কর্তমপক্ষ কর্তমক) কতপ 

(অবেরপ্রাি হনল) 

১৫. পােয়পাট য/ড্রাইত ং লাইনেন্স 

১৬. মুতক্তনযাদ্ধা েনদ কতপ (মুতক্তনযাদ্ধা হনল) 

১7. অন্যান্য ববধ দতললাতদ (যতদ থানক) 

১8. িদন্ত প্রতিনবদন (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 
 

১৯. ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ (রপ.ই.রে.ই/য়জ.এে.রে/এে.এে.তে 

/এইচ.এে.তে/েমমাননর ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ/েংতিষ্ট পরীক্ষার 

সরতজনে ন কার্ ম/এযার্তমট কার্ ম) (প্রনযাজয সক্ষনত্র) ও অন্যান্য িথ্য-

উপাত্ত েংন াধন/পতরবিমননর জন্য প্রনয়াজনীয় ববধ 

প্রমাণারদ/দরললারদ (এক বা প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র একারধক) 

প্রাতিস্থান: জািীয় পতরচয় তনবন্ধন অনুতব াগ 

(১) 1ম বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  

(২) ২য় বার :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ঘ: 

৪৫ রদন 

নাম: োন আতব  াহানুর োন 

পসরচালক 

তনবন্ধন ও প্রবােী অতধ াো 

(এনআইতর্) 

সিান: ৫৫০০৭612 

সমাবাইল: 01720554218 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

 ৩) স্থায়ী ঠিকানা 

 

 

- ত ন্ন অঞ্চনলর মনে 

স্থায়ী ঠিকানা 

েংন াধন 

 

জািীয় পতরচয় তনবন্ধন 

অনুতব ানগ স্ব রীনর 

উপতস্থি হনব আনবদন 

করনি হনব। 

কাগেপে:  

১. জন্ম রনবন্ধন েনদ  

২. তপিা/মািার এনআইতর্/মৃত্যয েনদ 

৩. সরতজস্টার্ ম কাজী কর্তমক প্রদত্ত কাতবননামা/ 

    Marriage Certificate (তববাতহি হনল) 

৪. স্বামী/স্ত্রীর এনআইতর্ (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

৫.  াই/নবাননর এনআইতর্ (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

৬. সচয়ারম্যান/কাউতন্সলর এর প্রিযয়ন 

৭. ইউর্টতলর্ট তবনলর কতপ/জতমর েতিয়ান/জতমর দতলল/োজনা 

প্রদাননর রত দ;  

৮. পােনপাট ম (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

৯. চারিত ঠিকানার সক্ষয়ত্র উপয়জলা/থানা রনব যাচন অরফোয়রর তদন্ত 

প্ররতয়বদন (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

প্রাতিস্থান: জািীয় পতরচয় তনবন্ধন অনুতব াগ 

(১) 1ম বার :  

সি-১০০/-,  যার্-১৫/-  

(২) ২য় বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ঘ: 

৪৫ রদন 

নাম: োন আতব  াহানুর োন 

পসরচালক 

তনবন্ধন ও প্রবােী অতধ াো 

(এনআইতর্) 

সিান: ৫৫০০৭612 

সমাবাইল: 01720554218 

 

৪) তলঙ্গ পতরবিমন  

- বজতবক কারনণ 

তলঙ্গ পতরবিমন 

(Transgender) 

 

 

 

কাগেপে:  

১. উপযুক্ত তচতকৎেক কর্তমক েনদ 

২. প্রনযাজয অন্যান্য দতললাতদ 

প্রাতিস্থান: জািীয় পতরচয় তনবন্ধন অনুতব াগ 

(১) 1ম বার :  

সি-১০০/-,  যার্-১৫/-  

(২) ২য় বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ঘ: 

৪৫ রদন 

নাম: োন আতব  াহানুর োন 

পসরচালক 

তনবন্ধন ও প্রবােী অতধ াো 

(এনআইতর্) 

সিান: ৫৫০০৭612 

সমাবাইল: 01720554218 

 

২। ডুনিজকট এনআইনি 

কনপ উয়ত্তালন 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

শুধুমাত্র আয়বদয়নর করপ 

(রজরির প্রয়োজন নাই) 

োধারণ জরুরর জরুরর-৭ 

কার্ যরদবে 

 

োধারণ-৩০ 

কার্ যরদবে 

নাম: োন আতব  াহানুর োন 

পসরচালক 

তনবন্ধন ও প্রবােী অতধ াো 

(এনআইতর্) 

সিান: ৫৫০০৭612 

সমাবাইল: 01720554218 

 

১ম বার-২০০ ১ম বার-৩০০ 

২ে বার-৩০০ ২ে বার-৫০০ 

পরবতী সর্য়কান 

বার-৫০০ 

পরবতী সর্য়কান 

বার-১০০০ 

(১৫%  যাট প্রয়র্াজয) 



33 

 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৩। বায়োয়মরিক আপয়িট  

(রফংগার রপ্রন্ট ও 

আইররে) 

েংরিষ্ট উপয়জলা/ থানা 

রনব যাচন অরফে/ জাতীে 

পররচে রনবন্ধন অনুরব ায়গ 

স্বেরীয়র উপরিত িয়ে 

আয়বদন জমা রদয়ত িয়ব 

কাগেপে  

ক. আনবদনকারীর উপতস্থতি 

ে. AFIS যাচাই োনপনক্ষ 

প্রাতিস্থান: জািীয় পতরচয় তনবন্ধন অনুতব াগ 

নর্নামূজে 

০৩ কা বনের্স নাম: মুহাম্মে আশরাি সহাজসন 

রেয়িম ম্যায়নজার (কাররগরী) 

সিান: ৫৫০০৭৫৭৫ 

সিার্াইল: 01911-390029 

 

৪। রফংগার রপ্রন্ট জরনত 

েমস্যার কারয়ণ 

NOC প্রদান 

জাতীে পররচে রনবন্ধন 

অনুরব ায়গ স্বেরীয়র 

উপরিত িয়ে আয়বদন জমা 

রদয়ত িয়ব 

কাগেপে  

ক. আনবদনকারীর উপতস্থতি 

ে. AFIS যাচাই োনপনক্ষ 

প্রাতিস্থান: জািীয় পতরচয় তনবন্ধন অনুতব াগ 

নর্নামূজে 

০৩ কা বনের্স নাি: মুহাাঃ সরওয়ার সহাজসন 

েিকারী পররচালক 

(সঠিকতা  াচাইকরণ), এনআইরি 

সিান: ৫৫০০৭৫৮১ 

সিার্াইল: 01717-405594 

৫। মৃত স াটায়রর 

এনআইনি েংয়োধন  

মৃত ব্যরির জীরবত 

ওোররে/ওোররেগণ 

(স্ত্রী/পুত্র/কন্যা ইতযারদ) 

কর্তযক মিাপররচালক,  

জাতীে পররচে রনবন্ধন 

অনুরব াগ বরাবর িাি য 

করপ আকায়র আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

কাগেপে: েংয়োধয়নর ধরণ অনুোয়র প্রয়র্াজয দরললারদেি 

অনলাইন মৃত্যয েনদ 

প্রাতিস্থান: জািীয় পতরচয় তনবন্ধন অনুতব াগ 

(১) 1ম বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  

(২) ২য় বার :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

৪৫ রদন নাম: োন আতব  াহানুর োন 

পসরচালক 

তনবন্ধন ও প্রবােী অতধ াো 

(এনআইতর্) 

সিান: ৫৫০০৭612 

সমাবাইল: 01720554218 

 

৬। ননর্ বাচনী েনলল 

েস্তাজর্ে পনরেশ বন ও 

কনপ সংগ্রহ 

গণপ্রনতনননধত্ব আজেশ 

১৯৭২ এর অনুজেে ৪২ এর 

অধীন কনিশন কর্তবক 

সংরনক্ষত েনলল-েস্তজর্ে 

ব্যলট সপপার ব্যনতত, 

অনিস চলাকালীন সিজয় 

প্রজতযক েনলজলর েন্য এক 

শত টাকা হাজর নি প্রোন 

সাজপজক্ষ েনসাধারজনর 

প্রেশ বজনর েন্য উনু্মি 

থাকজর্। 

কাগেপে: গণপ্রনতনননধত্ব আজেশ ১৯৭২ এর অনুজেে ৪৪ঘ ও ননর্ বাচন 

পনরচালনা নর্ধিালা, ২০০৮ এর ২৮ নর্নধ অনুসাজর আজর্েন  

প্রানিিান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

১০০/- ০৩ নেন নাি: সিাহাম্মে িননর সহাজসন 

উপসনচর্ (ননর্ বাচন পনরচালনা-২) 

সিান: ৫৫০০৭৫২৫ 

সমাবাইল: 01719587343 
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২.২ প্রাসতষ্ঠাসনক সিবা : 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি 

(যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, স ান 

ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১। োতীয় িংিদ, সিটি 

কজপ টাজরশন, সেলা 

পসরষদ, উপজেলা 

পসরষদ, সপৌরি া ও 

ইউসনয়ন পসরষদ 

সনব টাচন আজয়ােন 

তিসিল স াষণার মাধ্যজম কাগজপত্র: গণপ্রসতসনসর্ত্ব আজদশ ১৯৭২ এ বসন টত 

কাগেপত্র 

প্রাসিস্থান: িংসিষ্ট সরর্াসন টং অসিিার, িহকারী 

সরর্াসন টং অসিিার, সনব টাচন অসিিাজরর কা টালয় 

এবং সনব টাচন কসমশন িসচবালজয়র ওজয়ব িাইর্ 

(www.ecs.gov.bd)। 

 

সবনামূজে বসন টত তিসিল 

অনু ায়ী 

সরর্াসন টং অসিিার (িংসিষ্ট) 

 

২। ছসব ছািা স ার্ার 

তাসলকার সিসড 

িরবরাহ 

সেোরী চালাজনর মাধ্যজম িরকারী 

সকাষাগাজর র্াকা েমা প্রদান িাজপজে 

আজবদন করজত হজব। 

কাগজপত্র: আজবদনপত্র 

প্রাসিস্থান: িংসিষ্ট সরর্াসন টং অসিিার, িহকারী 

সরর্াসন টং অসিিার, েংতিষ্ট সনব টাচন অসিিাজরর 

কা টালয়, তনব মাচন কতম ন েতচবালয় 

প্রসতটি ইউসনয়ন/সিটি/জপৌর 

ওয়াজড টর েন্য ৫০০/- র্াকা হাজর  

পসরজশার্ পদ্ধসত: সেোরী চালান  

সকাড: ১-০৬০১-০০০১-২৬৩১ 

 

তাৎেসনক নাম: সমািঃ হুমায়ুন কতবর 

উপেতচব 

(তনবাচনী েহায়িা ও েরবরাহ) 

সিান: ৫৫০০৭৫১৬ 

সমাবাইল: 01716-683175 

 

৩। রােননসতক দল 

সনবন্ধন 

গণপ্রসতসনসর্ত্ব আজদশ ১৯৭২ এর ৯০ (ি) 

অনুজেদ এবং রােননসতক দল সনবন্ধন 

সবসর্মালা, ২০০৮ এর সবসর্ ৭ এ বসণ টত 

সবর্ানাবলী অনুিরন িাজপজে আজবদন 

করজত হজব। 

কাগজপত্র: গণপ্রসতসনসর্ত্ব আজদশ ১৯৭২ এর ৯০ (ি) 

অনুজেদ এবং রােননসতক দল সনবন্ধন সবসর্মালা, 

২০০৮ এর সবসর্ ৭ এ বসণ টত কাগেপত্র 

 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সি: ৫০০০/- র্াকা েতচব, তনকে 

এর অনুকূনল েমা সদজত হজব 

পসরজশার্ পদ্ধসত: সেোরী চালান  

সকাড: ১৪২২২০৪ 

গণপ্রতিতনতধত্ব 

আনদ  ১৯৭২ এর 

৯০ (ে) অনুনেদ 

এবং রাজননতিক 

দল তনবন্ধন 

তবতধমালা অনু ায়ী 

নাম: সমা: আব্দুল মতমন েরকার 

পসরচালক (েনিংজ াগ) 

সিান: ৫৫০০৭৫২০ 

সমাবাইল: 01712766576 

 

৪। প টজবেক সনবন্ধন সনব টাচন প টজবেণ নীসতমালা ২০২৫ এর 

সবর্ান ৪ এ বসণ টত সবর্ানাবলী অনুিরন 

িাজপজে আজবদন করজত হজব। 

কাগজপত্র: সনব টাচন প টজবেণ নীসতমালা ২০২৫ এর 

সবর্ান ৪ এ বসণ টত কাগেপত্র 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে সনব টাচন প টজবেণ 

নীসতমালা ২০২৫ 

অনু ায়ী 

নাম: সমা: আব্দুল মতমন েরকার 

পসরচালক (েনিংজ াগ) 

সিান: ৫৫০০৭৫২০ 

সমাবাইল: 01712766576 

 

৫। তনব মাচন কতম ন 

েতচবালনয়র পক্ষ 

হনি গণমােনম 

 াষ্য প্রদান (নপ্রে 

তরতলজ) 

েনিংজ াগ অসর্শািার মাধ্যজম কাগজপত্র: প্রজ ােয নয় 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে তাৎেসনক নাম: সমা: আব্দুল মতমন েরকার 

পসরচালক (েনিংজ াগ) 

সিান: ৫৫০০৭৫২০ 

সমাবাইল: 01712766576 

 

৬। জাতীে 

পররচেপয়ত্রর তথ্য/ 

উপাত্ত 

র্াচাই/েরবরাি 

রিপারক্ষক চুরির র রত্তয়ত API এর 

মাধ্যয়ম- 

ক) তথ্য েরবরািকরণ 

খ) Matched/ Not 

কাগজপত্র:  

ক. েরকারর েংিা বা েংরবরধবি কর্তযপয়ক্ষর 

সক্ষয়ত্র- 

১। ফরম-৫ অনুর্ােী আয়বদন করয়ত িয়ব; 

ক.  েরকারর েংিা বা েংরবরধবি 

কর্তযপয়ক্ষর সক্ষয়ত্র- 

১। এককালীন রনবন্ধন চাজয ৫ 

(পাঁচ) লক্ষ টাকা; 

৩০ নেন 

নাম: মুহাম্মে আশরাি সহাজসন 

রেয়িম ম্যায়নজার (কাররগরী) 

সিান: ৫৫০০৭৫৭৫ 

সিার্াইল: 01911-390029 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি 

(যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, স ান 

ও সমাবাইল) 

সেবা (রবর ন্ন 

েংিার চারিদার 

পনরসপ্ররক্ষয়ত) 

Matched পিরতয়ত- 

১. রনধ যাররত ফরয়ম েরচব, রনব যাচন 

করমেন েরচবালে বরাবর আয়বদন 

দারখল; 

২. আয়বদয়নর োয়থ দারখলকৃত দরললারদ 

র্াচাই-বাছাই এবং প্রয়োজয়ন তদন্ত কার্ য 

েম্পাদন; 

৩. মাননীে করমেন কর্তযক অনুয়মাদন 

গ্রিণ; 

৪.আয়বদনকারী প্ররতষ্ঠান কর্তযক প্রয়র্াজয 

চাজয ও  যাট পররয়োধ; 

৫.েংরিষ্ট প্ররতষ্ঠান/েংিার োয়থ রনব যাচন 

করমেয়নর রিপারক্ষক চুরি েম্পাদন 

(চুরির নমুনা করপ েংযুি); 

৬.রনব যাচন করমেন কর্তযক অনুয়মারদত 

স ন্ডর প্ররতষ্ঠায়নর মাধ্যয়ম এনআইরি 

ো যায়রর োয়থ VPN 

connectivity িাপন এবং 

ক্ষমতাপ্রাপ্ত কম যকতযা কর্তযক NID 

িাটায়বইয়জর access এর জন্য মাষ্টার 

ইউজার আইরি ও পােওোি য গ্রিণ; 

৭.মারেক রিট েংখ্যার র রত্তয়ত সপ্রররত 

রবল অনুোয়র র্াচাই চাজয পররয়োধকরণ 

এবং 

৮.চুরির অন্যান্য েতযেমূি প্ররতপালন। 

 

২। আইন/ রবরধ/ অধ্যায়দে/ আয়দে/ সগয়জট/ 

প্রজ্ঞাপন র্ার র রত্তয়ত েংরিষ্ট প্ররতষ্ঠায়নর কার্ যক্রম 

পররচারলত িে। 

খ. রনবন্ধয়নর মাধ্যয়ম তথ্য র্াচাই (বারণরজযক 

ব্যাংক/ আরথ যক প্ররতষ্ঠান/ সমাবাইল অপায়রটর এর 

সক্ষয়ত্র)-  

১। ফরম-৩ অনুর্ােী আয়বদন করয়ত িয়ব; 

২। Certificate of Incorporation 

৩। Certificate for 

commencement of Business 

৪। Memorandum of 

Association/ Article of 

Association (সকাম্পানীর সক্ষয়ত্র) 

৫। Trade License 

৬। TIN 

৭। BIN (র্রদ থায়ক) 

৮। সবাি য ে ার কার্ যরববরণী ও রেিায়ন্তর েতযারেত 

অনুরলরপ 

৯। েংরিষ্ট রনেন্ত্রণকারী েরকারর কর্তযপয়ক্ষর 

েমথ যন/ অনুয়মাদন/ েম্মরত/ সুপাররেসূচক কাগজ 

বা েমথ যন 

১০। পররচালক/ েত্ত্বারধকারী/ অংেীদারীয়দর তথ্য 

রববরণী 

১১। েংরক্ষপ্ত ইরতিাে (পটভূরম, প্ররতষ্ঠাকাল, 

রনবন্ধনকাল/ লাইয়েন্সকাল, আইরন র রত্ত, কার্ যক্রম, 

উয়েখয়র্াগ্য অজযন, োখা, অধীনি োবরেরিোরী 

প্ররতষ্ঠান ইতযারদ উয়েখ থাকয়ত িয়ব) 

 

প্রাসিস্থান: জািীয় পতরচয় তনবন্ধন অনুতব াগ 

২। বারষ যক োব-ইউজার চাজয/ 

নবােন চাজয ১ (এক) লক্ষ টাকা; 

৩। তথ্য েরবরাি র্াচাইকরণ 

চাজয: প্ররতটি তথ্য প্ররতবার 

র্াচাইয়ের জন্য ১ (এক) টাকা; 

তয়ব েরকারর প্ররতষ্ঠান প্রাইয় ট 

প্ররতষ্ঠায়নর ন্যাে সুরবধা রনয়ত 

চাইয়ল র্াচাই চাজয ২ (দ্যই) টাকা। 

খ. সবেরকারর েংিা বা 

প্ররতষ্ঠায়নর সক্ষয়ত্র- 

১। এককালীন রনবন্ধন চাজয ৫ 

(পাঁচ) লক্ষ টাকা; 

২। োব-ইউজার েংখ্যা অনুোয়র 

প্রথম ৭০টি োব-ইউজায়রর 

প্ররতটির জন্য ৪ (চার) িাজার 

টাকা, প্রথম ৭০টির পরবতী 

প্ররতটি োব-ইউজায়রর জন্য ২ 

(দ্যই) িাজার টাকা; 

৩ । তথ্য েরবরাি র্াচাইকরণ চাজয: 

প্ররতটি তথ্য প্ররতবার র্াচাইয়ের 

জন্য ৫ (পাঁচ) টাকা। 

 

নাি: মুহাাঃ সরওয়ার সহাজসন 

েিকারী পররচালক 

(সঠিকতা  াচাইকরণ), এনআইরি 

সিান: ৫৫০০৭৫৮১ 

সিার্াইল: 01717-405594 
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২.৩ অ যন্তরীণ সিবা : 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ 

পদ্ধতি (যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, স ান 

ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১। সেতমনার, কন ানরন্স, 

েনম্মলন আনয়াজন। 

কর্তমপনক্ষর অনুনমাদন োনপনক্ষ সেতমনার, 

কন ানরন্স, েনম্মলন ও উৎেব আনয়াজন 

েংক্রান্ত কায মাবতল: 
 

১। আমন্ত্রণপত্র মুদ্রণ; 

২। অতিতথ আপ্যায়ন; 

৩। ব্যানার স স্টুন দ্বারা েতিিকরণ; 

৪। অন্যান্য লতজতস্টক েরবরাহ। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র:  

১) িাদা কাগজে চাসহদাপত্র 

২) কর্তটপজের অনুজমাসদত আমন্ত্রণপত্র 

৩) অসতসি তাসলকা 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে তাৎেসনক নাম: সমা: রসিকুল ইিলাম 

উপিসচব (িার্ারণ সিবা-১) 

সিান: ৫৫০০৬৪৩৬ 

সমাবাইল: 01816379568 

 

নাম: সমাহাম্মদ এনামুল হক 

উপিসচব (িার্ারণ সিবা-২) 

সিান: ৫৫০০৭৫২৭ 

সমাবাইল: 01712609511 

২। অতজমি ছুর্ট মঞ্জুর (ক) আনবদন পাওয়ার পর উপযুক্ত 

কর্তমপনক্ষর (প্র ােতনক ও আতথ মক ক্ষমিা 

অনুযায়ী) অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর 

আনদ  জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

(১) োদা কাগনজ আনবদনপত্র;  

(২) তনধ মাতরি  রনম (বাংলানদ   রম নম্বর-২৩৯৫) তচ  

অযাকাউন্টে অযান্ড ত ন্যান্স অত োর কর্তমক প্রদত্ত ছুর্ট 

প্রাপ্যিার প্রতিনবদন (নগনজনটর্ কম মকিমানদর সক্ষনত্র); 

এবং  

(৩) তহোবরক্ষণ কম মকিমা, মতন্ত্রপতরষদ তব াগ কর্তমক 

প্রদত্ত ছুর্ট প্রাপ্যিার প্রিযয়নপত্র (নন সগনজনটর্ 

কম মচারীনদর সক্ষনত্র),  

প্রাতিস্থান: তহোবরক্ষণ কম মকিমার কায মালয়। 

 

সবনামূজে ০৩ কা টসদবি নাম: সিারজশদ আলম 

উপিসচব (েনবল-১) 

সিান: ৫৫০০৭৫৩০ 

সমাবাইল: 01819636690 

 

নাম: সদওয়ান সমাোঃ িারওয়ার োহান 

উপিসচব (েনবল-২) 

সিান: ৫৫০০৬৫১২ 

সমাবাইল: 01929-767821 

 

৩। োতন্ত ও তবননাদন ছুর্ট 

মঞ্জুর 

আনবদন পাওয়ার পর উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর আনদ  

জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

(১) োদা কাগনজ আনবদনপত্র  

(২) তনধ মাতরি  রনম (বাংলানদ   রম নম্বর-২৩৯৫) তচ  

অযাকাউন্টে অযান্ড ত ন্যান্স অত োর কর্তমক প্রদত্ত ছুর্ট 

প্রাপ্যিার প্রতিনবদন (নগনজনটর্ কম মকিমানদর সক্ষনত্র); 

এবং  

(৩) তহোবরক্ষণ কম মকিমা, মতন্ত্রপতরষদ তব াগ কর্তমক 

প্রদত্ত মূলনবিননর প্রিযয়নপত্র (নন-সগনজনটর্ 

কম মচারীনদর সক্ষনত্র) 

প্রাতিস্থান: তহোবরক্ষণ কম মকিমার কায মালয়। 

সবনামূজে ০৩ কা টসদবি নাম: সিারজশদ আলম 

উপিসচব (েনবল-১) 

সিান: ৫৫০০৭৫৩০ 

সমাবাইল: 01819636690 

 

নাম: সদওয়ান সমাোঃ িারওয়ার োহান 

উপিসচব (েনবল-২) 

সিান: ৫৫০০৬৫১২ 

সমাবাইল: 01929-767821 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ 

পদ্ধতি (যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, স ান 

ও সমাবাইল) 

৪। কসমশন ি া 

আজয়ােন 

মাননীয় সনব টাচন কসমশজনর অনুজমাদন 

িাজপে্ তনব মাচন কতম ন (কায মপ্রণালী) 

তবতধমালা, ২০১০ অনুিরনপূব টক ি া 

আজয়ােন করা। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: মাননীয় সনব টাচন কসমশজনর 

অনুজমাদন িাজপে্ চাসহদাপত্র 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে তাৎেসনক নাম: সমািঃ  াহ আলম 

উপিসচব (িংস্থাপন) 

সিান: ৫৫০০৭৫২৮ 

সমাবাইল: 01716263127 

 

৫। কম টরত ও অবিরপ্রাি 

প্রর্ান সনব টাচন 

কসমশনার ও সনব টাচন 

কসমশনারগজণর 

সচসকৎিা সবল 

প্রসিয়াকরণ 

The Chief Election 

Commissioner and Election 

Commissioners 

(Remuneration and 

Privileges) Ordinance, 1983 ও 

র্াংলাজেশ সুপ্রীি সকাট ব নর্চারক 

(পানরজতানষক ও নর্জশষানধকার) আইন 

২০২১ অনু ায়ী নর্ল প্রসিয়াকরণ করা। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

১) সিসনয়র িসচব/িসচব বরাবর িরজয়াসডংিহ সমসডকযাল 

এজর্নজডজন্টর স্বােরযুি সবল িরম ও  াউচার 

২) ডািাজরর সপ্রিসিপশন 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে ০৩ কা টসদবি নাম: সমািঃ  াহ আলম 

উপিসচব (িংস্থাপন) 

সিান: ৫৫০০৭৫২৮ 

সমাবাইল: 01716263127 

 

৬। প্রর্ান সনব টাচন 

কসমশনার ও সনব টাচন 

কসমশনারগজণর 

সবজদশ ভ্রমণ 

প্রসিয়াকরণ 

উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর অনুনমাদন োনপনক্ষ 

েরকাতর আনদ  জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

১) কতটপজের অনুজমাদজনর কসপ 

২) চাসহদাপত্র 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে তাৎেসনক নাম: সমািঃ  াহ আলম 

উপিসচব (িংস্থাপন) 

সিান: ৫৫০০৭৫২৮ 

সমাবাইল: 01716263127 

 

৭। প্রর্ান সনব টাচন 

কসমশনার ও সনব টাচন 

কসমশনারগজণর 

বািস্থান িংিান্ত 

সবষয়াসদ 

The Chief Election 

Commissioner and Election 

Commissioners 

(Remuneration and 

Privileges) Ordinance, 1983 ও 

র্াংলাজেশ সুপ্রীি সকাট ব নর্চারক 

(পানরজতানষক ও নর্জশষানধকার) আইন 

২০২১ অনু ায়ী প্রসিয়াকরণ করা। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: চাসহদাপত্র 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে তাৎেসনক নাম: সমািঃ  াহ আলম 

উপিসচব (িংস্থাপন) 

সিান: ৫৫০০৭৫২৮ 

সমাবাইল: 01716263127 

 

৮। প্রর্ান সনব টাচন 

কসমশনার ও সনব টাচন 

কসমশনারগজণর 

প্রাসর্কার িংিান্ত 

সবষয়াসদ 

The Chief Election 

Commissioner and Election 

Commissioners 

(Remuneration and 

Privileges) Ordinance, 1983 ও 

র্াংলাজেশ সুপ্রীি সকাট ব নর্চারক 

(পানরজতানষক ও নর্জশষানধকার) আইন 

২০২১ অনু ায়ী প্রসিয়াকরণ করা। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: চাসহদাপত্র 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে তাৎেসনক নাম: সমািঃ  াহ আলম 

উপিসচব (িংস্থাপন) 

সিান: ৫৫০০৭৫২৮ 

সমাবাইল: 01716263127 

 

৯। অসডর্ আপসি 

সনষ্পসিকরণ 

িরকারী আসিক সবসর্সবর্ান 

অনুিরনপূব টক অসডর্ আপসি সনষ্পসির 

প্রসিয়াকরণ 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: প্রজয়ােনীয় দসললিহ ব্রডিীর্ 

েবাব 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে ০৩ কা টসদবি নাম: সমািঃ  াহ আলম 

উপিসচব (িংস্থাপন) 

সিান: ৫৫০০৭৫২৮ 

সমাবাইল: 01716263127 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ 

পদ্ধতি (যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, স ান 

ও সমাবাইল) 

১০। সপনশন মঞ্জুরীর 

সবষজয় মতামত প্রদান 

িরকারী আসিক সবসর্সবর্ান 

অনুিরনপূব টক অসডর্ আপসি িংিান্ত 

সবষয়াসদ প টাজলাচনাপূব টক মতামত প্রদান 

করা হয় 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: িংসিষ্ট শািার চাসহদাপত্র 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে ০৩ কা টসদবি নাম: সমািঃ  াহ আলম 

উপিসচব (িংস্থাপন) 

সিান: ৫৫০০৭৫২৮ 

সমাবাইল: 01716263127 

 

১১। োংগঠতনক কাঠানমা 

িংিান্ত প্রোব প্রণয়ন 

েনপ্রশািন মন্ত্রণালজয়র সচকসলষ্ট 

অনু ায়ী উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর অনুনমাদন 

োনপনক্ষ প্রোব প্রণয়ন। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

েনপ্রশািন মন্ত্রণালজয়র সচকসলষ্ট অনু ায়ী সনর্ টাসরত 

কাগেপত্র। 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে ৩০ কা টসদবি নাম: সমািঃ  াহ আলম 

উপিসচব (িংস্থাপন) 

সিান: ৫৫০০৭৫২৮ 

সমাবাইল: 01716263127 

 

১২। পে সৃনষ্টর কা বক্রি 

গ্রহণ 

কর্তমপনক্ষর অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর 

আনদ  জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

েনপ্রশািন মন্ত্রণালজয়র সচকসলষ্ট অনু ায়ী সনর্ টাসরত 

কাগেপত্র। 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে ৯০ কা টসদবি নাম: সমািঃ  াহ আলম 

উপিসচব (িংস্থাপন) 

সিান: ৫৫০০৭৫২৮ 

সমাবাইল: 01716263127 

 

১৩। পে সংরক্ষণ কর্তমপনক্ষর অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর 

আনদ  জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

েনপ্রশািন মন্ত্রণালজয়র সচকসলষ্ট অনু ায়ী সনর্ টাসরত 

কাগেপত্র। 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে ৬০ কা টসদবি নাম: সমািঃ  াহ আলম 

উপিসচব (িংস্থাপন) 

সিান: ৫৫০০৭৫২৮ 

সমাবাইল: 01716263127 

 

১৪। তননয়াগ তবতধ প্রণয়ন/ 

েংন াধন প্রস্তাব 

প্রস্তুত 

েনপ্রশািন মন্ত্রণালজয়র সচকসলষ্ট 

অনু ায়ী উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর অনুনমাদন 

োনপনক্ষ প্রোব প্রণয়ন। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

েনপ্রশািন মন্ত্রণালজয়র সচকসলষ্ট অনু ায়ী সনর্ টাসরত 

কাগেপত্র। 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে ৩০ কা টসদবি নাম: সমািঃ  াহ আলম 

উপিসচব (িংস্থাপন) 

সিান: ৫৫০০৭৫২৮ 

সমাবাইল: 01716263127 

 

১৫। কম মকিমা-

কম মচারীগনণর 

সজযষ্ঠিা িাতলকা 

অনুনমাদজনর কা বক্রি 

গ্রহণ 

সেযষ্ঠতা সবসর্মালা অনু ায়ী উপযুক্ত 

কর্তমপনক্ষর অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর 

আনদ  জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

সেযষ্ঠতা সবসর্মালা অনু ায়ী সনর্ টাসরত কাগেপত্র। 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে ৩০ কা টসদবি নাম: সিারজশদ আলম 

উপিসচব (েনবল-১) 

সিান: ৫৫০০৭৫৩০ 

সমাবাইল: 01819636690 

 

নাম: সদওয়ান সমাোঃ িারওয়ার োহান 

উপিসচব (েনবল-২) 

সিান: ৫৫০০৬৫১২ 

সমাবাইল: 01929-767821 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ 

পদ্ধতি (যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, স ান 

ও সমাবাইল) 

১৬। অ যন্তরীণ রেক্ষা/ 

প্ররেক্ষয়ণ প্রোেরনক 

অনুয়মাদন 

আনবদন পাওয়ার পর উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর আনদ  

জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

১) িাদা কাগজে আজবদন; 

২) সশো/প্রসশেণ িংিান্ত্র ডকুজমজন্টর কসপ। 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে ০৭ কা টসদবি নাম: সিারজশদ আলম 

উপিসচব (েনবল-১) 

সিান: ৫৫০০৭৫৩০ 

সমাবাইল: 01819636690 

 

নাম: সদওয়ান সমাোঃ িারওয়ার োহান 

উপিসচব (েনবল-২) 

সিান: ৫৫০০৬৫১২ 

সমাবাইল: 01929-767821 

১৭। বর্জেনশক প্রনশক্ষজণ 

প্রশাসননক অনুজিােন 

আনবদন পাওয়ার পর উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর আনদ  

জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

১) িাদা কাগজে আজবদন; 

২) প্রসশেণ িংিান্ত্র ডকুজমজন্টর কসপ। 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে ০৭ কা টসদবি নাম: সে. এম. িাহাতাব উসিন 

উপিসচব (মািউক) 

সিান: ৫৫০০৭৫৪৯ 

সমাবাইল: 01711314854 

১৮। রেক্ষা ছুটি মঞ্জুর আনবদন পাওয়ার পর উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর আনদ  

জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

১) িাদা কাগজে আজবদন; 

২) সশো িংিান্ত্র ডকুজমজন্টর কসপ। 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে ০৭ কা টসদবি নাম: সিারজশদ আলম 

উপিসচব (েনবল-১) 

সিান: ৫৫০০৭৫৩০ 

সমাবাইল: 01819636690 

 

নাম: সদওয়ান সমাোঃ িারওয়ার োহান 

উপিসচব (েনবল-২) 

সিান: ৫৫০০৬৫১২ 

সমাবাইল: 01929-767821 

১৯। মার্তত্বকালীন ছুটি 

মঞ্জুর 

আনবদন পাওয়ার পর উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর আনদ  

জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

১) িাদা কাগজে আজবদন; 

২) িািরী সনেপে; 

৩) পূর্ বর্তী মার্তত্বকালীন ছুটি িঞ্জুজরর কনপ (প্রজ ােয 

সক্ষজে) 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে ০৫ কা টসদবি নাম: সিারজশদ আলম 

উপিসচব (েনবল-১) 

সিান: ৫৫০০৭৫৩০ 

সমাবাইল: 01819636690 

 

নাম: সদওয়ান সমাোঃ িারওয়ার োহান 

উপিসচব (েনবল-২) 

সিান: ৫৫০০৬৫১২ 

সমাবাইল: 01929-767821 

২০। র্নহাঃ র্াংলাজেশ ছুটি 

মঞ্জুর  

আনবদন পাওয়ার পর উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর আনদ  

জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

(১) োদা কাগনজ আনবদনপত্র  

(২) েরকাতর/স্বায়ত্ত াতেি কম মকিমা/কম মচারীনদর তবনদ  

ভ্রমনণর পূরণকৃি আনবদন পত্র; 

সবনামূজে ০৫ কা টসদবি নাম: সিারজশদ আলম 

উপিসচব (েনবল-১) 

সিান: ৫৫০০৭৫৩০ 

সমাবাইল: 01819636690 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ 

পদ্ধতি (যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, স ান 

ও সমাবাইল) 

(৩) তনধ মাতরি  রনম (বাংলানদ   রম নম্বর-২৩৯৫) তচ  

অযাকাউন্টে অযান্ড ত ন্যান্স অত োর কর্তমক প্রদত্ত ছুর্ট 

প্রাপ্যিার প্রতিনবদন (নগনজনটর্ কম মকিমানদর সক্ষনত্র); 

এবং  

(৪) তহোবরক্ষণ কম মকিমা, মতন্ত্রপতরষদ তব াগ কর্তমক প্রদত্ত 

ছুর্ট প্রাপ্যিার প্রিযয়নপত্র (নন সগনজনটর্ কম মচারীনদর 

সক্ষনত্র),  

প্রাতিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় ও তহোবরক্ষণ 

কম মকিমার কায মালয়।  

 

নাম: সদওয়ান সমাোঃ িারওয়ার োহান 

উপিসচব (েনবল-২) 

সিান: ৫৫০০৬৫১২ 

সমাবাইল: 01929-767821 

২১। পােয়পাট য গ্রিয়ণর েন্য 

অনাপনত্ত (NOC) 

সনে প্রদান 

আনবদন পাওয়ার পর উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর আনদ  

জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

সনর্ টাসরত িরজম আজবদন; 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে ০৩ কা টসদবি নাম: সিারজশদ আলম 

উপিসচব (েনবল-১) 

সিান: ৫৫০০৭৫৩০ 

সমাবাইল: 01819636690 

 

নাম: সদওয়ান সমাোঃ িারওয়ার োহান 

উপিসচব (েনবল-২) 

সিান: ৫৫০০৬৫১২ 

সমাবাইল: 01929-767821 

২২। উচ্চরেক্ষা গ্রিয়ণর 

অনুমরত প্রদান 

আনবদন পাওয়ার পর উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদন োনপনক্ষ েরকাতর আনদ  

জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

১) িাদা কাগজে আজবদন; 

২) সশো িংিান্ত্র ডকুজমজন্টর কসপ। 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে ০৭ কা টসদবি নাম: সিারজশদ আলম 

উপিসচব (েনবল-১) 

সিান: ৫৫০০৭৫৩০ 

সমাবাইল: 01819636690 

 

নাম: সদওয়ান সমাোঃ িারওয়ার োহান 

উপিসচব (েনবল-২) 

সিান: ৫৫০০৬৫১২ 

সমাবাইল: 01929-767821 

২৩। চাকতর স্থায়ীকরণ  তননয়াগ তবতধমালা অনুযায়ী উপযুক্ত 

কর্তমপনক্ষর অনুনমাদনক্রনম আনদ  জাতর। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

(১) োদা কাগনজ আনবদন; 

(২) হালনাগাদ বাতষ মক সগাপনীয় প্রতিনবদন 

(৩) সব াগীয় পরীোয় উিীজন টর িনদ (প্রজ ােয সেজত্র) 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে ১৫ কা টসদবি নাম: সিারজশদ আলম 

উপিসচব (েনবল-১) 

সিান: ৫৫০০৭৫৩০ 

সমাবাইল: 01819636690 

 

নাম: সদওয়ান সমাোঃ িারওয়ার োহান 

উপিসচব (েনবল-২) 

সিান: ৫৫০০৬৫১২ 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ 

পদ্ধতি (যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, স ান 

ও সমাবাইল) 

সমাবাইল: 01929-767821 

২৪। কম মকিমা/কম মচারীনদর 

গৃহতনম মাণ ঋণ মঞ্জুর 

োদা কাগনজ আনবদন প্রাতির পর 

প্রচতলি তবতধ-তবধান অনুেরণপূব মক 

গৃহতনম মাণ ঋণ মঞ্জুতর আনদ  জাতর এবং 

েংতিষ্টনক অবতহিকরণ। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

(১) োদা কাগনজ আনবদন; 

(২) সয জতমনি গৃহ 

তনম মাণ/নমরামি করা হনব সে জতমর দতলল/বায়নাপত্র; 

(৩) ১৫০ টাকার নন জুতর্ত য়াল স্টযানম্প অঙ্গীকারনামা; 

এবং 

(৪) যথাযথ কর্তমপনক্ষর স্যপাতর  

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে ১৫ কা টসদবি নাম: সে. এম. িাহাতাব উসিন 

উপিসচব (মািউক) 

সিান: ৫৫০০৭৫৪৯ 

সমাবাইল: 01711314854 

 

২৫। কম মকিমা/কম মচারীনদর 

সমাটরযান ক্রয় অতগ্রম 

মঞ্জুর 

োদা কাগনজ আনবদন প্রাতির পর 

প্রচতলি তবতধ-তবধান অনুেরণপূব মক 

কতম্পউটার ক্রয় অতগ্রম মঞ্জুতর আনদ  

জাতর এবং েংতিষ্টনদর অবতহিকরণ। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

(১) োদা কাগনজ আনবদন; 

(২) আনবদনকারীর ১৫০ টাকার নন-জুতর্ত য়াল স্টযানম্প 

অঙ্গীকারনামা; এবং (৩) সমাটর োইনকল তবক্রয়কারীর 

অঙ্গীকারনামা।  

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে ১৫ কা টসদবি নাম: সে. এম. িাহাতাব উসিন 

উপিসচব (মািউক) 

সিান: ৫৫০০৭৫৪৯ 

সমাবাইল: 01711314854 

 

২৬। কম মকিমা/কম মচারীনদর 

কতম্পউটার ক্রয় 

েংক্রান্ত অতগ্রম মঞ্জুর 

োদা কাগনজ আনবদন প্রাতির পর 

প্রচতলি তবতধ-তবধান অনুেরণপূব মক 

কতম্পউটার ক্রয় অতগ্রম মঞ্জুতর আনদ  

জাতর এবং েংতিষ্টনদর অবতহিকরণ। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

(১) োদা কাগনজ আনবদন; 

(২) আনবদনকারীর ১৫০ টাকার নন-জুতর্ত য়াল স্টযানম্প 

অঙ্গীকারনামা; এবং (৩) সমাটর োইনকল তবক্রয়কারীর 

অঙ্গীকারনামা। 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে ১৫ কা টসদবি নাম: সে. এম. িাহাতাব উসিন 

উপিসচব (মািউক) 

সিান: ৫৫০০৭৫৪৯ 

সমাবাইল: 01711314854 

 

২৭। পােনপানট মর জন্য 

অনাপতত্ত েনদ 

(NOC) প্রদান 

তনধ মাতরি NOC  রমেহ আনবদন। 

সেবা প্রিযা ীনক পত্র মার ি। ই-সমইল-

এ জাতননয় সদওয়া হয়। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: 

পূরণপূব মক NOC  রম ও আনবদন। 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় 

সবনামূজে ০৭ কা টসদবি নাম: সিারজশদ আলম 

উপিসচব (েনবল-১) 

সিান: ৫৫০০৭৫৩০ 

সমাবাইল: 01819636690 

 

নাম: সদওয়ান সমাোঃ িারওয়ার োহান 

উপিসচব (েনবল-২) 

সিান: ৫৫০০৬৫১২ 

সমাবাইল: 01929-767821 

২৮। সপন ন প্রদান আনবদন পাওয়ার পর যথাযথ কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদনক্রনম েরকাতর আনদ  জাতর 

করা হয়। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: সপনশন িহেীকরণ আজদশ ২০২০ 

অনু ায়ী প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় ও তহোবরক্ষণ 

সবনামূজে ১৫ কা টসদবি নাম: সিারজশদ আলম 

উপিসচব (েনবল-১) 

সিান: ৫৫০০৭৫৩০ 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ 

পদ্ধতি (যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, স ান 

ও সমাবাইল) 

কম মকিমার কায মালয়। সমাবাইল: 01819636690 

 

নাম: সদওয়ান সমাোঃ িারওয়ার োহান 

উপিসচব (েনবল-২) 

সিান: ৫৫০০৬৫১২ 

সমাবাইল: 01929-767821 

২৯। কম মকিমানদর 

আবাতেক ও দািতরক 

সটতলন ান েংনযাগ 

প্রদাননর ব্যবস্থা 

আনবদন পাওয়ার পর যথাযথ কর্তমপনক্ষর 

অনুনমাদনক্রনম ব্যবস্থা গ্রহণ করা হয়। 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র: িরকারী সর্সলজিান, সিলুলার, 

িযাক্স ও ইন্টারজনর্ নীসতমালা, ২০১৮ অনু ায়ী 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয়  

সবনামূজে ১৫ কা টসদবি নাম: সমা: রসিকুল ইিলাম 

উপিসচব (িার্ারণ সিবা-১) 

সিান: ৫৫০০৬৪৩৬ 

সমাবাইল: 01816379568 

 

৩০। োধারণ  তবষ্য 

িহতবল হনি অতগ্রম 

মঞ্জুতর 

আনবদন পাওয়ার পর োধারণ  তবষ্য 

িহতবল তবতধমালা ১৯৭৯ অনুযায়ী 

উপযুক্ত কর্তমপনক্ষর অনুনমাদনক্রনম 

(আতথ মক ও প্র ােতনক ক্ষমিা অনুযায়ী) 

েরকাতর আনদ  জাতর করা হয় 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র:  

১। তনধ মাতরি  রনম আনবদন বাংলানদ   রম নং-২৬৩৯ 

সগনজনটর্/নন-সগনজনটর্) 

২। োধারণ  তবষ্য িহতবনল েব মন ষ জমাকৃি অনথ মর 

তহোব তববরণী (প্রধান তহোব রক্ষণ কম মকিমা কর্তমক প্রদত্ত) 

(মূল কতপ, মঞ্জুতর আনদ  জাতরর পর স রিনযাগ্য) 

প্রাসিস্থান: সনব টাচন কসমশন িসচবালয় ও তহোবরক্ষণ 

কম মকিমার কায মালয়। 

সবনামূজে ১৫ কা টসদবি নাম: সে. এম. িাহাতাব উসিন 

উপিসচব (মািউক) 

সিান: ৫৫০০৭৫৪৯ 

সমাবাইল: 01711314854 
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৩) আওতার্ীন দির/িংস্থা/প্রসতষ্ঠাজনর সিটিজেনি চার্ টাজরর সলংক: 

ক্রঃ নং আওতাধীন অরফেেমূয়ির নাম রেটিয়জনে চাট যায়রর রলংক 

১. রনব যাচরন প্ররেক্ষণ ইনরিটিউট, ঢাকা  

২. আঞ্চরলক রনব যাচন অরফে  

৩. রেরনের সজলা/য়জলা রনব যাচন অরফে  

৪. উপয়জলা/থানা রনব যাচন অরফে  

 

৪) আপনার (জিবা গ্রহীতার) কাজছ আমাজদর (জিবা দানকারীর) প্রতযাশা: 

ক্রঃ নং প্ররতশ্রুত/কারিত সেবা প্রারপ্তর লয়ক্ষয করণীে 

১. রনধ যাররত ফরয়ম েম্পূণ য ায়ব পূরণকৃত আয়বদন জমা প্রদান। 

২. রনধ যাররত পিরতয়ত প্রয়োজনীে রফ পররয়োধ করা। 

৩. োক্ষায়তর জন্য রনধ যাররত েময়ে উপরিত থাকা। 

৪. আয়বদন ফরয়মর োয়থ প্রয়োজনীে দারলরলক প্রমাণারদ জমাকরণ। 

৫. েংরিষ্ট োনলনলক প্রমাণারদর মূল িকুজিন্ট োয়থ রাখা। 

৬. শৃিলা বজাে রাখা এবং রবরধ-রবধান অনুেরণপূব যক সেবা গ্রিণ করা। 
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৫) অর য়র্াগ প্ররতকার ব্যবিাপনা (GRS) 

 সেবা প্রারপ্তয়ত অেন্তুষ্ট িয়ল দারেত্বপ্রাপ্ত কম যকতযার েয়ে সর্াগায়র্াগ করুন। রতরন েমাধান রদয়ত ব্যথ য িয়ল রনয়নাি পিরতয়ত সর্াগায়র্াগ কয়র আপনার েমস্যা অবরিত করুন। 

 ক্রম কখন সর্াগায়র্াগ করয়বন কার েয়ে সর্াগায়র্াগ 

করয়বন 

সর্াগায়র্ায়গর ঠিকানা রনষ্পরত্তর েমেেীমা 

১. দারেত্বপ্রাপ্ত কম যকতযা েমাধান রদয়ত না পারয়ল অর য়র্াগ রনষ্পরত্ত কম যকতযা রনব যাচন করমেন েরচবালে েংক্রান্ত সেবার সক্ষয়ত্র:  

উপসনচর্ 

(শংিলা ও আপীল) 

সফান: ৫৫০০৭৪৫৬ 

 

জাতীে পররচেপত্র েংক্রান্ত সেবার সক্ষয়ত্র: 

পররচালক (পররচালনা) 

জাতীে পররচে রনবন্ধন অনুরব াগ 

সফান: ৫৫০০৭৫৭৩ 

৩০ কার্ যরদবে (োধারণ) 

৪০ কার্ যরদবে (তদয়ন্তর উয়যাগ গৃিীত িয়ল) 

২. সফাকাল পয়েন্ট কম যকতযা রনরদ যষ্ট েময়ে েমাধান 

রদয়ত না পারয়ল 

আরপল কম যকতযা রনব যাচন করমেন েরচবালে েংক্রান্ত সেবার সক্ষয়ত্র:  

যুগ্মসনচর্ 

(প্রশাসন ও অথ ব) 

সফান: ৫৫০০৭৫৫২ 

 

জাতীে পররচেপত্র েংক্রান্ত সেবার সক্ষয়ত্র: 

মিাপররচালক 

জাতীে পররচে রনবন্ধন অনুরব াগ 

সফান: ৫৫০০৭৫৭১ 

২০ কার্ যরদবে 

৩. আরপল কম যকতযা রনরদ যষ্ট েময়ে েমাধান রদয়ত না 

পারয়ল। 

 নসননয়র সনচর্ 

ননর্ বাচন কনিশন সনচর্ালয় 

সফান: ৫৫০০৭৬০০ 

৬০ কার্ যরদবে 
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সিা: িিতাে-আল-নশর্লী 

সহকারী েরচব (েংিাপন-১) 

ও েদস্য েরচব 

নসটিজেনস চাট বার প্রণয়ন কনিটি 

 

মুিাম্মদ ফজলুর রিমান 

নসননয়র সেলা ননর্ বাচন অনিসার 

ও েদস্য 

নসটিজেনস চাট বার প্রণয়ন কনিটি 

 

সমাঃ রুহুল আরমন মরেক  

পনরচালক (েনসংজ াগ) 

ও েদস্য 

নসটিজেনস চাট বার প্রণয়ন কনিটি 

 

 

 

সিা: শাহ আলি 

উপসনচর্ (সংিাপন) 

ও েদস্য 

নসটিজেনস চাট বার প্রণয়ন কনিটি 

 

সমাঃ আরতোর রিমান 

পররচালক (প্রনশক্ষণ) 

রনব যাচরন প্ররেক্ষণ ইনরিটিউট 

ও েদস্য 

নসটিজেনস চাট বার প্রণয়ন কনিটি 

 

 

 

সমািাম্মদ মরনর সিায়েন 

উপেরচব (রনব যাচন পররচালনা-২) 

ও েদস্য 

নসটিজেনস চাট বার প্রণয়ন কনিটি 

 

সমাঃ ইউনুচ আলী 

আঞ্চনলক ননর্ বাচন কি বকতবা (ঢাকা) 

ও েদস্য 

নসটিজেনস চাট বার প্রণয়ন কনিটি 

 

সখারয়েদ আলম 

উপেরচব (জনবল-১) 

ও েদস্য 

নসটিজেনস চাট বার প্রণয়ন কনিটি 

 

সমাঃ হুমায়ুন করবর 

উপেরচব (ননর্ বাচন সহায়তা ও সরর্রাহ) 

ও েদস্য 

নসটিজেনস চাট বার প্রণয়ন কনিটি 

 

 

 

সমাঃ োইফুল ইেলাম 

পনরচালক (পনরচালনা) 

ও  

েদস্য 

নসটিজেনস চাট বার প্রণয়ন কনিটি 

 

রি এম আরতকুর রিিান 

যুগ্মেরচব 

ও 

আিবােক 

নসটিজেনস চাট বার প্রণয়ন কনিটি 
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