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সিটিজেনি চার্ টার 

 

ক) কার্ যালয়ের নাম: উপজেলা/থানা ননর্ বাচন অনিস 

১.   নিশন (Vision) ও নিশন (Mission): 

  

নিশন (Vision): নাগররক সেবা প্রদায়ন স্বচ্ছতা ও জবাবরদরিতা বৃরির মাধ্যয়ম অর্াধ, সুষু্ঠ, ননরজপক্ষ ও অংশগ্রহণমূলক ননর্ বাচন আয়োজন কয়র গণতন্ত্রজক শনিশালী করা।  

  

নিশন (Mission):  অর্াধ, সুষ্ঠু, ননরজপক্ষ রনব যাচন আয়োজন করা এবং স াটার রনবন্ধন ও জাতীে পররচেপত্র েংক্রান্ত দাপ্তররক সেবার মায়নান্নেন করা। 

  

২.     প্রনতশ্রুত সসর্াসমুহ 

 

২.১ নাগসরক সিবা: 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১। স ার্ার/ োতীয় 

পনরচয়পজের েন্য 

ননর্ন্ধন 

 

(ক) সদয়ের অ যন্তয়র 

কসমশন কর্তটক সনর্ টাসরত 

িমজয় বাসি বাসি 

গমণপূব টক নতুন 

স ার্ারজ াগ্য ব্যাসির 

তথ্যিংগ্রহ কজর স ার্ার 

এলাকা স সিক সনবন্ধন করা 

হয়। 

কাগেপত্র:  

১.  অনলাইয়ন (https://services.nidw.gov.bd) পূরণকৃত 

আয়বদনপত্র (রনবন্ধন ফরম-২) 

২. অনলাইন জন্মেনদ 

৩. নাগররকত্ব েন 

দ  

৪. রনকট আত্মীয়ের এনআইরির ফয়টাকরপ (রপতা-মাতা,  াই-

সবান প্রভৃরত) 

৫. রেক্ষা েনদ (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

৬. ইউটিরলটি রবয়লর করপ (রবদ্যযৎ, গ্যাে, পারন/ সচৌরকদারর 

ররেয়দর ফয়টাকরপ) 

প্রাসিস্থান: িংসিষ্ট উপজেলা সনব টাচন অসিি 

সবনামূজে কমপজে  

05 কা টসদবি 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

এছািা িারা বছর অনলাইনন 

স াটার তনবন্ধন  রম 

( রম-২) পূরণপূব মক তপ্রন্ট 

কনর প্রনয়াজনীয় 

দতললাতদেহ েংতিষ্ট 

উপনজলা/ থানা তনব মাচন 

অত নে জমা সদজল সনবন্ধন 

িম্পন্ন করা হয়। 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

 

খ) প্রবায়ে 

(খ) প্রবায়ে রনবন্ধয়নর সক্ষয়ত্র 

অনলাইয়ন স াটার রনবন্ধন 

ফরম (ফরম-২ক) পূরণপূব যক 

রপ্রন্ট কয়র প্রয়োজনীে 

দরললারদেি নর্জেজশ 

অর্নিত েংরিষ্ট র্াংলাজেশ 

দূতার্াজস জমা রদয়ত িয়ব। 

কাগেপত্র:  

১. অনলাইয়ন (https://services.nidw.gov.bd) পূরণকৃত 

আয়বদনপত্র (রনবন্ধন ফরম-২ক) 

২. বাংলায়দরে জন্ম রনবন্ধন েনয়দর করপ (অনলাইন স ররফাইি) 

৩.য়মোদ েম্বরলত বাংলায়দেী পােয়পায়ট যর করপ/য়মোয়দাত্তীণ য 

বাংলায়দেী পােয়পায়ট যর করপ/ েংরিষ্ট সদয়ে বেবােকারী 

রতনজন বাংলায়দেী এনআইরিধারী ব্যরি কর্তযক বাংলায়দরে 

নাগররক ময়ম য (রনধ যাররত ফরয়ম) প্রতযেনপত্র 

৪. আয়বদনকারীর রপতা-মাতার এনআইরির করপ/ বাংলায়দরে 

অনলাইন জন্ম রনবন্ধন েনয়দর করপ/ বাংলায়দরে মৃত্যয েনয়দর 

করপ/ পােয়পায়ট যর করপ/ ওোররে েনয়দর করপ/ বাংলায়দয়ের 

বারেন্দা ময়ম য নাগররক েনয়দর করপ 

৫. পােয়পাট য োইয়জর ১ করপ ররিন ছরব 

প্রাসিস্থান: েংরিষ্ট দূতাবাে অনিস 

সবনামূজে কমপজে  

..... সদন 

েংরিষ্ট দূতাবাে কর্তযক ময়নানীত 

কম যকতযা ও েংরিষ্ট উপয়জলা/থানা 

রনব যাচন অরফোর (তদন্ত কম যকতযা) 

২। সিাটার িানান্তর ননধ বানরত িরি-১৩ এর 

িাধ্যি সংনিষ্ট উপজেলা 

ননর্ বাচন অনিসার র্রার্র 

আজর্েনপে োনিল করজত 

হজর্। 

কাগেপে:  

(১)োতীয় পনরচয়পজের িজটাকনপ,  

(২) সচয়ারম্যান/জিয়র/প্রথি সেণীর কি বকতবা কর্তবক প্রেত্ত 

প্রতযয়নপে, (৩) সপৌরকর রনশে/জচৌনকোর রনশে  

(৪) নর্দ্যযৎ/জটনলজিান/গ্যাস নর্জলর িজটাকনপ (প্রজ ােয সক্ষজে) 

প্রানিিান: সংনিষ্ট উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

সবনামূজে কিপজক্ষ ৩০ 

(নেশ) নেন 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

৩। ননর্ বাচনী েনলল 

েস্তাজর্ে পনরেশ বন ও 

কনপ সংগ্রহ 

গণপ্রনতনননধত্ব আজেশ ১৯৭২ 

এর অনুজেে ৪২ এর অধীন 

কনিশন কর্তবক সংরনক্ষত 

েনলল-েস্তজর্ে ব্যলট সপপার 

ব্যনতত, অনিস চলাকালীন 

সিজয় প্রজতযক েনলজলর েন্য 

এক শত টাকা হাজর নি 

প্রোন সাজপজক্ষ 

েনসাধারজনর প্রেশ বজনর 

েন্য উনু্মি থাকজর্। 

কাগেপে: গণপ্রনতনননধত্ব আজেশ ১৯৭২ এর অনুজেে ৪৪ঘ ও 

ননর্ বাচন পনরচালনা নর্ধিালা, ২০০৮ এর ২৮ নর্নধ অনুসাজর 

আজর্েন  

প্রানিিান: সংনিষ্ট নরটানন বং অনিসার 

১০০/- ০৩ নেন নরটানন বং অনিসার (সংনিষ্ট) 

ও 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

৪। োতীয় পসরচয়পত্র িংজশার্ন 

 1) তনজ নাম 

(বাংলা ও ইংনরতজ)  

-নানমর বানান 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

কাগেপে:  

১. অনলাইন জন্ম তনবন্ধন েনদ 

২. ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ (রপ.ই.রে.ই/য়জ.এে.রে/এে.এে.তে 

(১) 1ম বার:  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  
কযাটাগরর ক-১: 

০৭ রদন 

নাম...................................... 

েিঃ উপয়জলা/েিঃ থানা রনব যাচন 

অরফোর (সংনিষ্ট) 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

মুদ্রণজতনি ভুল 

 

করয়ত িয়ব। 

 

 

/এইচ.এে.তে/েমমাননর ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ/েংতিষ্ট 

পরীক্ষার সরতজনে ন কার্ ম/এযার্তমট কার্ ম) (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(২) ২য় বার:  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

(৩) পরবতীজত:  

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত:  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড: ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

সিান.................................. 

সমাবাইল নং.......................... 

 

- নানমর বানান 

েংন াধন (েম্পূণ ম 

নাম পতরবিমন 

ব্যিীি) 

 

- বাংলা ও ইংনরতজ 

নানমর  পারস্পাতরক 

তমল সরনে েংন াধন 

 

- মূল নাম ঠিক সরয়খ 

নায়মর আংরেক 

েংস াধন/েংনযাজন/

তবনয়াজন 

কাগেপে:  

১. অনলাইন জন্ম তনবন্ধন েনদ 

২. পােনপাট ম/ড্রাইত ং লাইনেন্স 

৩. সরতজস্টার্ ম কাজী কর্তমক প্রদত্ত কাতবননামা/  

    Marriage Certificate (তববাতহি হনল)  

4. স্বামী/স্ত্রী এর জািীয় পতরচয়পত্র 

5. েন্তাননদর জািীয় পতরচয়পত্র/অনলাইন জন্ম তনবন্ধন 

েনদ/ত ক্ষা েনদ 

৬. ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ (রপ.ই.রে.ই/য়জ.এে.রে/এে.এে.তে 

/এইচ.এে.তে/েমমাননর ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ/েংতিষ্ট 

পরীক্ষার সরতজনে ন কার্ ম/এযার্তমট কার্ ম) (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(১) 1ম বার:  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  

(২) ২য় বার:  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

(৩) পরবতীজত:  

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত:  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড: ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

 

২) স্বাক্ষর পতরবিমন উপজেলা সনব টাচন অসিজি 

স্বশরীজর উপসস্থত হজয় 

আজবদন দাসিল করজত হজব। 

কাগেপে:  

১. আনবদনকারীর উপতস্থতি 

২. স্বাক্ষনরর স্বপনক্ষ প্রমাণক/প্রমাণপত্র 

৩. AFIS যাচাই োনপনক্ষ (পূনব মর সকান েংন াধন আনবদনন 

নাম েংয়োধন িয়ে থাকয়ল AFIS যাচাইনয়র প্রনয়াজন সনই) 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(১) 1ম বার:  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  

(২) ২য় বার :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

৩) তপিা-মািার  

নাম িংজশার্ন 

 

- শুধু তপিা/মািার 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

কাগেপে:  

১. অনলাইন জন্ম তনবন্ধন েনদ 

২. তপিা/মািার এনআইতর্ 

৩. তপিা/মািার অনলাইন জন্ম েনদ/মৃত্যয েনদ/পােনপাট ম 

(১) 1ম বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  

(২) ২য় বার :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

কযাটাগরর ক-১: 

০৭ রদন 

নাম...................................... 

েিঃ উপয়জলা/েিঃ থানা রনব যাচন 

অরফোর (সংনিষ্ট) 

সিান.................................. 



4 

 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

নানমর বানাননর 

মুদ্রণজতনি ভুল 

েংন াধন 

 

 (এনআইতর্ না থাকনল) 

৪.  াই/সবাননর এনআইতর্ কতপ 

৫.  াই/সবাননর জন্ম েনদ/ত ক্ষা েনদ/পােনপাট ম (এনআইতর্ না 

থাকনল) 

৬. পােনপাট ম/ ড্রাইত ং লাইনেন্স 
 

৭. ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ (রপ.ই.রে.ই/য়জ.এে.রে/এে.এে.তে 

/এইচ.এে.তে/েমমাননর ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ/েংতিষ্ট 

পরীক্ষার সরতজনে ন কার্ ম/এযার্তমট কার্ ম) (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(৩) পরবতীজত :  

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১  

সমাবাইল নং.......................... 

 

- মূল নাম ঠিক সরয়খ 

তপিা/মািার নায়মর 

  আংরেক 

েংন াধন/েংনযাজন/

তবনয়াজন 

 

 
কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

৪) ত ক্ষাগি 

সযাগ্যিা 

 

- ত ক্ষাগি সযাগ্যিা 

হালনাগাদ (তনম্ন হনি 

উর্ধ্ম) 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

 

কাগেপে:  
 

১. েনব মাচ্চ ত ক্ষাগি সযাগ্যিার েনদ  

২. তবদ্যমান ত ক্ষােনদেহ পরবিীনি অতজমি েকল ত ক্ষা েনদ 

(প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

 

(১) 1ম বার :  

সি-১০০/-,  যার্-১৫/-  

(২) ২য় বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

 

৫) অোমথ মিা/ 

প্রতিবতন্ধিা 

অন্তভু মক্তকরণ 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

কাগেপে:  

েমাজ সেবা অতধদির/যথাযথ কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদত্ত েনদ 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(১) 1ম বার:  

সি-১০০/-,  যার্-১৫/-  

(২) ২য় বার:  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-, 

(৩) পরবতীজত:  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড: ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

 

৬) সপ া পতরবিমন 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

কাগেপে:  

১. রনয়োগপত্র/অত তেয়াল পতরচয়পত্র (চাকুতরজীবী হনল) 

২. সের্ লাইনেন্স (ব্যবোয়ী হনল) 

৩. অন্যান্য সপ ার সক্ষনত্র উপযুক্ত প্রমাণপত্র 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

 

৭) রনক্তর গ্রুপ 

েংনযাজন/েংন াধন 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

 

কাগেপে:  

সমতর্কযাল তরনপাট ম/রনক্তর গ্রুপ েম্বতলি প্রমাণপত্র 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

 

(১) 1ম বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  

(২) ২য় বার :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

(৩) পরবতীজত:  

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 



5 

 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত:  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড: ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

৮) ছতব/বানয়ানমতেক 

 

- ছতব 

হালানাগাদকরণ 

- বানয়ানমতেক 

(আঙ্গুনলর 

ছাপ/আইতর  

ইিযাতদ) 

হালানাগাদকরণ 

  

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

 

কাগেপে:  

১. আনবদনকারীর উপতস্থতি 

২. AFIS যাচাই োনপনক্ষ 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(১) 1ম বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  

(২) ২য় বার :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

৯) তপিা/মািা/ 

স্বামী/স্ত্রীগনণর 

এনআইতর্ নম্বর/ 

জন্ম েনদ নম্বর নম্বর  

 েংনযাজন 

 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

 

 

কাগেপে:  

১. তপিা/মািা/স্বামী/স্ত্রী এর জািীয় পতরচয়পত্র/অনলাইন জন্ম 

তনবন্ধন েনদ 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(১) 1ম বার :  

সি-১০০/-,  যার্-১৫/-  

(২) ২য় বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ক-১: 

০৭ রদন 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

১০)তপিা/মািা/স্বামী/

স্ত্রীর মৃত্যযর োল 

েংনযাজন/েংন াধন 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

কাগেপে:  

১. তপিা/মািা/স্বামী/স্ত্রী এর অনলাইন মৃত্যয তনবন্ধন েনদ 

২. হােপািাল কর্তমক ইস্যযকৃি মৃত্যয েনদ 
 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

 

 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

১১) TIN নম্বর/ 

ড্রাইত ং লাইনেন্স/ 

পােনপাট ম 

নম্বর/সমাবাইল/ 

সটতলন ান নম্বর 

েংনযাজন/েংন াধ

ন/পতরবিমন 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

কাগেপে:  

১. অনলাইন TIN োর্ট মত নকট/ ড্রাইত ং লাইনেন্স কতপ/ 

    পােনপাট ম কতপ/নমাবাইল/ সটতলন ান নম্বনরর স্বপনক্ষ 

প্রমাণক/প্রমাণপত্র 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

কযাটাগরর ক-১: 

০৭ রদন নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 



6 

 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১২) দৃশ্যমান 

েনাক্তকরণ তচহ্ন 

েংন াধন/হালনাগাদ 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

কাগেপে:  

১. আনবদন অনুোনর  

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

কযাটাগরর ক-১: 

০৭ রদন 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

১৩) জন্মস্থান 

িংজশার্ন/পতরবিমন 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

কাগেপে:  

১. অনলাইন জন্ম তনবন্ধন েনদ 

২. পােনপাট ম  

৩. ই.তপ.আই র্টকা কার্ ম/হােপািাল কর্তমক ইস্যযকৃি জন্ম েনদ 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(১) 1ম বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-  

(২) ২য় বার :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-4০০/-,  যার্-60/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

১৪) বিমমান ঠিকানা 

 

- স াটার এলাকার 

পতরবিমন ব্যতিনরনক 

বিমমান ঠিকানা 

েংন াধন (তবিঃদ্রিঃ- 

স াটার এলাকার 

পতরবিমন হনল স্থানান্তর 

এর আনবদন করনি 

হনব) 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

 কাগেপে:  

১. অনলাইন জন্ম তনবন্ধন েনদ  

২. তপিা/মািার এনআইতর্ 

৩. স্বামী/স্ত্রীর এনআইতর্ 

৪. ইউর্টতলর্ট তবনলর কতপ 

৫. সচয়ারম্যান/কাউতন্সলর/প্রথম সেণীর কম মকিমার প্রিযয়ন 

৬. সরতজস্টার্ ম কাজী কর্তমক প্রদত্ত 

    কাতবননামা/Marriage Certificate (তববাতহি হনল) 

৭. পােনপাট ম  

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

১৫) স্থায়ী ঠিকানা 

 

- একই উপনজলার 

মনে স্থায়ী ঠিকানা 

েংন াধন 

 

উপজেলা সনব টাচন অসিজি 

স্বশরীজর উপসস্থত হজয় 

আজবদন দাসিল করজত 

হজব। 

কাগেপে:  

১. জন্ম রনবন্ধন েনদ  

২. তপিা/মািার এনআইতর্/মৃত্যয েনদ 

৩. সরতজস্টার্ ম কাজী কর্তমক প্রদত্ত কাতবননামা/ 

    Marriage Certificate (তববাতহি হনল) 

৪. স্বামী/স্ত্রীর এনআইতর্ (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

৫.  াই/নবাননর এনআইতর্ (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

৬. সচয়ারম্যান/কাউতন্সলর এর প্রিযয়ন 

৭. ইউর্টতলর্ট তবনলর কতপ/জতমর েতিয়ান/জতমর দতলল/োজনা 

প্রদাননর রত দ;  

৮. পােনপাট ম (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

৯. চারিত ঠিকানার সক্ষয়ত্র উপয়জলা/থানা রনব যাচন অরফোয়রর 

তদন্ত প্ররতয়বদন (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(১) 1ম বার :  

সি-১০০/-,  যার্-১৫/-  

(২) ২য় বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 



7 

 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১৬) তলঙ্গ পতরবিমন 

(করতণক ভুল) 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

কাগেপে:  

১. আনবদনকারীর উপতস্থতি 

২. ছতব যাচাই 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

(১) 1ম বার :  

সি-১০০/-,  যার্-১৫/-  

(২) ২য় বার :  

সি-২০০/-,  যার্-৩০/-, 

(৩) পরবতীজত :  

সি-৩০০/-,  যার্-৪৫/-  

পসরজশার্ পদ্ধসত :  

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত; 

সি সকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

১৭) তনবন্ধন  রম 

পতরবিমননর কারনণ 

সর্নমাগ্রাত ক িথ্য 

পতরবিমন 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

কাগেপে:  

১. তনবন্ধন  রম 

২. আনবদনকারীর AFIS যাচাই 

৩. িদন্ত প্রতিনবদন (প্রনযাজয সক্ষনত্র) 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

কযাটাগরর ক: 

১০রদন 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

৫) বায়োয়মরিক আপয়িট  

(রফংগার রপ্রন্ট ও 

আইররে) 

েংরিষ্ট উপয়জলা/ থানা 

রনব যাচন অরফে স্বেরীয়র 

উপরিত িয়ে আয়বদন জমা 

রদয়ত িয়ব 

কাগেপে  

ক. আনবদনকারীর উপতস্থতি 

ে. AFIS যাচাই োনপনক্ষ 

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

 

নর্নামূজে ০৩ কা বনের্স 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

৬) স্মাট য জাতীে 

পররচেপত্র প্রদান 

১.য়কন্দ্রীে ায়ব ধায়প ধায়প 

স্মাট য কাি য মুদ্রণ কয়র 

উপয়জলা/থানা রনব যাচন 

অরফয়ে সপ্ররণ করা িে। 

২. উপয়জলা/থানা রনব যাচন 

অরফে িয়ত রেরিউল 

সমাতায়বক ওোি যর রত্তক 

রনধ যাররত রবতরণ সকন্দ্র 

িয়ত রবতরণ করা িে। 

৩. ২০১৯ পূব যবতী রনবরন্ধত 

স াটারয়দর সক্ষয়ত্র দে 

আঙ্গুয়লর ছাপ ও আইররে 

প্রদান বাধ্যতামূলক। 

কাগেপে: পুরাতন সপপার সলরময়নয়টি এনআইরি/ স াটার 

রনবন্ধন রিপ  

প্রানিিান: উপজেলা ননর্ বাচন অনিস 

নর্নামূজে 
নশনিউল 

অনু ায়ী 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

৭) ডুনিজকট এনআইনি 

কনপ উয়ত্তালন 

অনলাইয়ন 

(https://services.nid

w.gov.bd) আয়বদন 

করয়ত িয়ব। 

শুধুমাত্র আয়বদয়নর করপ 

(রজরির প্রয়োজন নাই) 

োধারণ জরুরর জরুরর-৭ 

কার্ যরদবে 

 

োধারণ-৩০ 

কার্ যরদবে 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

১ম বার-২০০ ১ম বার-৩০০ 

২ে বার-৩০০ ২ে বার-৫০০ 

পরবতী সর্য়কান 

বার-৫০০ 

পরবতী সর্য়কান 

বার-১০০০ 

(১৫%  যাট প্রয়র্াজয) 
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ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি (যতদ 

থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, 

স ান ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৮) স ার্ার তাসলকা 

প্রদশ টন। 

িংসিষ্ট উপজেলা সনব টাচন 

অসিিার বরাবর ৫০/-

(পঞ্চাশ) র্াকার সকার্ ট সি 

িহ স্বহজে সলসিত আজবদন 

কাগেপত্র: িাদা কাগজে আজবদনপত্র; 

প্রাসিস্থান: িংসিষ্ট উপজেলা সনব টাচন অসিি 

নি: ৫০/- ০১ (এক) সদন নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

৯) স ার্ার তাসলকার 

িাটি টিাইড কসপ। 

িংসিষ্ট উপজেলা সনব টাচন 

অসিিার বরাবর ৫০/-

(পঞ্চাশ) র্াকার সকার্ ট সি 

িহ স্বহজে সলসিত আজবদন 

কাগেপত্র: িাদা কাগজে আজবদনপত্র; 

প্রাসিস্থান: িংসিষ্ট উপজেলা সনব টাচন অসিি 

প্রসত পৃষ্ঠার (A4 িাইে) েন্য ১০০/- র্াকা 

হাজর  

পসরজশার্ পদ্ধসত : 

সেোরী চালান/অন-লাইন পদ্ধসত 

সি সকাড: ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 

 যার্ সকাড: ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কমপজে ০২ 

(দুই) সদন 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

১০) স ার্ার তাসলকা হজত 

মৃত ব্যসির নাম 

কতটন। 

মৃত ব্যসির সনকর্াত্বীয় 

সনর্ টাসরত িরম-১২ এর 

মাধ্যজম িংসিষ্ট উপজেলা 

সনব টাচন অসিিার বরাবর 

আজবদনপত্র দাসিল 

করজবন; 

কাগেপত্র: িংসিষ্ট সময়র/জচয়ারম্যান কর্তটক মৃতুয িনদ; 

প্রাসিস্থান: িংসিষ্ট উপজেলা সনব টাচন অসিি 

সবনামূজে কমপজে ৩০ 

(সত্রশ) সদন 

নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

 

২.২ প্রাসতষ্ঠাসনক সিবা : 

ক্র: নং সেবার নাম সেবা প্রদাননর পদ্ধতি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাতিস্থান 
সেবামূল্য এবং পতরন াধ পদ্ধতি 

(যতদ থানক) 

সিবা প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবী, স ান 

ও সমাবাইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১। োতীয় িংিদ, সিটি 

কজপ টাজরশন, সেলা 

পসরষদ, উপজেলা 

পসরষদ, সপৌরি া ও 

ইউসনয়ন পসরষদ 

সনব টাচন আজয়ােন 

তিসিল স াষণার মাধ্যজম কাগজপত্র: গণপ্রসতসনসর্ত্ব আজদশ ১৯৭২ এ বসন টত 

কাগেপত্র 

প্রাসিস্থান: িংসিষ্ট সরর্াসন টং অসিিার, িহকারী 

সরর্াসন টং অসিিার, সনব টাচন অসিিাজরর কা টালয় 

এবং সনব টাচন কসমশন িসচবালজয়র ওজয়ব িাইর্ 

(www.ecs.gov.bd)। 

সবনামূজে বসন টত তিসিল 

অনু ায়ী 

সরর্াসন টং অসিিার (িংসিষ্ট) 

 

২। ছসব ছািা স ার্ার 

তাসলকার সিসড 

িরবরাহ 

সেোরী চালাজনর মাধ্যজম িরকারী 

সকাষাগাজর র্াকা েমা প্রদান িাজপজে 

আজবদন করজত হজব। 

কাগজপত্র: আজবদনপত্র 

প্রাসিস্থান: িংসিষ্ট সরর্াসন টং অসিিার, িহকারী 

সরর্াসন টং অসিিার, সনব টাচন অসিিাজরর কা টালয়। 

প্রসতটি ইউসনয়ন/সিটি/জপৌর 

ওয়াজড টর েন্য ৫০০/- র্াকা হাজর  

পসরজশার্ পদ্ধসত: সেোরী চালান  

সকাড: ১-০৬০১-০০০১-২৬৩১ 

 

তাৎেসনক নাম. রসবউল আওয়াল  

উপজেলা সনব টাচন অসিিার ( ার) 

সিান. 02588884609 

সমাবাইল নং.01599025146 

 

 


