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িসɪেজনস চাট ȟার 
 

ক) কায ȟালেয়র নাম: উপেজলা/থানা িনব ȟাচন অিফস 

১.   িভশন (Vision) ও িমশন (Mission): 
  

িভশন (Vision): নাগিরক ǯসবা ɛদােন ·ʑতা ও জবাবিদিহতা Ӎিʺর মাΒেম অবাধ, ӟ̎ু, িনরেপɻ ও অংশɊহণӒলক িনব ȟাচন আেয়াজন কের গণতˈেক শিɳশালী করা।  
  
িমশন (Mission):  অবাধ, ӟ̎ু, িনরেপɻ িনব ȟাচন আেয়াজন করা এবং ǯভাটার িনবːন ও জাতীয় পিরচয়পɖ সংɈাˉ দা˖িরক ǯসবার মােনাˑয়ন করা। 

  
২.     ɛিতͶত ǯসবাসӑহ 
 
২.১ নাগিরক ǯসবা: 

Ɉ: নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ও ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত (যিদ 

থােক) 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, 

ǯফান ও ǯমাবাইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১। ǯভাটার/ জাতীয় 
পিরচয়পেɖর জΓ 
িনবːন 
 
(ক) ǯদেশর অভɇˉের 

কিমশন কҸȟক িনধ ȟািরত 
সমেয় বািড় বািড় 
গমণӆব ȟক নҶন 
ǯভাটারেযাΌ Εািɳর 
তΐসংɊহ কের ǯভাটার 
এলাকা িভিʯক িনবːন করা 
হয়। 

কাগজপɖ:  
১.  অনলাইেন (https://services.nidw.gov.bd) ӆরণҍত 
আেবদনপɖ (িনবːন ফরম-২) 
২. অনলাইন জ˒সনদ 
৩. নাগিরক͉ সন 
দ  
৪. িনকট আʲীেয়র এনআইিডর ফেটাকিপ (িপতা-মাতা, ভাই-
ǯবান ɛӐিত) 
৫. িশɻা সনদ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
৬. ইউɪিলɪ িবেলর কিপ (িবҼɇৎ, Όাস, পািন/ ǯচৗিকদাির 
রিশেদর ফেটাকিপ) 
ɛাি˖̝ান: সংি̈̌ উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 

িবনাӒেΙ কমপেɻ  
05 কায ȟিদবস 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 

এছাড়া সারা বছর অনলাইেন 
ǯভাটার িনবːন ফরম 
(ফরম-২) ӆরণӆব ȟক িɛ˂ 
কের ɛেয়াজনীয় 
দিললািদসহ সংি̈̌ 
উপেজলা/ থানা িনব ȟাচন 
অিফেস জমা িদেল িনবːন 
স˫ˑ করা হয়। 
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Ɉ: নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ও ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত (যিদ 

থােক) 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, 

ǯফান ও ǯমাবাইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

খ) ɛবােস 

(খ) ɛবােস িনবːেনর ǯɻেɖ 
অনলাইেন ǯভাটার িনবːন 
ফরম (ফরম-২ক) ӆরণӆব ȟক 
িɛ˂ কের ɛেয়াজনীয় 
দিললািদসহ িবেদেশ 
অবি̝ত সংি̈̌ বাংলােদশ 
ҽতাবােস জমা িদেত হেব। 

কাগজপɖ:  
১. অনলাইেন (https://services.nidw.gov.bd) ӆরণҍত 
আেবদনপɖ (িনবːন ফরম-২ক) 
২. বাংলােদিশ জ˒ িনবːন সনেদর কিপ (অনলাইন ǯভিরফাইড) 
৩.েময়াদ সͯিলত বাংলােদশী পাসেপােট ȟর কিপ/েময়ােদাʯীণ ȟ 
বাংলােদশী পাসেপােট ȟর কিপ/ সংি̈̌ ǯদেশ বসবাসকারী 
িতনজন বাংলােদশী এনআইিডধারী Εিɳ কҸȟক বাংলােদিশ 
নাগিরক মেম ȟ (িনধ ȟািরত ফরেম) ɛতɇয়নপɖ 
৪. আেবদনকারীর িপতা-মাতার এনআইিডর কিপ/ বাংলােদিশ 
অনলাইন জ˒ িনবːন সনেদর কিপ/ বাংলােদিশ ӓҶɇ সনেদর 
কিপ/ পাসেপােট ȟর কিপ/ ওয়ািরশ সনেদর কিপ/ বাংলােদেশর 
বািসˍা মেম ȟ নাগিরক সনেদর কিপ 
৫. পাসেপাট ȟ সাইেজর ১ কিপ রিঙন ছিব 
ɛাি˖̝ান: সংি̈̌ ҽতাবাস অিফস 

িবনাӒেΙ কমপেɻ  
..... িদন 

সংি̈̌ ҽতাবাস কҸȟক মেনানীত 
কম ȟকতȟা ও সংি̈̌ উপেজলা/থানা 
িনব ȟাচন অিফসার (তদˉ কম ȟকতȟা) 

২। ǯভাটার ̝ানাˉর িনধ ȟািরত ফরম-১৩ এর 
মাΒম সংি̈̌ উপেজলা 
িনব ȟাচন অিফসার বরাবর 
আেবদনপɖ দািখল করেত 
হেব। 

কাগজপɖ:  
(১)জাতীয় পিরচয়পেɖর ফেটাকিপ,  
(২) ǯচয়ারΖান/েময়র/ɛথম ǯɢণীর কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ 
ɛতɇয়নপɖ, (৩) ǯপৗরকর রিশদ/েচৗিকদার রিশদ  
(৪) িবҼɇৎ/েটিলেফান/Όাস িবেলর ফেটাকিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
ɛাি˖̝ান: সংি̈̌ উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 

িবনাӒেΙ কমপেɻ ৩০ (িɖশ) 
িদন 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 
 

৩। িনব ȟাচনী দিলল 
দ̜ােবজ পিরদশ ȟন ও 
কিপ সংɊহ 

গণɛিতিনিধ͉ আেদশ ১৯৭২ 
এর অӂেʑদ ৪২ এর অধীন 
কিমশন কҸȟক সংরিɻত 
দিলল-দ̜েবজ Εলট ǯপপার 
Εিতত, অিফস চলাকালীন 
সমেয় ɛেতɇক দিলেলর জΓ 
এক শত টাকা হাের িফ 
ɛদান সােপেɻ 
জনসাধারেনর ɛদশ ȟেনর 
জΓ উ˒ুɳ থাকেব। 

কাগজপɖ: গণɛিতিনিধ͉ আেদশ ১৯৭২ এর অӂেʑদ ৪৪ঘ ও 
িনব ȟাচন পিরচালনা িবধমালা, ২০০৮ এর ২৮ িবিধ অӂসাের 
আেবদন  
ɛাি˖̝ান: সংি̈̌ িরটািন ȟং অিফসার 

১০০/- ০৩ িদন িরটািন ȟং অিফসার (সংি̈̌) 
 
 
 

৪। জাতীয় পিরচয়পɖ সংেশাধন 

 1) িনজ নাম 
(বাংলা ও ইংেরিজ)  
-নােমর বানান 
ӑɘণজিনত ӎল 

অনলাইেন 
(https://services.nid

w.gov.bd) আেবদন 
করেত হেব। 

কাগজপɖ:  
১. অনলাইন জ˒ িনবːন সনদ 
২. িশɻাগত ǯযাΌতার সনদ (িপ.ই.িস.ই/েজ.এস.িস/এস.এস.িস 
/এইচ.এস.িস/সমমােনর িশɻাগত ǯযাΌতার সনদ/সংি̈̌ 

(১) 1ম বার:  
িফ-২০০/-, ভɇাট-৩০/-  
(২) ২য় বার:  

কɇাটাগির ক-১: ০৭ 
িদন 

নাম- ǯমাঃ আі̂াহ আল-মাӑন 
সহকাির উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার, 

নওগϲ সদর, নওগϲ 
ǯফান: 02587747330 
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Ɉ: নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ও ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত (যিদ 

থােক) 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, 

ǯফান ও ǯমাবাইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

  

 
পরীɻার ǯরিজে̘শন কাড ȟ/এɇাডিমট কাড ȟ) (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
ɛাি˖̝ান: উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 

িফ-৩০০/-, ভɇাট-৪৫/-, 
(৩) পরবত̭েত:  
িফ-4০০/-, ভɇাট-60/-  
পিরেশাধ পʺিত:  
ǯɑজারী চালান/অন-লাইন পʺিত; 
িফ ǯকাড: ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 
ভɇাট ǯকাড ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

ǯমাবাইল: 01550042605 
 

- নােমর বানান 
সংেশাধন (সћণ ȟ 
নাম পিরবতȟন 
Εতীত) 
 
- বাংলা ও ইংেরিজ 
নােমর  পার̡ািরক 
িমল ǯরেখ সংেশাধন 
 
- Ӓল নাম ɬক ǯরেখ 
নােমর আংিশক 
সংǯশাধন/সংেযাজন/
িবেয়াজন 

কাগজপɖ:  
১. অনলাইন জ˒ িনবːন সনদ 
২. পাসেপাট ȟ/ɓাইিভং লাইেস˓ 
৩. ǯরিজ̙াড ȟ কাজী কҸȟক ɛদʯ কািবননামা/  
    Marriage Certificate (িববািহত হেল)  
4. ·ামী/̛ী এর জাতীয় পিরচয়পɖ 
5. সˉানেদর জাতীয় পিরচয়পɖ/অনলাইন জ˒ িনবːন 
সনদ/িশɻা সনদ 
৬. িশɻাগত ǯযাΌতার সনদ (িপ.ই.িস.ই/েজ.এস.িস/এস.এস.িস 
/এইচ.এস.িস/সমমােনর িশɻাগত ǯযাΌতার সনদ/সংি̈̌ 
পরীɻার ǯরিজে̘শন কাড ȟ/এɇাডিমট কাড ȟ) (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
ɛাি˖̝ান: উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 

(১) 1ম বার:  
িফ-২০০/-, ভɇাট-৩০/-  
(২) ২য় বার:  
িফ-৩০০/-, ভɇাট-৪৫/-, 
(৩) পরবত̭েত:  
িফ-4০০/-, ভɇাট-60/-  
পিরেশাধ পʺিত:  
ǯɑজারী চালান/অন-লাইন পʺিত; 
িফ ǯকাড: ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 
ভɇাট ǯকাড ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কɇাটাগির ক: 
১০িদন 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 

২) ·াɻর পিরবতȟন উপেজলা িনব ȟাচন অিফেস 
·শরীের উপি̝ত হেয় 
আেবদন দািখল করেত হেব। 

কাগজপɖ:  
১. আেবদনকারীর উপি̝িত 
২. ·াɻেরর ·পেɻ ɛমাণক/ɛমাণপɖ 
৩. AFIS যাচাই সােপেɻ (ӆেব ȟর ǯকান সংেশাধন আেবদেন 
নাম সংেশাধন হেয় থাকেল AFIS যাচাইেয়র ɛেয়াজন ǯনই) 
ɛাি˖̝ান: উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 

(১) 1ম বার:  
িফ-২০০/-, ভɇাট-৩০/-  
(২) ২য় বার :  
িফ-৩০০/-, ভɇাট-৪৫/-, 
(৩) পরবত̭েত :  
িফ-4০০/-, ভɇাট-60/-  
পিরেশাধ পʺিত :  
ǯɑজারী চালান/অন-লাইন পʺিত; 
িফ ǯকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 
ভɇাট ǯকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কɇাটাগির ক: 
১০িদন 

 
ǯমাঃ আল মাӑন 

উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 

৩) িপতা-মাতার  
নাম সংেশাধন 
 
- ʹҿ িপতা/মাতার 
নােমর বানােনর 

অনলাইেন 
(https://services.nid

w.gov.bd) আেবদন 
করেত হেব। 
 

কাগজপɖ:  
১. অনলাইন জ˒ িনবːন সনদ 
২. িপতা/মাতার এনআইিড 
৩. িপতা/মাতার অনলাইন জ˒ সনদ/ӓҶɇ সনদ/পাসেপাট ȟ 

(এনআইিড না থাকেল) 

(১) 1ম বার :  
িফ-২০০/-, ভɇাট-৩০/-  
(২) ২য় বার :  
িফ-৩০০/-, ভɇাট-৪৫/-, 
(৩) পরবত̭েত :  

কɇাটাগির ক-১: 
০৭ িদন 

নাম- আі̂াহ আল-মাӑন 
সহকাির উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার, 

নওগϲ সদর, নওগϲ 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল: 01550042605 
ǯমাবাইল নং 01550042605 
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Ɉ: নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ও ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত (যিদ 

থােক) 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, 

ǯফান ও ǯমাবাইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ӑɘণজিনত ӎল 
সংেশাধন 
 

৪. ভাই/ǯবােনর এনআইিড কিপ 
৫. ভাই/ǯবােনর জ˒ সনদ/িশɻা সনদ/পাসেপাট ȟ (এনআইিড না 

থাকেল) 
৬. পাসেপাট ȟ/ ɓাইিভং লাইেস˓ 
 

৭. িশɻাগত ǯযাΌতার সনদ (িপ.ই.িস.ই/েজ.এস.িস/এস.এস.িস 
/এইচ.এস.িস/সমমােনর িশɻাগত ǯযাΌতার সনদ/সংি̈̌ 
পরীɻার ǯরিজে̘শন কাড ȟ/এɇাডিমট কাড ȟ) (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
ɛাি˖̝ান: উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 

িফ-4০০/-, ভɇাট-60/-  
পিরেশাধ পʺিত :  
ǯɑজারী চালান/অন-লাইন পʺিত; 
িফ ǯকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 
ভɇাট ǯকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১  

 

- Ӓল নাম ɬক ǯরেখ 
িপতা/মাতার নােমর 
  আংিশক 
সংেশাধন/সংেযাজন/
িবেয়াজন 

 
 

কɇাটাগির ক: 
১০িদন 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 

৪) িশɻাগত 
ǯযাΌতা 
 
- িশɻাগত ǯযাΌতা 
হালনাগাদ (িন˨ হেত 
উ͓ȟ) 

অনলাইেন 
(https://services.nid

w.gov.bd) আেবদন 
করেত হেব। 

 

কাগজপɖ:  
 

১. সেব ȟাʎ িশɻাগত ǯযাΌতার সনদ  
২. িবΑমান িশɻাসনদসহ পরবত̭েত অিজȟত সকল িশɻা সনদ 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
ɛাি˖̝ান: উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 
 

(১) 1ম বার :  
িফ-১০০/-, ভɇাট-১৫/-  
(২) ২য় বার :  
িফ-২০০/-, ভɇাট-৩০/-, 
(৩) পরবত̭েত :  
িফ-৩০০/-, ভɇাট-৪৫/-  
পিরেশাধ পʺিত :  
ǯɑজারী চালান/অন-লাইন পʺিত; 
িফ ǯকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 
ভɇাট ǯকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কɇাটাগির ক: 
১০িদন 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 
 

 

৫) অসামথ ȟতা/ 
ɛিতবিːতা 
অˉӎ ȟɳকরণ 

অনলাইেন 
(https://services.nid

w.gov.bd) আেবদন 
করেত হেব। 

কাগজপɖ:  
সমাজ ǯসবা অিধদ˖র/যথাযথ কҸȟপɻ কҸȟক ɛদʯ সনদ 
ɛাি˖̝ান: উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 

(১) 1ম বার:  
িফ-১০০/-, ভɇাট-১৫/-  
(২) ২য় বার:  
িফ-২০০/-, ভɇাট-৩০/-, 
(৩) পরবত̭েত:  
িফ-৩০০/-, ভɇাট-৪৫/-  
পিরেশাধ পʺিত :  
ǯɑজারী চালান/অন-লাইন পʺিত; 
িফ ǯকাড: ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 
ভɇাট ǯকাড ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কɇাটাগির ক: 
১০িদন 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 

 
৬) ǯপশা পিরবতȟন 

অনলাইেন 
(https://services.nid

w.gov.bd) আেবদন 
করেত হেব। 

কাগজপɖ:  
১. িনেয়াগপɖ/অিফিসয়াল পিরচয়পɖ (চা̲িরজীবী হেল) 
২. ǯɑড লাইেস˓ (Εবসায়ী হেল) 
৩. অΓাΓ ǯপশার ǯɻেɖ উপӔɳ ɛমাণপɖ 
ɛাি˖̝ান: উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 
 

কɇাটাগির ক: 
১০িদন 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 

 

৭) রেɳর ̸প 
সংেযাজন/সংেশাধন 

অনলাইেন 
(https://services.nid

w.gov.bd) আেবদন 
করেত হেব। 

 

কাগজপɖ:  
ǯমিডকɇাল িরেপাট ȟ/রেɳর ̸প সͯিলত ɛমাণপɖ 
ɛাি˖̝ান: উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 
 

(১) 1ম বার :  
িফ-২০০/-, ভɇাট-৩০/-  
(২) ২য় বার :  
িফ-৩০০/-, ভɇাট-৪৫/-, 
(৩) পরবত̭েত:  
িফ-4০০/-, ভɇাট-60/-  

কɇাটাগির ক: 
১০িদন 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
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Ɉ: নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ও ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত (যিদ 

থােক) 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, 

ǯফান ও ǯমাবাইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

পিরেশাধ পʺিত:  
ǯɑজারী চালান/অন-লাইন পʺিত; 
িফ ǯকাড: ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 
ভɇাট ǯকাড ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

৮) ছিব/বােয়ােমিɑক 
 
- ছিব 
হালানাগাদকরণ 
- বােয়ােমিɑক 
(আЈেলর 
ছাপ/আইিরশ 
ইতɇািদ) 
হালানাগাদকরণ 
  

অনলাইেন 
(https://services.nid

w.gov.bd) আেবদন 
করেত হেব। 
 

কাগজপɖ:  
১. আেবদনকারীর উপি̝িত 
২. AFIS যাচাই সােপেɻ 
ɛাি˖̝ান: উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 

(১) 1ম বার :  
িফ-২০০/-, ভɇাট-৩০/-  
(২) ২য় বার :  
িফ-৩০০/-, ভɇাট-৪৫/-, 
(৩) পরবত̭েত :  
িফ-4০০/-, ভɇাট-60/-  
পিরেশাধ পʺিত :  
ǯɑজারী চালান/অন-লাইন পʺিত; 
িফ ǯকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 
ভɇাট ǯকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কɇাটাগির ক: 
১০িদন 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 
 
 

৯) িপতা/মাতা/ 
·ামী/̛ীগেণর 
এনআইিড নͯর/ 
জ˒ সনদ নͯর নͯর  
 সংেযাজন 

 

অনলাইেন 
(https://services.nid
w.gov.bd) আেবদন 
করেত হেব। 
 

 

কাগজপɖ:  
১. িপতা/মাতা/·ামী/̛ী এর জাতীয় পিরচয়পɖ/অনলাইন জ˒ 
িনবːন সনদ 
ɛাি˖̝ান: উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 

(১) 1ম বার :  
িফ-১০০/-, ভɇাট-১৫/-  
(২) ২য় বার :  
িফ-২০০/-, ভɇাট-৩০/-, 
(৩) পরবত̭েত :  
িফ-৩০০/-, ভɇাট-৪৫/-  
পিরেশাধ পʺিত :  
ǯɑজারী চালান/অন-লাইন পʺিত; 
িফ ǯকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 
ভɇাট ǯকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কɇাটাগির ক-১: 
০৭ িদন 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 
 

১০)িপতা/মাতা/·ামী/
̛ীর ӓҶɇর সাল 
সংেযাজন/সংেশাধন 

অনলাইেন 
(https://services.nid

w.gov.bd) আেবদন 
করেত হেব। 

কাগজপɖ:  
১. িপতা/মাতা/·ামী/̛ী এর অনলাইন ӓҶɇ িনবːন সনদ 
২. হাসপাতাল কҸȟক ইӟɇҍত ӓҶɇ সনদ 
 

ɛাি˖̝ান: উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 

 

 

কɇাটাগির ক: 
১০িদন 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 
 

১১) TIN নͯর/ 
ɓাইিভং লাইেস˓/ 
পাসেপাট ȟ 
নͯর/ǯমাবাইল/ 
ǯটিলেফান নͯর 
সংেযাজন/সংেশাধ
ন/পিরবতȟন 

অনলাইেন 
(https://services.nid

w.gov.bd) আেবদন 
করেত হেব। 

কাগজপɖ:  
১. অনলাইন TIN সাɪ ȟিফেকট/ ɓাইিভং লাইেস˓ কিপ/ 
    পাসেপাট ȟ কিপ/েমাবাইল/ ǯটিলেফান নͯেরর ·পেɻ 
ɛমাণক/ɛমাণপɖ 
ɛাি˖̝ান: উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 

কɇাটাগির ক-১: 
০৭ িদন ǯমাঃ আল মাӑন 

উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 

১২) ҾΚমান 
সনাɳকরণ িচ̧ 

অনলাইেন 
(https://services.nid

কাগজপɖ:  
১. আেবদন অӂসাের  

কɇাটাগির ক-১: 
০৭ িদন 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
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Ɉ: নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ও ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত (যিদ 

থােক) 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, 

ǯফান ও ǯমাবাইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

সংেশাধন/হালনাগাদ w.gov.bd) আেবদন 
করেত হেব। 

ɛাি˖̝ান: উপেজলা িনব ȟাচন অিফস ǯফান: 02587747330 
ǯমাবাইল নং: 01550042605 

 
 

১৩) জ˒̝ান 
সংেশাধন/পিরবতȟন 

অনলাইেন 
(https://services.nid

w.gov.bd) আেবদন 
করেত হেব। 

কাগজপɖ:  
১. অনলাইন জ˒ িনবːন সনদ 
২. পাসেপাট ȟ  
৩. ই.িপ.আই ɪকা কাড ȟ/হাসপাতাল কҸȟক ইӟɇҍত জ˒ সনদ 
ɛাি˖̝ান: উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 

(১) 1ম বার :  
িফ-২০০/-, ভɇাট-৩০/-  
(২) ২য় বার :  
িফ-৩০০/-, ভɇাট-৪৫/-, 
(৩) পরবত̭েত :  
িফ-4০০/-, ভɇাট-60/-  
পিরেশাধ পʺিত :  
ǯɑজারী চালান/অন-লাইন পʺিত; 
িফ ǯকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 
ভɇাট ǯকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কɇাটাগির ক: 
১০িদন 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 
 
 

১৪) বতȟমান ɬকানা 
 
- ǯভাটার এলাকার 
পিরবতȟন Εিতেরেক 
বতȟমান ɬকানা 
সংেশাধন (িবঃɘঃ- 
ǯভাটার এলাকার 
পিরবতȟন হেল ̝ানাˉর 
এর আেবদন করেত 
হেব) 

অনলাইেন 
(https://services.nid

w.gov.bd) আেবদন 
করেত হেব। 

 কাগজপɖ:  
১. অনলাইন জ˒ িনবːন সনদ  
২. িপতা/মাতার এনআইিড 
৩. ·ামী/̛ীর এনআইিড 
৪. ইউɪিলɪ িবেলর কিপ 
৫. ǯচয়ারΖান/কাউি˓লর/ɛথম ǯɢণীর কমȟকতȟার ɛতɇয়ন 
৬. ǯরিজ̙াড ȟ কাজী কҸȟক ɛদʯ 
    কািবননামা/Marriage Certificate (িববািহত হেল) 
৭. পাসেপাট ȟ  
ɛাি˖̝ান: উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 

কɇাটাগির ক: 
১০িদন 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 
 

১৫) ̝ায়ী ɬকানা 
 
- একই উপেজলার 
মেΒ ̝ায়ী ɬকানা 
সংেশাধন 
 

উপেজলা িনব ȟাচন অিফেস 
·শরীের উপি̝ত হেয় 
আেবদন দািখল করেত 
হেব। 

কাগজপɖ:  
১. জ˒ িনবːন সনদ  
২. িপতা/মাতার এনআইিড/ӓҶɇ সনদ 
৩. ǯরিজ̙াড ȟ কাজী কҸȟক ɛদʯ কািবননামা/ 
    Marriage Certificate (িববািহত হেল) 
৪. ·ামী/̛ীর এনআইিড (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
৫. ভাই/েবােনর এনআইিড (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
৬. ǯচয়ারΖান/কাউি˓লর এর ɛতɇয়ন 
৭. ইউɪিলɪ িবেলর কিপ/জিমর খিতয়ান/জিমর দিলল/খাজনা 
ɛদােনর রিশদ;  
৮. পাসেপাট ȟ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
৯. চািহত ɬকানার ǯɻেɖ উপেজলা/থানা িনব ȟাচন অিফসােরর 
তদˉ ɛিতেবদন (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 

(১) 1ম বার :  
িফ-১০০/-, ভɇাট-১৫/-  
(২) ২য় বার :  
িফ-২০০/-, ভɇাট-৩০/-, 
(৩) পরবত̭েত :  
িফ-৩০০/-, ভɇাট-৪৫/-  
পিরেশাধ পʺিত :  
ǯɑজারী চালান/অন-লাইন পʺিত; 
িফ ǯকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 
ভɇাট ǯকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কɇাটাগির ক: 
১০িদন 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
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Ɉ: নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ও ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত (যিদ 

থােক) 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, 

ǯফান ও ǯমাবাইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ɛাি˖̝ান: উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 

১৬) িলʊ পিরবতȟন 
(করিণক ӎল) 

অনলাইেন 
(https://services.nid

w.gov.bd) আেবদন 
করেত হেব। 

কাগজপɖ:  
১. আেবদনকারীর উপি̝িত 
২. ছিব যাচাই 
ɛাি˖̝ান: উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 

(১) 1ম বার :  
িফ-১০০/-, ভɇাট-১৫/-  
(২) ২য় বার :  
িফ-২০০/-, ভɇাট-৩০/-, 
(৩) পরবত̭েত :  
িফ-৩০০/-, ভɇাট-৪৫/-  
পিরেশাধ পʺিত :  
ǯɑজারী চালান/অন-লাইন পʺিত; 
িফ ǯকাড : ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 
ভɇাট ǯকাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কɇাটাগির ক: 
১০িদন 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 
 

১৭) িনবːন ফরম 
পিরবতȟেনর কারেণ 
ǯডেমাɊািফক তΐ 
পিরবতȟন 

অনলাইেন 
(https://services.nid

w.gov.bd) আেবদন 
করেত হেব। 

কাগজপɖ:  
১. িনবːন ফরম 
২. আেবদনকারীর AFIS যাচাই 
৩. তদˉ ɛিতেবদন (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
ɛাি˖̝ান: উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 

কɇাটাগির ক: 
১০িদন 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 
 

৫) বােয়ােমিɑক আপেডট  
(িফংগার িɛ˂ ও 
আইিরশ) 

সংি̈̌ উপেজলা/ থানা 
িনব ȟাচন অিফস ·শরীের 
উপি̝ত হেয় আেবদন জমা 
িদেত হেব 

কাগজপɖ  
ক. আেবদনকারীর উপি̝িত 
খ. AFIS যাচাই সােপেɻ 
ɛাি˖̝ান: উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 
 

িবনাӒেΙ ০৩ কায ȟিদবস 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 

৬) ̤াট ȟ জাতীয় 
পিরচয়পɖ ɛদান 

১.েকˌীয়ভােব ধােপ ধােপ 
̤াট ȟ কাড ȟ ӑɘণ কের 
উপেজলা/থানা িনব ȟাচন 
অিফেস ǯɛরণ করা হয়। 
২. উপেজলা/থানা িনব ȟাচন 
অিফস হেত িশিডউল 
ǯমাতােবক ওয়াড ȟিভিʯক 
িনধ ȟািরত িবতরণ ǯকˌ 
হেত িবতরণ করা হয়। 
৩. ২০১৯ ӆব ȟবত̭ িনবিːত 
ǯভাটারেদর ǯɻেɖ দশ 
আЈেলর ছাপ ও আইিরশ 
ɛদান বাΒতাӒলক। 

কাগজপɖ: Ӆরাতন ǯপপার ǯলিমেনেটড এনআইিড/ ǯভাটার 
িনবːন ি̥প  
ɛাি˖̝ান: উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 

িবনাӒেΙ 
িশিডউল 
অӂযায়ী 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 

৭) ҭি˚েকট এনআইিড 
কিপ উেʯালন 

অনলাইেন 
(https://services.nid

w.gov.bd) আেবদন 

ʹҿমাɖ আেবদেনর কিপ 
(িজিডর ɛেয়াজন নাই) 

সাধারণ জͰির জͰির-৭ 
কায ȟিদবস 

 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

১ম বার-২০০ ১ম বার-৩০০ 

২য় বার-৩০০ ২য় বার-৫০০ 
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Ɉ: নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ও ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত (যিদ 

থােক) 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, 

ǯফান ও ǯমাবাইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

করেত হেব। পরবত̭ ǯযেকান 
বার-৫০০ 

পরবত̭ ǯযেকান 
বার-১০০০ 

সাধারণ-৩০ 
কায ȟিদবস 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 

(১৫% ভɇাট ɛেযাজɇ) 

৮) ǯভাটার তািলকা 
ɛদশ ȟন। 

সংি̈̌ উপেজলা িনব ȟাচন 
অিফসার বরাবর ৫০/-
(পʙাশ) টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সহ ·হে̜ িলিখত আেবদন 

কাগজপɖ: সাদা কাগেজ আেবদনপɖ; 
ɛাি˖̝ান: সংি̈̌ উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 

িফ: ৫০/- ০১ (এক) িদন ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 

৯) ǯভাটার তািলকার 
সাɪ ȟফাইড কিপ। 

সংি̈̌ উপেজলা িনব ȟাচন 
অিফসার বরাবর ৫০/-
(পʙাশ) টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সহ ·হে̜ িলিখত আেবদন 

কাগজপɖ: সাদা কাগেজ আেবদনপɖ; 
ɛাি˖̝ান: সংি̈̌ উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 

ɛিত Ӈ̎ার (A4 সাইজ) জΓ ১০০/- টাকা 
হাের  
পিরেশাধ পʺিত : 
ǯɑজারী চালান/অন-লাইন পʺিত 
িফ ǯকাড: ১-০৬০১-০০০১-১৮৪৭ 
ভɇাট ǯকাড: ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ 

কমপেɻ ০২ 
(Ҽই) িদন 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 
 

১০) ǯভাটার তািলকা হেত 
ӓত Εিɳর নাম 
কতȟন। 

ӓত Εিɳর িনকটা͉ীয় 
িনধ ȟািরত ফরম-১২ এর 
মাΒেম সংি̈̌ উপেজলা 
িনব ȟাচন অিফসার বরাবর 
আেবদনপɖ দািখল 
করেবন; 

কাগজপɖ: সংি̈̌ ǯময়র/েচয়ারΖান কҸȟক ӓҶɇ সনদ; 
ɛাি˖̝ান: সংি̈̌ উপেজলা িনব ȟাচন অিফস 

িবনাӒেΙ কমপেɻ ৩০ 
(িɖশ) িদন 

ǯমাঃ আল মাӑন 
উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
 
 

 

২.২ ɛািত̎ািনক ǯসবা : 

Ɉ: নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ও ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, ǯফান 

ও ǯমাবাইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১। জাতীয় সংসদ, িসɪ 
কেপ ȟােরশন, ǯজলা 
পিরষদ, উপেজলা 
পিরষদ, ǯপৗরসভা ও 
ইউিনয়ন পিরষদ 
িনব ȟাচন আেয়াজন 

তফিসল ǯঘাষণার মাΒেম কাগজপɖ: গণɛিতিনিধ͉ আেদশ ১৯৭২ এ বিন ȟত 
কাগজপɖ 

ɛাি˖̝ান: সংি̈̌ িরটািন ȟং অিফসার, সহকারী 
িরটািন ȟং অিফসার, িনব ȟাচন অিফসােরর কায ȟালয় 
এবং িনব ȟাচন কিমশন সিচবালেয়র ওেয়ব সাইট 
(www.ecs.gov.bd)। 

িবনাӒেΙ বিন ȟত তফিসল 
অӂযায়ী 

িরটািন ȟং অিফসার (সংি̈̌) 
 

২। ছিব ছাড়া ǯভাটার ǯɑজারী চালােনর মাΒেম সরকারী কাগজপɖ: আেবদনপɖ ɛিতɪ ইউিনয়ন/িসɪ/েপৗর তাৎɻিনক ǯমাঃ আল মাӑন 
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তািলকার িসিড 
সরবরাহ 

ǯকাষাগাের টাকা জমা ɛদান সােপেɻ 
আেবদন করেত হেব। 

ɛাি˖̝ান: সংি̈̌ িরটািন ȟং অিফসার, সহকারী 
িরটািন ȟং অিফসার, িনব ȟাচন অিফসােরর কায ȟালয়। 

ওয়ােড ȟর জΓ ৫০০/- টাকা হাের  
পিরেশাধ পʺিত: ǯɑজারী চালান  
ǯকাড: ১-০৬০১-০০০১-২৬৩১ 
 

উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
ǯফান: 02587747330 

ǯমাবাইল নং: 01550042605 
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২.৩ অভɇˉরীণ ǯসবা: ɛেযাজɇ নয় 

৩) আওতাধীন দ˖র/সং̝া/ɛিত̎ােনর িসɪেজনস চাট ȟােরর িলংক: ɛেযাজɇ নয় 

৪) আপনার (েসবা Ɋহীতার) কােছ আমােদর (েসবা দানকারীর) ɛতɇাশা: 

Ɉঃ নং ɛিতͶত/কািʉত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 
১. িনধ ȟািরত ফরেম সћণ ȟভােব ӆরণҍত আেবদন জমা ɛদান। 
২. িনধ ȟািরত পʺিতেত ɛেয়াজনীয় িফ পিরেশাধ করা। 
৩. সাɻােতর জΓ িনধ ȟািরত সমেয় উপি̝ত থাকা। 
৪. আেবদন ফরেমর সােথ ɛেয়াজনীয় দািলিলক ɛমাণািদ জমাকরণ। 
৫. সংি̈̌ দািলিলক ɛমাণািদর Ӓল ড̲েম˂ সােথ রাখা। 
৬. ӛʉলা বজায় রাখা এবং িবিধ-িবধান অӂসরণӆব ȟক ǯসবা Ɋহণ করা। 

 

৫) অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝াপনা (GRS) 

 ǯসবা ɛাি˖েত অসͤ̌ হেল দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার সেʊ ǯযাগােযাগ কͰন। িতিন সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল িনে˨াɳ পʺিতেত ǯযাগােযাগ কের আপনার সমΝা অবিহত কͰন। 

Ɉম কখন ǯযাগােযাগ করেবন কার সেʊ ǯযাগােযাগ 
করেবন 

ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̑িʯর সময়সীমা 

১. দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধান িদেত না পারেল অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা িসিনয়র ǯজলা/েজলা িনব ȟাচন 
অিফসার  

৩০ কায ȟিদবস (সাধারণ) 
৪০ কায ȟিদবস (তদেˉর উেΑাগ Ғহীত 
হেল) 

২. ǯফাকাল পেয়˂ কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় সমাধান িদেত না 
পারেল 

আিপল কম ȟকতȟা আʙিলক িনব ȟাচন অিফসার ২০ কায ȟিদবস 

৩. আিপল কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় সমাধান িদেত না পারেল। 
 

িসিনয়র সিচব 
িনব ȟাচন কিমশন সিচবালয় 

ǯফান: ৫৫০০৭৬০০ 

৬০ কায ȟিদবস 

 


