
οঃ
নং 

έসবা সমূহ 
দািয়Я ϕাч 

কম κকতκা/কম κচারী
έসবা ϕদােনর পдিত 

έসবা ϕদােনর 
ϕেয়াজনীয় সময় 

έসবা 
ϕদােনর 
িফ 

সংিѫѶ 
আইন/িবিধ 
িবধান 

έসবা 
ϕদােন 
বҝথ κ হেল 
ϕিতকােরর 
উপায় 

০১ 

ছিবসহ έভাটার 
তািলকা ϕণয়ন ও 
যাচাই-বাছাই 
কায κοম 

উপেজলা 
িনব κাচন অিফসার 

তথҝ সংςহকারী, সুপারভাইজার, ডাটা এিл 
অপােরটর, টΣম িলডার, έটকিনকҝাল মҝােনজার ও 
ቂফ রীডার িনেয়ােগর মাধҝেম 

িনব κাচন কিমশন 
কতৃκক িনধ κািরত 

সময় 

  

- 

έভাটার তািলকা 
আইন,২০০৭ 
এবং έভাটার 
তািলকা 
িবিধমালা, 
২০০৮ 

έজলা 
িনব κাচন 
অিফসার 

০২ 

ছিবসহ έভাটার 
তািলকাভΦЅ 

বҝΝЅেদর জাতীয় 
পিরচয় পϏ ϕদান। 

উপেজলা 
িনব κাচন 

অিফসার/অিফস 
সহকারী 

উপেজলািনব κাচন অিফসােরর তЯাবধােন 
সুপারভাইজারেদর মাধҝেম 
έপৗরসভা/ইউিনয়নপিরষদ ভবন িকংবা ϕচΦর 
জনসমাগম ঘেট এ჈প ვ჈Яপূণ κ Ѹােন 
বেসিবতরণ/অনҝ έকান িনেদκশনা থাকেল έস 
έমাতােবক িবতরণ করা হয়  । 

িনব κাচন কিমশন 
কতৃκক িনধ κািরত 

সময় 

- - 
έজলা 
িনব κাচন 
অিফসার 

০৩ 

ছিবসহ έভাটার 
তািলকা ও জাতীয় 
পিরচয়পϏ 

সংেশাধেনর কােজ 
সহায়তা ϕদান 

উপেজলা 
িনব κাচন অিফসার 

ছিবসহেভাটার তািলকা ও জাতীয় পিরচয়পϏ 
সংেশাধেনর জনҝ চঊজচ ϕকেџ আেবদন 
করারপর আেবদনপেϏ ϕদЫ তেথҝর তদেоর 
জনҝ έয সকল আেবদনপϏ উপেজলািনব κাচন  
অিফেস έϕরণ করা হয় । έসვেলার বҝাপাের তদо 
করা এবং তদоেশেষ  তদо িরেপাটκ মতামতসহ 
έজলা িনব κাচন অিফসােরর মাধҝেম চঊজচ 
ϕকেџেফরত পাঠােনা হয় । 

চঊজচ ϕকџ 
কতৃκক িনধ κািরত 

সময় 

- - 
έজলা 
িনব κাচন 
অিফসার 

০৪ 
έভাটার Ѿনাоর 

কােজ সহায়তা করা 
উপেজলা 

িনব κাচন অিফসার 

ছিবসহেভাটার তািলকায় িবদҝমান িনব κাচনী 
এলাকা/έϠϏমত έভাটার এলাকা হেত 
অনҝিনব κাচনী এলাকা/έϠϏমত έভাটার এলাকায় 
নাম অоভΦ κΝЅর জনҝPERPϕকেџ আেবদন করার 
পর আেবদনপেϏ ϕদЫ তেথҝর তদেоর জনҝ έয 
সকলআেবদন উপেজলা িনব κাচন অিফেস έϕরণ 
করা হয় έসვেলার বҝাপাের তদо করাএবং তদо 
έশেষ তদо িরেপাটκ মতামতসহ έজলা িনব κাচন 
অিফসােরর মাধҝেম চঊজচϕকেџ έফরত পাঠােনা 
হয় । 

চঊজচ ϕকџ 
কতৃκক িনধ κািরত 

সময় 

- - 
έজলা 
িনব κাচন 
অিফসার 

০৫ 

জাতীয় পিরচয় পϏ 
হািরেয় έগেল 
ডΦ িъেকট কাডκ 
পাওয়ার উপায় 

সѕেকκ তথҝ িদেয় 
সহায়তা করা 

উপেজলা 
িনব κাচন অিফসার 

জাতীয় পিরচয় পϏ হািরেয় έগেল 

ডΦ িъেকট কাডκ পাওয়ার জনҝ কীভােব চঊজচ 
ϕকেџ আেবদন করেত হেব έস বҝাপাের পরামশ κ  
িদেয় সহায়তা করা । 

চঊজচ ϕকџ 
কতৃκক সময় 

- - 
έজলা 
িনব κাচন 
অিফসার 

০৬ 
ϕবাসীেদর ছিবসহ 
έভাটার তািলকায় 
িনবсন করা । 

উপেজলা 
িনব κাচন অিফসার 

ϕবাসীরা(বাংলােদেশ আসা সােপেϠ) ছিবসহ 
έভাটার তািলকায় িনবсন করার জনҝ 
উপেজলািনব κাচন অিফেস উপিѸত হেল তােক 
িনবсন ফরম ϕদান,ফরম পূরেন সহায়তা 
করাএবং ϕদЫ তথҝািদর বҝাপাের  তদо করা, 
তদо ϕিতেবদন ίতির কেরমতামতসহ έজলা 
িনব κাচন অিফসােরর মাধҝেম  ϕকেџ পাঠােনা । 
উেѣখҝ চঊজচϕকџ অিফেস ছিব έতালা,িডΝজটাল 
িফДার িϕেлর ছাপ,িডΝজটাল ѾাϠরেনওয়ার কাজ 
সѕт করা হয়) 

িনব κাচন কিমশন 
কতৃκক িনধ κািরত 

সময় 

- 

έভাটার তািলকা 
আইন,২০০৭ 
এবংেভাটার 
তািলকা 

িবিধমালা,২০০৮

έজলা 
িনব κাচন 
অিফসার 

০৭ 

চΦড়াо έভাটার 
তািলকা 

জনসাধারেণর 
চািহদা έমাতােবক 
আেবদেনর 

έϕিϠেত ϕদশ κন 
করা,ϕেয়াজন 
অনুসাের έভাটার 
নїর সরবরাহ করা 

। 

উপেজলা 
িনব κাচন অিফসার 

έকানবҝΝЅ έভাটার তািলকা έদখেত আেবদন 
করেল তােঁক έদখােনা এবংতার έভাটার নїরভΦ েল 
έগেল ϕেয়াজন অনুসাের তােক έভাটার নїর িদেয় 
সহায়তা করা । 

তাৎϠিনক ভােব - - 
έজলা 
িনব κাচন 
অিফসার 

০৮ 
জাতীয় পিরচয় পϏ 
সংοাо পরামশ κ 

ϕদান 

উপেজলা 
িনব κাচন অিফসার 

কীকী έযাগҝতা থাকেল জাতীয় পিরচয় পϏ পাওয়া 
έযেত পাের/έভাটার তািলকায় নামঅоভΦ κЅ করা 
έযেত পাের,জাতীয় পিরচয়পϏ থাকেল কী কী 
নাগিরক সুিবধাপাওয়া έযেত পাের ইতҝািদ িবষেয় 

তাৎϠিনক ভােব - - 
έজলা 
িনব κাচন 
অিফসার 



জনসাধারনেক পরামশ κ ϕদান করা । 
০৯ 

  

  

  

  

তথҝ সংςহকারী ও 
সুপার ভাইজার 
িনেয়াগদান 

উপেজলা 
িনব κাচন অিফসার 

ছিবসহ έভাটার তািলকা ϕণেয়েনর উেгেশҝ তথҝ 
সংςহকারী ও সুপাভাইজার িনেয়াগদান করা । ০১-০৩ িদন - - 

έজলা 
িনব κাচন 
অিফসার 

১০ 
তথҝ সংςহকারী ও 
সুপার ভাইজার 
ϕিশϠন ϕদান 

উপেজলা 
িনব κাচন অিফসার 

ছিবসহ έভাটার তািলকা ϕণেয়েনর উেгেশҝ তথҝ 
সংςহকারী ও সুপাভাইজার ϕিশϠন ϕদান করা । 

০১-০৩ িদন - - 
έজলা 
িনব κাচন 
অিফসার 

১১ 
ছিব ছাড়া έভাটার 
তািলকার িসিড 
সরবরাহ 

উপেজলা 
িনব κাচন অিফসার 

জাতীয় সংসদ ও Ѹানীয় সরকার িনব κাচেনর সময় 
িনধ κািরত িফ এর  মাধҝেম ছিবছাড়া έভাটার 
তািলকার িসিড সরবরাহ করা । 

তাৎϠিনক ভােব 

িনব κাচন 
কিমশন 
কতৃκক 
িনধ κািরত

- 
έজলা 
িনব κাচন 
অিফসার 

১২ 
έভাট ςহেনর 

িনিমেЫ έভাটেক϶ 
Ѹাপন 

উপেজলা 
িনব κাচন অিফসার 

έভাট ςহেনর িনিমেЫ έভাটেক϶ Ѹাপন এবং 
জনসাধারনেক অবিহতকরণ 

িনধ κািরত সময় - - 
έজলা 
িনব κাচন 
অিফসার 

১৩ 

জনসাধারেক 
িনব κাচনী 

আইন,িবিধ-িবধান 
সѕেকκ অবিহত 

করা । 

উপেজলা 
িনব κাচন অিফসার 

জনসাধারেক িনব κাচনী আইন, িবিধ-িবধান সѕেকκ 
অবিহত করা 

- - - 

έজলা 
িনব κাচন 
অিফসার 

  

  

১৪ 
έভাটςহনকারী 
কম κকতκােদর 
িনেয়াগদান 

উপেজলা 
িনব κাচন অিফসার 

জাতীয় সংসদ ও Ѹানীয় সরকার িনব κাচেনর পূেব 
আইন/িবিধমালা έমাতােবক έভাটςহনকারী 
কম κকতκােদর িনেয়াগদান করা । 

িনিদκѭ সমেয়র মেধҝ - - 

έজলা 
িনব κাচন 
অিফসার 

  

১৫ 
έভাটςহনকারী 
কম κকতκােদর 
ϕিশϠন ϕদান 

উপেজলা 
িনব κাচন অিফসার 

উপেজলার সুিবধাজনক Ѹােন έভাটςহনকারী 
কম κকতκােদর ϕিশϠন ϕদান করা । 

িনিদκѭ সমেয়র মেধҝ - - 

έজলা 
িনব κাচন 
অিফসার 

  

১৬ 
িনব κাচনী ফলাফল 

সংςহ 
উপেজলা 

িনব κাচন অিফসার 
িবিভт িনব κাচেনর ফলাফল সংςহ এবং έϕরণ 
সংοাо বҝবѸা ςহন করা । 

িনিদκѭ সমেয়র মেধҝ - - 

έজলা 
িনব κাচন 
অিফসার 

  

১৭ 
িনব κাচনী এলাকার 
সীমানা িনধ κারেণর 
তথҝািদ সংςহ 

উপেজলা 
িনব κাচন অিফসার 

জাতীয় সংসদ িনব κাচেনর উেгেশҝ িনব κাচনী 
এলাকার সীমানা িনধ κারেণর তথҝািদ সংςহ করা । িনিদκѭ সমেয়র মেধҝ - - 

έজলা 
িনব κাচন 
অিফসার 

  

 


