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9 নং আেলাচJ
িবষয়

আেলাচনা িসKা: বাLবায়নকারী
কম #কত#া

০১ িনেয়াগ
সং9া:

মিহলা িবষয়ক অিধদ�েরর িনেয়ােগর কায #9ম  আরM করার িবষেয়
গত ১৬/০৫/২০২৪ তািরেখ িবভাগীয় িনব #াচন কিমFর সভার িসKা:
অOযায়ী ০৬/০৬/২০২৪ ইং তািরখ ৪F কJাটাগিরর ৬১২ F PQ
পেদর ছাড়পেTর $ময়াদ UিKর �Lাব �শাসিনক ম�ণালেয় $�রণ
করা হেয়েছ। এর $�িGেত �শাসিনক ম�ণালয় হেত $�িরত
$কায়ািরজ এর িবষেয় ১০/০৭/২০২৪ ইং তািরেখ পT $�রণ করা
হেয়েছ। এিবষেয় অিধদ�র পয #ােয় িনেয়াগ �ি9য়া সং9া: �াথিমক
কায #9ম অYগামী কের রাখার িবষেয় আেলাচনা হয়।

মিহলা িবষয়ক অিধদ�েরর
Zতীয় ও চ\থ # $]নীর
িনেয়াগ কায #9ম এর
আওতায় ^Q পেদর
ছাড়পেTর $ময়াদ UিK
সং9া: অOেমাদন পাওয়া
$গেল স_` করার িবষেয়
�েয়াজনীয় পদেGপ Yহন
করেত হেব।
 

সংিaH িনেয়াগ
কিমF,

উপপিরচালক
(�শাসন)

সহকার পিরচালক
(�শা)

মিবঅ, ঢাকা।

উপি@ত সকলেক Pেভdা জািনেয় সভাপিত সভার কায #9ম Pe কেরন । $কান �কার সংেশাধনী না থাকায় িবগত সভার কায #িববরণী
সব #সfিত9েম gঢ়ীকরণ করা হয়। অতঃপর সভাপিতর অOমিত9েম পিরচালক িবগত সভার কায #িববরণীর উপর ধারাবািহকভােব অYগিত বাLবায়ন
উপ@াপন কেরন। সভার আেলাচJjিচ $মাতােবক িনkবিণ #ত আেলাচনা ও িসKা: lহীত হয় :



০২ $পিmং ইnJ
 
 
 

সকল শাখার $পিmং ও িনoিp সং9া:      
মিহলা িবষয়ক অিধদ�ের 3লাই/২০২৪ মােস �া� $পিmং ও
িনoিp সং9া: প$Tর িবষেয় িবLািরত আেলাচনা হয় । শাখা
িভিpক �া� ডােকর সংqা, িনoিprত ডাক ও অিনo`
ডােকর সংqা ছক আকাের সভায় উপ@াপন করা হয়। শাখা হেত
�া� পিরসংqােন  $দখা যায় সকল  শাখায় $পিmং পেTর সংqা
^Q, এ sাপাের    সভাপিত মেহাদয় tনঃরায় অিনo` পেTর
সংqা  যাচাই বাছাই uব #ক উপ@াপেনর  অOেরাধ কেরন।
মিহলা িবষয়ক অিধদ�েরর িবিভ` শাখা $থেক �া� অিনo`
পেTর তািলকা িনেk উপ@াপন করা হেলাঃ
3ন/২০২৪ (হাড # নিথ)

9 নং শাখার নাম $পিmং পেTর
সংqা

১. �শাসন শাখা ৩F
২. পিরকvনা ও wxায়ন -
৩. $রিজেyশন শাখা -
৪. সেচতনতা শাখা -
৬. $ড $কয়ার শাখা -
৭. অথ # শাখা -
৮. �শাসন - ২ শাখা -
৯. অিডট শাখা -
১০. মা ও িশP সহায়তা কম #jিচ -
১১. িভডাি|উিব

 
-

১২. �িশGণ শাখা ৪F

 
২ (খ) িড-ফাইিলং:    
দািয়~ �া� কম #কত#া িড - ফাইিলং এর অব@া \েল ধেরন ।
িতিন সংিaH সকল শাখার ডাক ও নিথর বত#মান অব@া স_েক#
সভায়  ত� উপ@াপন কেরন।
(ক) 3ন /২০২৪ মােসর এ � আই $থেক �া� ডJাশেবাড # ত�
অOযায়ী িড-নিথ কায #9েমর িরেপাট # িনk�পঃ

9ঃ
নং

ই-নিথর নাম সংqা

১. ডাক  $নােট  িনoিp ৭৭ F
২. পTজািরেত িন�` $নাট ৫২F
৩. $নােট িনoিp ৫১ F
৪. $মাট(১,২,৩)  ১৮০F
৫. $মাট পT জাির ৭৩ F

৬. �তিরrত নিথর সংqা ১৭ F

 
 
এ � আই $থেক �া� ডJাশেবাড # ত� অOযায়ী মিহলা িবষয়ক
অিধদ�েরর  িড-নিথর শতকরা হার ৯২%।
অিজ#ত অYগিত িবষেয় মহাপিরচালক মেহাদয় অসে:াষ �কাশ
কেরন।সকল নিথ িড - নিথেত উপ@াপেনর sাপাের িনেদ #শনা
�দান কেরন এবং িড-নিথ sবহােরর হার UিK না হেল সংিaH
কম #কত#ােদর কারন দশ #ােনার $নাFশ �দান করা হেব বেল
িনেদ #শনা $দন।
(খ) িনেদ #শনা $মাতােবক কায #9ম চলমান রেয়েছ।এছাড়া িড-
নিথর কায #9ম UিKর জQ �িতF শাখায় িনেদ #শনা �দান করা
হেয়েছ।
 

$য সকল  শাখােত $পিmং
পেTর সংqা ^Q, এ
sাপাের সভাপিত মেহাদয়
অিনo` পেTর সংqা
 যাচাই বাছাই uব #ক
উপ@াপেনর  িসKা: lিহত
হয় ।
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
$য সকল শাখায় িড-নিথ
PQ রেয়েছ তােদর িলিখত
$নাFশ িদেত হেব।
িড- নিথ sবহার UিK না
 হেল সংিaH কম #কত#ােদর
জবাবিদিহতার আওতায়
আনেত হেব।
 

 
উপপিরচালক

(সকল)
ও কম #jিচ
পিরচালক 

 
 
 
 
 
 

 



০৩ $রিজে�শন
 ও

জনসংেযাগ
শাখা

মিহলা িবষয়ক অিধদ�েরর আওতায় িনবি�ত  িনি�য়
$�dােসবী  মিহলা  সিমিত�েলা সচল করা অথবা  $য সকল
িনি�য় সিমিত সচল করা সMব নয় $স সকল সিমিতর িনব�ন
নীিতমালা অOযায়ী বািতল করার sাপাের আেলাচনা হয়।
এিবষেয় উপপিরচালক $দর পT $�রণ করা হেয়েছ।
িনবি�ত  অOদান �া� $�dােসবী মিহলা সিমিত�েলা মিনটিরং
ও  �িত মােস তদারিক করার িবষেয় আেলাচনা হয়।

িনবি�ত অOদান�া�
$�dােসবী  মিহলা
সিমিত�েলা  মিনটিরং ও
তদারিক করার িবষেয়
উপেজলা মিহলা িবষয়ক
কম #কত#ােদর পT $�রণ
করেত হেব।
 
 
 

উপপিরচালক
   ($রিজ: ও

জনসংেযাগ)
মিবঅ, ঢাকা।
 

 

০৪ িবভাগীয়
মামলা ও
িজআরএস

সহকারী পিরচালক (�শা:২), জানান $য, ৮F িবভাগীয়
মামলাসwেহর কায #9ম চলমান রেয়েছ।  
 অিভেযাগ িনoিp sব@ায় (GRS) $মাট ২২F অিভেযাগ
পাওয়া $গেছ। ত�ে� ৬F অQ দ�র এবং ১৬F িনজ দ�র
সংিaH। �া� অিভেযাগ সwহ িনেদ #িশকা $মেন মীমাংসা করা
হেd । িনoিpর ফলাফল শতভাগ। উ� �িতেবদন �িত মােস
ম�ণালেয় $�রণ করা হয়।

িবভাগীয়  মামলাসwহ  �ত
িনoিpর লেGJ কায #কর
sব@া Yহণ করেত হেব।
 
 
 

সহকারী পিরচালক
(�শা: -২)
মিবঅ, ঢাকা।

০৫ ওেয়বসাইট
সwেহর
কনেট�

মিহলা িবষয়ক অিধদ�েরর িবিভ` জাতীয় ও আ:জ#ািতক িদবস
উপলেG িনিম #ত িভিডও/�মা� িচTসহ িবিভ` কায #9েমর 
সম7েয় �তিরrত িভিডও ওেয়বসাইেট আপেলাড করা সহ
ওেয়বসাইেটর কনেট� সwহ হালনাগাদ করার িবষেয় অেলাচনা
হয়।

 মিহলা িবষয়ক অিধদ�েরর
ওেয়বসাইেটর কনেট� সwহ
িনয়িমত হালনাগাদ করার
িবষেয়  িসKা: lিহত হয়।
 

দািয়~ �া�
কম #কত#া ওেয়ব

 

০৬ পিরদশ #ন (ক) সহকারী পিরচালক wxায়ন জানান $য, মিহলা িবষয়ক
অিধদ�েরর কম #কত#াগণ মাঠ পয #ােয়র $জলা ও উপেজলা
কায #ালয় সwহ পিরদশ #েনর nিবধােথ #  পিরদশ #ন ছক ��ত কের
$জলা কায #ালেয় $�রণ এবং পিরদশ #ন করার পর  �e~uণ #
িবষয়সwহ nপািরশ আকাের $পশ করেব । িবগত সভার িনেদ #শনা
$মাতােবক কিমF গঠন করা হেয়েছ এবং কিমF কZ#ক
অিধদ�েরর  রাজ� ও �কেvর সকল কায #9ম মিনটিরং করার
�য়ংস�ণ # হালনাগাদ ছক ��েতর কাজ $শষ পয #ােয় রেয়েছ ।

ক)  �য়ংস�ন # পিরদশ #ন
ছক ��ত হেল �ত
উপ@াপন করেত হেব।
খ) মাঠপয #ায় অিফসসwহ
পিরদশ #েনর অOমিত �শাসন
শাখা $থেক অOেমািদত হেব।
গ) পিরদশ #ন �িতেবদন
ক_াইল কের �শাসন
শাখায় জমা িদেব অতঃপর
ওেয়ব সাইেট আপেলাড
করেব।

দািয়~�া�
কম #কত#া

(সকল)
 

০৭ $ড - $কয়ার িদবায� �ক
স�েহর কায ��ম পিরদশ �েনর জ�  ১০ � �কে

আইিপ ক�ােমরা �াপন করা হেয়েছ। বািক ১৫�েত শী%ই �াপন
করা হেব। বত�মান অথ � বছর ২০২৪-২০২৫ এ �জলা পয �ােয়ও
ক�ােমরা �াপন করা হেব।
   .িত� িদবায� �কে
 .িতিদন কতজন িশ/ উপি�ত হয়
মিনটিরং করেত হেব এবং এই িবষেয় উপপিরচালক (.শাসন)
�ক আহবায়ক কের ০৫ (7াচ) সদ8 িবিশ9 এক� মিনটিরং
কিম� গঠন করা হয়। .িতমােস সংি<9 কিম� �ড-�কয়ার
�স>ার স?েহ িশ/েদর উপি�িত ও অ�া� িবষয়ািদ পিরদশ �ন
িনি@ত করার জ� িবAািরত আেলাচনা  করা হয়।

১। িদবায� �ক
স�েহর
কায ��ম পিরদশ �েনর জ�
Bত  আইিপ ক�ােমরা �য়
করেত হেব।
২। ৫ সদ8 িবিশ9 মিনটিরং
কিম� কC�ক Bত মিনটিরং
কায ��ম /D করেত হেব।
 

উপপিরচালক (�ড-
�কয়ার)

ও মিনটিরং কিম�



০৮ িবিবধ (ক) ২০২৩ - ২০২৪ সােল ৮ জন কম #কত#া /কম #চারী চা�ির হেত
অবসর Yহণ কেরেছন তােদর িবদায় সংবধ #না $দওয়ার sাপাের
আেলাচনা হয়। কম #চারীেদর নােমর তািলকা িনেkেদওয়া হেলাঃ
9ঃ
নং

নাম uেব #র পদবী িপ আর এল এ
গমেনর তািরখ

১ মাহ�দা $বগম উপপিরচাল
ক

১/০২/২০২৪

২ আেয়শা িস�ীকা উপপিরচাল
ক

৩০/০৪/২০২৪

৩ $মাঃ মিজবর
রহমান

সহকারী
পিরচালক

২১/০২/২৪

৪. $মাঃ সাখাওয়াত
$হােসন  তা�কদার

সহকারী
পিরচালক

১৬/৫/২৪

৫ $মাঃ আলমগীর
$হােসন

অিফস
সহকারী

 

৬ $মাঃ সিহদ - উ�া অিফস
সহায়ক

৬/৬/২০২৪

৭ $মাঃ ফাeক $হােসন অিফস
সহায়ক

১৬/০৬/২০২৪

৮ হািলমা খা\ন অিফস
সহায়ক

০৯/০৬/২০২৪

 

(ক) চা�ির হেত অবসর �া�
কম #কত#া /কম #চারীগ $নর
িবদায় সংবধ #নার sাপাের
�ত  sব@া Yহণ করেত
হেব।
 

উপপিরচালক
(�শাঃ)

 

  (খ) অিফস এর কায #9ম  পিরচালনার জQ আOষি�ক 
মালামাল 9েয়র sাপাের আেলাচনা হয়।
শাখা িভিpক xাপটপ, �Jানার ও ি��ার �েলা িক অব@ায়
আেছ তা যাচাই বাছাই uব #ক চািহদাপT $�রেণর জQ সকল
শাখার কম #কত#াগণেক িনেদ #শ �দান করা হয়। এবং $স অOযায়ী
চলমান অথ #বছেরর 9য় পিরকvনা অOসাের     আOষি�ক
মালামাল 9য় uব #ক চািহদা মািফক সরবরাহ করার জQ দািয়~
�া� কম #কত#ােক িনেদ #শ �দান কেরন।
 (গ) �াট # অ�না িবিনম #ােনর পেথ শীষ #ক ইেনােভশন আইিডয়ার
আওতায় িবগত ৯ 3ন হেত ১১ 3ন ২০২৪  অিধদ�ের ২০ জন
নারী উে�া�া িনেয় অ�না ঈদ $মলা আেয়াজন করা হয়। উ�
$মলায় নারী উে�া�াগণ অংশYহন কের ৮,৬৮,৬০০/- টাকার
প� সামYী িবি9 কেরন । সফলভােব $মলা আেয়াজেনর সােথ
সংিaH সকলেক ধQবাদ �াপন করা হয় । পরবত েতও
$যেকােনা  পাব #ণেক উপলGJ কের এ ধারা অsাহত রাখার
িবষেয় আেলাচনা হয়। এিবষেয় সকেল একমত $পাষণ কেরন।
 

  অথ #বছেরর 9য় পিরকvনা
অOযায়ী শাখা $থেক �া�
চািহদাপT�েলা যাচাই বাছাই
uব #ক  �ত মালামাল 9য়
এবং সরবরাহ করার জQ
িসKা: lিহত হয়।

 
 

$যেকােনা  পাব #ণেক উপলGJ
কের এ ধারা অsাহত
রাখেত হেব মেম # িসKা:

lহীত হয়।

উপপিরচালক
(�শাঃ)

 

 
সভায় আর $কান আেলাচনার িবষয় না থাকায় � � দািয়~ যথাযথভােব পালেনর জQ সংিaH সকেলর �িত আহবান জািনেয় উপি@ত সকলেক ধQবাদ
�াপন কের সভার সমাি� $ঘাষণা করা হয়
 
 

১২-০৮-২০২৪
$কয়া খান

মহাপিরচালক
০২-৪৮৩১৯১৪৯

dwadhaka@gmail.com



ন�র: ৩২.০১.০০০০.০০১.০৬.০০১.২৪.৩১১

তািরখ: 
২৮ ]াবণ ১৪৩১ ব�া§
১২ আগ¨ ২০২৪ ি©¨া§

১। অিতির� পিরচালক, অিতঃ পিরচালক, মিহলা িবষয়ক অিধদ�র;
২। উপপিরচালক (সকল),মিহলা িবষয়ক অিধদ�র,ঢাকা।;
৩। সহকারী পিরচালক, সহকারী পিরচালক (�শাসন), মিহলা িবষয়ক অিধদ�র ( সভায় উপি@িতর আ«ায়েনর অOেরাধ সহ);
৪। $�াYাম অিফসার, ই-সািভ #স কম #jচী, মিহলা িবষয়ক অিধদ�র;
৫। সহকারী পিরচালক, সহকারী পিরচালক (¬­ঋণ), মিহলা িবষয়ক অিধদ�র;
৬। দািয়~ �া� কম #কত#া (ওেয়ব সাইট), উপ-পিরচালক (¯ািজঃ), ঢাকা িবভাগীয় কায #ালয়, মিহলা িবষয়ক অিধদ�র(ওেয়ব $পাট #ােল �কােশর
অOেরাধ সহ) এবং
৭। sাি�গত সহকারী, পিরচালেকর দ�র, মিহলা িবষয়ক অিধদ�র (পিরচালক মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জQ)।

িবতরণ  (�জ
�তার �মা�সাের নয়):

১৯-০৮-২০২৪
িন�ফার রহমান
উপ পিরচালক

সকল সংযুি�সমূহ:
(১) পিরিশH ক


