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সভার তািরখ
সভার সময়
Cান
উপিCিত

২২/০৯/২০২৪
সকাল ১০:০০ টা
মিহলা িবষয়ক অিধদ�েরর ২য় তলার  হলFম, ঢাকা।
পিরিশH- ক।

�িমক আেলাচ
 িবষয় আেলাচনা িস�া� বা�বায়নকারী

১। সম�য় সভা (ক) �শাসিনক ম�ণালয় এর িস�া� অ"যায়ী মািসক সম�য় সভার িস�া�
বা�বায়ন অ$গিত �িতেবদন �িত মােসর ৫ তািরেখর মে* +�রেণর িনেদ ,শনা
রেয়েছ। +স +�ি.েত মিহলা িবষয়ক অিধদ1েরর শাখা িভি2ক 3পািরশ স5হ
সম�য় সভার কায ,পে6 উপ8াপেনর জ: �িত মােসর ২ তািরেখর মে* �শাসন
শাখার সংি=> কম ,কত,ার কােছ +�রেণর জ:  সকল কম ,কত,ােক িনেদ ,শনা �দান
করা হয়।
 
(খ)  কায ,প6 ?তির করার জ: �েত
ক শাখা +ক  সংি=> কায ,�েমর বা�বায়ন
অ$গিত �িত মােসর ০২ তািরেখর মে* �শাসন শাখার সংি=> কম ,কত,ার কােছ
+�রেণর জ: সভাপিত িনেদ ,শনা �দান কেরন।
 

 (ক) �িতমােসর সম�য়
সভার Aেব , শাখা
 �ধানগণেক তার অধীন8
শাখার কম ,কত,ােদর সােথ
আেলাচনা কের +কােনা
3পািরশ থাকেল তা পরবতC
সভায় উপ8াপন করেবন।
 
(খ) কায ,প6 ?তির করার
জ: �েত
ক শাখা হেত
শাখা সংি=> কায ,�েমর
বা�বায়ন অ$গিত অ$গিত
�িত মােসর ০২ তািরেখর
মে* �শাসন শাখার
সংি=> কম ,কত,ার কােছ
+�রণ করেত হেব।

(ক) সকল
উপপিরচালক,
কম ,3িচ/�কF
পিরচালক।
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(খ)সকল
উপপিরচালক,
কম ,3িচ/�কF
পিরচালক।
 

উপি8ত সকলেক Gাগত জািনেয় সভার কাজ HI করা হয়। +কান সংেশাধনী না থাকায় আগ>/২০২৪ মােসর সম�য় সভার কায ,িববরণী সভায় সব ,সKিত�েম
Lঢ়ীকরণ করা হয়। অতঃপর সভাপিতর অ"মিত�েম সহকারী পিরচালক (�শাসন শাখা) সভার কায ,প6 উপ8াপন কেরন। সভায় আেলাচ
Oিচ িভি2ক িনPQপ আেলাচনা ও
িস�া� Sহীত হয়ঃ 



২। িডিজটাল নিথ Vব8াপনা দািয়W �া1 কম ,কত,া সকল শাখার িড নিথর কায ,�ম ধারাবািহকভােব সভায়
Xেল ধরা হয়। িতিন সংি=> সকল শাখার ডাক ও নিথর বত,মান অব8া
সYেক, সভায়  তZ উপ8াপন কেরন।
 িড-নিথেত সকল শাখার কায ,�ম ১০০% হওয়ায় সভাপিত সে�াষ �কাশ কেরন
এবং সকলেক ধ:বাদ জানান। িড-নিথেত 3]ুভােব কায ,�ম সY_ করার জ:
সভাপিত িনেদ ,শনা �দান কেরন।
আগ>/২০২৪ মােসর এ ` আই +থেক �া1 ড
াশেবাড , তZ অ"যায়ী িড-নিথ
কায ,�েমর িরেপাট , িনPQপঃ
�ঃনং ই-নিথর নাম সংbা
১. ডাক  +নােট  িনdি2 ৮৬ g
২. প6জািরেত িনh_ +নাট ১৮৬g
৩. +নােট িনdি2 ৬৯g
৪. +মাট(১,২,৩)  ৩৪১g
৫. +মাট প6 জাির ১৮৬ g
৬. ?তিরkত নিথর সংbা ৮৫ g

 

িড-নিথর অিজ,ত অ$গিত
িবষেয় সকলেক ধ:বাদ
জািনেয় মহাপিরচালক  এ
ধারা অVাহত রাখার জ:
সবাইেক সেচ> থাকার
জ: িনেদ ,শনা +দন।
 
 
 
 
 
 
 
 

 সকল কম ,কত,া
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৩। পিরদশ ,ন (ক) শাখা পিরদশ#ন:
শাখা �ধানগণেক সিচবালয় িনেদ ,শমালা ২০২৪ অ"যায়ী িনয়িমত  িনিদ#H সময়
অIর শাখা পিরদশ ,ন করার জ: সভাপিত িনেদ ,শনা �দান কেরন।
শাখা পিরদশ ,ন �িতেবদেনর 3পািরশস5হ এবং মাঠ পয ,ােয়র কায ,�ম পিরদশ ,ন
�িতেবদেনর 3পািরশ স5হ একি6ত কের বা�বায়েনর জ: �শাসন-১ শাখা +থেক
নিথ উপ8াপন করেত হেব।
শাখা পিরদশ ,ন �িতেবদেনর 3পািরশস5হ এবং মাঠ পয ,ােয়র কায ,�ম পিরদশ ,ন
�িতেবদেনর 3পািরশ বা�বায়েন কায ,করী nিমকা পালেন সভাপিত িনেদ ,শনা
�দান কেরন।
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(খ) মাঠ পয#ােয়র পিরদশ#ন:
(i) মাঠ পয ,ােয়র কায ,�ম িনয়িমত পিরদশ ,ন করার জ: Aেব ,র পিরদশ ,ন ছক
পিরমাজ,ন ও সংেশাধন করা হেয়েছ। উp ছক অ"যায়ী মাঠ পয ,ােয়র কায ,�ম
পিরদশ ,েনর জ: qততম সমেয়র উপপিরচালক(�শাসন) এর তrাবধােন পিরদশ ,ন
ক
ােলsার �tত কের পিরদশ ,ন সY_ করার জ: �শাসন শাখা হেত  অিফস
আেদশ জারীর িবষেয় আেলাচনা হয়। এবং পিরদশ ,ন কায ,�ম সY_ কের  পরবতC
৭ কায ,িদবেসর মে* পিরদশ ,ন �িতেবদন  দ1র �ধান বরাবর +�রণ করেব।
(ii) মাঠ পয ,ােয়র কায ,�ম পিরদশ ,নকােল wIতর +কান অিনয়ম বা সমxা
পিরলি.ত হেল ম�ণালয়েক অবিহত করার জ: সভায় িনেদ ,শনা �দান করা হয়।
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ক)শাখা �ধানগণ
সিচবালয় িনেদ ,শমালা
২০২৪ অ"যায়ী িনয়িমত
িনিদ#H  সময়  অIর
শাখা  পিরদশ#ন
করেবন  এবং শাখা
পিরদশ ,ন +শেষ ��াবনা
মহাপিরচালক  বরাবের
দািখল করেত হেব।
পিরদশ ,ন �িতেবদেনর
3পািরশস5হ এবং মাঠ
পয ,ােয়র পিরদশ ,ন
�িতেবদেনর 3পািরশ-
স5হ বা�বায়েনর জ:
�শাসন-১ শাখা +থেক নিথ
উপ8াপন করেত হেব।
সকল কম ,কত,ােক
অভ
�রীণ পিরদশ ,ন
বাড়ােত হেব।
 
(খ)   (i)
পিরদশ ,ন +শেষ পিরদশ ,ন
�িতেবদন পরবতC ৭
কায ,িদবেসর মে* দ1র
�দান বরাবর +�রণ করেত
হেব।
 
 
 
 
(খ)(ii) কম ,কত,াগণ মাঠ
পয ,ােয় পিরদশ ,ন কােল
wIতর +কান অিনয়ম বা
wIWAণ , +কান িবষয়
পিরলি.ত হেল িব�ািরত
উেzখAব ,ক �শাসিনক
ম�ণালয়েক অবিহত করেত
হেব। পিরদশ ,ন এর
ক
ােলsার ?তির করেত
হেব।
 
( গ) ক
ােলsার অ"যায়ী
কায ,�ম িভি2ক পিরদশ ,ন
সY_ কের �িতেবদন
পরবতC ৭ কায ,িদবেসর
মে* ক{পে.র কােছ
দািখল করেত হেব।

(ক)সকল কম ,কত,া
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
উপপিরচালক
(�শাসন) এবং
সংি=> সকল কম ,ত,া



APA সং�া�:
(গ) এিপএ +ত অ�~ ,িpর িবষেয় পিরদশ ,েনর জ: ক
ােলsার �tেতর কায ,�ম
চলমান ।
 

A P A +ফাকাল পেয়�
কম ,কত,া বরাবর অ"িলিপ
+�রণ করেত হেব।



৪। ম�ণালেয়র সােথ দ1েরর
 অিনd_ (Pending)
িবষয় সং�া�।
 
 

 

(ক) সিচবালয় িনেদ ,শাবলী-২০২৪ অ"যায়ী িনেPাp ছেক 3িনিদ ,> তZ উেzখAব ,ক
�িতমােসর ২ তািরেখর মে* সংি=> শাখায় +�রণ করার জ: সভাপিত সকল
শাখােক  িনেদ ,শনা �দান কেরন।
.............. মােসর অিনd_ িবষয়ািদর িববরণ

গত
মােসর
+জর

আেলাচ

মােস
�াি1

আেলাচ

মােস

িনdি2

মােসর +শষ কায ,  িদবেস অিনd_ ম�
Vএক স1ােহর

অিধক অথচ
�ই স1ােহর
+বশী নেহ

�ই স1ােহর
অিধক অথচ
এক মােসর
+বিশ নেহ

এক
মােসর
অিধক

+মাট

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮
               

 
 
(গ) �শাসিনক ম�ণালয় হেত দ�র এ $�িরত অিনLM পN িনOFপ :
 
(গ) (১)�কP সমাি�েত �কেPর Qয়কৃত যানবাহন ও অTাT
মালামাল / সাম?ী িনধ#ািরত কতৃ#পেUর িনকট হVাIর �সংেগ
Wারক নং-১৬৮, তািরখ:২২/০৮/২০২৪ পN $�রণ কেরন।
সমা1 আইিজএ �কেFর �য়kত মালামাল পিরকFনা শাখা বরাবর হ�া�েরর
মা*েম �েঝ  +নয়া হেয়েছ।
(গ) (২) িবভাগীয় নারী িনয ,াতন �িতেরাধ +সল ও মিহলা সহায়তা +ক� পিরচালনা
নীিতমালা, ২০২২ (খসড়া) �ড়া�করণ িবষেয় �ারক – ২০৯, তাং- ৩০/০৭/২০২৪
তািরেখ অথ , িবভােগর সিচব বরাবর তািগদপ6 +�রণ করা হেয়েছ মেম , �শাসিনক
ম�ণালয় হেত জানা যায়।
 (গ) (৩) নারী িনয �াতন 
িতেরাধকে� মাি�েস�রাল �
া�াম’ শীষ �ক 
কে�র
বা�বায়ন কায ��ম রাজ�খােত চলমান রাখা/�টকসই করার লে$% ন&ন পদ )জন
সং�া+ �কায়ারীর জবাব �
রন িবষেয় �ারক  ১০০, তাং- ২১/০৮/২০২২ এবং
সব ,েশষ- ১৮/০৮/২০২৪ প6 +�রণ করা হয় । +কায়ািরর জবাব +�রেণর জ: �কF
পিরচালক বরাবর  ১৯/০৯/২০২৪ তািরেখ প6 +�রণ করা হেয়েছ।

(ক) সিচবালয়
িনেদ ,শাবলী-২০২৪ এর
িনধ ,ািরত ছক অ"যায়ী
3িনিদ ,> তZ উেzখAব ,ক
�িত মােসর ২ তািরেখর
মে* সংি=> শাখায় +�রণ
িনি�ত করেত হেব।
 
 
 
 
 
 
 
 
(গ) (১) সমা� আইিজএ
�কেPর Qয়কৃত
মালামাল পিরকPনা
শাখা বরাবর
হVাIেরর মাধ[েম
বুেঝ  $নয়া হেয়েছ।
�শাসন হেত
মালামাল বুেঝ িনেত
হেব।
(গ)(২) এিবষেয় Vিpগত
+যাগােযােগর মা*েম
মতামত সং$হ করেত হেব।
 
(গ)(৩) এিবষেয়  মতামত
সং$হ কের qত +কায়ািরর
জবাব +�রণ  করেত হেব।  
 
 

(ক)সকল উপপিরচাল
এবং সংি=> কম ,কত,া
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(গ)(১) সহকারী
পিরচালক (�শাসন)
 
 
 
(গ)(২) উপপিরচালক
(�ািজে�ট),
মিহলা সহায়তা
কম ,Oিচ।
(গ)(৩) উপপিরচালক
(�শাসন)
 
 
 

৫। �:পেদ িনেয়াগ (ক) মিহলা িবষয়ক অিধদ1েরর িনেয়ােগর কায ,�ম  আর� করার িবষেয় গত 
১৬/০৫/২০২৪ তািরেখ িবভাগীয় িনব ,াচন কিমgর সভার িস�া� অ"যায়ী
০৬/০৬/২০২৪ ি�: তািরখ ৪g ক
টাগিরর ৬১২ g H: পেদর ছাড়পে6র +ময়াদ
�ি�র ��াব �শাসিনক ম�ণালেয় +�রণ করা হেয়েছ। এর +�ি.েত ম�ণালেয়র
চািহদার িবষেয় ১০/০৭/২০২৪ ি�: প6 +�রণ করা হেয়েছ।
এ িবষেয় (মিবঅ-১) শাখা হেত জানা যায়  ২৯/০৮/২০২৪ তািরেখ �ারক ২৬০ এ
+ময়াদ �ি�র জ: জন�শাসন ম�ণালয় বরাবর প6 +�রণ করা হয়।
 

 (ক) �শাসিনক অ"েমাদন
সােপে. পরবতC কায ,�ম
$হন করেত হেব।
জন�শাসন ম�ণালেয়
Vিpগত +যাগােযােগর
মা*েম  সব ,েশষ অ$গিত
জানেত হেব।

(ক) 
(�শাসন)
 
 
 
 
 
 



৬। APA বা�বায়ন  সভােক অবিহত করা হয় +য, এ িবষেয় গত ১৭/০৯/২০২৪ তািরখ সভা হেয়েছ।
২০২৪-২৫ অথ ,বছেরর জ:  APA +ত Oচেকর ল.
মা6া ও অজ,ন িনি�ত করার জ:
 সকলেক   সভাপিত িনেদ ,শনা �দান কেরন।

APA gম িলডারেক
িনয়িমত সভা আহবান ও
মিনটিরং করেত হেব।
 
 
 
 
 

 APA +ফাকাল
পেয়�

৭। অিভেযাগ $হণ ও িনdি2 অিভেযাগ $হণ ও িনdি2 সং�া� আগ>/২০২৪ �িতেবদন �শাসিনক ম�ণালেয়
 +�রণ করা হেয়েছ। আগ>/২০২৪ মােস দ1ের +মাট ১৮g অিভেযাগ পাওয়া +গেছ।
Aব ,বতC মােসর ১g সহ +মাট ১৪g অিভেযাগ িনdি2 হেয়েছ।িনdি2র হার
৮৩.৩৩%।
 

�া1 অিভেযাগস5হ qত
িনdি2র Vব8া $হণ
করেত হেব।

সহকারী পিরচালক
(�শাসন -২)

৮। G G দ1েরর
(ম�ণালয়/িবভােগর)
ওেয়বসাইটস5েহর কনেট�
িনয়িমত হালনাগাদ করণ

মিহলা িবষয়ক অিধদ1েরর ওেয়বসাইেটর কনেট� স5হ িনয়িমত হালনাগাদ
করার িবষেয়  িস�া� Sিহত হয়।
সভাপিত ওেয়বসাইেট িবিভ_ কায ,�েমর সম�েয় ?তিরkত িভিডও/ি8রিচ6 আপেডট
রাখার জ: িনেদ ,শনা �দান কেরন।

ওেয়বসাইট স5েহর কনেট�
িনয়িমত হালনাগাদ করেত
হেব ।

ওেয়ব +পাট ,ােলর
দািয়W �া1 কম ,কত,া।

৯। +ড-+কয়ার �ড-�কয়ার �স.ার স/হ মিনটিরং কিম1 ক2�ক মিনটিরং অ4াহত রাখেত হেব।
�ড-�কয়ার পিরদশ �ন কের �ড-�কয়ার পিরচালনা নীিতমালা অ6যায়ী সকল িবষয়

িতপালন িনি7ত করার িনেদ �শ 
দান কেরন।
 +ড-+কয়ার এর উপপিরচালক সভােক জানান গত ২০২৩-২০২৪ অথ , বছের ১০g
িশH িদবায� +কে� আইিপ িস িস ক
ােমরা 8াপন করা হেয়েছ। বািক ১৫g +কে�
আইিপ িস িস ক
ােমরা 8াপন করার লে.
 গত ০১/০৯/২০২৪ি�. দরপ6 আহবান
করা হেয়েছ। কায ,�ম চলমান আেছ।

সকল +কে� ই পয ,ায়�েম
আইিপ িস িস ক
ােমরা
8াপন করেত হেব।

উপপিরচালক (+ড-
+কয়ার)

১০। +সলাই +মিশন সং�া� ২০২৩-২০২৪ অথ ,বছের �য়kত +সলাই +মিশনস5হ িবতরেণর জ: িনেদ ,শনা
�েয়াজন। এিবষেয় �শাসিনক ম�ণালেয়র িনেদ ,শনা +চেয় প6 +�রণ করেত হেব।
২০২৪-২০২৫ অথ ,বছেরর বােজেট +সলাই +মিশন �য় বাবদ ৫.০০ +কাg টাকা
বরা� আেছ। +স অ"যায়ী +সলাই +মিশন �েয়র �শাসিনক অ"েমাদেনর জ: প6
+�রণ করা হেয়েছ।

২০২৩-২০২৪ অথ ,বছের
�য়kত +সলাই +মিশনস5হ
িবতরেণর িনেদ ,শনা +চেয়
 �শাসিনক ম�ণালেয় প6
+�রণ করেত হেব।
 

সহকারী পিরচালক
(�শাসন)

১১। িবিবধ (ক) অিফস এর কায ,�ম পিরচালনার জ: শাখা িভি2ক �াপটপ, �
ানার ও
ি��ার wেলা িক অব8ায় আেছ তা যাচাই বাছাই Aব ,ক চািহদাপ6 +�রেণর
জ: সকল শাখার কম ,কত,াগণেক িনেদ ,শ �দান করা হেয়িছল। +স অ"যায়ী
২০২৩-২০২৪ অথ ,বছের �য়kত আ"ষি�ক মালামাল চািহদা মািফক িবতরণ
 করা হেয়েছ। পয ,ায়�েম �া1 চািহদাপ6wেলা যাচাই বাছাই Aব ,ক wIW
অ"যায়ী মালামাল �েয়র িবষেয় আেলাচনা হয়।
(খ) মািসক সম�য় সভায় �কF পিরচালকেদর উপি8িতর িবষেয় িস�া� হয়।

(ক) চলমান অথ ,বছর
২০২৪-২০২৫ �য়
পিরকFনা অ"সাের
আ"ষি�ক মালামাল
চািহদা সং$হ করা হেয়েছ।
+স অ"যায়ী তািলকা �tত
কের �য় কায ,�ম  চলমান
রেয়েছ।
(খ) মািসক সম�য় সভায় 
�কF পিরচালকেদর
উপি8িত িনি�ত করেত
হেব।

উপপিরচালক
(
শাসন)

 



             
 অতঃপর আেলাচ
Oিচ অ"যায়ী আেলাচনা +শেষ উপি8ত সকলেক ধ:বাদ জািনেয় সভার সমাি1 +ঘাষণা করা হয়। 

 

 
 
 

০২-১০-২০২৪
$কয়া খান

মহাপিরচালক ($?ড-১)
০২-৪৮৩১৯১৪৯

dwadhaka@gmail.com

ন4র: ৩২.০১.০০০০.০০১.০৬.০০১.২৪.৪৯৪
তািরখ: 

১৭ আিeন ১৪৩১ বfাg
০২ অেhাবর ২০২৪ িijাg

১। অিতিরk পিরচালক, অিতঃ পিরচালক, মিহলা িবষয়ক অিধদ�র;
২। উপপিরচালক (সকল),মিহলা িবষয়ক অিধদ�র,ঢাকা।;
৩। $�া?াম অিফসার, ই-সািভ#স কম#সূচী, মিহলা িবষয়ক অিধদ�র;
৪। সহকারী পিরচালক, সহকারী পিরচালক (অথ#), মিহলা িবষয়ক অিধদ�র;
৫। দািয়r �া� কম#কত#া (ওেয়ব সাইট), মিহলা িবষয়ক অিধদ�র। (ওেয়বসাইেটর $সবা বেs �কােশর অtেরাধসহ);
৬। সহকারী পিরচালক, সহকারী পিরচালক (�শাসন), মিহলা িবষয়ক অিধদ�র;
৭। সহকারী পিরচালক, সহকারী পিরচালক (পিরকPনা), মিহলা িবষয়ক অিধদ�র;
৮। সহকারী পিরচালক, সহকারী পিরচালক (�শাসন), মিহলা িবষয়ক অিধদ�র;
৯। $�া?াম অিফসার, সহকারী পিরচালক (Uুuঋণ), মিহলা িবষয়ক অিধদ�র;
১০। ব[িkগত সহকারী, মহাপিরচালেকর দ�র, মিহলা িবষয়ক অিধদ�র ( মহাপিরচালক মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জT) এবং
১১। ব[িkগত সহকারী, পিরচালেকর দ�র, মিহলা িবষয়ক অিধদ�র (পিরচালক মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জT)।

িবতরণ  ($জ[wতার Qমাtসাের নয়):

০৩-১০-২০২৪
িনলুফার রহমান
উপ পিরচালক

সকল সংযুিkসমূহ:
(১) পিরিশH -ক (হািজরা তািলকা)


