

গণপ্রজাতন্ত্রী বাংলাদেশ সরকার
(অফিসের নাম ও ঠিকানা)
(www. …………….gov.bd) [সরকারি ওয়েব ঠিকানা]

	স্মারক নম্বর: ৪১.০১.০০০০.০০০.০৭.০০১.২৫.
	তারিখ:
	আশ্বিন ১৪৩২

	
	
	অক্টোবর ২০২৫



	বিষয়:
	www.eprocure.gov.bd তে PE Officeসহ Government User (AU, TEC/PEC, PM ইত্যাদি) তৈরি করার জন্য আবেদন।



উপর্যুক্ত বিষয়ের পরিপ্রেক্ষিতে পাবলিক প্রকিউরমেন্ট আইন, ২০০৬ [পাবলিক প্রকিউরমেন্ট (সংশোধন) অধ্যাদেশ, ২০২৫ দ্বারা সংশোধিত], পাবলিক প্রকিউরমেন্ট বিধিমালা, ২০২৫ এবং Bangladesh e-Government Procurement (e-GP) Guidelines (Revised), 2025 অনুসারে ইলেকট্রনিক পরিচালন পদ্ধতিতে সরকারি ক্রয় ই-জিপি পোর্টালের মাধ্যমে প্রক্রিয়াকরণের নিমিত্ত PE Officeসহ Government User (AU, TEC/PEC, PM ইত্যাদি) তৈরির জন্য প্রয়োজনীয় তথ্যাদি (সংযুক্তি: ক, খ, …………..) প্রেরণ করা হলো। 
২। আবেদন ও সংযুক্ত তথ্যাদির MS Word কপি এবং স্বাক্ষরিত স্ক্যান্ড pdf কপি admin.egp@dss.gov.bd বরাবর এ কার্যালয়ের সরকারি ই-মেইল থেকে মেইল করা হলো।

সংযুক্তি: …………. পাতা।
স্বাক্ষর…………
নাম…………..
পরিচিতি নম্বর (যদি থাকে)
পদনাম ……………
ফোন……………... [বাধ্যতামূলক]
ই-মেইল (সরকারি)…… [বাধ্যতামূলক]
মহাপরিচালক
সমাজসেবা অধিদপ্তর, ঢাকা।


জ্ঞাতার্থে ও কার্যার্থে:
1. অতিরিক্ত পরিচালক (পরিকল্পনা ও উন্নয়ন), সমাজসেবা অধিদপ্তর, ঢাকা।


ক. PE Office
www.eprocure.gov.bd তে PE Office/প্রকল্প কার্যালয় তৈরির জন্য তথ্যাদি প্রদান ফরম
Fields marked with (*) are mandatory:
	Sl #
	Info Headline
	Information

	1. 
	Organization
	Department of Social Services(DSS)

	2. 
	Office Name in English*
(iBAS++ অনুসারে)
	

	3. 
	কার্যালয়ের নাম (বাংলায়) 
(ইউনিকোডে iBAS++ অনুসারে)
	

	4. 
	Office Type*
(প্রকল্পের ক্ষেত্রে Other)
	Division/District/Upazila/Circle/Other

	5. 
	PE Code (iBAS++ অনুসারে)
	

	6. 
	Office Address in English*
	

	7. 
	অফিসের ঠিকানা (বাংলা ইউনিকোডে)
	

	8. 
	Country
	Bangladesh

	9. 
	District* [in English]
	

	10. 
	City / Town* [in English]
	

	11. 
	Thana / Upazila* [in English]
	

	12. 
	Post Code* [in English]
	

	13. 
	Phone No.* [in English]
(Area Code - Phone No. e.g. 
02-9144252) [এরিয়া কোডের পর আবশ্যিকভাবে হাইফেন (-) দিতে হবে]
	

	14. 
	Fax No. [in English]
 (Area Code - Fax No. e.g. 
02-9144252) [এরিয়া কোডের পর আবশ্যিকভাবে হাইফেন (-) দিতে হবে]
	

	15. 
	অফিস প্রধানের সরকারি সক্রিয়/active 
ই-মেইল*
(যেমন: dd.dhaka@dss.gov.bd/ pd.224391100@dss.gov.bd) [PE id তৈরির পর এই ই-মেইলে অফিস প্রধান/প্রকল্প পরিচালকের আইডি ও পাসওয়ার্ড প্রেরিত হবে ]
	

	16. 
	অফিস প্রধানের পদবি [in English]
যেমন: Deputy Director/Deputy Superintendent/Project Director
	

	17. 
	অফিস প্রধানের বেতন স্কেল [in English]
যেমন: 9th Grade/6th Grade
	


Note:
· আবেদন ও সংযুক্ত তথ্যাদির MS Word কপি এবং পরিচ্ছন্ন স্ক্যান্ড pdf কপি আবশ্যিকভাবে admin.egp@dss.gov.bd বরাবর সংশ্লিষ্ট কার্যালয়ের সরকারি ই-মেইল থেকে মেইল করতে হবে;
· প্রকল্পের ক্ষেত্রে, প্রকল্পের সর্বশেষ জিও এর পরিচ্ছন্ন স্ক্যান্ড pdf কপি [যেখানে প্রকল্পের পূর্ণাঙ্গ মেয়াদকাল এবং প্রকল্পের মোট প্রাক্কলিত ব্যয় ও ব্যয়ের উৎস উল্লেখ রয়েছে) সংযুক্ত করতে হবে।


সংশ্লিষ্ট অফিস প্রধান/প্রকল্প পরিচালকের স্বাক্ষর, তারিখ, নাম ও পদবির সিলসহ






খ. Government User
www.eprocure.gov.bd তে Government User (AU, TEC/PEC, PM ইত্যাদি) তৈরির জন্য তথ্যাদি প্রদান ফরম
প্রয়োজনে অফিস প্রধান/প্রকল্প পরিচালকসহ প্রযোজ্য প্রতি জন কর্মকর্তার জন্য আলাদাভাবে এই ছকে তথ্য প্রদান করতে হবে।
Fields marked with (*) are mandatory:
	Sl #
	Info Headline
	Information

	1. 
	Organization
	Department of Social Services(DSS)

	2. 
	Office Name in English*
(iBAS++ অনুসারে)
	

	3. 
	কার্যালয়ের নাম (বাংলায়) 
(ইউনিকোডে iBAS++ অনুসারে)
	

	4. 
	Office Type*
(প্রকল্পের ক্ষেত্রে Other)
	Division/District/Upazila/Circle/Other

	5. 
	PE Code (iBAS++ অনুসারে)
যেমন: 1290207117922
	

	6. 
	Employee এর সক্রিয়/active e-mail ID (সরকারি)*
(যেমন: qumruzzamanchowdhury@dss.gov.bd/
pd.224391100@dss.gov.bd/
ad.trcdc.gazipur@dss.gov.bd
[এই ই-মেইলে সংশ্লিষ্ট ব্যবহারকারীর আইডি ও পাসওয়ার্ড প্রেরিত হবে ]
	

	7. 
	কর্মকর্তার পদবি [in English]
যেমন: Deputy Director/Deputy Superintendent/Project Director
	

	8. 
	কর্মকর্তার বেতন স্কেল [in English]
যেমন: 9th Grade/6th Grade
	

	9. 
	Employee এর e-mail ID (ব্যক্তিগত)*
	

	10. 
	Employee Name in English
(হুবহু NID/SNID অনুসারে বানান হতে হবে)*
	

	11. 
	Employee এর নাম বাংলা ইউনিকোডে
(হুবহু NID/SNID অনুসারে বানান : ও ঃ স্পেস ইত্যাদি ঠিক রাখতে হবে)*
	

	12. 
	NID No. in English*
	

	13. 
	Date of Birth in English*
e.g. 30/11/1977
	

	14. 
	Mobile No* [in English]
e.g. 01811334466
	


Note:
· সংশ্লিষ্ট কর্মকর্তার পরিচ্ছন্ন স্ক্যান্ড NID এর কপি অবশ্যই সংযুক্ত করতে হবে;
· বিভাগ/জেলা/উপজেলা/অন্যন্য অফিসের ক্ষেত্রে সংশ্লিষ্ট অফিস প্রধানের নিয়োগ/বদলি/প্রেষণ আদেশ এবং যোগদানের পরিচ্ছন্ন স্ক্যান্ড pdf কপি সংযুক্ত করতে হবে;
· প্রকল্প পরিচালক/উপপ্রকল্প পরিচালক/সহকারী প্রকল্প পরিচালকের নিয়োগ আদেশ ও যোগদানের পরিচ্ছন্ন স্ক্যান্ড pdf কপি সংযুক্ত করতে হবে;
· অন্যান্য কর্মকর্তাদের জন্য প্রয়োজনীয় মনোনয়ন আদেশে [যেমন: মূল্যায়ন কমিটি/কারিগরি সাব-কমিটি ইত্যাদি ] এর পরিচ্ছন্ন স্ক্যান্ড pdf কপি সংযুক্ত করতে হবে;
· আবেদন ও সংযুক্ত তথ্যাদির স্ক্যান্ড pdf কপি admin.egp@dss.gov.bd বরাবর সংশ্লিষ্ট কার্যালয়ের সরকারি ই-মেইল থেকে মেইল করতে হবে।
· এই MS word file টি save করার সময় নিজ অফিসের নামে save করতে হবে। তারপর মেইল করতে হবে।

সংশ্লিষ্ট কর্মকর্তার স্বাক্ষর, তারিখ, নাম ও পদবির সিলসহ
Procurement Role এর জন্য প্রযোজ্য অংশের পাশে টিক দিন:
	শুধু প্রকল্প পরিচালক/অফিস প্রধানের জন্য
	অফিসের অন্যান্য কর্মকর্তাদের জন্য (প্রযোজ্য ক্ষেত্রে)

	
· PE
· TEC/PEC/TSC
· Accounts Officer
· PM


	
· Authorized Officer
· Authorized User
· TEC/PEC/TSC
· Accounts Officer
· PM




সংশ্লিষ্ট অফিস প্রধানের স্বাক্ষর, তারিখ, নাম ও পদবির সিলসহ
পৃষ্ঠা 2 / 2

