
website:dss.tejgaoncircle.dhaka.gov.bd

গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
সমাজকল(াণ ম�ণালয়
সমাজেসবা অিধদ-র

সমাজেসবা অিফসােরর কায0ালয়
সমাজেসবা কায0ালয়, 2তজগঁাও সােক0ল, ঢাকা
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িবষয়: ই-নিথ (D-Nothi/e-Nothi)-এর মাধ(েম সকল দা-িরক কায0Pম সQাদন ও িনRিS সংPাT।

অ� কায �ালেয়র সকল কম �কত�া ও কম �চারীর অবগিতর জ� জানােনা যাে� �য, সরকাির দা�িরক কায ��েম ই-নিথ (D-Nothi/e-
Nothi) +বহােরর মা-েম নিথ, প�, �নাট ও দা�িরক কায ��ম িন0ি1 করার িবষেয় সরকােরর 345 িনেদ �শনা িব7মান
রেয়েছ। :ঃেখর িবষয়, অ� কায �ালেয় বারংবার �মৗিখক ও িলিখতভােব িনেদ �শনা @দান এবং @েয়াজনীয় তািগদ সেBও িকC
কম �কত�া ও কম �চারী এখনও ই-নিথ +বহাের @েয়াজনীয় DEF @দান করেছন না এবং িনয়িমতভােব কায ��ম সGাদন করেছন না,
যা দা�িরক HIলা, জবাবিদিহতা ও 3শাসেনর পিরপJী এবং অতKL Mি5কN।
 
এমতাবOায়, অ7 ১৮/০৮/২০২৬ িUVাW তািরখ হেত অ� কায �ালেয়র সকল দা�িরক কায ��ম, নিথ, প�, �নাট, @িতেবদন, িনেদ �শনা, পিরপ�,
অিফস আেদশ, তZ আদান-@দান ও সংি[5 সকল @শাসিনক কায ��ম ই-নিথর মা-েম সGাদন ও িন0ি1 করা হেব।
এ িবষেয় িন\বিণ �ত িনেদ �শনা কেঠারভােব অ_সরণ করেত হেব—
১। ই-নিথেত জাির`ত �কােনা �নাট, প�, িনেদ �শনা, পিরপ�, অিফস আেদশ বা নিথ িনয়িমতভােব পয �ােলাচনা করা, aহণ করা এবং
@েয়াজনীয় +বOা aহণ করা সংি[5 কম �কত�া/কম �চারীর দািয়F িহেসেব গb হেব।
২। ই-নিথেত �@িরত �কােনা িনেদ �শনা, �নাট বা নিথ সময়মেতা না �দখা, aহণ না করা, বাcবায়ন না করা অথবা @েয়াজনীয়
পদেdপ aহেণ +থ � হওয়ার দায় সeণ �ভােব সংি[5 কম �কত�া/কম �চারীেকই বহন করেত হেব।
৩। “�নাhশ �দিখিন”, “জানতাম না”, “আমার িনকট �jৗেছিন”, “আমােক অবিহত করা হয়িন” অথবা এ জাতীয় �কােনা অkহাত
aহণেযাl বেল িবেবিচত হেব না।
৪। �যসব কম �কত�া ও কম �চারীর এখনও ই-নিথ আইিড �খালা হয়িন, oােদর অিবলেp @েয়াজনীয় +বOা aহণqব �ক ই-নিথ আইিড
rেল কায ��েম অLs �t হেত হেব।
৫। যােদর ই-নিথ আইিড রেয়েছ, oােদর িনয়িমতভােব লগইন কের নিথ পয �ােলাচনা, আপেডট @দান এবং অিপ �ত দািয়F সGাদন
িনিvত করেত হেব।
৬। ভিবwেত ই-নিথ বিহx �তভােব দা�িরক কায ��ম সGাদন, িনেদ �শনা উেপdা অথবা নিথ িন0ি1েত গািফলিতর িবষয়h
অসদাচরণ িহেসেব গb হেত পাের এবং িবিধ �মাতােবক @েয়াজনীয় @শাসিনক +বOা aহণ করা হেব।
 
সকলেক িবষয়h সেব �া{ DEেFর সােথ aহণ ও যথাযথভােব বাcবায়েনর জ� িনেদ �শ�েম অ_েরাধ করা হেলা।
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ইনসান আলী

সমাজেসবা অিফসার
2ফান : +৮৮০২২২৬৬০৩৪৭৯

ইেমইল : dss.tc.gov@gmail.com

কম0কত0া/কম0চারী(সকল)
সমাজেসবা কায0ালয়, 2তজগঁাও সােক0ল, ঢাকা ।।

6ারক ন8র: ৪১.০১.২৬০০.০০০.০০০.১৮.০০০১.২৫.১৩৩/১ (৮) তািরখ: 
৩ ভাC ১৪৩৩

১৮ আগE ২০২৬

সদয় \াতােথ0/\াতােথ0 (2জ(]তার Pমা^সাের নয়):
১। পিরচালক (যুaসিচব), িবভাগীয় পিরচালেকর কায0ালয়, িবভাগীয় পিরচালেকর কায0ালয়, সমাজেসবা অিধদফতর, ঢাকা।
২। অিতিরb পিরচালক, িবভাগীয় পিরচালেকর কায0ালয়, িবভাগীয় পিরচালেকর কায0ালয়, সমাজেসবা অিধদফতর, ঢাকা।
৩। উপ পিরচালক, উপপিরচালেকর দ-র, 2জলা সমাজেসবা কায0ালয়, ঢাকা।
৪। উপপিরচালক, িবভাগীয় পিরচালেকর কায0ালয়, িবভাগীয় পিরচালেকর কায0ালয়, সমাজেসবা অিধদফতর, ঢাকা।
৫। সহকারী পিরচালক, িবভাগীয় পিরচালেকর কায0ালয়, িবভাগীয় পিরচালেকর কায0ালয়, সমাজেসবা অিধদফতর, ঢাকা।
৬। সহকারী পিরচালক (চলিত দািয়e), �শাসন ও অথ0 ও �িত]ান শাখা, 2জলা সমাজেসবা কায0ালয়, ঢাকা।
৭। সহকারী পিরচালক, উপপিরচালেকর দ-র, 2জলা সমাজেসবা কায0ালয়, ঢাকা।
৮। সমাজেসবা অিফসার (সংযুb), িবভাগীয় পিরচালেকর কায0ালয়, িবভাগীয় পিরচালেকর কায0ালয়, সমাজেসবা অিধদফতর, 
ঢাকা।
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