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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
সমাজকল(াণ ম�ণালয়
সমাজেসবা অিধদ-র

সমাজেসবা অিফসােরর কায0ালয়
সমাজেসবা কায0ালয়, 2তজগঁাও সােক0ল, ঢাকা

6ারক ন8র: ৪১.০১.২৬০০.০০০.০০০.১৮.০০০১.২৫.৪১ তািরখ: 
১৬ AচC ১৪৩২ বEাF

৩০ মাচ0 ২০২৬ িGHাF
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১। জনাব নািগ �স আ�ার                 িফM
Nপারভাইজার ০১৮১৭১২৪৫২৭ আQায়ক  

২। জনাব সাথী আ�ার                   িশT Nর�াকমU ০১৭৫৪২২৭৯৮৭ সদD  

৩। �মাহাVদ পারেভজ               ইউিনয়ন সমাজকমU ০১৭১৩৬০৭৪১৭ সদD সিচব  

িভিজ=া> ?েমর কায �পিরিধ:
১। অ
 কায �ালেয়র সকল কম �কত�া/কম �চারীেদর সকাল ৯:০০টা �থেক ৯:৪০ িমিনট পয �) িনজ অিফস কে�  অব/ান িনিYত করেবন।
২। কম �কালীন পয �াZ �া[িতক আেলা থাকা অব/ায় �কঊ লাইট Gবহার কের িব01ৎ অপচয় করেছন িকনা তা তদারিক করেবন ।
৩। অিফস ত1াগ করার পর �কউ বািত, ফ1ান, এয়ার কি^শনার বা �কান _ব01িতক সর`াম বa না কের অিফস ত1াগ কেরেছন িকনা �সিদেক
নজরদাির রাখেবন।
৪। অিফেসর কিরেডার, িcিড়, ওয়াশeম ইত1ািদ /ােন অ�েয়াজনীয় বািত বেaর Gব/া করেবন।
৫। 3ালািন Gবহার সা4য়ী করার Gব/া করেবন।
৬।অিফস ক�, কিরেডার, টয়েলট, িcিড়, িcিড়র হাতল ইত1ািদ িনয়িমত পিরfার-পিরছ: রাখার Gব/া করেবন এবং তদারিক করেবন।
৭। উপ� �� িবষেয় �েয়াজনীয় Gব/া gহণiব �ক  অ
 কায �ালেয়র কম �কত�ার িনকট �ত1হ �িতেবদন �পশ করেবন । 
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৩০-০৩-২০২৬
ইনসান আলী

সমাজেসবা অিফসার

িবতরণ  (2জ(^তার _মা`সাের নয়):
১। জনাব নািগ0স আUার, িফa bপারভাইজার, সমাজেসবা কায0ালয়, 2তজগঁাও সােক0ল, ঢাকা।
২। জনাব 2মাহাdদ পারেভজ, ইউিনয়ন সমাজকম0ী (eিটন দািয়f ), সমাজেসবা অিফসােরর কায0ালয়, সমাজেসবা কায0ালয়, 
2তজগঁাও সােক0ল, ঢাকা এবং
৩। জনাব সাথী আUার, িশi bরjাকম0ী, সমাজেসবা কায0ালয়, 2তজগঁাও সােক0ল, ঢাকা।

দৃিl আকষ0ণ (2জ(^তার _মা`সাের নয়):
১। উপ পিরচালক, উপপিরচালেকর দ-র, 2জলা সমাজেসবা কায0ালয়, ঢাকা।
২। সহকারী পিরচালক, উপপিরচালেকর দ-র, 2জলা সমাজেসবা কায0ালয়, ঢাকা এবং
৩। সহকারী পিরচালক (চলিত দািয়f), �শাসন ও অথ0 ও �িত^ান শাখা, 2জলা সমাজেসবা কায0ালয়, ঢাকা।

6ারক ন8র: ৪১.০১.২৬০০.০০০.০০০.১৮.০০০১.২৫.৪১/১ (৫) তািরখ: 
১৬ AচC ১৪৩২ বEাF

৩০ মাচ0 ২০২৬ িGHাF

সদয় nাতােথ0/nাতােথ0 (2জ(^তার _মা`সাের নয়):
১। মহাপিরচালক, মহাপিরচালেকর দ-র, সমাজেসবা অিধদফতর।
২। পিরচালক (যুoসিচব), িবভাগীয় পিরচালেকর কায0ালয়, িবভাগীয় পিরচালেকর কায0ালয়, সমাজেসবা অিধদফতর, ঢাকা।
৩। পিরচালক (উপসিচব), �শাসন ও অথ0 অিধশাখা, সমাজেসবা অিধদফতর।
৪। উপপিরচালক, �শাসন শাখা, সমাজেসবা অিধদফতর এবং
৫। অিফস কিপ, সংিpl নিথ।
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