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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
সমাজেসবা অিধদফতর

উপেজলা সমাজেসবা কায.ালয়
খািলয়াজুরী,3ন5েকাণা

ন6র: ৪১.০১.৭২৩৮.০০০.০০০.৯৯.০০০৯.২৬.৬৪
তািরখ: 

১৯ AজBC ১৪৩৩
০২ জুন ২০২৬

অিফস আেদশ

 
      সংি�� সকেলর অবগিতর জ� জানােনা যাে� �য, উপেজলা সমাজেসবা কায �ালয়, খািলয়া�রী,�ন�েকাণার কায �!ম "#ু ও
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হেলা।
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০১। �মাঃমিনর �হােসন
ইউিনয়ন সমাজকম1

১। সকল GHঋণ কায �!ম
২। সকল ভাতা কায �!ম
৩।JরােরাK 6িLেদর আিথ �ক সহায়তা
কায �!ম
৪।<িতবNীতা জিরপ কায �!ম তOাবধান
৫।িহসাব নাQার পিরবত�ন সং!া4 কায �!েম
সহায়তাকরণ
৬।�রাগীকSাণ সং!া4 সকল কাজ
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ইউিনয়ন সমাজকম1

১। সকল GHঋণ কায �!ম
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ইউিনয়ন সমাজকম1

১। সকল GHঋণ কায �!ম
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০৪। �মাঃ মা_ন
সহকারী (অ:দা)

১। সকল ধরেনর ফাইল সংর*ণ,আেবদন
ফাইল এবং ফাইল �নাট
<dতকরণ/আপেডটকরণ
২। সকল িবল <dতকরণ
৩।উপেজলা সমাজকSাণ কিমgর অhদান
সং!া4 কায �!ম
৪। সকল <কার <িতেবদন <dতকরণ
৫।ক+ািপেটশন [া9<া= এিতমখানার যাবতীয়
কায �!ম
৬। �i�ােসবী সংjার যাবতীয় কায �!ম
৭।অিফেসর িবিবধ কাজ

সকল  

০৫। �মাঃমিনর �হােসন
িফl "পারভাইজার (অ:দা)

১। সকল <কার মািসক <িতেবদন <dতকরণ
২।সকল <কার ক+াশ mক
৩। সকল GHঋণ কায �!ম তদারিক
৪। সকল ভাতা কায �!ম তদারিক

সকল  

 
িব.H:
০১।ইউিনয়ন সমাজকম1গণ আগামী ০৮/০৬/২০২৬ িp. এর মেq সকল কায �!েমর চাজ�িলr হsা4র/দািয়5 mেঝ �নওয়া/দািয়5
mিঝয়া �দওয়া uব �ক িন7 iা*রকারী বরাবর িলিখত <িতেবদন দািখল করেবন।
০২। পরবত1 আেদশ না �দওয়া পয �4 এই আেদশ কায �কর থাকেব।

০২-০৬-২০২৬
Gেবল িময়া

উপেজলা সমাজেসবা অিফসার ((অ:দা))

ন6র: ৪১.০১.৭২৩৮.০০০.০০০.৯৯.০০০৯.২৬.৬৪/১(৯) তািরখ: 
১৯ AজBC ১৪৩৩
০২ জুন ২০২৬

অবগিত ও �েয়াজনীয় (�েযাজB 3Lে5) বBবMা Nহেণর জP অQিলিপ 3�রণ করা হইল  (3জBCতার SমাQসাের নয়):
১। পিরচালক, িবভাগীয় পিরচালেকর কায.ালয়, সমাজেসবা অিধদফতর, ময়মনিসংহ।
২। উপপিরচালক, িবভাগীয় পিরচালেকর কায.ালয়, সমাজেসবা অিধদফতর, ময়মনিসংহ।
৩। উপপিরচালক, উপপিরচালেকর দWর, 3জলা সমাজেসবা কায.ালয়, 3ন5েকাণা।
৪। উপেজলা িনব.াহী অিফসার, খািলয়াজুরী,3ন5েকাণা।
৫। সহকারী পিরচালক, উপপিরচালেকর দWর, 3জলা সমাজেসবা কায.ালয়, 3ন5েকাণা।
৬। অিফস সহকারী কাম কিYউটার অপােরটর, উপপিরচালেকর দWর, 3জলা সমাজেসবা কায.ালয়, 3ন5েকাণা।
৭। ইউিনয়ন সমাজকম.ী (সকল), উপেজলা সমাজেসবা কায.ালয়, খািলয়াজুরী,3ন5েকাণা।
৮। অিফস সহকারী ও কাম-কিYউটার মু[াLিরক (অঃদা), উপেজলা সমাজেসবা কায.ালয়, খািলয়াজুরী,3ন5েকাণা।
৯। অিফস কিপ/, মা]ার কিপ।

০২-০৬-২০২৬
Gেবল িময়া

উপেজলা সমাজেসবা অিফসার ((অ:দা))
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