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ননক্যাডার ক্র্ মক্র্মা/ ক্র্ মচারীদের পিপডএস এর র্থ্য হালনাগাে সংক্রান্ত নির্দ েনিকা 

 

১। আঞ্চপলক্ ক্ার্ মালয়/ জেলা পিক্ষা অপিস/ উিদেলা র্াধ্যপর্ক্ পিক্ষা অপিস/ সরক্াপর ক্দলে/ সরক্াপর স্কুল এন্ড 

ক্দলে/ সরক্াপর র্াধ্যপর্ক্ পিদ্যালয়/ এইচএসটিটিআই এ ক্র্ মরর্ প্রপর্ষ্ঠান প্রধানগণ প্রথদর্ 

www.apps.emis.gov.bd র্াঁদের পিপডএস আইপড িাসওয়াড ম ব্যিহার ক্দর পিপডএস হালনাগাে ক্রদিি।  

২। আঞ্চপলক্ ক্ার্ মালয় জপ্রাগ্রার্ারগণ পনেস্ব পিপডএস আইপড িাসওয়াড ম ব্যিহার ক্দর র্ার েপ্তদরর নন ক্যাডার 

ক্র্ মক্র্মা/ক্র্ মচারীদের সািপর্টকৃর্ জরপেদেিন অনুদর্ােন ক্রদিন। জক্ান নন ক্যাডার ক্র্ মক্র্মা/ক্র্ মচারী  পিপডএস 

সািপর্ট ক্রদল এইচআরএর্ জর্নুযর পিপডএস অনুদর্ােন জর্নুয জথদক্ পিপডএস অনুদর্ােন ক্রদিন। র্ার েপ্তদরর জক্ান 

নন ক্যাডার ক্র্ মক্র্মা/ক্র্ মচারী র্পে চাক্পর জেদে অন্যত্র চদল র্ায়/ মৃত্যযিরণ ক্দর/ িরখাস্ত/ অন্যান্য ক্ারন থাদক্  র্াহদল 

employee separation জর্নুয জথদক্ র্াদক্ িাে পেদক্ হদি। প্রনিষ্ঠািনিনিক পপাস্ট পেটআপ (কর্ েচারী)) 

জর্নুয জথদক্ সৃষ্ট/ক্র্ মরর্/ শূণ্য িদের র্থ্য হালনাগাে ক্রদর্ হদি।  

৩। জেলা পিক্ষা অপিসার / উিদেলা র্াধ্যপর্ক্ পিক্ষা অপিসার র্ার পিপডএস আইপড িাসওয়াড ম ব্যিহার ক্দর র্ার 

েপ্তদরর উিদরাক্ত ক্ার্ ম সম্পােন ক্রদর্ হদি।  

৪। সরক্াপর ক্দলে/ এইচএসটিটিআই/ সরক্াপর স্কুল এন্ড ক্দলে/ সরক্াপর র্াধ্যপর্ক্ পিদ্যালদয়র প্রপর্ষ্ঠান প্রধানগণ 

প্রাপর্ষ্ঠাপনক্ আইপড (ইআইআইএন) ও িাসওয়াড ম ব্যিহার ক্দর র্ার প্রপর্ষ্ঠাদনর উিদরাক্ত ক্ার্ ম সম্পােন ক্রদর্ হদি। 

উিদরাক্ত সক্ল ক্ার্ মক্রর্ www.apps.emis.gov.bd এই ওদয়িসাইদট প্রদিি ক্দর সম্পােন ক্রদর্ হদি। 

 

1র্ অধ্যায় – সিটওয়যাদর জরপেদেিন ক্রা  

ইন্টারদনট ব্রাউোদর প্রর্েি কর্র apps.emis.gov.bd পলদখ Enter চাপুন। পনদচর পচদত্রর র্র্ জিে আসদি। 

নত্যন জর্াগোনকৃর্/ পিপডএস আইপড জনই এর্ন জক্ান নন ক্যাডার ক্র্ মক্র্মা/ ক্র্ মচারী উিদরর  পনিন্ধন জর্নুয জথদক্ 

সরক্াপর নন ক্যাডার ক্র্ মক্র্মা/ ক্র্ মচারী জর্ পিক্ ক্রদল জরপেদেিন িরর্ চদল আসদি। িরর্টি সঠিক্ভাদি পূরন ক্দর 

সািপর্ট ক্রদল প্রপর্ষ্ঠান / েপ্তর প্রধাদনর প্যাদণদল অনুদর্ােদনর েন্য চদল র্াদি। প্রপর্ষ্ঠান / েপ্তর প্রধাদনর অনুদর্ােদনর 

ির আদিেনক্ারীর ইদর্ইদল আইপড িাসওয়াড ম চদল র্াদি। 

 

 

http://www.apps.emis.gov.bd/
http://www.apps.emis.gov.bd/
http://www.apps.emis.gov.bd/
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২য় অধ্যায় – সিটওয়যাদর লগইন ক্রা  

ইন্টারদনট ব্রাউোদর ঠিক্ানাটি পলদখ Enter চাপুন। পনদচর পচদত্রর র্র্ জিে আসদি। র্াদের পিপডএস আইপড আদে 

জসসক্ল নন ক্যাডার ক্র্ মক্র্মা/ ক্র্ মচারী “ইউোর আইপড” এিং “িাসওয়াড ম” টাইি ক্রুন। িাসওয়াড মটি সঠিক্ভাদি 

টাইি ক্দরদেন পক্ না র্া জেখদর্ িাদি থাক্া আইক্দন (👁) পিক্ ক্রদর্ িাদরন। Login এ পিক্ ক্রুন। 

 

 

 

 

পুনরায় আইপড িাসওয়াড ম পেদয় লগইন ক্রুন। সিলভাদি লগইন হদল পনদচর পচদত্রর র্র্ পসদেদর্র জহার্দিে িাদিন। 

 



3 
 

3য় অধ্যায় – পিপডএস হালনাগাে ক্রা 

সিটওয়যাদর সিলভাদি লগইন হদল প্রথদর্ এইচআরএর্ অিিদন এিং িদর পিপডএস এ পিক্ ক্রুন।   

 

 

 

পিপডএস এর সক্ল জিে এখাদন জেখদর্ িাদিন। 

 

সাধারণ র্থ্যঃ 

এখাদন সাধারণ র্থ্য অিিদন পিক্ ক্রার িদর পনদচর পচত্রানুর্ায়ী আসদি। এখাদন সক্ল প্রদয়ােনীয় র্থ্য পূরণ ক্রুন। 

উদেখ্য, লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড অিশ্যই পূরণ ক্রদর্ হদি।  
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সক্ল র্থ্য পূরণ ক্রা হদল                 িাটদন পিক্ ক্রুন।                                       পিপডএস এর িদরর জিদে 

র্াওয়ার েন্য জর্নুয জথদক্ ঐ জিদে পিক্ ক্রুন অথিা জিদের উিদর িার্ িাদির               িাটদন পিক্ ক্রুন। 

 

ঠিক্ানাঃ 

এখাদন সক্ল প্রদয়ােনীয় র্থ্য পূরণ ক্রুন। উদেখ্য, লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড অিশ্যই পূরণ ক্রদর্ হদি। 

সক্ল র্থ্য পূরণ ক্রা হদল                 িাটদন পিক্ ক্রুন। পিপডএস এর িদরর জিদে র্াওয়ার েন্য জর্নুয জথদক্ ঐ 

জিদে পিক্ ক্রুন অথিা জিদের  উিদর িার্ িাদির                িাটদন পিক্ ক্রুন। 

 

 

সন্তাদনর র্থ্যঃ 

এখাদন পূদি মর জক্ান র্থ্য জেয়া থাক্দল র্া জেখদর্ িারদিন। র্থ্য এপডট ক্রদর্ চাইদল অযাক্িন ক্লার্ জথদক্ এপডট 

অিিদন প্রদিি ক্দর প্রদয়ােনীয় র্থ্য এপডট অথিা পডপলট ক্রদর্ িারদিন। নত্যন র্থ্য এপি জেয়ার েন্য                     

নত্যন জর্াগ ক্রুন িাটদন পিক্ ক্রুন।  
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এখাদন সক্ল প্রদয়ােনীয় র্থ্য পূরণ ক্রুন। উদেখ্য, লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড অিশ্যই পূরণ ক্রদর্ হদি। 

সক্ল র্থ্য পূরণ ক্রা হদল               িাটদন পিক্ ক্রুন।  

 

 

 

 

 

 

 

পিপডএস এর িদরর জিদে র্াওয়ার েন্য জর্নুয জথদক্ ঐ জিদে পিক্ ক্রুন অথিা জিদের উিদর িার্ িাদির                       

              িাটদন পিক্ ক্রুন। 

 

 

 

 

 

 

 

এখাদন সক্ল প্রদয়ােনীয় র্থ্য পূরণ ক্রুন। উদেখ্য, লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড অিশ্যই পূরণ ক্রদর্ হদি। 

সক্ল র্থ্য পূরণ ক্রা হদল               িাটদন পিক্ ক্রুন।  

এর ির িরির্ী জিদে র্াদিন। 

 



6 
 

ির্মর্ান ক্র্ মস্থদলর র্থ্যঃ পিপডএস এর এই জিে র্থ্য সিদচদয় গুরুত্বপুণ ম। এই জিদে পনদয়াগ সংক্রান্ত র্থ্য, স্থায়ীক্রণ 

এিং ির্মর্ান ক্র্ মস্থদলর র্থ্য সঠিক্ ও পনর্ভ মলভাদি পূরণ ক্রদর্ হদি। ির্মর্ান ক্র্ মস্থদলর িদের ধরদনর উির পসদেদর্র 

অদনক্ পক্ছুই পনভমর ক্দর র্াই সঠিক্ ধরন পনি মাচন ক্রদর্ হদি(জক্ই র্পে ক্র্ মচারী হয় র্াহদল রােস্বখার্ভূক্ত ক্র্ মচারী/ 

জক্উ র্পে প্রেি মক্ হয় র্াহদল প্রেি মক্ পসদলক্ট ক্রদি) এখাদন পূদি মর জক্ান র্থ্য জেয়া থাক্দল র্া জেখদর্ িারদিন এিং 

প্রদয়ােনীয় র্থ্য এপডট িা নত্যনভাদি এপি ক্দর                  িাটদন পিক্ ক্রদল আিনার র্থ্য হালনাগাে হদয় র্াদি। 

উদেখ্য, লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড পূরণ না হদল র্থ্য আিদডট ক্রদর্ িারদিন না।  
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চাক্পরর পিিরণ (ির্মর্ান ক্র্ মস্থল ব্যর্ীর্): 

পিপডএস এর এই জিে র্থ্য সিদচদয় গুরুত্বপুণ ম। এই জিদে ির্মর্ান ব্যর্ীর্ সক্ল ক্র্ মস্থদলর র্থ্য সঠিক্ ও পনর্ভ মলভাদি 

পূরণ ক্রদর্ হদি। এখাদন পূদি মর জক্ান র্থ্য জেয়া থাক্দল র্া জেখদর্ িারদিন। র্থ্য এপডট ক্রদর্ চাইদল অযাক্িন 

ক্লার্ জথদক্ এপডট অিিদন প্রদিি ক্দর প্রদয়ােনীয় র্থ্য এপডট অথিা পডপলট ক্রদর্ িারদিন। নত্যন র্থ্য এপি জেয়ার 

েন্য                     িাটদন পিক্ ক্রুন।  

 

 

এখাদন সক্ল প্রদয়ােনীয় র্থ্য পূরণ ক্রুন। উদেখ্য, লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড অিশ্যই পূরণ ক্রদর্ হদি। 

লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড পূরণ না হদল র্থ্য জসভ ক্রদর্ িারদিন না। সক্ল র্থ্য পূরণ ক্রা হদল                

               িাটদন পিক্ ক্রুন।  
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পিক্ষাগর্ জর্াগ্যর্াঃ 

এখাদন পূদি মর জক্ান র্থ্য জেয়া থাক্দল র্া জেখদর্ িারদিন। র্থ্য এপডট ক্রদর্ চাইদল অযাক্িন ক্লার্ জথদক্ এপডট 

অিিদন প্রদিি ক্দর প্রদয়ােনীয় র্থ্য এপডট অথিা পডপলট ক্রদর্ িারদিন। নত্যন র্থ্য এপি জেয়ার েন্য                                                                                                         

                    িাটদন পিক্ ক্রুন।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এখাদন সক্ল প্রদয়ােনীয় র্থ্য পূরণ ক্রুন। উদেখ্য, লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড অিশ্যই পূরণ ক্রদর্ হদি। 

লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড পূরণ না হদল র্থ্য জসভ ক্রদর্ িারদিন না। সক্ল র্থ্য পূরণ ক্রা হদল                

             িাটদন পিক্ ক্রুন।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

পিপডএস এর িদরর জিদে র্াওয়ার েন্য জর্নুয জথদক্ ঐ জিদে পিক্ ক্রুন অথিা জিদের উিদর িার্ িাদির                  

             িাটদন পিক্ ক্রুন। 
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পসদলক্িন/ টাইর্দেল: 

এখাদন পূদি মর জক্ান র্থ্য জেয়া থাক্দল র্া জেখদর্ িারদিন। র্থ্য এপডট ক্রদর্ চাইদল অযাক্িন ক্লার্ জথদক্ এপডট 

অিিদন প্রদিি ক্দর প্রদয়ােনীয় র্থ্য এপডট অথিা পডপলট ক্রদর্ িারদিন। নত্যন র্থ্য এপি জেয়ার েন্য                      

িাটদন পিক্ ক্রুন।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এখাদন সক্ল প্রদয়ােনীয় র্থ্য পূরণ ক্রুন। উদেখ্য, লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড অিশ্যই পূরণ ক্রদর্ হদি। 

লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড পূরণ না হদল র্থ্য জসভ ক্রদর্ িারদিন না। সক্ল র্থ্য পূরণ ক্রা হদল                     

             িাটদন পিক্ ক্রুন।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

পিপডএস এর িদরর জিদে র্াওয়ার েন্য জর্নুয জথদক্ ঐ জিদে পিক্ ক্রুন অথিা জিদের উিদর িার্ িাদির                  

               িাটদন পিক্ ক্রুন। 
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িদোন্নপর্ঃ 

এখাদন পূদি মর জক্ান র্থ্য জেয়া থাক্দল র্া জেখদর্ িারদিন। র্থ্য এপডট ক্রদর্ চাইদল অযাক্িন ক্লার্ জথদক্ এপডট 

অিিদন প্রদিি ক্দর প্রদয়ােনীয় র্থ্য এপডট অথিা পডপলট ক্রদর্ িারদিন। নত্যন র্থ্য এপি জেয়ার েন্য                      

                  িাটদন পিক্ ক্রুন।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এখাদন সক্ল প্রদয়ােনীয় র্থ্য পূরণ ক্রুন। উদেখ্য, লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড অিশ্যই পূরণ ক্রদর্ হদি। 

লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড পূরণ না হদল র্থ্য জসভ ক্রদর্ িারদিন না। সক্ল র্থ্য পূরণ ক্রা হদল                

             িাটদন পিক্ ক্রুন।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

পিপডএস এর িদরর জিদে র্াওয়ার েন্য জর্নুয জথদক্ ঐ জিদে পিক্ ক্রুন অথিা জিদের উিদর িার্ িাদির                  

               িাটদন পিক্ ক্রুন। 
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প্রপিক্ষদণর পিিরণঃ 

এখাদন পূদি মর র্থ্য জেয়া থাক্দল র্া জেখদর্ িারদিন। র্থ্য এপডট ক্রদর্ চাইদল অযাক্িন ক্লার্ জথদক্ এপডট অিিদন 

প্রদিি ক্দর প্রদয়ােনীয় র্থ্য এপডট অথিা পডপলট ক্রদর্ িারদিন। নত্যন র্থ্য এপি জেয়ার েন্য                       

                     িাটদন পিক্ ক্রুন।  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

এখাদন সক্ল প্রদয়ােনীয় র্থ্য পূরণ ক্রুন। উদেখ্য, লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড অিশ্যই পূরণ ক্রদর্ হদি। 

লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড পূরণ না হদল র্থ্য জসভ ক্রদর্ িারদিন না। সক্ল র্থ্য পূরণ ক্রা হদল                 

              িাটদন পিক্ ক্রুন।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

পিপডএস এর িদরর জিদে র্াওয়ার েন্য জর্নুয জথদক্ ঐ জিদে পিক্ ক্রুন অথিা জিদের উিদর িার্ িাদির                  

              িাটদন পিক্ ক্রুন। 
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ছুটির পিিরণঃ 

এখাদন পূদি মর র্থ্য জেয়া থাক্দল র্া জেখদর্ িারদিন। র্থ্য এপডট ক্রদর্ চাইদল অযাক্িন ক্লার্ জথদক্ এপডট অিিদন 

প্রদিি ক্দর প্রদয়ােনীয় র্থ্য এপডট অথিা পডপলট ক্রদর্ িারদিন। নত্যন র্থ্য এপি জেয়ার েন্য                           

 

                   িাটদন পিক্ ক্রুন।  

 

 

 

 

  

 

 

এখাদন সক্ল প্রদয়ােনীয় র্থ্য পূরণ ক্রুন। উদেখ্য, লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড অিশ্যই পূরণ ক্রদর্ হদি। 

লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড পূরণ না হদল র্থ্য জসভ ক্রদর্ িারদিন না। সক্ল র্থ্য পূরণ ক্রা হদল                 

              িাটদন পিক্ ক্রুন।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

পিপডএস এর িদরর জিদে র্াওয়ার েন্য জর্নুয জথদক্ ঐ জিদে পিক্ ক্রুন অথিা জিদের উিদর িার্ িাদির                  

              িাটদন পিক্ ক্রুন। 
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ভ্রর্দণর পিিরণঃ 

এখাদন পূদি মর র্থ্য জেয়া থাক্দল র্া জেখদর্ িারদিন। র্থ্য এপডট ক্রদর্ চাইদল অযাক্িন ক্লার্ জথদক্ এপডট অিিদন 

প্রদিি ক্দর প্রদয়ােনীয় র্থ্য এপডট অথিা পডপলট ক্রদর্ িারদিন। নত্যন র্থ্য এপি জেয়ার েন্য                      

                    িাটদন পিক্ ক্রুন।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এখাদন সক্ল প্রদয়ােনীয় র্থ্য পূরণ ক্রুন। উদেখ্য, লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড অিশ্যই পূরণ ক্রদর্ হদি। 

লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড পূরণ না হদল র্থ্য জসভ ক্রদর্ িারদিন না। সক্ল র্থ্য পূরণ ক্রা হদল                 

              িাটদন পিক্ ক্রুন।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

পিপডএস এর িদরর জিদে র্াওয়ার েন্য জর্নুয জথদক্ ঐ জিদে পিক্ ক্রুন অথিা জিদের উিদর িার্ িাদির                  

              িাটদন পিক্ ক্রুন। 
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িেক্/সম্মাননাঃ 

এখাদন পূদি মর র্থ্য জেয়া থাক্দল র্া জেখদর্ িারদিন। র্থ্য এপডট ক্রদর্ চাইদল অযাক্িন ক্লার্ জথদক্ এপডট অিিদন 

প্রদিি ক্দর প্রদয়ােনীয় র্থ্য এপডট অথিা পডপলট ক্রদর্ িারদিন। নত্যন র্থ্য এপি জেয়ার েন্য                      

                    িাটদন পিক্ ক্রুন।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এখাদন সক্ল প্রদয়ােনীয় র্থ্য পূরণ ক্রুন। উদেখ্য, লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড অিশ্যই পূরণ ক্রদর্ হদি। 

লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড পূরণ না হদল র্থ্য জসভ ক্রদর্ িারদিন না। সক্ল র্থ্য পূরণ ক্রা হদল                 

              িাটদন পিক্ ক্রুন।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

পিপডএস এর িদরর জিদে র্াওয়ার েন্য জর্নুয জথদক্ ঐ জিদে পিক্ ক্রুন অথিা জিদের উিদর িার্ িাদির                  

              িাটদন পিক্ ক্রুন। 
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প্রক্ািনার পিিরণঃ 

এখাদন পূদি মর র্থ্য জেয়া থাক্দল র্া জেখদর্ িারদিন। র্থ্য এপডট ক্রদর্ চাইদল অযাক্িন ক্লার্ জথদক্ এপডট অিিদন 

প্রদিি ক্দর প্রদয়ােনীয় র্থ্য এপডট অথিা পডপলট ক্রদর্ িারদিন। নত্যন র্থ্য এপি জেয়ার েন্য                      

                    িাটদন পিক্ ক্রুন।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এখাদন সক্ল প্রদয়ােনীয় র্থ্য পূরণ ক্রুন। উদেখ্য, লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড অিশ্যই পূরণ ক্রদর্ হদি। 

লাল র্ারক্া (*) পচপির্ সক্ল পিল্ড পূরণ না হদল র্থ্য জসভ ক্রদর্ িারদিন না। সক্ল র্থ্য পূরণ ক্রা হদল                 

              িাটদন পিক্ ক্রুন।  
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পিপডএস সািপর্টঃ 

 

পিপডএস এর সক্ল জিদের র্থ্য সঠিক্ভাদি এপি সম্পন্ন হদল িার্ িাদির জর্নুয জথদক্ পিপডএস সািপর্ট অিিদন পিক্ 

ক্রুন। পনদচর পচত্রানুর্ায়ী আিনার এপিকৃর্ সক্ল র্থ্য জেখদর্ িারদিন। উদেখ্য, এখাদন পিদ্যর্ান র্থ্য এপডট ক্রদল 

জলখা লাল ক্াপলদর্ জেখাদি, পডপলট ক্রদল জলখার র্াঝখাদন ক্াটাোগ অিস্থায় জেখাদি এিং িাঁক্া ঘদর নত্যন র্থ্য এপি 

ক্রদল র্া লাল ক্াপলদর্ সবুে ব্যাক্গ্রাউদন্ড জেখাদি।  
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সম্পূণ ম র্থ্য র্াচাইক্রণ সম্পন্ন এিং পনপির্ হদল পনদচর                           িাটদন পিক্ ক্রদল আিনার পিপডএসটি 

সািপর্ট হদয় র্াদি। সািপর্দটর িদর আদিেদনর ির্মর্ান অিস্থান ক্লাদর্ আিনার পিপডএসটি জক্ান ির্ মাদয় রদয়দে র্ার 

হালনাগাে র্থ্য জেখদর্ িারদিন। উদেখ্য পিপডএস সািপর্ট ক্রদল প্রপর্ষ্ঠান/েপ্তর প্রোদনর অনুদর্ােন না হওয়া ির্ মন্ত 

জক্ান আিদডট ক্রা র্াদি না। 

 

পিপডএস ডাউনদলাডঃ 

এখাদন আিনার পিপডএস পিপডএি আক্াদর ডাউনদলাড ক্রদর্ িারদিন। িাংলা এিং ইংদরেী পিপডএস এর েন্য আলাো 

িাটন আদে।  
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রােস্বখার্ভূক্ত ক্র্ মক্র্মা/ক্র্ মচারীদের শূণ্য িদের র্থ্য হালনাগাে 

 

১ম অধ্যায় – সফটওয়যারে লগইন কো  

ধ্াপ ১: ওরয়বসাইরট প্ররবশ করুন 

আপনাে ইন্টােরনট ব্রাউজারেে এরেসবারে apps.www.emis.gov.bd ললরে Enter প্রপ্রস করুন।  

 
 
প্রপজলটে Login এ লিক করুন।  

 
 

ধ্াপ ২: সফটওয়যারে লগইন করুন 
১ম ধ্াপ সম্পন্ন হরল লনরেে ছলবলটে মর া একলট লগইন প্রপজ প্রেের  পারবন। এোরন User ID প্র  প্রল ষ্ঠারনে EIIN টাইপ 
এবং Password ঘরে পাসওয়ার্ড টাইপ করুন। পাসওয়ার্ডলট সলিকভারব টাইপ করেরছন লক না  া প্রেের  পারশ থাকা 
আইকরন (      ) লিক কের  পারেন?  সব  থয সলিকভারব পূেণ কোে পে লনরেে সবুজ কালারেে Login বাটরন লিক করুন। 
উরেেয পূরবড ইএমআইএস এ প্ররবরশে আইর্ এবং পাসওয়ার্ড বযবহাে কের  হরব। 
 

 

ক্লিক

ক 

https://apps.www.emis.gov.bd/
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সফলভারব লগইন হরল আপলন লনরেে লেরেে ম  লসরেরমে প্রহামরপরজ প্ররবশ কেরবন।  

 

 

 

 

২য় অধ্যায় – ইনলেলটউট ওয়াইজ প্রপাে প্রসটআপ কো 

ধ্াপ ১:  

প্রল ষ্ঠান প্রধ্ান এইেআেএম প্রমনু প্রথরক প্রনিষ্ঠািনিনিক পপাস্ট পেটআপ (কর্ েচারী)) অপশরন লিক কেরবন। এেপে পেব ডী প্রপজ 
আসরল প্রসোরন প্রথরক ন ুন প্র াগ করুন বাটরন লিক করুন।  

 

 

ক্লিক 
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ধ্াপ ২:  

প্রল ষ্ঠান প্রধ্ান ন ুন প্র াগ করুন বাটরন লিক কোে পে উপরোক্ত লেোনু ায়ী  থয প্রোরনে ফমড আসরব। 

 

এোরন প্রল ষ্ঠান প্রধ্ান প্র  পেলব জন্য  থয প্রোন কের  োন, প্রসই পেলব লনরেে  াললকা প্রথরক লসরলক্ট কেরবন এবং সৃষ্ট পে 
লফরে সৃষ্ট পরেে সংেযা এলন্ি কেরবন । সৃষ্ট পরেে  থয এলন্ি কো হরল কমডে  পে, শূন্য পে  থযগুরলা স্বয়ংলিয়ভারব 
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লপলর্এস প্রথরক পূেণ হরয়  ারব। এেপে প্রসভ বাটরন লিক কেরল সংেলি  ন ুন পেগুরলা লনরনাক্ত লেরেে মর া একলট 
 াললকা আকারে উপস্থালপ  হরব এবং সবডরশষ সংেলি  পে  াললকাে শীরষড প্রেোরব। কমডে , শূন্য পে লফেগুরলা প্র রহ ু 
স্বয়ংলিয়ভারব লপলর্এস প্রথরক প্রেোয়,  াই এই  থযগুরলার  পলেব ডন কো  ারব না। লপলর্এস হালনাগাে থাকরলই থাকরলই 
 থযগুরলা সলিক প্রেোরব। 

 

সাবলমট কোে পে প্রকান  থয হালনাগাে কের  হরল লাল লেলি  edit বাটরন লিক করে সৃষ্ট পে কলাম প্রথরক সৃষ্ট পে সংেযা 
পলেব ডন কের  পােরবন। পেব ডীর  পুনোয় সাবলমট লের  হরব। 

 

ধ্াপ ৩: সাবলমটঃ 

সকল  থয এলন্ি বা পলেব ডন সম্পন্ন হরল এবং পেসংিান্ত লজও আপরলার্ করে সাবলমট বাটরন লিক করুন এবং লনলি  
কোে প্রিরে লনরনাক্ত লেোনু ায়ী হ্াাঁ বাটন লিক করে লনলি  করুন।  
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লনলি  কোে পে েযাটাস কলারম সবুজ কালারে সাবলমরটর্ প্রলো আসরব এবং সালবলমরটে পে প্রকান  থয আে পলেব ডন 
কো  ারবনা।  াই স কড াে সলহ   থয প্রোন কের  হরব। 

 

 

“শূন্য পরেে  থয র্াউনরলার্” বাটরন লিক করে প্রল ষ্ঠান প্রধ্ান ক ৃডক প্রোনকৃ  পে সংিান্ত  থয লসরেম প্রথরক প্রবে কো 
 ারব। 

 

 

 

লজও ফাইল আপরলার্ঃ 
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লজও ফাইল আপরলার্ ও র্াউনরলার্ কোে জন্য পে সংিান্ত লজও ফাইল আপরলার্ করুন বাটরন লিক করুন। 

 

 

পে সংিান্ত লজও ফাইল আপরলার্ করুন বাটরন লিক কোে পে লনরনাক্ত পপ-আপ ফমড আসরব। এোরন “Choose File” 
বাটরন লিক করে পে সংিান্ত লজও ফাইল লপলর্এফ আকারে আপরলার্ করুন। আপরলার্ কো হরয় প্রগরল 
"সং ুক্ত ফাইল প্রেেুন" বাটনলটর  লিক কেরল আপরলার্ক ৃ ফাইললট র্াউনরলার্ কো  ারব। 

 

 

 

Employee Separation:   

জক্ান নন ক্যাডার ক্র্ মক্র্মা/ক্র্ মচারী র্পে চাক্পর জেদে অন্যত্র চদল র্ায়/ মৃত্যযিরণ ক্দর/ িরখাস্ত/ অন্যান্য ক্ারন থাদক্  র্াহদল 

employee separation জর্নুয জথদক্ র্াদক্ িাে পেদক্ হদি। প্রপর্ষ্ঠান / েপ্তর প্রধান আইপড িাসওয়াড ম ব্যিহার ক্দর 

এইচআর জর্নুযর employee separation সািদর্নুয জথদক্ পনদচর পচদত্রর ন্যায় জর্াগ ক্রুন িাটদন পিক্ ক্দর সুপনপে মষ্ট 
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র্থ্য প্রোন ক্দর সািপর্ট ক্রদিন। র্াউপি জথদক্ অনুদর্ােদনর ির সয়ংপক্রয়ভাদি পসদের্ জথদক্ চদল র্াদি। উদেখ্য চাকুপর 

িপরর্যাদগর ক্ারদনর স্বিদক্ষ সংযুপক্ত আিদলাড ক্রদর্ হদি। 

 

 

 

 ( সমাপ্ত ) 


