
িসɪেজন চাট ȟার 
উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফস, মিনরামӅর,যেশার 

 
১. িভশন ও িমশন(Vision&Mission) 
 
Vision: উপǯজলার িশɻার ̜ের িব͵মােনর িশɻা িনি̃ত করা 
Mission:জাতীয় লɻɇ উেʸেΚর পিরӅরক আҿিনক ɛӔিɳিনভȟর  ,সমতািভিʯক , মানিবক, সামািজক ও ǰনিতক ̶ণস˫ˑ ʗানী,  
দɻ,Ӕিɳবাদী, ӡজনশীল, িবʗানমন̊, ǯদশেɛিমক, দɻ জনশিɳ ǰতিরর লেɻɇ িনিবড় একােডিমক ӟপারিভশন এবং িশɻকেদর  জΓ 
কায ȟকর ɛিশɻণ। 
২. ɛিতͶত ǯসবাসӒহ 
 
২.১) নাগিরক ǯসবাসӒহ: 

01 02 03 04 05 06 07 08 
Ɉিমক 

 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন সেব ȟাʎ 

সময় 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ/
আেবদন 
ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নাম সহ 
কম ȟকতȟার পদিব, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/ 
উপেজলার ǯকাড, 

অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান  ও ই-

ǯমইল 

উ ȟ͓তন  
কম ȟকতȟার 

পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার 

ǯকাডসহ 
অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান  ও 
ই-ǯমইল 

২.১.১ উপǯজলা মাΒিমক 
িশɻা অিফসার বরাবর 
দািখলҍত অিভেযােগর 
তদˉ 

উ ȟ͏তন কҸȟপেɻর 
আেরািপত শতȟ 
ɛিতপালন ও িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী িনধ ȟািরত 
তািরখ/সময়সীমার 
মেΒ 

অিভেযাগকারীর ӆণ ȟ 
পিরিচিত (ǯমাবাইল ন͡র 
সহ)ӟিনিদ ȟ̌ ভােব 
অিভেযাগ দািখল ও 
তদˉকােজ সহেযািগতা 
ɛদান 

www. 
dshe.gov. 
bd এবং 
dshe.jess
ore.gov. 
bd 

ɛেযাজɇ 
নেহ 

উপǯজলা 
মাΒিমক িশɻা 
অিফসার ও 
দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারী 
ǯফান: 01711-
488470 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার  
ǯফান: 
০২৪৭৭৭৬০৯৭৬ 

২.১.২ উপেজলামাΒিমক িশɻা 

অিফস ǯথেক তΐ 
সরবরাহ 

সংরিɻত/সংҒহীত তΐ 
হেল তাৎɻিণক এবং 
মাঠপয ȟায় ǯথেক 
সংɊেহর ɛেয়াজন হেল 
ӃΓতম ০১ 
কায ȟিদবেসর মেΒ 

িনধ ȟািরত ফরেম 
ӟিনিদ ȟ̌ ভােব তΐ ɛাি˖র 
জΓ আেবদন দািখল 
করা 

ঐ ঐ ঐ ঐ 

২.১.৩ সা˖ািহক গণʹনানী স˖ােহর ɛিত Ӌধবার আেলািচত িবষেয়র উপর 
িনভȟরশীল 

ঐ ঐ উপǯজলা 
মাΒিমক িশɻা 
অিফসার ,ǯফান: 
01711-
488470 

ঐ 

২.১.৪ তΐ অিধকার আইেন তΐ 
ɛদান 

িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
িনধ ȟািরততািরখও 
সময়সীমার মেΒ 

কҸȟপɻ িনধ ȟািরত ফম ȟ ও 
আেরািপত শতȟ ɛিতপালন 
 

ঐ ঐ উপǯজলা 
মাΒিমক িশɻা 

অিফসার ,ǯফান: 
01711-
488470 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার  
ǯফান: 
০২৪৭৭৭৬০৯৭৬ 

 
 
 
            পাতাঃ ১/৬ 

 
 
 
 



 
 
 
 
২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবাসӒহ: 
 

01 02 03 04 05 06 07 08 
Ɉিমক 

 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন সেব ȟাʎ 

সময় 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ/
আেবদন 
ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নাম সহ 
কম ȟকতȟার পদিব, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/ 
উপেজলার ǯকাড, 

অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান  ও ই-

ǯমইল 

উ ȟ͓তন  
কম ȟকতȟার 

পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার 

ǯকাডসহ 
অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান  ও 
ই-ǯমইল 

২.২.১ ǯবসরকাির িশɻা 
ɛিত̎ােনরঅӂমিত/·ীҍিত 
নবায়ন িবষেয় পিরদশ ȟন 
ɛিতেবদন অɊায়ন 

ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ 
নেহ 

ɛেযাজɇ 
নেহ 

উপǯজলা 
মাΒিমক িশɻা 
অিফসার ,ǯফান: 
01711-
488470 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার  
ǯফান: 
০২৪৭৭৭৬০৯৭৬ 

২.২.২ ǯɢণী শাখা ǯখালার িবষেয় 
পিরদশ ȟন ɛিতেবদন 
অɊায়ন 

ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ 
নেহ 

ɛেযাজɇ 
নেহ 

ঐ ঐ 

২.২.৩ উ ȟ͏তন কҸȟপɻ কҸȟক 
িনেদ ȟিশত তদˉ ɛিতেবদন 
অɊায়ন 

ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ 

২.২.৪ িশɻা ɛিত̎ান 
এমিপওӎিɳর আেবদন 
অɊায়ন 

ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ 
নেহ 

ɛেযাজɇ 
নেহ 

ঐ ঐ 

২.২.৫ িশɻক/িশিɻকা ও 
কম ȟচারীেদর এমিপও 
সংɈাˉ আেবদন অɊায়ন 

িতন কম ȟিদবেসর মেΒ 
যাচাইবাছাই স˫ˑ 
কের উ ȟ͓তন কҸȟপɻ 
বরাবর ǯɛরণ িনি̃ত 
করা হয় 

িবিধেমাতােবক 
ɛেয়াজনীয় ɛমাণপɖসহ 
আেবদন দািখল করা 

ঐ ঐ ঐ ঐ 

২.২.৬ টাইম ǯ̖ল ও উʎতর ǯ̖ল 
সংɈাˉ আেবদন অɊায়ন 

ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ 

২.২.৭ কায ȟিনব ȟাহী কিমɪিবহীন 
িশɻাɛিত̎ােনর আিথ ȟক 
দািয়͉ স˫াদন 

িবল দািখেলর িদেনই 
যাচাইবাছাইকের 
পরবত̭ Εব̝া Ɋহণ 

িবিধেমাতােবক 
ɛেয়াজনীয় ɛমাণপɖসহ 

িবল দািখল করা 

ǯবাড ȟ  ও 
মাউিশর 

website  

ঐ ঐ ঐ 

২.২.৮ অিডট আপিʯর ɝডশীট 
জবাব মˉΕসহ অɊায়ন 

আেবদন দািখেলর 
িদেনই যাচাইবাছাই 
স˫ˑ কের পরবত̭ 
Εব̝া ǯনওয়া হয়। 

িবিধেমাতােবক 
ɛেয়াজনীয় ɛমাণপɖসহ 
আেবদন দািখল করা 

ঐ ঐ ঐ ঐ 

২.২.৯ উপেজলাপয ȟােয়র 
কিমɪেত সদΝ মেনানয়ন 

ঐ িনধ ȟািরত পিরপɖসহ 
আেবদন দািখল করা 

ঐ ঐ ঐ ঐ 

২.২.১০ এড-হক কিমɪেত িশɻক 
ɛিতিনিধ মেনানয়ন 

ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ 
নেহ 

ঐ ঐ ঐ 

২.২.১১ উপেজলার মাΒিমক/
িশɻা 

সংɈাˉ যাবতীয় 
তΐ/উপাʯ সংɊহ, 
সংরɻণ ও উ͓ȟতন 
কҸȟপɻ বরাবর সরবরাহ 

ɛিতিশɻাবেষ ȟ কমপেɻ 
২ বার (১৫ মাচ ȟ ও ১৫ 
অেɰাবর) হালনাগাদ 
তΐসহ সংরɻণ ও 
সরবরাহ (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ) 

কҸপɻ িনেদ ȟিশত 
ӟিনিদ ȟ̌  তΐ ছক 

কҸȟপɻ 
কҸȟক 
সরবরাহҍত 
ফরমঅӂযা
য়ী 

ঐ ঐ ঐ 



২.২.১২ উপেজলা কিমɪর িবিভˑ 
সভার িসʺাˉ বা̜বায়ন 

পরবত̭ সভার ӆেব ȟ 
ӟিবধাজনক 
সমেয়/কায ȟিববরণীেত 
উি̂িখত সময়সীমার 
মেΒ 

সভার কায ȟিববরণীসহ 
িসʺােˉর অӂিলিপ 

কҸȟপেɻর 
িনেদ ȟশনা 
ǯমাতােবক 

ঐ ঐ ঐ 

২.২.১৩ িশɻা ɛিত̎ান মিনটিরং 
িরেপাট ȟ ɛদান 

ɛিতমােসর ৩০ 
তািরেখর মেΒ  

ɛিতমােসর ৫ তািরেখর 
মেΒ ӆব ȟবত̭মােসর 
মিনটিরং িরেপাট ȟ ǯɛরণ 

মাউিশর 

website 

ঐ ঐ ঐ 

      
       পাতাঃ ২/৬ 
 
 

 
01 02 03 04 05 06 07 08 

Ɉিমক 
 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/
আেবদন 
ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নাম সহ 
কম ȟকতȟার পদিব, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/ 
উপেজলার ǯকাড, 

অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান  ও ই-

ǯমইল 

উ ȟ͓তন  
কম ȟকতȟার 

পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার 

ǯকাডসহ 
অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান  ও 
ই-ǯমইল 

২.২.১৪ এস.এস.িস/দািখল এবং 
ǯজ.এস.িস/ǯজ.িড.িস 
পরীɻার ফলাফল সংɊহ 
সংরɻণ ও সরবরাহ 

সংি̈̌ িশɻােবাড ȟ 
কҸȟক পরীɻার 
ফলাফল ɛকািশত 
হওয়ার পর িবিভˑ ǯকˌ 
হেত সংɊহӆব ȟক 
তাৎɻিনক ɛদান 

কািʇত ফরΖাট সংি̈̌ 
ǯবােড ȟর 

website  

ɛেযাজɇ 
নেহ 

উপǯজলা 
মাΒিমক িশɻা 
অিফসার ,ǯফান: 
01711-
488470 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার  
ǯফান: 
০২৪৭৭৭৬০৯৭৬ 

২.২.১৫ এনɪআরিসএ কҸȟপɻ 
পিরচািলত িশɻক িনবːন 
পরীɻা অӂ̎ােন সহায়তা 
ও সাɪ ȟিফেকট িবতরণ 

িনধ ȟািরত তািরেখ 
পরীɻা অӂ̎ােন 
সহেযািগতা ɛদান  
 

এনɪআরিসএ কҸȟপɻ 
কҸȟক আেরািপত শতȟ 
ɛিতপালন 

NTRCA 

website 
ঐ উপǯজলা 

মাΒিমক িশɻা 
অিফসার ,ǯফান: 
01711-
488470 

ঐ 

২.২.১৬ িবনাӒেΙ পাΎӅ̜ক 
িবতরণসংɈাˉ তΐ 
সংɊহ, সংরɻণ, সরবরাহ 
ও মিনটিরং 

ɛিতবছর ১৫ মােচ ȟর মেΒ 
পরবত̭ বছেরর চািহদা 
সংɊহ/সরবরাহ, ৩১ 
িডেসͯেরর মেΒ ɛিত̎ান 
পয ȟােয় এবং ০১ 
জাӂয়ারীেত িশɻাথ̭েদর 
মােঝ পাΎӅ̜ক িবতরণ 
(ɛাি˖ সােপɻ) করা হয় 
এবং এ সংɈাˉ তΐ 
তা ɻিনক  ɛদান করা 
হয়। 

উ͓ȟতন কҸȟপেɻর 
আেরািপত শতȟ অӂযায়ী  

NCTB ও 

মাউিশর 

website 

ঐ উপǯজলা 
মাΒিমক িশɻা 

অিফসার ,ǯফান: 
০২৪৭৭৭৬৭৪১৫
ও উপেজলা 
একােডিমক 
ӟপারভাইজার 
০১৭১৬-৪২১৭৮৬ 

ঐ 

২.২.১৭ ǯবসরকাির িশɻা 
ɛিত̎ােন িশɻক/কম ȟচারী 
িনেয়ােগ িডিজ মেহাদেয়র 
ɛিতিনিধ মেনানয়ন 

ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ 
নেহ 

ɛেযাজɇ 
নেহ 

ɛেযাজɇ নেহ ঐ 

২.২.১৮ উ ȟ͓তনকҸȟপɻ হেত ɛা˖ 
িনেদ ȟশনা মাঠ পয ȟােয় 
অবিহত করণ 

িনেদ ȟশনার উি̂িখত 
িনধ ȟািরত সময়সীমা 
অথবা তাৎɻিণক 
Εব̝া ǯনওয়া হয়।  

 িনেদ ȟশনা অӂযায়ী কҸȟপেɻর 
িনেদ ȟশনা 
ǯমাতােবক 

ঐ উপǯজলা 
মাΒিমক িশɻা 

অিফসার ,ǯফান: 
01711488470 
ও উপেজলা 
একােডিমক 
ӟপারভাইজার 

ঐ 



২.২.১৯ ɛাথিমক/ҟিনয়রӍিʯ/ǯজএ
সিস Ӎিʯ ̝ানাˉর 
আেদশ/Ӎিʯ িবেল 
ɛিত·াɻর 

ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ 
নেহ 

ɛেযাজɇ 
নেহ 

ɛেযাজɇ নেহ ঐ 

২.২.২০ সহপাঠɈিমক কায ȟɈম 
বা̜বায়ন 

সংি̈̌ কҸȟপেɻর 
িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
িনধ ȟািরত 
তািরখ/সময়সীমার 
মেΒ  

িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

সংি̈̌  
দ˖র 
সӒেহর 

website 

ঐ উপǯজলা 
মাΒিমক িশɻা 
অিফসার ,ǯফান: 
01711488470
ও উপেজলা 
একােডিমক 
ӟপারভাইজার 

ঐ 
 

 
 
            পাতাঃ ৩/৬ 
 
 
 
 
 
 

01 02 03 04 05 06 07 08 
Ɉিমক 

 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন সেব ȟাʎ 

সময় 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ/
আেবদন 
ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নাম সহ 
কম ȟকতȟার পদিব, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/ 
উপেজলার ǯকাড, 

অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান  ও ই-

ǯমইল 

উ ȟ͓তন  
কম ȟকতȟার 

পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার 

ǯকাডসহ 
অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান  ও 
ই-ǯমইল 

২.২.২১ উপӍিʯ কায ȟɈম মিনটিরং ১৫ ҟলাইেয়র মেΒ  
জাӂয়াির-ҟন ১৫ 
জাӂয়ািরর মেΒ ҟলাই-
িডেসͯর মােসর মেΒ 
উপӍিʯ িবতরণ িনি̃ত 
করা (বরাʸ ɛাি˖ 
সােপেɻ) 

নীিতমালা ও িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী 

সংি̈̌  
ɛেক˾র 

website 
ওউপেজলা 
মাΒিমক 
িশɻা 
অিফস 

ɛেযাজɇ 
নেহ 

উপǯজলা 
মাΒিমক িশɻা 

অিফসার ,ǯফান: 
01711488470
ও উপেজলা 
একােডিমক 
ӟপারভাইজার 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার  
ǯফান: 
০২৪৭৭৭৬০৯৭৬ 

২.২.২২ মানস˒ত িশɻা িবষয়ক 
উপেজলা কিমɪর সভায় 
অংশɊহণ/িসʺাˉ 
বা̜বায়ন 

সভার িসʺাˉ অӂযায়ী 
িনধ ȟািরতসময়সীমার 
মেΒ  

সভার ǯনাɪশ 
ওকায ȟিববরণীর কিপ 

কҸȟপেɻর 
িনেদ ȟশনা 
ǯমাতােবক 

ঐ উপǯজলা 
মাΒিমক িশɻা 

অিফসার ,ǯফান: 
01711488470 
ও উপেজলা 
একােডিমক 
ӟপারভাইজার 

ঐ 

২.২.২৩ উপেজলা মাΒিমক িশɻা 
অিফেসর মািসক/ 
ǰɖমািসক সমͧয় সভা 

ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ 
নেহ 

ɛেযাজɇ 
নেহ 

ɛেযাজɇ নেহ ঐ 

২.২.২৪ ɛিশɻেণর জΓ 
িশɻক/কম ȟচারী 
িনব ȟাচন/মেনানয়ন ও 
ɛিশɻণ/কম ȟশালা 
বা̜বায়ন/মিনটিরং 

ɛিশɻণদাতা 
ɛক˾/ɛিত̎ােনর 
আেরািপত শতȟ 
ɛিতপালন 

িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
িনধ ȟািরত 
তািরখ/সময়সীমার মেΒ 

সংি̈̌  
দ˖েরর 

website 

ঐ উপǯজলা মাΒিমক 
িশɻা অিফসার 
,ǯফান: 
01711488470ও 
উপেজলা 
একােডিমক 
ӟপারভাইজার 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার  
ǯফান: 
০২৪৭৭৭৬০৯৭৬ 

২.২.২৫ িপিবএম/িসএ ও িশɻাɈম 
বা̜বায়ন ও মিনɪিরং 

িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
িনধ ȟািরত 

কҸȟপɻ আেরািপত শতȟ 
ও ছক 

সংি̈̌  
ɛেক˾র 

ঐ ঐ ǯজলা িশɻা 
অিফসার  



তািরখ/সময়সীমার 
মেΒ  

website, 
মাউিশর 

websiteওd
she.jessor

e.gov. 
bd 

ǯফান: 
০২৪৭৭৭৬০৯৭৬ 

২.২.২৬  উপেজলা পয ȟােয় পরীɻার 
ফলাফল পয ȟােলাচনা সভা 

পরীɻার ফলাফল 
ɛকােশর পর একমােসর 
মেΒ  

িনধ ȟািরত ছক সংি̈̌  
কҸȟপেɻর 

website 

ঐ উপǯজলা মাΒিমক 
িশɻা অিফসার 
,ǯফান: 
01711488470ও 
উপেজলা 
একােডিমক 
ӟপারভাইজার 

ঐ 

২.২.২৭ ই-ǯসবা, ই-ফাইিলং ও 
ǯমাবাইল আɇপস এর 
মাΒেম মাি˷িমিডয়া 
ɶােসর তΐ ǯɛরণ 

িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
িনধ ȟািরত 
তািরখ/সময়সীমার 
মেΒ  

কҸȟপɻ আেরািপত শতȟ 
ও িনেদ ȟশনা 
 

কҸȟপেɻর 
িনেদ ȟশনা 
ǯমাতােবক 

ঐ ঐ ঐ 

২.২.২৮ তা ɻিনক পিরদশ ȟন 
ɛিতেবদন দািখল 

তা ɻিনক ɛদান 
করা হয় 

কҸȟপেɻর িনেদ ȟশনা 
ǯমাতােবক 

ঐ ঐ উপǯজলা মাΒিমক 
িশɻা অিফসার 
,ǯফান: 
01711488470 
ও উপেজলা 
একােডিমক 
ӟপারভাইজার 

ঐ 

২.২.২৯ ইন হাউজ ɛিশɻণ কҸȟপেɻর িনেদ ȟশনা 
ǯমাতােবক 

ঐ ঐ ঐ উপǯজলা মাΒিমক 
িশɻা অিফসার 
,ǯফান: 
01711488470ও 
উপেজলা 
একােডিমক 
ӟপারভাইজার 

ঐ 

 
           

01 02 03 04 05 06 07 08 
Ɉিমক 

 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন সেব ȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/
আেবদন 
ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নাম সহ 
কম ȟকতȟার পদিব, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/ 
উপেজলার ǯকাড, 

অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান  ও ই-

ǯমইল 

উ ȟ͓তন  
কম ȟকতȟার 

পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার 

ǯকাডসহ 
অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান  ও 
ই-ǯমইল 

২.২.৩০ অɪজম, পথিশʹ ও 
িবেশষ চািহদা স˫ˑ িশʹ, 
সড়ক ҽঘ ȟটনা, ӏিমক˫, 
অিʁকা˅, বাΙিববাহ, 
মাদক, জʊীবাদ, ǯমাবাইল 
ǯফােনর অপΕবহার 
ইতɇািদ িবষেয় সেচতনতা 
ӡি̌ 

কҸȟপেɻর িনেদ ȟশনা 
ǯমাতােবক 

কҸȟপেɻর িনেদ ȟশনা 
ǯমাতােবক 

কҸȟপেɻর 
িনেদ ȟশনা 
ǯমাতােবক 

ɛেযাজɇ 
নেহ 

উপǯজলা 
মাΒিমক িশɻা 
অিফসার ,ǯফান: 
01711488470
ও উপেজলা 
একােডিমক 
ӟপারভাইজার 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার  
ǯফান: 
০২৪৭৭৭৬০৯৭৬ 

২.২.৩১ ǯɢিণকায ȟɈমেক িশɻাথ̭ 
বাːব করা, িশɻা 
উপকরেণর Εবহার 
িনি̃তকরণ, 
ɶা̙ারিভিʯক পিরদশ ȟন, 
ǰনিতক িশɻা, পির̖ার 

ঐ ঐ ঐ ঐ উপǯজলা 
মাΒিমক িশɻা 

অিফসার ,ǯফান: 
01711488470
ও উপেজলা 
একােডিমক 

ঐ 



পিরʎˑতা কায ȟɈম ӟপারভাইজার 
২.২.৩২ জাতীয় িদবস সӒহ 

উদযাপন 
ঐ ঐ ঐ ঐ উপǯজলা 

মাΒিমক িশɻা 
অিফসার ,ǯফান: 
01711488470 
ও উপেজলা 
একােডিমক 
ӟপারভাইজার 

ঐ 

             
২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবাসӒহ: 
 

01 02 03 04 05 06 07 08 
Ɉিমক 

 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন সেব ȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/
আেবদন 
ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নাম সহ 
কম ȟকতȟার পদিব, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/ 
উপেজলার ǯকাড, 

অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান  ও ই-

ǯমইল 

উ ȟ͓তন  
কম ȟকতȟার 

পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার 

ǯকাডসহ 
অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান  ও 
ই-ǯমইল 

২.৩.১ উপেজলা িশɻা অিফেসর 
আয়ন Εয়নকমȟকতȟার 
দািয়͉ পালন 

অথ ȟ উেʯালন কের ঐ িদেনই  
িনধ ȟািরত খােত Εয় 
িনব ȟাহ/ɛাপেকর অӂ̳েল 
ǯɛরণ িনি̃ত করা হয়। 

িনিদ ȟ̌  ছক ও িবল 
ভাউচার দািখল করা 

মাউিশর 

websiteও 

dshe.jesso
re.gov. 

bd 

ɛেযাজɇ 
নেহ 

উপেজলা 
মাΒিমক িশɻা 
অিফসার ও 
দািয়͉ɛা˖ 
িহসাবরɻক; 
ǯফান:  

ǯজলা িশɻা 
অিফসার  
ǯফান: 
০২৪৭৭৭৬০৯৭৬ 

২.৩.২ উপেজলা পয ȟােয়র 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
ǯগাপনীয় ɛিতেবদন 
ɛদান/অɊায়ণ 

১৫ ǯফ͜য়াির তািরেখ মেΒ 
ɛিতেবদন 
ɛদান/ɛিত·াɻেরর জΓ 
উ͓ȟতন কҸȟপɻ বরাবর 
অɊায়ন  

িনিদ ȟ̌  ছক ও 
ɛেয়াজনীয় ɛমানক 

ঐ ঐ ঐ ঐ 

২.৩.৩ উপেজলা অিফেসর 
কম ȟকতȟা কম ȟচারীেদর 
ɞমণভাতা/িবেনাদন ভাতা 
অӂেমাদন/অɊায়ন 

িবল দািখেলর তািরেখই 
ɛেয়াজনীয় Εব̝া ǯনওয়া 
হয়।  

িনিদ ȟ̌  ছক ও 
ɛেয়াজনীয় ɛমানক 

ঐ ঐ ঐ ঐ 

২.৩.৪ উপেজলা পয ȟােয়র 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
ɞমনভাতা Ҝɪ 
অӂেমাদন/Ҝɪ মИিরর 
আেবদন অɊায়ন 

 তাৎɻিণক Ҝɪ 
অӂেমাদন/িতন কায ȟিদবেসর 
মেΒ Ҝɪ মИরীর আেবদন 
অɊায়ন (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 

িনিদ ȟ̌  ছক ও 
ɛেয়াজনীয় ɛমানক 

ঐ ঐ উপেজলা 
মাΒিমক িশɻা 
অিফসার ও শাখা 
সহকারী 
ǯফান:  

ঐ 

২.৩.৫ উপেজলা পয ȟােয়র 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
বদিলর ɛ̜াব উ͓ȟতন 
কҸȟপেɻর বরাবর অɊায়ন 

তাৎɻিণক অথবা পরবত̭ 
০৩ কম ȟিদবেসর মেΒ 
আেবদন অɊায়ন (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ)                                                                                                                             
 

নীিতমালা 
অӂসরণӆব ȟক 
িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন 

মাউিশর 

website 
ও 
dshe.jess
ore.gov. 
bd 

ঐ উপেজলা 
মাΒিমক িশɻা 
অিফসার ও শাখা 
সহকারী 
ǯফান: 
01718850545 

ঐ 

২.৩.৬ উপেজলা অিফেসর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
অবসর Ɋহণ মИরী 
সংɈাˉ আেবদন অɊায়ন 

আেবদন দািখেলর িদেনই 
পরবত̭ Εব̝া ǯনওয়া হয়।  

নীিতমালা 
অӂসরণӆব ȟক 
িনধ ȟািরত ফরম ও 
ɛেয়াজনীয় 
ɛমানকসহ আেবদন 

Εানেবইস  

website 
ও 
dshe.jess
ore.gov. 
bd 

ঐ উপেজলা 
মাΒিমক িশɻা 
অিফসার ও শাখা 
সহকারী 
ǯফান: 
01718850545 

ঐ 

২.৩.৭ উপেজলা অিফেসর আেবদন দািখেলর িদেনই িনধ ȟািরত ফরম ও মাউিশর ঐ উপেজলা ঐ 



কম ȟচারীেদর দɻতা সীমা 
অিতɈেমর অӂমিত ɛদান 
এবং কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
সাধারণ ভিবΜৎ 
তহিবেলর অিɊম 
মИর/অɊায়ন 

অɊীম মИর/অɊীম মИরীর 
আেবদন অɊায়ন (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ) এর 
Εব̝া ǯনওয়া হয়।  

ɛেয়াজনীয় 
ɛমানকসহ আেবদন 

website 
ও 
dshe.jess
ore.gov. 
bd 

 
 
 
 

মাΒিমক িশɻা 
অিফসার ও 
সংি̈̌ উপেজলা  
শাখা সহকারী 

 

অিভেযাগ/ পরামেশ ȟরজΓ 

ই  -ǯমইল  :     manirampur.useo@gmail.com  

ǯফান     :       01711-488470 

          30/09/25 

ɛাপক : ǯজলা িশɻা অিফসার                                                              ( এ এস এম িজѬর রশীদ )                                                                                   
              যেশার।
                                                                                        

০১৭১১৪৮৮৪৭০। 
 

 

            পাতাঃ ৬/৬ 

 


