
 

 
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসাদরর কার্ যালয় 

ককাম্পানীগঞ্জ, মসদলট। 

Email:- bzahmed0@gmail.com 

 

 

        মসটিদজন চাট যার 

সবার জন্য মানসম্মত মশক্ষা 

     মমশনঃ সাধারণ, বৃমিমূলক, মবজ্ঞান ও প্রযুমিমিমিক মশক্ষা এবাং প্রমশক্ষদণর সমন্বদয় সুমশমক্ষত, েক্ষ ও উন্নত ননমতকতা সম্পন্ন মানব সম্পে সৃমি। 

ক্রম কসবা 

প্রোনকারী 

অমিদসর 

নাম 

কসবার নাম োময়ত্ব প্রাপ্ত 

কম যকতযা/ কম যচারী 

কসবা প্রোদনর পদ্ধমত কসবা প্রামপ্তর প্রদয়াজনীয় সময় প্রদয়াজনীয় 

আনুষাাংমগক খরচ 

সাংমিি আইন/ মবমধ/ 

নীমতমালা 

মনমেিয কসবা 

কপদত ব্যর্থয  হদল 

পরবতী পমরের্শ্য 

কম যকতযা 

1 উপদজলা 

মাধ্যমমক 

মশক্ষা 

অমিস 

বই মবতরন উপদজলা মাধ্যমমক  

মশক্ষা অমিসার,  

উপদজলার স্কুল , মাদ্রাসা ও কামরগমর প্রমতষ্ঠান প্রধান কেদক প্রাপ্ত বইদয়র 

চামহো স্তর ও কেমণ মিমিক একত্র কদর অনলাইদন সিটকমপ ও হার্ডয কমপ 

কজলা মাধ্যমমক মশক্ষা  অমিদস পরবতী বছদরর জন্য কপ্ররণ। এনমসটিমব 

কর্তযক মবগত বছদরর চামহোর মনমরদখ বই গ্রহণ ও গুোমজাত করণ। বই 

মবতরণ কমমটির মসদ্ধান্ত মদত, মসমিউল কদর প্রেদম প্রমতষ্ঠাদন মবতরণ ও 

পদর মশক্ষােীদের মদধ্য মবতরণ মনম ত করণ। 

1। চামহো কপ্ররদণর সময় 07মেন। 

২। প্রমতষ্ঠাদন বই মবতরণ ১০ মেন। 

৩। মশক্ষােীদের মদধ্য বই মবতরণ ১লা 

জানুয়ারী। 

মবনামূদে নীমতমালা অনুসাদর 

অনুদমামেত মশক্ষা 

প্রমতষ্ঠাদনর 

মশক্ষােীদের মাদে । 

কজলা মশক্ষা 

অমিসার/ 

সাংমিি 

কর্তযপক্ষ। 

2 উপদজলা 

মাধ্যমমক 

মশক্ষা 

অমিস 

একাদিমমক 

ও 

প্রশাসমনক 

পমরেশ যন   

উপদজলা মাধ্যমমক  

মশক্ষা অমিসার, 

উপদজলা 

একাদিমমক 

সুপারিাইজার 

  সাংমিি কর্তযপদক্ষর মনদে যদশ এবাং বামষ যক পমরেশ যন কযাাদল্ার মদত, 

পমরেশ যন ূচচী কর্তযপদক্ষর অনুদমােন সাদপদক্ষ মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদনর 

একাদিমমক পমরেশ যন , মমনটমরাং এবাং উদ্ধযতন কর্তযপদক্ষর চামহোমদত 

মরদপার্টয প্রস্তুত কদর কপ্ররণ। 

১। প্রমতমাদস ইউএসইও কমপদক্ষ ০৫টি 

প্রমতষ্ঠান  পমরের্শযন। 

২। প্রমতমাদস ইউএএস কমপদক্ষ 10টি 

প্রমতষ্ঠান পমরেশ যন । 

৩। প্রমতদবেন কপ্ররণ পরবতী মাদসর ০৫ 

তামরদখর মদধ্য। 

মবনামূদে পমরেশ যন  ও 

তত্ত্বাবধান 

নীমতমালা-২০১৩ 

কজলা মশক্ষা 

অমিসার/ 

সাংমিি 

কর্তযপক্ষ। 

3 উপদজলা 

মাধ্যমমক 

মশক্ষা 

অমিস 

মশক্ষক 

প্রমশক্ষন 

উপদজলা মাধ্যমমক  

মশক্ষা অমিসার, 

উপদজলা 

একাদিমমক 

সুপারিাইজার 

 কর্তযপদক্ষর মনদে যদশ মবষয় মিমিক মশক্ষকদের প্রমশক্ষন প্রোন , চামহো 

অনুর্ায়ী মশক্ষক তামলকা প্রনয়ন কদর উদ্ধযতন কর্তযপদক্ষর বরাবদর  কপ্ররণ 

এবাং মনধ যামরত তামরখ, সময় ও স্থাদন প্রমশক্ষনােীর উপমস্থমত মনম ত করণ। 

প্রমশক্ষদনর প্রকার কিদে  সময় 3মেন, 

০৫মেন, ০৭মেন, ১৪মেন, ২১মেন ও 

৩৫মেন। 

মবনা খরদচ প্রমশক্ষদনর 

সুদর্াগ পান । অমধকন্ত 

টিএ/মিএ প্রোন করা 

হয়। 

সাংমিি  প্রমতষ্ঠাদনর 

নীমতমালা/ গাইি 

লাইন অনুর্ায়ী । 

কজলা মশক্ষা 

অমিসার/ 

সাংমিি 

কর্তযপক্ষ। 

4 উপদজলা 

মাধ্যমমক 

মশক্ষা 

অমিস 

অনমলইন 

এমমপও 

ভূি করণ 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার 

স্কুল ও মাদ্রাসায় মবমধ মদত মশক্ষক/ কম যচারী মনদয়াগ কেয়ার পর প্রমতষ্ঠান 

প্রধান কর্তযক উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার বরাবদর কপ্রমরত অনলাইদন 

নতুন এমমপও/বেলী/ বদকয়া/দকাি সাংদশাধন/ইনদিক্স কতযন / উ্চততর ককেল 

ইতযাামে আদবেন র্াচাই কদর কজলা মশক্ষা অমিসার এবাং মিএমই বরাবদর 

অগ্রায়ন কদরন। কজলা মশক্ষা অমিসার র্াচাই কদর আঞ্চমলক উপপমরচালক 

বরাবদর  মনধ যামরত সমদয় এবাং আঞ্চমলক উপপমরচালক র্াচাই কদর  

EMIS কসদল মনধ যামরত সমদয় অনলাইদন MPO আদবেন চুড়ান্ত 

মনস্পমির জন্য কপ্ররণ কদর োদকন। 

১। মাদ্রাসা প্রধানগন প্রমত ইাংদরজী মাদসর  

05তামরদখর মদধ্য অনলাইন MPO 

আদবেন করদবন এবাং উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার র্াচাই বাছাই  কদর ঐ 

মাদসর ১০ তামরদখর মদধ্য DME  

বরাবদর কপ্ররণ কদরণ। 

২। স্কুল প্রধান প্রমত কজাড় ইাংদরজী মাদসর 

০৮ তামরদখর মদধ্য অনলাইদন MPO 

আদবেন কদরন এবাং উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার র্াচাই বাছাই  কদর ঐ 

মাদসর  ১৪ তামরদখর মদধ্য কজলা  মশক্ষা 

অমিসার বরাবদর কপ্ররণ কদরন। 

মবনামূদে ১। মশক্ষক কম যচারী 

মনদয়াগ মবমধমালা  

২। মশক্ষক কম যচারী 

এমমপওভূি 

মবমধমালা 

আঞ্চমলক 

উপপমরচালক/ 

সাংমিি 

কর্তযপক্ষ। 

5 উপদজলা 

মাধ্যমমক 

মশক্ষা 

অমিস 

মশক্ষার 

গুনগতমান 

সাংরক্ষন ও 

উন্নয়ন 

সাংক্রান্ত 

কার্ যক্রম 

উপদজলা মাধ্যমমক  

মশক্ষা অমিসার, 

উপদজলা 

একাদিমমক 

সুপারিাইজার 

মশক্ষার মান উন্নয়দন একাদিমমক সুপারমিশন,মপমবএম কার্ যক্রম  বাস্তবায়ন, 

মশক্ষক অমিিাবক সমন্বদয় সিা অনুষ্ঠান, মা সমাদবশ, প্রমতষ্ঠান প্রধাদনর 

সমন্বয় সিা অনুষ্ঠান,মামিমমমিয়া ক্লাস মনম ত করন, কশখ রাদসল 

মিমজটাল োব পমরেশ যনপূর্বকয ক্লািার গঠন কদর মশক্ষকদের প্রমশক্ষন প্রোন 

করা ও মবমিন্ন কম যূচচী বাস্তবায়দনর মাধ্যদম মশক্ষার মান উন্নয়ন করা হয়।  

পুদরা কার্ যক্রম বছর ব্যপী 

 

 

 

মবনামূদে মশক্ষানীমত 2010 

এর আদলাদক 

কম যব্টনন  নীমতমালা 

একাদিমমক 

সুপারমিশন 

নীমতমালা-2013 

কজলা মশক্ষা 

অমিসার/ 

সাংমিি 

কর্তযপক্ষ। 

6 উপদজলা 

মাধ্যমমক 

মশক্ষা 

অমিস 

মশক্ষক/ 

কম যচারী 

মনদয়াগ 

কার্ যক্রম 

উপদজলা মাধ্যমমক  

মশক্ষা অমিসার, 

এসএমমস, মাধ্যমমক 

ও উ্চত মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমধেপ্তদরর 

প্রমতমনমধ 

মাধ্যমমক স্তদরর কবসরকামর মশক্ষা প্রমতষ্ঠান এ মশক্ষক /কম যচারী 

মনদয়াগকারী কর্তযপক্ষ হল এনটিআরমসএ/ম্যাদনমজাং কমমটি। উপদজলা 

মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার তা সমন্বয় কদরন এবাং সরাসমর প্রজ্ঞাপদনর 

আদলাদক মনদয়াগ কার্ যক্রম পমরচামলত হদে মক না তা মনম ত কদরন। 

 

আনুমামনক ৩০ মেন আদবেদনর সময় 

পমত্রকায় উদেমখত 

পমরমান টাকার ব্যাাংক 

ড্রািট জমামেদত হয়। 

জনবলকাঠাদমা 

নীমতমালা 2018 

কজলা মশক্ষা 

অমিসার/ 

সাংমিি 

কর্তযপক্ষ। 

7 উপদজলা 

মাধ্যমমক 

মশক্ষা 

অমিস 

মশক্ষােীদের 

মদধ্য 

উপবৃমি 

মবতরন 

উপদজলা মাধ্যমমক  

মশক্ষা অমিসার 

নীমতমালার আদলাদক উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার কর্তযক সাংমিি 

কর্তযপক্ষ কেদক কপ্রমরত ছক/িরম এর মাধদম মশক্ষােীদের তামলকা 

অনলাইদন কর্তযপদক্ষর বরাবর কপ্ররণ করা হয়। পদর মনব যামচত মশক্ষােীরা 

কমাবাইল ব্যাাংমকাং এর মাধদম উপবৃমির টাকা উদিালন কদর। 

১। প্রমতষ্ঠান আদবেন কপ্ররন  ১০ মেন। 

২।  উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসা 

হদত ঢাকায় কপ্ররণ ০৭মেন। 

মবনামূদে মাধ্যমমক ও উ্চত 

মাধ্যমমক পর্ যাদয়র 

ছাত্র-ছাত্রীদের 

উপবৃমি মবতরন 

নীমতমালা 

কজলা মশক্ষা 

অমিসার/ 

সাংমিি 

কর্তযপক্ষ। 

৮ উপদজলা 

মাধ্যমমক 

মশক্ষা 

অমিস 

মামসক 

সমন্বয় সিা 

উপদজলা মাধ্যমমক  

মশক্ষা অমিসার, 

উপদজলা 

একাদিমমক 

সুপারিাইজার 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার প্রমত মাদস/দুই মাস অন্তর  প্রদতযাক  

প্রমতষ্ঠান প্রধানগনদক মনদয় সিা করদবন। কসখাদন উপদজলা মনব যাহী 

অমিসার ও উপদজলা কচয়ারম্যানদক উপমস্থত োকার জন্য অনুদরাধ করা 

হয়। সিায় সামব যক মশক্ষারমান উন্নয়ন মবষদয় মূোয়ন করা হয় এবাং পূদব যর 

মসদ্ধান্ত সমূদহর অগ্রগমতর মূোয়ন পুর্ক পূনরায় মসদ্ধান্ত গ্রহণ  এবাং 

মমনটমরাং এর মাধ্যদম মসদ্ধান্ত বাস্তবায়ন মনম ত করা হয়। এ সাংক্রান্ত 

প্রমতদবেন কজলা মশক্ষা অমিসার বরাবদর কপ্ররণ করা হয়। 

প্রমত মাদসর/ দুই মাস অন্তর 07 তামরখ, 

বন্ধ হদল, পদরর মেন। 

মবনামূদে মশক্ষা মন্ত্রনালয় ও 

স্থানীয় সরকার 

কর্তযক অনুদমামেত 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসারদের 

োময়ত্ব ও কতযব্য। 

কজলা মশক্ষা 

অমিসার/ 

সাংমিি কর্তযপক্ষ 

9 উপদজলা 

মাধ্যমমক 

মশক্ষা 

অমিস 

অমিদর্াগ 

তেন্ত  

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার 

মাধ্যমমক মশক্ষা সাংমিি মকাংবা উদ্ধযতন কর্তযপক্ষ চামহত কর্ ককান অমিদর্াগ 

গ্রহণ। অমিদর্াগ প্রামপ্তর পর ০৭মেন সময় মেদয় বােী ও মববােীদক কনাটিশ 

করা হয়। মনধ যামরত মেদন শুনামন মনদয় প্রদয়াজদন সদরজমমদন পমরেশ যন  

এবাং নমে ও সাক্ষযা গ্রহদণর মিমিদত প্রমতদবেন উদ্ধযতন কর্তযপক্ষ বরাবদর 

কপ্ররণ করা হয়। 

প্রকারদিদে ১০মেন, ১৫মেন, ২০মেন  মবনামূদে মশক্ষা মন্ত্রনালয় ও 

স্থানীয় সরকার 

কর্তযক অনুদমামেত 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসারদের 

োময়ত্ব ও  কতযব্য। 

কজলা মশক্ষা 

অমিসার/ 

সাংমিি কর্তযপক্ষ 

10 উপদজলা 

মাধ্যমমক 

মশক্ষা 

অমিস 

তথ্য প্রামপ্তর 

আদবেন 

(তথ্য 

অমধকার 

কআইন-

২০০৯) 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার 

তথ্য অমধকার আইন-২০০৯ এর অধীন মাধ্যমমক মশক্ষা সাংমিি কর্ ককান 

তথ্য মনধ যামরত ‘ক’ িরদম আদবেনকারী  উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার বরাবদর মলমখত িাদব/ইদলকট্রমনক মাধ্যম/ ই-কমইদল তথ্য প্রামপ্তর 

আদবেন কদরন। চামহত তথ্যামে মনজ েপ্তর বা একামধক তথ্য প্রোন ইউমনট 

যুি োকদত পাদর।  

১। েপ্তর সাংমিি আদবেন মনস্পমি = ২০ 

কার্ যমেবস। 

২। একামধক ইউমনট সাংমিি আদবেন 

মনস্পমি 3০ কার্ যমেবস। 

৩। তথ্য প্রোদন অপারগতার মনস্পমি ১০ 

কার্ যমেবস। 

মবনামূদে মশক্ষা মন্ত্রনালয় ও 

স্থানীয় সরকার 

কর্তযক অনুদমামেত 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসারদের 

োময়ত্ব ও  কতযব্য। 

কজলা মশক্ষা 

অমিসার/ 

সাংমিি কর্তযপক্ষ 

11 উপদজলা 

মাধ্যমমক 

মশক্ষা 

অমিস 

সহ মশক্ষা 

ক্রমমক 

কার্ যক্রম 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার শীত ও গ্রীষ্মকালীন ক্রীড়া বাস্তবায়দনর 

জন্য সামব যক ব্যবস্থা কদরন। মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদনর বামষ যক ক্রীড়া, বামিৃক মমলাে 

, মবমিন্ন সাাংস্কৃমতক অনুষ্ঠান ,মবমিন্ন সহ মশক্ষা ক্রমমক কার্ যক্রম কর্মন 

মবতকয প্রমতদর্ামগতা, কোউট,গালর্সয গাইি, সৃজনশীল কমধা অদন্বষণ 

প্রমতদর্ামগতা, জাতীয় মশক্ষা সপ্তাহ, মবজ্ঞান মবষয়ক কুইজ প্রমতদর্ামগতা 

ইতযাামে প্রমতষ্ঠান পর্ যাদয় আদয়াজন তোরমক এবাং উপদজলা পর্ যাদয় কসরা 

বাছাই কদর কজলা পর্ যাদয় তথ্য কপ্ররণ করা হয়।  

মাউমশর মনধ যামরত মসমিউল মদত। মবনামূদে মশক্ষা মন্ত্রনালয় ও 

স্থানীয় সরকার 

কর্তযক অনুদমামেত 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসারদের 

োময়ত্ব ও  কতযব্য। 

কজলা মশক্ষা 

অমিসার/ 

সাংমিি কর্তযপক্ষ 

12 উপদজলা 

মাধ্যমমক 

মশক্ষা 

অমিস 

আয় ব্যদয়র 

মহসাব 

মনমরক্ষণ 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার কবসরকামর মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদনর আয় 

ব্যদয়র মহসাব মনমরক্ষা করার উদেদে পূর্বয কেদক প্রমতষ্ঠান প্রধানদক  পত্র 

কপ্ররণ কদরন। মনধ যামরত মেদন সদরজমমদন বামষ যক আয় ব্যদয়র মহসাব 

মবররনী সাংগ্রহ  এবাং পরীক্ষা মনমরক্ষা কদর কজলা মশক্ষা অমিসার বরাবর 

মতামতসহ কপ্ররণ করা হয় এবাং প্রমতদবেদনর 01টি কমপ প্রমতষ্ঠান প্রধানদক 

প্রোন করা হয়। 

প্রমতদবেন কিদে োমখদলর সময় 07মেন/ 

15মেন 

মবনামূদে মশক্ষা মন্ত্রনালয় ও 

স্থানীয় সরকার 

কর্তযক অনুদমামেত 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসারদের 

োময়ত্ব ও  কতযব্য। 

কজলা মশক্ষা 

অমিসার/ 

সাংমিি 

কর্তযপক্ষ। 

13 উপদজলা 

মাধ্যমমক 

মশক্ষা 

অমিস 

আিযান্তমরন 

পরীক্ষার 

সময় ূচচী 

উপদজলা মাধ্যমমক  

মশক্ষা অমিসার, 

উপদজলা 

একাদিমমক 

সুপারিাইজার 

মহাপমরচালক মাধ্যমমক ও উ্চত মশক্ষা অমধেপ্তর কর্তযক মনধ যামরত সময় ূচচী 

অনুর্ায়ী উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার আিযান্তরীন পরীক্ষার রুটিন 

তোরমক কদরন। পরীক্ষা সৃজনশীল প্রর্শ্ পদ্ধমতদত হদে মকনা, মনজ 

প্রমতষ্ঠাদনর প্রর্শ্ দ্বারা পরীক্ষা গ্রহন হদে মকনা,মূোয়ন প্রমক্রয়া র্োর্ে হদে 

মকনা তা তোরমক কদরন এবাং প্রদয়াজনী পরামশ য প্রেন কদরন । 

মাউমশর মনধ যামরত মসমিউল মদত। মবনামূদে মশক্ষা মন্ত্রনালয় ও 

স্থানীয় সরকার 

কর্তযক অনুদমামেত 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসারদের 

োময়ত্ব ও  কতযব্য। 

কজলা মশক্ষা 

অমিসার/ 

সাংমিি 

কর্তযপক্ষ। 

14 উপদজলা 

মাধ্যমমক 

মশক্ষা 

অমিস 

শুমামর/ 

িাটা সাংগ্রহ 

উপদজলা মাধ্যমমক  

মশক্ষা অমিসার, 

উপদজলা 

একাদিমমক 

সুপারিাইজার 

ইএমআইএসকসল, ব্যানদবইস মনদে যমশত শুমামর/জমরপ স্টামি, মশক্ষার 

জমরপ, প্রকদের তথ্য সাংগ্রহ, তথ্য অনুসন্ধান, কম যশালা, িাটা মমনটমরাং 

স্থানীয় প্রমশক্ষন কিাকাস রুপ আদলাচনা ইতযাামে কাদজ উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার প্রমতষ্ঠান প্রধাদনর মনকট কেদক তথ্য সাংগ্রহ কদর িাটাদবইজ 

নতমর কদরন। উি তথ্য চামহো অনুর্ায়ী কজলা মশক্ষা অমিসাদরর মাধ্যদম 

উদ্ধযতন কর্তযপক্ষ বরাবদর কপ্ররণ কদরন। 

তথ্য সাংগ্রদহর জন্য মনধ যামরত সময় পর্ যন্ত 

তোরমক চদল তদব এ সাংক্রান্ত তথ্য কপদত 

07মেন লাদগ। 

মবনামূদে মশক্ষা মন্ত্রনালয় ও 

স্থানীয় সরকার 

কর্তযক অনুদমামেত 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসারদের 

োময়ত্ব ও  কতযব্য। 

কজলা মশক্ষা 

অমিসার/ 

সাংমিি 

কর্তযপক্ষ। 

15 উপদজলা 

মাধ্যমমক 

মশক্ষা 

অমিস 

অমতমরি 

কেমণ শাখা 

কখালা 

উপদজলা মাধ্যমমক  

মশক্ষা অমিসার 

প্রমতষ্ঠান প্রধাদনর মনকট কেদক আদবেন প্রামপ্তর পর পমরেশ যন এর জন্য 

তামরখ মনধ যারন কদর মনধ যামরত তামরদখ উপদজলা কমমটি সদরজমমদন 

মবদ্যালয়টি পমরেশ যন কদরন । প্রাপ্যতাতা মনম ত হদল অমতমরি কেমণ শাখা 

কখালার জন্য সুপামরশ কদরন । সুপামরদশর কমপ কজলা মশক্ষা অমিসার ও 

মহাপমরচালক মাধ্যমমক ও উ্চত মশক্ষা অমধেপ্তর বরাবর কপ্ররণ কদরন । 

10মেন মবনামূদে মশক্ষা মন্ত্রনালয় ও 

স্থানীয় সরকার 

কর্তযক অনুদমামেত 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসারদের 

োময়ত্ব ও  কতযব্য। 

কজলা মশক্ষা 

অমিসার/ 

সাংমিি 

কর্তযপক্ষ। 
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