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�। �। �। �। �������� ������ � ��� �������� ������ � ��� �������� ������ � ��� �������� ������ � ���     
 
,। ������� �������� ������ � ���  ���� ��� -�.��� �� ����/� �0 � ������� �� �������� 
�������� URL ��
� �1� । �2$�3 http://police.coxsbazar.gov.bd/user/ । 
 
4। 5��� ����� �	
� ����� �*!�
 �����। �!��� �	-
�
.�����$ 7 ���7���� ��!8� ��9 
Log in ���� � �:� �1�।  

;�� : ���  ���� ��� �	
� ���। 

 
=। 5��� ���>$ � �	�-
� ?�� 2���� ��9 ����� �������� ������ �� �*!�
 �����। 

 
;�� : �������� ������। 
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!। �������� ������ ������
!। �������� ������ ������
!। �������� ������ ������
!। �������� ������ ������
    

�������� ������ � ������� �������� �9@�A ��� �� � �*!� 2��� । ���� �� �B��� ���� 
��C���
 5������ ��� ?�।    

,। �
8� ��(( 

�
8� ��(( '
�� ���� ��� �������� ������� �	�� "Create Content" � �:� �1�।    

  

;�� : �������� ������। 

�
8� ,�� ��� !8���, �
 ��� � ������� � �2�� ���� ��
���$� ��(( '
�� ��� 2�� ��B���� 

��> �*!� 2��� ��9 �!�� �+�� �:� ��� �2������ �
8� ��(( '
�� ��� 2���।�!��� +���� - 

������ 7 ������ ����।  

 
;��: �
8� ��(( '
�� ���� ��� �������� ������।



জাতীয় সরকাির অিফস 
পাট� াল ব�ব�াপনা প�ােনল পিরচালনা গাইড           

(c) Copyright a2i | Prepared By: Tappware  4  

 
4। ��(( �������� 

��(( �������� ���� ��� �������� ������� �	�� "Manage Content" � �:� �1�।    

 

;��: ��(( ��������। 

�
8� ,�� ��� !8���, �
 ��� � ������� � 
�
�$�F� '
���G
 ��
���$� ��(�(� ��> �*!� 2��� 

��9 �!�� �+�� �:� ��� �2������ ��(( ����
�� ��� 2���।  

 

;��: ��
���$� ��(�(� ��> ।  
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=। "Clear Cache" �� � 

 

�2 ���� �
8� ��(( '
�� �� 5���� ���� �� ��������� "Cache" ���H�� ��� .��
।����� 

�������� ������� �	�� "Clear Cache" � �:� �����।    

 
;��: "Clear Cache" �� �। 

	।	।	।	।    ��"��# ��!�� ���$������"��# ��!�� ���$������"��# ��!�� ���$������"��# ��!�� ���$����           
��������� ����( '
�� 7 ����
�� ���� �$� ��"��# ��!�� �0 +���� �2!��� ��F��I �� 

��$����9 ��� 2���। 
�;�J�7 ������� 7��� ��
� �+�� ���(� ��� ��� 5�� 2��� । 
�� 

��K�� ����( �+�$ �������� � ��> ���, 
���� ��!�� �+�� ��� ��� �!��� ��> ���� 

��������� ���� ���� ;�J� ����( '
�� ?��। 

 

;��: 7��� �+�� ��0 ����L ���, ��� �1�। 
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;��: ������� � ��� ��� ����( ��
> �1�। 

 

;��: ������� �+�� ��� ��� ���(( , Ctrl+V �*�� ��� ��� ���(( ��
> �1�। 
�+�� $�.� �� ��
� ���� �:� ��� ��
> �1�।    
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%%%%।।।।    ������������������������    ����
������
������
������
��    
 
,। �+�$
 �������� ������ � �2�
 ?��। �������� ������ 7��� ?�� ��!�� �+�� Manage 

Content ��$� �� �� �:� �1�। 

 

;��: ������ ����
�� �� ��� ��(( ������ (Manage Content) � �:� ���
 ?��। 

 

4। ��!�� �+�� ������ � ��9� �� ���  Edit ����� �:� ���
 ?��। 

 

;�� : ������ ����
�� �� ��� ���� ����� �:� ���
 ?��। 
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=। �
8� ���� ��$ ��7�� 2���। ��!��� ���� 
����$ � �� ������ ��
।  

 

;��: �
 ���$ ���� 
����$ � 5���� �� �928O ���� ������ ��
। 

P। ��!��� Remove ����� �:� ���, ���*Q ��
� �� �*�!�� �*�। 2�, �9��@� R��� @� ?�� 

������ ����
�� ��� �*�� �?�$ ��
� ��।  

 

;�� : �!��� Remove ����� �:� ��� �
�$�� ������ $8�; ���� 2���। 
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S। .��!��2�	� 960px × 250px �� ;�� ?7�� B1T��I�। �;�J�7 Jpeg, Gif, Png ��$��� �� 

;�� 5����� ��� 2���। 

 

&&&&।।।।    ������������������������    '
��'
��'
��'
��    
 
,। ���� ����� 2�* ��������� ������ R8�� 
 $8�; ���� ?�, 
�?�� ������ �
8� ��� '
�� ���
 
?��। ���� �+�$
 �������� ������ � �2�
 ?��। �������� ������ 7��� ?�� ��!�� �+�� 
Create Content ��$� �� �� �:� �1�।  

  
;�� : Create Content ��$� �� �� �:� �1�। 
 

4। ��!�� �+�� ������ � �:� ���
 ?��। 

 

;�� : ������ '
�� �� ��� ������ � �:� ���
 ?��। 



জাতীয় সরকাির অিফস 
পাট� াল ব�ব�াপনা প�ােনল পিরচালনা গাইড           

(c) Copyright a2i | Prepared By: Tappware  1 0  

=। �
8� ���� ��$ ��7�� 2���। ��!��� ������ ��82��� ;�� 5����� 7 
����$ � �*�
 ?��। 

 

;�� : ������ '
�� �� ��� �
8� ���� ��$। 
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P। ��� �" "Save" ����� �:� ��� 
+� ��R ���� �
8� ������ '
�� ?�� 2���।   

    

;�� : "Save" ����� �:� ��� 
+� ��R �1�। 

����।।।।    ��(( �)�*�� ��(( �)�*�� ��(( �)�*�� ��(( �)�*�� ––––    ������ ���� ���������� ���� ���������� ���� ���������� ���� ����� 
+�� 
+�� 
+�� 
+�    ����
������
������
������
��        

��
�� ������� �� U1�

 V�9�@�R��� ������ ���� ����� ��;8 ��(( '
�� ?�� +���� 2� 

��������� �����$��*� �����*� ������ ��82��� ����
�� ���
 ?��। 5$�� ��8� ���� F��� 

F��� �*�! ��R��� �������� ������ �+�� ������ ���� ��� 5���� ��� 2��। 

,। �+�$
 �������� ������ � �2�
 ?��। �������� ������ 7��� ?�� ��!�� �+�� Manage 

Content ��$� �� �� �:� �1�। 

;��: ��(( ��������। 
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4। ��!�� �+�� ������ ���� � ��9� �� ���  Edit ����� �:� ���
 ?��। 

 

;�� : ������ ���� ����� ��(( ����
�� �� ��� ���� ����� �:� ���
 ?��। 

=। ���� ��W X�� 5��� �2!��� ������ ���� �9@�A ��� ���� ���RY ���Z ��!� 2���। 

�!��� ��� ��� ������ ��$, ������ ;��, ������� ������, ��F��� 
+� 

���* 
��8� �*�
 

?��। 

�+�$ +���� "������ ��$" ��� �, �!��� 5�	� �2 ��$ �*�� 5�; ���� 2�* �[� +��� 
�?�� 

�!��� ��;8 ��� ��	�� ��, ��\ 2�* $�� ?� �2 ������ ��$ ����
�� ���
 ?�� 
�?�� �!��� 

5�	� ��$ ����� ��� �
8� ��$ �*�
 ?��। 

;�� : ������ ������ ��$ ����
�� ���। 

P।���� +���� "������ ;��" ��� �, �!��� 5�	� �2 ;�� �*�� 5�; ���� 2�* �[� +��� 


�?�� �!��� ��;8 ��� ��	�� ��, ��\ 2�* $�� ?� �2 ������ ;�� ����
�� ���
 ?�� 
�?�� 

�!��� 5�	� ;�� ����� ��� �
8� ;�� �*�
 ?��। 5�	� ;�� ����� ���� ��� "Remove" ����� 

�:� ���
 ?��। 



জাতীয় সরকাির অিফস 
পাট� াল ব�ব�াপনা প�ােনল পিরচালনা গাইড           

(c) Copyright a2i | Prepared By: Tappware  1 3  

    
;�� : ������ ������ ;�� ����� ���। 

 

���� ������ �
8�  ;�� 5����� ���
 ?��, ���� "Upload" ����� �:� ��� �
8� ;�� 

����L ���
 ?��। ;��� ��
� ?�
 ?��,  width: 300px, height: 200px, res: 300px.  

;�� : ������ ������ ;�� ����L ���। 

 

����L ?�� �	�� "Upload" ����� �:� ���
 ?��। �R��� ������  ;�� ����
�� ?��। 

;�� : ������ ������ ;�� 5����� ���। 
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S। ���� +���� "���� ������
" ��� �, �!��� 5�	� �2 ��!� �*�� 5�; ���� 2�* �[� +��� 


�?�� �!��� ��;8 ��� ��	�� ��, ��\ 2�* $�� ?� �2 ������ ������
 ����
�� ���
 ?�� 


�?�� �!��� 5�	� ��!� ����� ��� �
8� ��!� �*�
 ?��। 

 

;�� : ������ ������ "���� ������
"  ����
�� ���। 

]।���� +���� "�� ���� ��R��� �����" ��� �, �!��� 5�	� �2 ��!� �*�� 5�; ���� 2�* �[� 

+��� 
�?�� �!��� ��;8 ��� ��	�� ��, ��\ 2�* $�� ?� �2 ����
�� ���
 ?�� 
�?�� �!��� 

5�	� ��!� ����� ��� �
8� ��!� �*�
 ?��।  

 

;�� : ������ ������ "�� ���� ��R��� �����"  ����
�� ���। 
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^।���� +���� "��*� �����$��?� 
�����" ��� �, �!��� 5�	� �2 
����� �*�� 5�; ���� 

2�* �[� +��� 
�?�� �!��� ��;8 ��� ��	�� ��, ��\ 2�* $�� ?� �2 ����
�� ���
 ?�� 
�?�� 

�!��� 5�	� ���� ����� ��� �
8� ���� �*�
 ?��। ����� �+�$ �2 ���� ����� ����� ��!��� 

�	�� ��!� ����� ��� �*�, 

 

;�� : ������ ������ "��*� �����$��?� 
�����" ����� ���। 

���� "Create and reference" ����� �:� �1�। 

 

;�� : "Create and reference" ����� �:� �1�। 
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�
8� ,�� "Create ��@�� ���I" �$� 5���,  

 

;�� : �
8� " Create ��@�� ���I" �$� । 

 

�������� 
+� 
��8� �*�� ��R ���� �
8� ���� '
�� ?�� 2���।   

���� ���� ���
 ��
�� "Edit reference" ����� �:� ���
 ?��। 

 

;�� : "Edit reference" ����� �:� �1�। 
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_। ���� +���� "������� ������" ��� �, �!��� 5�	� �2 ��!� �*�� 5�; ���� 2�* �[� +��� 

�?�� �!��� ��;8 ��� ��	�� ��, ��\ 2�* $�� ?� �2 ����
�� ���
 ?�� 
�?�� �!��� 5�	� 
��!� ����� ��� �
8� ��!� �*�
 ?��। 
 

 
;�� : ������ ������ "������� ������"  ����
�� ���।  

 

`।���� +���� "��F��� 
+�" ��� �, �!��� 5�	� �2 ��!� �*�� 5�; ���� 2�* �[� +��� 


�?�� �!��� ��;8 ��� ��	�� ��, ��\ 2�* $�� ?� �2 ����
�� ���
 ?�� 
�?�� �!��� 5�	� 

��!� ����� ��� �
8� ��!� �*�
 ?��। 

 

;�� : ������ ������ "��F��� 
+�" ����
�� ���। 
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,a।���� +���� "��9	[��� ��[��$�" ��� �, �!��� 5�	� �2 ;�� �*�� 5�; ���� 2�* �[� 

+��� 
�?�� �!��� ��;8 ��� ��	�� ��, ��\ 2�* $�� ?� �2 ;�� ����
�� ���
 ?�� 
�?�� 

�!��� 5�	� ;�� ����� ��� �
8� ;�� �*�
 ?��। 5�	� ;�� ����� ���� ��� "Remove" ����� 

�:� ���
 ?��। 

 

;�� : ������ ������ "��9	[��� ��[��$�" ����� ���।    

���� �
8�  ;�� 5����� ���
 ?��, ���� "Upload" ����� �:� ��� �
8� ;�� ����L ���
 

?��। 

 

;�� : ������ ������ "��9	[��� ��[��$�" ����L ���। 
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����L ?�� �	�� "Upload" ����� �:� ���
 ?��। �R��� ;�� ����
�� ?��। 

 
;�� : ������ ������ "��9	[��� ��[��$�" 5����� ���। 
 
 

,,।���� +���� "�$��
���Gb" ��� �, �!��� 5�	� �2 
����� �*�� 5�; ���� 2�* �[� +��� 


�?�� �!��� ��;8 ��� ��	�� ��, ��\ 2�* $�� ?� �2 ����
�� ���
 ?�� 
�?�� �!��� 5�	� 

�$��
���Gb �����
� ����� ��� �
8� �$��
���Gb �����
� �*�
 ?��। 

����� �+�$ �2 �$��
���Gb �����
� ����� ����� ��!��� �	�� ��!� ����� ��� �*�, 

 

;�� : ������ ������ "�$��
���Gb" �����
� ����� ���। 
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���� "Create and reference" ����� �:� �1�। 

 

;�� : ������ ������ "�$��
���Gb" �����
�  Create ���। 

�
8� ,�� "Create �����
�" �$� 5���, 

;�� : �
8� "Create �����
�" �$� । 

�������� 
+� 
��8� �*�� ��R ���� �
8� �$��
���Gb �����
� '
�� ?�� 2���।   

�$��
���Gb �����
� ���� ���
 ��
�� "Edit reference" ����� �:� ���
 ?��। 

 

;�� : "Edit reference" ����� �:� �1�। 
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,4। ���� +���� "
+� �*������ �$��
��" ��� �, �!��� 5�	� �2 
+� �*�� 5�; ���� 2�* 

�[� +��� 
�?�� �!��� ��;8 ��� ��	�� ��, ��\ 2�* $�� ?� �2 ����
�� ���
 ?�� 
�?�� 

�!��� 5�	� �����
� ����� ��� �
8� �����
� �*�
 ?��। 

�[� �2R��� 5�	 "�$��
���Gb" ��� �� 
+� '
�� 7 ���� ��� ?���;, �[� ��
R��� �
 

��� �� '
�� 7 ���� ��� 2���। 

 

;�� : ������ ������ "
+� �*������ �$��
��"  ����
�� ���। 

 

,=।���� +���� "�$������Gb" ��� �, �!��� 5�	� �2 
+� �*�� 5�; ���� 2�* �[� +��� 


�?�� �!��� ��;8 ��� ��	�� ��, ��\ 2�* $�� ?� �2 ����
�� ���
 ?�� 
�?�� �!��� 5�	� 

�����
� ����� ��� �
8� �����
� �*�
 ?��। 

�[� �2R��� 5�	 "�$������Gb" ��� �� 
+� '
�� 7 ���� ��� ?���;, �[� ��
R��� �
 

��� �� 
+� '
�� 7 ���� ��� 2���। 

 

;�� : ������ ������ "�$������Gb"  ����
�� ���। 

 

 



জাতীয় সরকাির অিফস 
পাট� াল ব�ব�াপনা প�ােনল পিরচালনা গাইড           

(c) Copyright a2i | Prepared By: Tappware  2 2  

,P।���� +���� "��.�����" ��� �, �!��� 5�	� �2 
+� �*�� 5�; ���� 2�* �[� +��� 


�?�� �!��� ��;8 ��� ��	�� ��, ��\ 2�* $�� ?� �2 ����
�� ���
 ?�� 
�?�� �!��� 5�	� 


+� ����� ��� �
8� 
+� �*�
 ?��। 

�[� �2R��� 5�	 "��*� �����$��?� 
�����" ��� �� 
+� '
�� 7 ���� ��� ?���;, �[� 

��
R��� �
 ��� �� 
+� '
�� 7 ���� ��� 2���। 

 

;�� : ������ ������ "��.�����" ��� � ����
�� ���। 

 

,S।���� +���� "5
� 7 ���8����" ��� �, �!��� 5�	� �2 
+� �*�� 5�; ���� 2�* �[� 

+��� 
�?�� �!��� ��;8 ��� ��	�� ��, ��\ 2�* $�� ?� �2 ����
�� ���
 ?�� 
�?�� �!��� 

5�	� 
+� ����� ��� �
8� 
+� �*�
 ?��। 

�[� �2R��� 5�	 "��*� �����$��?� 
�����" ��� �� 
+� '
�� 7 ���� ��� ?���;, �[� 

��
R��� �
 ��� �� 
+� '
�� 7 ���� ��� 2���। 

 

;�� : ������ ������ ""5
� 7 ���8����" ��� � ����
�� ���। 
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,]।���� +���� "��c�d" ��� �, �!��� 5�	� �2 
+� �*�� 5�; ���� 2�* �[� +��� 
�?�� 

�!��� ��;8 ��� ��	�� ��, ��\ 2�* $�� ?� �2 ����
�� ���
 ?�� 
�?�� �!��� 5�	� 
+� 

����� ��� �
8� 
+� �*�
 ?��। 

�[� �2R��� 5�	 "��*� �����$��?� 
�����" ��� �� 
+� '
�� 7 ���� ��� ?���;, �[� 

��
R��� �
 ��� �� 
+� '
�� 7 ���� ��� 2���। 

 

;�� : ������ ������ "��c�d" ��� � ����
�� ���। 

 

,^।���� +���� "����	������" ��� �, �!��� 5�	� �2 
+� �*�� 5�; ���� 2�* �[� +��� 


�?�� �!��� ��;8 ��� ��	�� ��, ��\ 2�* $�� ?� �2 ����
�� ���
 ?�� 
�?�� �!��� 5�	� 


+� ����� ��� �
8� 
+� �*�
 ?��। 

�[� �2R��� 5�	 "��*� �����$��?� 
�����" ��� �� 
+� '
�� 7 ���� ��� ?���;, �[� 

��
R��� �
 ��� �� 
+� '
�� 7 ���� ��� 2���। 

 

;�� : ������ ������ "����	������" ��� � ����
�� ���। 
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,_।���� +���� "��e�$�?" ��� �, �!��� 5�	� �2 ��!� �*�� 5�; ���� 2�* �[� +��� 


�?�� �!��� ��;8 ��� ��	�� ��, ��\ 2�* $�� ?� �2 ����
�� ���
 ?�� 
�?�� �!��� 5�	� 

��!� ����� ��� �
8� ��!� �*�
 ?��। 

 

;�� : ������ ������ "��e�$�?" ��� � ����
�� ���। 

 
,`। ��� �" +���� "�2�	��2�	" ��� �, �!��� 5�	� �2 ��!� �*�� 5�; ���� 2�* �[� +��� 


�?�� �!��� ��;8 ��� ��	�� ��, ��\ 2�* $�� ?� �2 ����
�� ���
 ?�� 
�?�� �!��� 5�	� 

��!� ����� ��� �
8� ��!� �*�
 ?��। 

 

;�� : ������ ������ "�2�	��2�	" ��� � ����
�� ���। 
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4a। ��� �" �� 
+� �*��� �� "Language" ��� �� ��9�� ����L ��� 5�; ���� 
� �*!�
 

?��, �� +���� ��9�� ����L ��� �*�
 ?��। 

  

;�� : ������ ������ "Language" ��� �। 

 
4,। �� 
+� �[�$
 �*��� �� "Save" ����� �:� ���� ��� �
8� �2 �� ����
�� 5�� ?�� 

��B��� ��2��� ?��। 

 

;�� : "Save" ����� �:� ���� ��� �� ����
�� ��2��� ?��। 

 

 

 

 

 

 

 

 


