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মন্ত্রণালয়/বিভাগ/দপ্তর/সংস্হা/বিভাগীয় কবমশনাররর কার্ যালরয় তথ্য অবিকার বিষরয় িাবষ যক কম যপবরকল্পনা িাস্তিায়ন ও 

মূল্যায়ন বনরদ যবশকা, ২০২৪-২৫   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

মন্ত্রিপন্ত্রিষদ ন্ত্রিভাগ 

গণপ্রজাতিী িাাংলাদদশ সিকাি 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 

 

সিকান্ত্রি অন্ত্রিসসমূদে স্বচ্ছতা ও জিািবদবহ শন্ত্রিশালী করার বনবমত্ত এিং তথ্য অবিকার আইন, ২০০৯ িাস্তিায়রন 

িাবষ যক কম যসম্পাদন চুবির আওতায় তথ্য অন্ত্রিকাি ন্ত্রিষদয় পবরকল্পনায়  ০5 টি কার্ যক্রম ও সংবিষ্ট কম যসম্পাদন সূচক 

বনি যারণ করা হরয়রে। এসকল সূচরকর লক্ষ্যমাত্রা িাস্তিায়ন ও মূল্যায়দনি পদ্ধন্ত্রত ন্ত্রনদে িণ ণনা কিা েদলা: 

 

 কার্ যক্রম নং ১.১ তথ্য অন্ত্রিকাি আইন অনুযায়ী ন্ত্রনি ণান্ত্রিত সমদয়ি মদে তথ্য প্রান্ত্রিি আদিদন ন্ত্রনষ্পন্ত্রি 

িাস্তিায়ন পদ্ধন্ত্রতিঃ (ক) তথ্য অন্ত্রিকাি আইন, ২০০৯ অনুসাদি প্রন্ত্রতটি অন্ত্রিদসি দান্ত্রয়ত্বপ্রাি কম ণকতণা নাগন্ত্রিদকি 

আদিদদনি ন্ত্রভন্ত্রিদত তথ্য প্রদান কদি থাদকন। প্রন্ত্রতটি আদিদদনি তথ্য সঠিক সমদয় (২০ কায ণন্ত্রদিস িা অন্য ইউন্ত্রনট তথ্য 

প্রদাদনি সাদথ যুি থাকদল ৩০ কায ণন্ত্রদিস িা ককান ব্যন্ত্রিি জীিন-মৃত, কেিতাি এিাং কািাগাি েদত মুন্ত্রি সম্পন্ত্রকণত েদল 

২৪ ঘন্টি মদে িা তথ্য প্রদাদন অপািগ েদল ১০ কায ণন্ত্রদিদস যথাযথ ন্ত্রনয়দম জান্ত্রনদয় কদওয়া ) প্রদান কিাি ন্ত্রিষদয় তথ্য 

অন্ত্রিকাি আইন, ২০০৯ অনুসাদি িােিািকতা িদয়দে। এদক্ষ্দত্র ককান অন্ত্রিস কর্তণক নাগন্ত্রিদকি চান্ত্রেত সকল তদথ্যি 

আদিদন (১০০%), তথ্য অন্ত্রিকাি আইন, ২০০৯ এি ন্ত্রিন্ত্রিন্ত্রিিান প্রন্ত্রতপালন সাদপদক্ষ্ ন্ত্রনষ্পন্ত্রি কিদল কম ণসম্পাদন সূচদকি 

পূণ য নম্বর প্রাপ্ত হরি।  এদক্ষ্দত্র, ককান তথ্য উি আইন অনুযায়ী প্রদান কিা সম্ভি না েদল ন্ত্রিষয়টি আদিদনকািীদক যথান্ত্রনয়দম 

জানাদনা েদল এদক্ষ্দত্র তথ্য প্রদান কিা েদয়দে মদম ণ ন্ত্রিদিচনা কিা েদি।  

   (খ) তদথ্যি জন্য ককান আদিদন না পাওয়া কগদল কম ণসম্পাদন সূচদকি পূণ য নম্বর প্রাপ্ত হরি। 

  (গ) ককান আদিদন ন্ত্রনষ্পন্ত্রিি জন্য তথ্য অন্ত্রিকাি আইন, ২০০৯ অনুসাদি প্রাি সময় (10/২০/৩০ 

কায ণন্ত্রদিস)/ তান্ত্রিখ ৩০ জুন অন্ত্রতক্রম কিদল তা প্রাি আদিদন সাংখ্যাি মদে গণ্য েদি না। 

  (ঘ) আদিদন ন্ত্রনষ্পন্ত্রি কিাি পি উি আদিদদনি উপি আপীল িা অন্ত্রভদযাগ েদলও এ কক্ষ্দত্র তা 

ন্ত্রনষ্পন্ত্রি ন্ত্রেসাদি িিা েদি। 

প্রমাণক: উর্ধ্ণতন কায ণালদয়  ত্রত্রমান্ত্রসক ন্ত্রভন্ত্রিদত কপ্রন্ত্রিত  প্রন্ত্রতদিদন (েক সংযুি ‘ক’)।  

            প্রন্ত্রতদিদদন উি অন্ত্রিদস ২০২4-২5 অথ ণিেদি কতটি আদিদন পাওয়া কগদে এিাং কতটি আদিদন তথ্য 

অন্ত্রিকাি আইন, ২০০৯ এি ন্ত্রিিান অনুযায়ী ন্ত্রনষ্পন্ত্রি কিা েদয়দে তা উদেখ কিদত েদি। এ সাংক্রান্ত আলাদা একটি 

কিন্ত্রজস্টাি সাংিক্ষ্ণ কিদত েদি। এটি পত্র েেণ কিন্ত্রজস্টাদিি মত েদত পাদি। উর্ধ্ণতন কায ণালয় প্রদয়াজদন এ সাংক্রান্ত 

কিন্ত্রজস্টাি যাচাই কদি কদখদত পািদি। 

কার্ যক্রম নং ২.১ স্বত:প্ররণাবদতভারি প্রকাশরর্াগ্য তথ্য োলনাগাদ কদি ওরয়িসাইরে প্রকাশ  

িাস্তিায়ন পদ্ধন্ত্রত: যর্ তথ্যগুরলা সািারণতঃ সারা িেরব্যাপী স্বত:প্ররণাবদতভারি প্রকাশ করা হয় তার একটি 

তাবলকা জুলাই মারসর মরে ততবর/হালনাগাদ কররত হরি।  যর্মন: িদলীর আরদশ,  পাসরপারে যর বজও, সমন্বয় সভার 

যনাটিশ ইতযাবদ। ন্ত্রনি ণান্ত্রিত সমদয়ি মদে স্বত:প্ররণাবদতভারি প্রকাশরর্াগ্য তথ্য ওরয়িসাইরে প্রকাশ কররল  পূণ য নম্বর 

পাওয়া র্ারি। অর্ যাৎ প্রবতবদন র্ত তথ্য ওরয়িসাইরে প্রকাশরর্াগ্য হরি তা ওরয়িসাইরে প্রকাশ কররত হরি। তারপরও 

অর্ যিেররর প্রর্মারি য একিার অর্ যাৎ ১ যর্রক ৩১ বিরসম্বররর মরে একিার এিং অর্ যিেররর বিতীয়ারি য অর্ যাৎ ১ যর্রক ৩১ 

যম এর মরে আর একিার সম্পূণ য ওরয়িসাইে পরীষা া করর যকার্াও যকারনা হালনাগাদ করার প্ররয়াজন হরল তা হালনাগাদ 

কররত হরি। হালনাগাদারে দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকতযা ও তাঁর অবিস প্রিান ওদয়িসাইট োলনাগাদ কিা েদয়দে মদম ণ প্রতযয়ন 

কররিন। 

প্রমাণক: ওরয়িসাইে হালনাগাদারে দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকতযা ও তাঁি অবিস প্রিান প্রতযয়ন কররিন (েক সংযুি ‘খ’) 

এিং উি প্রতযয়নপত্র প্রমাণক বহরসরি গণ্য হরি। এখারন অর্ যিেররর প্রর্মারি যর একটি ও অর্ যিেররর বিতীয়ারি যর আর 

একটি যমাে দুইটি প্রতযয়পত্র প্রমাণক বহসারি দাবখল কররত হরি।  

কার্ যক্রম নং ২.২ িাবষ যক প্রবতরিদন প্রকাশ  

িাস্তিায়ন পদ্ধন্ত্রত: প্রবতটি মন্ত্রণালয়/বিভাগ/বিভাগী কবমশনাররর কার্ যালয়/দপ্তর/সংস্হা বনি যাবরত সমরয়র মরে 

িাবষ যক প্রবতরিদন প্রকাশ কিদল পূণ য নম্বর পারি। তদি কয সি অন্ত্রিস িাবষ যক প্রবতরিদন প্রকাশ করর না  িা কয সমস্ত 

কায ণালদয়ি িান্ত্রষ ণক প্রন্ত্রতদিদন প্রকাশ কিাি সক্ষ্মতা নাই তািা ন্ত্রনদজদদি ওদয়িসাইদট উি কায ণালদয়ি তথ্য কযমন গত 

অথ ণিেদিি উদেখদযাগ্য কায ণািলী, সািল্য, কম ণকতণা/কম ণচািীি নাম, পদিী, কিান/দমািাইল নম্বি, ইদমইল এদেস, 

নাগন্ত্রিকগদণি জন্য প্রদি ন্ত্রিদশষ কসিা ইতযান্ত্রদ [তথ্য অন্ত্রিকাি আইন, ২০০৯ এি ৬(৩) িািা অনুসাদি] টাইপ করর  

আপদলাড কিদলও পূণ ণ নম্বি পাদি।  

প্রমাণক: িান্ত্রষ ণক প্রন্ত্রতদিদদনি কন্ত্রপ/ ওদয়ি ন্ত্রলঙ্ক 
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কায ণক্রম নাং ২.৩ তথ্য অন্ত্রিকাি আইন ও ন্ত্রিন্ত্রিন্ত্রিিান সম্পদকণ জনসদচতনতা বৃন্ত্রদ্ধকিণ 

 িাস্তিায়ন পদ্ধন্ত্রত: জনসদচতনতা বৃন্ত্রদ্ধমূলক প্রচাি কায ণক্রম ন্ত্রেসাদি সভা, কসন্ত্রমনাি, কম ণশালা ন্ত্রকাংিা প্রচািপত্র 

ন্ত্রিদিচনা কিা েদি। তদি কয কর্তণপদক্ষ্ি কায ণক্রদমি সাদথ জনগদণি সিাসন্ত্রি সাংন্ত্রিষ্টতা নাই কস কর্তণপক্ষ্ কষ্টকদোল্ডাদদি 

ন্ত্রনদয় সদচতনতামূলক অনুরুপ কায ণক্রম (সভা, কসন্ত্রমনাি, কম ণশালা ন্ত্রকাংিা প্রচািপত্র) কিদত পািদি। উল্লেখ্য, অংশীজন 

(stakeholder) বলল্লে স্ব স্ব আঞ্চললক ও মাঠপর্ যাল্লের কার্ যালল্লের অভ্যন্তরীণ/দাপ্তলরক/নাগলরক সেবা 

গ্রহণকারী সর্ল্লকান ব্যলি/প্রলেষ্ঠান (েরকালর/ল্লবেরকালর), সুশীল েমাল্লজর প্রলেলনলি এবং আওোিীন কার্ যালেেমূহ 

লকংবা োল্লদর কম যকেযা-কম যচারীল্লক বুঝাল্লব। লক্ষ্যমাত্রার লবপরীল্লে অজযন শেভ্াগ হল্লল পূণ য নম্বর পাওো র্াল্লব। 

           প্রমাণক: সভা, কসন্ত্রমনাি, কম ণশালাি অন্ত্রিস আদদশ ও োন্ত্রজিা ন্ত্রকাংিা প্রচািপদত্রি কন্ত্রপ/ েন্ত্রি।  

কায ণক্রম নাং ২.৪ তথ্য অবিকার আইন, ২০০৯ ও এি ন্ত্রিন্ত্রিমালা, প্রন্ত্রিিানমালা, স্বতিঃপ্রদণান্ত্রদত তথ্য প্রকাশ ন্ত্রনদদ ণন্ত্রশকাসে 

সাংন্ত্রিষ্ট  বিষরয় কম ণকতণা/কম ণচািীদদি প্রন্ত্রশক্ষ্ণ আদয়াজন    

িাস্তিায়ন পদ্ধবতঃ মন্ত্রণালয়/বিভাগ/দপ্তর/সংস্হা/বিভাগী কবমশনাররর কার্ যালরয়র কম যকতযা/কম যচারীরদর অংশগ্রহরণ 

তথ্য অন্ত্রিকাি ন্ত্রিষয়ক ন্ত্রিন্ত্রভন্ন প্রবশষা ণ আরয়াজন কররত হরি। প্রবশষা রণর যমাে সংখ্যার লষা যমাত্রার বিপরীরত অজযন 

শতভাগ হরল পূণ য নম্বর পাওয়া র্ারি। যর্ সকল অবিরসর প্রবশষা ণ আরয়াজরনর সষা মতা নাই যস সকল অবিরসর কম যকতযাগণ 

ঊর্ধ্যতন অবিস কর্তযক আরয়াবজত প্রবশষা রণ অংশগ্রহণ কররল িা বনজ অবিরসর কম যকতযা/কম যচারীরদর বনরয় তথ্য অবিকার 

আইন ও বিবিবিিান সম্পরকয আরলাচনা কররল শতভাগ অজযন বহসারি বিরিবচত হরি।  

প্রমাণক: প্রন্ত্রশক্ষ্ণ আদয়াজদনি অন্ত্রিস আদদশ ও োন্ত্রজিা। 

 

তথ্য অবিকার কম যপবরকল্পনা পবরিীষা ণ পদ্ধবতঃ 

 তথ্য অবিকার কম যপবরকল্পনা প্রণয়নকারী অবিস তত্রমাবসকবভবত্তরত অগ্রগবত পর্ যারলাচনা কররি এিং অগ্রগবত 

প্রবতরিদন ঊর্ধ্যতন অবিরসর বনকে যপ্ররণ কররি; 

 ঊর্ধ্যতন অবিস প্রবত অর্ যিেররর মাঝামাবঝ সমরয় (১৫ জানুয়ারীর মরে) আওতািীন অবিসসমুরহর তথ্য অবিকার 

কম যপবরকল্পনা িাস্তিায়ন অগ্রগবত পর্ যারলাচনা কররি এিং আওতািীন অবিসসমূহরক িলািতযক প্রদান কররি; 

তথ্য অবিকার কম যপবরকল্পনা মূল্যায়ন পদ্ধবতঃ 

 অর্ য িের যশরষ বনি যাবরত তাবররখর মরে তথ্য অবিকার কম যপবরকল্পনা প্রণয়নকারী অবিস পূি যিতী অর্ যিেররর তথ্য 

অবিকার কম যপবরকল্পনার স্বমূল্যায়ন প্রবতরিদন প্রস্তুত কররি (প্রবতটি সূচরকর বিপরীরত প্রদত্ত নম্বররর বিপরীরত প্রাপ্ত 

নম্বর, সি যরমাে ২৫ নম্বররর মরে), অবিস প্রিারনর অনুরমাদন গ্রহণ কররি এিং প্রমাণকসহ মূল্যায়ন প্রবতরিদন 

ঊর্ধ্যতন অবিরসর বনকে যপ্ররণ কররি; 

 ঊর্ধ্যতন অবিস প্রমাণকসমূহ র্াচাই করর চূড়াে নম্বর প্রদান কররি এিং ঊর্ধ্যতন অবিরসর এবপএ মূল্যায়নকারী 

কম যকতযার বনকে চূড়াে মূল্যায়ন প্রবতরিদন (প্রাপ্ত নম্বরসহ) যপ্ররণ কররি; 

 এবপএ মূল্যায়নকারী কম যকতযা উি অবিরসর চূড়াে মূল্যায়রন প্রাপ্ত নম্বররক এবপএ-যত িার্ যকৃত নম্বর (৩) এর 

বিপরীরত   রূপাের কররি (ওরয়রেি যকার) 

 উি নম্বর এবপএ-যত তথ্য অবিকার কম যপবরকল্পনা িাস্তিায়রনর বিপরীরত তথ্য অবিকার কম যপবরকল্পনা প্রণয়নকারী 

অবিরসর প্রাপ্ত নম্বর বহসারি বিরিচনা করা হরি। 

 উদাহরণঃ িরা র্াক তথ্য অবিকার কম যপবরকল্পনা িাস্তিায়রন যকান অবিস চূড়াে 

মূল্যায়রন ২৫ নম্বররর বিপরীরত ২০ নম্বর যপরয়রে। এবপএ মূল্যায়নকারী কম যকতযা উি 

অবিরসর চূড়াে মূল্যায়রন প্রাপ্ত নম্বররক এবপএ যসকশন ৩-এ তথ্য অবিকার 

কম যপবরকল্পনা িাস্তিায়রনর জন্য িার্ যকৃত নম্বর (৩, ওরয়রেি যকার) এর বিপরীরত   

রূপাের কররি বনম্নরুরপঃসি যরমাে নম্বর ২৫ হরল প্রাপ্ত নম্বর ২০ 

 সুতরাং সি যরমাে নম্বর ৩ হরল প্রাপ্ত নম্বর= ২০x৩   =2.4 

                25 
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 বনরম্ন তথ্য অবিকার কম যপবরকল্পনা ২০২৪-২৫ প্রদত্ত হরলা। এই কম যপবরকল্পনা প্রবতটি মন্ত্রণালয়/বিভাগ/রাষ্ট্রীয় 

প্রবতষ্ঠান/কার্ যালয়/ বিভাগী কবমশনাররর কার্ যালয়/দপ্তর/সংস্হার জন্য প্ররর্াজয হরি। সরকাবর অবিসসমুহ এই কম যপবরকল্পনা 

বপ্রন্ট করর এবপএ’র সারর্ সংযুি করর স্বাষা ররর ব্যিস্থা গ্রহণ কররি।  
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ছক ‘ক’ 

গণপ্রজােন্ত্রী বাংলাল্লদশ েরকার 

                                        ...................................... মন্ত্রণালে/লবভ্াগ/কার্ যালল্লের নাম 

পত্র নং                                                                           োং 

 

লবষে: েথ্য অলিকার েংক্রান্ত কম যপলরকল্পনার ১.১ কার্ যক্রম (েথ্য অলিকার আইন অনুর্ােী লনি যালরে েমল্লের মল্লে       

েথ্য প্রালপ্তর আল্লবদন লনষ্পলি)-এর প্রলেল্লবদন ছক। 

-: ছক :- 

লবল্লবচয েমল্লের 

(অর্ যবছর) মল্লে 

প্রাপ্ত েব যল্লমাট 

আল্লবদন েংখ্যা 

লবল্লবচয েমল্লের 

মল্লে লনষ্পলিল্লর্াগ্য 

আল্লবদন েংখ্যা 

অলনষ্পলিল্লর্াগ্য 

আল্লবদন েংখ্যা ও 

লনষ্পলি না করার 

কারণ 

লনষ্পলিকৃে 

আল্লবদন েংখ্যা 

দাবীকৃে নম্বর 

 

 

 (১) (২) (৩) (৪) (৫) =[(৪)÷(২)] x ৬ 

     

 

 

 

 

 

লবেরণ: 

 

 

 

স্বাক্ষ্র: 

 

সমাবাইল নম্বর:  

 

লেল: 
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গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

                                        ...................................... মন্ত্রণালয়/ববভাগ/কার্ যালদয়র নাম 

 

পত্র নাং                                                                            তাাং 

 

ববষয়: তথ্য অবিকার সাংক্রান্ত কম যপবরকল্পনার ১.২ কার্ যক্রম (স্বতঃপ্রদণাবেতভাদব প্রকাশদর্াগ্য সকল তথ্য হালনাগাত কদর ওদয়বসাইদে 

প্রকাশ)-এর প্রবতদবেন ছক। 

এতদ্বারা প্রতযয়ন করা র্াদে যর্  ..................................................................... 

মন্ত্রণালয়/ববভাগ/কার্ যালয়/কর্তযপক্ষ-এর স্বতঃপ্রদণাবেতভাদব প্রকাশদর্াগ্য সকল তথ্য ................... তাবরদে 

হালনাগাে কদর ওদয়বসাইদে প্রকাশ করা হদয়দছ। 

 

সাংযুক্ত: স্বতঃপ্রদণাবেতভাদব প্রকাশদর্াগ্য তদথ্যর তাবলকা 

 

ববতরণ….. স্বাক্ষর: 

 

তাবরে: 

 

যমাবাইল নম্বর:  

 

বসল: 

 

 

 

 

 

 

 

অবিস প্রিাদনর প্রবতস্বাক্ষর: 

 

তাবরে: 

 

বসল: 
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তথ্য অবিকার ববষদয় ২০২৪-২৫ অর্ যবছদরর বাবষ যক কম যপবরকল্পনা [মন্ত্রণালয়/বিভাগ/দপ্তর/সংস্হা/বিভাগীয় কবমশনাররর কার্ যালয়]: 

কম ণসম্পাদদনি 

কক্ষ্ত্র 

 

মান 
কায ণক্রম 

 

কম ণসম্পাদন 

সূচক 

একক 

 

কম ণসম্পাদন 

সূচদকি মান 

প্রকৃত 

অজণন 

২০2২-

২৩ 

প্রকৃত 

অজণন 

২০২৩-

২৪ 

লক্ষ্যমাত্রা ২০২৪-২০২৫ 

অসািািণ অন্ত্রত উিম উিম  
চলন্ত্রত 

মান 

চলন্ত্রত 

মাদনি ন্ত্রনদে  

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ 

প্রান্ত্রতষ্ঠান্ত্রনক ০৬ 

[১.১] তথ্য অন্ত্রিকাি আইন অনুযায়ী ন্ত্রনি ণান্ত্রিত 

সমদয়ি মদে তথ্য প্রান্ত্রিি আদিদন ন্ত্রনষ্পন্ত্রি 

 

[১.১.১] ন্ত্রনি ণান্ত্রিত সমদয়ি 

মদে তথ্য প্রান্ত্রিি আদিদন 

ন্ত্রনষ্পন্ত্রি 

 

% 0৬ 

 

 

 

 ১০০% ৯০% ৮০% - - 

 

সক্ষ্মতা বৃবদ্ধ 
1৯ 

[২.১] স্বতিঃপ্ররণাবদতভারি প্রকাশরর্াগ্য সকল 

তথ্য োলনাগাদ কদি ওরয়িসাইরে প্রকাশ 

[২.১.১] হালনাগাদকৃত তথ্য 

ওরয়িসাইরে প্রকাবশত 

তান্ত্রিখ 

 
০৪   

01-12-202৪ 

যর্রক 

৩১-১২-২০২৪ 

15-01-

202৫ 
31-০১-২০২৫ - - 

০১-০৫-২০২৫ 

যর্রক 

৩১-০৫-২০২৫ 

১৫-০৬-

২০২৫ 
৩০-০৬-২০২৫ - - 

[২.২] িাবষ যক প্রবতরিদন প্রকাশ  
[২.২.১] ন্ত্রনি ণান্ত্রিত সমদয়  

িাবষ যক প্রবতরিদন প্রকাবশত  
তাবরখ  ০৫   ১৫-১০-২০২৪ ৩১-১০-২০২৪ ৩০-১১-২০২৪ - - 

[২.৩] তথ্য অন্ত্রিকাি আইন ও ন্ত্রিন্ত্রিন্ত্রিিান 

সম্পদকণ জনসদচতনতা বৃন্ত্রদ্ধকিণ 

[২.৩.১]  প্রচার কার্ যক্রম 

সম্পন্ন 
সাংখ্যা ০৬   3 2 1 - - 

[২.৪] তথ্য অবিকার আইন, ২০০৯ ও এি 

ন্ত্রিন্ত্রিমালা, প্রন্ত্রিিানমালা, স্বতিঃপ্রদণান্ত্রদত তথ্য 

প্রকাশ ন্ত্রনদদ ণন্ত্রশকাসে সাংন্ত্রিষ্ট  বিষরয় 

কম ণকতণা/কম ণচািীদদি প্রন্ত্রশক্ষ্ণ আদয়াজন    

[২.৪.১] প্রন্ত্রশক্ষ্ণ আদয়ান্ত্রজত সাংখ্যা  ০৪   ২ ১ - - - 

 

 

 

 


