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Ɉ:
নং 

ɛেদয় ǯসবা ǯসবা Ɋিহতা ǯসবা ɛাি˖র জΓ ǯসবা Ɋিহতার করণীয় ǯসবা ɛদানকারীর করণীয় 
কাজ 

স˫াদেনর 
সময়সীমা 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৪ 

ɛধান িশɻক, সহকারী িশɻক 
এবং ১২-২০তম ǯɊড পয ȟ̄  

কম ȟকতȟােদর উʎ িশɻা 
Ɋহণােথ ȟ ভিতȟ ও পরীɻার 

অӂমিত ɛদান: 

কম ȟকতȟা, কম ȟচারী ও 
িশɻক-িশিɻকা 

 ǯজলা ɛাথিমক িশɻা অিফসার বরাবর আেবদন (আেবদেন সংি̈̌ সকল কҸȟপেɻর ӟপািরশ 
থাকেত হেব); 

 ভিতȟর/পরীɻার িবʗি˖র কিপ; 
 সকল িশɻাগত ǯযাΌতা সনেদর সতɇািয়ত কিপ; 
 িসইনএড/িডিপএড পােশর সতɇািয়ত সনদপɖ; 
 িনেয়াগপɖ ও ǯযাগদানপেɖর সতɇািয়ত কিপ; 
 ১৩ কলাম তΐ ছক ; 
 পরীɻার অӂমিতর ǯɻেɖ ভিতȟর অӂমিতপেɖর সতɇািয়ত কিপ (চা̲রীেত ǯযাগদােনর ӆেব ȟ ভিতȟ 

হেয় থাকেল সংি̈̌ কেলজ অΒɻ/িবভাগীয় ɛধান কҸȟক ইӟɇҍত তািরখ উে̂খসহ ǯকাস ȟ 
সমাি˖ সনদ (চা̲রীেত ǯযাগদােনর ӆেব ȟ ǯকাস ȟ সমা˖ হেত হেব);   

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ আেদশ জারীকরণ ও 

আেবদনকারীেক তা অবিহতকরণ 

০৩ (িতন) 
কায ȟিদবস 

 

৫ 

১১তম বা তেদাʺȟ ǯɊড পয ȟ̄  
কম ȟকতȟা/ কম ȟচারীেদর উʎ 

িশɻা Ɋহণােথ ȟ ভিতȟ ও 
পরীɻার অӂমিতর আেবদন 

অɊায়ন: 

কম ȟকতȟা, কম ȟচারী 

 মহাপিরচালক বরাবর আেবদন (আেবদেন সংি̈̌ সকল কҸȟপেɻর ӟপািরশ থাকেত হেব); 
 ভিতȟর/পরীɻার িবʗি˖র কিপ; 
 সকল িশɻাগত ǯযাΌতা সনেদর সতɇািয়ত কিপ; 
 িসইনএড/িডিপএড/িবএড পােশর সতɇািয়ত সনদপɖ; 
 িনেয়াগপɖ ও ǯযাগদানপেɖর সতɇািয়ত কিপ; 
 পরীɻার অӂমিতর ǯɻেɖ ভিতȟর অӂমিতপেɖর সতɇািয়ত কিপ (চা̲রীেত ǯযাগদােনর ӆেব ȟ ভিতȟ 

হেয় থাকেল সংি̈̌ কেলজ অΒɻ/িবভাগীয় ɛধান কҸȟক ইӟɇҍত তািরখ উে̂খসহ ǯকাস ȟ 
সমাি˖ সনদ (চা̲রীেত ǯযাগদােনর ӆেব ȟ ǯকাস ȟ সমা˖ হেত হেব);  

 সকল কাগজপɖ ২(Ҽই) ǯসট হাের দািখল করেত হেব;  

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ উ͓ȟতন কҸপɻ বরাবর 
অɊায়ন ও আেবদনকারীেক তা 

অবিহতকরণ 

০৩ (িতন) 
কায ȟিদবস 

 

৬ 

িনজ দ˖েরর ৬̎-২০তম ǯɊড 
এবং িনয়ˈণাধীন দ˖েরর ৬̎-

৯ম ǯɊেডর কম ȟকতȟা-
কম ȟচারীগেণর ɢািˉিবেনাদন 

Ҝɪ মИর 

কম ȟকতȟা, কম ȟচারী 

 িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (ফরম নং ২৩৯৫); 
 িহসাব রɻণ অিফস কҸȟক Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়ন; 
 ӆেব ȟ ǯভাগҍত Ҝɪ মИরী আেদেশর কিপ; 
 বােজট বরােʸর কিপ; 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ আেদশ জারীকরণ, ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ উ͓ȟতন কҸপɻ বরাবর 
অɊায়ন ও আেবদনকারীেক তা 

অবিহতকরণ 

০২ (Ҽই) 
কায ȟিদবস 

 

৭ 

িনজ দ˖েরর ৬̎-২০তম ǯɊড 
এবং িনয়ˈণাধীন দ˖েরর ৬̎-

৯ম ǯɊেডর কম ȟকতȟা-
কম ȟচারীগেণর মাҸ͉কালীন 

Ҝɪ মИর 

কম ȟকতȟা, কম ȟচারী 
 িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন; 
 ডাɳারী সনদপɖ; 
 ইউইও কҸȟক কম ȟকােলর ɛতɇয়নপɖ; 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ আেদশ জারীকরণ, ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ উ͓ȟতন কҸপɻ বরাবর 
অɊায়ন ও আেবদনকারীেক তা 

অবিহতকরণ 

০২ (Ҽই) 
কায ȟিদবস 
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Ɉ:
নং 

ɛেদয় ǯসবা ǯসবা Ɋিহতা ǯসবা ɛাি˖র জΓ ǯসবা Ɋিহতার করণীয় ǯসবা ɛদানকারীর করণীয় 
কাজ 

স˫াদেনর 
সময়সীমা 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৮ 

িনজ দ˖েরর ৬̎-২০তম ǯɊড 
এবং িনয়ˈণাধীন দ˖েরর ৬̎-

৯ম ǯɊেডর কম ȟকতȟা-
কম ȟচারীগেণর অিজȟত Ҝɪ 

মИর 

কম ȟকতȟা, কম ȟচারী 

 িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (এɪিস-৪, িবভাগীয় ফরম) 
 িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (ফরম নং ২৩৯৫); 
 Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ; 
 ডাɳারী সনদপɖ (ɛেযাজɇেɻেɖ); 
 সংি̈̌ অΓাΓ ǯরকড ȟপɖ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ আেদশ জারীকরণ, ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ উ͓ȟতন কҸপɻ বরাবর 
অɊায়ন ও আেবদনকারীেক তা 

অবিহতকরণ 

০২ (Ҽই) 
কায ȟিদবস 

 

৯ 
সহকারী িশɻকগেণর চা̲রী 

̝ায়ীকরণ 
সহকারী িশɻক-

িশিɻকা 

 ǯজলা ɛাথিমক িশɻা অিফসার বরাবর আেবদনপɖ; 
 চা̲রী সেˉাষজনক মেম ȟ ইউইও এর ɛতɇয়নপɖ; 
 িবভাগীয় ও ǯফৗজদারী মামলা ǯনই মেম ȟ ইউইও এর ɛতɇয়নপɖ; 
 হালনাগাদҍত Ӓল চা̲রী বিহ; 
 ৩(িতন) বছেরর এিসআর; 
 িনেয়াগপɖ ও ǯযাগদানপেɖর সতɇািয়ত কিপ; 
 িডিপিস সভার িসʺােˉর কিপ; 
 Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন ɛতɇয়ন িববরণী ফরম 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ আেদশ জারীকরণ ও 

আেবদনকারীেক তা অবিহতকরণ 

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

 

১০ 
ɛধান িশɻক ও সকল 

কম ȟচারীর চা̲রী ̝ায়ীকরণ 
এর আেবদন অɊায়ন 

ɛধান িশɻক ও 
কম ȟচারী 

 মহাপিরচালক, ɛাথিমক িশɻা অিধদ˖র, ঢাকা বরাবর আেবদনপɖ; 
 চা̲রী সেˉাষজনক মেম ȟ ইউইও এর ɛতɇয়নপɖ; 
 িবভাগীয় ও ǯফৗজদারী মামলা ǯনই মেম ȟ ইউইও এর ɛতɇয়নপɖ; 
 হালনাগাদҍত Ӓল চা̲রী বিহ; 
 ৩(িতন) বছেরর এিসআর; 
 িনেয়াগপɖ ও ǯযাগদানপেɖর সতɇািয়ত কিপ; 
 িডিপিস সভার িসʺােˉর কিপ; 
 Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন ɛতɇয়ন িববরণী ফরম; 
 সকল কাগজপɖ ২(Ҽই) ɛ̜ হাের; 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ উ͓ȟতন কҸপɻ বরাবর 
অɊায়ন ও আেবদনকারীেক তা 

অবিহতকরণ 

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

 

১১ 

িনজ দ˖র ও উপেজলা িশɻা 
অিফেস কম ȟরত ১২-২০ ǯɊড 
পয ȟ̄  কম ȟচারীেদর বদিলর 

আেদশ ɛদান (ǯজলার 
অভɇˉের): 

১২-২০ ǯɊড পয ȟ̄  
কম ȟচারী 

 যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম ·-Εা΋ািয়ত আেবদন; 
 ӆেব ȟ বদলীҍত আেদেশর কিপ  
 (সকল কাগজপɖ ২ ɛ̜ হাের); 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ আেদশ জারীকরণ, ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ উ͓ȟতন কҸপɻ বরাবর 
অɊায়ন ও আেবদনকারীেক তা 

অবিহতকরণ 

০৫ (পϲচ) 
কায ȟিদবস 
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Ɉ:
নং 

ɛেদয় ǯসবা ǯসবা Ɋিহতা ǯসবা ɛাি˖র জΓ ǯসবা Ɋিহতার করণীয় ǯসবা ɛদানকারীর করণীয় 
কাজ 

স˫াদেনর 
সময়সীমা 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১২ 
১১তম বা তҼ͓ȟ ǯɊেডর 

কম ȟচারীেদর বদলীর আেবদন 
অɊায়ন: 

১১তম বা তҼ͓ȟ 
ǯɊেডর কম ȟচারী 

 যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম ·-Εা΋ািয়ত আেবদন; 
 ӆেব ȟ বদলীҍত আেদেশর কিপ  
 (সকল কাগজপɖ ২ ɛ̜ হাের); 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ আেদশ জারীকরণ, ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ উ͓ȟতন কҸপɻ বরাবর 
অɊায়ন ও আেবদনকারীেক তা 

অবিহতকরণ 

০২ (Ҽই) 
কায ȟিদবস 

 

১৩ 
সহকারী িশɻকেদর আˉ: 
িবΑালয় বদিলর অӂমিত 

ɛদান: 

সহকারী িশɻক-
িশিɻকা 

 আেবদন (যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম এবং আেবদেন সংি̈̌ কҸȟপেɻর ӟপািরশ থাকেত হেব); 
 িনধ ȟািরত ফরেমেট বদিলর ɛ̜াব ফরম; 
 ইউইও কҸȟক ǯজɇ̎তার ɛতɇয়নপɖ; 
 ইউইও কҸȟক ӚΓ পেদ জারীҍত ǯনাɪেশর কিপ; 
 ইউইও কҸȟক সতɇািয়ত সা˩িতক এমআর এর কিপ; 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ আেদশ জারীকরণ ও 

আেবদনকারীেক তা অবিহতকরণ 

০৩ (িতন) 
কায ȟিদবস 

 

১৪ 
সহকারী িশɻকেদর আˉ: 

উপেজলা বদিলর আেদশ জারী: 
সহকারী িশɻক-

িশিɻকা 

 আেবদন (যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম এবং আেবদেন সংি̈̌ কҸȟপেɻর ӟপািরশ থাকেত হেব); 
 িনধ ȟািরত ফরেমেট বদিলর ɛ̜াব ফরম; 
 িববােহর কািবননামা, অΓ ধম ȟালͯীেদর ǯɻেɖ ǯনাটারী পাবিলক ɛতɇয়ন; 
 িনেয়াগপɖ ও ǯযাগদানপেɖর সতɇািয়ত কিপ; 
 ӆেব ȟর বদিলর আেদশ ও ǯযাগদানপেɖর কিপ; 
 সকল িশɻাগত ǯযাΌতা সনেদর সতɇািয়ত কিপ; 
 চা̲রী বিহর ৩য়-৫ম Ӈ̎ার সতɇািয়ত কিপ; 
 ইউইও কҸȟক সতɇািয়ত সা˩িতক এমআর এর কিপ; 
 ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ·ামী/̛ী ̝ায়ী ɬকানার জিমর দিলল, নামজারী খিতয়ান, খাজনার রিশদ ও 

ǯহাি˹ং ΍াɼ পিরেশােধর রিশদ; 
 ·ামী/̛ীর কম ȟ̝ েলর ɛতɇয়ন (চা̲িরজীবী হেল); 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ আেদশ জারীকরণ ও 

আেবদনকারীেক তা অবিহতকরণ 

০৩ (িতন) 
কায ȟিদবস 

 

১৫ 
ɛধান িশɻকেদর আˉ: 

িবΑালয় ও আˉ: উপেজলা 
বদিলর আেবদন অɊায়ন: 

ɛধান িশɻক-
িশিɻকা 

 আেবদন (যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম এবং আেবদেন সংি̈̌ কҸȟপেɻর ӟপািরশ থাকেত হেব); 
 িনধ ȟািরত ফরেমেট বদিলর ɛ̜াব ফরম; 
 আˉ:িবΑালয় বদিলর ǯɻেɖ ইউইও কҸȟক ǯজɇ̎তার ɛতɇয়নপɖ; 
 ইউইও কҸȟক ӚΓ পেদ জারীҍত ǯনাɪেশর কিপ; 
 ইউইও কҸȟক সতɇািয়ত সা˩িতক এমআর এর কিপ; (সকল কাগজপɖ ২(Ҽই) ɛ̜ হাের) 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ উ͓ȟতন কҸপɻ বরাবর 
অɊায়ন ও আেবদনকারীেক তা 

অবিহতকরণ 

০৩ (িতন) 
কায ȟিদবস 
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Ɉ:
নং 

ɛেদয় ǯসবা ǯসবা Ɋিহতা ǯসবা ɛাি˖র জΓ ǯসবা Ɋিহতার করণীয় ǯসবা ɛদানকারীর করণীয় 
কাজ 

স˫াদেনর 
সময়সীমা 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১৬ 

ɛধান িশɻক ও সহকারী 
িশɻকগেণর আˉ:ǯজলা ও 

আˉ:িবভাগ বদিলর আেবদন 
অɊায়ন: 

িশɻক-িশিɻকা 

 িবভাগীয় উপপিরচালক/মহাপিরচালক বরাবর সংি̈̌ িশɻেকর আেবদন; 
 িনধ ȟািরত ছেক বদিলর ɛ̜াব ফরম; 
 িববােহর কািবননামা/অΓ ধম ȟালͯীগেণর ǯɻেɖ ǯনাটারী পাবিলেকর ɛতɇয়নপɖ (ǰববািহক 

কারেণ বদিলর ǯɻেɖ); 
 ·ামী/̛ীর ̝ায়ী ɬকানার জিমর দিলল, নামজারী খিতয়ান, খাজনার রিশদ, ǯহাি˹ং ΍াɼ 

ɛদােনর রিশদ; 
 িনেয়াগপɖ ও ǯযাগদানপেɖর সতɇািয়ত কিপ; 
 ইেতাӆেব ȟ বদিলর আেদশ ও ǯযাগদানপেɖর কিপ; 
 সকল িশɻাগত ǯযাΌতার সনেদর সতɇািয়ত কিপ; 
 চা̲রী বিহর ৩য়-৫ম Ӈ̎ার সতɇািয়ত কিপ; 
 ·ামী/̛ী উভেয়র নাগিরক͉ সনেদর কিপ; 
 ·ামী/̛ীর কম ȟ̝ েলর ɛতɇয়ন (চা̲িরজীবী হেল) 
 সা˩িতক মািসক িরটাণ ȟ;   

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ উ͓ȟতন কҸপɻ বরাবর 
অɊায়ন ও আেবদনকারীেক তা 

অবিহতকরণ 

৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

 

১৭ 
তΐ অিধকার আইন অӂযায়ী 

তΐ ɛদান: 
বাংলােদেশর ǯয 
ǯকান নাগিরক 

 িনধ ȟািরত ফরেম তΐ ɛাি˖র আেবদন (ফরম-ক); 
 পরবত̭েত তেΐর ӒΙ পিরেশাধেযাΌ হেল িনধ ȟািরত ӒΙ পিরেশাধ করত: ǯɑজারী চালােনর 

কিপ সরবরাহ; 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ চািহত তΐ সরবরাহকরণ। 

ɛেযাজɇ ǯɻেɖ তেΐর ӒΙ 
পিরেশােধর জΓ আেবদনকারীেক 

অবিহতকরণ 

তΐ অিধকারী 
আইেন বিণ ȟত 
সময়সীমার 

মেΒ 

 

১৮ 

সহকারী িশɻকগণ এর 
িজিপএফ অেফরতেযাΌ 
অিɊম/ҙড়াˉ উেʯালেনর 

অӂমিত ɛদান: 

সহকারী িশɻক-
িশিɻকা 

 ·-Ε΋ািয়ত আেবদনপɖ (সংি̈̌ সকল কҸȟপেɻর ӟপািরশসহ); 
 িনধ ȟািরত আেবদনপɖ (ফরম নং ৬৬৩); 
 এসএসিস সনেদর সতɇািয়ত কিপ (অেফরতেযাΌ অɊীেমর ǯɻেɖ); 
 িজিপএফ একাউ˂স ি̥প (িহসাব রɻণ অিফস কҸȟক ইӟɇҍত); 
 ҙড়াˉ উেʯালেনর ǯɻেɖ সংি̈̌ িহসাব রɻণ অিফস কҸȟক ইӟɇҍত ǯলটার অব অথিরɪ; 
 িপআরএল মИরীর আেদশ কিপ (ҙড়াˉ উেʯালেনর ǯɻেɖ); 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ আেদশ ও আেবদনকারীেক 

তা অবিহতকরণ 

৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

 

১৯ 

ɛধান িশɻক ও িনজ দ˖েরর 
কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীগেণর 

িজিপএফ অিɊম উেʯালেনর 
অӂমিত ɛদান: 

কম ȟকতȟা, কম ȟচারী ও 
ɛধান িশɻক 

 ·-Ε΋ািয়ত আেবদনপɖ (সংি̈̌ সকল কҸȟপেɻর ӟপািরশসহ); 
 িনধ ȟািরত আেবদনপɖ (ফরম নং ২৬৩৯); 
 িজিপএফ একাউ˂স ি̥প (িহসাব রɻণ অিফস কҸȟক ইӟɇҍত); 
 জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত কিপ; 
 উপেজলা িশɻা অিফেসর অɊায়ন পɖ; 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ আেদশ জারীকরণ ও 

আেবদনকারীেক তা অবিহতকরণ 

৩(িতন) 
কায ȟিদবস 
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Ɉ:
নং 

ɛেদয় ǯসবা ǯসবা Ɋিহতা ǯসবা ɛাি˖র জΓ ǯসবা Ɋিহতার করণীয় ǯসবা ɛদানকারীর করণীয় 
কাজ 

স˫াদেনর 
সময়সীমা 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

২০ 
ɛধান িশɻকগেণর িজিপএফ 

অেফরতেযাΌ ও ҙড়াˉ 
উেʯালেনর আেবদন অɊায়ন: 

ɛধান িশɻক 

 ·-Ε΋ািয়ত আেবদনপɖ (সংি̈̌ সকল কҸȟপেɻর ӟপািরশসহ); 
 আেবদনপɖ (ফরম নং ৬৬৩); 
 এসএসিস সনেদর সতɇািয়ত কিপ (অেফরতেযাΌ অɊীেমর ǯɻেɖ); 
 িজিপএফ একাউ˂স ি̥প (িহসাব রɻণ অিফস কҸȟক ইӟɇҍত); 
 ҙড়াˉ উেʯালেনর ǯɻেɖ সংি̈̌ িহসাব রɻণ অিফস কҸȟক ইӟɇҍত ǯলটার অব অথিরɪ; 
 িপআরএল মИরীর আেদশ কিপ (ҙড়াˉ উেʯালেনর ǯɻেɖ); 
 সকল কাগজপɖ ২(Ҽই) ɛ̜ হাের; 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ উ͓ȟতন কҸপɻ বরাবর 
অɊায়ন ও আেবদনকারীেক তা 

অবিহতকরণ 

৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

 

২১ 

সকল কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর 
িজিপএফ অেফরতেযাΌ ও 
ҙড়াˉ উেʯালেনর অӂমিত 

ɛদান/অɊায়ন: 

কম ȟকতȟা, কম ȟচারী 

 যথাযথ কҸȟপɻ বরাবর ·-Ε΋ািয়ত আেবদনপɖ (ফরম নং ৬৬৩); 
 এসএসিস সনেদর সতɇািয়ত কিপ (অেফরতেযাΌ অɊীেমর ǯɻেɖ); 
 িজিপএফ একাউ˂স ি̥প (িহসাব রɻণ অিফস কҸȟক ইӟɇҍত); 
 ҙড়াˉ উেʯালেনর ǯɻেɖ সংি̈̌ িহসাব রɻণ অিফস কҸȟক ইӟɇҍত ǯলটার অব অথিরɪ; 
 িপআরএল মИরীর আেদশ কিপ (ҙড়াˉ উেʯালেনর ǯɻেɖ); 
 অɊায়েনর ǯɻেɖ সকল কাগজপɖ ২(Ҽই) ɛ̜ হাের; 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ আেদশ জারীকরণ, ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ উ͓ȟতন কҸপɻ বরাবর 
অɊায়ন ও আেবদনকারীেক তা 

অবিহতকরণ 

৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

 

২২ 
কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর Ғহ 

িনম ȟাণ ঋেণর আেবদন অɊায়ন: 
কম ȟকতȟা, কম ȟচারী 

 যথাযথ কҸপɻ বরাবর িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন; 
 চা̲রী ̝ায়ীকরণ আেদেশর সতɇািয়ত কিপ; 
 ɛেযাজɇ ǯɻেɖ জিমর দিলল, খিতয়ান ও অΓাΓ ǯরকড ȟ পেɖর সতɇািয়ত কিপ; 
 ১৫০ টাকার নন-ҟিডিসয়াল ̙াে˫ কҸপেɻর সােথ ҙিɳপɖ; 
 সকল কাগজপɖ ৩(িতন) প̜ হাের; 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ উ͓ȟতন কҸপɻ বরাবর 
অɊায়ন ও আেবদনকারীেক তা 

অবিহতকরণ 

৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

 

২৩ 
ɛিশɻণɛা˖ ɛধান ও সহকারী 

িশɻকগেণর ɛিশɻণ ǯ̖ল 
মИর: 

িশɻক-িশিɻকা 
 ǯজলা ɛাথিমক িশɻা অিফসার বরাবর আেবদন; 
 উপেজলা িশɻা অিফসােরর ɛ̜াব; 
 িসইনএড/িডিপএড/িবএড পােশর Ӓল সনেদর সতɇািয়ত কিপ; 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ আেদশ জারীকরণ ও 

আেবদনকারীেক তা অবিহতকরণ 

৩(িতন) 
কায ȟিদবস 
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Ɉ:
নং 

ɛেদয় ǯসবা ǯসবা Ɋিহতা ǯসবা ɛাি˖র জΓ ǯসবা Ɋিহতার করণীয় ǯসবা ɛদানকারীর করণীয় 
কাজ 

স˫াদেনর 
সময়সীমা 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

২৪ 

িশɻক, কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীেদর পািরবািরক 

কΙান তহিবল হেত 
ǯযৗথবীমার এককালীন 

অӂদােনর আেবদন অɊায়ন: 

কম ȟকতȟা, কম ȟচারী ও 
িশɻক-িশিɻকা, 
ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 

পিরবােরর 
ɻমতাɛা˖ Εিɳ 

 িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (ফরম নং ২); 
 সংি̈̌ িশɻক/কম ȟচারীর চা̲রী বিহর ৩য় Ӈ̎া/এসএসিস সনেদর সতɇািয়ত কিপ; 
 ӓত কম ȟচারীর ӓҶɇ সনেদর সতɇািয়ত কিপ (ডাɳার ও ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক ইӟɇҍত); 
 ওয়ািরশ সনেদর সতɇািয়ত কিপ (বয়স, ǯপশা, ǰববািহক অব̝া ইতɇািদ তΐসহ সংি̈̌ ইউিপ 

ǯচয়ারΖান কҸȟক ইӟɇҍত); 
 সকল উʯরািধকার কҸȟক আেবদনকারীেক ɛদʯ ɻমতা অপ ȟণ পɖ (সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান 

ɛিত·াɻিরত); 
 ӓত কম ȟচারী ও আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ; 
 Εাংেকর একাউ˂ নͯর, শাখার নাম (ǯজলাসহ), রাউɪং নͯর এবং ǯচক বইেয়র কভার পাতার 

ফেটাকিপ; 
 ǯশষ ǯবতন সনেদর কিপ; 
 ·ামী/̛ীর ǯɻেɖ ӆণরায় িববাহ না হওয়া এবং কΓা ও ভিʁর ǯɻেɖ িববাহ না হওয়ার সনদ ; 
 িপআরএল ǯভাগরত অব̝ায় ӓҶɇবরণ করেল িপআরএল মИরী আেদেশর সতɇািয়ত কিপ; 
 কম ȟচারী ӑিɳেযাʺা হেল ɛেয়াজনীয় ɛমাণপɖ; 
 কম ȟচারীর ӓҶɇর পর আেবদন দািখেল ৬ মােসর ǯবিশ িবলͯ হেল িবলেͯর Εা΋া; 
 ওয়ািরশগণ নাবালক হেল অিভভাবকে͉র সনদ; 
 ӓত কম ȟচারীর মািসক Ӓল ǯবতেনর ɛতɇয়ন; 
 সকল কাগজপɖ ৩(িতন) ɛ̜ হাের; 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ যথাযথ কҸপɻ বরাবর 
অɊায়ন ও আেবদনকারীেক তা 

অবিহতকরণ 

৫(পϲচ) 
কায ȟিদবস 
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Ɉ:
নং 

ɛেদয় ǯসবা ǯসবা Ɋিহতা ǯসবা ɛাি˖র জΓ ǯসবা Ɋিহতার করণীয় ǯসবা ɛদানকারীর করণীয় 
কাজ 

স˫াদেনর 
সময়সীমা 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

২৫ 

িশɻক, কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীেদর পািরবািরক 

কΙান তহিবল হেত মািসক 
কΙান ভাতার  আেবদন 

অɊায়ন: 

কম ȟকতȟা, কম ȟচারী ও 
িশɻক-িশিɻকা, 
ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 

পিরবােরর 
ɻমতাɛা˖ Εিɳ 

 িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (ফরম নং ২); 
 সংি̈̌ িশɻক/কম ȟচারীর চা̲রী বিহর ৩য় Ӈ̎া/এসএসিস সনেদর সতɇািয়ত কিপ; 
 ӓত কম ȟচারীর ӓҶɇ সনেদর সতɇািয়ত কিপ (ডাɳার ও ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক ইӟɇҍত); 
 ওয়ািরশ সনেদর সতɇািয়ত কিপ (বয়স, ǯপশা, ǰববািহক অব̝া ইতɇািদ তΐসহ সংি̈̌ ইউিপ 

ǯচয়ারΖান কҸȟক ইӟɇҍত); 
 সকল উʯরািধকার কҸȟক আেবদনকারীেক ɛদʯ ɻমতা অপ ȟণ পɖ (সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান 

ɛিত·াɻিরত); 
 ӓত কম ȟচারী ও আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ; 
 Εাংেকর একাউ˂ নͯর, শাখার নাম (ǯজলাসহ), রাউɪং নͯর এবং ǯচক বইেয়র কভার পাতার 

ফেটাকিপ; 
 ǯশষ ǯবতন সনেদর কিপ; 
 ·ামী/̛ীর ǯɻেɖ ӆণরায় িববাহ না হওয়া এবং কΓা ও ভিʁর ǯɻেɖ িববাহ না হওয়ার সনদ ; 
 িপআরএল ǯভাগরত অব̝ায় ӓҶɇবরণ করেল িপআরএল মИরী আেদেশর সতɇািয়ত কিপ; 
 কম ȟচারী ӑিɳেযাʺা হেল ɛেয়াজনীয় ɛমাণপɖ; 
 কম ȟচারীর ӓҶɇর পর আেবদন দািখেল ৬ মােসর ǯবিশ িবলͯ হেল িবলেͯর Εা΋া; 
 ওয়ািরশগণ নাবালক হেল অিভভাবকে͉র সনদ; 
 ӓত কম ȟচারীর মািসক Ӓল ǯবতেনর ɛতɇয়ন; 
 সকল কাগজপɖ ৩(িতন) ɛ̜ হাের; 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ যথাযথ কҸপɻ বরাবর 
অɊায়ন ও আেবদনকারীেক তা 

অবিহতকরণ 

৫(পϲচ) 
কায ȟিদবস 

 

২৬ 

িশɻক, কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারী/তােদর পিরবােরর 

সদΝেদর িচিকৎসা সাহােΗর 
আেবদন অɊায়ন: 

কম ȟকতȟা, কম ȟচারী ও 
িশɻক-িশিɻকা 

 িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (ফরম নং ১); 
 ২(Ҽই) কিপ সতɇািয়ত রিঙন ছিব; 
 রাজ· খাতӎɳ কম ȟচারী মেম ȟ ɛতɇয়নপɖ; 
 সতɇািয়ত জাতীয় পিরচয়পɖ; 
 িচিকৎসা সংɈাˉ Εব̝া পেɖর সতɇািয়ত কিপ (অিফস ɛধান/সংি̈̌ অিফেসর দািয়͉ɛা˖ 

কম ȟকতȟা কҸȟক ɛিত·াɻিরত; 
 িচিকৎসা সংɈাˉ Εব̝াপɖ অӂযায়ী ঔষধপেɖর ӑল ভাউচার; 
 িɶিনক বা হাসপাতােল ভিতȟ হেয় থাকেল িɶিনক বা হাসপাতােলর ӑল ছাড়পɖ; 
 ভাই/ǯবান বা িপতা/মাতার ǯɻেɖ িনভ ȟরশীলতার ɛতɇয়নপɖ; 
 িচিকৎসা সংɈাˉ খরেচর িহসাব িববরণী (সংি̈̌ কম ȟচারীর ·াɻরসহ); 
 জাতীয় ǯবতন ǯ̖ল ২০১৫-এ ǯবতন িনধ ȟারণ ফরেমর ফেটাকিপ (িহসাব রɻণ অিফেসর 

ɛিত·াɻরসহ) 
 সকল কাগজপɖ ৩(িতন) ɛ̜ হাের; 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ যথাযত কҸপɻ বরাবর 
অɊায়ন ও আেবদনকারীেক তা 

অবিহতকরণ 

৫(পϲচ) 
কায ȟিদবস 
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Ɉ:
নং 

ɛেদয় ǯসবা ǯসবা Ɋিহতা ǯসবা ɛাি˖র জΓ ǯসবা Ɋিহতার করণীয় ǯসবা ɛদানকারীর করণীয় 
কাজ 

স˫াদেনর 
সময়সীমা 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

২৭ 
িশɻক/কম ȟচারীগেণর জɪল ও 
Εয়বΈল িচিকৎসা সাহােΗর 

আেবদন অɊায়ন: 

িশɻক-িশিɻকা ও 
কম ȟচারী 

 িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (ফরম নং ৮); 
 ২(Ҽই) কিপ সতɇািয়ত রিঙন ছিব; 
 রাজ· খাতӎɳ কম ȟচারী মেম ȟ ɛতɇয়নপɖ; 
 সতɇািয়ত জাতীয় পিরচয়পɖ; 
 িচিকৎসা সংɈাˉ Ӓল কাগজপɖ (ছাড়পɖ, Ε̝াপɖ, ভাউচার); 
 চা̲রী বইেয়র ৩য় Ӈ̎া/এসএসিস সনেদর সতɇািয়ত কিপ; 
 িচিকৎসা সংɈাˉ খরেচর িহসাব িববরণী (সংি̈̌ কম ȟচারীর ·াɻরসহ); 
 Εাংেকর একাউ˂ নͯর, শাকার নাম (ǯজলাসহ), রাউɪং নͯর এবং ǯচক বইেয়র কভার পাতার 

ফেটাকিপ; 
 জাতীয় ǯবতন ǯ̖ল ২০১৫-এ ǯবতন িনধ ȟারণ ফরেমর ফেটাকিপ (িহসাব রɻণ অিফেসর 

ɛিত·াɻরসহ) 
 সকল কাগজপɖ ৩(িতন) ɛ̜ হাের; 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ যথাযথ কҸপɻ বরাবর 
অɊায়ন ও আেবদনকারীেক তা 

অবিহতকরণ 

৫(পϲচ) 
কায ȟিদবস 

 

২৮ 

কম ȟরত অব̝ায় পিরবােরর 
সদেΝর/ িশɻক/কম ȟকতȟা/ 

কম ȟচারীর ӓҶɇজিনত কারেণ 
দাফন-কাফন/ অেˉি̌িɈয়ার 
অӂদােনর আেবদন অɊায়ন: 

কম ȟকতȟা, কম ȟচারী ও 
িশɻক-িশিɻকা, 
পেযাজɇ ǯɻেɖ 

পিরবােরর 
ɻমতাɛা˖ Εিɳ 

 িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (ফরম নং ২); 
 সংি̈̌ িশɻক/কম ȟচারীর চা̲রী বিহর ৩য় Ӈ̎া/এসএসিস সনেদর সতɇািয়ত কিপ; 
 ӓত কম ȟচারীর ӓҶɇ সনেদর সতɇািয়ত কিপ (ডাɳার ও ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক ইӟɇҍত); 
 ওয়ািরশ সনেদর সতɇািয়ত কিপ (বয়স, ǯপশা, ǰববািহক অব̝া ইতɇািদ তΐসহ সংি̈̌ ইউিপ 

ǯচয়ারΖান কҸȟক ইӟɇҍত); 
 সকল উʯরািধকার কҸȟক আেবদনকারীেক ɛদʯ ɻমতা অপ ȟণ পɖ (সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান 

ɛিত·াɻিরত); 
 পাসেপাট ȟ সাইেজর রিঙন ছিব; 
 ӓত কম ȟচারী ও আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ; 
 Εাংেকর একাউ˂ নͯর, শাকার নাম (ǯজলাসহ), রাউɪং নͯর এবং ǯচক বইেয়র কভার পাতার 

ফেটাকিপ; 
 িপআরএল ǯভাগরত অব̝ায় ӓҶɇবরণ করেল িপআরএল মИরী আেদেশর সতɇািয়ত কিপ; 
 কম ȟচারী ӑিɳেযাʺা হেল ɛেয়াজনীয় ɛমাণপɖ; 
 ӑিɳেযাʺা িহেসেব চা̲রী বিধ ȟত করা হেল তার ɛমাণপɖ; 
 ӓҶɇর পর আেবদন দািখেল ৬ মােসর ǯবিশ িবলͯ হেল িবলেͯর Εা΋া; 
 পিরবােরর সদেΝর ӓҶɇর ǯɻেɖ িনভ ȟরশীলতার সনদ; 
 রাজ· খােতর সনদপɖ; 
 জাতীয় ǯবতন ǯ̖ল ২০১৫-এ ǯবতন িনধ ȟারণ ফরেমর ফেটাকিপ (িহসাব রɻণ অিফেসর 

ɛিত·াɻরসহ) 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ যথাযথ কҸপɻ বরাবর 
অɊায়ন ও আেবদনকারীেক তা 

অবিহতকরণ 

৫(পϲচ) 
কায ȟিদবস 
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Ɉ:
নং 

ɛেদয় ǯসবা ǯসবা Ɋিহতা ǯসবা ɛাি˖র জΓ ǯসবা Ɋিহতার করণীয় ǯসবা ɛদানকারীর করণীয় 
কাজ 

স˫াদেনর 
সময়সীমা 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

২৯ 
ɛধান, সহকারী িশɻক ও 

কম ȟচারীগেণর 
িপআরএল/লা˫Ɋা˂ মИর: 

িশɻক-িশিɻকা ও 
কম ȟচারী 

 িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ (ফরম নং ৪০); 
 এসএসিস সনেদর সতɇািয়ত কিপ; 
 চা̲রী খিতয়ান বিহ; 
 ইএলিপিস (সংি̈̌ িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক ɛিত·াɻিরত); 
 িনেয়াগপɖ ও ǯযাগদানপেɖর সতɇািয়ত কিপ ও Ӓল কিপ; 
 পেদাˑিত আেদেশর Ӓল কিপ ও সতɇািয়ত কিপ; 
 Ҝɪর িহসাব িববরণী; 
 জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত কিপ; 
 নাগিরক সনেদর সতɇািয়ত কিপ 
 সকল কাগজপɖ ২(Ҽই) ɛ̜ হাের; 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ আেদশ জারীকরণ ও 

আেবদনকারীেক তা অবিহতকরণ 

৫(পϲচ) 
কায ȟিদবস 

 

৩০ 

১০ম ও তҼʺȟ ǯɊড এর 
কম ȟকতȟার 

িপআরএল/লা˫Ɋা˂ মИরীর 
আেবদন অɊায়ন: 

১০ম বা তҼ͓ȟ ǯɊড 
এর কম ȟকতȟা 

 এসএসিস সনেদর সতɇািয়ত কিপ; 
 ইএলিপিস (সংি̈̌ িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক ɛিত·াɻিরত); 
 িনেয়াগপɖ ও ǯযাগদানপেɖর সতɇািয়ত কিপ ও Ӓল কিপ; 
 পেদাˑিত আেদেশর Ӓল কিপ সতɇািয়ত কিপ; 
 Ҝɪর িহসাব িববরণী (িহসাব রɻণ অিফসার কҸȟক ɛিত·াɻিরত); 
 ǯমাটর সাইেকল জমাদােনর ɛতɇয়নপɖ; 
 জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত কিপ; 
 নাগিরক সনেদর সতɇািয়ত কিপ 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ যথাযথ কҸপɻ বরাবর 
অɊায়ন ও আেবদনকারীেক তা 

অবিহতকরণ 

৫(পϲচ) 
কায ȟিদবস 
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Ɉ:
নং 

ɛেদয় ǯসবা ǯসবা Ɋিহতা ǯসবা ɛাি˖র জΓ ǯসবা Ɋিহতার করণীয় ǯসবা ɛদানকারীর করণীয় 
কাজ 

স˫াদেনর 
সময়সীমা 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৩১ 
ɛধান িশɻক, সহকারী িশɻক 
ও কম ȟচারীগেণর ǯপনশন ও 

আӂেতািষক মИর: 

িশɻক-িশিɻকা ও 
কম ȟচারী 

 িশɻক/কম ȟচারীর ·-Εা΋ািয়ত আেবদন; 
 িনধ ȟািরত ǯপনশন ফরম (ফরম নং ২৩৯৭-২.১); 
 এসএসিস সনদসহ সকল িশɻাগত ǯযাΌতা সনেদর সতɇািয়ত কিপ ও Ӓল কিপ; 
 চা̲রী খিতয়ান বিহ; 
 ইএলিপিস (সংি̈̌ িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক ɛিত·াɻিরত); 
 সতɇািয়ত িপআরএল মИরী পɖ; 
 সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর রিঙন ছিব ৪ কিপ; 
 ɛা˖Ε ǯপনশেনর ǰবধ উʯরািধকারী ǯঘাষণাপɖ 
 নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আҖেলর ছাপ; 
 িনেয়াগপɖ ও ǯযাগদানপেɖর সতɇািয়ত কিপ ও Ӓল কিপ; 
 পেদাˑিত আেদেশর Ӓল কিপ ও সতɇািয়ত কিপ; 
 অʊীকারনামা; 
 সরকাির পাওনা সংɈাˉ না-দাবী ɛতɇয়নপɖ; 
 অিডট আপিʯ সংɈাˉ ɛতɇয়নপɖ; 
 িবভাগীয় মামলা ও ǯফৗজদারী মামলা সংɈাˉ ɛতɇয়নপɖ; 
 জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত কিপ; 
 নাগিরক সনেদর সতɇািয়ত কিপ 
 সকল কাগজপɖ ২ ɛ̜ হাের; 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ আেদশ জারীকরণ ও 

আেবদনকারীেক তা অবিহতকরণ 

৭(সাত) 
কায ȟিদবস 
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Ɉ:
নং 

ɛেদয় ǯসবা ǯসবা Ɋিহতা ǯসবা ɛাি˖র জΓ ǯসবা Ɋিহতার করণীয় ǯসবা ɛদানকারীর করণীয় 
কাজ 

স˫াদেনর 
সময়সীমা 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৩২ 

১০ম ও তҼʺȟ ǯɊড এর 
কম ȟকতȟার ǯপনশন ও 

আӂেতািষক মИরীর আেবদন 
অɊায়ন: 

১০ম বা তҼ͓ȟ ǯɊড 
এর কম ȟকতȟা 

 ·-Εা΋ািয়ত আেবদন; 
 িনধ ȟািরত ǯপনশন ফরম (ফরম নং ২৩৯৭-২.১); 
 এসএসিস সনদসহ সকল িশɻাগত ǯযাΌতা সনেদর সতɇািয়ত কিপ ও Ӓল কিপ; 
 চা̲রী খিতয়ান বিহ; 
 ইএলিপিস (সংি̈̌ িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক ɛিত·াɻিরত); 
 সতɇািয়ত িপআরএল মИরী পɖ; 
 সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর রিঙন ছিব ৪ কিপ; 
 ɛা˖Ε ǯপনশেনর ǰবধ উʯরািধকারী ǯঘাষণাপɖ 
 নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আҖেলর ছাপ; 
 িনেয়াগপɖ ও ǯযাগদানপেɖর সতɇািয়ত কিপ ও Ӓল কিপ; 
 পেদাˑিত আেদেশর Ӓল কিপ  ও সতɇািয়ত কিপ; 
 অʊীকারনামা; 
 সরকাির পাওনা সংɈাˉ না-দাবী ɛতɇয়নপɖ; 
 অিডট আপিʯ সংɈাˉ ɛতɇয়নপɖ; 
 িবভাগীয় মামলা ও ǯফৗজদারী মামলা সংɈাˉ ɛতɇয়নপɖ; 
 জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত কিপ; 
 নাগিরক সনেদর সতɇািয়ত কিপ 
 সকল কাগজপɖ ২ ɛ̜ হাের; 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ যথাযথ কҸপɻ বরাবর 
অɊায়ন ও আেবদনকারীেক তা 

অবিহতকরণ 

৭(সাত) 
কায ȟিদবস 
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Ɉ:
নং 

ɛেদয় ǯসবা ǯসবা Ɋিহতা ǯসবা ɛাি˖র জΓ ǯসবা Ɋিহতার করণীয় ǯসবা ɛদানকারীর করণীয় 
কাজ 

স˫াদেনর 
সময়সীমা 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৩৩ 
ɛধান িশɻক, সহকারী িশɻক 
ও কম ȟচারীগেণর পািরবািরক 
ǯপনশন ও আӂেতািষক মИর: 

ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ɛধান 
িশɻক, সহকারী 

িশɻক ও 
কম ȟচারীগেণর 

পিরবােরর 
ɻমতাɛা˖ Εিɳ 

 পািরবািরক ǯপনেশর জΓ ·-Εা΋ািয়ত আেবদন; 
 িনধ ȟািরত ǯপনশন ফরম (ফরম নং ২৩৯৭-২.১); 
 এসএসিস সনদসহ সকল িশɻাগত ǯযাΌতা সনেদর সতɇািয়ত কিপ ও Ӓল কিপ; 
 চা̲রী খিতয়ান বিহ; 
 ইএলিপিস (সংি̈̌ িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক ɛিত·াɻিরত); 
 সতɇািয়ত িপআরএল মИরী পɖ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ); 
 সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর রিঙন ছিব ৪ কিপ; 
 ɛা˖Ε ǯপনশেনর ǰবধ উʯরািধকারী ǯঘাষণাপɖ 
 নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আҖেলর ছাপ; 
 িনেয়াগপɖ ও ǯযাগদানপেɖর সতɇািয়ত কিপ ও Ӓল কিপ; 
 পেদাˑিত আেদেশর Ӓল কিপ ও সতɇািয়ত কিপ; 
 অʊীকারনামা; 
 সরকাির পাওনা সংɈাˉ না-দাবী ɛতɇয়নপɖ; 
 অিডট আপিʯ সংɈাˉ ɛতɇয়নপɖ; 
 িবভাগীয় মামলা ও ǯফৗজদারী মামলা সংɈাˉ ɛতɇয়নপɖ; 
 অিভভাবক মেনানয়ন এবং অবসরভাতা ও আӂেতািষক উেʯালন করার জΓ সকল 

ওয়ািরশগেণর ɻমতা অপ ȟণ পɖ (ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛিত·াɻিরত); 
 ӓত কম ȟচারীর ӓҶɇ সনেদর কিপ (ডাɳার ও ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛদʯ); 
 ̝ানীয় ǯচয়ারΖান কҸȟক ইӟɇҍত উʯরািধকার সনদপɖ; 
 জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত কিপ; 
 নাগিরক সনেদর সতɇািয়ত কিপ 
 সকল কাগজপɖ ২ ɛ̜ হাের; 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ আেদশ জারীকরণ ও 

আেবদনকারীেক তা অবিহতকরণ 

৭(সাত) 
কায ȟিদবস 
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Ɉ:
নং 

ɛেদয় ǯসবা ǯসবা Ɋিহতা ǯসবা ɛাি˖র জΓ ǯসবা Ɋিহতার করণীয় ǯসবা ɛদানকারীর করণীয় 
কাজ 

স˫াদেনর 
সময়সীমা 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৩৪ 

১০ম ও তҼʺȟ ǯɊড এর 
কম ȟকতȟার পািরবািরক ǯপনশন 

ও আӂেতািষক মИরীর 
আেবদন অɊায়ন: 

ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ১০ম 
বা তҼ͓ȟ ǯɊড এর 

কম ȟকতȟার পিরবােরর 
ɻমতাɛা˖ Εিɳ 

 পািরবািরক ǯপনেশর জΓ ·-Εা΋ািয়ত আেবদন; 
 িনধ ȟািরত ǯপনশন ফরম (ফরম নং ২৩৯৭-২.১); 
 এসএসিস সনদসহ সকল িশɻাগত ǯযাΌতা সনেদর সতɇািয়ত কিপ ও Ӓল কিপ; 
 চা̲রী খিতয়ান বিহ; 
 ইএলিপিস (সংি̈̌ িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক ɛিত·াɻিরত); 
 সতɇািয়ত িপআরএল মИরী পɖ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ); 
 সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর রিঙন ছিব ৪ কিপ; 
 ɛা˖Ε ǯপনশেনর ǰবধ উʯরািধকারী ǯঘাষণাপɖ 
 নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আҖেলর ছাপ; 
 িনেয়াগপɖ ও ǯযাগদানপেɖর সতɇািয়ত কিপ ও Ӓল কিপ; 
 পেদাˑিত আেদেশর Ӓল কিপ ও সতɇািয়ত কিপ; 
 অʊীকারনামা; 
 সরকাির পাওনা সংɈাˉ না-দাবী ɛতɇয়নপɖ; 
 অিডট আপিʯ সংɈাˉ ɛতɇয়নপɖ; 
 িবভাগীয় মামলা ও ǯফৗজদারী মামলা সংɈাˉ ɛতɇয়নপέর; 
 অিভভাবক মেনানয়ন এবং অবসরভাতা ও আӂেতািষক উেʯালন করার জΓ সকল 

ওয়ািরশগেণর ɻমতা অপ ȟণ পɖ (ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛিত·াɻিরত); 
 ӓত কম ȟচারীর ӓҶɇ সনেদর কিপ (ডাɳার ও ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛদʯ); 
 ̝ানীয় ǯচয়ারΖান কҸȟক ইӟɇҍত উʯরািধকার সনদপɖ; 
 জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত কিপ; 
 নাগিরক সনেদর সতɇািয়ত কিপ 
 সকল কাগজপɖ ২ ɛ̜ হাের; 

৬নং কলােম বিণ ȟত সময়সীমার 
মেΒ যথাযথ কҸপɻ বরাবর 
অɊায়ন ও আেবদনকারীেক তা 

অবিহতকরণ 

৭(সাত) 
কায ȟিদবস 

 

 


