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ম঳টিদজন চার্ যায 

ক্রমভক 

নং 

প্রদদয় স঳ফা স঳ফা গ্র঴ীতা স঳ফা প্রামিয জন্য কযনীয় স঳ফা প্রদানকাযীয কযণীয় কাম য ঳ম্পাদদনয ঳ভয়঳ীভা ভন্তব্য 

 

০১ 

 

মফনামূল্যে ফই মফতযণ 

 

অমববাফক/ম঱ক্ষাথী 

 

মনকটফতী প্রাথমভক মফদ্যারল্যে 

মথাসভল্যে সন্তানল্যক বমতি কযল্যত 

হল্যফ। 

উ঩ল্যেরা ম঱ক্ষা অমপসায মফদ্যারল্যেয চামহদা ও 

প্রাপ্যতানুমােী মনধ িামযত সভল্যে ফই মফতযণ মনমিত কযল্যফন; 

মফতযল্যণয মহসাফ মনমদ িষ্ট রযমেষ্টাল্যয অন্তর্ভ িক্ত/সংযক্ষণ 

কযল্যফন এফং এ সংক্রান্ত একটি প্রমতল্যফদন রেরা প্রাথমভক 

ম঱ক্ষা অমপসায ফযাফল্যয রপ্রযণ কযল্যফন। 

 

মিল্যসম্বল্যযয মিতীে সপ্তাহ 

হল্যত চতুথ ি সপ্তাল্যহয ভল্যে। 

 

 

 

২ 

এ঳এভম঳ ও ম঩টিএ 

গঠন/পুনগ যঠন 

অমববাফক/ম঱ক্ষক/জমভদাতা সকান অমববাফক প্রাথী ঴দত 

চাইদর তাঁদক ঳াংমিষ্ট স্কুদরয 

প্রধান ম঱ক্ষদকয মনকর্ মরমিত 

আদফদন কযদত ঴দফ। 

মনদদ য঱না ও নীমতভারা সভাতাদফক কমভটি গঠন কযদত ঴দফ। কমভটিয সভয়াদ স঱ল 

঴ওয়ায মতন ভা঳ পূদফ য 

উদযাগ গ্র঴ন। 

 

৩ উ঩বৃমিয তামরকা প্রণয়ন অমববাফক মনকর্ফতী প্রাথমভক মফযারদয় 

঳ন্তানদক বমতয কযদত ঴দফ। 

মথামথ তামরকা ততযী কদয এ ঳াংক্রান্ত নীমতভারা অনুমায়ী 

উ঩বৃমি প্রদান কযদত ঴দফ। 

প্রমত ফছয ভাচ য ভাদ঳  

 

৪ 

মফএড ও এভ এড ঳঴ 

অন্যান্য প্রমতষ্ঠাদন 

প্রম঱ক্ষদণয অনুভমত প্রদান 

ম঱ক্ষক/ম঱মক্ষকা/কভ যকতযা মনধ যামযত তামযদিয ভদে 

঳াংমিষ্ট উ঩দজরা প্রাথমভক 

ম঱ক্ষা অমপ঳ ফযাফয আদফদন 

কযদত ঴দফ। 

আদফদদনয ঩মযদপ্রমক্ষদত মফমধ সভাতাদফক জরুযী ব্যফস্থা গ্র঴ন 

এফাং তা সজপ্রাম঱অ ফযাফদয সপ্রযণ কযদত ঴দফ। 

মনধ যামযত ঳ভদয়য ভদে 

ভদে 

 

 

৫ 

র্াইভদের এয আদফদন 

মনষ্পমি 

ম঱ক্ষক/কভ যচাযী/কভ যকতযা মথা঳ভদয় আদফদন কযদত 

঴দফ। আদফদদনয ঳দে মফগত ৩ 

ফছদযয এম঳আয ও ঳ামব য঳ বুক 

(঴ারনাগাদ) জভা মদদত ঴দফ। 

মডম঩ম঳(DPC) Departmental Promotion 

Comittee-এয সু঩াময঱঳঴ সজপ্রাম঱অ এয মনকর্ সপ্রযণ 

এফাং আদফদনকাযীদক তা অফম঴ত কযদত ঴দফ। 

৩০(মি঱) কাম যমদফদ঳য 

ভদে 

 

 

৬ 

঩দদান্নমত প্রদান প্রধান ম঱ক্ষক/঳঴কাযী ম঱ক্ষক মথা঳ভদয় আদফদন কযদত 

঴দফ। আদফদদনয ঳দে মফগত ৩ 

ফছদযয এম঳আয ও ঳ামব য঳ বুক 

(঴ারনাগাদ) জভা মদদত ঴দফ। 

মডম঩ম঳(DPC) Departmental Promotion 

Comittee-এয সু঩াময঱঳঴ সজপ্রাম঱অ এয মনকর্ সপ্রযণ 

এফাং আদফদনকাযীদক তা অফম঴ত কযদত ঴দফ। 

঩দশূন্য ঴ওয়ায ৯০ (নফফই) 

কাম যমদফদ঳য ভদে 

 

 

 

৭ 

এরম঩আয /রাম্পগ্রান্ট 

঳াংক্রান্ত আদফদন মনস্পমি 

ম঱ক্ষক/কভ যচাযী মনদনাক্ত কাগজ ঩িামদ঳঴ 

এরম঩আদয গভদনয ৩০ মদন 

পূদফ য আদফদন দামির কযদত 

঴দফ: 

উম঱অ ঳াংমিষ্ট আদফদন সজপ্রাম঱অ এ সপ্রযণ এফাং 

আদফদনকাযীদক তা অফম঴ত কযদত ঴দফ। 

দামির ঩যফতী ৭ (঳াত) 

কাম য মদফদ঳য ভদে 

 



১।এ঳এ঳ম঳ ঳঴ ঳কর 

঳নদ/স্কুর তযাদগয ঳নদ ২। 

এরম঩ম঳ ৩। প্রথভ মনদয়াগ঩ি 

৪। চাকুযীয িমতয়ান ফম঴ ৫। 

ছুটি প্রামিয ঳নদ ৬।মনদয়াগ঩ি 

 

 

 

 

৮ 

 

 

 

 

স঩ন঱ন সক঳/আদফদন 

মনষ্পমি 

 

 

 

 

ম঱ক্ষক/কভ যচাযী 

স঩ন঱ন 

মনদনাক্ত কাগজ ঩িামদ঳঴ 

আদফদন দামির কযদত ঴দফ: 

১। মনধ যামযত পযদভ স঩ন঱ন 

প্রামিয জন্য আদফদন঩ি (৩ 

কম঩) ২। ঳কর ম঱ক্ষাগত 

সমাগ্যতায ঳নদ ৩। চাকুযীয পূণ য 

মফফযণী ৪। মনদয়াগ঩ি  ৫। 

঩দদান্নমতয ঩ি(প্রদমাজয সক্ষদি) 

৬। উন্নয়ন িাদতয চাকুযী ঴দয় 

থাকদর যাজস্ব িাদত স্থানান্তদযয 

঳কর আসদদ঱য কম঩ ৭। 

চাকুযীয িমতয়ান ফম঴  ৮। 

঩া঳দ঩ার্ য আকাদযয ৬(ছয়) 

কম঩ ঳তযাময়ত ছমফ। ৯। 

নাগমযকত্ব ঳নদ ১০। না-দামফ 

঩ি ১১। স঱ল সফতদনয 

প্রতযয়ণ঩ি (এরম঩ম঳) ১২। 

঴াদতয ঩াঁচ আঙ্গুদরয ছা঩ 

঳ম্বমরত প্রভাণ঩ি ১৩। নমুনা 

স্বাক্ষয ১৪। ব্যাাংক ম঴঳াফ নম্বয 

১৫। চাকুযী স্থায়ীকযণ ঳াংক্রান্ত 

আদদ঱ ১৬। 

উিযাধীকাযী/ওয়াময঱ 

মনফ যাচদনয ঳নদ ১৭। ‘অমডর্ 

আ঩মি’ ও ‘মফবাগীয় ভাভরা 

নাই’ ভদভ য সুষ্পষ্ট মরমিত ঳নদ 

১৮। অফ঳য প্রস্তুমতজমনত ছুটি 

(এরম঩আয) এয আদদদ঱য 

কম঩। 

 

আদফদন প্রামিয ১৫ (঩দনয) কাম যমদফদ঳য ভদে ঳কর 

কাগজ঩ি মাচাইপূফ যক সজপ্রাম঱অ ফযাফদয সপ্রযণ এফাং 

঳াংমিষ্ট আদফদনকাযীদক তা অফম঴ত কযদত ঴দফ। 

দামিদরয ১৫ (঩দনয) কাম য 

মদফদ঳য ভদে 

 

   মনদনাক্ত কাগজ঩ি দামির আদফদন প্রামিয ১৫ (঩দনয) কাম য মদফদ঳য ভদে ঳কর দামিদরয ১৫ (঩দনয)  



 

 

০৯ 

 

 

 

঩ামযফামযক স঩ন঱ন 

 

 

 

 

ম঱ক্ষক/কভ যচাযী 

কযদত ঴দফ: ১। মনধ যামযত পযদভ 

স঩ন঱ন প্রামিয আদফদন কযদত 

঴দফ (৩ কম঩) ২। মৃত্যয ঳াংক্রান্ত 

঳নদ ৩। মনদয়াগ঩ি ৪। 

঩দদান্নমত঩ি (প্রদমাজয সক্ষদি) 

৫। ম঱ক্ষাগত ঳নদ ৬। উন্নয়ন 

িাদতয চাকুযী ঴দয় থাকদর 

যাজস্ব িাদত স্থানান্তদযয ঳কর 

আদদদ঱য কম঩ ৭। চাকুযীয 

িমতয়ান ফম঴ ৮। চাকুযীয পূণ য 

মফফযণী ৯। নাগমযকত্ব ঳নদ 

১০। উিযাধীকাযী/ওয়াময঱ 

঳নদ ১১। মৃত্যযয মদন ঩ম যন্ত 

সফতন প্রামিয ঳নদ ১২। 

঩া঳দ঩ার্ য আকাদযয ৬ (ছয়) 

কম঩ ঳তযাময়ত ছমফ।১৩। নমুনা 

স্বাক্ষয ১৪। 

উিযাধীকাযী/ওয়াময঱গদণয 

ক্ষভতা঩ি ১৫। মফধফা ঴দর 

পুনমফ যফা঴ না কযায ঳নদ ১৬। 

না-দামফ ঩ি ১৭। স঱ল সফতদনয 

প্রতযয়ণ঩ি(এরম঩ম঳) ১৮। 

ব্যাাংক ম঴঳াফ নম্বয 

কাগজ঩ি মাচাইপূফ যক সজপ্রাম঱অ ফযাফদয সপ্রযণ এফাং 

঳াংমিষ্ট আদফদনকাযীদক তা অফম঴ত কযদত ঴দফ। 

কাম যমদফদ঳য ভদে 

১০ মজম঩এপ সথদক ঋন গ্র঴ন 

঳াংক্রান্ত আদফদদনয 

মনষ্পমি 

কভ যকতযা/কভ যচাযী ও ম঱ক্ষক/ 

ম঱মক্ষকা 

মনধ যামযত পযদভ ঴ারনাগাদ 

Account Slip ঳঴ 

আদফদন কযদত ঴দফ। 

৬ নাং করাদভ ফমণ যত ঳ভদয়য ভদে সজপ্রাম঱অ ফযাফদয সপ্রযণ 

এফাং ঳াংমিষ্ট আদফদনকাযীদক তা অফম঴ত কযদত ঴দফ। 

৭ (঳াত) কাম য মদফদ঳য 

ভদে 

 

 

 

১১ 

 

 

মজম঩এপ সথদক চুড়ান্ত 

উদিারন ঳াংক্রান্ত 

আদফদদনয মনষ্পমি 

 

 

কভ যকতযা/কভ যচাযী ও ম঱ক্ষক/ 

ম঱মক্ষকা 

মনদনাক্ত কাগজ঩িামদ দামির 

কযদত ঴দফ: ১। ৬৬৩ নাং 

‘অমডর্ ম্যানুয়ার’ পযভ (অমপ঳ 

প্রধান কর্তযক প্রমতস্বক্ষমযত) ২। 

঳াংমিষ্ট ম঴঳াফ যক্ষণ অমপ঳ায 

কর্তযক কর্তযি /Authority 

প্রদান ঳াংক্রান্ত ঳নদ ৩। 

এরম঩আয ভঞ্জুযীয আদদ঱ ৪। 

মৃত্যযব্যমক্তয সক্ষদি মৃত্যয ঳াংক্রান্ত 

঳নদ ৫। প্রমতমনমধ/ 

Nominee ঳নদ ৬। মফধফা 

 ৭ (঳াত) কাম যমদফদ঳য ভদে  



঴দর পুনমফ যফা঴ না কযায 

অেীকাযনাভা। 

 

 

১২ 

 

 

গৃ঴মনভ যান ঋন ও অনুরু঩ 

আদফদন মনষ্পমি 

 

 

কভ যকতযা/কভ যচাযী ও ম঱ক্ষক/ 

ম঱মক্ষকা 

মনদনাক্ত কাগজ঩িামদ দামির 

কযদত ঴দফ: 

১। মনধ যামযত পযদভ 

আদফদন঩ি  ২। ফায়না঩ি ৩। 

ইতঃপূদফ য ঋন /loan গ্র঴ন 

কদযন নাই ভদভ য অেীকাযনাভা 

৪। ‘যাজউক’ ফা 

অনুরু঩/঳াংমিষ্ট/উ঩যুক্ত 

(সমদক্ষদি সমটি প্রদমাজয 

কর্তয঩ক্ষ কর্তযক মনধ যামযত পযদভ 

প্রতযয়ন঩ি  ৫। ঳যকাযী 

সকৌসুরী /উমকর এয ভতাভত 

৬। নাভজাযী/জভািামযজ এয 

িমতয়াদনয কম঩ ৭। ভূমভ উন্নয়ন 

কয/ িাজনা ঩মযদ঱াদধয 

দামিরা/যম঱দ 

৬ নাং করাদভ ফমণ যত ঳ভদয়য ভদে সজপ্রাম঱অ ফযাফদয সপ্রযণ 

এফাং ঳াংমিষ্ট আদফদনকাযীদক তা অফম঴ত কযদত ঴দফ। 

১০(দ঱) কাম য মদফদ঳য ভদে  

১৩ ঩া঳দ঩ার্ য কযদণয 

অনুভমতদাদনয আদফদন 

মনস্পমি 

কভ যকতযা/কভ যচাযী ও ম঱ক্ষক/ 

ম঱মক্ষকা 

মনধ যামযত পযভ পূযণ কদয 

উম঱অ এয দিদয আদফদন঩ি 

দামির কযদত ঴দফ। 

৬ নাং করাদভ ফমণ যত ঳ভদয়য ভদে সজপ্রাম঱অ ফযাফদয সপ্রযণ 

এফাং ঳াংমিষ্ট আদফদনকাযীদক তা অফম঴ত কযদত ঴দফ। 

৫ (঩াঁচ) কাম য মদফদ঳য ভদে  

১৪ মফদদ঱ গভন / গভন 

঳াংক্রান্ত আদফদন মনস্পমি 

কভ যকতযা/কভ যচাযী ও ম঱ক্ষক/ 

ম঱মক্ষকা 

প্রদমাজয সক্ষদি মনমদ যষ্ট পযদভ ও 

অন্যান্য সক্ষদি ঳াদা কাগদজ 

উম঱অ এয দিদয মরমিত 

আদফদন কযদত ঴দফ। 

 ৭ (঳াত) কাম য মদফদ঳য 

ভদে 

 

১৫ উচ্চতয ঩যীক্ষায় 

অাং঱গ্র঴দনয অনুভমত 

প্রদান 

 মরমিত আদফদন কযদত ঴দফ। ৬ নাং করাদভ ফমণ যত ঳ভদয়য ভদে সজপ্রাম঱অ ফযাফদয সপ্রযণ 

এফাং ঳াংমিষ্ট আদফদনকাযীদক তা অফম঴ত কযদত ঴দফ। 

৩ (মতন) কাম য মদফদ঳য 

ভদে 

 

১৬ তনমভমিক ছুটি ব্যতীত 

মফমবন্ন প্রকায ছুটি 

঳াংক্রান্ত আদফদন মনষ্পমি 

কভ যকতযা/কভ যচাযী ও ম঱ক্ষক/ 

ম঱মক্ষকা 

প্রদমাজয সক্ষদি মনমদ যষ্ট পযদভ ও 

অন্যান্য সক্ষদি ঳াদা কাগদজ 

উম঱অ এয দিদয মরমিত 

আদফদন কযদত ঴দফ। 

৬ নাং করাদভ ফমণ যত ঳ভদয়য ভদে সজপ্রাম঱অ ফযাফদয সপ্রযণ 

এফাং ঳াংমিষ্ট আদফদনকাযীদক তা অফম঴ত কযদত ঴দফ। 

৫ (঩াঁচ) কাম য মদফদ঳য ভদে  

১৭ ম঱ক্ষকদদয ফদমরয 

আদফদন মনষ্পমি 

(উ঩দজরায ভদে) 

ম঱ক্ষক/ ম঱মক্ষকা অনরাইন ফদমরয ‘নীমতভারা’ 

২০২৩ অনু঳াদয অনরাইদন 

আদফদন কযদত ঴দফ। 

অনরাইদনয আদফদন মাচাই ফাছাই কদয মনধ যামযত ঳ভদয়য 

ভদে সপ্রযণ কযদত ঴দফ। 

মনধ যামযত ঳ভদয়য ভদে  

১৮ ম঱ক্ষকদদয ফদমরয 

আদফদন মনষ্পমিয 

ম঱ক্ষক/ ম঱মক্ষকা অনরাইন ফদমরয ‘নীমতভারা’ 

২০২৩ অনু঳াদয অনরাইদন 

অনরাইদনয আদফদন মাচাই ফাছাই কদয মনধ যামযত ঳ভদয়য 

ভদে সপ্রযণ কযদত ঴দফ। 

মনধ যামযত ঳ভদয়য ভদে  



(উ঩দজরায ফাইদয) আদফদন কযদত ঴দফ। 

১৯ ফদকয়া মফর এয আদফদন 

মনস্পমি 

কভ যকতযা/কভ যচাযী ও ম঱ক্ষক/ 

ম঱মক্ষকা 

প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ি঳঴ উম঱অ 

ফযাফদয দামির/উ঩স্থা঩ন 

কযদত ঴দফ। 

৬ নাং করাদভ ফমণ যত ঳ভদয়য ভদে সজপ্রাম঱অ ফযাফদয সপ্রযণ 

এফাং ঳াংমিষ্ট আদফদনকাযীদক তা অফম঴ত কযদত ঴দফ। 

১৫ (঩দনয) কাম য মদফদ঳য 

ভদে 

 

২০ ফামল যক সগা঩ণীয় 

অনুদফদন/প্রমতদফদন 

পূযণ/মরিন 

কভ যকতযা/কভ যচাযী ও ম঱ক্ষক/ 

ম঱মক্ষকা 

৩১ জানুয়াযীয ভদে 

মথামথবাদফ মনধ যামযত পযভ 

পূযণ কদয উম঱অ এয মনকর্ 

উ঩স্থা঩ন কযদত ঴দফ। 

৬ নাং করাদভ ফমণ যত ঳ভদয়য ভদে পূযণকৃত পযভ অনুস্বাক্ষয 

কদয প্রমতস্বক্ষযকাযী কভ যকতযা/সজপ্রাম঱অ এয মনকর্ 

উ঩স্থা঩ন/ সপ্রযণ মনমিত কযদফন। 

২৮ সে্ব্রুয়াযী  

২১ তথ্য প্রদান /঳যফযা঴ দাময়ত্বফান সমদকান 

ব্যমক্ত/অমববাফক /ছািছািী 

অমপ঳ প্রধাদনয মনকর্ পূণ য নাভ 

ঠিকানা঳঴ সুষ্পষ্ট কাযণ উদেি 

কদয মরমিত আদফদন/দযিাস্ত 

কযদত ঴দফ। 

৬ নাং করাদভ ফমণ যত ঳ভদয়য ভদে প্রদানদমাগ্য তথ্য প্রদান 

/঳যফযা঴ কযদত ঴দফ; তদফ মনজ এিমতয়াযাধীন মফলয় না 

঴দর মথাস্থাদন আদফদদনয ঩যাভ঱ য প্রদান কযদত ঴দফ। 

঳ম্ভফ ঴দর তাৎক্ষমনক না 

঴দর ঳দফ যাচ্চ ২ (দুই) কাম য 

মদফ঳। 

 

       

                                                                                                                                                                                     

                                                                                                                                          স্বাক্ষমযত-01/০9/২০২৫মি. 

( মম োঃ মেকেন্দ র আলী ) 

উপকেল  প্র থমমে  মিক্ষ  অমিে র(চ.দ .) 

ভ ঙু্গড় , প বন । 

মম ব ইল নম্বর- ০১৭১৭২৮৯৯৫২। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


