গণপ্রজাতন্ত্রী বাংলাদেশ সরকার

উপজেলা শিক্ষা অফিসারের কার্যালয়

আলমডাঙ্গা, ‍চুয়াডাঙ্গা।

                                                                                        ফোন : 07622-56216,   ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
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	সেবা প্রদানে সর্বোচ্চ সময়
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র/ আবেদন ফরম প্রাপ্তিস্থান
	সেবামূল্য এবং পরিশোধ পদ্ধতি (যদি থাকে)
	শাখার নামসহ দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তার পদবী, রুম নম্বর, জেলার কোড, অফিসিয়াল টেলিফোন ও ইমেইল
	উর্ধ্বতন কর্মকর্তার পদবী, রুম নম্বর, জেলা উপজেলার কোডসহ অফিসিয়াল টেলিফোন ও ইমেইল

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	১
	বিদ্যালয়ে বিনামূল্যে বই প্রাপ্তি ও বিদ্যালয় পর্যায়ে বই বিতরণ
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  জানুয়ারির মধ্যে চাহিদা প্রদান

*এপ্রিলের মধ্যে অনলাইন জরিপকরণ

*অন লাইনে বইয়ের চাহিদা দাখিল
	নমুনা ছক ‘ঙ’

উপজেলা শিক্ষা অফিস/ www.dpe.gov.bd
ঠিকানায়
	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার/

সহকারী উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার
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ইমেইল নং
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	বিদ্যালয় ম্যানেজিং কমিটি

(এসএমসি) অনুমোদন
	কমিটি দাখিলের ৩০ দিনের মধ্যে অনুমোদন

(কমিটির মেয়াদ শেষ হবার ৬ মাস পূর্বে হতে প্রক্রিয়া শুরু করতে হবে)
	*প্রধান শিক্ষক কর্তৃক কমিটি অনুমোদনের    

  আবেদন

*ক্লাস্টার অফিসারের সুপারিশ

*সকল সদস্যের স্বাক্ষর সংবলিত কমিটির  

  রুপরেখা

*কমিটি গঠন প্রক্রিয়ার প্রমানক কাগজপত্র


	উপজেলা শিক্ষা অফিস/

www.dpe.gov.bd
ঠিকানায় নিতিমালা
	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার/

সহকারী উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার
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ইমেইল নং
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	৩
	উপবৃত্তির চাহিদা প্রস্তুত ও বিতরণ
	প্রতি বছর মার্চের মধ্যে কেওয়াইসি ফরম পূরণ,

এপ্রিল,জুলাই, অক্টোবর ও ডিসেম্বরে ত্রৈমাসিক চাহিদা রূপালী ব্যাংক শিওর ক্যাশ পোর্টালে আপলোড
	*প্রতি বছর মার্চের মধ্যে কেওয়াইসি 

ফরম পূরণ,

*মার্চ, জুন, সেপ্টেম্বর ও ডিসেম্বরে 

   ত্রৈমাসিক চাহিদা রূপালী ব্যাংক 

শিওর ক্যাশ পোর্টালে আপলোড
	নমুনা ছক ও নীতিমালা

উপজেলা শিক্ষা অফিস


	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার
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ইমেইল নং
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	৪
	1.প্রধান, শিক্ষকের উচ্চ 
শিক্ষা গ্রহণের ভর্তি ও 
আবেদন অগ্রায়ন
2.সহকারী শিক্ষকেরউচ্চ 
শিক্ষা গ্রহণের ভর্তি ও 
পরীক্ষার অনুমতির 
আবেদন অগ্রায়ন
	আবেদন প্রাপ্তির 7 কর্ম দিবসের মধ্যে
	· জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার বরাবর আবেদন
· ভর্তিরবিজপ্তি/ পরীক্ষাররুটিন
· পূর্ববর্তী ডিগ্রীর সনদপত্র
· সি-ইন-এডপাশের সত্যায়িত সনদ
· নিয়োগপত্রের ফটোকপি
· যোগদানপত্রের ফটোকপি (২ কপি)
	উপজেলা শিক্ষা অফিস

	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার
ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার
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ইমেইল নং
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	৫
	শিক্ষকগণের উচ্চতর গ্রেড প্রাপ্তির আবেদন নিস্পত্তি
	আবেদন প্রাপ্তির ৭ কর্ম দিবস
	*একইপদে ১০ বছর পুর্তির পর  আবেদন

*সন্তোষজনক চাকুরীর প্রত্যয়ন 

*পূর্ববর্তী বছরের অন লাইনে বেতন নির্ধারণী 
	উপজেলা শিক্ষা অফিস/হিসাবরক্ষণ অফিস

	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার
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	৬
	পদোন্নতির জন্য গ্রেডেশন তেরী ও প্রস্তাব প্রেরণ
	কর্তৃপক্ষের নির্দেশিত সময়ে
	নিয়োগপত্র,যোগদানপত্র সন্তোষজনক চাকুরীকাল সঙক্রান্ত প্রত্যয়ন,ফৌজদারি/দুদকের মামলা নাই মর্মে ঘোষনাপত্র,,৫ বছরের এসিআর,সকল শিক্ষাগত যোগ্যতার সনদের কপিসমূহ,চাকুরী স্থায়ীকরণের আদেশের কপি,ডিপিইও বরাবর পদোন্নতির আবেদন
	বিদ্যালয়/উপজেলা শিক্ষা অফিস/হিসাবরক্ষণ অফিস

	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216
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	৭
	1. প্রধান শিক্ষকদের

পিআরএল/লামগ্রান্ট 

মঞ্জুরীর আবেদন অগ্রায়ন
2.সহকারী শিক্ষকদের

পিআরএল/লামগ্রান্ট 

মঞ্জুরীর আবেদন অগ্রায়ন 3.কমচারীরদের

পিআরএল/লামগ্রান্ট 

মঞ্জুরীর আবেদন অগ্রায়ন
	আবেদন প্রাপ্তির ৭ কর্ম দিবস
	· আবেদনফরম ( ফরমনং-40 সজ) ৩ কপি
· এসএসসি সনদের সত্যায়িতফটোকপি ৩প্রস্থ
· চাকুরীখতিয়ানবহি (মৃত ব্যক্তির ক্ষেত্রে মৃত্যুর সনদপত্র)
· পাঁচ আঙ্গুলের ছাপ
· ইএলপিসি (সংশ্লিষ্টহিসাবরক্ষণকমকর্তাকর্তৃকপ্রতিস্বাক্ষরিত) ৩কপি।
· নিয়োগপত্রেরকপি ৩কপি
· পদোন্নতিরআদেশযদিথাকে ৩কপি
· ছুটিরহিসাববিবরণীইউইওকর্তৃক ৩কপি
	মুদ্রণ ও প্রকাশনা অধিদপ্তর/

www.forms.gov.bd
একাউন্ট অফিস/ইউইও অফিস


	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার
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dpeochuad@gmail.com

	৮
	1. প্রধান শিক্ষকদের
পেনশন ও আনুতোষিক 

মঞ্জুরীর আবেদন অগ্রায়ন
2.সহকারী শিক্ষকদের

পেনশন ও আনুতোষিক 

মঞ্জুরীর আবেদন অগ্রায়ন

3.কমচারীরদের

পেনশন ও আনুতোষিক 

মঞ্জুরীর আবেদন অগ্রায়ন


	আবেদন প্রাপ্তির ৫ কর্ম দিবস
	· শিক্ষক,কমচারীর আবেদনসহ পেনশন আবেদনফরম (ফরমনং-2397-2.1) 3 কপি
· মূলচাকুরীবহি
· ইএলপিসি/এলপিসি (সংশ্লিষ্টহিসাবরক্ষণকমকর্তাকর্তৃকপ্রতিস্বাক্ষরিত) 3 কপি।
· পিআরএলমঞ্জুরীপত্র 3 কপি
· সত্যায়িতপাসপোটসাইজেরছবি- 4কপি।
· প্রাপ্তব্য পেনশনের বৈধ উত্তরাধিকারী ঘোষণাপত্র 3 কপি
· নমুনা স্বাক্ষরও হাতের পাঁচ আঙ্গুলের ছাঁপ 3 কপি
· নিয়োগপত্রের সত্যায়িতঅনুলিপি 3 কপি
· এসএসসি সনদের সত্যায়িতফটোকপি 3 প্রস্থ
· অঙ্গিকারনামা 3 কপি
· সরকারি পাওনা সংক্রান্ত না-দাবি প্রত্যয়নপত্র (ইউইওকর্তৃক) 3কপি
· অডিট আপত্তি সংক্রান্ত প্রত্যয়ন (ইউইওকর্তৃক) 3কপি
· বিভাগীয় মামলা ও ফৌজদারী মামলা সংক্রান্ত প্রত্যয়ন (ইউইওকর্তৃক) 3কপি
	মুদ্রণ ও প্রকাশনা অধিদপ্তর/

www.forms.gov.bd
একাউন্ট অফিস/ইউইও অফিস


	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার
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	৯
	1. প্রধান শিক্ষকদের
পারিবারিক পেনশন ও 

আনুতোষিক মঞ্জুরীর 

আবেদন অগ্রায়ন
2.সহকারী শিক্ষকদের 

পারিবারিক পেনশন ও 

আনুতোষিক মঞ্জুরীর 

আবেদন অগ্রায়ন

3.কমচারীরদের

পারিবারিক পেনশন ও 

আনুতোষিক মঞ্জুরীর 

আবেদন অগ্রায়ন


	আবেদন প্রাপ্তির ৭ কর্ম দিবস
	·  পেনশন আবেদন ফরম (ফরম নং-2397-2.2) 3 কপি (গোলাপী রংয়ের)

· মূলচাকুরীবহি
· ইএলপিসি/এলপিসি (সংশ্লিষ্ট হিসাবরক্ষণ কমকর্তা কর্তৃক প্রতিস্বাক্ষরিত) 3 কপি।
· পিআরএল মঞ্জুরীপত্র 3 কপি
· সত্যায়িতপাসপোটসাইজেরছবি- 4কপি।
· প্রাপ্তব্য পেনশনের বৈধ উত্তরাধিকারী ঘোষণাপত্র 3 কপি
· নমুনাস্বাক্ষর ও হাতের পাঁচ আঙ্গুলের ছাঁপ 3 কপি
· নিয়োগপত্রের সত্যায়িত অনুলিপি 3 কপি
· অঙ্গিকারনামা 3 কপি
· সরকারি সেবার বিল সংক্রান্ত না-দাবি প্রত্যয়নপত্র (ইউইওকর্তৃক) 3কপি
· অডিটআপত্তিসংক্রান্তপ্রত্যয়ন (ইউইওকর্তৃক) 3কপি
· স্থানীয় চেয়ারম্যান কর্তৃক অভিভাবক মনোনয়ন ও ক্ষমতা অর্পনসনদ 3 কপি।
· স্থানীয় চেয়ারম্যান ও ডাক্তার কর্তৃক মৃত্যুর সত্যায়িত সনদ
· 3 কপি
· স্থানীয় চেয়ারম্যান কর্তৃক উত্তরাধিকার সনদপত্র ও নন-ম্যারিজ সনদ ইউইও কর্তৃক প্রতিস্বাক্ষরিত 3 কপি
	মুদ্রণ ও প্রকাশনা অধিদপ্তর/

www.forms.gov.bd
একাউন্ট অফিস/ইউইও অফিস


	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	১০
	সহকারি শিক্ষক/কর্মচারীর জিপিএফ থেকে অগ্রীম উত্তোলন
	আবেদন প্রাপ্তির 5 কর্ম দিবসের মধ্যে
	* শিক্ষকের স্বহস্তে লিখিত আবেদন

*নির্ধারিত ফরমে ইউইও বরাবর আবেদন

*হালনাগাদ একাউন্ট স্লিপ (হিসাবরক্ষণ কর্মকর্তা কর্তৃক স্বাক্ষরিত)

*পূর্ববর্তী লোনের বিবরণী/আদেশের কপি
	মুদ্রণ ও প্রকাশনা অধিদপ্তর/

www.forms.gov.bd
একাউন্ট অফিস/ইউইও অফিস


	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	১১
	সহকারি শিক্ষক/কর্মচারী জিপিএফ থেকে অফেরতযোগ্য/চুড়ান্ত উত্তোলনের আবেদন অগ্রায়ন
	আবেদন প্রাপ্তির 5 কর্ম দিবসের মধ্যে
	*নির্ধারিত ফরমে ডিপিইও বরাবর আবেদন

*হালনাগাদ একাউন্ট স্লিপ

*পূর্ববর্তী লোনের বিবরণী/আদেশের কপি*আবেদনপত্র (ফরমনং-2639) সহ ২কপি
*আবেদনপত্র (ফরমনং-663) সহ 2 কপি
*এসএসসি সনদের সত্যায়িতফটোকপি 2প্রস্থ(অফেরতযোগ্যক্ষেত্রে)

*নমুনাস্বাক্ষরওহাতেরপাঁচআঙ্গুলেরছাপ 2কপি
*পিআরএল মঞ্জুরের কপি 2প্রস্থ (চূড়ান্ত উত্তোলনের ক্ষেত্রে)
	মুদ্রণ ও প্রকাশনা অধিদপ্তর/

www.forms.gov.bd
একাউন্ট অফিস/ইউইও অফিস


	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	১২
	প্রধান শিক্ষকের জিপিএফ অগ্রীম উত্তোলনের আবেদন অগ্রায়ন
	আবেদন প্রাপ্তির 3 কর্ম দিবসের মধ্যে
	· বিভাগীয় উপপরিচালক  বরাবর আবেদনপত্র (ফরমনং-2639) সহ ৩কপি
· জিপিএফএকাউন্টসস্লিপ (সংশ্লিষ্টহিসাবরক্ষণঅফিসারকর্তৃক) ৩কপি
	মুদ্রণ ও প্রকাশনা অধিদপ্তর/

www.forms.gov.bd
একাউন্ট অফিস/ইউইও অফিস
	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	১৩
	প্রধান শিক্ষক এর জিপিএফ অফেরতযোগ্য/চূড়ান্ত উত্তোলনের আবেদন অগ্রায়ণ
	আবেদন প্রাপ্তির 3 কর্ম দিবসের মধ্যে
	· বিভাগীয় উপপরিচালক  বরাবর আবেদনপত্র (ফরমনং-2639)সহ 3 কপি (অফেরতযোগ্য)

· আবেদনপত্র (ফরমনং-663)সহ 3কপি (চূড়ান্ত)

· অফেরতযোগ্য ক্ষেত্রে জিপিএফ একাউন্ট স্লিপ
· চুড়ান্তেরক্ষেত্রেঅথরিটি (সংশ্লিষ্ট হিসাবরক্ষণ অফিসার কর্তৃক)৩ কপি
· পিআরএলমঞ্জুরীরআদেশ ৩ কপি (চূড়ান্তউত্তোলনেরক্ষেত্রে)
· এসএসসি সনদের সত্যায়িতফটোকপি

	মুদ্রণ ও প্রকাশনা অধিদপ্তর/

www.forms.gov.bd
একাউন্ট অফিস/ইউইও অফিস


	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	১৪
	গৃহ নির্মাণ/মেরামত ঋণের আবেদন অগ্রায়ণ

	আবেদন প্রাপ্তির 7 কর্ম দিবসের মধ্যে
	*নির্ধারিত ফরমে আবেদন 3 কপি
*চাকুরী স্থায়ীকরণ আদেশের সত্যায়িত কপি 3  

   প্রস্থ
*জমির দলিল এর ফটোকপি 3 প্রস্থ

* চুক্তিপত্র 3 কপি

*ইতোপূর্বে ঋণ গ্রহণ করেননি মর্মে  অঙ্গিকার  

  নামা

*খাজনা পরিশোধের দাখিলা
	মুদ্রণ ও প্রকাশনা অধিদপ্তর/

www.forms.gov.bd
একাউন্ট অফিস/ইউইও অফিস/ব্যাংক
	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	১৫
	1.প্রধানশিক্ষকদেরপ্রশিক্ষণপ্রাপ্ত 
(সিইনএড/ডিপিএড/বিএড) 

স্কেল মঞ্জুরীর আবেদন অগ্রায়ন
2.সহকারী শিক্ষকদের শিক্ষণপ্রাপ্ত 

(সিইনএড/ডিপিএড/বিএড) 

স্কেল মঞ্জুরীর আবেদন অগ্রায়ন
	আবেদন প্রাপ্তির 5 কর্ম দিবসের মধ্যে
	· প্রধান শিক্ষগণ বিভাগীয় উপপরিচালক বরাবর আবেদন করবেন 3কপি।

· সহকারী শিক্ষকগণ জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার বরাবর আবেদনপত্র 2কপি;
· সিইনএড/ডিপিএড/বিএডপাশেরসনদএর সত্যায়িত কপি 3 কপি।

· এইউইও কর্তৃক শ্রেণি পাঠদানের প্রত্যয়ন।
	উপজেলা শিক্ষা অফিস
	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	১৬
	শিক্ষক/কমচারীদের পাসপোর্টের NOC প্রদানের আবেদন অগ্রায়ন
	আবেদন প্রাপ্তির 5 কর্ম দিবসের মধ্যে
	·  প্রধান শিক্ষগণ বিভাগীয় উপপরিচালক বরাবর আবেদন করবেন 3কপি।

· সহকারী শিক্ষকগণ আবেদন করবেন 2 কপি।
· জাতীয়পরিচয়পত্রের কপি
· এনওসি ফরম -5 কপি
· স্বামী/স্ত্রীওপুত্র/কন্যার জতীয় পরিচয়পত্র ও জন্মনিবন্ধনসনদ এর কপি
· চাকুরী স্থায়ীকরণের আদেশ/প্রত্যয়ন
· পুলিশ ভেরিফিকেশন সম্পন্ন সংক্রান্ত প্রত্যয়ন
	www.dip.gov.bd
ও
উপজেলা শিক্ষা অফিস
এবং সংশ্লিষ্ট পাসপোট অফিস

	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	১৭
	শিক্ষক/কমচারী ও কমকর্তাদের বহি: বাংলাদেশ ছুটির আবেদন অগ্রায়ণ
	আবেদন প্রাপ্তির 5 কর্ম দিবসের মধ্যে
	· কর্মকর্তা-মহাপরিচালক; শিক্ষক ও কর্মচারী-বিভাগীয় উপপরিচালক বরাবর আবেদন 3 কপি
· নির্ধারিত 16 কলাম ছক
· বৈদেশিক মুদ্রা সংক্রান্ত প্রত্যয়ন পত্র
· সরকারের উপর দায়িত্ব বর্তাবেনা মর্মে প্রত্যয়ন
· ছুটির হিসাববিবরণী ফরম নং 40

·  ছুটির হিসাব ফরম নং এটিসি-8

· পাসপোর্টের কপি
· বিদ্যালয়ের শিক্ষক পদ ও ছাত্র-ছাত্রী সংক্রান্ত প্রত্যয়ন পত্র
· পাঠদান ব্যাঘাত হবে না মর্মে প্রত্যয়ন পত্র
	মুদ্রণ ও প্রকাশনা অধিদপ্তর/সংশ্লিষ্ট
উপজেলা শিক্ষা অফিস
www.forms.gov.bd
www.dpe.gov.bd
www.mopme.gov.bd

	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	১৮
	প্রধান শিক্ষ/সহঃ শিক্ষক/কর্মচারী মাতৃত্ব ছুটির ও চিকিৎসা ছুটির আবেদন নিস্পত্তি 
	আবেদন প্রাপ্তির 5 কর্ম দিবসের মধ্যে
	*ইউইও বরাবর  ছুটির আবেদন *রেজিঃচিকিৎসকের সনদ

*ফিটনেস সনদ,যোগদানপত্র,

*ছুটির হিসাব ফরম
	উপজেলা শিক্ষা অফিস
	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	১৯
	নিজ দপ্তর ও নিয়ন্ত্রণাধীন ১০ম থেকে ২০ গ্রেড পযন্ত সকল কমকর্তা/কর্মচারির শ্রান্তি বিনোদন ছুটি মঞ্জুর
	আবেদন প্রাপ্তির 5 কর্ম দিবসের মধ্যে
	· নির্ধারিত ফরমে আবেদন
· হিসাব রক্ষণ অফিস কর্তৃক ছুটি প্রাপ্যতার প্রত্যয়ন 
· পূর্বে ভোগকৃত ছুটি মঞ্জুরের কপি
	মুদ্রণ ও প্রকাশনা অধিদপ্তর/সংশ্লিষ্ট
উপজেলা শিক্ষা অফিস
www.forms.gov.bd
	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	২০
	প্রধান/সহঃ শিক্ষকের শ্রান্তি বিনোদন ছুটি মঞ্জুর
	আবেদন প্রাপ্তির 7 কর্ম দিবসের মধ্যে
	· শিক্ষকের আবেদন
· পূর্বে ভোগকৃত ছুটি মঞ্জুরের কপি
· ছুটি প্রাপ্যতার হিসাব ফরম

	উপজেলা শিক্ষা অফিস

হিসাব রক্ষণ অফিস

	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	২১
	প্রধান/সহকারী শিক্ষকদের চাকুরী স্থায়ীকরণ আবেদন অগ্রায়ন
	আবেদন প্রাপ্তির 7 কর্ম দিবসের মধ্যে
	· আবেদন পত্র (সহকারির ক্ষেত্রে ডিপিইও এবং প্রধান শিক্ষকের ক্ষেত্রে ডিজি বরাবর)
· মূল চাকুরি বহি:

· বিগত 5 বছরের এসিআর
· নিয়োগ পত্রের সত্যায়িত কপি
· যোগদান পত্রের সত্যায়িত কপি
·  পুলিশ ভেরিফিকেশন প্রত্যয়ন
	উপজেলা শিক্ষা অফিস

	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	২২
	সহকারী শিক্ষকদের আন্ত: বিদ্যালয় (উপজেলার মধ্যে) বদলীর প্রস্তাব প্রেরন
	বিজ্ঞপ্তি ওজ্যেষ্ঠতা  প্রকাশের শেষ তারিখের পর 3 কর্ম দিবসের মধ্যে
	· নির্ধারিত ফরমে আবেদন
· বদলীর প্রস্তাব ছক
· বর্তমান ও প্রস্তাবিত বিদ্যালয়ের  মাসিক রির্টাণ
	উপজেলা শিক্ষা অফিস

	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	২৩
	প্রধান/সহকারী শিক্ষকদের আন্ত: উপজেলা/জেলা/বিভাগ বদলীর প্রস্তাব প্রেরন
	আবেদন প্রাপ্তির 7 কর্ম দিবসের মধ্যে
	*মহাপরিচালক/বিভাগীয় উপপরিচালক /জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার বরাবর নির্ধারিত ফরমে আবেদন

· বদলীর প্রস্তাব ছক
· বিবাহের কাবিননাম/নোটারী পাবলিকের প্রত্যয়ন
· নিয়োগ পত্রের সত্যায়িত কপি
· যোগদান পত্রের সত্যায়িত কপি
· পূর্বের বদলীর আদেশর কপি
· বদলীর প্রেক্ষিতে যোগদান পত্রের কপি
· শিক্ষাগত যোগ্যতার সত্যায়িত সনদ
· চাকুরিবহি: 3য় থেকে 5ম পৃষ্ঠার কপি
· মাসিক রির্টাণ
· স্বামীর স্থায়ী ঠিকানার জমির দলিল
· নামজারী, ক্ষতিয়ান, খারিজ খাজনার রশিদ
· নাগরিকত্বের সত্যায়িত সনদ
· জাতীয় পরিচয় পত্রের সত্যায়িত কপি
· স্বামী/স্ত্রীর কর্মস্থলের প্রত্যয়ন (চাকুরীজীবী হলে)
	উপজেলা শিক্ষা অফিস

	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	২৪
	প্রধান শিক্ষকদের আন্ত: বিদ্যালয় (উপজেলার মধ্যে) বদলীর প্রস্তাব অগ্রায়ন
	আবেদন প্রাপ্তির 7 কর্ম দিবসের মধ্যে
	· নির্ধারিত ফরমে বিভাগীয় উপপরিচালক  বরাবর আবেদন
· বদলীর প্রস্তাব ছক
· বর্তমান ওপ্রস্তাবিত বিদ্যালয়ের মাসিক রির্টাণ
	উপজেলা শিক্ষা অফিস

	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	২৫
	বকেয়া বিলের আবেদন নিস্পত্তি
	আবেদন প্রাপ্তির 7 কর্ম দিবসের মধ্যে
	*প্রয়োজনীয় প্রমানকসহ ইউইও বরাবর আবেদন
	উপজেলা শিক্ষা অফিস/একাউন্টস অফিস

	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	২৬
	প্রধান শিক্ষকের বার্ষিক গোপনীয় প্রতিবেদন প্রতিস্বাক্ষর
	দাখিল পরবর্তী ৫ কর্মদিবস
	*৩১ জানুয়ারির মধ্যে 3 প্রস্ত এসিআর পূরণ 

করে এইউইও নিকট দাখিল
	মুদ্রণ ও প্রকাশনা অধিদপ্তর/সংশ্লিষ্ট
উপজেলা শিক্ষা অফিস
www.forms.gov.bd
	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	২৭
	তথ্য প্রদান/সরবরাহ
	তাৎক্ষণিক, সম্ভব না হলে সর্বোচ্চ ৫ কর্মদিবসের মধ্যে
	ফরম-ক (তথ্য প্রাপ্তি সংক্রান্ত) অনুযায়ী দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তার নিকট আবেদন. মৌখিকভাবে (প্রযোজ্য ক্ষেত্রে) অফিস প্রধানের নিকট পূর্ণ নাম,ঠিকানাসহ সুস্পষ্ট কারণ উল্লেখ করে লিখিত আবেদন করতে হবে

	উপজেলা শিক্ষা অফিস
	বিনা মূল্যে/প্রযোজ্য ক্ষেত্রে নথি প্রস্তুতের জন্য সরকার কর্তৃক নির্ধারিত হরে অর্থ জমা দিতে হবে
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	২৮
	প্রাথমিক শিক্ষা সমাপনী পরীক্ষার সনদ সংশোধন
	আবেদন প্রাপ্তির 5 কর্ম দিবসের মধ্যে
	পিতা মাতা নাম, ঠিকানা সংশোধনের ক্ষেত্রে

নির্ধারিত ফরমে আবেদন, তাদের এন আইডি কার্ডের কপি, শিক্ষার্থীর প্রবেশপত্র/নম্বর ফর্দ/সমাপনীর সনদ

ছাত্রছাত্রীর নাম/জন্ম তারিখ সংশোধনের ক্ষেত্রে-নির্ধারিত ফরমে আবেদন,সঠিক জন্ম সনদ,পূর্ববর্তী জন্ম সনদ বাতিল সংক্রান্ত ইউপি চেয়ারম্যানের/পৌর মেয়রের প্রত্যয়ন, পূর্বে ইস্যুকৃত সমাপনীর পরীক্ষার সনদ ও প্রবেশ পত্র
	উপজেলা শিক্ষা অফিস

	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	২৯
	৫ম শ্রেণিতে ভর্তির অনুমতি
	আবেদন দাখিলের 3 কর্মদিবসের মধ্যে
	কাঙ্খিত বিদ্যালয়ে অভিভাবক কর্তৃক ভর্তির আবেদন, পূর্ববর্তী বিদ্যালয়ের ছাড়পত্র, পূর্ববর্তী শ্রেণি পাশের প্রমানক, জন্ম সনদ, পিতা মাতার এনআইডি।
	উপজেলা শিক্ষা অফিস

	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	৩০
	প্রাথমিক শিক্ষা সমাপনী পরীক্ষার উত্তরপত্র পুনঃ নিরীক্ষা
	প্রতি বছর ১৫ জানুয়ারির মধ্যে আবেদন

১৫ জানুয়ারির পর ১৫ কর্ম দিবসের মধ্যে
	www.dpe.gov.bd ঠিকানায় ঢুকে টেলিটক অপারেটরের মাধ্যমে উপজেলা কোড,পিরীক্ষার্থীর রোল ও আইডি,পরীক্ষার সন উল্লেখ করে আবেদন করতে হবে।
	উপজেলা শিক্ষা অফিস/বিদ্যালয়/ইউনিয়ন তথ্য সেবা কেন্দ্র/যেকোন অন লাইনভিত্তিক দোকান

	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	৩১
	শিক্ষক/কমচারীদের কল্যাণ তহবিল হতে যৌথবীমা/মাসিক কল্যাণ ভাতার আবেদন অগ্রায়ণ
	আবেদন প্রাপ্তির 7 কর্ম দিবসের মধ্যে
	· র্নিধারিত ফরমে আবেদন 
· মৃত্যুর সনদ পত্র 3 কপি
· ইউইও কর্তৃক রাজস্ব খাত ভূক্ত কমচারী মর্মে প্রত্যয়ন 3 কপি
· মৃত কমচারীর মাসিক মূল বেতনের প্রত্যয়ন 3 কপি
· জাতীয় পরিচয় পত্রের ফটোকপি 3 প্রস্থ
· পরিবারের পক্ষে ক্ষমতা অর্পণপত্র ইউপি চেয়ারম্যান/পৌর মেয়র কর্তৃক প্রদপ্ত 3কপি
· উত্তরাধিকার সনদ পত্র ও ননম্যারিজ সার্টিফিকেট ইউপি চেয়ারম্যান/পৌর মেয়র কর্তৃক প্রদত্ত 3 কপি।
· না-দাবী প্রত্যয়ন পত্র ইউইও কর্তৃক 3 কপি
· নমুনা স্বাক্ষর ও হাতের পাঁচ আঙ্গুলের ছাঁপ 3 কপি
	মুদ্রণ ও প্রকাশনা অধিদপ্তর/সংশ্লিষ্ট
উপজেলা শিক্ষা অফিস
www.forms.gov.bd
	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	৩২
	কল্যাণ তহবিল হতে শিক্ষক/কমচারী/পরিবারের সদস্যদের সাধারণ চিকিrসা সাহায্যের আবেদন অগ্রায়ণ
	দাখিল পরবর্তী ৫ কর্মদিবস
	· র্নিধারিত ফরমে আবেদন (ফরম নং-1)
· ছবি 2 প্রস্থ
· রাজস্ব খাত ভূক্ত কমচারী মর্মে প্রত্যয়ন
· জাতীয় পরিচয় পত্রের ফটোকপি 2 প্রস্থ
· ডাক্তারী ব্যবস্থাপত্রের সত্যায়িত কপি ব্যবস্থাপত্র অনুযায়ী ঔষধ ক্রয়ের মূল ভাউচার;

· ক্লিনিক বা হাসপাতালে ভর্তি হয়ে থাকলে তার মূল ছাড়পত্র;

· ভাই/বোনবাপিতা/মাতার ক্ষেত্রে নিভরশীলতার প্রত্যয়নপত্র;

· খরচের হিসাব বিবরণী (কমচারীর স্বাক্ষর সহ);

· জাতীয় বেতন স্কেল 2015-এ বেতন র্নিধারণ ফরমের ফটোকপি।
	
" 
www.bkkb.gov.bd


ও
উপজেলা শিক্ষা অফিস

	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	৩৩
	শিক্ষক/কমচারীর জটিল ও ব্যয়বহুল রোগের চিকিrসা সাহায্যের আবেদন অগ্রায়ণ
	দাখিল পরবর্তী ৫ কর্মদিবস
	· র্নিধারিত ফরমে আবেদন (ফরম-2)
· পাসপোট সাইজের ছবি 2 প্রস্থ
· রাজস্ব খাত ভূক্ত কমচারী মর্মে প্রত্যয়ন
· জাতীয় পরিচয়পত্রের ফটোকপি 2 প্রস্থ
· ডাক্তারী ব্যবস্থাপত্রের সত্যায়িত কপি ব্যবস্থাপত্র অনুযায়ী ঔষধ ক্রয়ের মূল ভাউচার;

· ক্লিনিক বা হাসপাতালে ভর্তি হয়ে থাকলে তার মূল ছাড়পত্র;

· ভাই/বোনবাপিতা/মাতার ক্ষেত্রে নিভরশীলতার প্রত্যয়নপত্র;

· খরচের হিসাব বিবরণী (কমচারীর স্বাক্ষরসহ);

· জাতীয় বেতনস্কেল 2015-এ বেতন র্নিধারণ ফরমের ফটোকপি।
	
" 
www.bkkb.gov.bd


ও
উপজেলা শিক্ষা অফিস

	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	৩৪
	শিক্ষক/কমচারী কমরত অবস্থায় মৃত্যুজনিত কারণে এককালীন আর্থিক অনুদান প্রাপ্তির আবেদন অগ্রায়ণ
	দাখিল পরবর্তী ৫ কর্মদিবস
	· নির্ধারিত ফরমে আবেদন 3 প্রস্থ
·  পাসপোট সাইজের ছবি 3 প্রস্থ
· চাকুরী বহির ফটোকপি
· এসএসসি সনদের সত্যায়িত ফটোকপি 3প্রস্থ
· মৃত্যুর সনদপত্র 3 প্রস্থ
· রাজস্ব খাতভূক্ত কমচারী মর্মে প্রত্যয়ন
· মৃত কমচারী মাসিক মূল বেতনের প্রত্যয়ন
· জাতীয় পরিচয়পত্রের ফটোকপি
· ক্ষমতা অর্পণ পত্র
· উত্তরাধিকার সনদপত্রও ননম্যারিজ সার্টিফিকেট
· না-দাবী প্রত্যয়নপত্র
· নমুনা স্বাক্ষর ও হাতের পাঁচ আঙ্গুলের ছাঁপ।
	
" 
www.mopa.gov.bd
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	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	৩৫
	শিক্ষক/কমচারী কমরত অবস্থায় মৃত্যুজনিত কারণে দাফন-কাফন সাহায্যের আবেদন অগ্রায়ণ
	দাখিল পরবর্তী ৫ কর্মদিবস
	· নির্ধারিত ফরমে আবেদন 3 প্রস্থ
·  পাসপোট সাইজের ছবি 3 প্রস্থ
· চাকুরী বহির ফটোকপি
· শিক্ষাগত যোগ্যতারসনদপত্র
· মৃত্যুর সনদ পত্র
· রাজস্ব খাত ভূক্ত কমচারী মর্মে প্রত্যয়ন
· মৃত কমচারী মাসিক মূল বেতনের প্রত্যয়ন
· জাতীয় পরিচয়পত্র
· ক্ষমতা অর্পণপত্র
· উত্তরাধিকার সনদ পত্র ও ননম্যারিজ সার্টিফিকেট
· না-দাবী প্রত্যয়নপত্র
· নমুনা স্বাক্ষর ও হাতের পাঁচ আঙ্গুলের ছাঁপ।
	
" 
www.bkkb.gov.bd


ও
উপজেলা শিক্ষা অফিস

	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com

	৩৬
	শিক্ষক কর্মচারীর শিক্ষা ভাতা প্রদান
	আবেদন প্রাপ্তি স্বাপেক্ষে
	*নির্ধারিত আবেদন 2 কপি।

*সন্তানের জন্ম সদন 2 কপি।

*প্রতিষ্ঠাণ প্রধান কর্তৃক প্রদত্ত সন্তানের অধ্যয়নরত সনদপত্র 2কপি
	উপজেলা শিক্ষা অফিস

	সরকারি বিধায় কোন অর্থের প্রয়োজন হয়না।
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ফোন +880762256216

ইমেইল- uealamdanga@gmail.com
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

ফোন-+৮৮০৭৬১৬২৫৬২

ইমেইল নং

dpeochuad@gmail.com
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(মোঃ শামসুজ্জোহা )
উপজেলা শিক্ষা অফিসার
আলমডাঙ্গা, চুয়াডাঙ্গা।
