
    
 

09-12-২০২৪ 

 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

শ্রম অধিেপ্তর 

শ্রম ভবন, ১৯৬ শহীদ সৈয়দ নজরুল ইৈলাম ৈরণি, 

ণবজয়নগর, ঢাকা-১০০০। 

Web: www.dol.gov.bd 

Email: dg@dol.gov.bd 
 

 

১.  ণভশন ও ণমশনঃ 

 

ণভশন    :   শ্রধমক মাধলদকর মধ্যকার সর্ম্পক উন্নয়ন এবাং শ্রধমদকর অধিকার ও কল্যাণ ধনধিতকরণ। 

ণমশন  :   শ্রণমক-মাণলককর মধ্যকার ৈম্পকক, ট্রেড ইউণনয়ন গঠন, ণশল্প ণবকরাধ উত্থাপন ও ণনষ্পণি, অংশগ্রহিকারী কণমটি তত্ত্বাবধান, শ্রণমককর স্বাস্থ্য, কল্যাি ও পণরকবশ, ণশল্প ট্রৈক্টকরর 

শ্রণমক ও মাণলককর ণশল্প-ৈম্পকক প্রণশক্ষি কম কসূণি বাস্তবায়কনর মাধ্যকম ণশল্প প্রণতষ্ঠাকন শাণিপূি ক ণশল্প ৈম্পকক বজায় রাখা এবং দক্ষ শ্রম শণি সৃণির মাধ্যকম উৎপাদনশীলতা বৃণি। 

 

 

২.ট্রৈবা প্রদান প্রণতশ্রুণতৈমূহ 

 

২.১ নাগণরক ট্রৈবা 

 

ক্রঃ 

নাং 
সসবার নাম 

সসবা প্রোন পদ্ধধত ও 

ধববরণ 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য ও 

পধরদশাি পদ্ধধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম পকতপা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ (ক) সেড ইউধনয়ন সরধজদেশন প্রোন 

(খ) ধশল্প ধিধিক সেড ইউধনয়ন সেডাদরশন 

সরধজদেশন প্রোন 

(গ) জাতীয় ধিধিক সেড ইউধনয়ন 

সেডাদরশন সরধজদেশন প্রোন 

(ঘ) জাতীয় ধিধিক সেড ইউধনয়ন 

কনদেডাদরশন সরধজদেশন প্রোন 

mygov.bd এর 

ণনকদ কশনা ট্রমাতাকবক 

ণনধ কাণরত ফরম 

পূরিপূব কক আকবদনপত্র 

দাণখল 

 

ধনি পাধরত েরম (প্রদ াজয সেদত্র) 

শ্রমধবধির: ট্রেড ইউণনয়কনর 

ট্ররণজকেশন জন্য প্রকয়াজনীয় 

ফরম 

 

 

প্রাণিস্থ্ানঃ 

শ্রম অধিেপ্তদরর কা পালয় বা 

ওদয়বসাইট হদত সাংগ্রহ করা 

 াইদব। 

 

 

 

 

(ক) ৫০০/-টাকা 

(খ) ১০০০/-টাকা 

(গ) ৩০০০/-টাকা 

(ঘ) ৫০০০/-টাকা 

 

চালাদনর মাধ্যদম 

সকাডনাং 

১-৩১৪১-০০০০-

২৬৮১ 

৫৫ কম পধেবস 

 

জনাব শামীমা সুলতানা বারী 

পররচালক (ট্রেড ইউরনয়ন, সারলশী, প্ররশক্ষণ ও 

আইএলও-ILO) 

প্রধান কার্ যালয়, শ্রম অরধদপ্তর 

ই-মমইল-

shamimabari1996@dgmail.com 

মমাবাইল-০১৭১১৪০৩১৮৫ 

 

ট্রৈবা প্রদান প্রণতশ্রুণত (ণৈটিকজনৈ িার্ কার) ৪র্ ক ট্রকায়কার্ কার ২০২৪-২৫ 

http://www.dol.gov.bd/
http://dol.gov.bd/site/forms/d41bdc41-3b0e-4bc1-a30c-9bcb3f8f4ed3/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE
http://dol.gov.bd/site/forms/d41bdc41-3b0e-4bc1-a30c-9bcb3f8f4ed3/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE
http://dol.gov.bd/site/forms/d41bdc41-3b0e-4bc1-a30c-9bcb3f8f4ed3/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE
http://dol.gov.bd/site/forms/d41bdc41-3b0e-4bc1-a30c-9bcb3f8f4ed3/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE
http://dol.gov.bd/site/forms/d41bdc41-3b0e-4bc1-a30c-9bcb3f8f4ed3/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE


    
 

09-12-২০২৪ 

ক্রঃ 

নাং 
সসবার নাম 

সসবা প্রোন পদ্ধধত ও 

ধববরণ 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য ও 

পধরদশাি পদ্ধধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম পকতপা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

২ (ক) গঠণতন্ত্র, নাম ও ঠিকানা পধরবতপন;  

(খ) ইউধনয়ন সাংধিষ্ট ধবধিন্ন েধলদলর 

সতযাধয়ত কধপ প্রোন 

(গ) ধনবন্ধদনর প্রতযয়ন পদত্রর ধিতীয় কধপ 

স্ব-ব্যাখ্যাত আদবেদনর 

মাধ্যদম 

চাধহত কধপ  

 

প্রাণিস্থ্ানঃ 

শ্রম অধিেপ্তর 

(ক) ১০০০/-টাকা 

(খ) ১৮০/-টাকা 

(গ) ৩০০/-টাকা 

চালাদনর মাধ্যদম 

সকাডনাং 

১-৩১৪১-০০০০-

২৬৮১ 

(ক) ১৫ কম পধেবস 

(খ) ১৫ কম পধেবস 

(গ) ১৫ কম পধেবস 

জনাব রাণজয়া সুলতানা 

উপ পণরিালক (কেড ইউণনয়ন) 

প্রধান কার্ কালয়, শ্রম অণধদির 

ই-ট্রমইল 

razia1975@yahoo.com  
ট্রমাবাইল-০১৭১৮৩৪১৯৪১ 

ট্রফান (অণফৈ)-০২২২৬৬৬৩৫৪৩ 

৩ ট্রেড ইউণনয়কনর বাণষ কক আয়-ব্যকয়র ণহৈাব 

ণনরীক্ষা প্রণতকবদন গ্রহি ও প্রতযয়ন প্রদান 

বাংলাকদশ শ্রম আইন 

২০০৬ (ৈংকশাণধত 

২০১৮) এর ২০১(১) 

অনুর্ায়ী ণনধ কাণরত 

ফরকম পণিকা বছকরর 

জন্য ট্রেড ইউণনয়ন, ট্রেড 

ইউণনয়ন ৈমূকহর 

ট্রফডাকরশন এবং 

কনকফডাকরশন ৈমূকহর 

ণনকর্ হকত উি বছর 

ৈংক্রাি ইউণনয়কনর 

আয় ও ব্যকয়র এবং 

ৈম্পদ ও দাকয়র ণহৈাব 

ৈম্বণলত একটি ৈাধারি 

ণববরিী গ্রহি এবং 

প্রতযয়ন প্রদান করা হয় 

শ্রমণবণধর ণনধ কাণরত ফরম- 

৬১(ক); ও ৬১(ঘ) (ইউণনয়ন) 

৬১(খ); ও ৬১(ঘ) (কফডাকরশন) 

৬১(গ) ও ৬১(ঘ) (কনকফডাকরশন) 

 

ণবনামূকল্য ৩০ কার্ ক ণদবৈ 

জনাব শামীমা সুলতানা বারী 

পররচালক (ট্রেড ইউরনয়ন, সারলশী, প্ররশক্ষণ ও 

আইএলও-ILO) 

প্রধান কার্ যালয়, শ্রম অরধদপ্তর 

ই-মমইল-

shamimabari1996@dgmail.com 

মমাবাইল-০১৭১১৪০৩১৮৫ 

৪ অাংশগ্রহণকারী কধমটি গঠন ও কা পাবলী 

তত্ত্বাবিান করা 

শ্রম আইদনর ২০৫ িারা 

ও ধবধি ১৮৩ 

সমাতাদবক নূন্যতম ৫০ 

জন স্থায়ী শ্রধমক/ 

কম পচারী ধবধশষ্ট 

প্রধতষ্ঠাদন ধনব পাচন বা 

মদনানয়দন কধমটি 

গঠদন সহায়তা করা 

ধনি পাধরত েরম-৬৩ ও ফরম-৬৪ 

অনু ায়ী কধমটি গঠন পূব পক তথ্য 

সপ্ররণ, ০২ মাস অন্তর অন্তর সিা 

অনুষ্ঠানপূব পক কা পধববরণী োধখল 

এবাং শ্রম অধিেপ্তদরর কা পালয়। 

 

সরকার কর্তপক 

ধনি পাধরত মূল্য 

পধরদশাি সাদপদে 

মাধলক ধনব পাচন 

পধরচালনা কধমটি গঠন 

কদর ধনব পাচন 

অনুষ্ঠাদনর ৩০ ধেন 

পূদব প মহাপধরচালকদক 

অবধহতকরণ, 

কা পধববরণী োধখল  

০৭ ধেন 

জনাব শামীমা সুলতানা বারী 

পররচালক (ট্রেড ইউরনয়ন, সারলশী, প্ররশক্ষণ ও 

আইএলও-ILO) 

প্রধান কার্ যালয়, শ্রম অরধদপ্তর 

ই-মমইল-

shamimabari1996@dgmail.com 

মমাবাইল-০১৭১১৪০৩১৮৫  

পধরচালক (সকল ধবিাগীয় শ্রম েপ্তর) 

উপপধরচালক (সকল আঞ্চধলক শ্রম েপ্তর) 

৫ (ক) স ৌথ েরকষাকধষ প্রধতধনধি (ধসধবএ) 

ধনি পারণ ও সঘাষণা করা,  

(খ) কা পকরী কধমটির ধনব পাচন তত্ত্বাবিান 

করা 

একাধিক সেড ইউধনয়ন 

থাকদল সগাপন ব্যালদট 

ধনব পাচন অনুষ্ঠান 

সদরজধমদন তত্ত্বাবিান 

করা। 

 

 

স্বব্যাখ্যাত আদবেন 

 

 

ধবনামূদল্য 

 

 

১২০ ধেন 

mailto:razia1975@yahoo.com
https://dol.gov.bd/sites/default/files/files/dol.portal.gov.bd/forms/2499f6b6_8787_4041_9d62_0fd19f35e53d/2024-06-24-07-48-c46df224a40cc6c36acb5165027e9299.pdf
https://dol.gov.bd/sites/default/files/files/dol.portal.gov.bd/forms/2499f6b6_8787_4041_9d62_0fd19f35e53d/2024-06-24-07-51-dfe5ad35ab01a0a846ba3ae4a670f56c.pdf
https://dol.gov.bd/sites/default/files/files/dol.portal.gov.bd/forms/2499f6b6_8787_4041_9d62_0fd19f35e53d/2024-06-24-07-49-d372687408d2fdda05ffe7d027cd2e03.pdf
https://dol.gov.bd/sites/default/files/files/dol.portal.gov.bd/forms/2499f6b6_8787_4041_9d62_0fd19f35e53d/2024-06-24-07-51-dfe5ad35ab01a0a846ba3ae4a670f56c.pdf
https://dol.gov.bd/sites/default/files/files/dol.portal.gov.bd/forms/2499f6b6_8787_4041_9d62_0fd19f35e53d/2024-06-24-07-50-e32bf451f7cfe4f97a0aff91c47db20d.pdf
https://dol.gov.bd/sites/default/files/files/dol.portal.gov.bd/forms/2499f6b6_8787_4041_9d62_0fd19f35e53d/2024-06-24-07-51-dfe5ad35ab01a0a846ba3ae4a670f56c.pdf
https://dol.gov.bd/sites/default/files/files/dol.portal.gov.bd/forms/2499f6b6_8787_4041_9d62_0fd19f35e53d/2024-06-24-07-52-ad1e04c679d7cf278a7b83ea6c28c2cb.pdf
https://dol.gov.bd/sites/default/files/files/dol.portal.gov.bd/forms/2499f6b6_8787_4041_9d62_0fd19f35e53d/2024-06-24-07-53-d365daf26729c2e2fba6c23e4c7b403e.pdf


    
 

09-12-২০২৪ 

ক্রঃ 

নাং 
সসবার নাম 

সসবা প্রোন পদ্ধধত ও 

ধববরণ 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য ও 

পধরদশাি পদ্ধধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম পকতপা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৬ ধশল্প ধবদরাি ধনষ্পধিকরণ মাধলক এবাং ধসধবএ 

মধ্যকার ধবদরাি 

ধনষ্পধি না হদল 

ত্রীপেীয়িাদব ধবদরাি 

ধনষ্পধি করা। 

 

মাধলক বা ধসধবএ সথদক প্রাপ্ত 

আদবেন 

 

ধবনামূদল্য 

 

নূন্যতম ৩০ধেন অথবা 

উিয়পদের সম্মধতদত 

বধি পত সময়াে 

ট্রমাশাররফ ট্রহাকৈন 

ৈহকারী পণরিালক (ৈাণলশী) 

প্রধান কার্ কালয়, শ্রম অণধদির 

ই-ট্রমইল-

mosarraf.hosain@dol.gov.bd 

ট্রমাবাইল-01753500588 

৭ কারখানা ও ধশল্প প্রধতষ্ঠান সাংক্রান্ত তথ্য 

উপাি সাংগ্রহ ও সরবরাহ 

কারখানা/প্রধতষ্ঠান হদত 

ত্রত্রমাধসক ধরটান প েরম 

‘ধস’ এবং 

েরম ‘এে’-এর মাধ্যকম 

প্রাপ্ত তথ্যাধে 

ত্রত্রমাধসক ধরটান প েরম-(ধস) 

েরম-এে 

 

প্রাণিস্থ্ানঃ 

শ্রম অধিেপ্তর 

 

 

 

ধবনামূদল্য 

 

 

 থাশীঘ্র 

সালাহউদ্দীন মাহমুদ 

উপপণরিালক  

(পণরকল্পনা, উন্নয়ন ও পণরৈংখ্যান) 
প্রধান কার্ কালয়, শ্রম অণধদির 

ই-ট্রমইল-mahmud@dol.gov.bd 
ট্রমাবাইল-01715467060 

৮ বাৎসধরক সলবার জান পাল প্রকাশ শ্রম অধিেপ্তদরর 

আওতািীন মাঠপ পাদয়র 

েপ্তরসমূহ হদত প্রাপ্ত 

তথ্যাধের ধিধিদত অত্র 

েপ্তদরর এক পধিকা 

বছদরর কা পক্রদমর 

তথ্যাধে পুস্তক আকাদর 

প্রকাশ করা হয় 

 

 

প্রকর্াজয নয় 

 

 

ধবনামূদল্য 

 

 

৯০ কম পধেবস 

সালাহউদ্দীন মাহমুদ 

উপপণরিালক  

(পণরকল্পনা, উন্নয়ন ও পণরৈংখ্যান) 
প্রধান কার্ কালয়, শ্রম অণধদির 

ই-ট্রমইল-mahmud@dol.gov.bd 
ট্রমাবাইল-01715467060 

৯ সকান মাধলক বা শ্রধমক কর্তপক উত্থাধপত 

অসৎ শ্রম আচরণ সর্ম্ধকপত অধিদ াগ 

ধনষ্পধি 

অধিদ াগ গ্রহণ ও 

ধনষ্পধি 

 

 

সসবা প্রতযাশী কর্তপক প্রাপ্ত আদবেন 

 

 

ধবনামূদল্য 

 

 

৫৫ কম প ধেবস 

জনাব শামীমা সুলতানা বারী 

পররচালক (ট্রেড ইউরনয়ন, সারলশী, প্ররশক্ষণ ও 

আইএলও-ILO) 

প্রধান কার্ যালয়, শ্রম অরধদপ্তর 

ই-মমইল-

shamimabari1996@dgmail.com 

মমাবাইল-০১৭১১৪০৩১৮৫ 

১০ সকান মাধলক বা শ্রধমক কর্তপক উত্থাধপত 

এধি ইউধনয়ন ধডধিধমদনশন সর্ম্ধকপত 

অধিদ াগ ধনষ্পধি 

অধিদ াগ গ্রহণ ও 

ধনষ্পধি 

 

 

সসবা প্রতযাশী কর্তপক প্রাপ্ত আদবেন 

 

 

ধবনামূদল্য 

 

 

৫৫ কম প ধেবস 

জনাব শামীমা সুলতানা বারী 

পররচালক (ট্রেড ইউরনয়ন, সারলশী, প্ররশক্ষণ ও 

আইএলও-ILO) 

প্রধান কার্ যালয়, শ্রম অরধদপ্তর 

ই-মমইল-

shamimabari1996@dgmail.com 

মমাবাইল-০১৭১১৪০৩১৮৫ 

https://dol.gov.bd/sites/default/files/files/dol.portal.gov.bd/forms/2499f6b6_8787_4041_9d62_0fd19f35e53d/2024-06-24-07-53-304184adaf2c7229b4e68798b6eb4908.pdf
https://dol.gov.bd/sites/default/files/files/dol.portal.gov.bd/forms/2499f6b6_8787_4041_9d62_0fd19f35e53d/2024-06-24-07-53-304184adaf2c7229b4e68798b6eb4908.pdf
https://dol.gov.bd/sites/default/files/files/dol.portal.gov.bd/forms/2499f6b6_8787_4041_9d62_0fd19f35e53d/2024-06-24-07-54-397dea49d9b4ded6ea25febf63b8b8dc.pdf
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ক্রঃ 

নাং 
সসবার নাম 

সসবা প্রোন পদ্ধধত ও 

ধববরণ 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য ও 

পধরদশাি পদ্ধধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম পকতপা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১১ ই-ট্রৈবা আইন, ধবধিমালা  

 

 

 

 আইন ও ণবণধমালা 

  

 

 

ধবনামূদল্য 

 

 

১ ণদন 

জনাব শামীমা সুলতানা বারী 

পররচালক (ট্রেড ইউরনয়ন, সারলশী, প্ররশক্ষণ ও 

আইএলও-ILO) 

প্রধান কার্ যালয়, শ্রম অরধদপ্তর 

ই-মমইল-

shamimabari1996@dgmail.com 

মমাবাইল-০১৭১১৪০৩১৮৫ 

১২ অনলাইনদসবা ইউধনয়ন সরধজদেশন, 

অধিদ াগ ও ধবধিন্ন 

েরম, তথ্য উপাি 

 

ওদয়বসাইট 

www.dol.gov.bd 

 

 

ধবনামূদল্য 

 

 

১ ণদন 

জনাব রাণজয়া সুলতানা 

উপ পণরিালক (কেড ইউণনয়ন) 

প্রধান কার্ কালয়, শ্রম অণধদির 

ই-ট্রমইল 

razia1975@yahoo.com  
ট্রমাবাইল-০১৭১৮৩৪১৯৪১ 

ট্রফান (অণফৈ)-০২২২৬৬৬৩৫৪৩ 

 

 

২.২)  প্রাধতষ্ঠাধনক সসবা 

 

ক্রঃ 

নাং 
সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধধত ও ধববরণ 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য ও 

পধরদশাি পদ্ধধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম পকতপা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 

 

 

১ 

ধশল্প সর্ম্কপ প্রধশেণ সকাস পঃ 

শ্রমআইন, ধশল্পসর্ম্কপ, শ্রমপ্রশাসন, 

আন্তজপাধতক শ্রম সাংস্থার কা পাবলী, ধবধিন্ন 

শ্রম কনদিনশন এবাং চলমান সেশীয় ও 

আন্তজপাধতক শ্রম সাংধিষ্ট ধবষদয় ৪ (চার) 

সপ্তাহব্যাপী প্রধশেণ ও িাতা প্রোন; 

 

ধশল্প সর্ম্কপ ধশোয়তনসমূহ 

হদত সরকার, মাধলক ও শ্রধমক 

প্রধতধনধিদের প্রধশেণ প্রোদনর 

মাধ্যদম 

প্রধতষ্ঠান হদত প্রধশেণাথী 

মদনানয়দনর তাধলকা 

 

 

ধবনামূদল্য 

 

 

২৮ ধেন  

 

পধরচালক, ধশল্প সর্ম্কপ ধশোয়তন 

গাজীপুর (টঙ্গী),  

 

উপপধরচালক,  

ধশল্প সর্ম্কপ ধশোয়তন চট্টগ্রাম, খুলনা, রাজশাহী 

 

 

 

 

 

২ 

শ্রধমক ধশো প্রধশেণ সকাস পঃ 

শ্রম আইন, শ্রধমদকর অধিকার ও োধয়ত্ব, 

উৎপােনশীলতা, কম পপধরদবশ, সপশাগত 

স্বাস্থয ও ধনরাপিা ইতযাধে এক সপ্তাহ 

সময়ােী প্রধশেণ সকাস প ও প্রধশেণ িাতা 

প্রোন; 

ধশল্প সর্ম্কপ ধশোয়তন ও শ্রম 

কল্যাণ সকন্দ্রসমূহ হদত প্রধশেণ 

প্রোদনর মাধ্যদম 

 

 

 

 

প্রধতষ্ঠান হদত প্রধশেণাথী 

মদনানয়দনর তাধলকা 

 

 

 

 

ধবনামূদল্য 

 

 

 

 

৫ ধেন 

 

 

 

পধরচালক,  

ধশল্প সর্ম্কপ ধশোয়তন 

গাজীপুর (টঙ্গী),  

 

উপপধরচালক,  

ধশল্প সর্ম্কপ ধশোয়তন চট্টগ্রাম, খুলনা, রাজশাহী 

 

 

http://dol.gov.bd/site/view/legislative_information/-
http://www.dol.gov.bd/
mailto:razia1975@yahoo.com
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ক্রঃ 

নাং 
সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধধত ও ধববরণ 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য ও 

পধরদশাি পদ্ধধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম পকতপা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ধসধনয়র সমধডদকল/ সমধডদকল অধেসার 

শ্রম কল্যাণ সকন্দ্র টঙ্গী/ সতজগাও/ চাষাড়া/ বন্দর/ 

নরধসাংেী/ সষালশহর/ চাঁেপুর/ ব্রাহ্মণবাড়ীয়া/ 

কালুরঘাট/ ফুসকুধড়/ শমদসরনগর/ পাত্রদখালা/ 

চধিছড়া/ কাপনাপাহাড়/ ধচকনাগুল/ সলাইউনী/ 

রূপসা/ খাধলশপুর/ মাংলা/ সপুরা/ ধসরাজগি/ 

কুধষ্টয়া/ বগুড়া/ ধনলোমারী/ বধরশাল/ গাইবান্ধা/ 

লালমধনরহাট/ সঘাড়াশাল 

 

 

৩ ধশল্প কারখানায় একধেদনর প্রধশেণ ও ধি 

সমধডকযাল কযার্ম্ পধরচালনা 

শ্রম কল্যাণ সকন্দ্রসমূদহর 

আওতািীন এলাকার ধশল্প 

প্রধতষ্ঠাদন ধগদয় একধেদনর 

শ্রধমক ধশো প্রধশেণ সকাস প 

 ও ধি সমধডকযাল কযার্ম্ 

পধরচালনার মাধ্যদম শ্রধমকদের 

সসবা প্রোন করা হয়   

 

 

প্রকর্াজয নয় 

 

 

ধবনামূদল্য 

 

 

১ ধেন 

ধসধনয়র সমধডদকল/ সমধডদকল অধেসার 

শ্রম কল্যাণ সকন্দ্র টঙ্গী/ সতজগাও/ চাষাড়া/ বন্দর/ 

নরধসাংেী/ সষালশহর/ চাঁেপুর/ ব্রাহ্মণবাড়ীয়া/ 

কালুরঘাট/ ফুসকুধড়/ শমদসরনগর/ পাত্রদখালা/ 

চধিছড়া/ কাপনাপাহাড়/ ধচকনাগুল/ সলাইউনী/ 

রূপসা/ খাধলশপুর/ মাংলা/ সপুরা/ ধসরাজগি/ 

কুধষ্টয়া/ বগুড়া/ ধনলোমারী/ বধরশাল/ গাইবান্ধা/ 

লালমধনরহাট/ সঘাড়াশাল 

৪ ধবনামূদল্য ধচধকৎসা সসবা ও ঔষি ধবতরণ; 

স্বাস্থয ও পধরবার কল্যাণ এবাং জনসাংখ্যা 

ধনয়ন্ত্রণ কা পক্রম; 

সাংবােপত্র, টিধি, বই-পুস্তক, সখলাধুলার 

সরিাদমর মাধ্যদম ধবদনােন প্রোন; 

শ্রধমকদের জীবন ত্রার মান উন্নয়দন করণীয় 

সর্ম্দকপ পরামশ প ও শ্রধমক কদলানী পধরেশ পন 

    

 

 

১ ধেন 

ধসধনয়র সমধডদকল/ সমধডদকল অধেসার 

শ্রম কল্যাণ সকন্দ্র টঙ্গী/ সতজগাও/ চাষাড়া/ বন্দর/ 

নরধসাংেী/ সষালশহর/ চাঁেপুর/ ব্রাহ্মণবাড়ীয়া/ 

কালুরঘাট/ ফুসকুধড়/ শমদসরনগর/ পাত্রদখালা/ 

চধিছড়া/ কাপনাপাহাড়/ ধচকনাগুল/ সলাইউনী/ 

রূপসা/ খাধলশপুর/ মাংলা/ সপুরা/ ধসরাজগি/ 

কুধষ্টয়া/ বগুড়া/ ধনলোমারী/ বধরশাল/ গাইবান্ধা/ 

লালমধনরহাট/ সঘাড়াশাল 

 



    
 

09-12-২০২৪ 

২.৩) অিযন্তরীণ সসবা 

 

ক্রঃ 

নাং 
সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধধত ও ধববরণ 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য ও 

পধরদশাি পদ্ধধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম পকতপা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ অধজপত ছুটি মঞ্জুর আকবদন পাওয়ার পর  থা থ ধবধি 

অনু ায়ী উপযুক্ত কর্তপপদের 

প্রশাসধনক েমতা অনু ায়ী সরকারী 

আদেশ জারীর মাধ্যদম। 

 

আদবেনপত্র 

অধজপত ছুটি মঞ্জুরীর েরম 
ধবনামূদল্য ১০ কা প ধেবস 

(কমাঃ আবু আশরীফ মাহমুদ) 

পণরিালক (প্রশাৈন, ণহৈাব ও ৈাধারি) 

প্রধান কার্ কালয়, শ্রম অণধদির 

ই-ট্রমইল- ashrif.mahumd@dol.gov.bd 

ট্রমাবাইল- ০১৭৯৯০৮৯৮৩৫ 

২ শ্রাধন্ত ও ধবদনােন ছুটি মঞ্জুর আকবদন পাওয়ার পর  থা থ ধবধি 

অনু ায়ী উপযুক্ত কর্তপপদের 

প্রশাসধনক েমতা অনু ায়ী সরকারী 

আদেশ জারীর মাধ্যদম। 

শ্রাণি ণবকনাদন ছুটির জন্য 

আকবদন ফরম 
ধবনামূদল্য ৭ কা প ধেবস 

(কমাঃ আবু আশরীফ মাহমুদ) 

পণরিালক (প্রশাৈন, ণহৈাব ও ৈাধারি) 

প্রধান কার্ কালয়, শ্রম অণধদির 

ই-ট্রমইল- ashrif.mahumd@dol.gov.bd 

ট্রমাবাইল- ০১৭৯৯০৮৯৮৩৫ 

৩ সািারণ িধবষ্য তহধবল হদত অধগ্রম মঞ্জুধর 

প্রোন 

আকবদন পাওয়ার পর ৈাধারি 

ভণবষ্য তহণবল ধবধিমালা ১৯৭৯ 

অনু ায়ী উপযুক্ত কর্তপপদের 

প্রশাসধনক েমতা অনু ায়ী সরকারী 

আদেশ জারীর মাধ্যদম। 

র্র্ার্র্ কর্তকপকক্ষর 

অনুকমাদন  

ৈাধারি ভণবষ্য তহণবল 

ফরম-২৬৩৯ 

ধবনামূদল্য ৭ কা প ধেবস 

(কমাঃ আবু আশরীফ মাহমুদ) 

পণরিালক (প্রশাৈন, ণহৈাব ও ৈাধারি) 

প্রধান কার্ কালয়, শ্রম অণধদির 

ই-ট্রমইল- ashrif.mahumd@dol.gov.bd 

ট্রমাবাইল- ০১৭৯৯০৮৯৮৩৫ 

৪ গ্রন্থাগার ব্যবস্থ্াপনা এবং বইপত্র ক্রয় ও 

ৈংরক্ষি 

লাইকেণর/কম ককতকাগকির িাণহদাপত্র 

পাওয়ার পর উপযুি কর্তকপকক্ষর 

অনুকমাদন পাওয়া ৈাকপকক্ষ (আণর্ কক 

ক্ষমতা অনুর্ায়ী) ণবণভন্ন বইপত্র ক্রয় 

ককর লাইকেণরকত ৈংরক্ষি করা হয় 

এবং কম ককতকাকদর িাণহদা অনুর্ায়ী 

ৈরবরাহ করা হয়। 

প্রকয়াজনীয় কাগজপত্রঃ 

(১) িাণহদাপত্র 

(২) জনপ্রশাৈন মন্ত্রিালয় 

কর্তকক জারীকৃত প্রাণধকার 

ৈংক্রাি অণফৈ স্মারক 

 

প্রাণিস্থ্ানঃ 

শ্রম অণধদির ও 

জনপ্রশাৈন মন্ত্রনালয় 

 

 

 

ধবনামূদল্য ১-৭ কার্ কণদবৈ 

(কমাঃ জণহরুল ট্রহাকৈন) 

উপপণরিালক (ণহৈাব ও ৈাধারি) 

প্রধান কার্ কালয়, শ্রম অণধদির 

ই-ট্রমইল- 
joherulhossain1978@gmail.com 

ট্রমাবাইল- ০১৭১২০৪০২৮৭ 

৫ প্রণশক্ষি, ট্রৈণমনার, ৈকেলন আকয়াজন ও 

ণবণভন্ন প্রণশক্ষি, ট্রৈণমনার, ৈকেলকন 

মকনানয়ন প্রদান 

উপযুি কর্তকপকক্ষর ণনকদ কশ/শ্রম 

অণধদিকর (প্রধান কার্ কালকয়র) 

ণবণভন্ন শাখার িাণহদা অনুর্ায়ী 

প্রণশক্ষি, ৈভা, ট্রৈণমনার ইতযাণদর 

আকয়াজন করা হয়। 

প্রকয়াজনীয় কাগজপত্রঃ 

(১) িাণহদাপত্র 

 

প্রাণিস্থ্ানঃ 

শ্রম অণধদির 

ধবনামূদল্য ১-৩ কার্ কণদবৈ 

ট্রমাঃ ট্রৈাকহল আণজম 

ৈহকারী পণরিালক (প্রণশক্ষি) 

প্রধান কার্ কালয়, শ্রম অণধদির 

ই-ট্রমইল-sohel.azim@dol.gov.bd 

ট্রমাবাইল-০১৭৯১৭২০২০৯ 

ট্রফান (অণফৈ)-৮৩৯১৪৭৯ 

https://dol.gov.bd/sites/default/files/files/dol.portal.gov.bd/forms/2499f6b6_8787_4041_9d62_0fd19f35e53d/2024-06-24-08-39-7c9c6931187c4704342080cde807438e.pdf
https://dol.gov.bd/sites/default/files/files/dol.portal.gov.bd/forms/2499f6b6_8787_4041_9d62_0fd19f35e53d/2024-06-24-08-48-c9bba06b25a15b43137668aae472b46f.pdf
https://dol.gov.bd/sites/default/files/files/dol.portal.gov.bd/forms/2499f6b6_8787_4041_9d62_0fd19f35e53d/2024-06-24-08-48-c9bba06b25a15b43137668aae472b46f.pdf
https://dol.gov.bd/sites/default/files/files/dol.portal.gov.bd/forms/2499f6b6_8787_4041_9d62_0fd19f35e53d/2024-06-24-07-55-9b8bdcb74833a66d8c040113b5023771.pdf
https://dol.gov.bd/sites/default/files/files/dol.portal.gov.bd/forms/2499f6b6_8787_4041_9d62_0fd19f35e53d/2024-06-24-07-55-9b8bdcb74833a66d8c040113b5023771.pdf
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ক্রঃ 

নাং 
সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধধত ও ধববরণ 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য ও 

পধরদশাি পদ্ধধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম পকতপা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৬ শ্রম অণধদিকরর র্ানবাহন ব্যবহার 

ৈংক্রাি (ৈাব কক্ষণিক, প্রশাৈণনক, ৈরকাণর 

ও ব্যণিগত) র্াবতীয় কার্ কাণদ 

িাণহদা/র্ানবাহকনর কার্ ককাল ট্রশষ 

হওয়ার পণরকপ্রণক্ষকত ণবণধ 

ট্রমাতাকবক ক্রয় এবং ণনয়মানুর্ায়ী 

র্াবতীয় ট্রৈবা প্রদান। 

প্রকয়াজনীয় কাগজপত্রঃ 

(১) িাণহদাপত্র (২) 

জনপ্রশাৈন মন্ত্রিালয় 

কর্তকক জারীকৃত প্রাণধকার 

ৈংক্রাি অণফৈ স্মারক 

প্রাণিস্থ্ানঃ 

শ্রম অণধদির ও 

জনপ্রশাৈন মন্ত্রনালয় 

ধবনামূদল্য ১-৪৫ কার্ কণদবৈ 

(কমাঃ আবু আশরীফ মাহমুদ) 

পণরিালক (প্রশাৈন, ণহৈাব ও ৈাধারি) 

প্রধান কার্ কালয়, শ্রম অণধদির 

ই-ট্রমইল- ashrif.mahumd@dol.gov.bd 

ট্রমাবাইল- ০১৭৯৯০৮৯৮৩৫ 

৭ পাৈকপাকর্ কর জন্য অনাপণি ৈনদ  

(NOC) প্রদান 

আকবদন প্রাণির পর কার্ কক্রম ৈম্পন্ন 

ককর দিকরর ওকয়বৈাইকর্ প্রকাশ 

করা হয় এবং আকবদনকারীকক 

পত্র/ইকমইল মারফত পাঠিকয় 

ট্রদওয়া হয়। 

(১) ৈাদা কাগকজ 

আকবদন; এবং 

(২) ণনধ কাণরত NOC 

ফরম  

প্রাণিস্থ্ান: প্রশাৈন শাখা 

ধবনামূদল্য ০৭ কার্ কণদবৈ 

(কমাঃ আবু আশরীফ মাহমুদ) 

পণরিালক (প্রশাৈন, ণহৈাব ও ৈাধারি) 

প্রধান কার্ কালয়, শ্রম অণধদির 

ই-ট্রমইল- ashrif.mahumd@dol.gov.bd 

ট্রমাবাইল- ০১৭৯৯০৮৯৮৩৫ 

৮ বাকজর্ বরাদ্দ ণবভাজন, অর্ ক বরাদ্দ ও 

চূড়ািকরি 

মন্ত্রনালয় ট্রর্কক প্রাি বরাদ্দ অধীনস্ত 

দিরৈমূকহ ণবভাজন, বরদ্দ ও 

চূড়ািকরি। 

(১) িাণহদাপত্র 

(২) র্র্ার্র্ কর্তকপকক্ষর 

অনুকমাদন ধবনামূদল্য ৫ কার্ কণদবৈ 

(কমাঃ আবু আশরীফ মাহমুদ) 

পণরিালক (প্রশাৈন, ণহৈাব ও ৈাধারি) 

প্রধান কার্ কালয়, শ্রম অণধদির 

ই-ট্রমইল- ashrif.mahumd@dol.gov.bd 

ট্রমাবাইল- ০১৭৯৯০৮৯৮৩৫ 

৯ পুনঃ উপকর্াজন বরাদ্দ প্রস্তাব প্রাণির পর র্র্ার্র্ 

কর্তকপকক্ষর অনুকমাদন ৈাকপকক্ষ 

আকদশ জাণর। 

র্র্ার্র্ কর্তকপকক্ষর 

অনুকমাদন 

ধবনামূদল্য ৩ কার্ কণদবৈ 

ট্রমাঃ শণরফুল ইৈলাম 

ণহৈাব রক্ষি কম ককতকা (ণহৈাব শাখা) 

প্রধান কার্ কালয়, শ্রম অণধদির, ঢাকা 

ই-ট্রমইল-

shariful.islam@dol.gov.bd 

ট্রমাবাইল-০১৭৫৮৭২৯১৩৯ 

ট্রফান (অণফৈ)-০২২২৬৬৬৪৩১৪ 

 

https://dol.gov.bd/sites/default/files/files/dol.portal.gov.bd/forms/2499f6b6_8787_4041_9d62_0fd19f35e53d/2024-06-24-08-46-d839f5b77f3d6bfadbb2b0f2ae8817b4.pdf
https://dol.gov.bd/sites/default/files/files/dol.portal.gov.bd/forms/2499f6b6_8787_4041_9d62_0fd19f35e53d/2024-06-24-08-46-d839f5b77f3d6bfadbb2b0f2ae8817b4.pdf
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৪) আপনার (কৈবা গ্রহীতার) কাকছ আমাকদর (কৈ প্রদানকারীর প্রতযাশা) 

 

ক্রণমক প্রণতশ্রুত/কাংণক্ষত ট্রৈবা প্রাণির লকক্ষয করিীয়  

১ স্বয়ংৈম্পূি ক আকবদন জমা প্রদান 

২ আকবদকনর ৈাকর্ একাণধক ট্রমাবাইল নম্বর, অণফকৈর নম্বর এবং ব্যণিগত বা অণফণৈয়াল ৈঠিক ইকমইল ঠিকানা উকেখ করা 

৩ র্র্ার্র্ প্রণক্রয়ায় প্রকয়াজনীয় ণফৈ পণরকশাধ করা 

৪ প্রকর্াজয ট্রক্ষকত্র ট্রমাবাইল ট্রমকৈজ/ই-ট্রমইকলর ণনকদ কশনা অনুৈরি করা 

৫ ৈাক্ষাকতর জন্য ধার্ ক তাণরকখ ণনধ কাণরত ৈমকয়র পূকব কই উপণস্থ্ত র্াকা 

৬ অনাবশ্যক ট্রফান/তদণবর না করা 

 

 

৫) অধিদ াগ ও প্রধতকার ব্যবস্থাপনা 

 

ক্রধমক কখন স াগাদ াগ করদবন কার সদঙ্গ স াগাদ াগ করদবন স াগাদ াদগর ঠিকানা ধনষ্পধির সময়সীমা 

১ 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম পকতপা সমািান ধেদত না 

পারদল 
অধিদ াগ ধনষ্পধি কম পকতপা (অধনক) 

(কমাঃ আবু আশরীফ মাহমুদ) 

পণরিালক (প্রশাৈন, ণহৈাব ও ৈাধারি) 

প্রধান কার্ কালয়, শ্রম অণধদির 

ই-ট্রমইল- ashrif.mahumd@dol.gov.bd 

ট্রমাবাইল- ০১৭৯৯০৮৯৮৩৫ 

৩০ কম কণদবৈ 

২ 
অধিদ াগ ধনষ্পধি কম পকতপা (অধনক) 

সমািান ধেদত না পারদল 
আধপল কম পকতপা  

যুগ্ম ৈণিব (প্রশাৈন), শ্রম ও কম কৈংস্থ্ান মন্ত্রিালয় 

ট্রফান: ২২৩৩৫৫৬০০ 

ই-ট্রমইল: dsadmin@mole.gov.bd  

ওকয়ব: www.mole.gov.bd  

২০ কম কণদবৈ 

৩ আধপল কম পকতপা সমািান ধেদত না পারদল 
মণন্ত্রপণরষদ ণবভাকগর অণভকর্াগ 

ব্যবস্থ্াপনা ট্রৈল 
 ৬০ কম কণদবৈ 
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(কমাঃ আবু হাৈানাত) 

উপপণরিালক 

ও 

ৈদস্য ৈণিব 

ণৈটিকজন িার্ কার বাস্তবায়ন ও 

পণরবীক্ষি ৈংক্রাি গঠিত কণমটি  

mailto:dsadmin@mole.gov.bd
http://www.mole.gov.bd/

