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িবষয:় িবভাগীয়  ও �জলা  অিফস  সKেহ   িড -ফ াইল  ( নিথ ) �িশMণ  পিরচালনার  Pয়  িনব #া েহর    জQ ত� ও
�যাগােযাগ   ��ি�   অিধদ!েরর   র াজR   ব ােজেটর   অধীন   পQ  ও  �সবার   Pবহ ার   ( ৩২ )  খ ােতর
�িশMণ  Pয় (৩২৩১৩০১) উপখ ােত  অথ #  বরাU  ও মV রী  �দান ।

অথ # ম�ণালয়, অথ # িবভােগর ০৩/০২/২০০৫ তািরেখর অম/অিব/P:িন-১/িডিপ-১/২০০০-১২ সংYক <ারেকর
িনেদ #শনামেত  িনZ RাMরকারীর আিথ #ক Mমতাবেল িনেZ বিণ #ত ছক �মাতােবক ৬৪ 1 (�চৗষি] ) �জলা কায #ালেয়   িড-
ফাইল (নিথ) �িশMণ পিরচালনার Pয় িনব #ােহর জQ  পQ ও �সবার Pবহার (৩২) খােতর �িশMণ Pয় (৩২৩১৩০১)
উপখােত �েতFক1 �জলা কায #ালেয়র নােমর পাে^# উি_িখত অথ #  বরাU ও মVরী �দান করা হেলা। 

এত দস ং a াb      P য়   ত �   ও  �য াগ া েয াগ      �� ি�   অিধদ! েরর   চল িত  ২০ ২০  - ২১  অথ #   বছ েরর    �জলা  ক ায #াল েয় র     (১২৮০ ২০ ২০ ০ ০ ০ ০ ০        )  
�ক া েড র    অধ ীন   পQ  ও  �স ব ার    P বহ ার    (৩২ )   খ া েত র     � িশM ণ    P য়   (৩২৩১৩০ ১ )   উ পখ া েত    বর াUc ত   অথ #   হ েত    �মট া েন া      হ েব  । 

a িমক   নং  কায #ালয়
পQ  ও  �স ব ার    P বহ ার    (৩২ )   খ া েত র     � িশM ণ    P য়   (৩২৩১৩০ ১ )   উ পখ া েত    P ােচর   

ব া েজট     িবভাজনঃ
মbP Pাচ সংYা �িত  Pােচ টাকার পিরমাণ �মাট টাকার পিরমান 

১ �জলা কায #ালয়, বরeনা -116602 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

২
�জলা কায #ালয়, ঝালকাk-
116605 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৩
�জলা কায #ালয়, পmয়াখালী-
116606 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৪ ১১৭২২৫ ৪৬৮৯০০

৪ �জলা কায #ালয়, �ভালা-116604 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০
৫ �জলা কায #ালয়, বিরশাল-116603 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৬ ১১৭২২৫ ৭০৩৩৫০

৬
�জলা কায #ালয়, িপেরাজqর-
116607 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৭
�জলা কায #ালয়, কsবাজার-
116613 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৮ �জলা কায #ালয়, tাদqর-116610 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৪ ১১৭২২৫ ৪৬৮৯০০

৯
�জলা কায #ালয়, uাvণবািড়য়া-
116609 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

১০
�জলা কায #ালয়, বাyরবান-
116608 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

১১ �জলা কায #ালয়, �ফনী-116614 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৩ ১১৭২২৫ ৩৫১৬৭৫

১২
�জলা কায #ালয়, খাগড়াছিড়-
116615 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

১৩ �জলা কায #ালয়, ল{ীqর-116616 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০
১৪ �জলা কায #ালয়, চ|}াম-116611 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৭ ১১৭২২৫ ৮২০৫৭৫

১৫
�জলা কায #ালয়, �নায়াখালী-
116617 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৪ ১১৭২২৫ ৪৬৮৯০০

১৬ �জলা কায #ালয়, ~িম_া-116612 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৪ ১১৭২২৫ ৪৬৮৯০০

১৭
�জলা কায #ালয়, রাঙামা1-
116618 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৪ ১১৭২২৫ ৪৬৮৯০০

১



১৮ �জলা কায #ালয়, গাজীqর-116621 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৪ ১১৭২২৫ ৪৬৮৯০০

১৯
�জলা কায #ালয়, মাদারীqর-
116624 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৪ ১১৭২২৫ ৪৬৮৯০০

২০
�জলা কায #ালয়, মািনকগ�-
116625 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৪ ১১৭২২৫ ৪৬৮৯০০

২১
�জলা কায #ালয়, �গাপালগ�-
116622 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৪ ১১৭২২৫ ৪৬৮৯০০

২২ �জলা কায #ালয়, �ি�গ�-116626 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৪ ১১৭২২৫ ৪৬৮৯০০

২৩
�জলা কায #ালয়, ফ িরদqর-
116620 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৪ ১১৭২২৫ ৪৬৮৯০০

২৪ �জলা কায #ালয়, ঢাকা-116619 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৬ ১১৭২২৫ ৭০৩৩৫০

২৫
�জলা কায #ালয়, নারায়ণগ�-
116627 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৪ ১১৭২২৫ ৪৬৮৯০০

২৬
�জলা কায #ালয়, রাজবাড়ী-
116629 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

২৭ �জলা কায #ালয়, টা�াইল-116631 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

২৮
�জলা কায #ালয়, শরীয়তqর-
116630 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

২৯
�জলা কায #ালয়, িকেশারগ�-
116623 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৩০
�জলা কায #ালয়, নরিসংদী- 
116628 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৩১
�জলা কায #ালয়, বােগরহাট-
116632 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৩২
�জলা কায #ালয়, �য়াড া�া-
116633 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৩৩ �জলা কায #ালয়, মাeড়া-116638 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৩৪
�জলা কায #ালয়, িঝনাইদাহ-
116635 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৩৫
�জলা কায #ালয়, সাতMীরা-
116641 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৩৬ �জলা কায #ালয়, নড়াইল -116640 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০
৩৭ �জলা কায #ালয়, ~ি�য়া-116637 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০
৩৮ �জলা কায #ালয়, �লনা-116636 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৬ ১১৭২২৫ ৭০৩৩৫০
৩৯ �জলা কায #ালয়, যেশার-116634 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৬ ১১৭২২৫ ৭০৩৩৫০

৪০
�জলা কায #ালয়, �মেহরqর-
116639 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ১ ১১৭২২৫ ১১৭২২৫

৪১
�জলা কায #ালয়, �ন�েকানা-
1166৪4 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ১ ১১৭২২৫ ১১৭২২৫

৪২
�জলা কায #ালয়,ময়মনিসংহ-
116643 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৬ ১১৭২২৫ ৭০৩৩৫০

৪৩
�জলা কায #ালয়, জামালqর-
116642 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৪৪ �জলা কায #ালয়, �শরqর-116645 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০
৪৫ �জলা কায #ালয়, নােটার-116649 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৪ ১১৭২২৫ ৪৬৮৯০০
৪৬ �জলা কায #ালয়, পাবনা-116651 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৪ ১১৭২২৫ ৪৬৮৯০০

৪৭
�জলা কায #ালয়, রাজশাহী-
116652 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৬ ১১৭২২৫ ৭০৩৩৫০

৪৮
�জলা কায #ালয়,চাপাইনবাবগ�-
116650 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৪৯ �জলা কায #ালয়, নও6া-116648 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৫০
�জলা কায #ালয়, িসরাজগ� -
116653 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৫১
�জলা কায #ালয়, জয়qরহাট-
116647 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৫২ �জলা কায #ালয়, বeড়া-116646 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০
৫৩ �জলা কায #ালয়, প�গড়-116659 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৪ ১১৭২২৫ ৪৬৮৯০০

২



৫৪
�জলা কায #ালয়, লালমিনরহাট-
116657 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৫৫ �জলা কায #ালয়, রংqর-11660 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৬ ১১৭২২৫ ৭০৩৩৫০

৫৬
�জলা কায #ালয়, ঠা~র6াও-
116661 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৫৭
�জলা কায #ালয়, নীলফামারী-
116658 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৫৮
�জলা কায #ালয়, ~িড়}াম-
116656 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৪ ১১৭২২৫ ৪৬৮৯০০

৫৯
�জলা কায #ালয়, গাইবা�া-
116655 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৬০
�জলা কায #ালয়,িদনাজqর-
116654 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৬১ �জলা কায #ালয়, িসেলট-116665 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৬ ১১৭২২৫ ৭০৩৩৫০

৬২
�জলা কায #ালয়, �নামগ�-
116664 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ৪ ১১৭২২৫ ৪৬৮৯০০

৬৩
�জলা কায #ালয়, �মৗলভীবাজার-
116663 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০

৬৪ �জলা কায #ালয়, হিবগ�-116662 �জলা পয #ােয়র অিফেসর জQ ২ ১১৭২২৫ ২৩৪৪৫০
২৩২১০ ৫৫০

  স ব #েমা ট    =  �ই   �ক া 1     ব ি� শ     ল M    দ শ    হ া জা র      � া চ     শ ত    প �া শ     ট া ক া      মা �   ।

০২।
     (ক) বরাUcত অথ # Pেয় The Public Procurement Act, 2006 & The Public
Procurement Rules, 2008  সহ যাবতীয় আিথ #ক িবিধিবধান ও Financial Propriety              
 যথাযথভােব অ সরণ করেত হেব।      
      (খ) অথ # িবভােগর �িবিধ অ িবভাগ হেত জারীcত ২২.০৫.২০১৯ তািরেখর ০৭.০০.০০০০.১৭২.৩৩.০০৫.১৩-১১১ নং
 <ারেকর আেলােক  �িশMক স¡ানী ও �িশMণ ভাতা �দান করেত হেব।
      (গ) �িশMণাথ¢েদর তািলকা �জলা �শাসক-এর সােথ আেলাচনা কের িনধ #ারণ করেত হেব।
      (ঘ) �ধান কায #ালয় ক¤#ক মেনানীত �িশMক এর মা¥েম �িশMণ পিরচালনা করেত হেব এবং Rা¦Fিবিধ �মেন      
 ভা� #য়াল §াটফেম # সং�� Pয় িবভাজন অ যায়ী �িশMণ পিরচালনা করেত হেব।
      (ঙ) ০৩ (িতন) িদেনর �িশMণ পা¨aম �©তªব #ক �িশMণ পিরচালনা করেত হেব।
      (চ) �িশMণ সমাে!র পর �িশMণাথ¢েদর তািলকা এ অিফেস (িসে«ম ও �িশMণ শাখায়) ��রণ করেত হেব।
      (ছ) �িশMেণর পর পরই িড-ফাইল বা¬বায়ন করেত হেব। পরবত¢ অিডট িন­ে®র জQ িবল ভাউচার সংরMণ      
     করেত হেব।
      (জ) �িশMেণর অথ # �েয়াজেন অি}ম উে¯ালন করা যােব। অি}ম উে¯ািলত অথ # Cন/২০২১ ি°ঃ. তািরেখর মে¥
সম±য় করেত হেব।
      (ঝ) এ অথ # Pেয় �কান অিনয়ম হেল সংি²� িবল পিরেশাধকারী দায়ী হেবন;          
০৩।  জনRােথ # জারীcত এ আেদশ অিবলে> কায #কর হেব।

১-৬-২০২১

�জলা একাউ´স অFাµ ফাইনা� অিফসার                      
সকল �জলা ।

এ. িব. এম. আরশাদ �হােসন
মহাপিরচালক

�ফান: +৮৮ ০২-৪১০২৪০৭২
ফFাs: +৮৮ ০২-৫৫০০৬৮৮২

৩



ইেমইল: dg@doict.gov.bd

<ারক ন>র: ৫৬.০৪.০০০০.০১০.২০.০০১.১৭.১৪০/১(৮) তািরখ: ১৮ EজFG ১৪২৮
০১ Cন ২০২১

সদয ়অবগিত ও কায #ােথ # ��রণ করা হল( �জFGতার িভি¯েত নয়) 
১) অিতির� মহাপিরচালক, ত� ও �যাগােযাগ ��ি� অিধদ!র, আগার6াও, ঢাকা-১২০৭।
২) �জলা �শাসক, ........................................�জলা।
৩) িসিনয়র সিচেবর একাb সিচব, ত� ও �যাগােযাগ ��ি� িবভাগ, আইিস1 টাওয়ার, আগার6াও,
ঢাকা-১২০৭ (িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জQ)।
৪) িচফ একাউ´স এµ িফQা� অিফসার, ত� ও �যাগােযাগ ��ি� িবভাগ, �সeনবািগচা, ঢাকা।
৫) ��া}ামার ও িডিডও, ...................................�জলা।
৬) সহকারী ��া}ামার ও িডিডও (অিতঃ দািয়¸�া! কায #ালয় )........................�জলা।
৭) মহাপিরচালেকর Pি�গত সহকারী, ত� ও �যাগােযাগ ��ি� অিধদ!র, আগার6াও, ঢাকা-১২০৭
(মহাপিরচালক মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জQ)।
৮) অিফস নিথ/মা«ার ফাইল।

১-৬-২০২১
�মাঃ িফেরাজ সরকার 

উপ-পিরচালক

৪



 

িড -ন িথ    িবষয়ক  �িশMেনর �িত  Pােচর স¹াP Pয়   িববরন ী
 �িত  Pােচ  ২৫  জন  কের �িশMন াথ¢র   �মাট  ০৩  ( িত ন  )    িদ েনর  প িরচালন া   বাবদ   িববরন ীঃ

aমঃ   P েয় র     খ া ত    
স Kহ   

স ংY া 
 ( জন )

� িত 1    
P া েচ র      ০ 3 
িদ েন র     জQ  

খ র চ    

ভF া ট   (%) ভF া েট র  
  প ির মা ণ    আ য় ক র     % আ য় ক ের র   

  প ির মা ণ  

ভF া ট     ও  
আ য় ক র     

ব া ব দ      ক ত# ন 

ন ীট    P য়   
(ভF া ট     ও  
আ য় ক র     
ব া েদ   )

মb P

১ �িশMেকর 
স¡ানী

�মাট 
�সশন:০৬
 (�»সিচব ও 
ত¼½# 
পয #ােয়র 
কম #কত#া)
 টাকার 
পিরমান:২৫০
০/-
  (০৬ 
�সেশন*২৫০
০ টাকা)

১৫০০০ ০% ০ ১০% ১৫০০ ১৫০০ ১৩৫০০

�ধান 
কায #ালয় 
ক¤#ক 

মেনানীত 
�িশMক এর 

মা¥েম 
�িশMণ 

পিরচালনা 
করেত হেব।

�মাট 
�সশন:১৫
  (উপসিচব 
ও তদিনZ 
পয #ােয়র 
কম #কত#া)
 টাকার 
পিরমান:২০
০০/-
  (১৫ 
�সেশন*২০০
০ টাকা)

৩০০০০ ০% ০ ১০% ৩০০০ ৩০০০ ২৭০০০

২ �িশMনাথ¢দ
�◌র ভাতা

�মাট: ২৫ জন
 টাকার 
পিরমান: 
৬০০/-
 �মাট িদন: 
০৩িদন
  
(২৫জন*৬০
০ 
টাকা*৩িদন)
  

৪৫০০০ ০% ০ ০% ০ ০ ৪৫০০০

�জলা 
�শাসক-এর 
অ মিতaেম
 �িশMণাথ¢ 
তািলকা Eতির 
করেত হেব।

৫



৩
�কাস # 
পিরচালক 
স¡ানী

�কাস # 
পিরচালেকর 
: ০১ জন
 (১৫০০ 
টাকা*০৩ 
িদন*০১ জন 
)

৪৫০০ ০% ০ ১০% ৪৫০ ৪৫০ ৪০৫০

* ০৩ (িতন) 
িদেনর 

�িশMণ 
পা¨aম 

�©ত করেত 
হেব।

 
 
 

 * Rা¦Fিবিধ 
�মেন Cম 
§াটফেম # 
�িশMণ 
সÀাদন 

করেত হেব।
 
 

 * বই িনিদ #� 
�ভµর হেত 

টাকা পাkেয় 
সং}হ করেত 

হেব।
 
 
 

 * �কাস # ÁÂর 
ªেব # �ধান 
কায #ালেয়র 

অ মিত িনেত 
হেব।

৪

 �কাস # 
সম±য়েকর 
স¡ানী
  (�মাট ০১ 
জন)

 �কাস # 
সম±য়েকর : 
০১ জন
 (১২০০ 
টাকা*৩িদন*
০১জন)

৩৬০০ ০% ০ ১০% ৩৬০ ৩৬০ ৩২৪০

৫

সােপাট # 
«াফেদর 
স¡ানী
 (�মাট ০৩ 
জন)

�িত �কােস # 
০৩ জন
 টাকার 
পিরমান:৫০
০/-
 �মাট িদন: 
০৩িদন
 (৩জন*০৩দ
ি◌ন*৫০০টা
কা)

৪৫০০ ০% ০ ১০% ৪৫০ ৪৫০ ৪০৫০

৬

ইন-িথ 
Pবহার 
সহািয়কা 
(আইিস1 
অিধদ!র ও 
এmআই 
�দানcত 
বই)

� িত 1    বই  
৩২৫ /-  
ট াক া    হ া ের 
 (৩২৫ট াকা   
*২৫  জন )

৮১২৫ ১৫% ১২১৯ ১০% ৮১৩ ২০৩১ ৬০৯৪

৭

ইন-িথ 
Pবহার 
সহািয়কা 
(~িরয়ার/�পা
� সািভ #েসর 
মা¥েম 
��রণ)

� িত 1    
~ িরয় ার   
১০ ০  /-  
ট াক া    হ া ের 
 (১০ ০   
ট াকা  *২৫ )

২৫০০ ১৫% ৩৭৫ ২% ৫০ ৪২৫ ২০৭৫

৮

অ ষি�ক 
খরচ 
(�যাগােযাগ, 
কাগজপ�, 
ি�ি´ং, ড াটা 
ইতFািদ)

- ৪০০০ ১৫% ৬০০ ২% ৮০ ৬৮০ ৩৩২০

(খ )   স ব #েম াট     (কথ ায় ঃ    এক  লM  
স েত র    হ াজার   �ইশত  �িচশ  ম া�   

ট াকা  )  =
১১৭২২৫ ২১৯৪ ৬৭০৩ ৮৮৯৬ ১০ ৮৩২৯

৩১-৫-২০২১ ১৬ :৪৪:৫৩
�বন #া ন াসিরন

সহ কার ী ��া}ামার  (সং��), অথ # শাখা
ত� ও �যাগ ােযাগ ��ি�  অিধদ!র

১-৬ -২০২১ ১২:৩৪:৫৪
�মাঃ িফের াজ সরকার
উপ-পিরচালক, অথ #

ত� ও �যাগ ােযাগ ��ি�  অিধদ!র

১-৬ -২০২১ ১২:৩৯:২৫
�মাঃ �রজাউল মাকÃদ জােহ দী

অিতির� মহ াপিরচালক, অিতির�
মহ াপিরচালক

ত� ও �যাগ ােযাগ ��ি�  অিধদ!র

১-৬ -২০২১ ১৩:১২:৪৮
এ. িব . এম. আরশাদ �হ ােসন

মহ াপিরচালক, মহ াপিরচালেকর  কায #ালয়
ত� ও �যাগ ােযাগ ��ি�  অিধদ!র

৬


