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১।ভূর্মওা: 

 

বার্঳ িও ওম ি঴ম্পাদন চুর্ি (এর্পএ) মূ঱ি কণপ্রজািন্ত্রী বাং঱ার্দল ঴রওার্রর মাননীয় প্রিানমন্ত্রীর প্রর্ির্নর্ি র্঵঴ার্ব মর্ন্ত্রপর্র঳দ ঴র্িব 

এবং ঴ংর্েষ্ট্ মন্ত্রণা঱র্য়র দার্য়ত্বপ্রাপ্ত মাননীয় মন্ত্রীর প্রর্ির্নর্ি র্঵঴ার্ব ঴ংর্েষ্ট্ মন্ত্রণা঱য়/র্বভার্কর ঴র্ির্বর মর্ে স্বাক্ষ্র্রি এওটি 

঴মর্ ািা দর্঱঱।  

঴রওার্র ওম িওার্ে স্বচ্ছিা ঑ দায়বদ্ধিা বৃর্দ্ধ, ঴ম্পর্দর যর্াযর্ ব্যব঵ার র্নর্িিওরণ এবং প্রার্িষ্ঠার্নও ঴ক্ষ্মিা উন্নয়র্নর ঱র্ক্ষ্য 

঴রওার্র ওম ি঴ম্পাদন ব্যবস্থাপনা পদ্ধর্ির অ঑িায় বার্঳ িও ওম ি঴ম্পাদন চুর্ি প্রবিিন ওরা ঵র্য়র্ে। এআ চুর্ির্ি ঴ংর্েষ্ট্ 

মন্ত্রণা঱য়/র্বভার্কর হওৌল঱কি উর্েশ্য঴মূ঵, এ ঴ও঱ হওৌল঱কি উর্েশ্য ঄জির্নর জন্য গৃ঵ীি ওায িক্রম঴মূ঵ এবং এ ঴ও঱ 

ওায িক্রর্মর ফ঱াফ঱ পর্রমার্পর জন্য ওম ি঴ম্পাদন সূিও ঑ ঱ক্ষ্যমাত্রা঴মূ঵ র্বধৃি রর্য়র্ে। ঴ংর্েষ্ট্ ঄র্ িবের ঴মাপ্ত ঵঑য়ার পর ঐ 

বের্রর চুর্ির্ি র্নি ির্রি ঱ক্ষ্যমাত্রা঴মূর্঵র র্বপরীর্ি ঴ংর্েষ্ট্ মন্ত্রণা঱য়/র্বভার্কর প্রত ি ঄জিন মূল্যায়ন ওরা ঵র্ব।  

২।঴ািারণ র্নর্দ িলনা: 

- এর্পএএমএ঴ এওটি ঑র্য়ব ঄যার্ির্ওলন । এটি োডশা এর ঄ন্য হওান ব্যব঵ারর্বর্ি নাআ। 

- ব্যব঵ারওারীর্ও আন্টারর্নট ঴ংর্যার্কর পালাপার্ল র্঴র্েম ব্যব঵ার্র঑ ঴র্িিন র্াওর্ি ঵র্ব। 

- এটি ব্যব঵ার্রর জন্য এওটি েযান্ডাড ি হডস্কটপ ঄র্বা ল্যাপটপ োড়া ঄ন্য হওান র্নর্দ িষ্ট্ ঵াড ি঑য়যার ঑ ঴ফট঑য়যার এর  প্রর্য়াজন নাআ। 

- ব্যব঵ারওারীর্ও এর্পএএমএ঴ এর এআ ঑র্য়ব ঄যার্ির্ওলনটির্ি প্রর্বল ওরার জন্য র্নম্নর্঱র্ঔি  িাপগুর্঱ ঄নু঴রণ ওরর্ি ঵র্ব: 

 - ঱কআন হপজ: 

১। প্রর্র্মআ http://gpmsnew.bcc.gov.bd এআ ঑র্য়ব ঠিওানাটি ঄র্বা র্঱ংওটি ঄যার্ে঴বার্র র্঱ঔর্ি ঵র্ব। 

২। ঑র্য়ব  ঄যার্ে঴টির্ি যা঑য়ার পর র্িত্র নম্বর-১ এর হপজটি হদঔা যার্ব। 

 

র্িত্র নম্বর-১ 
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৩। আউজার এর নার্মর হক্ষ্র্ত্র এওটি  অআর্ড টাআপ ওরর্ি ঵র্ব এবং পা঴঑য়াড ি র্দর্ি ঵র্ব( ঄যাডর্মন ওর্তিও 

঴রবরা঵ত ি)। 

৪। এর্পএএমএ঴ ঄যার্ির্ওলন এ ঱কআন ওরার জন্য ঱কআন বাটর্ন র্িও ওরুন(র্িত্র নম্বর-১)। ঴ফ঱ভার্ব ঱কআন ওরার পর 

এর্পএএমএ঴ ঄যার্ির্ওলর্নর হ঵ামর্পজটি বাম র্দর্ও আউজার্রর নাম঴঵ হদঔার্ব, হযটা র্িত্র নম্বর-২ এ হদঔান ঵র্য়র্ে। 

৫। এটি োড়া঑, হযর্ওার্না র্ওছু জানর্ি ঱কআন বর্ের র্নর্ি হদ঑য়া আর্মআ঱ এর্ে঴ এ  আর্মআ঱ ওরর্ি পারর্বন              

(র্িত্র নম্বর-১)। 

 

র্িত্র নম্বর-২ 

৩।ট্যাব঴মূ঵: 

঱কআন ওরার পর হ঵ামর্পর্জর হমনুযবার্র হয ১০ টি হমনুয হদঔা যার্ব হ঴গুর্঱া ঵঱: 

* হ঵াম 

* বার্঳ িও ওম ি঴ম্পাদন চুর্ি প্রস্তুি 

* ঄গ্রকর্ি 

* ওম ি঴ম্পাদন মূল্যায়ন 

* র্বর্ে঳ণ 

* প্রর্ির্বদন হদখুন 

* ঴ংর্েষ্ট্ দর্঱঱঴মূ঵ 

* র্ববরণ পর্রবিিন 

* এর্পএ দার্ঔ঱ ওরুন 

* ঴া঵ায্য 

এআ দলটি হমনুযর ববর্লষ্ট্য এও এও ওর্র  র্নর্ি হদ঑য়া বণ িনা ওরা ঵঱: 

 

 

 

 

 

৪। হ঵াম ট্যার্বর ববর্লষ্ট্: 
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হ঵াম ট্যাবটি মূ঱ এর্পএএমএ঴ হপজটার্ও প্রর্ির্নর্িত্ব ওর্র। এর্পএএমএ঴ হ঵াম ট্যাবটির্ি মূ঱ি বার্঳ িও ওম ি঴ম্পাদন 

চুর্ির র্বর্ভন্ন ঄ংল ঴ম্পর্ওি ঴ংর্ক্ষ্প্ত িথ্য রর্য়র্ে। এোড়া঑ ঱কআনত ি প্রর্িষ্ঠার্নর উপর হওান হওান মন্ত্রণা঱য়/র্বভার্কর 

র্নভ িরলী঱িা অর্ে িা ডানপার্ল হদঔর্ি পার্বন, যা ২ নম্বর র্ির্ত্র প্রদল িন ওরা ঵র্য়র্ে। 

 

৫। বার্঳ িও ওম ি঴ম্পাদন চুর্ি প্রস্তুি: 

বার্঳ িও ওম ি঴ম্পাদন চুর্ি প্রস্তুি-এআ ট্যার্ব ৫টি ঴াবর্মনুয রর্য়র্ে। এআ ৫টি হ঴ওলর্নর প্রর্িযওটির্ি অর঑ র্ওছু উপ-

হ঴ওলন রর্য়র্ে । এআগুর্঱া আউজার্রর সুর্বিার জন্য  র্িত্র঴঵ বণ িনা ওরা ঵঱।  

বার্঳ িও ওম ি঴ম্পাদন চুর্ি প্রস্তুি-এআ ট্যার্ব হয ৫টি হ঴ওলন রর্য়র্ে হ঴গুর্঱া ঵঱ঃ 

১। ওম ি঴ম্পাদর্নর ঴ার্ব িও র্িত্র 

২। হ঴ওলন-১ 

৩। হ঴ওলন-২ 

৪। হ঴ওলন-৩ 

৫। ঴ংর্যাজনী-১, ঴ংর্যাজনী-২, ঴ংর্যাজনী-৩ 

 

এও এও ওর্র হ঴ওলনগুর্঱া বণ িনা ওরা ঵঱: 

 

৫.১। ওম ি঴ম্পাদর্নর ঴ার্ব িও র্িত্র: 

 এআ র্঱ংর্ও আউজার িার পুর্রা প্রর্িষ্ঠার্নর ওম ি঴ম্পাদর্নর ঴ার্ব িও র্িত্র র্঱ঔর্বন। এআ ওম ি঴ম্পাদর্নর ঴ার্ব িও র্িত্র ভর্বষ্যৎ 

প্রর্য়াজর্ন শু্ধুমাত্র ঴ংর্যাজন/ পর্রব িিন ওরা যার্ব, র্ওন্তু বার্ি঱ ওরা যার্ব না (র্িত্র নম্বর-৩)। 

 

র্িত্র নম্বর-৩ 

 

 

- ‘Add/Edit’ বাটন এ র্িও ওর্র আউজার প্রর্িষ্ঠার্নর ওম ি঴ম্পাদর্নর ঴ার্ব িও র্িত্র ঴ংর্যাজন ওরর্ি পারর্বন। 

- ভর্বষ্যৎ প্রর্য়াজর্ন র্নব িা঵ী হওান ওম ি঴ম্পাদর্নর ঴ার্ব িও র্িত্র ঴ংর্যাজন/ পর্রব িিন ওরর্ি িাআর্঱ ‘Add/Edit’ বাটন এ 

র্িও ওর্র নতন ওর্র ঵া঱নাকাদ ওরর্ি পারর্বন।  



  

Page 6 of 33 
 

- আউজার িাআর্঱ পূব িবিী বের্রর চুর্ি হর্র্ও঑ িার ওম ি঴ম্পাদর্নর ঴ার্ব িও র্িত্র ওর্প ওর্র র্নর্য় অ঴র্ি পারর্বন। 

 

 

র্িত্র নম্বর-৪ 

 

- র্ফল্ডটি পূরণ ওরার পর ‘Save’ বাটর্ন র্িও ওর্র আউজার িার ওম ি঴ম্পাদর্নর ঴ার্ব িও র্িত্র ভর্বষ্যৎ প্রর্য়াজর্নর জন্য 

঴ংরক্ষ্ণ ওর্র রাঔর্ি পারর্বন। 

 

৫.২। হ঴ওলন-১: 

            মন্ত্রণা঱র্য়র রূপওল্প (Vision), ঄র্ভ঱ক্ষ্য (Mission), হওৌল঱কি উর্েশ্য঴মূ঵ এবং ওায িাবর্঱ এআগুর্঱া র্নর্য় 

হ঴ওলন-১ কঠিি। 
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র্িত্র নম্বর-৫ 

এআ র্঱ংর্ও আউজার িার পুর্রা ঴ংকঠর্নর রূপওল্প (Vision), ঄র্ভ঱ক্ষ্য (Mission), হওৌল঱কি উর্েশ্য঴মূ঵ এবং 

ওায িাবর্঱ র্নি িারণ ওরর্বন (র্িত্র নম্বর-৫)। 

৫.২.১। রূপওল্প: 

এওটি প্রর্িষ্ঠার্নর জন্য এওটি রূপওল্প বির্র ওরা এওটি গুরুত্বপূণ ি উর্যাক। এআ র্঱ংর্ও আউজার িার পুর্রা ঴ংকঠর্নর 

রূপওল্প  আনপুট র্দর্বন । রূপওল্প ঴ংর্যাজন ওরার জন্য আউজারর্ও বাং঱া হটে র্ফল্ডটি ঄বশ্যআ  পূরণ ওরর্ি ঵র্ব । বাং঱া র্ফর্ল্ড 

বাং঱া এর্ি ওরার পর ‘Save’ বাটর্ন র্িও ওর্র আউজার িার রূপওল্প  ভর্বষ্যৎ প্রর্য়াজর্নর জন্য ঴ংরক্ষ্ন ওর্র রাঔর্ি পারর্বন। 

  এোড়া঑ আউজার িাআর্঱ ‘Vision Copy’ হর্র্ও পূব িবিী বের্রর হয হওান এওটি বের্রর চুর্ি হর্র্ও রূপওল্প র্নি িারণ 

ওরর্ি পারর্বন। 

এআ রূপওল্প ভর্বষ্যৎ প্রর্য়াজর্ন শধুমাত্র ‘Add/Edit’ বাটর্ন র্িও ওর্র  ঵া঱নাকাদ ওরা যার্ব, র্ওন্তু বার্ি঱ ওরা যার্ব না। আউজার 

এর সুর্বিার জন্য ‘Vision Help’ র্঱ংর্ও এ র্ব঳র্য় র্দও র্নর্দ িলনা হদ঑য়া অর্ে।  

র্িত্র নম্বর-৬ 
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৫.২.২। ঄র্ভ঱ক্ষ্য: 

  এআ র্঱ংর্ও আউজার িার ঄র্ভ঱ক্ষ্য র্নি িারন ওরর্ব । এআ ঄র্ভ঱ক্ষ্য ভর্বষ্যৎ প্রর্য়াজর্ন শু্ধুমাত্র ঴ংর্যাজন/ পর্রব িিন ওরা 

যার্ব, র্ওন্তু বার্ি঱ ওরা যার্ব না। আউজার এর সুর্বিার জন্য ‘Mission Help’ এআ র্঱ংর্ও প্রর্য়াজনীয়  র্দও র্নর্দ িলনা হদ঑য়া 

অর্ে। 

এওটি প্রর্িষ্ঠার্নর জন্য এওটি রূপওল্প এর র্বপরীর্ি এওটি ঄র্ভ঱ক্ষ্য  ঴ংর্যাজন ওরা বােিামূ঱ও। এআ র্঱ংর্ও আউজার িার পুর্রা 

঴ংকঠর্নর এওটি রূপওর্ল্পর ঄র্ভ঱ক্ষ্য আনপুট র্দর্বন। ঄র্ভ঱ক্ষ্য ঴ংর্যাজন ওরার জন্য আউজারর্ও ‘Add/Edit’ বাটর্ন র্িও ওর্র 

হটে র্ফল্ডটি ঄বশ্যআ  পূরণ ওরর্ি ঵র্ব । হটে র্ফর্ল্ড এর্ি ওরার পর ‘Save’ বাটর্ন র্িও ওর্র আউজার িার ঄র্ভ঱ক্ষ্য ভর্বষ্যৎ 

প্রর্য়াজর্নর জন্য ঴ংরক্ষ্ণ ওর্র রাঔর্ি পারর্বন। 

  এোড়া঑ আউজার িাআর্঱ ‘Mission Copy’ হর্র্ও পূব িবিী বের্রর হয হওান এওটি বের্রর চুর্ি হর্র্ও ঄র্ভ঱ক্ষ্য র্নি িারণ 

ওরর্ি পারর্বন। 

এআ ঄র্ভ঱ক্ষ্য  ভর্বষ্যৎ প্রর্য়াজর্ন শধুমাত্র ‘Add/Edit’ বাটর্ন র্িও ওর্র ঴ংরক্ষ্ণ ওরা যার্ব র্ওন্তু বার্ি঱ ওরা যার্ব না। আউজার 

এর সুর্বিার জন্য ‘Mission Help’ র্঱ংর্ও এ ঴ংক্রান্ত র্দও র্নর্দ িলনা হদ঑য়া অর্ে। 

 

র্িত্র নম্বর-৭ 

 

৫.২.৩। হওৌল঱কি উর্েশ্য঴মূ঵: 

- " Add Strategic Objective" এআ বাটর্ন র্িও ওর্র ব্যব঵ারওারী প্রর্িষ্ঠার্নর হওৌল঱কি উর্েশ্য঴মূ঵ ঴ংর্যাজন 

ওরর্ি পারর্বন। 

- "঄যাওলন" ও঱াম হর্র্ও ব্যব঵ারওারী  প্রর্িটি উর্েশ্য ঴ম্পাদনা ওরর্ি পারর্বন ঄র্বা মুর্ে র্দর্ি পার্রন। 

- ঄ড িার হমনুয ব্যব঵ার ওর্র উর্েশ্য঴মূ঵ পুনর্ব িন্য঴ ওরা যার্ব। 

- প্রর্িটি প্রর্িষ্ঠান ঴র্ব িাচ্চ দলটি হওৌল঱কি উর্েশ্য হযাক ওরর্ি পারর্বন। 
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র্িত্র নম্বর-৮ 

‘Add Strategic Objective’ র্িও ওরার পর এওটি পপঅপ উআর্ন্ডা অ঴র্ব।এআ উআর্ন্ডার্ি আউজার িার উর্েশ্য আনপুট র্দর্বন । 

আনপুট হদ঑য়ার পর ‘Save’ বাটর্ন র্িও ওরর্ব ঴ংরক্ষ্ণ ওরার জন্য  (র্িত্র নম্বর-৯)। 

র্িত্র নম্বর-৯ 

৫.২.৩। ওায িাবর্঱র িার্঱ওা: 

এআ র্঱ংর্ও আউজার িার প্রর্িষ্ঠার্নর ওায িাবর্঱ উর্েঔ ওরর্বন । ওায িাবর্঱ র্নি িারণ ওরার জন্য ‘Add Function’ বাটর্ন 

র্িও ওরর্঱ র্িত্র নম্বর-১১ এর উআর্ন্ডাটি হদঔর্ি পারর্বন । এআ উআর্ন্ডার্ি আউজার ওায িাবর্঱ আনপুট র্দর্বন । আনপুট 

হদ঑য়ার পর ‘Save’ বাটর্ন র্িও ওরর্বন ঴ংরক্ষ্ণ ওরার জন্য । ির্ব মর্ন রাঔর্ি ঵র্ব, প্রর্িটি প্রর্িষ্ঠান ঴র্ব িাচ্চ দলটি 

ওায িাবর্঱ হযাক ওরর্ি পারর্বন। 
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এআ ওায িাবর্঱ ভর্বষ্যৎ প্রর্য়াজর্ন ঴ংর্যাজন/ পর্রব িিন/বার্ি঱ ওরা যার্ব । ঴ংরর্ক্ষ্ি ওায িাবর্঱র পার্ল ঴ম্পাদনা ঑ 

বার্ি঱ ওরার বাটন হদ঑য়া অর্ে যা র্িত্র নম্বর- ১০ এ হদঔর্ি পার্বন। এোড়া আউজার ওায িাবর্঱ পূনর্ব িন্যা঴঑ ওরর্ি পারর্বন। 

 

র্িত্র নম্বর-১০ 

 

র্িত্র নম্বর-১১ 
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৫.৩। হ঴ওলন ২: 

  মন্ত্রণা঱য়/র্বভার্কর ওয িক্রর্মর ফ঱াফ঱/প্রভাব এআ ঄ংলটি র্নর্য়আ হ঴ওলন-২ কঠিি। 

৫.৩.১। মন্ত্রনা঱র্য়র/র্বভার্কর ওায িক্রর্মর চূড়ান্ত ফ঱াফ঱/প্রভাব(Outcome/Impact): 

 

 এআ র্বভার্ক আউজার মন্ত্রণা঱য়/র্বভাক র্বর্ভন্ন ওায িক্রম বাস্তবায়র্নর মাের্ম হয঴ও঱ চূড়ান্ত ফ঱াফ঱/প্রভাব 

(Outcome/Impact) ঄জিন ওরর্ি িায় হ঴গুর্঱  ঴ংর্যাজন ওরর্ি পারর্বন। 

 

- " Add New" এআ বাটর্ন র্িও ওর্র ব্যব঵ারওারী প্রর্িষ্ঠার্নর ওায িক্রর্মর ফ঱াফ঱ ঴ংর্যাজন ওরর্ি পারর্বন (র্িত্র নম্বর-

১৩)। 

- "঴ম্পাদনা/মুর্ে র্দন" এর র্িিীয় ও঱াম  হর্র্ও ব্যব঵ারওারী (+) বাটর্ন র্িও ওর্র এআ ফ঱াফর্঱র র্বপরীর্ি ওম িস্পাদন 

সূিও, এআ ফ঱াফ঱ প্রভার্বি ওরর্ি পার্র এমন হযৌর্ভার্ব দায়ী প্রর্িষ্ঠার্নর নাম, এর উপাত্তসূত্র, এওও ঑ এওর্ওর মান 

঴ংর্যাজন ওরর্ি পারর্বন (র্িত্র নম্বর-১৪)। 

- ওম িস্পাদন সূিও, এওও ঑ এওর্ওর মার্নর হক্ষ্র্ত্র  ঱ক্ষ্যমাত্রা র্ফল্ডটি ঄বশ্যআ পূরণীয়। ঱ক্ষ্যমাত্রা বিিমান বেরর্ও র্নর্দ িল 

ওর্র। 

- "঴ম্পাদনা/মুর্ে র্দন" ও঱াম হর্র্ও ব্যব঵ারওারী ঴ংর্যার্জি িথ্য ঴ম্পাদনা ওরর্ি পারর্বন ঄র্বা মুর্ে র্দর্ি পারর্বন 

(র্িত্র নম্বর-১২)। 

 

র্িত্র নম্বর-১২ 
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র্িত্র নম্বর-১৩ 

 

 

র্িত্র নম্বর-১৪ 
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৫.৪। হ঴ওলন-৩ 

 হ঴ওলন-৩ প্রর্িষ্ঠার্নর হওৌল঱কি উর্েশ্য, ওায িক্রম, এবং ওম ি঴ম্পাদন সূিও র্নর্য় কঠিি। এর্ি িারটি ঄ংল অর্েঃ 

 হওৌল঱কি উর্েশ্য 

 ওায িক্রম 

 ওম ি঴ম্পাদন সূিও  

 পূণ িাঙ্গ র্িত্র 

 

৫.৪.১। হওৌল঱কি উর্েশ্য঴মূ঵: 

 এঔার্ন আউজার প্রর্িষ্ঠার্নর হওৌল঱কি উর্ের্শ্যর মান হ঴ট ওরর্বন। ‘হওৌল঱কি উর্ের্শ্যর মান’ এআ ও঱ার্ম মান আনপুট 

হদ঑য়ার পর ‘Save’ বাটর্ন র্িও ওরর্ব ঴ংরক্ষ্ণ ওরার জন্য। এআ মান অবর্শ্যও হওৌল঱কি উর্ের্শ্যর মার্নর ঴র্ঙ্গ ঴ংর্যাজন 

ওর্র ১০০ এর ওম/র্বর্ল ঵র্ি পারর্ব না। এআ ১০০ মার্নর মর্ে অবর্শ্যও হওৌল঱কি উর্ের্শ্যর র্বপরীর্ি ১৫ র্নি িার্রি র্াওর্ব। 

 মন্ত্রণা঱য়/র্বভাক পরবর্িির্ি হওান এওটি হওৌল঱কি উর্েশ্যর মান পর্রবিিন ওরর্঱, ঒ মন্ত্রণা঱য়/র্বভাক-হও ঴ংর্েষ্ট্ 

হওৌল঱কি উর্েশ্যর ঴ার্র্ জর্ড়ি ওম ি঴ম্পাদন সূির্ওর মান঑ পর্রবিিন ওরর্ি ঵র্ব। ব্যব঵ারওারীর সুর্বিার জন্য ঴ংর্েষ্ট্ 

ওম ি঴ম্পাদন সূিওটি এওটি পপঅপ উআর্ন্ডার মাের্ম হদর্ঔর্য় হদ঑য়া ঵র্ব (র্িত্র নম্বর-১৫.১) 

 

র্িত্র নম্বর-১৫ 
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র্িত্র নম্বর-১৫.১ 

৫.৪.২। ওায িক্রমঃ 

 এঔার্ন আউজারর্ও িার হওৌলকি উর্ের্শ্যর র্বপরীর্ি ওায িক্রম র্নি িারণ ওরর্ি ঵য়। প্রর্িযওটি উর্ের্শ্যর জন্য ওমপর্ক্ষ্ 

এওটি ওায িক্রম ঴ংর্যাজন ওরা বােিামূ঱ও। ির্ব আউজার িাআর্঱ এওার্িও ওায িক্রম ঴ংর্যাজন ওরর্ি পারর্বন। 

 

র্িত্র নম্বর-১৬ 

 

- ওায িক্রম ঴ংর্যাজন ওরার জন্য এওলন ও঱ার্মর (+) বাটর্ন র্িও ওরর্ি ঵র্ব। র্িও ওরর্঱ র্িত্র নম্বর-১৭ এর উআর্ন্ডাটি 

অ঴র্ব। 

- এআ উআর্ন্ডার্ি আউজারর্ও িার ওায িক্রম আনপুট র্দর্ি ঵র্ব। 

- ওায িক্রম আনপুট হদ঑য়ার পর Save  বাটর্ন র্িও ওরর্ি ঵র্ব ,  হ঴ভ ওরার জন্য।  

- আউজার িার ঴ংরর্ক্ষ্ি ওায িক্রম িাআর্঱ পরবর্িির্ি ঴ম্পাদনা ওরর্ি পারর্বন। 
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- আউজার িার ঴ংরর্ক্ষ্ি ওায িক্রম িাআর্঱ মুর্ে হফ঱র্ি পারর্বন, যর্দ না ঒ ওায িক্রর্মর র্বপরীর্ি হওান ওম ি঴ম্পাদন 

঴ংর্যাজন ওরা না র্ার্ও। 

- আউজার িার ঴ংরর্ক্ষ্ি ওায িক্রম পূনর্ব িন্যা঴঑ ওরর্ি পারর্বন ঄ড িার্রং এর মাের্ম। 

 

র্িত্র নম্বর-১৭ 

৫.৪.৩। ওম ি঴ম্পাদন সূিওঃ 

 প্রর্িযওটি ওায িক্রম এর জন্য এও বা এওার্িও ওম ি঴ম্পাদন সূিও র্াওর্ি পার্র। 

 

র্িত্র নম্বর-১৮ 

 ১. ওম ি঴ম্পাদন সূিও ঴ংর্যাজন ওরার জন্য আউজারর্ও ‘Add’ বাটর্ন র্িও ওরর্ি ঵র্ব। র্িও ওরার পর হয উআর্ন্ডাটি 

অ঴র্ব হ঴ঔার্ন আউজার িার ওম ি঴ম্পাদন সূিও ঴ংর্যাজন ওরর্ি পারর্বন ‘Save’ বাটর্ন র্িও ওর্র (র্িত্র নম্বর-১৯)। 
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র্িত্র নম্বর-১৯ 

 

২. আউজার িার ওম ি঴ম্পাদন সূিও পর্রবিিন ওরর্ি পারর্বন ‘Edit’ বাটর্ন র্িও ওর্র। এোড়া঑ আউজারর্ও িার 

হওৌল঱কি উর্ের্শ্যর মার্নর র্বপরীর্ি ওম ি঴ম্পাদন সূির্ওর মান঑ এঔার্নআ ঴ংর্যাজন ওরর্ি ঵র্ব। মান ঴ংর্যাজন ওরার পর  

‘Update’ বাটর্ন র্িও ওরর্঱ ঴ংরর্ক্ষ্ি ঵র্য় যার্ব। আউজার িাআর্঱ িার ওম ি঴ম্পাদন সূিও বার্ি঱ ওরর্ি পারর্বন ‘মুর্ে র্দন’ 

ও঱ার্মর বার্ি঱ বর্ে র্িও ওর্র (র্িত্র নম্বর-২০)। 

 

র্িত্র নম্বর-২০ 
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 ৩. আউজার িার ঱ক্ষ্যমাত্রা র্নি িারণ ওরর্ি পারর্বন ‘Manage Weight and Target’ বাটর্ন র্িও ওরার মাের্ম। এআ 

র্঱ংর্ও আউজার িার ওম ি঴ম্পাদন সূির্ওর এওও, মান ঑ ঱ক্ষ্যমাত্রা র্নি িারণ ওরর্ি পারর্বন। মান র্নি িারর্নর ঴ময় এওটি র্ব঳য় 

মর্ন রাঔর্ি ঵র্ব ওম ি঴ম্পাদন সূির্ওর মান হওৌল঱কি উর্ের্শ্যর মার্নর ১০০% ঵র্ি ঵র্ব, এর ওম/র্বর্ল ঵র্ি পারর্ব না। 

 

র্িত্র নম্বর-২১ 

৫.৪.৪। পূন িাঙ্গ র্িত্র 

 পূন িাঙ্গ র্িত্র ঵঱ ওম ি঴ম্পাদন সূিও ঑ ঱ক্ষ্যমাত্রার এওটা ঴মর্িি রূপ। 

 

র্িত্র নম্বর-২২ 
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৫.৫। ঴ংর্যাজনীঃ 

 ঴ংর্যাজনী ১ লব্দ঴ংর্ক্ষ্প, ওম ি঴ম্পাদন সূিও঴মূ঵, বাস্তবায়নওারী দপ্তর/঴ংস্থা঴মূ঵ এবং পর্রমাপ পদ্ধর্ি এবং 

ওম ি঴ম্পাদন ঱ক্ষ্যমাত্রা ঄জির্নর হক্ষ্র্ত্র ঄ন্যান্য মন্ত্রণা঱য়/ র্বভার্কর উপর র্নভ িরলী঱িা এআ র্িনটি হ঴ওলন র্নর্য় ঴ংর্যাজনী 

হ঴ওলনটি কঠিি। ঴ংর্যাজনী-এর র্িনটি ঄ংর্লর বন িণা র্নম্নরূপঃ 

 

৫.৫.১। ঴ংর্যাজনী ১ লব্দ঴ংর্ক্ষ্প: 

 এঔার্ন ঴ংর্যাজনী এর লব্দ঴ংর্ক্ষ্প(Acronyms) ঑ িার বন িণা হদঔর্ি পারর্বন। 

o ‘Add New  ’বাটর্ন র্িও ওর্র আউজার িার লব্দ঴ংর্ক্ষ্প ঑ এর বন িণা ঴ংরক্ষ্ন ওরর্ি পারর্বন (র্িত্র নম্বর-

২4)। 

o আউজার িার সুর্বিামি লব্দ঴ংর্ক্ষ্প ঑ িার বন িণা পর্রবিিন ওরর্ি পারর্বন ‘঴ম্পাদনা/মুর্ে র্দন’ বাটর্ন র্িও 

ওর্র। 

o এআ লব্দ঴ংর্ক্ষ্প ঑ িার বন িণা঴মূ঵ বার্ি঱ হযাগ্য। 

 

র্িত্র নম্বর-২৩  

 

র্িত্র নম্বর-২৪ 
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৫.৫.২। ঴ংর্যাজনী ২ 

          ওম ি঴ম্পাদন সূিও঴মূ঵, বাস্তবায়নওারী দপ্তর/঴ংস্থা঴মূ঵ এবং পর্রমাপ পদ্ধর্ি: 

            এঔার্ন আউজার্রর ওয িক্রম ঑ ওম ি঴ম্পাদন সূির্ওর  র্ববরণ, বাস্তবায়নওারী দপ্তর/঴ংস্থা, পর্রমাপ পদ্ধর্ি এবং 

উপাত্তসূত্র র্নি িারণ ওরর্ি পারর্ব এবং যর্দ হওান মন্তব্য র্ার্ও িা র্঱ঔর্ি পারর্বন। 

o ওয িক্রম ঑ ওম ি঴ম্পাদন সূির্ওর  র্বপরীর্ি ঄ন্যান্য িথ্য঴মূ঵ হযাক ওরার জন্য ‘঴ম্পাদনা/মুর্ে র্দন’ ও঱ার্মর  

এর্ডট বাটর্ন র্িও ওরর্ি ঵র্ব। র্িও ওরার পর ২৫ নম্বর র্ির্ত্রর উআর্ন্ডাটি হদঔর্ি পারর্বন। 

o এআ উআর্ন্ডার্ি ওম ি঴ম্পাদন সূির্ওর  র্ববরণ, বাস্তবায়নওারী দপ্তর/঴ংস্থা, পর্রমাপ পদ্ধর্ি এবং উপাত্তসূত্র 

঄বশ্যআ পূরণ ওরর্ি ঵র্ব এবং যর্দ হওান মন্তব্য র্ার্ও িা঑ আনপুট র্দর্ি পারর্বন ( র্িত্র নম্বর-২৬)। 

o এআ ওম ি঴ম্পাদন সূির্ওর র্বপরীর্ি বন িণা ঑ পদ্ধর্ি঴মূ঵ বার্ি঱ ওরর্ি িাআর্঱ ‘মুর্ে র্দন’ বাটর্ন র্িও ওরর্ি 

঵র্ব। 

 

 

র্িত্র নম্বর-২৫ 
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র্িত্র নম্বর-২৬ 

 

৫.৫.৩। ঴ংর্যাজনী ৩ 

          ওম ি঴ম্পাদন ঱ক্ষ্যমাত্রা ঄জির্নর হক্ষ্র্ত্র ঄ন্যান্য মন্ত্রণা঱য়/ র্বভার্কর উপর র্নভ িরলী঱িা: 

            আউজার এঔার্ন ওম ি঴ম্পাদন ঱ক্ষ্যমাত্রা ঄জির্নর হক্ষ্র্ত্র ঄ন্যান্য মন্ত্রণা঱য়/ র্বভাক এবং এর  উপর র্নভ িরলী঱িার 

র্ব঳য়গুর্঱ ঴ংর্যাজন ওরর্ি পারর্বন।   
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র্িত্র নম্বর-২৭ 

o Add New  ’এআ বাটর্ন র্িও ওর্র আউজার ওম ি঴ম্পাদন ঱ক্ষ্যমাত্রা ঄জির্নর হক্ষ্র্ত্র ঄ন্যান্য 

মন্ত্রণা঱র্য়র /র্বভার্কর  উপর র্নভ িরলী঱িার জন্য ওম ি঴ম্পাদন সূিও র্নি িারণ ওরর্ি পারর্বন। পালাপার্ল এর র্ও 

঴঵ায়িা প্রর্য়াজন  ,এর হযৌর্িওিা এবং এআ ঴঵ায়িা না হপর্঱ র্ও খটর্ব িা ঴ংযুি ওরর্ি পারর্বন। আউজারর্ও 

এওটি র্ব঳য় মর্ন রাঔর্ি ঵র্ব, ঴ংস্থার িরন যর্দ ‘঄ন্যান্য’ র্নব িািন ওর্রন ির্ব  প্রর্িষ্ঠার্নর নাম র্঱র্ঔ আনপুট 

র্দর্ি ঵র্ব (র্িত্র নম্বর- ২৮.১)। 

o  ঴ংর্যাজনী ৩ এ প্রর্িষ্ঠান ঄ন্য হয মন্ত্রণা঱য়/র্বভার্কর উপর র্নভ িরলী঱িা ঴ংর্যাজন ওরর্বন, হ঴আ 

মন্ত্রণা঱য়/র্বভার্কর  হ঵াম হপর্জ এআ প্রর্িষ্ঠার্নর নাম ঑ ঴ংর্েষ্ট্ ওম ি঴ম্পাদন সূিও হনাটির্ফর্ওলন অওার্র 

হদঔার্ব। 

 

র্িত্র নম্বর-২৮ 
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র্িত্র নম্বর -২৮.১ 

 

o নতন ওম ি঴ম্পাদন সূিও ঴ংর্যাজন ওরার জন্য Add New র্঱ংর্ওর ঴ংর্েষ্ট্ ওম ি঴ম্পাদন সূিও ও঱ার্মর (+) 

বাটর্ন র্িও ওরর্ি ঵র্ব। র্িও ওরার পর ২৯ নম্বর র্িত্রটি হদঔা যার্ব। এআ উআর্ন্ডা হর্র্ও সূিও র্঴র্঱ক্ট ওরর্ি 

পারর্বন। 

 

 

র্িত্র নম্বর-২৯ 

*** এোড়া঑ প্রর্িটি হপজ/র্঱ংও হর্র্ও পরবিী ঑ পূব িবিী হপজ/র্঱ংও এ যা঑য়ার জন্য হপর্জর র্নর্ি ‘পরবিী িাপ’ ঑ ‘পূব িবিী 

িাপ’ বাটন ব্যব঵ার ওরর্ি পারর্বন। 
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৬। ঄গ্রকর্ি: 

 আউজার্রর ঴ারা মার্঴র ঑ বের্রর ঄জিন এঔার্ন আনপুট র্দর্ি পারর্বন। 

৬.১। মার্঴ও ঄জিন: 

 এঔার্ন ব্যব঵ারওারী িার ি঱র্ি মার্঴র ঄জিন এওও ঄নুযায়ী আনপুট র্দর্ি পারর্বন। আনপুট হদ঑য়ার পর ‘Save’ বাটর্ন 

র্িও ওরর্ি ঵র্ব। জু঱াআ হর্র্ও র্ডর্঴ম্বর মার্঴র আনপুটত ি মার্নর হযাকফ঱ মের্ময়াদী ঄জির্নর ও঱ার্ম ঑ জানুয়ার্র হর্র্ও জুন 

মার্঴র মান চূড়ান্ত ঄জির্নর ও঱ার্মর হদঔার্ব। এোড়া঑ ঄জির্নর ও঱ার্ম ঴ারামার্঴র হযাকফ঱ হদঔার্ব। 

র্িত্র নম্বর-৩০ 

৬.২। বার্঳ িও ঄জিন: 

 এআ পয িার্য় আউজার িার ঴ম্পূণ ি ঄র্ ি বের্রর ঄জিন মের্ময়াদী ঑ বের হলর্঳র চূড়ান্ত ঄জিন হদঔর্ি পারর্বন এবং আউজার 

িাআর্঱ এর ঴ার্র্ ঴ংর্েষ্ঠ র্পর্ডএফ ফাআ঱ অপর্঱াড ওরর্ি পারর্বন। র্পর্ডএফ ফাআ঱  অপর্঱াড হদ঑য়ার পর ঴ংরক্ষ্ণ ওরর্ি ঵র্ব। 

঴ংরক্ষ্ণ ওরা ঵র্য় হকর্঱ হ঴টা ওর্তিপক্ষ্র্ও জমা হদ঑য়ার জন্য ‘S u b mi t  F i n a l  A c h i e v e me n t ’ এআ 

বাটর্ন র্িও ওরর্ি ঵র্ব। 
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র্িত্র নম্বর-৩১ 

৭। ওম ি঴ম্পাদন মূল্যায়ন: 

৭.১। ঳ান্মার্঴ও মূল্যায়ন: 

 এঔার্ন আউজার িার বের্রর মার্ র ওম ি঴ম্পাদন মূল্যায়ন হদঔর্ি পারর্বন। এটা এর্ে঱ ঑ র্পর্ডএফ এআ দুআ ফরর্মর্টআ হদঔা যার্ব।  
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র্িত্র নম্বর-৩২ 

৭.২। বার্঳ িও মূল্যায়ন: 

 এঔার্ন আউজার িার ঴ারা বের্রর ওম ি঴ম্পাদন মূল্যায়ন প্রর্ির্বদন অওার্র হদঔর্ি পারর্বন।এটা঑ এর্ে঱ ঑ র্পর্ডএফ এআ দুআ 

ফরর্মর্টআ হদঔা যার্ব। 

র্িত্র নম্বর-৩৩ 
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৮। র্বর্ে঳ণ: 

৮.১। উর্ের্শ্যর প্রর্ির্বদন: 

 উর্ের্শ্যর প্রর্ির্বদন হদঔার জন্য আউজার হয বের্রর প্রর্ির্বদন হদঔর্ি িান প্রর্র্ম হ঴আ বের র্নব িািন ওরর্ি ঵র্ব। বের র্নব িািন 

ওরার পর ‘প্রর্ির্বদন হদখুন’ বাটর্ন র্িও ওরর্ি ঵র্ব প্রর্ির্বদন হদঔার জন্য। এটা প্রর্িষ্ঠার্নর উর্ের্শ্যর িাট ি। 

 

র্িত্র নম্বর-৩৪  

৮.২। ফ঱াফর্঱র ত঱না: 

 এঔার্ন আউজার ঴র্ব িাচ্চ র্িন বের্রর ফ঱াফ঱ ত঱না ওর্র হদঔর্ি পারর্বন। এআ ফ঱াফ঱ গ্রাফ অওার্র হদঔার্ব। 
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র্িত্র নম্বর-৩৫ 

৮.৩। মার্঴ও পয ির্বক্ষ্ণঃ 

 এঔার্ন আউজার িার মার্঴ও ঄জিন গ্রাফ অওার্র পয ির্বক্ষ্ণ ওরর্ি পারর্বন। 

 

র্িত্র নম্বর-৩৬ 
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৮.৪। এর্পএ র্বর্ে঳ণ প্রর্ির্বদনঃ 

 এঔার্ন আউজার এর্পএ র্বর্ে঳র্নর প্রর্ির্বদন হদঔর্ি পারর্বন। এআ প্রর্ির্বদর্ন হওৌল঱কি উর্ের্শ্যর মার্নর হমাট ঴ংর্যাজনফ঱ ঑ 

ওম ি঴ম্পাদন র্নর্দ িলর্ওর কড় নাম্বার হদঔর্ি পারর্বন। 

৯। প্রর্ির্বদন হদখুনঃ 

 এঔান হর্র্ও আউজার র্ওছু প্রর্য়াজনীয় প্রর্ির্বদন ঴ংরক্ষ্ণ ওরর্ি পারর্বন। এআ হমনুযর মর্ে হয প্রর্ির্বদনগুর্঱া হদঔা যার্ব হ঴গুর্঱া 

঵঱ঃ 

- মানদন্ড/঄জিন 

- ঳াণ্মার্঴ও ঄জিন 

- ঴ম্পূণ ি এর্পএ হদঔন 

- র্বভাক ঄নু঴ার্র এর্পএ প্রর্ির্বদন 

- মার্঴ও ঄জিন প্রর্ির্বদন 

- বত্রমার্঴ও ঄জিন প্রর্ির্বদন 

৯.১। মানদন্ড/঄জিনঃ 

 এঔার্ন ঄র্ িবের্রর মানদর্ন্ডর প্রর্ির্বদন হদঔর্ি পারর্বন লিওরা ঵ার্র। 

 

র্িত্র নম্বর-৩৭ 

৯.২। ঳াণ্মার্঴ও ঄জিনঃ 

এঔার্ন আউজার বের র্নব িািন ওরার মাের্ম িার মের্ময়াদী ঄জিন এর্ে঱ ঑ র্পর্ডএফ অওার্র হদঔর্ি পারর্বন। 
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র্িত্র নম্বর-৩৮ 

৯.৩। ঴ম্পূণ ি এর্পএ হদখুনঃ 

এঔার্ন হয হওান ঄র্ ি বের্রর ঴বগুর্঱া র্বভার্কর প্রর্ির্বদন এও঴ার্র্ হদঔর্ি পারর্বন এবং প্রর্ির্বদন র্পর্ডএফ অওার্র ঴ংরক্ষ্ণ ওরর্ি 

পারর্বন। 

র্িত্র নম্বর-৩৯ 
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৯.৪। র্বভাক ঄নু঴ার্র এর্পএ হদখুনঃ 

 এঔার্ন আউজার প্রর্িযওটি র্বভার্কর ঄র্ ি বের ঄নুযায়ী প্রর্ির্বদন অ঱াদাভার্ব হদঔর্ি পারর্বন এবং র্পর্ডএফ অওার্র ঴ংরক্ষ্ণ 

ওরর্ি পারর্বন। 

 

র্িত্র নম্বর-৪০ 

৯.৫। মার্঴ও ঄জিন প্রর্ির্বদন: 

 এঔার্ন আউজার র্নর্দ িষ্ট্ ঄র্ ি বের্রর ঄জিন প্রর্ির্বদন মা঴ র্ভর্ত্তও হদঔর্ি  এবং ঴ংরক্ষ্ণ ওরর্ি পারর্বন। 

 

র্িত্র নম্বর-৪১ 

৯.৬। বত্রমার্঴ও ঄জিন প্রর্ির্বদন: 

 এঔার্ন আউজার র্নর্দ িষ্ট্ ঄র্ ি বের্রর ঄জিন প্রর্ির্বদন বত্রমার্঴ও র্ভর্ত্তও হদঔর্ি  এবং ঴ংরক্ষ্ণ ওরর্ি পারর্বন। 
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র্িত্র নম্বর-৪২ 

১০। ঴ংর্েষ্ট্ দর্঱঱঴মূ঵:  

 এঔার্ন র্বজ্ঞর্প্ত/র্নর্দ িল, বিিমান র্নর্দ ির্লওা ঑ পূব িবিী র্নর্দ ির্লওা ঴ংর্েষ্ট্ নর্র্঴মূ঵ হদঔর্ি পারর্বন। এোড়া঑ এআ ঑র্য়ব এর্ির্ওলনটি 

ব্যব঵ার্রর সুর্বিার জন্য ‘ব্যব঵ার র্বর্ি’ এঔার্ন হদ঑য়া অর্ে। 

১১। র্ববরণ পর্রবিিন: 

১১.১। পা঴঑য়াড ি পর্রবিিন: 

 এঔার্ন আউজার িার বিিমান পা঴঑য়াড ি পর্রবিিন ওরর্ি পারর্বন। ির্ব পা঴঑য়াড ি পর্রবিির্নর হক্ষ্র্ত্র র্ওছু লিিাব঱ী হমর্ন ি঱র্ি 

঵র্ব। লিিাব঱ীগুর্঱া ঵঱-  

- পা঴঑য়াড ি ঴ব ির্নম্ম ৬ ঄ক্ষ্র ঵র্ি ঵র্ব 

- পা঴঑য়াড ি এ ঴ব িরর্নর ঄ক্ষ্র র্াওর্ি ঵র্ব 

- ওমপর্ক্ষ্ ৪টি বণ িমা঱া, ১টি ঴ংখ্যা ঑ ১ র্বর্ল঳ ঄ক্ষ্র(@,#,!,%) র্াওর্িআ ঵র্ব। 

উপর্রর লিিগুর্঱া হমর্ন আউজারর্ও িার পা঴঑য়াড ি ঴ংর্যাজন ওরর্ি ঵র্ব। (র্িত্র নম্বর-৪3) 
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র্িত্র নম্বর-৪৩ 

১১.২। র্ববরণ পর্রবিিন: 

 এঔার্ন আউজার িার ব্যর্িকি িথ্য ঴ম্পাদনা ওরর্ি পারর্বন। 

র্িত্র নম্বর-৪৪ 

১২। এর্পএ দার্ঔ঱ ওরুন: 

 আউজার্রর ঴ব িরর্নর প্রর্য়াজনীয় িথ্য আনপুট হদ঑য়ার পর এর্পএ ঴াবর্মট ওরর্ি ঵য়। এর্পএ ঴াবর্মট ওরার জন্য আউজারর্ও প্রর্র্ম 

িার আউজার হনম ঑ পা঴঑য়াড ি র্দর্ি ঵র্ব। িারপর ‘Submit APA’ বাটর্ন র্িও ওরর্঱ এর্পএ ঴াবর্মট ঵র্য় যার্ব। আউজারর্ও এওটি র্ব঳য় 

মর্ন রাঔর্ি ঵র্ব, ঴াবর্মট ওরার পর এর্পএ এর হওান িথ্য হযাক/পর্রবিিন/বার্ি঱ ওরর্ি পারর্বন না, ওারণ এর্পএ ঱ও ঵র্য় যার্ব (এর্পএ 

঴াবর্মট ওরার পর হওান প্রওার বাটন হদঔার্ি পারর্বন না )।  
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র্িত্র নম্বর-৪৫ 

১৩। ঴া঵ায্যঃ  

 এআ র্঱ংর্ও আউজার ঑র্য়ব এর্ির্ওলনটি ব্যব঵ার ঴ম্পর্ওিি ঴঵র্যার্কিা পার্বন। 

 

 

 


