
Project & Office Management Training with AI (22-02-26     26-০2-২৬) 

প্রশলক্ষণের মময়াদ : ০৫ শদন। 

প্রশলক্ষোর্থীর সংখ্যা : ৩০জন 

প্রশলক্ষোর্থীর স্তর : প্রধান কায যা঱য় এবং মজ঱া ও উ঩ণজ঱া কায যা঱ণয়র         ও            

মকাণস যর উণেশ্য :                                          ; 

                         ; 

                               ; 

                 ও                              ; 

                        /আ                           আই                ; 

                   ও                                            ; 

 AI এ                                            । 

 

              (০১   ) :  মহা            ও                      । 

                              :         ই           ও                     ও                             

             ও                 

প্রশলক্ষোর্থীর বাছাই           :  প্রধান ও মজ঱া কায যা঱য় (৬ষ্ঠ -১৬ তম মেড), সহকারী মপ্রাোমার ও           ও     ই       ।  

শরণসাস য ঩াস যন/প্রশলক্ষক       :  আইশসটি শবভাগ ও    ও                       এ                    । 

Project & Office Management Training with AI  (ব্যাচ-০3) 

সময় বিষয় প্রবিক্ষক/বিসসোস স ঩োস সন 

১ম বিন (২২/০২/২০২৬) 

০৯:০০-১০:০০ 
উসবোধনী অনুষ্ঠোন ও রিবিসেিন প্রকল্প এিং                

AI       (MS office) 

প্রধোন অবিব িঃ         :         

           (           ) 

   ও                       

10:০০-১১:০০ 

Development project: Definition 

concept; key features; project cycle; 

project management methodologies; 

setting log frame, RBM strategy, policy 

coherence (national short and long term 

plans and strategies), sustainability;  

     এ এ  এ          (      ) 

                  (            ) 

   ও                 

 

১১:০০-১১:১৫ বিিবি  

১১:১৫-১২:১৫ 

Cost-Benefit Analysis (CBA)- Financial 

analysis  

 

ড.    :              

       (             ও        

       ) 

   ও                               

             

১২:১৫-০১:১৫ 
  

Project identification and inclusion of 

                      

            (      ও               ) 



projects/programs in the ADP, Resource 

allocation 

   ও                               

             

০১:১৫-০২:০০ 
 

নোমোি ও দুপুসিি খোিোসিি বিিবি 
 

০২:০০-০৩:০০ 

 

Concept and Overview of Proposal for 

Feasibility Study (PFS) & Feasibility 

study of the investment project. Report 

preparation and format for feasibility 

study  

                         

সহকোিী রপ্রোগ্রোমোি 

   ও                                

                    

 

৩:০০-৪:০০        ,         ও                               

০৪:০০-৫:০০                      ও            

        .           (      ) 

        (    এ        ) 

   ও                       

২য় বিন (২৩/০২/২০২৬) 

সময় বিষয় প্রবিক্ষক/বিসসোস স ঩োস সন 

০৯:০০-১০:০০ 

Concept and Overview of Development 

Project Proposal (DPP) 

formats,Technical project proposal 

(TPP) and Technical Assistance Project 

Proposal (TAPP) formats 

                  

ড        এ  ড         

   ও                             

              

 

১০:০০-১১:০০                             -১৯৭৯ 

        .           (      ) 

        (    এ        ) 

   ও                       

1১:০০-১১:১৫ বিিবি  

১১:১৫-১২:১৫ 
                                      ও        

                          

        :         

           (           ) 

   ও                        

১২:১৫-০১:১৫ Cyber Safety Ordinance, 2025 

                          

               

   ও                       

০১:১৫-০২:০০ নোমোি ও দুপুসিি খোিোসিি বিিবি  

০২:০০-০3:০০ 

         ,        ,                            ও 

                 

 

               (      ) 

        (        ও     ) 

   ও                                 

             

০3:০০-০5:০০ 

                এ  NPF Control panel       

       ।                 Reporting Tools এ  

      ও                ।  

        :          

                (         ) 

   ও                        

৩য় বিন (২৪/০২/২০২৬) 

সময় বিষয় প্রবিক্ষক/বিসসোস স ঩োস সন 

০৯:০০-১০:০০ 
                2.0               এ        ,      

ও                 এ                  । 
                     

১০:০০-১১:০০ Procurement plan                         



          ও              

   ও                       

1১:০০-১১:১৫ বিিবি  

১১:১৫-১২:১৫       রমো: আবিফুি িহমোন  

          (     ) 

   ও                       

 

১২:১৫-০১:১৫    :       ও  ড                 ঠ  ও    ড             

০১:১৫-০২:০০ নোমোি ও দুপুসিি খোিোসিি বিিবি  

০২:০০-০৩:০০                 , ২০১৮ 

               (      ) 

        (        ও     ) 

   ও                                 

             

০৩:০0-

০৪:০0 

                        (       )                   

               ও     https://bangla.gov.bd 

          ও    ড           

                   

০৪:০0-৫:০0   ড                ও       

                   

৪ স বিন (২৫/০২/২০২৬) 

সময় বিষয় প্রবিক্ষক/বিসসোস স ঩োস সন 

০৯:০০-১১:০০ 

 

               (     ও     )         -২০১৮  

 

     রমো: আবিফুি িহমোন  

          (     ) 

   ও                       

1১:০০-১১:১৫ বিিবি  

১১:১৫-১২:১৫ 

Project Monitoring and Evaluation: Key 

tools & techniques 

 

        .           (      ) 

        (    এ        ) 

   ও                       

১২:১৫-০১:15 

Role and responsibility of IMED in 

Monitoring and Evaluation of 

development projects/programs; IMED 

format 

        .           (      ) 

        (    এ        ) 

   ও                       

01:১৫-

02:00 
নোমোি ও দুপুসিি খোিোসিি বিিবি 

 

০২:০০-০৩:০০ 

 Project Processing, Appraisal and 

Management system (PPS) 

                  

               

   ও                                 

             



০৩:০০-০৪:০০ 
                             , ২০২১ 

 

                    ও   , সহকোিী 

রপ্রোগ্রোমোি 

   ও                                 

             

০৪:০০-৫:০০ 
               (             )         , ২০১৯ 

 

                    

৫ম বিন (২৬/০২/২০২৬) 

সময় বিষয় প্রবিক্ষক/বিসসোস স ঩োস সন 

০৯:০০-১০:০০                -২০২৫ 
                   

১০:০০-১১:০০ GPMS 

     :             

         (     ) 

   ও                        

১১:০০-১১:১৫ বিিবি  

১১:১৫-১২:১৫     ও     ,                 ও ওয়োসিন্ট অি বপ্রবসসেন্স 

  -     (    ও              ) 

   ও                               

             

১২:১৫-০১:১৫                          -২০২০ 

                   

                    

   ও                        

                      

০১:১৫-০২:০০ নোমোি ও দুপুসিি খোিোসিি বিিবি 
 

০২:০০-০৩:০০ 
    ও                ,  ড ডও       ও      এ        

       ,       ++ ও            

    এ      এ              ,       ও 

                                  

       

০৩:০০-০৪:০০ 

                       ,       ও          ,       

          ও             

    এ      এ              ,       ও 

                                  

       

০৪:০০-৫:০০ 

Rules of Business & Allocation of 

Business 

ও 

       ও            

        :         

           (           ) 

   ও                       

 


