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বনূভকা 

঳যকাজযয রূ঩কল্প ২০২১ ফাস্তফায়জনয উজে঱যজক ঳াভজন জযজে প্রধানভন্ত্রীয কামটারজয়য ঳াজ঩ার্ট রু্ নিনজর্ার 

ফাংরাজদ঱(এর্অুআ) জপ্রাগ্রাভ জনগজণয জদাযজগাড়ায় জ঳ফা নননিত কযায রজক্ষয নানাভুেী উজদযাগ গ্র঴ণ কজযজছ 

এফং নফনবন্ন নিনজর্ার উজদযাগ ঳ভন্বয় কযজছ। এযআ ধাযাফান঴কতায় এর্অুআ জপ্রাগ্রাভ National Portal 

Framework (NPF) ততযী ঑ ফাস্তফায়জনয কামটক্রভ ঴াজত ননজয়জছ। 

প্রাথনভক ঩মটাজয় National Portal Framework (NPF) এয অ঑তায় জজরা, উ঩জজরা এফং আউননয়ন 

জ঩ার্টাজরয কাঠাজভা ততযী কজয কুনভল্লা জজরায জজরা, জদনফদ্বায উ঩জজরা এফং জদনফদ্বায উ঩জজরাধীন ঳নুফর 

আউননয়ন জ঩ার্টাজর প্রজয়াজনীয় তথযানদ ঳নন্নজফ঱ কযা঴ জয়জছ। ঳াযাজদজ঱য জজরা, উ঩জজরা এফং আউননয়ন 

জ঩ার্টাজরয ঳চুারুরূজ঩ ননভটাণ ঑ ফাস্তফায়নকজল্প এআ প্রন঱ক্ষণ ভযানয়ুারনর্ প্রণয়ন কযা ঴জয়জছ। 

জ঩ার্টার ফাস্তফায়জনয ঳াজথ ঳ংনিষ্ট কভটকতটা/কভটচাযীগণ ধাজ঩ ধাজ঩ একনর্ নান্দননক, জ঳ফাধভটী এফং 

ফযফ঴াযকাযীফান্ধফ জ঩ার্টার ননভটাজণয প্রজয়াজজন জম ঳ভস্ত উ঩কযণ ফা ঄ধযায় ঳ম্পৃক্ত তা এআ ভযানয়ুার জথজক 

অয়ত্ত কযজত ঩াযজফন। এআ প্রন঱ক্ষণ ভযানয়ুাজর জম ঳ভস্ত নফলয় ঳ংজমাজন কযা ঴জয়জছ তা নননফড় ঄নু  রজনয 

ভাধযজভ দক্ষতা ঄জটন কযা মাজফ ফজর অ঱া কযা মায়। জ঩ার্টার ফযফস্থা঩নায় নফজ঱ল কজয জভনু এফং ঳াফজভনু ঳নৃষ্ট, 

কনজর্ন্ট ততযী, ফযফ঴াযকাযী ফযফস্থা঩না, ঳াআর্ ঳ম্পনকটত তথয এফং ঳াআর্ কননপগাজয঱ন গুরুত্ব঩ণূট নফধায় এআ 

঳ভস্ত নফলয়গুজরা ফাযফায ঄নু঱ীরজনয ভাধযজভ একনর্ কামটকযী জ঩ার্টার উ঩঴ায জদয়া ঳ম্ভফ। ফতটভান জ঩ার্টাজরয 

঳াজথ ঳ম্পৃক্ত ঳কর দপ্তয তাজদয ননজজজদয ঄ং঱রু্ক ু ঳ম্পাদন কযজফ নফধায় তাজদয঑ ঳াআর্ ননয়ন্ত্রজণয বূনভকা 

থাকজফ। ঳কজরয স্বতঃস্ফূতট ঄ং঱ীদাযীজত্বয ভাধযজভ National Portal Framework (NPF) এয অ঑তায় 

জজরা, উ঩জজরা এফং আউননয়ন জ঩ার্টার নননভটত ঴জর ঳ভানবাজফ ঳ফাআ উ঩কৃত ঴জফন ফজর অ঱া কনয। 
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১। জাতীয় জ঩ার্টার ঩নযনচনত 

 

জাতীয় জ঩ার্টার জেভ঑য়াকট এয অ঑তায় ঳কর জজরা, উ঩জজরা ঑ আউননয়ন এয ননজস্ব জ঩ার্টার ততযী ঴জফ। মনদ঑ প্রজতযক জ঩ার্টার 

এয তথযানদ অরাদা ঴জফ, তদু঩নয এআ নতন ধযজণয জ঩ার্টার এয স্ট্রাকচায ফা কাঠাজভা প্রায় এক। তাআ ঩নযনচনত রাজবয জনয অভযা 

একনর্ জজরায জ঩ার্টার জফজছ ননজয়নছ। প্রথজভআ অভযা এক নজজয জদজে জনআ একনর্ জজরা জ঩ার্টার এয প্রথভ ঩াতা জদেজত নক যকভ 

঴জফ (এোজন উদা঴যণ ন঴জ঳জফ কুনভল্লা জজরায জ঩ার্টার জদোজনা ঴জে): 

 

 

এফায চরনু এয নফনবন্ন ঄ংজ঱য ঳াজথ ঩নযনচত ঴আ: 
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ক। জননবজগ঱ন ফায: 

এআ জননবজগ঱ন ফাযনর্ প্রনতনর্ ঩াতায একফাজয উ঩জয ঄ফনস্থত। এনর্ ফযফ঴ায কজয একজন ফযফ঴াযকাযী শুধুভাত্র নিক কজয নফনবন্ন 

জজরা ঑ তায ঄ধীনস্ত উ঩জজরা, আউননয়ন এয জ঩ার্টার নবনজর্ কযজত ঩াযজফ । ঩া঱া঩ান঱ এনর্ তাজক ফতটভাজন জম জকান জজরা, ফা 

উ঩জজরা ফা আউননয়ন এয জ঩ার্টার এ অজছ জ঳র্া঑ প্রদ঱টন কযজফ। এআ ফাজযয এজকফাজয িান নদজক ঄ফনস্থত ঄নু঳ন্ধান ফক্স এ নকছু 

নরজে ফার্ননর্জত নিক কযজর জ঩ার্টার এয তজথযয ভজধয জথজক প্রজয়াজনীয় তথয েুেঁজজ জফয কযা মাজফ।  

 

 

 

ে। ফযানায: 

জ঩ার্টার এয ফযানায এয ভাধযজভ প্রনতনর্ জজরা / উ঩জজরা / আউননয়ন তায উজল্লেজমাগয স্থা঩না, দ঱টনীয় স্থান, অকলটনীয় নফলয়, জজরা 

/ উ঩জজরা / আউননয়ন এয আনত঴া঳ / ঐনত঴য ঳ংক্রান্ত ছনফ জমাগ কযা মাজফ। ছনফয উ঩য নিক কযজর এ ঳ংক্রান্ত নফ঱দ নফফযণ জদো 

মাজফ । 
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গ। জভআন জভন:ু 

জভআন জভনুয অ঑তায় একনর্ জ঩ার্টার এয ঳ভস্ত তজথযয নরঙ্ক ঳নন্নজফন঱ত থাকজফ । এআ নরঙ্ক গুজরাজক নফনবন্ন কযার্াগনযজত বাগ কজয 

প্রদ঱টন কযা ঴জফ জমন একজন ঳াধাযণ ফযফ঴াযকাযী েুফ ঳঴জজআ তায প্রজয়াজনীয় তথয েুেঁজজ ঩ায় ।  

 

 

 

ঘ। ঳াফ জভন:ু 

঳াফ জভন ুএকনর্ জ঩ার্টার এয প্রদত্ত জ঳ফাগুজরাজক েুফ ঳঴জজআ তুজর ধজয জমন এক নজজযআ প্রজয়াজনীয় জ঳ফানর্ েুেঁজজ জফয কযা ঳঴জ 

঴য়। 
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ঙ। জনানর্঱ জফািট: 

জ঩ার্টার এয ঳কর ঄নপ঳ এয জনানর্঱গুজরায ভজধয ঳ফটজ঱ল ৩নর্ জনানর্঱ এআ জনানর্঱ জফািট এ প্রদন঱টত ঴য়। ফতটভান ঑ ঩ূজফটয ঳কর 

জনানর্঱ জদেজত চাআজর ঳কর জনানর্঱ ফার্ন এ নিক কযজত ঴জফ। 

 

 

 

চ। েফয: 

জ঩ার্টার এয ননতয নতুন ঳ংফাদগুজরা এআ েফয জ঳ক঱ন এ প্রদন঱টত ঴য়। জনানর্঱ জফাজিটয ভত এোজন঑ ঳ফটজ঱ল ১০নর্ েফয জদোজনা 

঴য় এফং ঳কর েফয ফার্ন এ নিক কজয ফতটভান ঑ ঩ূজফটয ঳কর েফয জদো মায় । 
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ছ। জ঳ফা ফক্স: 

জ঩ার্টার এয ঄নপ঳ নবনত্তকজ঳ফা গুজরায ভজধয জমগুজরা ঳ফটানধক গুরুত্ব঩ূণট জ঳গুজরা এআ জ঳ফা ফক্স এ প্রদন঱টত ঴য়। প্রনতনর্ ফজক্সয 

উ঩য ভাউ঳ ননজর তায জ঳ফায নরঙ্কগুজরা দৃ঱যভান ঴য়। 

 

জ। ভযা঩: 

জননবজগ঱ন ফায এয ভত নফনবন্ন জজরা ঑ তায ঄ধীনস্ত উ঩জজরা, আউননয়ন এয জ঩ার্টার েুেঁজজ জফয কযায অজযকনর্ উ঩ায় ঴জরা এআ 

ভযা঩ । এআ ভযা঩ এয ছনফজত নিক কযজর একনর্ নতুন উআজডাজত ঩ুজযা ভযা঩নর্ জদো মাজফ । 
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ঝ।     :  

                                                                                             ।   

                          ।                                                        ।          /           

                               ।  

 

 

 

২। জজরা/উ঩জজরা/আউননয়ন জ঩ার্টার ফযফস্থা঩না 

 

জজরা/উ঩জজরা/আউননয়ন জ঩ার্টার এয নফলয়ফস্তু ঩নযফতটন ঑ ঩নযফধটন কযায জনয এয ফযফস্থা঩না ঩যাজনর এ প্রজফ঱ কযজত ঴জফ। 

এোজন উজল্লে কযা জমজত ঩াজয জম, জমজ঴তু জ঩ার্টার ফযফস্থা঩নায কাজনর্ নননদটষ্ট দানয়ত্বপ্রাপ্ত ফযনক্ত ছাড়া অয কাজযা কযায ঄নুভনত 

জনআ, জ঳জ঴তু শুধুভাত্র মাজদয এআ জ঩ার্টার এ ঄যাকাউন্ট কজয জদয়া ঴জফ তাযাআ এয ভজধয প্রজফ঱ কযজত ঩াযজফ। 

 

অ঩নাজক প্রদত্ত ঄যাকাউন্ট ফযফ঴ায কজয ফযফস্থা঩না ঩যাজনর এ প্রজফ঱ কযায জনয ননজচয ধা঩঳ভূ঴ জভজন চরনুঃ  

 

ক। ঳ফটপ্রথভ অ঩নায কনম্পউর্ায এয জিস্কর্঩ জথজক Firefox নাভক জপ্রাগ্রাভ এয উ঩য দুফায নিক কজয জপ্রাগ্রাভ নর্ চারু করুন। 

 

ে। এফায ঑জয়ফ ঳াআর্ এয নঠকানা জরোয স্থাজন অ঩নায জজরা/উ঩জজরা/আউননয়ন জ঩ার্টার এয ঑জয়ফ নঠকানা নর্ র্াআ঩ করুন। 

জমভন: http://comilla.bdgovportal.com/user 

 

গ। এয পজর অ঩নায ঳াভজন ননজচয রগআন ঩াতানর্ অ঳জফ। 

 

http://comilla.bdgovportal.com/user
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ঘ। অ঩নাজক প্রদত্ত রগ-আন আউজাযজনভ ঑ ঩া঳঑য়ািট নরেুন এফং Log in ফার্ন এ নিক করুন।  

  

ঙ। মনদ অ঩নন ঳নঠক আউজাযজনভ ঑ ঩া঳঑য়ািট নরজে থাজকন, তা঴জর অ঩নায ঳াভজন ননজচয NPF Control Panel ফযফস্থা঩না 

঩যাজনরনর্ অ঳জফঃ 
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৩। নতুন কজন্টন্ট ততযী  

 

জ঩ার্টার ফযফস্থা঩না ঩যাজনর এয ভাধযজভ জ঩ার্টাজর প্রদন঱টত মাফতীয় তথয প্রজফ঱ কযাজত ঴য়। এআ তথয গুজরাজক তাজদয প্রকাযজবদ 

঄নুমায়ী নফনবন্ন বাজগ বাগ কযা ঴জয়জছ এফং জ঳ ঄নুমায়ী তথয ঳ংগ্র঴ প্রনক্রয়া ঳ম্পন্ন কযা ঴জয়জছ।  

 

অ঳ুন অভযা প্রথজভ জদজে জনআ নক নক ধযজণয তথয অভযা এোজন ততযী কযজত ঩াযফ। এজনয ফযফস্থা঩না ঩যাজনর জথজক Create 

Content নরঙ্ক এ নিক করুন। অ঩নায ঳াভজন ননজেয ঩াতানর্ অ঳জফ জমোজন তজথযয প্রকাযজবদ গুজরা জদো মাজফ। 

 

 

 

অভযা কজয়ক প্রকাজযয তথয অভাজদয জ঩ার্টার এ প্রজফ঱ কযাজনায প্রনক্রয়া জদেজফা।  
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ক। ঩াতা 

 

঳ফটপ্রথজভ অভযা একনর্ ঩াতা ততযী কযজফা। ঩াতায ভাধযজভ ঳াধাযণত স্ট্যানর্ক তথয প্রদন঱টত ঴য়। এজনয ননজচয ধা঩গুজরা জভজন 

চরনুঃ 

ক। ফযফস্থা঩না ঩যাজনর এয Create Content জ঩আজ জথজক ঩াতা নরঙ্ক এ নিক করুন। ননজচয এনি পভট অ঩নায ঳াভজন অ঳জফ। 

 
ে। নতুন জম ঩াতানর্ ততযী কযজত চান জ঳নর্য ন঱জযানাভ ন঴জ঳জফ মা জদেজত চান,জ঳র্া Title নপল্ড এ আউননজকাি পযভযার্ এ নরেুন। 

গ। ঩াতায নফলয়ফস্তু ন঴জ঳জফ মা জদেজত চান জ঳র্া Body নপল্ড এ আউননজকাি পযভযার্ এ নরেুন। এোজন অ঩নন পযভযানর্ং রু্রফায 

ফযফ঴ায কজয প্রজয়াজনভত পযভযানর্ং প্রজয়াগ কযজত ঩াযজফন। রু্রফায এয নফলজয় নফস্তানযত ফণটনা গাআজিয জ঱জল জদয়া ঴জয়জছ। 

 

 

 
ঘ। ঩াতায একদভ শুরুজত মনদ জকাজনা ছনফ জদোজত চান তা঴জর ছনফ জ঳ক঱ন এয Browse ফার্ন এ নিক করুন। এফায অ঩নায 

কনম্পউর্ায এয জমজকাজনা জপাল্ডায জথজক একনর্ ছনফয উ঩য নিক করুন এফং Select ফার্জন নিক কজয জ঳নর্ ননফটাচন করুন।  

 

ঙ। ঩াতায ঳াজথ জকাজনা পাআর মনদ জমাগ কযজত চান,তা঴জর একআ প্রনক্রয়ায় পাআর জ঳ক঱ন এ প্রজয়াজনীয় পাআরনর্ ননফটাচন কজয 

নদন। 
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চ। এফায Menu Settings জ঳ক঱ন এয Menu Link Title নপল্ড এ ঩াতায ন঱জযানাভনর্ অফায নরেুন জমন জ঳র্া জভআন জভনুজত 

প্রদন঱টত ঴য়। 

 

 

 
ছ। Parent Menu নপল্ড এ নিক কজয জভআন জভনুয জকান অআজর্জভয ননজচ এনর্ ঄ফস্থান কযজফ জ঳নর্঑ নঠক কজয নদন।  
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জ। এেন অ঩নায এআ ঩াতানর্য ঳ভস্ত তথয অ঩জরাি কযায জনয প্রস্তুত। একদভ ননজচয Save ফার্জন নিক করুন। এয পজর এআ 

঳ভস্ত তথয ঳ংযক্ষণ ঴জফ। 

 

 

 

ঝ। নকছুক্ষজণয ভজধয ঩াতানর্ ততযী ঴জয় ননজচয ভত কজয জদো মাজফ। 

 

 

 

ে। জপ্রাপাআর 

 

এফায চরনু অভযা একনর্ জপ্রাপাআর ততযী কনয। জপ্রাপাআর এয ভাধযজভ অভযা একজন কভটকতটা/কভটচাযী/জনপ্রনতনননধ এয তথয 

জ঩ার্টার এ প্রজফ঱ কযাজত ঩ানয। এজনয ননজচয ধা঩গুজরা জভজন চরনুঃ 

ক। ফযফস্থা঩না ঩যাজনর এয Create Content জ঩আজ জথজক জপ্রাপাআর নরঙ্ক এ নিক করুন। ননজচয এনি পভট অ঩নায ঳াভজন 

অ঳জফ। 
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ে। জম ফযনক্তয তথয আন঩ুর্ কযজত চান তায নাভ, ঩দনফ, ছনফ, নঠকানা, জাতীয় ঩নযচয়঩ত্র নং, জর্নরজপান, জভাফাআর নম্বয, পযাক্স, 

আজভআর নঠকানা নননদটষ্ট নপল্ডগুনরজত নরেুন। 

গ. এফায ননজে প্রদন঱টত ঄ং঱ জথজক তায দাপ্তনযক তথয, ফযনক্তগত তথয, ন঱ক্ষাগত জমাগযতা আতযানদ প্রনত জ঳ক঱ন এ নিক কজয জথজক 

এজক এজক নরেুন। 

 

 

ঘ. এফায ঩াতায একদভ ঑঩জয িান নদক জথজক নকছু ঄নতনযক্ত তথয ননফটাচন কজয নদন। জেয়ার যােজত ঴জফ জম এগুজরায ভজধয জমআ 

জমআ নফলয়গুজরা এআ ফযনক্তয জনয প্রজমাজয শুধুভাত্র জ঳গুনর ননফটাচন কযজত ঴জফ। 
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ঙ। এেন অ঩নায এআ জপ্রাপাআরনর্য ঳ভস্ত তথয অ঩জরাি কযায জনয প্রস্তুত। Save ফার্জন নিক করুন। এয পজর এআ ঳ভস্ত তথয 

঳ংযক্ষণ ঴জফ।  

জ। নকছুক্ষজণয ভজধয জপ্রাপাআরনর্ ততযী ঴জয় ননজচয ভত কজয জদো মাজফ। 

 

 
 
এবাজফ ঄নযানয কজন্টন্ট ঑ িার্া এনি কযা মাজফ।  
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৪। কজন্টন্ট  ঳ম্পাদনা 

 

প্রনতনর্ জ঩ার্টার এয শুরুজতআ স্বয়ংনক্রয় নকছু কজন্টন্ট ততনয ঴জয় মাজফ মা জ঩ার্টাজরয এযািনভন জদয ঩নযফতটন কযজত ঴জফ। অভযা চরনু 

এফায ধাজ঩ ধাজ঩ জদনে নকবাজফ জভআন জভনু জথজক একনর্ জ঩জ অ঩জির্ কযা মায়। 

 

ক। জভআন জভনযু "জজরা ঩নযনচনত" অআজর্ভ জথজক জজরায ঩র্বনূভ অআজর্ভএ নিক করুন। 

 

 

 

ে। Edit নরংজক নিক করুন। এনির্ স্ক্রীন অ঳জফ জমোন জথজক অভযা ঩াতায ন঱জযানাভ ঑ নফলয়ফস্তু ঩নযবর্ত ন কযজত ঩াযজফা। 

 

 

 

গ। ঩াতা ততনযয প্রনক্রয়াভত এোন জথজক ন঱জযানাভ ঑ নফলয়ফস্তু ঩নযফতটন কযা মাজফ । প্রজয়াজজন ছনফ ঑ পাআর ঑ ঳ংজমাজন কযা 

মাজফ।  
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ঘ। ঳ফ ঩নযফতটন জ঱জল জ঳ব ফার্জন নিক কযজর ঩নযফতটন গুজরা ঳ংযক্ষণ ঴জফ । 
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৫। জভআন জভন ু 

 

প্রনতনর্ জ঩ার্টার এয শুরুজতআ স্বয়ংনক্রয়বাজফ জভআন জভনু ততনয ঴য় মা জ঩ার্টার এয ফযানায এয নঠক ননজচ ঄ফনস্থত। জভআন জভনু জত 

জ঩ার্টার এয জভার্াভুনর্ ঳কর তজথযয নরঙ্ক থাজক তাআ এনর্ নঠকবাজফ ফযফ঴ায কযা েুফআ গুরুত্ব঩ূণট। অভযা চরনু জভআন জভনু জত 

নকবাজফ নরঙ্ক জমাগ কযা, ঩নযফতটন কযা এফং এয অআজর্ভগুজরা নকবাজফ ঳াজাজনা মায় তা জদনে।  

ক। নতুন জভন ুঅআজর্ভ ততনয 

 

জভআন জভনু জত নতুন জকান অআজর্ভ জমাগ কযজত ঴জর জ঳নর্ একনর্ নতুন কজন্টন্ট ততনয কযায ঳ভয়আ কজয নদজত ঴য় জমভননর্ অভযা 

অভাজদয ঩ূজফটয কজন্টন্ট ততনযয ধা঩গুজরাজত জদজেনছ।তজফ মনদ জ঳র্া না কযা ঴য় জ঳জক্ষজত্র ঩যফতটীজত঑ তা কযা মাজফ। এজনয জ঳আ 

কজন্টন্টনর্য নরঙ্ক নর্ অভাজদয ভজন যােজত ঴জফ। 

 

ক। প্রথজভআ ফযফস্থা঩না ঩যাজনর এ জমজত ঴জফ। ফযফস্থা঩না ঩যাজনর ঑জ঩ন ঴জর জ঳োন জথজক Main Menu নাভক ঄঩঱জন নিক 

করুন।  

 

 

 

ে। Add Item র্যাফ এ নিক করুন।  
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গ। Menu Title ফজক্স জভনু অআজর্ভ এয নাভ নরেুন মা জভআন জভনু জত জদো মাজফ। 

 

 

 

ঘ। Path ফজক্স জম নরঙ্ক এ জমজত ঴জফ জ঳নর্ নরেুন। অ঩নন মনদ আনতভজধয ততনযকৃত জকান ঩াতায ঳াজথ নরঙ্ক কযজত চান তা঴জর 

জ঳নর্য নরঙ্ক নদন। মনদ অ঩নন জভআন জভনুয প্রথভ জরজবজরয ঄থফা নদ্বতীয় জরজবজরয  জকান অআজর্ভ ফানাজত চান জ঳জক্ষজত্র nolink 

নরেুন। মনদ প্রথভ ঩াতায ঳াজথ নরঙ্ক কযজত চান জ঳জক্ষজত্র <front> নরেুন।অয মনদ ঄নয জকান ঑জয়ফ ঳াআজর্য নরঙ্ক নদজত চান তজফ 

জ঳নর্঑ নদজত ঩াজযন। 
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ঙ। জ঳ব ফার্জন নিক কযজর ঩নযফতটন গুজরা ঳ংযক্ষণ ঴জফ এফং জভনু অআজর্ভনর্ মুক্ত ঴জফ। 

 

 

 

ে। জভন ুঅআজর্ভ ঳ম্পাদনা 

 

ক। প্রথজভআ ফযফস্থা঩না ঩যাজনর এ জমজত ঴জফ। ফযফস্থা঩না ঩যাজনর ঑জ঩ন ঴জর জ঳োন জথজক Main Menu নাভক ঄঩঱জন নিক 

করুন।  

 

 

 

ে। জ঩ার্টার এয জভআন জভনু ঑ তায ঳ভস্ত অআজর্ভ গুজরা জদো মাজফ। এোন জথজক জমজকাজনা অআজর্ভ এয িান নদজকয নরঙ্ক এ নিক 

করুন। 
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গ। জভনু অআজর্ভ এনির্ কযায জ঩জ ঑জ঩ন ঴জফ। এোন জথজক নাভ ঩নযফতটন কজয জ঳ব ফার্জন নিক কযজর ঩নযফতটন গুজরা ঳ংযক্ষণ 

঴জফ । 

 

 

  



23 
 

গ। জভন ুঅআজর্ভ ঳াজাজনা 

 

ক। প্রথজভআ ফযফস্থা঩না ঩যাজনর এ জমজত ঴জফ। ফযফস্থা঩না ঩যাজনর ঑জ঩ন ঴জর জ঳োন জথজক Main Menu নাভক ঄঩঱জন নিক 

করুন।  

 

 

 

ে। জ঩ার্টার এয জভআন জভনু ঑ তায ঳ভস্ত অআজর্ভ গুজরা জদো মাজফ। এোন জথজক জভনু অআজর্জভয ড্রাগ  ন঳ম্বর ধজয উ঩জয ননজচ 

কযা মাজফ। 

 

 

গ। ঳াজাজনা জ঱জল Save Configuration ফার্জন নিক কযজর ঳ংযক্ষণ ঴জফ। 



24 
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৬। ভযাজনজ কনজর্ন্ট 
 

জ঩ার্টার এয কজন্টন্ট ফযফস্থা঩নায ভাধযজভ এয কজন্টন্ট এয ফতটভান ঄ফস্থা মাচাআ ঑ প্রজয়াজনীয় ঳ম্পদনা কযা ঳঴জ মায ভাধযজভ 

জ঩ার্টারজক ঳ফটদা ঴ারনাগাদ যাো ঳ম্ভফ। তাআ এনর্ নঠকবাজফ ফযফ঴ায কযা েুফআ গুরুত্ব঩ূণট। 

ক। ফযানায ঩নযফতটন  

 

ক। প্রথজভআ ফযফস্থা঩না ঩যাজনর এ জমজত ঴জফ। ফযফস্থা঩না ঩যাজনর ঑জ঩ন ঴জর জ঳োন জথজক Manage Content নাভক ঄঩঱জন 

নিক করুন। 

 

 

 
ে। এোজন জ঩ার্টার এয মাফতীয় কজন্টন্ট এয তানরকা জদো মাজফ। এআ ঩াতায ঳ফায উ঩জযয জ঳ক঱জন কজন্টন্ট নপল্টায কযায একনর্ 

঄঩঱ন অজছ মা ফযফ঴ায কজয অভযা অভাজদয প্রজয়াজনীয় কজন্টন্ট েুফ তাড়াতানড় েুেঁজজ জফয কযজত ঩াযজফা।  

 

গ। ফযানায ঩নযফতটন কযায জনয নদ্বতীয় ড্র঩-িাউন নরস্ট্ জথজক ফযানায ননফটাচন কজয Filter ফার্জন নিক কযজত ঴জফ। এয পজর এআ 

জ঩ার্টাজর ততনয কযা ঳ফ ফযানায জদো মাজফ।  
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ঘ। জমজকাজনা একনর্ ফযানায এয ঩াজ঱য Edit নরঙ্ক এ নিক করুন, তা঴জর কজন্টন্ট এনির্ কযায জ঩জ অ঳জফ।  

 

 

 
ঙ। ব্রাউজ কজয অ঩নায জভন঱ন জথজক জমজকাজনা ছনফ জদনেজয় নদন এফং অ঩জরাি ফার্জন নিক করুন। প্রজয়াজজন অজগয ফযানায 

জপজর নদজত ঴জর, জ঳োজন Remove ফার্জন নিক করুন। 

 
চ। উজরেযজমাগয জম ছনফয ঳াআজ 960px X 201px ঴঑য়া গুরুত্ব঩ূণট। জম঳ফ পযভযার্ এয ছনফ অ঩জরাি কযা মাজফঃ JPEG, 

PNG. 
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ে। কজন্টন্ট জভাছা 

 

ক। প্রথজভআ ফযফস্থা঩না ঩যাজনর এ জমজত ঴জফ। ফযফস্থা঩না ঩যাজনর ঑জ঩ন ঴জর জ঳োন জথজক Manage Content নাভক ঄঩঱জন 

নিক করুন। 

 

 

 
ে। নপল্টায ফযফ঴ায কজয ফা ব্রাউজ কজয জম কজন্টন্ট নর্ ফা কজন্টন্ট গুজরা ভুছজত ঴জফ তা েুেঁজজ জফয কযজত ঴জফ। এয঩য তাজদয ফাভ 

঩াজ঱য জচকফক্স এ নিক কযজত ঴জফঃ 

 

 

 
গ। এয঩য এয নঠক উ঩জয ঄ফনস্থত Update Options  জথজক Delete ননফটাচন কযজত ঴জফ এফং Update ফার্ন এ নিক কযজত 

঴জফঃ 
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ঘ। এয ঩জযয জ঩জ এ অ঩নন অজযকফায জদজে ননজত ঩াযজফন অ঩নন মা ভুছজত চাজেন তা নঠক অজছ নকনা। মনদ নঠক থাজক তজফ 

Delete All ফার্ন এ নিক করুন।  
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৭। জ঩ার্টার আউজায ফযফস্থা঩না 

 

প্রনতনর্ জজরা / উ঩জজরা / আউননয়ন জ঩ার্টার এ একজন জ঩ার্টার এিনভন আউজায এফং একানধক ঳াধাযণ আউজায এয ঄যাকাউন্ট 

থাকজফ। জ঩ার্টার এিনভন আউজায ফযফস্থা঩না জথজক নতুন আউজায ততনয ঑ জমজকাজনা আউজায জক ভুজছ নদজত ঩াযজফন।  

ক। নতুন আউজায ততনয 

 

ক। প্রথজভআ ফযফস্থা঩না ঩যাজনর NPF Control pnel) এ জমজত ঴জফ। ফযফস্থা঩না ঩যাজনর ঑জ঩ন ঴জর জ঳োন জথজক Manage 

User নাভক ঄঩঱জন নিক করুন। 

 

 

 
ে। এোজন জ঩ার্টার এয মাফতীয় আউজায এয তানরকা জদো মাজফ।  
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গ। নতুন আউজায ততনয কযায জনয Create User নরঙ্ক এ নিক করুন। ননজচয জ঩জ অ঳জফ জমোজন নতুন আউজায এয জনয 

আউজায জনভ, ঩া঳঑য়ািট ঑ তায আজভআর নদজত ঴জফঃ 

 

 

 
ঘ। এয঩য Create New Account ফার্জন নিক কযজর নতুন আউজায ততনয ঴জয় মাজফ।  
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ে। আউজায জভাছা 

 

ক। প্রথজভআ ফযফস্থা঩না ঩যাজনর এ জমজত ঴জফ। ফযফস্থা঩না ঩যাজনর ঑জ঩ন ঴জর জ঳োন জথজক Manage User নাভক ঄঩঱জন 

নিক করুন। 

 

 

 
ে। এোজন জ঩ার্টার এয মাফতীয় আউজায এয তানরকা জদো মাজফ।  

 

গ। এোন জথজক জম আউজায ভুছজত ঴জফ তায নাজভয ফাভ ঩াজ঱য জচকফক্স এ নিক কযজত ঴জফ এফং নঠক উ঩জযয Update 

Options জথজক Delete the selected users ননফটাচন কযজত ঴জফ। এয঩য Update এ নিক কযজর আউজায নর্ ভুজছ মাজফ। 
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঩নযন঱ষ্ট ১ – ননক঳ পন্ট আন্সর্র 

অ঩নায কনম্পউর্াজয ফাংরা আউননজকাি পন্ট রাগজফ মনদ অ঩নন ফাংরা নরেজত ফা ঩ড়জত চান। অভযা এআ জক্ষজত্র "ননক঳ ফাংরা 

আউননজকাি পন্ট" ফযফ঴ায কযজফা। অ঳ুন অভযা ধাজ঩ ধাজ঩ জদনে নকবাজফ ননক঳ ফাংরা আউননজকাি পন্ট ন঳জস্ট্ভ এ আনস্ট্র কযজত 

঴য়। 

 
ক। ফন্ট ডাউনল াড করার জনয আমালের এই এলেস এ যেলর্ হলবেঃ 
http://www.ecs.gov.bd/nikosh/downloads.php?cat_id=1  আমরা ফাই টি ববনামূল য ডাউনল াড করলর্ 

পারলবা।এর জনয Download  ব ঙ্ক এ বিক করুনেঃ 

 

 

 

ে। পাআরনর্ িাউনজরাি শুরু ঴জফ এফং অ঩নায Downloads জপাল্ডাজয nikosh2.zip নাজভ জদেজত ঩াজফন। 

 

http://www.ecs.gov.bd/nikosh/downloads.php?cat_id=1
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গ। পাআরনর্য উ঩য ভাউজ঳য যাআর্ ফার্ন নিক কজয পাআরনর্জক অননজ঩ কযজত ঴জফ। এজনয অ঩নায কনম্পউর্ায এ নজ঩ (ZIP) 

কযায ঳পর্঑য়যায থাকজত ঴জফ।  

 

 

 
ঘ। অননজ঩ কযা জপাল্ডাজযয উ঩য িাফর নিক কজয ঢকুজর অভযা দুআনর্ পাআর জদেজত ঩াজফা। এোন জথজক nikosh2.ttf পাআর 

এয উ঩য যাআর্ নিক কজয Install এ নিক কযজত ঴জফ। 
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঳ফগুজরা ধা঩ ঳নঠকবাজফ ঳ম্পাদন কযা ঴জর,অ঩নায ন঳জস্ট্ভ এ ফাংরা আউননজকাি ননক঳ পন্ট আনস্ট্র ঴জয় মাজফ।  
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঩নযন঱ষ্ট ২–ছনফ ঳ম্পাদনা 

ক।  অ঩নায কনম্পউর্ায জথজক Paint জপ্রাগ্রাভ নর্ চারু করুন।  

ে। র্঩ ঳াআি কণটায জথজক, ঑জ঩ন এ নিক কজয, জম পাআরনর্ নয঳াআজ কযজত চাআ তা ব্রাআজকজয জদনেজয় নদজত঴জফ। 

 

গ। ঳াজথ ঳াজথ জ঩আর্ অনিজক঱ন এয নবতয পাআরনর্ জরাি ঴জয় মাজফ। এেন এআ ফড় ঳াআজ এয ছনফনর্ অভযা নয঳াআজ কযজফা, 

ফযানায এয জনয। 

ঘ। নভনন রু্রফায জথজক অভযা Resize নাজভয একনর্ নপচায জদেজত ঩াজফা। তাজত নিক করুন। 

 

চ। একনর্ ঩঩অ঩ ফক্স অ঳জফ। জ঳োজন Pixels এ নিক করুন এফং ন঳জরক্ট করুন। 
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ছ। এেন অভযা ফযানায এয ছনফফ উআিথ ৯৬০ ন঩জক্সর এফং ঴াআর্থ ঴জে ২০১ ন঩জক্সর। অভযা এেন, Horizontal এ 960 

নরেজফা এফং Vertical এ 201 নরেজফা। এফং Maintain aspect ratio অনজচক কযজত ঴জফ। তায঩য ঑জক ফার্জন নিক 

কযজত঴ জফ। 

জ। অভযা জদেজত ঩াজফা ছনফনর্ নয঳াআজি ঴জয় নগজয়জছ। এেন অভযা নতুন নয঳াআজি ছনফনর্ জ঳আব কজয ননজফা অভাজদয 

঴ািনিজস্ক। এজনয পাআর জভনু জথজক জ঳আব এ নিক কযজত ঴জফ।  
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঩নযন঱ষ্ট ৩–পযভযানর্ং রু্রফায 

ভাআজক্রা঳পর্ ঑য়াি এয কাছাকানছ ঴র এআ ঑জয়ফ জফআজি রু্রফায। ঳াধাযণত অ঩নন জমবাজফ Microsoft Word এ কাজ কজয 

থাজকন এফং নফনবন্ন ঳ভয় নরোয স্ট্াআর, পন্ট ঳াআজ, কারায ঩নযফতটন,     /আর্ানরক/জানস্ট্পাআি কজয থাজকন - তায ঳ফআ ঳ম্ভফ 

এআ রু্রফায জথজক। 

জরো জফাল্ড করুন: 

জমজকান জর্ক্সর্ ন঳জরক্ট কজয B  জত নিক করুন। 

 

জরো আর্ানরক করুন: 

জমজকান জর্ক্সর্ ন঳জরক্ট কজয I  I     জত নিক করুন। 
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জরো অডাযরাআন করুন: 

জমজকান জর্ক্সর্ ন঳জরক্ট কজয U  জত নিক করুন। 

 

জরো জরপর্ / ফাভ ঳াআি এ যােনু: 

঳ম্পূণট ঩যাযা ফা মতরু্কু প্রজয়াজন এক঳াজথ ন঳জরক্ট করুন,তায঩য Left Justify এ নিক করুন। 

 

 

জরো যাআর্ / িান ঳াআি এ যােনু: 

঳ম্পূণট ঩যাযা ফা মতরু্কু প্রজয়াজন এক঳াজথ ন঳জরক্ট করুন,তায঩য Right Justify এ নিক করুন। 
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জরো জ঳ন্টায / ভাঝোজন এ যােনু: 

঳ম্পূণট ঩যাযা ফা মতরু্কু প্রজয়াজন এক঳াজথ ন঳জরক্ট করুন, তায঩য Center Justify এ নিক করুন। 

 

 

জরো জানস্ট্পাআ করুন: 

঳ম্পূণট ঩যাযা ফা মতরু্কু প্রজয়াজন এক঳াজথ ন঳জরক্ট করুন,তায঩য Block Justify এ নিক করুন। ঳ফ জরো এক ঳াজথ 

জানস্ট্পাআি ঴জয় মাজফ। 
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পন্ট ঳াআজ ঩নযফতটন করুন: 

র্াআজর্র এয জনয একধযজণয ঳াআজ ফা কজন্টর্ এয জনয অজযক ঳াআজ ন঳জরক্ট কযজত ঩াজযন। মা ঩াঠজকয জনয ঳঴জজফাধয ঴য় 

ফুঝজত জম জ঳ নক নফলজয় ঩ড়জছ। 

 

 
জর্নফর ততযী করুন: 

প্রজয়াজজন জকান তথযজক ঳ুন্দযবাজফ প্রদ঱জনটয জনয জর্নফর দযকায ঴য়। েুফ ঳঴জজ জযা, করাভ এয ঳ংেযা নদজয় জরোয ভাজঝ,শুরুজত 

ফা জ঱জল জর্নফর ততযী কজয জপরুন। 
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নরংক ততযী করুন: 

প্রজয়াজজন জকান তথযয ঳াজথ মথজ঩ামুক্ত তজথযয ঄নযানয তথয ঄ন্তুযবুক্ত কযজত ঴জর নরংক নপচায ফযফ঴ায করুন। মায পজর ঩াঠক 

অজযা নফস্তানযত জানায জনয "অজযা঑ জানুন” ফা “নফস্তানযত" ফা “঳যা঳নয ” এ নিক কজয ঄নয ঳াআর্ এ চজর মাজফ।  

 

 

 

঑য়ািট পাআর এয তথয জ঩স্ট্ করুন: 

঑য়ািট পাআর এ মনদ ঩মটাপ্ত ঩নযভাণ তথয থাজক তজফ তা অ঩নায জ঩জ এ অনজত চাআজর W নপচায এ নিক কজয জ঩স্ট্ করুন এফং 

঑জক ফার্ন এ নিক করুন। 
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Applications & Tools Requirements 

 
Operating System: 

 

Windows 7/Vista, Linux Mint, Ubuntu, Mac OS X Lion 

 

Browser Compatibility: 
 

 Mozilla Firefox 8 onwards http://www.mozilla.org/en-US/firefox/new/ 

 Google Chrome 16 onwards https://www.google.com/chrome/ 

 

How to install: Double click to run the applications and follow the instructions which given by 

the applications on installation time.  

 

Fonts: 
 

 Nikosh 2 Font http://www.ecs.gov.bd/nikosh/downloads.php?cat_id=1 

 

How to install: Download this font from the above link and paste to your C:\Windows\Fonts.  

  

http://www.mozilla.org/en-US/firefox/new/
https://www.google.com/chrome/?brand=ECDA&installdataindex=yes-apps-no-promo&hl=en
http://www.ecs.gov.bd/nikosh/downloads.php?cat_id=1
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জজরা, উ঩জজরা ঑ আউননয়ন জ঩ার্টার 

ততযী নফলয়ক প্রন঱ক্ষণ ভযানুয়ার 
 

 

           

   .                

                   -১ (    )                    

                            (     )        

 

        

              

                

                            (     )        

প্রণয়জনঃ 
 

১।   ি. জভা0 অব্দরু ভান্নান 

      জরাকার জিজবর঩জভন্ট জে঱ানরষ্ট (উ঩-঳নচফ) 

 ঳াজ঩ার্ট রু্ নিনজর্ার ফাংরাজদ঱ 

       প্রধানভন্ত্রীয কামটারয়  

২।   জভা঴াম্মদ রুৎপুয য঴ভান 

 ভাঠ প্র঱া঳ন নফজ঱লজ্ঞ (ন঳. ঳঴কাযী ঳নচফ) 

                            

প্রধানভন্ত্রীয কামটারয় 

৩। ঱ান঴দা ঳রুতানা 

 ভাঠ প্র঱া঳ন নফজ঱লজ্ঞ (ন঳. ঳঴কাযী ঳নচফ) 

                            

প্রধানভন্ত্রীয কামটারয় 

৪। আভযান ঴া঳ান 

 ন঳আ঑ 

যাআর্ জব্রন ঳নরউ঱ন 

 

       ঳঴জমানগতায়ঃ  

঳াজ঩ার্ট রু্ নিনজর্ার ফাংরাজদ঱ জপ্রাগ্রাভ (এর্অুআ)। 

জফন঳঳ 

যাআর্ জব্রন ঳নরউ঱ন 
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঳াজ঩ার্ট রু্ নিনজর্ার ফাংরাজদ঱ (এর্অুআ) জপ্রাগ্রাভ  

প্রধানভন্ত্রীয কামটারয়, ঩ুযাতন ঳ং঳দ বফন,  

জতজগােঁ঑, ঢাকা-১২১৫। 

পযাক্স- (৮৮০-২) ৮১৫৯৮৯৫  

জপানঃ (৮৮০-২) ৮১৫৯৮৯৬, (৮৮০-২) ৯১৪৪৮৪৮ 

঑জয়ফ ঳াআর্ঃ http://www.a2i.pmo.gov.bd 

 

 


