
তথ্য ও য োগোয োগ প্রযুক্তি অক্তিদপ্তযেে উপজেলা কার্ যালয় পক্তেদর্ শন 
 

অদ্য ২৩/০২/২০২১ ক্তি: তোক্তেখ তথ্য ও য োগোয োগ প্রযুক্তি অক্তিদপ্তে, উপযেলো কো শোলয়, েোমু, কক্সবোেোে পক্তেদর্ শন কক্তে। 

পক্তেদর্ শনকোযল কর্ শেত সহকোেী যপ্রোগ্রোর্োে উপক্তিত ক্তিযলন।   

 

উপজেলা কার্ যালজয়র েনবলঃ 

 

ক্রক্তর্ক 

নং 
কর্ শকতশো/কর্ শচোেীে নোর্ ও পদবী র্ন্তব্য 

1.  েনাব নোক্তহদ র্োসুর্ো আিোে  

সহকারী প্রাগ্রামার 

 

 

পক্তেদর্ শনকোযল ক্তনযনোি যেক্তেস্টোেও বক্তহসমূহ অবযলোকন ও পেীক্ষো কেো হয়ঃ 

 

১। পত্র প্রোক্তপ্তে যেক্তেস্টোেঃ পত্রপ্রোক্তপ্ত যেক্তেস্টোে যখোলো হযয়যি। প্রতযয়ন কেো আযি। যেক্তেষ্টোেটিযত পত্র এক্তি কেো হযয়যি।  

 

২। পত্র েোেী যেক্তেস্টোেঃ পত্রেোেী যেক্তেস্টোে যখোলো হয় ক্তন। উযেখ্য উি দপ্তযেে সকল পত্রেোেী ই-নক্তিে র্োধ্যযর্ সম্পন্ন হযে। 

 

৩। ফোইল মুভযর্ন্ট যেক্তেস্টোেঃ অদ্য প শন্ত ফোইল মুভযর্ন্ট যেক্তেস্টোে যখোলো হয়ক্তন। যেক্তেস্টোে র্োধ্যযর্ ক্তনয়ক্তর্ত নক্তিে গক্ততক্তবক্তিে ক্তববেণ 

ক্তলক্তপবদ্ধ কেোে েন্য ক্তনযদ শর্নো প্রদোন কেো হযলো। 

  

৪। ফোইল ইনযেক্স যেক্তেস্টোেঃ ফোইল ইনযেস্ক যেক্তেস্টোে যখোলো হয় ক্তন। ফোইল ইনযেস্ক যেক্তেস্টোে যখোলোে েন্য পেোর্র্ শ প্রদোন কেো হযয়যি  

এবং একই ক্তবষযয় একোক্তিক নক্তি নো যখোলোে েন্য বলো হল। 

 

৫। গোে শ ফোইলঃ অক্তফস ব্যবিোপনো ক্তবক্তি-ক্তবিোন, র্ন্ত্রণোলযয়ে পক্তেপত্রসহ ক্তবক্তভন্ন গুরুত্বপূণ শ আযদর্ যেণীক্তবভোগ কেতঃ  িো িভোযব গোে শ 

ফোইযল সংেক্ষযণে ব্যবিো গ্রহণ কেোে েন্য পেোর্র্ শ  যদয়ো হযলো। 

 

৭। পক্তেদ শর্ন যেক্তেস্টোেঃ   একটি পক্তেদ শর্ন যেক্তেস্টোে পোওয়ো  োয়।  

 

৮। নক্তিঃ কযেোনোকোলীন সর্যয় সকল কোে ই নক্তিে র্োধ্যযর্ সম্পন্ন হযলও পূযব শ যখোলো নক্তি সমূহ সঠিকভোযব ব্যবিোপনোে েন্য ক্তনযদ শর্ 

যদয়ো হযলো।  

৯। বাজেট বরাদ্দ যেক্তেস্টোেঃ র্োখোয় একটি বোযেট বেোদ্দ যেক্তেস্টোেপোওয়ো  োয়।  িো িভোযব সকল ক্তবিোন অনুসেণ পূব শক বোযেট 

যেক্তেস্টোে হোলনোগোদ েোখোে েন্য অনুযেোি কেো হযলো। 

 

১০। ক্তবক্তবি ক্তনযদ শর্নোঃ  

১। অক্তফক্তসয়োল  োনবোহন ব্যবহোযেে যক্ষযত্র লগবই হোলনোগোদ েোখোে েন্য বলো হযলো।। 

২। রুটিন কোে ব্যতীত অন্যোন্য ক্তবষযয় যকোন গুরুত্বপূণ শ প্রস্তোব যপ্রেযণে যক্ষযত্র পেবতী উর্ধ্শতন কর্ শকতশোে সোযি আযলোচনো কযে পত্রযপ্রেণ 

কেোে েন্য বলো হযলো। 

৩। কক্তম্পউটোে,আসবোবপত্র ইতযোক্তদ যর্েোর্ত ক্তকংবো প্রক্ততিোপযনে প্রযয়োেন হযল ব্যবিো গ্রহযনে েন্য ক্তনযদ শর্নো প্রদোন কেো হযয়যি। 

৪। উপযেলো আইক্তসটি কক্তর্টিে সভোে কো শক্তববেণী  িোসর্যয় যেলোয় ও অক্তিদপ্তযে যপ্রেণ ও সংেক্ষন কেোে েন্য অনুযেোি কেো হযলো। 

 

 
 

 

 

 

 



 

র্ন্তব্যঃ  

         অত্র উপযেলো কো শোলযয়ে কর্ শকোযে আযেো গক্ততর্ীলতো প্রতযোর্ো কেো হযে।  

 

 

 

           

 

 ২৩-০২-২০২১ 

মমাোঃ সামছু উদ্দিন 

মরাগ্রামার  

তথ্য ও ম াগায াগ রযুদ্দি অদ্দিদপ্তর 

মেলা কা যালয়, কক্সবাোর 

মমাবাইল-০১৯১৭৪২১৫৬৩  

ই-মমইল: bplmithu@gmail.com 

 

 

স্মোেক নং- ৫৬.০৪.২২০০.০০০.১৬.০০৩.১৭-৫৮                                               তোক্তেখঃ 
১০ ফোল্গুন, ১৪২৭ বঙ্গোব্দ 

২৪ যফব্রুয়োক্তে, ২০২১ ক্তিস্টোব্দ 

 

 

অনুক্তলক্তপঃ সদয় অবগক্তত ও প্রযয়োেনীয় ব্যোবিো গ্রহযণে েন্য  

 

1. অক্ততক্তেি র্হোপক্তেচোলক, তথ্য ও য োগোয োগ প্রযুক্তি অক্তিদপ্তে, আগোেগাঁও, ঢোকো-১২০৭। 

2. উপ-পররচালক (রশাসন), তথ্য ও য োগোয োগ প্রযুক্তি অক্তিদপ্তে, আগোেগাঁও, ঢোকো-১২০৭। 

3. র্হোপক্তেচোলযকে ব্যক্তিগত সহকোেী, তথ্য ও য োগোয োগ প্রযুক্তি অক্তিদপ্তে, আইক্তসটি টোওয়োে আগোেগাঁও, ঢোকো-১২০৭। (র্হোপক্তেচোলক 

র্যহোদযয়ে সদয় অবগক্ততে েন্য)। 

4. অক্তফস নক্তি/ র্োষ্টোে ফোইল। 

 

 

 

 

 

 

mailto:bplmithu@gmail.com

