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গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
মাদকɘΕ িনয়ˈণ অিধদ˖র 

·রা̋ মˈণালয় 
িবভাগীয় কায ȟালয়, রংӅর। 

E-mail: addirrngdiv@dnc.gov.bd; Website: rangpurdiv.dnc.gov.bd 
ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজনস চাট ȟার) 

১. িভশন ও িমশন 
    িভশন (Vision): মাদকাসিɳ ӑɳ বাংলােদশ গড়া। 
    িমশন (Mission): ǯদেশ মাদকɘেΕ অপΕবহার ও অৈবধ পাচারেরােধ এনেফাস ȟেম˂ ও আইনী কায ȟɈম ǯজারদার, 

মাদকিবেরাধী গণসেচতনতা ӡি̌ এবং মাদকাসɳেদর িচিকৎসা ও Ӆনব ȟাসন িনি̃তকরেণর মাΒেম পয ȟায়Ɉেম ǯদেশ 
মাদেকর অপΕবহার কিমেয় আনা। 

2. ɛিতͶত ǯসবাসӒহ: 
২.১. নাগিরক ǯসবা: 
 
 

Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
1.  িɛকারসর ǯকিমকɇালস 

এর আমদািন, মҟদ ও 
পাইকারী িবɈয় লাইেস˓ 
ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র পর 

ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 

ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপাট ȟ এর ১ম ৪ 
Ӈ̎ার সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)Ҽ’ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা 
·পেɻ সব ȟেশষ ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় 
দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন 
পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর কিপ। 
৫)ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ,১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭)সংি̈̌ ɛিত̎ােনর নীল নকশা। 
৮)িবে̣ারক অিধদ˖র কҸȟক অӂেমািদত ǯগাডাউেনর 
মানিচɖ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
৯) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আমদািন িনবːনপɖ। 
১০)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর 
ɛতɇয়নপɖ কিপ। 
১১)ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ 
সনদপɖ কিপ।  
১২)িবে̣ারক অিধদ˖েরর হালনাগাদ সনদ কিপ। 
১৩)ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভি˓র সনদ। 
১৪)ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল 
এেসািসেয়শন এর কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
১৫)আেবদনকারী স ȟ˫েক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 
১৬)ঔষধ ɛͼতকারী ɛিত̎ান হেল ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র 
কҸȟক হালনাগাদ ɓাগ Ζাӂফɇাকচার লাইেস˓ এর কিপ, 
ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক ӟপািরশ, ঔষধ উৎপাদেনর 
এেনɼােরর হালনাগাদ কিপ। 
১৭)িɛকারসর ǯকিমকɇালস মҟদ/রɻণােবɻণ কােজ 
িনেয়ািজত Εিɳর জীবন Ӎʯাˉ, অিভʗতার সনদ এবং 
িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ। 
১৮)ɛিত̎ানɪেত কম ȟরত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা। 
১৯)ǯɑডমাকȟ সনদ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 

২০,০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর অিফস ও 

অথ ȟৈনিতক 
ǯকাড ১৬১০৪০১-

১১৪২১০১ ǯত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাΒেম বাংলােদশ 

Εাংক/ ǯসানালী Εাংেক  
জমা ɛদান। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৬০ িদন 
 

জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 
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Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
২০)স˯াΕ িবেɈতার তািলকা।  

2.  িɛকারসর ǯকিমকɇালস 
এর র˖ািন, মҟদ ও 

পাইকারী িবɈয় লাইেস˓ 
ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র পর 

ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 

ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপাট ȟ এর ১ম ৪ 
Ӈ̎ার সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)Ҽ’ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা 
·পেɻ সব ȟেশষ ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় 
দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন 
পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর কিপ। 
৫)ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ,১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭)সংি̈̌ ɛিত̎ােনর নীল নকশা। 
৮) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আমদািন/র˖ানী িনবːনপɖ। 
৯)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ 
কিপ। 
১০)ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ 
সনদপɖ কিপ।  
১১)িবে̣ারক অিধদ˖েরর হালনাগাদ সনদ কিপ। 
১২)ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভি˓র সনদ। 
১৩)ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল 
এেসািসেয়শন এর কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
১৪)আেবদনকারী স˫ȟেক সেˉাষজনক Ӆিলশ 
ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 
১৫)ঔষধ ɛͼতকারী ɛিত̎ান হেল ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র 
কҸȟক হালনাগাদ ɓাগ Ζাӂফɇাকচার লাইেস˓ এর কিপ, 
ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক ӟপািরশ, ঔষধ উৎপাদেনর 
এেনɼােরর হালনাগাদ কিপ। 
১৬)ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟাি̙/েকিম̙ এর 
জীবনӍʯাˉ, িনেয়াগপɖ ও িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ। 
১৭)ɛিত̎ানɪেত কম ȟরত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা। 
১৮)ǯয ǯদেশ র˖ানী করা হেব ǯস ǯদেশর অӂমিতপɖ। 
১৯)ǯɑডমাকȟ সনদ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
২০)কারখানা লাইেস˓ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) কিপ।  

২০,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 

অেটােমেটড চালান 
িসে̙ম (এ চালান) 

এর মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৬০ িদন 
 

জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

3.  িɛকারসর ǯকিমকɇালস 
এর উৎপাদন/ 

ɛিɈয়াজাতকরণ, মҟদ 
ও পাইকারী িবɈয় 
লাইেস˓ ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র পর 

ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 

ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপাট ȟ এর ১ম ৪ 
Ӈ̎ার সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)Ҽ’ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা 
·পেɻ সব ȟেশষ ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় 
দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন 
পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর কিপ। 
৫)ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ,১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭)সংি̈̌ ɛিত̎ােনর নীল নকশা। 
৮)িবে̣ারক অিধদ˖র কҸȟক অӂেমািদত ǯগাডাউেনর 
মানিচɖ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
৯) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আমদািন িনবːনপɖ। 
১০)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর 

২০,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 

মাধҝেম 
বাংলােদশ 

বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৬০ িদন 
 

জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 
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Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
ɛতɇয়নপɖ কিপ। 
১১)ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ 
সনদপɖ কিপ।  
১২)িবে̣ারক অিধদ˖েরর হালনাগাদ সনদ কিপ। 
১৩)ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভি˓র সনদ। 
১৪)ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল 
এেসািসেয়শন এর কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
১৫)আেবদনকারী Εিɳ ও ɛিত̎ান স ȟ˫েক সেˉাষজনক 
Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 
১৬)ঔষধ ɛͼতকারী ɛিত̎ান হেল ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র 
কҸȟক হালনাগাদ ɓাগ Ζাӂফɇাকচার লাইেস˓ এর কিপ, 
ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক ӟপািরশ, ঔষধ উৎপাদেনর 
এেনɼােরর হালনাগাদ কিপ। 
১৭)ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟাি̙/েকিম̙ এর 
জীবনӍʯাˉ, িনেয়াগপɖ ও িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ। 
১৮)ɛিত̎ানɪেত কম ȟরত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা। 
১৯)পিরেবশ অিধদ˖েরর হালনাগাদ ছাড়পɖ কিপ। 
২০)ǯɑডমাকȟ সনদ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
২১)িɛকারসর ǯকিমকɇালস মҟদ/রɻণােবɻণ কােজ 
িনেয়ািজত Εিɳর জীবন Ӎʯাˉ, অিভʗতার সনদ এবং 
িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ।  
২২) িɛকারসর ǯকিমকɇালস Εবহােরর অӂেমািদত 
ǯরিসিপ। 

4.  িɛকারসর ǯকিমকɇালস 
এর আমদানীকারক 
Εতীত, মҟদ ও 

পাইকারী িবɈয় লাইেস˓ 
ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র পর 

ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 

ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপাট ȟ এর ১ম ৪ 
Ӈ̎ার সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)Ҽ’ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)ভাড়া ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা 
·পেɻ সব ȟেশষ ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় 
দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন 
পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর কিপ। 
৫)ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ,১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭) সংি̈̌ ɛিত̎ােনর ǯ̖চ Ζাপ কিপ। 
৮)িবে̣ারক অিধদ˖র কҸȟক অӂেমািদত ǯগাডাউেনর 
মানিচɖ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
৯)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ 
কিপ। 
১০)ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ 
সনদপɖ কিপ।  
১১)িবে̣ারক অিধদ˖েরর হালনাগাদ সনদ কিপ। 
১২)ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভি˓র সনদ। 
১৩)ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল 
এেসািসেয়শন এর কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
১৪)ǯɑডমাকȟ সনদ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
১৫)আেবদনকারী স˫ȟেক সেˉাষজনক Ӆিলশ 
ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 
১৬)িɛকারসর ǯকিমকɇালস মҟদ/রɻণােবɻণ কােজ 
িনেয়ািজত Εিɳর জীবন Ӎʯাˉ, অিভʗতার সনদ এবং 
িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ। 
১৭)Εিɳ ও ɛিত̎ান স ȟ˫েক সেˉাষজনক Ӆিলশ 
ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 

১৫,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৬০ িদন 
 

জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 
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Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
১৮)স˯াΕ ǯɈতার তািলকা। 

5.  িɛকারসর ǯকিমকɇালস 
এর মҟদ ও Ҏচরা িবɈয় 

লাইেস˓ ɛদান।) 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র পর 

ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 

ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপাট ȟ এর ১ম ৪ 
Ӈ̎ার সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)Ҽ’ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা 
·পেɻ সব ȟেশষ ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় 
দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন 
পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর কিপ। 
৫)ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ,১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭)সংি̈̌ ɛিত̎ােনর নীল নকশা। 
৮)িবে̣ারক অিধদ˖র কҸȟক অӂেমািদত ǯগাডাউেনর 
মানিচɖ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
৯)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ 
কিপ। 
১০)ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ 
সনদপɖ কিপ।  
১১)িবে̣ারক অিধদ˖েরর হালনাগাদ সনদ কিপ। 
১২)ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভি˓র সনদ। 
১৩)ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল 
এেসািসেয়শন এর কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
১৪)ǯɑডমাকȟ সনদ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
১৫)আেবদনকারী Εিɳ ও ɛিত̎ান স ȟ˫েক সেˉাষজনক 
Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 
১৬)ঔষধ ɛͼতকারী ɛিত̎ান হেল ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র 
কҸȟক হালনাগাদ ɓাগ Ζাӂফɇাকচার লাইেস˓ এর কিপ, 
ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক ӟপািরশ, ঔষধ উৎপাদেনর 
এেনɼােরর হালনাগাদ কিপ। 
১৭)ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟাি̙/েকিম̙ এর 
জীবনӍʯাˉ, িনেয়াগপɖ ও িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ। 
১৮)ɛিত̎ানɪেত কম ȟরত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা। 
১৯)িɛকারসর ǯকিমকɇালস মҟদ/রɻণােবɻণ কােজ 
িনেয়ািজত Εিɳর জীবন Ӎʯাˉ, অিভʗতার সনদ এবং 
িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ।  
২০)স˯াΕ ǯɈতার তািলকা। 

৩,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৬০ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

6.   
িɛকারসর ǯকিমকɇালস 
এর Εবহােরর পারিমট 

অӂেমাদন ɛদান। 

 
 

িনধ ȟািরত ফরেম 
িনধ ȟািরত ফরেম 

আেবদন ɛাি˖র পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 

ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপাট ȟ এর ১ম ৪ 
Ӈ̎ার সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)Ҽ’ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা 
·পেɻ সব ȟেশষ ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় 
দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন 
পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর কিপ। 
৫)ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ,১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭) সংি̈̌ ɛিত̎ােনর ǯ̖চ Ζাপ কিপ। 
৮)িবে̣ারক অিধদ˖র কҸȟক অӂেমািদত ǯগাডাউেনর 

Ӎহৎ িশ˾ 
কারখানার ǯɻেɖ 
৫,০০০/- ও Ѐɘ 
িশ˾ কারখানার 
ǯɻেɖ ১,০০০/- 

িফ অিধদчেরর 
অিফস ও 

অথ κৈনিতক 
έকাড ১৬১০৪০১-

১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 

মাধҝেম 
বাংলােদশ 

বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

 ৬০ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 



 

5 
 

Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
মানিচɖ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
৯)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ 
কিপ। 
১০)ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ 
সনদপɖ কিপ।  
১১)িবে̣ারক অিধদ˖েরর হালনাগাদ সনদ কিপ। 
১২)ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভি˓র সনদ। 
১৩)ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল 
এেসািসেয়শন এর কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
১৪)ǯɑডমাকȟ সনদ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
১৫)পিরেবশ অিধদ˖েরর হালনাগাদ ছাড়পɖ। 
১৬)Εিɳ ও ɛিত̎ান স ȟ˫েক সেˉাষজনক Ӆিলশ 
ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 
১৭)িɛকারসর ǯকিমকɇালস Εবহােরর অӂেমািদত ǯরিসিপ। 
১৮)ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟাি̙/েকিম̙ এর 
জীবনӍʯাˉ, িনেয়াগপɖ ও িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ। 

7.   
 

নারেকাɪক ɓাগস 
আমদািন, মҟদ ও 
পাইকারী িবɈেয়র 
লাইেস˓ ɛদান। 

 

 
 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র পর 

ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 

ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক ӟপািরশ। 
৩)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ কিপ। 
৪)ɓাগ Ζাӂফɇাকচািরং লাইেসে˓র হালনাগাদ কিপ। 
৫)জিমর দিলল/ভাড়ার ҙিɳপɖ কিপ। 
৬)ɛিত̎ােনর নকশা কিপ। 
৭)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আমদািন িনবːনপɖ কিপ। 
৮)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়নপɖ কিপ। 
৯)ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ 
সনদপɖ কিপ। 
১০)পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ কিপ। 
১১)আেবদনকারী স˫ȟেক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ 
কিপ। 
১২)ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা কিপ। 
১৩)ɛিত̎ানɪর কম ȟচারীেদর তািলকা কিপ। 
১৪)ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟািস̌/েকিম̌েদর 
জীবনӍʯাˉ,  িনেয়াগপɖ ও সনদপɖ কিপ। 
১৫) ঔষধ উৎপাদেনর এেনɼােরর হালনাগাদ কিপ। 
১৬) সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশপɖ। 

২০,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 
 
 
 

  45 িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

8.  নারেকাɪক ɓাগস 
র˖ািন, মҟদ ও 

পাইকারী িবɈেয়র 
লাইেস˓ ɛদান। 

 
 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 

পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 

ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক ӟপািরশ। 
৩)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৪)ɓাগ Ζাӂফɇাকচািরং লাইেসে˓র হালনাগাদ কিপ। 
৫)জিমর দিলল/ভাড়ার ҙিɳপɖ কিপ। 
৬)ɛিত̎ােনর নকশা কিপ। 
৭)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ র˖ানী িনবːনপɖ কিপ। 
৮)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়নপɖ কিপ। 
৯)ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ 
সনদপɖ কিপ। 
১০)পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ কিপ। 
১১)আেবদনকারী স˫ȟেক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ 
কিপ। 
১২)ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা কিপ। 
১৩)ɛিত̎ানɪর কম ȟচারীেদর তািলকা কিপ। 
১৪)ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟািস̌/েকিম̌েদর 
জীবনӍʯাˉ,  িনেয়াগপɖ ও সনদপɖ কিপ। 

২০,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 

মাধҝেম 
বাংলােদশ 

বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

45 িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 
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Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
১৫)ঔষধ উৎপাদেনর এেনɼােরর হালনাগাদ কিপ। 
১৬)সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশপɖ। 

9.  নারেকাɪক ɓাগস 
উৎপাদন/ɛিɈয়াজাতক
রণ, মҟদ ও পাইকারী 

িবɈেয়র লাইেস˓ 
ɛদান। 

 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 
পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 
অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা 
যােব)। 
২)ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক ӟপািরশ। 
৩) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৪)ɓাগ Ζাӂফɇাকচািরং লাইেসে˓র হালনাগাদ কিপ। 
৫)জিমর দিলল/ভাড়ার ҙিɳপɖ কিপ। 
৬)ɛিত̎ােনর নকশা কিপ। 
৭)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আমদািন িনবːনপɖ কিপ। 
৮)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়নপɖ কিপ। 
৯)ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ 
সনদপɖ কিপ। 
১০)পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ কিপ। 
১১)আেবদনকারী স˫ȟেক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ 
কিপ। 
১২)ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা কিপ। 
১৩)ɛিত̎ানɪর কম ȟচারীেদর তািলকা কিপ। 
১৪)ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟািস̌/েকিম̌েদর 
জীবনӍʯাˉ,  িনেয়াগপɖ ও সনদপɖ কিপ। 
১৫) ঔষধ উৎপাদেনর এেনɼােরর হালনাগাদ কিপ। 
১৬)সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশপɖ। 

২০,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 
িসে̙ম (এ চালান) 

এরমাধҝেম 
বাংলােদশ 

বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

45 িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

10.  নারেকাɪক ɓাগস 
মҟদ ও পাইকারী 
িবɈয় লাইেস˓ 
(উৎপাদনকারী ও 
অΓাΓ পাইকারী 
িবেɈতা) ɛদান। 

 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 

পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 

ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা 
যােব)। 
২)ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক ӟপািরশ। 
৩)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৪)ɓাগ Ζাӂফɇাকচািরং লাইেসে˓র হালনাগাদ কিপ। 
৫)জিমর দিলল/ভাড়ার ҙিɳপɖ কিপ। 
৬)ɛিত̎ােনর নকশা কিপ। 
৭)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়নপɖ কিপ। 
৮)ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ 
সনদপɖ কিপ। 
৯)পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ কিপ। 
১০)আেবদনকারী স˫ȟেক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ 
কিপ। 
১১)ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা কিপ। 
১২)ɛিত̎ানɪর কম ȟচারীেদর তািলকা কিপ। 
১৩)ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟািস̌/েকিম̌েদর 
জীবনӍʯাˉ,   িনেয়াগপɖ ও সনদপɖ কিপ। 
১৪)ঔষধ উৎপাদেনর এেনɼােরর হালনাগাদ কিপ। 
১৫)সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশপɖ। 

১০,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৪৫ িদন 
 

জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

11.  নারেকাɪক ɓাগস 
মҟদ ও Ҏচরা িবɈয় 
লাইেস˓ (ফােম ȟসী) 
ɛদান। 

 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 
পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 
অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৩)হালনাগাদ ɓাগ লাইেস˓ কিপ। 
৪)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়নপɖ কিপ। 
৫)ফাম ȟািস̌েদর জীবনӍʯাˉ, িনেয়াগপɖ ও সনদপɖ কিপ। 
৬)ǯদাকােন িনেয়ািজত কম ȟচারীেদর তািলকা। 
৭)জিমর দিলল/েদাকান ভাড়ার ҙিɳপɖ কিপ। 
৮)ɛিত̎ােনর নকশা কিপ। 
৭)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আমদািন িনবːনপɖ কিপ। 
৮)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়নপɖ কিপ। 
৯)আেবদনকারী স ȟ˫েক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ 

মহানগেরর ǯɻেɖ 
১,২০০/- ও 

অΓাΓ এলাকার 
জΓ ১,০০০/- 

িফ অিধদчেরর 
অিফস ও 

অথ κৈনিতক 
έকাড ১৬১০৪০১-

১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 

৪৫ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 
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Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
কিপ। 
১০)সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশপɖ। 

বҝাংেক  জমা 
ϕদান। 

12.  নারেকাɪক ɓাগস 
Εবহােরর পারিমট 
ɛদান। 

 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 
পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 
অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৩)হালনাগাদ িɶিনক লাইেস˓ কিপ। 
৪)হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়নপɖ কিপ। 
৫)ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ 
সনদপɖ কিপ। 
৬)হাসপাতাল/িɶিনেক িনেয়ািজত /কম ȟচারীেদর তািলকা। 
৭)হাসপাতাল/িɶিনক জিমর দিলল/ভাড়ার ҙিɳপɖ কিপ। 
৮)হাসপাতাল/িɶিনেক িনেয়ািজত ডাɳারেদর তািলকা 
(েরিজ: নͯরসহ) ও তােদর িনেয়াগপɖ, ǯযাগদানপɖ ও 
িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ।  
৯)মাদকɘΕ িনয়ˈণ আইন, ২০১৮ এর ধারা ǯমাতােবক 
(তদˉ কম ȟকতȟার ӟ̡̌ মতামতসহ) ɛিতেবদন। 
১০) হাসপাতাল/িɶিনেক িবগত ০৬(ছয়) মােসর 
অপােরশেনর সং΋া সংɈাˉ িববরণ। 
১১)সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশপɖ। 

মহানগেরর ǯɻেɖ 
১,২০০/- ও 

অΓাΓ এলাকার 
জΓ ১,০০০/- 

িফ অিধদчেরর 
অিফস ও 

অথ κৈনিতক 
έকাড ১৬১০৪০১-

১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৬০ িদন 
 

জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

13.        
14.  সাইেকাɑিপক 

সাব̙ɇা˓ এর 
আমদানী, মҟদ ও 
পাইকারী িবɈয় 
লাইেস˓ ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 
পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 
অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপাট ȟ এর ১ম ৪ 
Ӈ̎ার সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)Ҽ’ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা 
·পেɻ সব ȟেশষ ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় 
দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন 
পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর কিপ। 
৫)ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ,১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭)সংি̈̌ ɛিত̎ােনর নীল নকশা। 
৮)ǯগাডাউেনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
৯)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আমদািন িনবːনপɖ। 
১০)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর 
ɛতɇয়নপɖ কিপ। 
১১)ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ 
সনদপɖ কিপ।  
১২)ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভি˓র সনদ। 
১৩)ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল 
এেসািসেয়শন এর কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
১৪)আেবদনকারী স ȟ˫েক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ।  
১৫)ঔষধ র˖ানীকারক ɛিত̎ান হেল ঔষধ ɛশাসন 
অিধদ˖র কҸȟক হালনাগাদ ɓাগ লাইেস˓ এর কিপ, 
এেনɼার ও ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক ӟপািরশপɖ। 

২০,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৬০ িদন 
 

জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

15.  সাইেকাɑিপক 
সাব̙ɇা˓ এর র˖ািন, 

মҟদ ও পাইকারী 
িবɈয় লাইেস˓ ɛদান।

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 
পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপাট ȟ এর ১ম ৪ 
Ӈ̎ার সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)Ҽ’ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা 

২০,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 

 
 
 
 
 

৬০ িদন 
 

জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 
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Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 
অӂেমাদন। 

·পেɻ সব ȟেশষ ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় 
দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন 
পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর কিপ। 
৫)ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ,১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭)সংি̈̌ ɛিত̎ােনর নীল নকশা। 
৮)ǯগাডাউেনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
৯)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ র˖ানী িনবːনপɖ। 
১০)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর 
ɛতɇয়নপɖ কিপ। 
১১)ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ 
সনদপɖ কিপ।  
১২)ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভি˓র সনদ। 
১৩)ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল 
এেসািসেয়শন এর কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
১৪)আেবদনকারী স ȟ˫েক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ।  
১৫)ঔষধ র˖ানীকারক ɛিত̎ান হেল ঔষধ ɛশাসন 
অিধদ˖র কҸȟক হালনাগাদ ɓাগ লাইেস˓ এর কিপ, 
এেনɼার ও ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক ӟপািরশপɖ। 

মাধҝেম 
বাংলােদশ 

বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

  
 
 
 

সাইেকাɑিপক সাব̙ɇা˓ 
উৎপাদন/ 

ɛিɈয়াজাতকরণ, মҟদ 
ও পাইকারী িবɈয় 
লাইেস˓ ɛদান। 

 
 
 
 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র পর 

ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 

ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপাট ȟ এর ১ম ৪ 
Ӈ̎ার সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)Ҽ’ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা 
·পেɻ সব ȟেশষ ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় 
দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন 
পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর কিপ। 
৫)ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ,১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭)সংি̈̌ ɛিত̎ােনর নীল নকশা। 
৮)ǯগাডাউেনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
৯)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আমদািন িনবːনপɖ। 
১০)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর 
ɛতɇয়নপɖ কিপ। 
১১)ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ 
সনদপɖ কিপ।  
১২)ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভি˓র সনদ। 
১৩)ɛিত̎ানɪ িল. ǯকা: হেল ǯমেমাের˅াম অব 
এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর কিপ 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
১৪)আেবদনকারী স ȟ˫েক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ।  
১৫)িশ˾ɛিত̎ান হেল ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা, 
কারখানার উৎপাদেনর ǯরিসিপ ও ǯɛাডাকশন ǯ˝াচাট ȟ, 
ɛিত̎ানɪেত কম ȟরত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িববরণ এবং 
আমদািনҍত ǯকিমকɇালμ এর Εবহােরর সােথ সংি̈̌ 
কমȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা ও উৎপাদেনর ɛিɈয়া, 
ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟাি̙/েকিম̙ এর জীবনӍʯাˉ, 
িনেয়াগপɖ ও সনদপɖ। 
১৬) পিরেবশ অিধদ˖েরর হালনাগাদ ছাড়পɖ কিপ। 

 
 
 
 
 

২০,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

 
৬০ িদন 

 

জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

16.  সাইেকাɑিপক িনধ ȟািরত ফরেম ১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন ৩,০০০/- ৬০ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
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Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
সাব̙ɇা˓ মҟদ ও 
পাইকারী িবɈয় 
লাইেস˓ ɛদান। 

আেবদন ɛাি˖র 
পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 
অӂেমাদন। 

(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপাট ȟ এর ১ম ৪ 
Ӈ̎ার সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)Ҽ’ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা 
·পেɻ সব ȟেশষ ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় 
দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন 
পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর কিপ। 
৫)ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ,১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭)সংি̈̌ ɛিত̎ােনর নীল নকশা। 
৮)ǯগাডাউেনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
৯)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আমদািন িনবːনপɖ। 
১০)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর 
ɛতɇয়নপɖ কিপ। 
১১)ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ 
সনদপɖ কিপ।  
১২)ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভি˓র সনদ। 
১৩)ɛিত̎ানɪ িল. ǯকা: হেল ǯমেমাের˅াম অব 
এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর কিপ 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
১৪)আেবদনকারী স ȟ˫েক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ।  
১৫)িশ˾ɛিত̎ান হেল ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা, 
কারখানার উৎপাদেনর ǯরিসিপ ও ǯɛাডাকশন ǯ˝াচাট ȟ, 
ɛিত̎ানɪেত কম ȟরত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িববরণ এবং 
আমদািনҍত ǯকিমকɇালμ এর Εবহােরর সােথ সংি̈̌ 
কমȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা ও উৎপাদেনর ɛিɈয়া, 
ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟাি̙/েকিম̙ এর জীবনӍʯাˉ, 
িনেয়াগপɖ ও সনদপɖ। 

িফ অিধদчেরর 
অিফস ও 

অথ κৈনিতক 
έকাড ১৬১০৪০১-

১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

 অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 
ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 

addirrngdiv@dnc.gov.bd 

17.  সাইেকাɑিপক 
সাব̙ɇা˓ মҟদ ও 

Ҏচরা িবɈয় লাইেস˓ 
ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 

পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 

ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপাট ȟ এর ১ম ৪ 
Ӈ̎ার সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)Ҽ’ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা 
·পেɻ সব ȟেশষ ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় 
দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন 
পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর কিপ। 
৫)ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ,১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭)সংি̈̌ ɛিত̎ােনর নীল নকশা। 
৮) ǯগাডাউেনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
৯) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আমদািন িনবːনপɖ। 
১০)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর 
ɛতɇয়নপɖ কিপ। 
১১)ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ 
সনদপɖ কিপ।  
১২)ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভি˓র সনদ। 
১৩)ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল 
এেসািসেয়শন এর কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 

মহানগেরর ǯɻেɖ 
১,০০০/- অΓাΓ 
এলাকার জΓ 

৫০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৬০ িদন 
 

জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 
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Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
১৪)আেবদনকারী স ȟ˫েক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ।  

18.  িশ˾ ɛিত̎ানসӒেহ 
Εবহােরর জΓ 
ǯরকɪফাইড 

ি̡িরট/এɇাবসিলউট 
এɇালেকাহল/ইথাইল 

এɇালেকাহল/̘ং 
এɇালেকাহল (এইচ এস 
ǯকাড-২২০৭) আমদািন, 
র˖ািন ও মҟদ রাখার 

লাইেস˓ ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 

পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 

ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র কিপ। 
৩)হালনাগাদ ǯময়ােদর আমদািন িনবːনপɖ। 
৪)হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ। 
৫)ফায়ার ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ লাইেসে˓র 
কিপ। 
৬)িবে̣ারক লাইেস˓ কিপ। 
৭)পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ কিপ। 
৮)পΏ ɛͼেতর ǯরিসিপ কিপ। 
৯)িবেশষʗ ǯকিম̙ এর সাɪ ȟিফেকট, িনেয়াগপɖ ও 
ǯযাগদানপɖ 
১০)ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
১১) জিমর দিলল/ঘর ভাড়ার ҙিɳপɖ।  
১২)ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
তািলকা। 
১৩)ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা। 
১৪) আেবদনকারী স ȟ˫েক Ӆিলশ ɛিতেবদন। 
১৫) সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশ কিপ। 

বািষ ȟক ৫০০০ 
িলটার পয ȟ̄  

১০,০০০/-, বািষ ȟক 
১০০০০ িলটার 

পয ȟ̄  ১৫,০০০/-, 
বািষ ȟক ১০০০০ 
িলটার এর ঊ͓ȟ 

২০,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 

মাধҝেম 
বাংলােদশ 

বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৬০ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

19.  ǯরকɪফাইড 
ি̡িরট/এɇাবসিলউট 
এɇালেকাহল/ইথাইল 

এɇালেকাহল/̘ং 
এɇালেকাহল (এইচ এস 
ǯকাড-২২০৭)  মҟদ ও 

Εবহােরর পারিমট 
ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 
পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 
অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র কিপ। 
৩)হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ। 
৪)ফায়ার ও িসিভল িডেফ˓ এর লাইেসে˓র কিপ। 
৫)িবে̣ারক লাইেস˓ কিপ। 
৬)পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ কিপ। 
৭)পΏ ɛͼেতর ǯরিসিপ কিপ। 
৮)িবেশষʗ ǯকিম̙ এর সাɪ ȟিফেকট, িনেয়াগপɖ ও 
ǯযাগদানপɖ 
৯) ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
১০) জিমর দিলল/ঘর ভাড়ার ҙিɳপɖ।  
১১)ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
তািলকা। 
১২)ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা। 
১৩) আেবদনকারী স˫ȟেক Ӆিলশ ɛিতেবদন। 
১৪) সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশ কিপ। 

বািষ ȟক ৫০০ 
িলটার পয ȟ̄  

৪,০০০/-, বািষ ȟক 
১০০০ িলটার 

পয ȟ̄  ৬,০০০/-, 
বািষ ȟক ১০০০ 
িলটার এর ঊ͓ȟ 

৮,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 

মাধҝেম 
বাংলােদশ 

বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৪৫ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

20.  িবলাতীমেদর 
আমদািন/র˖ািন 
লাইেস˓ ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 

পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 

ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপাট ȟ এর ১ম ৪ 
Ӈ̎ার সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)Ҽ’ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা 
·পেɻ সব ȟেশষ ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় 
দিলেলর অӂিলিপ , নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং 
হালসন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর কিপ। 
৫)ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ,১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭) সংি̈̌ ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচেɖর কিপ। 
৮)ɛিত̎ানɪর ǯগাডাউেনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 

৫০,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 

মাধҝেম 
বাংলােদশ 

বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

45 িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 
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Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
৯)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ 
কিপ। 
১০)ɛিত̎ানɪ িলিমেটড হেল ǯমেমাের˅াম অব 
এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর হালনাগাদ 
কিপ।  
১১)সংি̈̌ ɛিত̎ােন িবলাতীমেদর ǯদাকান পিরচালনার 
িবষেয় ̝ানীয় ǯময়র/ওয়াড ȟ কিমশনােরর অনাপিʯপɖ। 
১২)ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভি˓র সনদ। 
১৩) আেবদনকারী স˫ȟেক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 
১৪)̝ানীয় মাননীয় সংসদ সদেΝর অনাপিʯপɖ। 
১৫)ɛিত̎ানɪ ভাড়া বািড় হেল মািলেকর অনাপিʯপɖ। 
১৬)ɛিত̎ানɪর আেশপােশ ǯকান িশɻা ɛিত̎ান ও ধম̭য় 
উপাসনালয় থাকেব না।  
১৭)ɛিত̎ানɪ ʹ˴ӑɳ িবপণী হেল কা̙ম ব˅ 
কিমশনােরট ǯথেক ɛদʯ বে˅ড লাইেস˓ এর হালনাগাদ 
কিপ। 

21.  িবলাতীমেদর ɝা˅ 
 ǯরিজে̘শন ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র পর 

ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 

ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১) বার লাইেসে˓র নবায়েনর অӂিলিপ। 
২) ǯɑড লাইেসে˓র অӂিলিপ। 
৩) নবািয়ত ǯহােটল/েরѾের˂ লাইেসে˓র অӂিলিপ। 
 
(আেবদেনর িলংক 
https://www.mygov.bd/service/?id=
BDGS-1639041398) 

ɛিত ɝা˅ ǯদশী: 
১৬,৫০০/- িবেদশী: 
৫০০/- মািকȟন ডলার 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

০৫ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

22.  এɇােলাΔািথক ঔষধ 
িশে˾ Εবহােরর জΓ 

ǯরকɪফাইড 
ি̡িরট/এɇাবসিলউট 
এɇালেকাহল/ইথাইল 

এɇালেকাহল/̘ং 
এɇালেকাহল মҟদ ও 
Εবহােরর পারিমট 

ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 

পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 

ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖েরর ӟপািরশপɖ। 
৩) হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র কিপ। 
৪)হালনাগাদ ǯময়ােদর আমদািন িনবːনপɖ। 
৫) ঔষধ ɛͼেতর ǯরিসিপ (এেনɼার) হালনাগাদ কিপ। 
৬) হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ। 
৭)হালনাগাদ ɓাগ Ζাӂফɇাকচার লাইেস˓ এর কিপ। 
৮)ফায়ার ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ লাইেসে˓র 
কিপ। 
৯)পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ কিপ। 
১০)ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
১১)আেবদনকারী স˫ȟেক Ӆিলশ ɛিতেবদন। 
১২)সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশ কিপ। 

বািষ ȟক বরাʸ 
১০০০ িলটার 

পয ȟ̄  ৮,০০০/-, 
বািষ ȟক বরাʸ 
৫০০০ িলটার 

পয ȟ̄  ৯,০০০/-, 
বািষ ȟক বরাʸ 

৫০০০ িলটার এর 
ঊ͓ȟ ১০,০০০/- 

িফ অিধদчেরর 
অিফস ও 

অথ κৈনিতক 
έকাড ১৬১০৪০১-

১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৪৫ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

23.  ǰবʗািনক গেবষণা, 
িশɻা, িচিকৎসা ও 

অΓাΓ ǯɻেɖ Εবহােরর 
জΓ ǯরকɪফাইড 

ি̡িরট/এɇাবসিলউট 
এɇালেকাহল/ইথাইল 

এɇালেকাহল/̘ং 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র পর 

ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 

ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২) হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র কিপ। 
৩) হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ। 
৪) ফায়ার ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ লাইেসে˓র 
কিপ। 

বািষ ȟক বরাʸ ২০ 
িলটার পয ȟ̄  

১,০০০/-, বািষ ȟক 
বরাʸ ৫০০ 
িলটার পয ȟ̄  

৩,০০০/-, বািষ ȟক 
বরাʸ ৫০০ 

৪৫ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 
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Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
এɇালেকাহল (এইচ এস 
ǯকাড-২২০৭) মҟদ ও 

Εবহােরর পারিমট 
ɛদান। 

লাইেস˓ ইӟɇর 
অӂেমাদন। 

৫) ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
৬) আেবদনকারী স˫ȟেক Ӆিলশ ɛিতেবদন। 
৭) সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশ কিপ। 
 

িলটার এর ঊ͓ȟ 
৫,০০০/- ও 

অΓাΓ 
বািণিজɇক লেɻɇ 

১০,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 
24.  ǯহািমওΔািথক ঔষধ 

ɛͼেতর জΓ 
ǯরকɪফাইড 

ি̡িরট/এɇাবসিলউট 
এɇালেকাহল/ইথাইল 

এɇালেকাহল/̘ং 
এɇালেকাহল (এইচ এস 
ǯকাড-২২০৭) আমদািন 

ও মҟদ লাইেস˓ 
ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 

পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 

ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র কিপ। 
৩)হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ। 
৪)হালনাগাদ ɓাগ Ζাӂফɇাকচার লাইেস˓ (েহািমও) এর 
কিপ। 
৫) ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
৬)জিমর দিলল/ঘর ভাড়ার ҙিɳপɖ।  
৭)ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা। 
৮)ঔষধ ɛͼেতর ǯরিসিপ (এেনɼার)। 
৯)ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা। 
১০)ɛিত̎ানɪর মান িনয়ˈণ কােজ িনেয়ািজত ǯহািমও 
ডাɳােরর সনদপɖ। 
১১)বািষ ȟক চািহদা স ȟ˫েক ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖েরর 
ӟপািরশ। 
১২)আেবদনকারী স ȟ˫েক Ӆিলশ ɛিতেবদন। 
১৩)ফায়ার ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ লাইেসে˓র 
কিপ। 
১৪)আমদািন িনবːনপɖ। 
১৫) সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশ কিপ। 
 

বািষ ȟক বরাʸ 
১০০০ িলটার 

পয ȟ̄  ৫,০০০/-, 
বািষ ȟক বরাʸ 
৫০০০ িলটার 

পয ȟ̄  ১০,০০০/-, 
বািষ ȟক বরাʸ 
১০০০০ িলটার 
পয ȟ̄  ১৫,০০০/- 
ও বািষ ȟক বরাʸ 
১০০০০ িলটার 
ঊ͓ȟ ২০,০০০/- 

িফ অিধদчেরর 
অিফস ও 

অথ κৈনিতক 
έকাড ১৬১০৪০১-

১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৪৫ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

25.  ǯহািমওΔািথক ঔষধ 
ɛͼেতর জΓ 
ǯরকɪফাইড 

ি̡িরট/এɇাবসিলউট 
এɇালেকাহল/ইথাইল 

এɇালেকাহল/̘ং 
এɇালেকাহল (এইচ এস 
ǯকাড-২২০৭) সংɊহ, 

সংরɻণ, পিরবহন এবং 
(মাদার ɪংচার) ǰতিরর 

উপাদান িহেসেব 
Εবহােরর পারিমট 

ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 

পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 

ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

1) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম/Δােড 
আেবদন। 
২)হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র কিপ। 
৩)হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ। 
৪)হালনাগাদ ɓাগ Ζাӂফɇাকচার লাইেস˓ (েহািমও) এর 
কিপ। 
৫) ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
৬)জিমর দিলল/ঘর ভাড়ার ҙিɳপɖ।  
৭)ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা। 
৮)ঔষধ ɛͼেতর ǯরিসিপ (এেনɼার)। 
৯)ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা। 
১০)ɛিত̎ানɪর মান িনয়ˈণ কােজ িনেয়ািজত ǯহািমও 
ডাɳােরর সনদপɖ। 
১১)বািষ ȟক চািহদা স ȟ˫েক ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖েরর 
ӟপািরশ। 
১২) আেবদনকারী স˫ȟেক Ӆিলশ ɛিতেবদন। 
১৩) সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশ কিপ। 

বািষ ȟক বরাʸ 
১০০০ িলটার 

পয ȟ̄  ৯,০০০/-, 
বািষ ȟক বরাʸ 
৫০০০ িলটার 

পয ȟ̄  ১০,০০০/-, 
বািষ ȟক বরাʸ 
১০০০০ িলটার 
পয ȟ̄  ১৫,০০০/- 
ও বািষ ȟক বরাʸ 
১০০০০ িলটার 
ঊ͓ȟ ১৮,০০০/- 

িফ অিধদчেরর 
অিফস ও 

অথ κৈনিতক 
έকাড ১৬১০৪০১-

১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 

৪৫ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 
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Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

26.  ǯহািমওΔািথক 
িচিকতসক কҸȟক ঔষধ 
শিɳকরণ (ডাইӗশন) 
এর জΓ ǯরকɪফাইড 

ি̡িরট মҟদ ও 
Εবহােরর পারিমট 

ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 

পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 

ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

 
১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম/Δােড আেবদন। 
২)হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র কিপ। 
৩)হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ। 
৪)হালনাগাদ ɓাগ লাইেস˓ (েহািমও) এর কিপ। 
৫) ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
৬)জিমর দিলল/ঘর ভাড়ার ҙিɳপɖ।  
৭)ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা। 
৮) ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ǯহািমও ডাɳােরর সনদপɖ। 
৯) আেবদনকারী স˫ȟেক Ӆিলশ ɛিতেবদন। 
 

বািষ ȟক বরাʸ ২৫ 
িলটার পয ȟ̄  

১,০০০/-, বািষ ȟক 
বরাʸ ১০০ িলটার 
পয ȟ̄  ১,৫০০/-, 
বািষ ȟক বরাʸ 

৫০০ িলটার পয ȟ̄  
২,০০০/-, বািষ ȟক 

বরাʸ ১০০০ 
িলটার পয ȟ̄  
৫,০০০/- ও 

বািষ ȟক বরাʸ 
১০০০ িলটার ঊ͓ȟ 

৭,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৪৫ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

27.   
এɇালেকাহল/̘ং 

এɇালেকাহল/েরকɪফাইড 
ি̡িরট সমবিলত 

ǯহািমওΔািথক ঔষধ 
পাইকারী িবɈয় লাইেস˓ 

ɛদান 

 
িনধ ȟািরত ফরেম 

আেবদন ɛাি˖র পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 

ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম/Δােড আেবদন। 
২)হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র কিপ। 
৩)হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ। 
৪)হালনাগাদ ɓাগ লাইেস˓ (েহািমও) এর কিপ। 
৫)ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
৬)জিমর দিলল/ঘর ভাড়ার ҙিɳপɖ।  
৭)ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা। 
৮)ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ǯহািমও ডাɳােরর সনদপɖ। 
৯)আেবদনকারী স ȟ˫েক Ӆিলশ ɛিতেবদন। 
১০)সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশ কিপ। 

৭,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 

মাধҝেম 
বাংলােদশ 

বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৪৫ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

28.   
 
 

সংি̈̌ ɛিত̎ান 
কҸȟক ǯলটার 
ǯহড Δােড 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 

১২,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 

 
 
 

জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
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Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
 

িডেনচাড ȟ ি̡িরেটর 
মҟদ ও পাইকারী 

িবɈেয়র লাইেস˓ ɛদান।

আেবদন ɛাি˖র 
পর ǯজলা 

কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇ। 

২)আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপাট ȟ এর ১ম ৪ 
Ӈ̎ার সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)Ҽ’ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা 
·পেɻ সব ȟেশষ ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় 
দিলেলর  অӂিলিপ, নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং 
হালসন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর কিপ। 
৫)ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ,১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬)ɛিত̎ানɪর ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭)ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচেɖর কিপ। 
৮)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়নপɖ। 
৯)ɛিত̎ানɪর ǯগাডাউেনর মানিচেɖর কিপ। 
১০)আেবদনকারী স ȟ˫েক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 
১১)Εাংক সলেভি˓র সনদ। 

অথ κৈনিতক 
έকাড ১৬১০৪০১-

১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

 
৩০ িদন 

addirrngdiv@dnc.gov.bd 

29.  িডেনচাড ȟ ি̡িরেটর 
মҟদ ও Ҏচরা িবɈেয়র 

লাইেস˓ ɛদান। 

সংি̈̌ ɛিত̎ান 
কҸȟক ǯলটার 
ǯহড Δােড 

আেবদন ɛাি˖র 
পর ǯজলা 

কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇ। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপাট ȟ এর ১ম ৪ 
Ӈ̎ার সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)Ҽ’ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা 
·পেɻ সব ȟেশষ ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় 
দিলেলর অӂিলিপ ,নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন 
পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর কিপ। 
৫)ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ,১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬)ɛিত̎ানɪর ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭)ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচেɖর কিপ। 
৮)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়নপɖ। 
৯)ɛিত̎ানɪর ǯগাডাউেনর মানিচেɖর কিপ। 
১০)আেবদনকারী স ȟ˫েক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 
১১)Εাংক সলেভি˓র সনদ। 

মহানগেরর ǯɻেɖ 
৫,০০০/- অΓাΓ 
এলাকার ǯɻেɖ 

৩,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৩০ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

30.  মাদকাসিɳর পরামশ ȟ, 
িচিকৎসা ও Ӆনব ȟাসন 

ǯকেˌর লাইেস˓ 
ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 

পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 

ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)িবিধ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (·াɻরকারীর নাম ও 
পদিবসহ ·াɻর)  
২)মাদকɘΕ িনয়ˈণ আইন ২০১৮ এর ১৪ ধারা ǯমাতােবক 
Ӆিলশ ɛিতেবদন/তদˉকারী কম ȟকতȟার িবেশষ 
ɛিতেবদেনর কিপ। 
৩)ǯয ভবেন ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানার ·পেɻ 
কাগজপɖ: 
(ক)মািলক হেল Ӓল দিলেলর সাɪ ȟফাইড কিপ অথবা ভাড়া 
বািড়েত হেল ҙিɳপেɖর উভয় Ӈ̎ার ফেটাকিপ। 
৪) হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ। 
৫) ফায়ার ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ লাইেসে˓র 
কিপ। 
৬)সংি̈̌ ǯজলার িসিভল সাজȟেনর মতামত। 
৭)ɛিত̎ানɪেত Ӆেরা ǯকেˌর কাভােরজসহ নাইটিভশন 
িসিস কɇােমরা আেছ িকনা? 
৮)সংি̈̌ িবিধমালার ৪(১) এর শতȟাবলী ɛিতপািলত 
হেয়েছ িকনা? িবষয় সӒেহর একɪ Ӈথক িববরণ সংӔɳ 
করেত হেব(সংӔিɳ-১ ɘ̌Ε)। 
৯)ǯবড সং΋া। 
১০)সাব ȟɻিণক ডাɳার/ডাɳারেদর সং΋া ও ǯরিজ: সনদ 
ও ǯযাগদানপেɖর কিপ। 

ʹҿমাɖ পরামশ ȟ 
ǯকˌ ২,০০০/-, 
১০ ǯবড পয ȟ̄  

৫,০০০/-, ২০ ǯবড 
পয ȟ̄  ১০,০০০/-, 
২০ ǯবড অিধক 
২০,০০০/-, ও 

Ӆনব ȟাসন ǯকেˌর 
ǯɻেɖ ১০ ǯবড 

পয ȟ̄  ১০,০০০/-, 
২০ ǯবড পয ȟ̄  
২০,০০০/-, ২০ 

ǯবড অিধক 
২০,০০০/- 

িফ অিধদчেরর 
অিফস ও 

অথ κৈনিতক 
έকাড ১৬১০৪০১-

১৪১১২৯৯ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

৬০ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 
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Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
১১)মেনািচিকতসেকর সং΋া ও ǯরিজ: সনদ ও 
ǯযাগদানপেɖর কিপ। 
১২)নাস ȟ বা ওয়াড ȟ এর সং΋া, িশɻাগত সনদ ও 
ǯযাগদানপেɖর কিপ। 
১৩)ӟইপার এর সং΋া ও ǯযাগদানপেɖর কিপ। 
১৪)আেবদনҍত ǯবসরকাির মাদকাসিɳ িনরাময় ǯকেˌর 
িভতর ও বািহেরর ছিব (সব ȟিন˨ ০৫ ɪ ছিব) 
১৫)আেবদেনর সােথ ǯরাগীেদর জΓ সরবরাহҍত ডােয়ট 
চাট ȟ। 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

31.  ǯবসরকাির ǯ·ʑােসবী 
ɛিত̎ােনর িনবːন 

ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 

পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 

ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)সমাজেসবা অিধদ˖েরর িনবːন সনেদর 
অӂিলিপ/এনিজও Ӌɇেরার অӂমিতপɖ। 
৩)সং̝ার/ɛিত̎ােনর অӂেমািদত গঠনতˈ। 
৪)সাধারণ পিরষদ কҸȟক অӂেমািদত (সংি̈̌ সভার 
কায ȟিববরণীসহ) সং̝ার চলমান কায ȟকরী পিরষেদর নােমর 
তািলকা। 
৫)সাধারণ পিরষদ কҸȟক অӂেমািদত (সংি̈̌ সভার 
কায ȟিববরণীসহ) সভার চলিত কায ȟকরী অথ ȟবছেরর 
তািলকা। 
৬)সং̝া কҸȟক পিরচািলত িবগত ০৬(ছয়) মােসর 
মাদকিবেরাধী কায ȟɈেমর আӂসািʊক ɛমাণািদসহ 
ɛিতেবদন (মাস িভিʯক) । 
৭)সং̝ার চলমান কায ȟকরী পিরষেদর দািয়͉ Ɋহেণর ও 
ǯময়াদ ǯশষ হওয়ার তািরখ সͯিলত কাগজপɖ। 
৮)ɛিত̎ানɪর অেথ ȟর উতস ও কম ȟ এলাকা। 
৯)ǯজলা মাদকɘΕ িনয়ˈণ ও ɛচারণা কিমɪ সভায় 
এেজ˅াӎɳকরণ ও কিমɪর ӟপািরশ। 
১০)জিমর দিলল/ҙিɳনামার কিপ। 
১১)আেবদনকারী Εিɳ ও ɛিত̎ান স ȟ˫েক Ӆিলশ 
ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ এর কিপ। 

 
 
 
 
 
 
 
 
- 

৪৫ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

32.  িডি̙লারী লাইেস˓ 
ɛদান ও নবায়ন 

(িডেনচাট ȟ 
ি̡িরট/েরিɰফাইট 

ি̡িরট/এɇাবেসািলউট 
এɇালেকাহল) ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 

পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 

ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপাট ȟ এর ১ম ৪ 
Ӈ̎ার সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)Ҽ’ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা 
·পেɻ সব ȟেশষ ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় 
দিলেলর অӂিলিপ ,নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন 
পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর কিপ। 
৫)ভাড়া ভরেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ,১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭)সংি̈̌ ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচেɖর কিপ। 
৮)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়নপɖ। 
৯)ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা। 
১০)কারখানার উৎপাদেনর ǯরিসিপ ও ǯɛাডাকশন ǯ˝া চাট ȟ  
১১)ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল 
এেসািসেয়শন এর হালনাগাদ কিপ। 
১২)ɛিত̎ানɪেত কম ȟরত কম ȟকতȟ/কম ȟচারীেদর িববরণ 
এবং মাদকɘΕ উৎপাদেনর সােথ সংি̈̌ 
কমȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকাও উৎপাদেনর ɛিɈয়া। 
১৩)ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟাি̙/েকিম̙েদর জীবন 

৫,০০,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৬০ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 
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Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
Ӎʯাˉ, িনেয়াগপɖ ও সনদ এবং পিরেবশ অিধদ˖েরর 
ছাড়পɖ। 
১৪)সংি̈̌ ɛিত̎ােন এɇালেকাহল উৎপাদন 
(িডি̙লারী/িɝউয়ারী িবষেয় ǯময়র/ওয়াড ȟ কিমশনােরর 
অনাপিʯপɖ। 
১৫)̝ানীয় মাননীয় সংসদ সদেΝর অনাপিʯপɖ। 
১৬)Εাংক সলেভি˓র সনদ। 
১৭)আেবদনকারী স ȟ˫েক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 

33. িɝউয়ারী লাইেস˓ 
ɛদান ও নবায়ন। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 

পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 

ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 
অӂেমাদন। হয়। 

 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপাট ȟ এর ১ম ৪ 
Ӈ̎ার সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)Ҽ’ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা 
·পেɻ সব ȟেশষ ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় 
দিলেলর  অӂিলিপ , নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং 
হালসন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর কিপ। 
৫)ভাড়া ভরেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ,১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭)সংি̈̌ ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচেɖর কিপ। 
৮)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়নপɖ। 
৯)ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা। 
১০)কারখানার উৎপাদেনর ǯরিসিপ ও ǯɛাডাকশন ǯ˝া চাট ȟ  
১১)ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল 
এেসািসেয়শন এর হালনাগাদ কিপ। 
১২)ɛিত̎ানɪেত কম ȟরত কম ȟকতȟ/কম ȟচারীেদর িববরণ 
এবং মাদকɘΕ উৎপাদেনর সােথ সংি̈̌ 
কমȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকাও উৎপাদেনর ɛিɈয়া। 
১৩)ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟাি̙/েকিম̙েদর জীবন 
Ӎʯাˉ, িনেয়াগপɖ ও সনদ এবং পিরেবশ অিধদ˖েরর 
ছাড়পɖ। 
১৪)সংি̈̌ ɛিত̎ােন এɇালেকাহল উৎপাদন 
(িডি̙লারী/িɝউয়ারী িবষেয় ǯময়র/ওয়াড ȟ কিমশনােরর 
অনাপিʯপɖ। 
১৫)̝ানীয় মাননীয় সংসদ সদেΝর অনাপিʯপɖ। 
১৬)Εাংক সলেভি˓র সনদ। 
১৭)আেবদনকারী স ȟ˫েক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 

৫,০০,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 

মাধҝেম 
বাংলােদশ 

বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৬০ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

34.  ǯরিɰফাইট ি̡িরেটর 
বে˅ড পΏাগার ও 
পাইকারী িবɈেয়র 
লাইেস˓ অӂেমাদন 

ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র পর 

ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 

ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 
 

১)ɛিত̎ােনর আেবদন। 
২)ǯɑড লাইেস˓ এর কিপ। 
৩)আয়কর সনেদর কিপ। 
৪)ব˅ লাইেস˓ এর কিপ। 
৫)ɛ̜ািবত ̶দাম ঘেরর দিলেলর অӂিলিপ/ভাড়ার 
ҙিɳপɖ। 
৬)ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল িডেফ˓ লাইেস˓ এর কিপ। 
৭)ɛিত̎ানɪর ǯমেমাের˅াম এ˅ আɪ ȟেকল অব 
এেসািসেয়শন। 
৮)ɛ̜ািবত ̝ােন লাইেস˓ ɛদােনর িবষেয় ǯময়র/ওয়াড ȟ 
কিমশনােরর অনাপিʯপɖ। 
৯)কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা এবং িনেয়াগপেɖর কিপ। 
১০)ǯরিসিপর অӂিলিপ। 
১১) আেবদনকারী স ȟ˫েক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 
১২) সংি̈̌ ǯজলা কায ȟালেয়র ӟপািরশপɖ। 
১৩)িবভাগীয় মাদকɘΕ িনয়ˈণ কায ȟালেয়র ӟপািরশপɖ। 

৫০,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 

মাধҝেম 
বাংলােদশ 

বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৬০ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 
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Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
35.   

িবলাতী মেদর বে˅ড 
পΏাগার লাইেস˓ 
অӂেমাদন ɛদান। 

 
িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 

পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 

ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)ɛিত̎ােনর আেবদন। 
২)ǯɑড লাইেস˓ এর কিপ। 
৩)আয়কর সনেদর কিপ। 
৪)ব˅ লাইেস˓ এর কিপ। 
৫)ɛ̜ািবত ̶দাম ঘেরর দিলেলর অӂিলিপ/ভাড়ার 
ҙিɳপɖ। 
৬)ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল িডেফ˓ লাইেস˓ এর কিপ। 
৭)ɛিত̎ানɪর ǯমেমাের˅াম এ˅ আɪ ȟেকল অব 
এেসািসেয়শন। 
৮)ɛ̜ািবত ̝ােন লাইেস˓ ɛদােনর িবষেয় ǯময়র/ওয়াড ȟ 
কিমশনােরর অনাপিʯপɖ। 
৯)কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা এবং িনেয়াগপেɖর কিপ। 
১০) আেবদনকারী স˫ȟেক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 
১১) সংি̈̌ ǯজলা কায ȟালেয়র ӟপািরশপɖ। 
১২)িবভাগীয় মাদকɘΕ িনয়ˈণ কায ȟালেয়র ӟপািরশপɖ। 

 
৫০,০০০/- 

িফ অিধদчেরর 
অিফস ও 

অথ κৈনিতক 
έকাড ১৬১০৪০১-

১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 

মাধҝেম 
বাংলােদশ 

বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

 
৬০ িদন 

 
জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 

অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 
ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 

addirrngdiv@dnc.gov.bd 

36. িবলাতীমেদর উৎপাদন, 
ɛিɈয়াজাতকরণ, মҟদ 
এবং পাইকারী ও Ҏচরা 

িবɈেয়র লাইেস˓ 
অӂেমাদন ɛদান। 

Εিɳ অথবা 
ɛিত̎ান 

 
িনধ ȟািরত ফরেম 

আেবদন ɛাি˖র পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 

ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন।  
২)আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপাট ȟ এর ১ম ৪ 
Ӈ̎ার সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)Ҽ’ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪) ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা 
·পেɻ সব ȟেশষ ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় 
দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন 
পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর কিপ। 
৫)ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ,১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭) সংি̈̌ ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচেɖর কিপ। 
৮)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়নপɖ। 
৯) ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা। 
১০)কারখানার উৎপাদেনর ǯরিসিপ ও ǯɛাডাকশন ǯ˝া চাট ȟ  
১১)ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল 
এেসািসেয়শন এর হালনাগাদ কিপ। 
১২)ɛিত̎ানɪেত কম ȟরত কম ȟকতȟ/কম ȟচারীেদর িববরণ 
এবং মাদকɘΕ উৎপাদেনর সােথ সংি̈̌ 
কমȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকাও উৎপাদেনর ɛিɈয়া। 
১৩)ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟাি̙/েকিম̙েদর জীবন 
Ӎʯাˉ, িনেয়াগপɖ ও সনদ এবং পিরেবশ অিধদ˖েরর 
ছাড়পɖ। 
১৪)সংি̈̌ ɛিত̎ােন এɇালেকাহল উৎপাদন 
(িডি̙লারী/িɝউয়ারী িবষেয় ǯময়র/ওয়াড ȟ কিমশনােরর 
অনাপিʯপɖ। 
১৫)̝ানীয় মাননীয় সংসদ সদেΝর অনাপিʯপɖ। 
১৬)Εাংক সলেভি˓র সনদ। 
১৭)আেবদনকারী স ȟ˫েক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 

৫,০০,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৬০ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 
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Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
37.  িবলাতীমদ মҟদ ও 

Ҏচরা িবɈেয়র 
লাইেস˓ (অফ সপ) 
অӂেমাদন ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 

পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 

ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)আেবদনকারীর Ҽ’ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব, জাতীয় 
পিরচয়পɖ/পাসেপাট ȟ এর ১ম ৪ Ӈ̎ার সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা 
·পেɻ ভাড়া ভরেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ,১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ, একɪ বােরর জΓ 
‘‘বার এর নাম, ɬকানা, অব̝ান সͯিলত িশেরানাম এবং 
আেবদনকারীর নাম, সীল ǯমাহর ও ·াɻরӔɳ’’ ৩ কিপ 
খসড়া মানিচেɖর কিপ।  
৪)হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৫) আয়কর ɛতɇয়নপɖ 
৬) Εাংক সলেভি˓র সনদ। 
৭) ǯয ̝ােন লাইেস˓ হেব ǯস ভবন মািলক/বসবাসকারী 
Εিɳবেগ ȟর অনাপিʯপɖ। 
৮)লাইেস˓ ɛদােনর িবষেয় মাননীয় সংসদ সদেΝর 
ӟপািরশপɖ। 
৯)সংসদ কায ȟকর না থাকেল ǯময়র/ওয়াড ȟ কিমশনােরর 
ӟপািরশপɖ । 
১০) লাইেস˓ ɛদােনর িবষেয় ǯজলা ɛশাসক ও Ӆিলশ 
ӟপােরর অনাপিʯপɖ। 
১১)আেবদনকারী িলিমেটড ǯকা˫ানী হেল ǯমেমাের˅াম 
অব এেসািসেয়শন এবং আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর কিপ। 
১২) হালনাগাদ অিডট িরেপাট ȟ এর কিপ। 
১৩)মাদকɘΕ িনয়ˈন আইন,১৯৯০ এর ১২ ধারা 
ǯমাতােবক Ӆিলশ ɛিতেবদন। 

মহানগর, উˑয়ন 
কҸȟপɻ ǯঘািষত 
এলাকা, িরেসাট ȟ, 
Εয়বΈল এলাকা-
৩০,০০০/- ǯপৗর 

এলাকা-২০,০০০/-
, অΓাΓ 
এলাকায়-
১০,০০০/-  

িফ অিধদчেরর 
অিফস ও 

অথ κৈনিতক 
έকাড ১৬১০৪০১-

১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৬০ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

38.  ǯহােটল ǯরে̜রা, 
ǯহােটল কাম ǯরে̜রা, 
ɶাব, িবেনাদন ǯকˌ, 
িবমান বˍর, িরেসাট ȟ, 
িথমপাকȟ ইতɇািদ ̝ােন 

বার এ Ҏচরা 
িবɈয়/পিরেবশন 

লাইেস˓ অӂেমাদন 
ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 

পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 

ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপাট ȟ এর ১ম ৪ 
Ӈ̎ার সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)Ҽ’ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা 
·পেɻ সব ȟেশষ ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় 
দিলেলর   অӂিলিপ, নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং 
হালসন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর কিপ। 
৫)ভাড়া ভরেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ, ১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭) ǯগাডাউেনর খসড়া মানিচɖ (যিদ থােক) । 
৮) একɪ বােরর জΓ ‘‘বার এর নাম, ɬকানা, অব̝ান 
সͯিলত িশেরানাম এবং আেবদনকারীর নাম, সীল ǯমাহর 
ও ·াɻরӔɳ’’ ৩ কিপ খসড়া মানিচেɖর কিপ। 
৯)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ 
কিপ। 
১০)িবগত করবেষ ȟর আয়কর সনেদর কিপ। 
১১)ɛিত̎ানɪর জিমর দিলেলর ফেটাকিপ ও ভাড়ার 
ҙিɳপɖ। 
১২)ǯহােটল/েরѾের˂/ɶাব এর ɛ̜ািবত বার ɛাʊেনর 
খসড়া মানিচɖ ০৩ (িতন) কিপ। 
১৩)সংি̈̌ ɛিত̎ােনর বার পিরচালনায় িবষেয় ̝ানীয় 

৫০,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৬০ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 
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Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
ওয়াড ȟ কিমশনার/েপৗর ǯচয়ারΖােনর অনাপিʯপɖ (সংসদ 
কায ȟকর না থাকেল) । 
১৪)̝ানীয় মাননীয় সংসদ সদেΝর অনাপিʯপɖ। 
১৫)ǯজলা ɛশাসক ও Ӆিলশ ӟপােরর মতামত (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ) । 
১৬) ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভি˓র সনদ। 
১৭) আেবদনকারী স ȟ˫েক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 
১৮) ɛিত̎ানɪর আেশপােশ ǯকান িশɻা ɛিত̎ান এবং 
ধম̭য় উপাসনালয় থাকেব না। 
১৯)ɛ̜ািবত ̝ােন বার লাইেস˓ ɛদান করা হেল সংি̈̌ 
ভবন মািলক ও ভবেন অব̝ান/বসবাস/Εবসা 
পিরচালনাকারী Εিɳবেগ ȟর অনাপিʯপɖ। 
২০)ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ 
সনদপɖ কিপ। 
২১)ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল 
এেসািসেয়শন এর কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
২২)অিডট িরেপাট ȟ এর কিপ। 
২৩) ǯɑডমাকȟ সনদ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
উপেরাɳ তΐসহ- 
২৪)ɛিত̎ানɪ ǯহােটল/িরেসাট ȟ হেল হালনাগাদ ǯহােটল 
লাইেস˓, িতন ǯথেক পϲচ তারকা মােনর হেত হেব। 
২৫)ɛিত̎ানɪ ǯরѾের˂ হেল ǯরѾের˂ লাইেস˓ 
ɛিত̎ানɪ ɶাব/নাইট ɶাব হেল ɶােবর ǯরিজে̘শন, 
সাধারণ তΐাবলী, ӂΓতম ২০০ (Ҽইশত) মΑপায়ী 
পারিমটধারী এবং ɶাবɪেত ɖীড়া, িশɻা, সাংҊিতক ও 
সমাজকΙাণӒলক স˫িকȟত কম ȟকাে˅র তΐ। 
 

39.  িবলাতীমেদর ǯলট 
ǯɶািজং লাইেস˓ (রাত 
১০ টার পর সেব ȟাʎ ২ 
ঘ˂া) অӂেমাদন ɛদান।

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 

পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 

ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

 
১)বার লাইেসে˓র নবায়েনর অӂিলিপ। 
২)ǯɑড লাইেস˓ এর অӂিলিপ। 
৩)আয়কর ɛতɇয়নপেɖর কিপ। 
৪)নবািয়ত ǯহােটল/েরѾের˂ লাইেসে˓র অӂিলিপ। 

৫০,০০০/- 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

িসে̙ম (এ চালান) এর 
মাধҝেম 

বাংলােদশ 
বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 

৪৫ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

40.  ǯয ǯকান ধরেন 
লাইেস˓ পারিমট 
িবলেͯ নবায়েনর 
িবেশষ অӂেমাদন 

ɛদান। 

িবলেͯর কারণ 
Εাখাসহ সংি̈̌ 
ǯজলা কায ȟালেয়র 

ӟপািরেশর 
ǯɛিɻেত িবলেͯ 

নবায়েনর 
জিরমানা 
Ɋহণӆব ȟক 

অӂেমাদন ǯদয়া 
হয়। অত: পর 
ǯজলা কায ȟালয় 
হেত লাইেস˓ 

নবায়ন করা হয়। 
 

 
 
 
 
 
 
- 

৩ মাস িবলেͯর Ӓল 
লাইেস˓/পারিমট 
িফ এর অিতিরɳ 

২৫% ৬ মাস 
িবলেͯর Ӓল 

লাইেস˓/পারিমট 
িফ অিতিরɳ ৫০% 

৬ মােসর ঊে͓ȟ 
িবলেͯর Ӓল 

লাইেস˓/পারিমট 
িফ এর অিতিরɳ 

১০০% 
িফ অিধদчেরর 

অিফস ও 
অথ κৈনিতক 

έকাড ১৬১০৪০১-
১১৪২১০১ έত 
অেটােমেটড চালান 

১০ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 
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Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
িসে̙ম (এ চালান) এর 

মাধҝেম 
বাংলােদশ 

বҝাংক/ έসানালী 
বҝাংেক  জমা 

ϕদান। 
41.  সালিফউিরক এিসড ও 

হাইেɓােɶািরক এিসড 
আমদািন/Ҏচরা িবɈয় 

লাইেস˓ এর 
অনাপিʯপɖ 

ɛদান/লাইেস˓ 
নবায়েনর অনাপিʯপɖ 

ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র 

পর 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 

ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ। 
৩)Ҽ’ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা 
·পেɻ সব ȟেশষ ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় 
দিলেলর  অӂিলিপ , নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং 
হালসন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর কিপ। 
৫)ভাড়া ভরেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড়ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ, ১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ (যিদ থােক) । 
১) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আমদািন িনবːন ɛতɇয়নপেɖর 
কিপ। 
২)ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়নপɖ কিপ। 
৩)িবে̣ারক অিধদ˖র কҸȟক অӂেমািদত খসড়া মানিচɖ 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
৪) ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ 
সনদপেɖর কিপ।  
৫)িবে̣ারক অিধদ˖েরর হালনাগাদ সনদ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
। 
৬)হালনাগাদ এিসড Εবহার/িবিɈর লাইেস˓ (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ) ।  
৭)উপ-ɛধান পিরদশ ȟক (সাধারণ) কারখানা ɛিত̎ানসӒেহর 
লাইেস˓ এর কিপ।  
৮)পিরেবশ অিধদ˖েরর হালনাগাদ ছাড়পɖ (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ) । 
৯) ɛিত̎ানɪর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা। 
১০) আেবদনকারী স˫ȟেক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 
১১)এ কােজ িনেয়ািজত ফাম ȟািস̌/েকিম̌ এর জীবন Ӎʯাˉ, 
িনেয়াগপɖ ও িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ। 
১২)অӂেমািদত ǯরিসিপ। 
১৩)স˯াΕ ǯɈতার তািলকা (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 

 ১৭ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

42.  লাইেস˓ɛা˖ 
ǯবসরকাির মাদকাসিɳ 

িনরাময় ǯকেˌর 
অӂ̳েল ɬকানা 

̗ানাˉেরর অӂমিত 
ɛদান। 

অিধদ˖েরর 
িনধ ȟািরত ফরেম 

আেবদন ɛাি˖র পর 
ǯজলা কায ȟালয় 
কҸȟক তদˉ 
ɛিতেবদন ও 
ӟপািরশ এবং 

িবভাগীয় কায ȟালয় 
কҸȟক অӂেমাদন। 

 

১)সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd) হেত ডাউনেলাড করা যােব) 
। 
২)ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানার 
·পেɻ সব ȟেশষ ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় 
দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন 
পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশাধ দািখেলর কিপ। 
৩)ভাড়া ভরেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ 
অΒােদশ,১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং 
সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৪) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ (যিদ থােক) 
। 
৫) ɛিত̎ানɪর খসড়া মানিচেɖর কিপ। 
৬)ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ 
সনদপেɖর কিপ।  

 
 
 
 
- 

৩০ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

43.  লাইেস˓/ Εবহােরর 
পারিমেট ǯকাটা Ӎিʺ 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র পর 

 িবগত অথ ȟ বছের Εবহােরর পিরমান ǯকান িফ লােগ না ৩০ িদন  
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Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 

ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

 চািহদার কারণ 
 লাইেস˓ সংɈাˉ সকল কাগজপেɖর হালনাগাদ কিপ 

জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

44.  লাইেস˓/ লাইেসে˓র 
অংশ হ̝াˉর 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র পর 

ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ 
ɛিতেবদেনর 

ǯɛিɻেত ɛধান 
কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর 

অӂেমাদন। 

 
লাইেস˓  হ̝াˉর (লাইেস˓ীর ӓҶɇেত) 

 লাইেস˓ীর ӓҶɇর সনদ 
 ӓত লাইেস˓ীর উʯরাধীকারী সনদ 
 ӓত লাইেস˓ীর উʯরাধীকারীেদর মেΒ ӓেতর ǯজɇ̎ 

Ӆেɖর আেবদন এবং তার নােম লাইেস˓ 
নবায়ন/ɛদােনর িবষেয় অΓাΓ উʯরাধীকারীেদর 
অনাপিʯ। 

 ɛ̜ািবত লাইেস˓ীর ছিব ও নাগিরক͉ সনদ 
 ɛ̜ািবত লাইেস˓ীর নােম ǯɑড লাইেস˓ 
 ɛ̜ািবত লাইেস˓ীর Εাংক সলেভ˓ী সনদ 
 ɛ̜ািবত লাইেস˓ীর আয়কর সনদ 
 ɛ̜ািবত লাইেস˓ীর Ӆিলশ িরেপাট ȟ 

 
লাইেসে˓র অংশ হ̝াˉর 

 সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম/ ɛিত̎ানɪর 
Δােড আেবদন 

 অংশীদার িনেয়ােগর িবষেয় অিধদ˖েরর ১১/৩/১৩ 
তািরেখর অিফস আেদশ অӂসাের ǯরিজি̘ҍত 
ҙিɳপɖ 

 ɛ̜ািবত অংশীদার লাইেস˓ীর স˰িতপɖ 
 ɛ̜ািবত অংশীদার লাইেস˓ীর ছিব 
 ɛ̜ািবত অংশীদার লাইেস˓ীর নাগিরকতব সনদ / 

জাতীয় পিরচয়পɖ 
 সংিশ̌ ǯদশী মেদর ǯদাকােনর হালনাগাদ ǯɑড 

লাইেস˓ 
 ɛ̜ািবত অংশীদার লাইেস˓ীর Εাংক সলেভ˓ী সনদ 
 ɛ̜ািবত অংশীদার লাইেস˓ীর আয়কর সনদ ( যিদ 

থােক) 
 ɛ̜ািবত অংশীদার লাইেস˓ীর এস এসিস সনদ/বয়স 

স˫েকȟ সনদ 
 ɛ̜ািবত অংশীদার লাইেস˓ী শারীিরক ӟ̝ɇতার সনদ 
 ɛ̜ািবত অংশীদার লাইেস˓ীর Ӆিলশ িরেপাট ȟ 

ǯকান িফ লােগ না ৯০িদন 
(সেব ȟাʎ) 

 

জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা: 
 

Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১ মˈণালয়/অিধদ˖র 
ǯথেক ǯকান িবষেয় 
চািহত তΐ/মতামত। 

ǯ̙কেহা˹ার সং̝া হেত তΐ 
সংɊহকরণ। 

- - পɖ ɛাি˖র 
২০-৩০ িদন। 

জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

২ মˈণালয়/অিধদ˖র 
হেত অৈবধ মাদক 

ǯয ǯজলার মাদক Εবসায়ীেদর 
িবͰেʺ অিভেযাগ পাওয়া যােব 

- - পɖ ɛাি˖র 
৩০-৪৫ িদন। 

জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 
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Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 

Εবসায়ীেদর ǯকান 
িবষেয় চািহত 
তΐ/মতামত। 

ǯস ǯজলার মাদকɘΕ িনয়ˈণ 
কায ȟালেয় পɖ ǯɛরণӆব ȟক 
আইনাӂগ Εব̝া Ɋহেণর 

অӂেরাধকরণ। 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

৩ মাদকাসিɳ পরামশ ȟ, 
িচিকৎসা ও Ӆনব ȟাসন 
ǯকˌসӒহ পিরদশ ȟন, 
ত͉াবধান এবং 
এেদর কােজর 
সমͧয়। 

সরাসির 
 

- ɛেযাজɇ নয় চলমান ɛিɈয়া জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা: 
 
১ িবভাগীয় কায ȟালয়, রংӅর এর 

সাজ-সরʛাম, যˈপািত, লিজি̙ক 
ইতɇািদ Ɉয়, ǯমরামত ও 
Εব̝াপনা সংɈাˉ। 

সরাসির - - ɛেযাজɇ ǯɻেɖ জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

২ মাঠ পয ȟােয়র অিফসসӒহ 
পিরদশ ȟেনর কায ȟɈম তʮাবধান 
সংɈাˉ। 

সরাসির - - মািসক/ 
ǰɖমািসক 

জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

৩ িবভাগীয় কায ȟালয়, রংӅর এর 
বােজট ɛণয়ন, বােজট বরাʸ এবং 
আয় Εেয়র িহসাব সংɈাˉ। 

সরাসির - - ১৮০ িদন জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভার:) 

ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 
addirrngdiv@dnc.gov.bd 

 
3) মাদকɘΕ িনয়ˈণ অিধদ˖র, িবভাগীয় কায ȟালয়, রংӅর এর আওতাধীন ǯজলা কায ȟালয়সӒেহর 
িসɪেজন চাট ȟার এর িলংকসӒহ: 
Ɉ:নং কায ȟালেয়র নাম িলংক মˉΕ 

1.  ǯজলা কায ȟালয়, রংӅর   ডাউনেলাড  

2.  ǯজলা কায ȟালয়, গাইবাːা ডাউনেলাড  

3.  ǯজলা কায ȟালয়, ̲িড়Ɋাম ডাউনেলাড  

4.  ǯজলা কায ȟালয়, লালমিনরহাট ডাউনেলাড  

5.  ǯজলা কায ȟালয়, নীলফামারী ডাউনেলাড  

6.  ǯজলা কায ȟালয়, ঠা̲রগϲও ডাউনেলাড  

7.  ǯজলা কায ȟালয়, পʙগড় ডাউনেলাড  

8.  ǯজলা কায ȟালয়, িদনাজӅর ডাউনেলাড  

 
4) আেবদনকারীর িনকট আমােদর ɛতɇাশা: 
Ɉিমক নং ɛিতͶত/কািʉত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 
1.  Ɉɪӑɳ এবং ·য়ংসћণ ȟ আেবদন সংি̈̌ কায ȟালেয় জমা ɛদান। 
2.  যথাযথ ɛিɈয়ায় ɛেয়াজনীয়/িনধ ȟািরত িফ পিরেশাধ করা। 
3.  সাɻােতর জΓ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟই উপি̝ত থাকা। 
4.  আেবদনকারীর সɬক ɬকানা ɛদান। 
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5.  আেবদনকারীর নাম, ɬকানা, ǯমাবাইল নͯর, ই-ǯমইল এেɓস ̡̌ কের উে̂খ করা। 
6.  িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ ǯɛরণ করা। 

 
5) অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝া (GRS): 

Ɉ.নং কখন ǯযাগােযাগ 
করেবন 

কার সেʊ ǯযাগােযাগ করেবন ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̑িʯর 
সময়সীমা 

 
০১ 

 
দািয়͉ɛা˖ 

কম ȟকতȟা সমাধান 
িদেত না পারেল। 

অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা (অিনক) 

 

জনাব ǯমা: মাӟদ ǯহােসন 
অিতিরɳ পিরচালক (ভারɛা˖) 

মাদকɘΕ িনয়ˈণ অিধদ˖র 
িবভাগীয় কায ȟালয়, ঢাকা 
ǯফান-০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 

E-mail:addirrngdiv@dnc.gov.bd 

৩০ (িɖশ) 
কায ȟিদবস 
(সাধারণ) 

৪০ (চি̂শ))  
কায ȟিদবস 

(তদেˉর উেΑাগ 
Ғহীত হেল) 

 

 
০২ 

 
অিভেযাগ িন̑িʯ 
কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  
সমেয় সমাধান 

িদেত না পারেল। 

আিপল কম ȟকতȟা 

 

 
 

ǯমাহা˰দ বদͰʸীন 
অিতিরɳ পিরচালক (েগােয়ˍা) 

মাদকɘΕ িনয়ˈণ অিধদ˖র 
ɛধান কায ȟালয়, ঢাকা। 

ǯমাবা: ০১৪০৪০৭২৯০০ 
ইেমইল- 

addirint@dnc.gov.bd 

 
২০ (িবশ) 
কায ȟিদবস 

০৩ আিপল কম ȟকতȟা 
িনিদ ȟ̌  সমেয় 
সমাধান িদেত না 
পারেল। 

মিˈপিরষদ িবভােগর অিভেযাগ 
Εব̝াপনা ǯসল 

অিভেযাগ Ɋহণ ǯকˌ ৫নং ǯগইট, বাংলােদশ 
সিচবালয়, ঢাকা।  

৬০ (ষাট) 
কায ȟিদবস 

 
 
   

 
 

·াɻিরত 
৭/০৫/২৬  

(ǯমা. মাӟদ ǯহােসন) 
অিতিরɳ পিরচালক (ভারɛা˖) 

মাদকɘΕ িনয়ˈণ অিধদ˖র 
িবভাগীয় কায ȟালয়, রংӅর। 
ǯফান: ০২৫৮৯৯৬১৯১৭ 

 
 


