
 

েরাল প্রদান
GEMS (Government Employee Management System)-এ প্রেত্যক মন্ত্রণালেয়র অিফস এডিমন েরাল রেয়েছ। এডিমন েরাল প্রাপ্ত কমর্কতর্ােক খুেজ েপেত ড্যাশেবাডর্ 
এর িনেচ ‘এিসএল’ েমনুেত িক্লক করুন।

‘এিসএল’ েমনুেত িক্লক করেল িনেচর িচেত্রর ন্যায় েপইজ েদখেত পােবন। এরপর ‘েরাল ব্যবস্থাপনা’ েমনুেত িক্লক করুন

‘েরাল ব্যবস্থাপনা’ েমনুেত িক্লক করেল িনেচর িচেত্রর ন্যায় েপইজ েদখেত পােবন। এরপর ‘েরাল িনধর্ারণ’ েমনুেত িক্লক করুন। এখান েথেক েরাল িহেসেব অিফস এডিমন ও 
প্রিতষ্ঠান বাছাই করেল উক্ত প্রিতষ্ঠােনর অিফস এডিমন েরাল িহেসেব িনযুক্ত কমর্কতর্া েদখেত পােবন। 



িবেশষ দ্রষ্টব্যঃ উক্ত প্রিতষ্ঠােন যিদ অিফস এডিমন েরাল িহেসেব েকান কমর্কতর্া িনযুক্ত না থােক তাহেল েহল্প েডস্ক েথেক বা সরাসির েজমস এ অিফস এডিমন েরাল েদওয়ার 
জন্য অনুেরাধ করুন। 

িযিন অিফস এডিমন েরালপ্রাপ্ত িতিন প্রাক িনবন্ধন, তথ্য যাচাই, অনুেমাদন এর জন্য কমর্কতর্ােক বাছাই কের েরাল প্রদান করেবন। এর জন্য সাচর্ বেক্স আইিড বা েমাবাইল নং 
িলেখ কমর্কতর্ােক খুেজ েবর করুন। এবার িথ্র ডেট িক্লক করুন এবং ‘েরাল িনধর্ারণ করুন’ বাটেন িক্লক করুন।

‘েরাল িনধর্ারণ করুন’ বাটেন িক্লক করেল িনেচর িচেত্রর ন্যায় একটা েপইজ েদখেত পােবন। এখােন েরােলর ধরণ েথেক প্রাক িনবন্ধন এর জন্য ‘তথ্য সংেযাজনকারী’, আেবদন 
পযর্ােলাচনা এর জন্য ‘ইএমএস আেবদন পযর্ােলাচনা’ এবং আেবদন অনুেমাদন এর জন্য ‘ইএমএস আেবদন অনুেমাদন’ েরাল বাছাই কের ‘সংরক্ষণ করুন’ বাটেন িক্লক করুন।



‘সংরক্ষণ করুন’ বাটেন িক্লক করেল িনেচর িচেত্রর ন্যায় একটা েপইজ েদখেত পােবন। এখােন মন্তব্য ও প্রেয়াজনীয় ফাইল আপেলাড কের সংরক্ষণ করুন’ বাটেন িক্লক করুন।

প্রাক িনবন্ধন

GEMS (Government Employee Management System)- এ নতুন কমর্চারী যুক্ত করেত প্রথেম এডিমন কতৃর্ক প্রাক িনবন্ধন করেত হেব। প্রাক িনবন্ধন এর জন্য 
কমর্কতর্া/কমর্চারী যুক্ত’ েমনুেত িক্লক করুন। 



কমর্কতর্া/কমর্চারী যুক্ত’ েমনুেত িক্লক করেল ‘প্রাক িনবন্ধন’ ‘নতুন কমর্চারী’, ‘আেবদেনর খসড়া’, ‘পিরসংখ্যান’ েমনুসমূহ েদখেত পােবন। এবার প্রাক িনবন্ধন েমনুেত িক্লক করেল 
িনেচর িচেত্রর ন্যায় একটা েপইজ েদখেত পােবন। 

উপেরর ডানেকােন “নমুনা ফাইল” এবং “যুক্ত করুন” নােম দুইটা বাটন েদখেত পােবন। সবার তেথ্য একসােথ আপেলাড করেত প্রেয়াজেন নমুনা ফাইল ডাউনেলাড কের 
েদখেত পারেবন। একজন ব্যবহারকারীর তথ্য যুক্ত করেত ‘যুক্ত করুন’ বাটেন িক্লক করুন।



‘যুক্ত করুন’ বাটেন িক্লক করেল িনেচর িচেত্রর ন্যায় একটা েপইজ েদখেত পােবন। এখােন নতুন কমর্কতর্া/কমর্চারীর ‘েমাবাইল নম্বর’, ‘ই-েমইল’, ‘এনআইিড নম্বর’, ‘জন্মতািরখ’ 
তথ্যগুেলা পূরণ কির। 

‘তথ্যগুেলা পূরণ কের ‘যুক্ত’ বাটেন িক্লক করেল িনেচর িচেত্রর ন্যায় ‘সংরক্ষণ করুন’ বাটন েদখেত পােবন এবং ‘সংরক্ষণ করুন’ বাটেন িক্লক করুন। 



‘সংরক্ষণ করুন’ বাটেন িক্লক করেল িনেচর িচেত্রর ন্যায় একটা েপইেজ তথ্যগুেলা তািলকা আকাের সংরক্ষণ হেব। 

এছাড়াও িনেচর িচেত্রর ন্যায় নমুনা ফাইেল িক্লক কের বা  নমুনা ফাইল এই িলংেক িক্লক কের নমুনা ফাইল ডাউনেলাড  করেবন।

https://api.gems.gov.bd/fileservice/files/public/portalPreview?filePath=/gems/bulkuploadconfig/6ba30fa7-e0b0-4d99-b3bd-0f277bfd5651.xlsx
https://api.gems.gov.bd/fileservice/files/public/portalPreview?filePath=/gems/bulkuploadconfig/6ba30fa7-e0b0-4d99-b3bd-0f277bfd5651.xlsx


এখন েচক বক্স েথেক তািলকা িচিহ্নত কের এক বা একািধক ব্যবহারকারীেক িলংক েপ্ররণ করেত “সকলেক পাঠান” বাটেন িক্লক করুন। 

এছাড়া একজনেক িলংক েপ্ররণ করেত কাযর্ক্রম এর িনেচ েমেসজ িচিহ্নত আইকেন িক্লক করুন। 



নতুন কমর্চারী

প্রাক িনবন্ধন ব্যিতত েকােনা কমর্চারীর েরিজেস্ট্রশেনর জন্য “নতুন কমর্চারী” েমনুেত িক্লক করেত হেব। “নতুন কমর্চারী” েমনুেত িক্লক করেল িনেচর িচেত্রর ন্যায় েপইজ েদখেত 
পােবন। 

নতুন কমর্চারী যুক্ত করেত “যুক্ত করুন” বাটেন িক্লক করুন। 



“যুক্ত করুন” েমনুেত িক্লক করেল িনেচর িচেত্রর ন্যায় েপইজ েদখেত পােবন। এখােন প্রেয়াজনীয় তথ্য যুক্ত কের ‘দািখল করুন’ বাটেন িক্লক করুন।

আেবদন পযর্ােলাচনা

ব্যবহারকারী দািখলকৃত তথ্য হালনাগােদর আেবদন এডিমন কতৃর্ক পযর্ােলাচনা করেত তথ্য হালনাগাদ েমনুেত িক্লক কের ‘আেবদন পযর্ােলাচনা’ েমনুেত িক্লক করেল িনেচর 
িচেত্রর ন্যায় দািখলকৃত আেবদন গুেলা েপইজ েদখেত পােবন। এখােন িবস্তািরত এর িনেচ কাযর্ক্রম বাটেন করুন।



িবস্তািরত এর িনেচ কাযর্ক্রম বাটেন িনেচর িচেত্রর ন্যায় েপইজ েদখেত পােবন। এখান েথেক ‘যাচাই’ বাটেন িক্লক করুন।

আেবদন অনুেমাদন

দািখলকৃত আেবদন এডিমন কতৃর্ক অনুেমাদন করেত তথ্য হালনাগাদ েমনুেত িক্লক কের ‘আেবদন অনুেমাদন’ েমনুেত িক্লক করেল িনেচর িচেত্রর ন্যায় দািখলকৃত আেবদন গুেলা 
েপইজ েদখেত পােবন। এখােন িবস্তািরত এর িনেচ কাযর্ক্রম বাটেন করুন।



িবস্তািরত এর িনেচ কাযর্ক্রম বাটেন িনেচর িচেত্রর ন্যায় েপইজ েদখেত পােবন। এখান েথেক ‘অনুেমাদন বাটেন িক্লক করুন। প্রেয়াজেন বািতল বা েফরত িদেত পারেবন। 

ব্যবহারকারী কতৃর্ক েরিজেস্ট্রশন প্রিক্রয়া
GEMS (Government Employee Management System)- এ েরিজেস্ট্রশন করার জন্য আপনােক মেনানীত করা হেল GEMS-এর িসেস্টম অ্যাডিমন আপনােক এই 
িসেস্টম েথেক েমাবাইল ও ই-েমইল উভয়িটেতই েনািটিফেকশন পাঠােবন।

এরপর আপিন িনেচর ধাপসমূহ অনুসরণ কের GEMS িসেস্টম-এ েরিজেস্ট্রশন প্রিক্রয়া সম্পন্ন করেত পারেবন।

আপিন GEMS েথেক িনেচর দুিট িচেত্রর ন্যায় ই-েমইল ও েমাবাইল উভয়িটেতই েরিজেস্ট্রশেনর িলংকসহ েনািটিফেকশন পােবন।



ক উপিরউক্ত ই-েমইেলর িচেত্রর মাকর্কৃত িলংক বাটেন িক্লক করার পর িনেচর িচেত্রর ন্যায় েরিজেস্ট্রশেনর িনেদর্শাবিলসহ একিট েপজ েদখেত পােবন।

অথবা

খ উপিরউক্ত েমাবাইেলর িচেত্রর মাকর্কৃত িলংেক িক্লক করার পর িনেচর িচেত্রর ন্যায় েরিজেস্ট্রশেনর িনেদর্শাবিলসহ একিট েপজ েদখেত পােবন।

আপনােক িনেচর িচেত্রর িনেদর্শনা অনুযায়ী প্রেয়াজনীয় তথ্যািদ/ডকুেমন্ট সেঙ্গ িনেয় েরিজেস্ট্রশন প্রিক্রয়া শুরু করেত হেব। তথ্যািদ/ডকুেমন্টসমূহ িনম্নরূপ:

জাতীয় পিরচয়পেত্রর স্ক্যানড কিপ;
চাকিরেত প্রথম েযাগদােনর িনেয়াগ আেদেশর কিপ; এবং
বতর্মান কমর্স্থেল েযাগদােনর আেদেশর কিপ।



প্রেয়াজনীয় তথ্যািদ/ডকুেমন্ট সেঙ্গ িনেয় িনেচর িচত্রানুযায়ী মাকর্কৃত ঘের ‘জন্মতািরখ’ িলেখ ‘যাচাই করুন’ বাটেন িক্লক করুন।

যাচাই বাটেন িক্লক করার পর িনেচর িচেত্রর ন্যায় আপনার েমাবাইেল একিট ওিটিপ পােবন।



েমাবাইেল প্রাপ্ত ওিটিপ েকাডিট িনেচর িচত্রানুযায়ী ওিটিপ প্রদান করার ঘের পূরণ কের ‘যাচাই করুন’ বাটেন িক্লক করুন।

েকােনা কারেণ আপনার েমাবাইেল ‘ওিটিপ েকাড’ না েপেয় থাকেল িনেচর িচেত্রর ন্যায় িনিদর্ষ্ট সময় পর ‘পুনরায় পাঠান’ বাটেন িক্লক করুন। ওিটিপ েকাডিট েমাবাইেল পাওয়ার 
পর আেগর ধাপ অনুযায়ী যাচাই কের িনন।



ওিটিপ যাচাইকরণ সিঠক হেল িনেচর িচেত্রর ন্যায় একিট েরিজেস্ট্রশন ফমর্ েদখেত পােবন।



েরিজেস্ট্রশন ফেমর্র শুরুেতই দুইিট েরিডেয়া বাটন পােবন, যার একিট হেলা ‘নবিনেয়াগ’ আর একিট হেলা ‘আইবাস েথেক’।

আপনার েপ্রাফাইল যিদ iBAS++ -এ না থােক, তাহেল িনেচর িচেত্রর ন্যায় ‘নবিনেয়াগ’ অপশন িসেলক্ট অবস্থায় েরিজেস্ট্রশেনর জন্য প্রেয়াজনীয় তথ্য িদেয় েরিজেস্ট্রশন সম্পন্ন 
করুন।



যিদ আপনার েপ্রাফাইল iBAS++-এ থােক, তাহেল িনেচর িচেত্রর ন্যায় ‘আইবাস েথেক’ অপশন িসেলক্ট কের েরিজেস্ট্রশেনর জন্য প্রেয়াজনীয় তথ্য িদেয় েরিজেস্ট্রশন সম্পন্ন 
করুন।



িনেচর িচত্রানুযায়ী ‘এনআইিড নং’-এর ঘের আপনার এনআইিড নম্বর প্রদান করেল ‘জন্মতািরখ’-এর ডান পােশ ‘কমর্কতর্ার তথ্য অনুসন্ধান করুন’ নােম একিট বাটন প্রদিশর্ত 
হেব।



উপেরর িচত্রানুযায়ী এনআইিড নম্বর েদওয়ার পর প্রদিশর্ত ‘কমর্কতর্ার তথ্য অনুসন্ধান’ বাটেন িক্লক করেল আপনার এনআইিড-সংিশ্লষ্ট িকছু তথ্য িনেচর িচেত্রর ন্যায় ডান প্যােনেল 
প্রদিশর্ত হেব।

উক্ত তথ্যসমূহ ফেমর্র ঘরগুেলােত স্বয়ংিক্রয়ভােব প্রদিশর্ত হেব অথর্াৎ ফেমর্র এই সুিনিদর্ষ্ট ঘরগুেলােত আপনােক তথ্য িদেত হেব না। 



িনেচর িচত্রানুযায়ী লাল মাকর্যুক্ত প্রেয়াজনীয় সকল তথ্য প্রদান কের আপিন ‘দািখল’ বাটেন িক্লক করেল েরিজেস্ট্রশন ফমর্ পূরেণর কাজ সম্পন্ন হেয় যােব।



েরিজেস্ট্রশন আেবদনিট অনুেমািদত হেল আপিন েমাবাইল ও ই-েমইেল িনেচর দুইিট িচেত্রর ন্যায় ‘নতুন পাসওয়াডর্’ গ্রহেণর িলংকসহ GEMS-এ অন্তভুর্িক্তর একিট েমেসজ 
পােবন।



নতুন পাসওয়াডর্/পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন/পুনরুদ্ধার-এর পদ্ধিত

লগইন অবস্থায় পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন পদ্ধিত1. 

(ক) আপিন লগইন অবস্থায় পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন করেত চাইেল িনেচর িচেত্রর ন্যায় েপ্রাফাইেলর ছিবেত িক্লক কের ‘েসিটংস’ অপশেন িক্লক করুন।



ক: লগইন অবস্থায় পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন (েসিটংস)

(খ) ‘েসিটংস’ অপশেন িক্লক করেল িনেচর িচেত্রর ন্যায় একিট েপজ েদখেত পােবন। িচত্রানুযায়ী ‘পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন’ েমনুেত িক্লক করুন।



খ: লগইন অবস্থায় পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন (েমনু)

(গ) উক্ত েমনুেত িক্লক করেল িনেচর িচেত্রর ন্যায় একিট েপজ েদখেত পােবন। এখােন িতনিট বক্স-এর মেধ্য প্রথম বেক্স পূবর্বতর্ী পাসর্ওয়াডর্ টাইপ করুন, িদ্বতীয়িটেত নতুন 
পাসওয়াডর্ এবং ৩য় বেক্স পুনরায় নতুন পাসওয়াডর্ টাইপ করুন। তারপর ‘পিরবতর্ন করুন’ বাটেন িক্লক করুন।

গ: লগইন অবস্থায় পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন েপজ

দ্রষ্টব্য:

পাসওয়াডর্ পিরবতর্েনর সময় অবশ্যই পাসওয়াডর্ প্রদােনর নীিতমালা অনুসরণ কের পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন করুন। এেক্ষেত্র পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন সফল হেল ‘আপনার পাসওয়াডর্ 
পিরবতর্ন সফল হেয়েছ’ মেমর্ এমন একটা েমেসজ েদখােব।

পাসওয়াডর্ ভুেল েগেল পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন বা পুনরুদ্ধার পদ্ধিত1. 

(ক) আপিন যিদ পাসওয়াডর্ ভুেল িগেয় থােকন বা পাসওয়াডর্ িরেসট করেত চান তাহেল GEMS-এর ওেয়বসাইেট প্রেবশ করুন। এরপর িনেচর িচত্রানুযায়ী ডান পােশর লগইন 
প্যােনেলর সবর্িনেচ ‘নতুন পাসওয়াডর্/পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন/পুনরুদ্ধার’ অপশেন িক্লক করুন এবং িনেম্ন বিণর্ত পদ্ধিত অনুসরণ করুন:



িচত্র-৩.২-ক: নতুন পাসওয়াডর্/পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন/পুনরুদ্ধার-এর েপজ

(খ) ‘নতুন পাসওয়াডর্/পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন/পুনরুদ্ধার’ অপশেন িক্লক করেল িনেচর িচেত্রর ন্যায় একিট উইেন্ডা বা েপজ েদখেত পােবন। এখােন েমাবাইল অথবা ই-েমইেলর 
মাধ্যেম নতুন পাসওয়াডর্/পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন/পুনরুদ্ধার করেত পারেবন।

খ: েমাবাইল এবং ই-েমইেলর মাধ্যেম নতুন 

িনেম্ন েমাবাইল অথবা ই-েমইেলর মাধ্যেম নতুন পাসওয়াডর্/পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন/পুনরুদ্ধার পদ্ধিত বণর্না করা হেলা:



েমাবাইেলর মাধ্যেম নতুন পাসওয়াডর্/পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন/পুনরুদ্ধার-এর পদ্ধিত

িনেচর িচত্র অনুযায়ী আপনার েরিজস্টাডর্ ‘েমাবাইল নম্বর’, ‘জন্মতািরখ’ প্রদানপূবর্ক ‘I’m not a robot’ েচক বেক্স িটক িদেয় িনেচর ‘যাচাই করুন’ বাটেন িক্লক করুন।

েমাবাইল-এর মাধ্যেম নতুন পাসওয়াডর্/পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন/পুনরুদ্ধার

‘যাচাই করুন’ বাটেন িক্লক করার পর আপনার েমাবাইেল িনেচর িচেত্রর ন্যায় ওিটিপ েকাডসহ একিট এসএমএস যােব।

েমাবাইল-এ প্রাপ্ত OTP-সহ একিট এসএমএস

িনেচর ডান পােশর িচেত্রর ন্যায় OTP-এর ঘের আপনার েমাবাইেল প্রাপ্ত OTP েকাডিট িলেখ ‘যাচাই করুন’ বাটেন িক্লক করুন।



েমাবাইেল OTP পাঠােনার পেরর েপজ                  এবং         েমাবাইল এর প্রাপ্ত OTP িলেখ যাচাইকরণ

েকােনা কারেণ েমাবাইেল OTP পাওয়া না েগেল িনেচর িচত্রানুযায়ী ‘পুনরায় OTP পাঠান’ বাটেন িক্লক করুন। ওিটিপ েপেয় েগেল আেগর ধাপ অনুযায়ী ওিটিপ েকাডিট প্রদান 
কের ‘যাচাই করুন’ বাটেন িক্লক করুন।

 েমাবাইেল পুনরায় OTP পাঠােনা

দ্রষ্টব্য: নতুন পাসওয়াডর্ ইনপুট েদওয়ার পূেবর্ এই েপেজর ‘পাসওয়াডর্ িনেদর্িশকা’ েসকশনিট ভােলাভােব পেড় িনন। উক্ত িনেদর্িশকা অনুযায়ী নতুন পাসওয়াডর্ ইনপুট না িদেল 
িসেস্টেম পাসওয়াডর্ গ্রহণেযাগ্য হেব না।



নতুন পাসওয়াডর্ প্রদােনর েপজ                               এবং                             পাসওয়াডর্ প্রদােনর িনেদর্িশকা

িনেচর িচত্রানুযায়ী ‘New Password’ ও ‘Confirm New Password’ উভয় ঘের (পাসওয়াডর্ িনেদর্িশকা অনুযায়ী) একই পাসওয়াডর্ িলেখ ‘পিরবতর্ন করুন’ বাটেন িক্লক করুন।

সফলভােব পাসওয়াডর্ ৈতির/পিরবতর্েনর পর িসেস্টম স্বয়ংিক্রয়ভােব িনেচর িচেত্রর ন্যায় েহামেপেজ চেল আসেব।



পাসওয়াডর্ সফলভােব পিরবতর্েনর পেরর েপজ (েহামেপজ)

সফলভােব নতুন পাসওয়াডর্ ৈতির/পিরবতর্েনর পর ‘লগইন’ েপেজ েমাবাইল নম্বর/এনআইিড/ই-েমইল-এর েযেকােনা একিট এবং িনধর্ািরত বেক্স পাসওয়াডর্ টাইপ কের তাঁর 
িনেচ ‘I’m not a robot’ েচকবেক্স িটক িদেয় ‘প্রেবশ করুন’ বাটেন িক্লক কের লগইন করুন।

(ক্যাপচা যাচাইকােল কখেনা কখেনা ইেমজ েভিরফাই করেত হেত পাের। িনেদর্শনা অনুযায়ী অগ্রসর েহান।)

নতুন পাসওয়াডর্ ৈতির/পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন/পুনরুদ্ধার-এর পর লগইন

ই-েমইেলর মাধ্যেম নতুন পাসওয়াডর্/পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন/পুনরুদ্ধার-এর পদ্ধিত

িনেচর িচত্র অনুযায়ী আপনার েরিজস্টাডর্ ‘ই-েমইল’, ‘জন্মতািরখ’ প্রদানপূবর্ক ‘I’m not a robot’ েচক বেক্স িটক িদেয় িনেচর ‘যাচাই করুন’ বাটেন িক্লক করুন।



 ‘যাচাই করুন’ বাটেন িক্লক করার পর আপনার ই-েমইেল িনেচর িচেত্রর ন্যায় ওিটিপ েকাডসহ একিট েমইল যােব।

িনেচর ডান পােশর িচেত্রর ন্যায় OTP-এর ঘের ই-েমইেল প্রাপ্ত OTP েকাডিট িলেখ ‘যাচাই করুন’ বাটেন িক্লক করুন।

          ক: ই-েমইেল OTP পাঠােনার পেরর েপজ                       খ: ইেমইল-এর প্রাপ্ত OTP িলেখ যাচাইকরণ



েকােনা কারেণ ইেমইেল OTP পাওয়া না েগেল িনেচর িচত্রানুযায়ী ‘পুনরায় OTP পাঠান’ বাটেন িক্লক করুন। ওিটিপ প্রািপ্তর পর আেগর ধাপ অনুযায়ী ওিটিপ েকাডিট ইনপুট 
িদেয় যাচাই কের িনন।

ই-েমইল-এ পুনরায় OTP পাঠােনা

OTP  সফলভােব যাচাইকরেণর পর িনেচর িচেত্রর ন্যায় একিট েপজ আসেব।

দ্রষ্টব্য: নতুন পাসওয়াডর্ ইনপুট েদয়ার পূেবর্ উক্ত েপেজর ‘পাসওয়াডর্ িনেদর্িশকা’ েসকশনিট ভােলাভােব পেড় িনন। উক্ত িনেদর্িশকা অনুযায়ী নতুন পাসওয়াডর্ ইনপুট না িদেল 
িসেস্টেম পাসওয়াডর্ গ্রহণেযাগ্য হেব না।

ক: নতুন পাসওয়াডর্ প্রদােনর েপজ                                                                       খ: পাসওয়াডর্ প্রদােনর িনেদর্িশকা



িনেচর িচত্র অনুযায়ী ‘New Password’ ও ‘Confirm New Password’ উভয় ঘের (পাসওয়াডর্ িনেদর্িশকা অনুযায়ী) একই পাসওয়াডর্ িলেখ ‘পিরবতর্ন করুন’ বাটেন িক্লক 
করুন।

নতুন পাসওয়াডর্ প্রদান ও পিরবতর্ন

সফলভােব পাসওয়াডর্ ৈতির/পিরবতর্েনর পর িসেস্টম স্বয়ংিক্রয়ভােব িনেচর িচেত্রর ন্যায় েহামেপেজ চেল আসেব।

সফলভােব নতুন পাসওয়াডর্ ৈতির/পিরবতর্েনর পর ‘লগইন’ েপেজ েমাবাইল নম্বর/এনআইিড/ই-েমইল-এর েয-েকােনা একিট এবং িনধর্ািরত বেক্স পাসওয়াডর্ টাইপ কের তাঁর 
িনেচ ‘I’m not a robot’ েচকবেক্স িটক িদেয় ‘প্রেবশ করুন’ বাটেন িক্লক কের লগইন করুন।



নতুন পাসওয়াডর্ ৈতির/পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন/পুনরুদ্ধার-এর পর লগইন

েরিজেস্ট্রশেনর পর নতুন পাসওয়াডর্ প্রািপ্তর পদ্ধিত

আপনার েরিজেস্ট্রশন আেবদনিট অনুেমািদত হওয়ার পর েমাবাইল ও ই-েমইেল একিট কের বাতর্া পােবন। েমাবাইল ও ইেমইেল েয িলংক পােবন, ওই িলংক দুিটর েয-েকােনা 
একিটেত িক্লক করেল GEMS-এর েহাম েপজ ওেপন হেব এবং িনেচর িচেত্রর ন্যায় একিট েপজ েদখেত পােবন। িনেচর িচত্রানুযায়ী ‘নতুন পাসওয়াডর্/ পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন/ 
পুনরুদ্ধার’ অপশেন িক্লক করুন।



নতুন পাসওয়াডর্ ৈতিরর শুরুর েপজ

এরপর এই েসকশেনর পূেবর্ বিণর্ত ‘েমাবাইল এবং ইেমইেলর মাধ্যেম নতুন পাসওয়াডর্/পাসওয়াডর্ পিরবতর্ন/পুনরুদ্ধার-এর পদ্ধিত’ অনুসরণ কের আপিন নতুন পাসওয়াডর্ ৈতির 
কের িনেত পারেবন।

লগইন প্রিক্রয়া
GEMS (Government Employee Management System) ওেয়বেপাটর্ােল প্রেবেশর জন্য আপনার ইন্টারেনট ব্রাউজােরর এেড্রসবাের ‘gems.gov.bd’ িলেখ এন্টার চাপুন। 
প্রেবশ করার পের িনেচর িচেত্রর ন্যায় একিট েপজ পােবন। এই েপেজর ‘লগইন’ প্যােনেল আপনার িনধর্ািরত তথ্য িদেয় লগইন করুন।



আপিন GEMS-এ েরিজেস্ট্রশন কের থাকেল আপনার েরিজস্টাডর্ েমাবাইল নম্বর/এনআইিড/ই-েমইল-এর েয-েকােনা একিট এবং িনধর্ািরত বেক্স পাসওয়াডর্ টাইপ কের তার 
িনেচ ‘I’m not a robot’ েচকবেক্স িটক িদেয় ‘প্রেবশ করুন’ বাটেন িক্লক কের লগইন করুন।

(ক্যাপচা যাচাইকােল কখেনা কখেনা ইেমজ েভিরফাই করেত হেত পাের। িনেদর্শনা অনুযায়ী অগ্রসর েহান।)

ড্যাশেবাডর্
আপিন লগইন করার পের একিট ড্যাশেবাডর্ েদখেত পােবন এবং এই ড্যাশেবােডর্র বাম পােশ একিট েমনুবার পােবন।

ড্যাশেবােডর্ িবিভন্ন তথ্য-উপাত্ত এবং গ্র্যািফক্যাল পিরসংখ্যান এক নজের েদখেত পােবন। উেল্লখ্য, েকন্দ্রীয় ড্যাশেবাডর্-এর তথ্যসমূহ অনুমিতসােপেক্ষ েদখা যােব।

ইএমএস (EMS)
আপিন আপনার ব্যিক্তগত তথ্য সংরক্ষণ এবং েদখার জন্য লগইন করার পের ‘ইএমএস’  বাটেন িক্লক করেল একিট নতুন েমনুবার েদখেত পােবন। েসই েমনুবার েথেক 
‘িপএমআইএস’ েমনু িসেলক্ট করার মাধ্যেম িনেজর তথ্যসমূহ অন্তভুর্ক্ত এবং হালনাগাদ করেত পারেবন।



‘িপএমআইএস’-এ িক্লক কের েমনুর িনেচর সম্প্রসািরত অংশ (েযমন: ‘আমার েপ্রাফাইল’, ‘ব্যিক্তগত তথ্য’, ‘পািরবািরক তথ্য’, ‘িঠকানাসংক্রান্ত তথ্য’, ‘িশক্ষাসংক্রান্ত তথ্য’ ইত্যািদ) 
েথেক িনেজর তথ্যসমূহ হালনাগাদ করেত পারেবন।

ইএমএস-এ তথ্য প্রদােনর েক্ষেত্র িকছু সাধারণ িনেদর্শনা

ইএমএস-এ আপনার তথ্য প্রদান ও হালনাগােদর সুিবধার জন্য িকছু সাধারণ িনয়ম-কানুন/িনেদর্শনা িনেম্ন েদওয়া হেলা-

সতকর্তার সেঙ্গ িনভুর্ল তথ্য িদেত হেব। েকননা ভুল তথ্য িসেস্টেম সংরিক্ষত হেল ভিবষ্যেত জিটলতার সৃিষ্ট হেত পাের।
েয-েকােনা েপেজ/ফেমর্ তারকািচিহ্নত (*) িফল্ড/ঘরগুেলার তথ্য অবশ্যই পূরণ করেত হেব। অন্যথায় আপিন উক্ত েপেজ িকছু তথ্য েদওয়ার পরও খসড়া বা দািখল করেত 
পারেবন না।
েয-েকােনা েপেজ/ফেমর্ ফাইল আপেলােডর েক্ষেত্র আপেলাড িফেল্ডর িনেচ বিণর্ত ফাইেলর সাইজ অনুসরণ করেত হেব অথর্াৎ বিণর্ত সাইেজর মেধ্যই আপেলাড সীমাবদ্ধ 
রাখেত হেব। (েক্ষত্রিবেশেষ ফাইেলর সেবর্াচ্চ সাইজ ৩ এমিব/৪এমিব/১০এমিব/১৫ এমিব হেত পাের)
েকােনা েপেজ প্রথেমই ‘খসড়া করুন’ ও ‘দািখল করুন’ বাটন েদখেত না েপেল, েয-েকােনা একিট িফেল্ড/ঘের তথ্য েদওয়ার পরই উিল্লিখত বাটন দুিট িনেচর িদেক েদখেত 
পােবন।
তথ্য সম্পাদনা:
েয-েকােনা েপেজ/ফেমর্ সংরক্ষণকৃত তথ্যসমূহ উক্ত েপেজর িগ্রড/তািলকায় ‘কাযর্ক্রম’ েহিডং-এর িনেচ একিট ‘েপনিসল’ আইকেন িক্লক কের এিন্ট্রকৃত তথ্যসমূহ প্রেয়াজেন 
পুনরায় পিরবতর্ন করেত পারেবন।
‘িডিলট’ আইকন িক্লক কের এিন্ট্রকৃত তথ্যসমূহ প্রেয়াজেন মুেছ েফলেত পারেবন।
‘সংযুিক্ত’ আইকেন িক্লক কের আপেলাডকৃত ফাইলসমূহ েদখেত পােবন এবং ‘সংযুিক্ত’ আইকেনর ডান পােশ ‘েপনিসল’ আইকেন িক্লক কের পুনরায় তথ্য পিরবতর্ন করেত 
পারেবন।


