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গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

প্রাণণসম্পে অণিেপ্তর 

 মৎস্য ও প্রাণণসম্পে মন্ত্রণালয় 

www.dls.gov.bd 

 

সসবা প্রোন প্রণতশ্রুণত (Citizen’s Charter) 

১. ণিশন ও ণমশন  

ণিশনঃ সকদলর জন্য ণনরাপে, পর্ যাপ্ত ও মানসম্মত প্রাণণজ আণমষ সরবরাহ ণনণিতকরণ। 

ণমশনঃ প্রাণণস্বাস্থ্য সসবা প্রোন, প্রাণণর উৎপােন ও উৎপােনশীলতা বৃণি এবাং মূল্য সাংদর্াজদনর মাধ্যদম প্রাণণজ আণমদষর চাণহোপুরণ।  

২. প্রণতশ্রুত সসবাসমূহ 

২.১) নাগণরক সসবা 

ক্রণমক 

নাং 

সসবার নাম সসবার প্রোন 

পিণত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাণপ্তস্থ্ান 
 

সসবামূল্য এবাং পণরদশাি পিণত 

 

সসবা প্রাণপ্তর 

সম্ভাব্য সময় 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকতযা 

(নাম, পেণব, স ান ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

1.  পশুখাদ্য ততরী 

(ণ ড ণমল) 

লাইদসন্স 

(কযাটাগণর-১) 

প্রোন 

আদবেনকারী 

মহাপণরচালক 

বরাবদর ণনি যাণরত 

 রদম আদবেন 

করদবন। সাংণিষ্ট 

শাখা প্রিান কর্তযক 

র্াচাই বাছাই করার 

পর ও ণবিাগীয় 

পণরচালক এর ণনকট 

সেদক পণরেশ যন 

প্রণতদবেন পাওয়ার 

পর ১৫ সেস্য 

ণবণশষ্ট কণমটির 

সিায় অনুদমাণেত 

হদল ণনি যাণরত ণ  

ক) ণনি যাণরত  রদম আদবেন 

(প্রাণপ্তস্থ্ান: পশুখাদ্য ণবণিমালা, ২০১৩ এর ত ণসল-১১,  রম-১, 

আদবেন  রম ণলাংক:   

https://dls.gov.bd/pages/static-pages/6922db8b933eb65569e0ac2b 

খ) জাতীয় পণরচয়পদত্রর (NID)  দটাকণপ 

গ) হালনাগাে সেড লাইদসন্স ও আয়কর সনে 

ঘ) কাণরগণর জনবল সাংক্রান্ত তথ্য 

ঙ) কারখানা সমণশনাণর, র্ন্ত্রপাণত, ও সরঞ্জামাণের তাণলকা 

চ) মান ণনয়ন্ত্রণ ল্যাব, প্রদর্াজয সেদত্র SOP, GMP, 

HACCP ইতযাণে 

ছ) পশুখাদ্য উৎপােন, প্রণক্রয়াজাতকরণ ও সাংরেণ েমতার 

তথ্যাবলী 

জ) প্যাণকাং ও সলদবণলাং ণবষদয় তথ্যাণে 

ঝ) বজযয পয়ঃ ণনষ্কাশন ব্যবস্থ্া 

ঞ) পণরদবশ অণিেপ্তদরর সনে 

সরকাণর ণবণি  অনুর্ায়ী 

**ণবণিন্ন কযাটাগণরর আদবেন ণ , লাইদসন্স ণ , নবায়ন ণ   ও আণপল ণ  এর 

তাণলকা 

কযাটাগণর আদবেন 

ণ  

(টাকা) 

লাইদসন্স 

ণ  

(টাকা) 

নবায়ন 

ণ  

(টাকা) 

আণপল 

ণ  

(টাকা) 

সময়াে 

কযাটাগণর-১ ১০০০/- ১০০০০/- ৫০০০/- ৬০০০/- লাইদসন্স ইস্যযর 

তাণরখ হইদত 

এক বছর 

*ণব.দ্র. সকল ণ -এর সাদে ১৫% িযাট প্রদর্াজয। 

চালান সকাড-( লাইদসন্স ণ ) ১৪৪০৪০১-১২৩৭৫৪-১৪৪১২৯৯ 

চালান সকাড-( িযাট)  ১৪৪০৪০১-১২৩৭৫৪-১১৪১১০১ 

 

 

৬০ কার্ যণেবস জনাব সমাঃ শরীফুল হক 

উপপণরচালক 

খামার শাখা 

স ান: ০২-৯১১৪৫৮৭ 

    সমাবা: ০১৭১৫২৪৭৩৯৮ 

ইদমইল: farm@dls.gov.bd     

  ddfarm.dls@gmail.com 

জানুয়ারী-মাচ য ২০২৬ (৩য় তত্রমাণসক)  

সব যদশষ সাংদশািন- ৩০ মাচ য ২০২৬ 

https://dls.gov.bd/pages/static-pages/6922db8b933eb65569e0ac2b
mailto:farm@dls.gov.bd
mailto:ddfarm.dls@gmail.com
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প্রোন সাদপদে 

লাইদসন্স প্রোন করা 

হয়। 

ট) সেজারী চালান র্াচাইকৃত 

ঠ) ল্যাব ণরদপাট য (রাসায়ণনক পরীোর প্রণতদবেন) 
 

অনলাইন আদবেদনর সেদত্র  

url: https://etrade.dls.gov.bd/ 
2.  পশুখাদ্য ততরী 

(সিট ণপ্রণমক্স) 

লাইদসন্স 

(কযাটাগণর-১)  

প্রোন 

আদবেনকারী 

মহাপণরচালক 

বরাবদর ণনি যাণরত 

 রদম আদবেন 

করদবন। সাংণিষ্ট 

শাখা প্রিান কর্তযক 

র্াচাই বাছাই করার 

পর ও ণবিাগীয় 

পণরচালক এর ণনকট 

সেদক পণরেশ যন 

প্রণতদবেন পাওয়ার 

পর ১৫ সেস্য 

ণবণশষ্ট কণমটির 

সিায় অনুদমাণেত 

হদল ণনি যাণরত ণ  

প্রোন সাদপদে 

লাইদসন্স প্রোন করা 

হয়। 

ক) ণনি যাণরত  রদম আদবেন  

(প্রাণপ্তস্থ্ান: পশুখাদ্য ণবণিমালা, ২০১৩ এর ত ণসল-১১,  রম-১, 

আদবেন  রম ণলাংক:   

https://dls.gov.bd/pages/static-pages/6922db8b933eb65569e0ac2b 

খ) জাতীয় পণরচয়পদত্রর (NID)  দটাকণপ 

গ) হালনাগাে সেড লাইদসন্স ও আয়কর সনে 

ঘ) কাণরগণর জনবল সাংক্রান্ত তথ্য 

ঙ) কারখানা সমণশনাণর, র্ন্ত্রপাণত, ও সরঞ্জামাণের তাণলকা 

চ) মান ণনয়ন্ত্রণ ল্যাব, প্রদর্াজয সেদত্র SOP, GMP, 

HACCP ইতযাণে 

ছ) পশুখাদ্য উৎপােন, প্রণক্রয়াজাতকরণ ও সাংরেণ েমতার 

তথ্যাবলী 

জ) প্যাণকাং ও সলদবণলাং ণবষদয় তথ্যাণে 

ঝ) বজযয পয়ঃ ণনষ্কাশন ব্যবস্থ্া  

ঞ) পণরদবশ অণিেপ্তদরর সনে 

ট) সেজারী চালান র্াচাইকৃত 

ঠ) ল্যাব ণরদপাট য (রাসায়ণনক পরীোর প্রণতদবেন) 

 

অনলাইন আদবেদনর সেদত্র  

url: https://etrade.dls.gov.bd/ 

সরকাণর ণবণি  অনুর্ায়ী 

**ণবণিন্ন কযাটাগণরর আদবেন ণ , লাইদসন্স ণ , নবায়ন ণ   ও আণপল ণ  এর 

তাণলকা 

কযাটাগণর আদবেন 

ণ  

(টাকা) 

লাইদসন্স 

ণ  

(টাকা) 

নবায়ন 

ণ  

(টাকা) 

আণপল 

ণ  

(টাকা) 

সময়াে 

কযাটাগণর-১ ১০০০/- ১০০০০/- ৫০০০/- ৬০০০/- লাইদসন্স ইস্যযর 

তাণরখ হইদত 

এক বছর 

*ণব.দ্র. সকল ণ -এর সাদে ১৫% িযাট প্রদর্াজয। 

চালান সকাড-( লাইদসন্স ণ ) ১৪৪০৪০১-১২৩৭৫৪-১৪৪১২৯৯ 

চালান সকাড-( িযাট)  ১৪৪০৪০১-১২৩৭৫৪-১১৪১১০১ 

 

৬০ কার্ যণেবস ডাঃ সমাঃ মউদুদুর রহমান খান 

উপপণরচালক 

সলণজসদলশন, ণনবন্ধন ও 

সাটি যণ দকশন শাখা 

  সমাবা: ০১৭১১১৭৯৫৫৯ 

ইদমইল: 

lesislation@dls.gov.bd 

   

3.  পশুখাদ্য 

আমোণন, 

সাংরেণ ও 

বাজারজাতকরণ 

(কযাটাগণর-২)   

লাইদসন্স প্রোন 

আদবেনকারী 

মহাপণরচালক 

বরাবদর ণনি যাণরত 

 রদম আদবেন 

করদবন। সাংণিষ্ট 

শাখা প্রিান কর্তযক 

র্াচাই বাছাই করার 

পর ও ণবিাগীয় 

পণরচালক এর ণনকট 

সেদক পণরেশ যন 

প্রণতদবেন পাওয়ার 

পর ১৫ সেস্য 

ণবণশষ্ট কণমটির 

সিায় অনুদমাণেত 

হদল ণনি যাণরত ণ  

প্রোন সাদপদে 

ক) ণনি যাণরত  রদম আদবেন  

(প্রাণপ্তস্থ্ান: পশুখাদ্য ণবণিমালা, ২০১৩ এর ত ণসল-১১,  রম-২, 

আদবেন  রম ণলাংক:  

https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-

1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-

dls/2024/12/0e55adb76cc747ad830ace342dbac4c6.pdf 

খ) ছণব 

গ) জাতীয় পণরচয়পদত্রর (NID)  দটাকণপ  

ঘ) মানসম্মত সাংরেণাগার ও িারন েমতার ণববরণ 

(ডাদনজ, হাইদরাণমটার,  ায়ার extinguisher, রুম 

োদম যাণমটার, এবাং প্রদর্াজয সেদত্র এণস) 

ঙ) হালনাগাে সেড লাইদসন্স ও আয়কর সনে 

চ) আমোণনতব্য পদের নাম ও সপ্রাডাক্ট সরাণশয়ার। 

ছ) সেজারী চালান র্াচাইকৃত 

 

অনলাইন আদবেদনর সেদত্র  

url: https://etrade.dls.gov.bd/ 

সরকাণর ণবণি  অনুর্ায়ী 

**ণবণিন্ন কযাটাগণরর আদবেন ণ , লাইদসন্স ণ , নবায়ন ণ   ও আণপল ণ  এর 

তাণলকা 

কযাটাগণর আদবেন 

ণ  

(টাকা) 

লাইদসন্স 

ণ  

(টাকা) 

নবায়ন 

ণ  

(টাকা) 

আণপল 

ণ  

(টাকা) 

সময়াে 

কযাটাগণর-২ ১০০০/- ১০০০০/- ৫০০০/- ৫০০০/- লাইদসন্স ইস্যযর 

তাণরখ হইদত 

এক বছর 

*ণব.দ্র. সকল ণ -এর সাদে ১৫% িযাট প্রদর্াজয। 

চালান সকাড-( লাইদসন্স ণ ) ১৪৪০৪০১-১২৩৭৫৪-১৪৪১২৯৯ 

চালান সকাড-( িযাট)  ১৪৪০৪০১-১২৩৭৫৪-১১৪১১০১ 

 

৪৮ কার্ যণেবস ড. সশখ শাণহনুর ইসলাম 

উপপণরচালক 

প্রাণণস্বাস্থ্য শাখা 

স ান: ০২-৫৮১৫৭২১১ 

    সমাবা:০১৭১২১৮২৪০৭   

ইদমইল: health@dls.gov.bd 

  ddhealthdls@gmail.com 

 

https://etrade.dls.gov.bd/
https://dls.gov.bd/pages/static-pages/6922db8b933eb65569e0ac2b
https://etrade.dls.gov.bd/
mailto:lesislation@dls.gov.bd
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/0e55adb76cc747ad830ace342dbac4c6.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/0e55adb76cc747ad830ace342dbac4c6.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/0e55adb76cc747ad830ace342dbac4c6.pdf
https://etrade.dls.gov.bd/
mailto:health@dls.gov.bd
mailto:adhealthdls@gmail.com
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লাইদসন্স প্রোন করা 

হয়। 

4.  মুরণগর রান্ড 

প্যাদরন্ট স্টক 

(ণজণপ) খামার 

(সেণী 

ণনণব যদশষ) 

ণনবন্ধন প্রোন 

আদবেনকারী 

মহাপণরচালক 

বরাবদর আদবেন 

করদব। সাংণিষ্ট 

শাখা প্রিান কর্তযক 

র্াচাই বাছাই করার 

পর ণনি যাণরত ণ  

প্রোন সাদপদে 

ণনবন্ধন প্রোন করা 

হয়। 

ক) ণনি যাণরত  রদম আদবেন  

(প্রাণপ্তস্থ্ান: পশুদরাগ ণবণিমালা, ২০০৮ এর ত ণসল অাংদশ,  রম-

৮(গ), আদবেন  রম ণলাংক:   

https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-

1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-

dls/2024/12/f9808ebe4b004c3d94364cf28eb15800.pdf 

খ) জাতীয় পণরচয়পদত্রর (NID)  দটাকণপ  

গ) হালনাগাে সেড লাইদসন্স ও আয়কর সনে 

ঘ) কাণরগণর জনবল সাংক্রান্ত তথ্য 

ঙ) ইনণকউদবটর, ইনণসদনদরটর (কার্ যেমতা সহ) 

চ) সরাগ ণনণ যয় ল্যাব 

ছ) সল আউট প্ল্যান  

জ) বজযয ও পয়ঃ ণনষ্কাশন ব্যবস্থ্া 

ঝ) পণরদবশ অণিেপ্তদরর সনে 

ঞ) সেজারী চালান র্াচাইকৃত 
 

অনলাইন আদবেদনর সেদত্র  

url: https://etrade.dls.gov.bd/ 

সরকাণর ণবণি  অনুর্ায়ী 

** ণনবন্ধন ণ , নবায়ন ণ  এর তাণলকা 

 

*ণব.দ্র. সকল ণ -এর সাদে ১৫% িযাট প্রদর্াজয। 

চালান সকাড-( লাইদসন্স ণ ) ১৪৪০৪০১-১২৩৭৫৪-১৪২২১৯৯ 

চালান সকাড-( িযাট)  ১৪৪০৪০১-১২৩৭৫৪-১১৪১১০১ 

 

ণনবন্ধন ণ  (টাকায়) নবায়ন ণ  (টাকায়)    

০১ বছদরর জন্য 

১০০০০০.০০ ২৫০০০.০০ 

৬০ কার্ যণেবস জনাব সমাঃ শরীফুল হক 

উপপণরচালক 

খামার শাখা 

স ান: ০২-৯১১৪৫৮৭ 

    সমাবা: ০১৭১৫২৪৭৩৯৮ 

ইদমইল: farm@dls.gov.bd     

  ddfarm.dls@gmail.com 

5.  সবসরকাণর 

সিদটণরনাণর 

হাসপাতাল 

ণনবন্ধন 

(পশুদরাগ 

আইন, ২০০৫ 

এর ১৬ (১)(ক) 

অনুর্ায়ী) 

আদবেনকারী 

মহাপণরচালক/পণর

চালক, প্রশাসন, 

প্রাণণসম্পে 

অণিেপ্তর, ঢাকা 

বরাবর ণনি যাণরত 

 রদম শতযানুর্ায়ী 

এবাং ণ  প্রোন 

সাদপদে আদবেন 

োণখল করদবন। 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত শাখা 

প্রিান কর্তযক 

আদবেনপত্র 

প্রােণমক র্াচাই-

বাছাই করার পর 

এবাং পণরেশ যন 

কণমটি কর্তযক 

প্রণতষ্ঠানটি 

সদরজণমন পণরেশ যন 

পূব যক প্রণতদবেন   

োণয়ত্বপ্রাপ্ত শাখা 

ক. ণনি যাণরত আদবেন  রম 

(প্রাণপ্ত স্থ্ানঃ পশুদরাগ আইন, ২০০৫ এবাং পশুদরাগ 

ণবণিমালা, ২০০৮ এর ত ণসল ৭ (ঝ) এবাং  রম ৮ (চ) 

আদবেন  রম ণলাংক: 

https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-

1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-

dls/2024/12/205c8afd68a04b1f9c14cd61cb4969ee.pdf 

খ.  শতযাবলী ণলাংকঃ  

https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-

1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-

dls/2024/12/cbce36f46af348b2825f8a73dbe2e438.pdf 

গ.  হাসপাতাদলর জণম/ সলার সেস    

     সাংক্রান্ত েণলদলর কণপ  

ঘ. অণ স প্রোন কর্তযক অনুদমাণেত  

     হাসপাতাল অপাদরশনাল ম্যানুয়যাল   

ঙ.  তবি সেড লাইদসন্স  

চ.  আপদডদটড আয়কর সাটি যণ দকট 

ছ.  পণরদবশ অণিেপ্তদরর অনাপণি সনে  

     (NOC)  

জ. ব্যাাংক সলদিণন্স সাটি যণ দকট (আণে যক    

   সেমতার প্রমাণ)  

ঝ.  অণ স প্রোন কর্তযক অনুদমাণেত  

    হাসপাতাদলর নকশা/সলআউট পণরকল্পনা  

ঞ. মাণসক সরাগ সাংক্রান্ত প্রণতদবেন  

সরকাণর ণবণি অনুর্ায়ী আদবেন ণ , ণনবন্ধন ণ  এবাং নবায়ন ণ  এর তাণলকাঃ 

 

• ণনবন্ধদনর সময়াে উিীণ য হওয়ার এক মাস পূদব য নবায়দনর আদবেন করদত 

হদব। 

• চালান সকাড: (ণনবন্ধ ণ ) ১৪৪০৪০১-১২৩৭৫৪-১৪২২২০২ 

• চালান সকাড (িযাট): ১৪৪০৪০১-১২৩৭৫৪-১১৪১১০১ 

• সকল ণ  এর সাদে ১৫% িযাট প্রদর্াজয 

 

কযাটাগণর আদবেন ণ  

(টাকা) 

ণনবন্ধন ণ  

(টাকা) 

নবায়ন ণ  

(টাকা) 

সময়াে 

সবসরকাণর 

সিদটণরনাণর 

হাসপাতাল 

ণনবন্ধন  

১০০০/- ৫০,০০০/- ১৫,০০০/- ইস্যযর 

তাণরখ 

হদত এক 

বছর 

৬০ 

কম যণেবস 

তদব ণবদশষ 

কারদণ ৯০ 

কম যণেবস 

পর্ যন্ত হদত 

পাদর। 

(আইন 

অনুর্ায়ী) 

ডা. পল্লব কুমার েি 

উপপণরচালক 

সেড শাখা 

সমাবাঃ ০১৭১১৪৫০৬৩৩ 

ইদমইলঃ 

pallab.dutta@dls.gov.bd 

tradesection.dls@gmail.com 

https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/f9808ebe4b004c3d94364cf28eb15800.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/f9808ebe4b004c3d94364cf28eb15800.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/f9808ebe4b004c3d94364cf28eb15800.pdf
https://etrade.dls.gov.bd/
mailto:farm@dls.gov.bd
mailto:ddfarm.dls@gmail.com
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/205c8afd68a04b1f9c14cd61cb4969ee.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/205c8afd68a04b1f9c14cd61cb4969ee.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/205c8afd68a04b1f9c14cd61cb4969ee.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/cbce36f46af348b2825f8a73dbe2e438.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/cbce36f46af348b2825f8a73dbe2e438.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/cbce36f46af348b2825f8a73dbe2e438.pdf
mailto:tradesection.dls@gmail.com
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প্রিাদনর ণনকট 

সপ্ররণ করদবন। উক্ত 

পণরেশ যন প্রণতদবেন 

পাওয়ার পর 

মহাপণরচালক কর্তযক 

গঠিত কণমটির 

সিায় অনুদমাণেত 

হদল ণনবন্ধন প্রোন 

করা হয়। 

    সপ্ররদণর অঙ্গীকারপত্র 

ট. বজযয অপসারণ চুণক্তপত্র (লাইদসন্সপ্রাপ্ত  

   সিন্ডদরর সাদে, প্রদর্াজয সেদত্র)  

ঠ. সমণশনাণর, র্ন্ত্রপাণত ও সরঞ্জামাণের    

    তাণলকা 

ড. প্রদয়াজনীয় ণ স ও িযাট প্রোন পূব যক   

    চালাদনর কণপ (র্াচাইকৃত) 

ঢ. মাণলদকর জাতীয় পণরচয়পদত্রর  

     দটাকাণপ 

ন. অণ স প্রোন কর্তযক স্বােণরত   

   সিদটণরনাণরয়ানসহ প্রণশণেত জনবদলর      

   ণববরণ 

ন. অন্যান্য- ( আদবেন  রম অনুর্ায়ী) 

6.  জবাইখানা বা 

মাাংস ণবক্রয় 

স্থ্াপনা বা মাাংস 

প্রণক্রয়াকরণ 

কারখানা 

স্থ্াপনার  

লাইদসন্স 

(কযাটাগণর-এ)  

প্রোন 

আদবেনকারী 

মহাপণরচালক 

বরাবদর ণনি যাণরত 

 রদম আদবেন 

করদবন। সাংণিষ্ট 

শাখা প্রিান কর্তযক 

র্াচাই বাছাই করার 

পর ও সজলা 

প্রাণণসম্পে 

কম যকতযার ণনকট 

সেদক পণরেশ যন 

প্রণতদবেন পাওয়ার 

পর ১৫ সেস্য 

ণবণশষ্ট কণমটির 

সিায় অনুদমাণেত 

হদল ণনি যাণরত ণ  

প্রোন সাদপদে 

লাইদসন্স প্রোন করা 

হয়। 

ক) ণনি যাণরত  রদম আদবেন  

(প্রাণপ্তস্থ্ান: পশু জবাই ও মাাংদসর মানণনয়ন্ত্রণ ণবণিমালা, 

২০২১ এর ত ণসল-২,  রম-১, আদবেন  রম ণলাংক:  

https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-

1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-

dls/2024/12/b699fa5cb7c2428b8754b1879933150c.pdf 

খ) জাতীয় পণরচয়পদত্রর (NID)  দটাকণপ 

গ) হালনাগাে সেড লাইদসন্স বা সকাম্পানী আইন, ১৯৯৪ 

অিীন ণনবণন্ধত হইদল উহার সনে  

ঘ) হালনাগাে আয়কর সনে 

ঙ) হালনাগাে িযাট সনে (প্রদর্াজয সেদত্র) 

চ) ভুণম বা িবন বা স্থ্াদনর মাণলকানা বা লীজ প্রাণপ্তর পদে 

তবি কাগজপত্রাণে 

ছ) জবাইখানা বা মাাংস ণবক্রয় স্থ্াপনা বা মাাংস প্রণক্রয়াকরণ 

কারখানা স্থ্াপনার সল আউট প্ল্ান (প্রদর্াজয সেদত্র) 

জ) অন্যযন একজন সিদটণরনাণরয়ানসহ েে ও প্রণশণেত 

জনবদলর ণববরণী 

ঝ) পণরদবশ অণিেপ্তদরর ছাড়পদত্রর কণপ (প্রদর্াজয সেদত্র) 

ঞ) সেজারী চালান র্াচাইকৃত 

 

সরকাণর ণবণি  অনুর্ায়ী 

**ণবণিন্ন কযাটাগণরর আদবেন ণ , লাইদসন্স ণ , নবায়ন ণ   ও আণপল ণ  এর 

তাণলকা 

কযাটাগণর আদবেন 

ণ  

(টাকা) 

লাইদসন্স 

ণ  

(টাকা) 

নবায়ন 

ণ  

(টাকা) 

সময়াে 

কযাটাগণর-এ ৩০০০/- ৭০০০০/- ১৫০০০/- লাইদসন্স ইস্যযর তাণরখ 

হইদত এক বছর 

*ণব.দ্র. সকল ণ -এর সাদে ১৫% িযাট প্রদর্াজয। 

চালান সকাড-( লাইদসন্স ণ ) ১৪৪০৪০১-১২৩৭৫৪-১৪৪১২৯৯ 

চালান সকাড-( িযাট)  ১৪৪০৪০১-১২৩৭৫৪-১১৪১১০১ 

 

৬০ কার্ যণেবস ডাঃ সমাঃ মউদুদুর রহমান খান 

উপপণরচালক 

সলণজসদলশন, ণনবন্ধন ও 

সাটি যণ দকশন শাখা 

  সমাবা: ০১৭১১১৭৯৫৫৯ 

ইদমইল: 

lesislation@dls.gov.bd 

 

7.  পশুপুণষ্ট 

উপকরণ, টিকা 

ও ঔষি 

আমোনী/ 

রপ্তানীর 

অনাপণি সনে 

প্রোন 

আদবেনকারী 

মহাপণরচালক 

বরাবদর আদবেন 

করদব। সাংণিষ্ট 

শাখা প্রিান কর্তযক 

র্াচাই বাছাই করার 

ক) আদবেন পত্র  

খ) জাতীয় পণরচয়পদত্রর (NID)  দটাকণপ 

গ)  সপ্রা ম যা ইনিদয়স (ণপআই) 

ঘ) কন্ট্রাক্ট সপপার 

ঙ) সপ্রাডাক্ট ণলটাদরচার 

চ) সিদটণরনাণর সহলে সাটিণ দকট/ সসদনটাণর সাটি যণ দকট 

(প্রাণপ্তস্থ্ান: প্রাণণসম্পে অণেেপ্তর) 

ণবনামূদল্য ১৬ কার্ যণেবস ড. সশখ শাণহনুর ইসলাম 

উপপণরচালক 

প্রাণণস্বাস্থ্য শাখা 

স ান: ০২-৫৮১৫৭২১১ 

    সমাবা:০১৭১২১৮২৪০৭   

ইদমইল: health@dls.gov.bd 

  ddhealthdls@gmail.com 

https://www.dls.gov.bd/sites/default/files/files/dls.portal.gov.bd/law/eac57387_c89e_4d1a_a6ac_1414e1508bc6/2022-02-14-04-44-01cad159f50b6ca99edaaebcdff13372.pdf
https://www.dls.gov.bd/sites/default/files/files/dls.portal.gov.bd/law/eac57387_c89e_4d1a_a6ac_1414e1508bc6/2022-02-14-04-44-01cad159f50b6ca99edaaebcdff13372.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/b699fa5cb7c2428b8754b1879933150c.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/b699fa5cb7c2428b8754b1879933150c.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/b699fa5cb7c2428b8754b1879933150c.pdf
mailto:lesislation@dls.gov.bd
mailto:health@dls.gov.bd
mailto:adhealthdls@gmail.com
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পর অনাপণি সনে 

প্রোন করা হয়। 

ছ) ল্যাব ণরদপাট য 

জ) হালনাগাে সেড লাইদসন্স, ট্যাক্স সনে, িযাট ও ণবন 

ণনবন্ধন 

ঝ) রপ্তানীর অনুমণতপত্র (প্রাণপ্তস্থ্ান: রপ্তানী উন্নয়ন ব্যযদরা) 

ঞ) আমেণনর অনুমণতপত্র  

চ) পশুখাদ্য গুোমজাতকরণ ও সাংরেণ েমতার তথ্যাবলী 

ছ) প্যাণকাং ও সলদবণলাং ণবষদয় তথ্যাণে  

অনলাইন আদবেদনর সেদত্র  

url:  https://etrade.dls.gov.bd/ 

 

8.  গরু, মণহষ, 

ছাগল, সিড়া, 

উট, দুম্বা, 

খরদগাশ 

আমোণনর 

অনাপণি সনে 

প্রোন 

আদবেনকারী 

মহাপণরচালক 

বরাবদর আদবেন 

করদব। সাংণিষ্ট 

শাখা প্রিান কর্তযক 

র্াচাই বাছাই করার 

পর অনাপণি সনে 

প্রোন করা হয়। 

ক) মহাপণরচালক বরাবদর আদবেন 

খ) খামার ণনবন্ধন পত্র 

গ) সপ্রা ম যা ইনিদয়স (ণপআই) 

ঘ) কন্ট্রাক্ট সপপার 

ঙ) সিদটণরনাণর সহলে সাটিণ দকট  

(প্রাণপ্তস্থ্ান: প্রাণণসম্পে অণেেপ্তর) 

চ) সপণডণর ইন রদমশন 

ছ) জাতীয় পণরচয়পদত্রর (NID)  দটাকণপ 

জ) আমোণন অনুমণতপত্র  

ঝ) OIE প্রেি হালনাগাে সরাগ সাংক্রমণ তথ্য 

ঞ) অন্যান্য শতয (র্ণে োদক) 

অনলাইন আদবেদনর সেদত্র  

url: https://etrade.dls.gov.bd/ 

ণবনামূদল্য ৬০ কার্ যণেবস ডাঃ সাখাওয়াত সহাদসন 

উপপণরচালক 

মানব সম্পে উন্নয়ন শাখা 

স ান: ০২-২২২৩৩১৪২৮৬ 

    সমাবা: ০১৭১১১৩৬৫৮৮ 

ইদমইল:training@dls.gov.bd 

ddhrd.dls@gmail.com 

9.  এমরাদয়া, 

ণহমাণয়ত 

ণসদমন 

আমোণনর 

অনাপণি সনে 

প্রোন 

আদবেনকারী 

মহাপণরচালক 

বরাবদর আদবেন 

করদব। সাংণিষ্ট 

শাখা প্রিান কর্তযক 

র্াচাই বাছাই করার 

পর অনাপণি সনে 

প্রোন করা হয়। 

ক) মহাপণরচালক বরাবদর আদবেন 

খ) খামার ণনবন্ধন পত্র 

গ) সপ্রা ম যা ইনিদয়স (ণপআই) 

ঘ) কন্ট্রাক্ট সপপার 

ঙ) সিদটণরনাণর সহলে সাটিণ দকট  

(প্রাণপ্তস্থ্ান: প্রাণণসম্পে অণেেপ্তর) 

চ) সপণডণর ইন রদমশন 

ছ) জাতীয় পণরচয়পদত্রর (NID)  দটাকণপ 

জ) আমোণন অনুমণতপত্র  

ঝ) OIE প্রেি হালনাগাে সরাগ সাংক্রমণ তথ্য 

ঞ) অন্যান্য শতয (র্ণে োদক) 

অনলাইন আদবেদনর সেদত্র  

url: https://etrade.dls.gov.bd/ 

ণবনামূদল্য ৬০ কার্ যণেবস ডাঃ সমাঃ মউদুদুর রহমান খান 

উপপণরচালক 

সলণজসদলশন, ণনবন্ধন ও 

সাটি যণ দকশন শাখা 

  সমাবা: ০১৭১১১৭৯৫৫৯ 

ইদমইল: 

lesislation@dls.gov.bd 

 

10.  গরু, মণহষ, 

ছাগল, সিড়া, 

উট, দুম্বা, 

খরদগাশ 

আদবেনকারী 

মহাপণরচালক 

বরাবদর আদবেন 

করদব। সাংণিষ্ট 

ক) মহাপণরচালক বরাবদর আদবেন 

খ) খামার ণনবন্ধন পত্র (প্রদর্াজয সেদত্র) (প্রাণপ্তস্থ্ান: প্রাণণসম্পে 

অণেেপ্তর) 

গ) সপ্রা ম যা ইনিদয়স (ণপআই) 

ণবনামূদল্য ৬০ কার্ যণেবস ডাঃ সাখাওয়াত সহাদসন 

উপপণরচালক 

মানব সম্পে উন্নয়ন শাখা 

স ান: ০২-২২২৩৩১৪২৮৬ 

https://etrade.dls.gov.bd/
https://etrade.dls.gov.bd/
mailto:training@dls.gov.bd
mailto:ddhrd.dls@gmail.com
https://etrade.dls.gov.bd/
mailto:lesislation@dls.gov.bd
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রপ্তানীর 

অনাপণি সনে 

প্রোন 

শাখা প্রিান কর্তযক 

র্াচাই বাছাই করার 

পর অনাপণি সনে 

প্রোন করা হয়। 

ঘ) কন্ট্রাক্ট সপপার 

ঙ) সিদটণরনাণর সহলে সাটিণ দকট/ সসদনটাণর সাটি যণ দকট 

(প্রাণপ্তস্থ্ান: প্রাণণসম্পে অণেেপ্তর) 

চ) ল্যাব ণরদপাট য 

ছ) সপণডণর ইন রদমশন (প্রদর্াজয সেদত্র) 

জ) জাতীয় পণরচয়পদত্রর (NID)  দটাকণপ 

ঝ) হালনাগাে সেড লাইদসন্স, ট্যাক্স সনে, িযাট ও ণবন 

ণনবন্ধন 

ঞ) রপ্তানীর অনুমণতপত্র  

    (প্রাণপ্তস্থ্ান: রপ্তানী উন্নয়ন ব্যযদরা) 

ট) আমেণনর অনুমণতপত্র 

ঠ) অন্যান্য শতয (র্ণে োদক) 

অনলাইন আদবেদনর সেদত্র  

url: https://etrade.dls.gov.bd/ 

    সমাবা: ০১৭১১১৩৬৫৮৮ 

ইদমইল:training@dls.gov.bd 

ddhrd.dls@gmail.com 

11.  এমরাদয়া, 

ণহমাণয়ত 

ণসদমন রপ্তানীর 

অনাপণি সনে 

প্রোন 

আদবেনকারী 

মহাপণরচালক 

বরাবদর আদবেন 

করদব। সাংণিষ্ট 

শাখা প্রিান কর্তযক 

র্াচাই বাছাই করার 

পর অনাপণি সনে 

প্রোন করা হয়। 

ক) মহাপণরচালক বরাবদর আদবেন 

খ) খামার ণনবন্ধন পত্র (প্রদর্াজয সেদত্র) (প্রাণপ্তস্থ্ান: প্রাণণসম্পে 

অণেেপ্তর) 

গ) সপ্রা ম যা ইনিদয়স (ণপআই) 

ঘ) কন্ট্রাক্ট সপপার 

ঙ) সিদটণরনাণর সহলে সাটিণ দকট/ সসদনটাণর সাটি যণ দকট 

(প্রাণপ্তস্থ্ান: প্রাণণসম্পে অণেেপ্তর) 

চ) ল্যাব ণরদপাট য 

ছ) সপণডণর ইন রদমশন (প্রদর্াজয সেদত্র) 

জ) জাতীয় পণরচয়পদত্রর (NID)  দটাকণপ 

ঝ) হালনাগাে সেড লাইদসন্স, ট্যাক্স সনে, িযাট ও ণবন 

ণনবন্ধন 

ঞ) রপ্তানীর অনুমণতপত্র  

    (প্রাণপ্তস্থ্ান: রপ্তানী উন্নয়ন ব্যযদরা) 

ট) আমেণনর অনুমণতপত্র 

ঠ) অন্যান্য শতয (র্ণে োদক) 

অনলাইন আদবেদনর সেদত্র  

url: https://etrade.dls.gov.bd/ 

ণবনামূদল্য ৬০ কার্ যণেবস ডাঃ সমাঃ মউদুদুর রহমান খান 

উপপণরচালক 

সলণজসদলশন, ণনবন্ধন ও 

সাটি যণ দকশন শাখা 

  সমাবা: ০১৭১১১৭৯৫৫৯ 

ইদমইল: 

lesislation@dls.gov.bd 

 

12.  মুরগীর বাচ্চা 

(টাণকয সহ) 

আমোণনর 

অনাপণি সনে 

প্রোন 

আদবেনকারী 

মহাপণরচালক 

বরাবদর আদবেন 

করদব। সাংণিষ্ট 

শাখা প্রিান কর্তযক 

র্াচাই বাছাই করার 

পর অনাপণি সনে 

প্রোন করা হয়। 

ক) মহাপণরচালক বরাবদর আদবেন 

খ) খামার ণনবন্ধন/ নবায়ন পত্র 

গ) সপ্রা ম যা ইনিদয়স (ণপআই) 

ঘ) সপ্রাডাক্ট ইন রদমশন 

ঙ) কন্ট্রাক্ট সপপার 

চ) সিদটণরনাণর সহলে সাটিণ দকট  

(প্রাণপ্তস্থ্ান: প্রাণণসম্পে অণেেপ্তর) 

ছ) সপণডণর ইন রদমশন 

ণবনামূদল্য ৬০ কার্ যণেবস ডাঃ সাখাওয়াত সহাদসন 

উপপণরচালক 

মানব সম্পে উন্নয়ন শাখা 

স ান: ০২-২২২৩৩১৪২৮৬ 

    সমাবা: ০১৭১১১৩৬৫৮৮ 

ইদমইল:training@dls.gov.bd 

ddhrd.dls@gmail.com 

 

https://etrade.dls.gov.bd/
mailto:training@dls.gov.bd
mailto:ddhrd.dls@gmail.com
https://etrade.dls.gov.bd/
mailto:lesislation@dls.gov.bd
mailto:training@dls.gov.bd
mailto:ddhrd.dls@gmail.com
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জ) পূদব য আমোণন করা  হয়ণন মদম য প্রতযায়ন পত্র (প্রদর্াজয 

সেদত্র) 

ঝ) খামার পণরেশ যন প্রণতদবেন 

ঞ) আমোণনকারক প্রণতষ্ঠান কর্তযক অণঙ্গীকারনামা 

ট) জাতীয় পণরচয়পদত্রর (NID)  দটাকণপ 

ঠ) আমোণন অনুমণতপত্র  

ড) OIE প্রেি হালনাগাে সরাগ সাংক্রমণ (HPAI এবাং 

LPAI) তথ্য 

ঢ) খামাদরর িারণেমতা এবাং বতযমান মজুে সাংক্রান্ত তথ্য 

ণ) পূদব য আমোণনকৃত বাচ্চার সকায়াদরন্টাইন সাঠি যণ দকট 

(প্রদর্াজয সেদত্র) 

ত) পূদব য আমোণনকৃত বাচ্চার সকায়াদরন্টাইনকালীন 

মণনটণরাং প্রণতদবেন (প্রদর্াজয সেদত্র) 

ে) পূদব য আমোণনকৃত বাচ্চার রপ্তাণনকারক সেদশর 

সিদটণরনাণর সহলে সাটিণ দকট  (প্রদর্াজয সেদত্র) 

ে) পূদব য আমোণনকৃত বাচ্চার  এলণসর কণপ (ব্যাাংক 

কর্তযপদের প্রতযাণয়ত) (প্রদর্াজয সেদত্র) 

ি) অন্যান্য শতয (র্ণে োদক) 

অনলাইন আদবেদনর সেদত্র  

url: https://etrade.dls.gov.bd/ 

13.  প্রাণণ ও 

প্রাণণজাত পে 

আমোণন/ 

রপ্তানীর সেদত্র 

সিদটণরনাণর 

সহলে 

সাটিণ দকট/ 

সসদনটাণর 

সাটি যণ দকট 

প্রোন 

আদবেনকারী 

মহাপণরচালক 

বরাবদর আদবেন 

করদব। সাংণিষ্ট 

শাখা প্রিান কর্তযক 

র্াচাই বাছাই করার 

পর অনাপণি সনে 

প্রোন করা হয়। 

ক) মহাপণরচালক বরাবদর আদবেন 

খ) ল্যাব ণরদপাট য 

গ) হালনাগাে সেড লাইদসন্স, ট্যাক্স সনে, িযাট ও ণবন 

ণনবন্ধন 

ঘ) সপ্রা ম যা ইনিদয়স (ণপআই) 

ঙ) রপ্তানীর অনুমণতপত্র  

    (প্রাণপ্তস্থ্ান: রপ্তানী উন্নয়ন ব্যযদরা) 

চ) আমেণনর অনুমণতপত্র 

ছ) অন্যান্য শতয (র্ণে োদক) 

ণবনামূদল্য ০৩ কার্ যণেবস ডাঃ সাখাওয়াত সহাদসন 

উপপণরচালক 

মানব সম্পে উন্নয়ন শাখা 

স ান: ০২-২২২৩৩১৪২৮৬ 

    সমাবা: ০১৭১১১৩৬৫৮৮ 

ইদমইল:training@dls.gov.bd 

ddhrd.dls@gmail.com 

14.  সপাষা প্রাণণ 

আমোণন/ 

রপ্তানীর 

অনাপণি সনে 

প্রোন 

আদবেনকারী 

মহাপণরচালক 

বরাবদর আদবেন 

করদব। সাংণিষ্ট 

শাখা প্রিান কর্তযক 

র্াচাই বাছাই করার 

পর অনাপণি সনে 

প্রোন করা হয়। 

ক) মহাপণরচালক বরাবদর আদবেন 

খ) িযাকণসদনশন সাটি যণ দকট 

গ) সিদটণরনাণর সহলে সাটিণ দকট 

     (প্রাণপ্তস্থ্ান: প্রাণণসম্পে অণেেপ্তর) 

ঘ) ণডওয়াণম যাং সাটি যণ দকট 

ঙ) পাসদপাট য এবাং ণিসা এর কণপ 

চ) সপাষা প্রাণণর রণঙন ছণব 

ছ) জাতীয় পণরচয়পদত্রর (NID)  দটাকণপ 

জ) মাইদক্রা ণচপস নম্বর  

ণবনামূদল্য ০৩ কার্ যণেবস ডাঃ সাখাওয়াত সহাদসন 

উপপণরচালক 

মানব সম্পে উন্নয়ন শাখা 

স ান: ০২-২২২৩৩১৪২৮৬ 

    সমাবা: ০১৭১১১৩৬৫৮৮ 

ইদমইল:training@dls.gov.bd 

ddhrd.dls@gmail.com 

https://etrade.dls.gov.bd/
mailto:training@dls.gov.bd
mailto:ddhrd.dls@gmail.com
mailto:training@dls.gov.bd
mailto:ddhrd.dls@gmail.com
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ঝ) অন্যান্য শতয (র্ণে োদক) 

অনলাইন আদবেদনর সেদত্র  

url: https://etrade.dls.gov.bd/ 

15.  গবাণেপশুর 

শুক্রানু 

প্রণক্রয়াজাতকরণ 

ল্যাবদরটরী (ব্যল 

সস্টশন) ণনবন্ধন 

প্রোন 

আদবেনকারী 

পণরচালক, 

সম্প্রসারণ, 

প্রাণণসম্পে 

অণিেপ্তর বরাবর 

আদবেন করদবন। 

সাংণিষ্ট শাখা প্রিান 

কর্তযক র্াচাই বাছাই 

করার পর ণনি যাণরত 

ণ  প্রোন সাদপদে 

ণনবন্ধন প্রোন করা 

হয় 

ক) পণরচালক বরাবদর ণনি যাণরত  রদম আদবেন  

আদবেন  রম ণলাংক: 

https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-

1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-

dls/2024/12/9605410f4b604058a092627967fee291.pdf 

খ) জাতীয় পণরচয়পদত্রর (NID)  দটাকণপ 

গ) হালনাগাে সেড লাইদসন্স ও আয়কর সনে 

ঘ) কাণরগণর জনবল সাংক্রান্ত তথ্য 

ঙ) কারখানা সমণশনাণর, র্ন্ত্রপাণত, ও সরঞ্জামাণের তাণলকা 

চ) মান ণনয়ন্ত্রণ ল্যাব, প্রদর্াজয সেদত্র SOP, GMP, 

HACCP ইতযাণে 

ছ) উৎপােন, প্রণক্রয়াজাতকরণ ও সাংরেণ েমতার 

তথ্যাবলী 

জ) প্যাণকাং ও সলদবণলাং ণবষদয় তথ্যাণে 

ঝ) বজযয পয়ঃ ণনষ্কাশন ব্যবস্থ্া 

ঞ) পণরদবশ অণিেপ্তদরর সনে 

ট) সেজারী চালান র্াচাইকৃত 

সরকার ণনি যাণরত ণ : 

 

প্রণতষ্ঠাদনর নাম আদবেন 

 রদমর 

মূল্য 

ণনবন্ধন ণ  

(টাকা) 

নবায়ন ণ  

(টাকা) 

০১ বছদরর জন্য 

গবাণেপশুর শুক্রানু সাংরহ ও 

প্রণক্রয়াজাতকরণ ল্যাবদরটরী 

(সবসরকাণর) 

১০০০.০০ ১০০০০০.০০ ৫০০০০.০০ 

*ণব.দ্র. সকল ণ -এর সাদে ১৫% িযাট প্রদর্াজয। 

চালান সকাড-( লাইদসন্স ণ ) ১৪৪০৪০১-১২৩৭৫৪-১৪২২২০২ 

চালান সকাড-( িযাট)  ১৪৪০৪০১-১২৩৭৫৪-১১৪১১০১ 

 

৬০ কার্ যণেবস ডাঃ সমাঃ মউদুদুর রহমান খান 

উপপণরচালক 

সলণজসদলশন, ণনবন্ধন ও 

সাটি যণ দকশন শাখা 

  সমাবা: ০১৭১১১৭৯৫৫৯ 

ইদমইল: 

lesislation@dls.gov.bd 

 

16.  প্রাণী র াগ 

নিণ ণয় 

গবেষণাগা  

(বেস কান ) 

নিেন্ধি প্রদাি 

আদবেনকারী 

পণরচালক, প্রশাসন, 

প্রাণণসম্পে 

অণিেপ্তর বরাবর 

আদবেন করদবন। 

সাংণিষ্ট শাখা প্রিান 

কর্তযক র্াচাই বাছাই 

করার পর ণনি যাণরত 

ণ  প্রোন সাদপদে 

ণনবন্ধন প্রোন করা 

হয় 

ক) পণরচালক বরাবদর আদবেন 

খ) জাতীয় পণরচয়পদত্রর (NID)  দটাকণপ 

গ) হালনাগাে সেড লাইদসন্স ও আয়কর সনে 

ঘ) কাণরগণর জনবল সাংক্রান্ত তথ্য 

ঙ) সমণশনাণর, র্ন্ত্রপাণত, ও সরঞ্জামাণের তাণলকা 

চ) মান ণনয়ন্ত্রণ ল্যাব, প্রদর্াজয সেদত্র SOP, GMP, 

HACCP ইতযাণে 

ছ) বজযয পয়ঃ ণনষ্কাশন ব্যবস্থ্া  

জ) পণরদবশ অণিেপ্তদরর সনে 

ঝ) সেজারী চালান র্াচাইকৃত 

সরকার ণনি যাণরত ণ : 
 

প্রণতষ্ঠাদনর নাম আদবেন 

 রদমর 

মূল্য 

ণনবন্ধন ণ  

(টাকা) 

নবায়ন ণ  

(টাকা) 

০১ বছদরর জন্য 

প্রাণী সরাগ ণনণ যয় গদবষণাগার 

(সবসরকাণর) 

১০০০.০০ ৫০০০০.০০ ১৫০০০.০০ 

প্রাণী হাসপাতাল (সবসরকাণর) ১০০০.০০ ৫০০০০.০০ ১৫০০০.০০ 

*ণব.দ্র. সকল ণ -এর সাদে ১৫% িযাট প্রদর্াজয। 

চালান সকাড-( লাইদসন্স ণ ) ১৪৪০৪০১-১২৩৭৫৪-১৪২২২০২ 

চালান সকাড-( িযাট)  ১৪৪০৪০১-১২৩৭৫৪-১১৪১১০১ 

 

৬০ কার্ যণেবস ড. সশখ শাণহনুর ইসলাম 

উপপণরচালক 

প্রাণণস্বাস্থ্য শাখা 

স ান: ০২-৫৮১৫৭২১১ 

    সমাবা:০১৭১২১৮২৪০৭   

ইদমইল: health@dls.gov.bd 

  ddhealthdls@gmail.com 

 

17.  সাদপর খামার  

(সবসরকাণর) 

এবাং কুণমদরর 

খামার 

(সবসরকাণর) 

ণনবন্ধন প্রোন 

আদবেনকারী 

মহাপণরচালক, 

প্রাণণসম্পে 

অণিেপ্তর বরাবর 

আদবেন করদবন। 

সাংণিষ্ট শাখা প্রিান 

কর্তযক র্াচাই বাছাই 

করার পর ণনি যাণরত 

ণ  প্রোন সাদপদে 

ক) মহাপণরচালক বরাবদর আদবেন  

খ) জাতীয় পণরচয়পদত্রর (NID)  দটাকণপ 

গ) হালনাগাে সেড লাইদসন্স ও আয়কর সনে 

ঘ) কাণরগণর জনবল সাংক্রান্ত তথ্য 

ঙ) সমণশনাণর, র্ন্ত্রপাণত, ও সরঞ্জামাণের তাণলকা 

চ)  পশুখাদ্য উৎপােন, প্রণক্রয়াজাতকরণ ও সাংরেণ 

েমতার তথ্যাবলী 

জ) প্যাণকাং ও সলদবণলাং ণবষদয় তথ্যাণে 

ঝ) বজযয পয়ঃ ণনষ্কাশন ব্যবস্থ্া  

সরকার ণনি যাণরত ণ : 

 

প্রণতষ্ঠাদনর নাম আদবেন 

 রদমর 

মূল্য 

ণনবন্ধন ণ  

(টাকা) 

নবায়ন ণ  

(টাকা) 

০১ বছদরর জন্য 

সাদপর খামার  (সবসরকাণর) ১০০০.০০ ২৫০০০.০০ ১০০০০.০০ 

কুণমদরর খামার (সবসরকাণর) ১০০০.০০ ২৫০০০.০০ ১০০০০.০০ 

*ণব.দ্র. সকল ণ -এর সাদে ১৫% িযাট প্রদর্াজয। 

চালান সকাড-( লাইদসন্স ণ ) ১৪৪০৪০১-১২৩৭৫৪-১৪২২২০২ 

৬০ কার্ যণেবস জনাব সমাঃ শরীফুল হক 

উপপণরচালক 

খামার শাখা 

স ান: ০২-৯১১৪৫৮৭ 

    সমাবা: ০১৭১৫২৪৭৩৯৮ 

ইদমইল: farm@dls.gov.bd     

  ddfarm.dls@gmail.com 

 

https://etrade.dls.gov.bd/
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/9605410f4b604058a092627967fee291.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/9605410f4b604058a092627967fee291.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/9605410f4b604058a092627967fee291.pdf
file:///I:/GO.docx
mailto:lesislation@dls.gov.bd
file:///I:/GO.docx
mailto:health@dls.gov.bd
mailto:adhealthdls@gmail.com
file:///I:/GO.docx
mailto:farm@dls.gov.bd
mailto:ddfarm.dls@gmail.com
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ণনবন্ধন প্রোন করা 

হয় 

ঞ) পণরদবশ অণিেপ্তদরর সনে 

টি) সেজারী চালান র্াচাইকৃত 

চালান সকাড-( িযাট)  ১৪৪০৪০১-১২৩৭৫৪-১১৪১১০১ 

 

18.  পশুখাদদ্যর 

রাসায়ণনক 

ণবদিষণ 

আদবেদনর সাদে 

পশুপাণখর খাদ্য ও 

ণবণিন্ন িরদণর খাদ্য 

উপকরদণর নমুনা 

সপ্ররণ করার পর 

ণনি যাণরত ণ  প্রোন 

সাদপদে রাসায়ণনক 

ণবদিষণ কদর 

ণরদপাট য প্রোন করা 

হয় 

ক) আদবেন পত্র 

খ) পশুখাদদ্যর নমুনা  

 

সরকার ণনি যাণরত মুদল্য: 

পরীোর নাম ণ  

আদ্র যতা (Moisture) ৭০/- 

শুষ্ক পোে য (DM) ৭০/- 

ক্রুড সপ্রাটিন (CP) ২০০/- 

ইোর এক্সোক্ট (EE) ১৫০/- 

ক্রুড  াইবার (CF) ৩০০/- 

অযাশ (Ash) ৭০/- 

এণসড ইন্সল্যযবল অযাশ (AIA) ৮০/- 

প্রণক্সদমট (AIA সহ) ণনণ যদয়র সব যদমাট খরচ ৭০০/- 

কযালণসয়াম (টাইদেশন পিণত) ২০০/- 

 স রাস (টাইদেশন পিণত) ২০০/- 

কযালণসয়াম ও  স রাস (টাইদেশন পিণত) ৩৫০/- 

আ লাটণক্সন (অযালাইজা) ৫০০/- 

এণসড ণডটারদজন্ট  াইবার (এণডএ ) ৩০০/- 

ণনউোল ণডটারদজন্ট  াইবার (এনণডএ ) ৭০/- 

ইউণরদয়জ একটিণিটি ৭০/- 

পার অক্সাইড িযাল্য ২০০/- 

নন সপ্রাটিন  নাইদোদজন (NPN) ইউণরয়া ২৫০/- 

সপ্রাটিন সল্যযণিণলটি সটস্ট ২০০/- 

ণি  যাটি এণসড (FFA) িযাল্য ২০০/- 
 

০৭ কার্ যণেবস জনাব মলয় কাণন্ত সমােক 

ণপ্রণন্সপাল সাদয়ণন্টণ ক অণ সার  

প্রাণণপুণষ্ট ও পশুখাদ্য অনুণবিাগ  

প্রাণণসম্পে অণিেপ্তর 

স ান: ০২-৯১৩৮৯০৩ 

   সমাবা: ০১৭১২১৯২০৮৫ 

ইদমইল: 

psonutrition@gmail.com  

 

 

 

 

 

file:///I:/GO.docx
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২.২) প্রাণতষ্ঠাণনক সসবা 

 

ক্রণমক সসবার নাম সসবা প্রোন পিণত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থ্ান 

সসবমূল্য 

এবাং  

পণরদশাি 

পিণত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকতযা 

(নাম, পেণব, স ান ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

1.  সিদটণরনাণর 

ণবশ্বণবদ্যালয় ও কদলদজ 

ইণ্টাণ যশীপ কার্ যক্রম 

বাস্তবায়দন সহয়তা প্রোন 

সিদটণরনাণর ণবশ্বণবদ্যালয় ও কদলজ হদত সপণরত 

ইণ্টাণ যশীপ কার্ যক্রদম সহায়তা আদবেদনর সপণেদত 

প্রাণণসম্পে আণিেপ্তর এর আিীনস্ত ণবণিন্ন 

েপ্তর/সাংস্থ্া সেদক সহায়তা প্রোন করা হদয় োদক 

সিদটণরনাণর ণবশ্বণবদ্যালয় ও কদলজ হদত সপণরত ইণ্টাণ যশীপ কার্ যক্রদম 

সহায়তা প্রাণপ্তর আদবেন 

ণবনামুদল য ০৩ 

কার্ যণেবস 

ডাঃ সাখাওয়াত সহাদসন 

উপপণরচালক 

মানব সম্পে উন্নয়ন শাখা 

স ান: ০২-২২২৩৩১৪২৮৬ 

    সমাবা: ০১৭১১১৩৬৫৮৮ 

ইদমইল:training@dls.gov.bd 

ddhrd.dls@gmail.com 

2.  পাসদপাদট যর জন্য 

ণবিাগীয় অনাপণি 

(NOC) প্রোন 

আদবেন পাওয়ার পর উপযুক্ত কর্তযপদের অনুদমােন 

সাদপদে সরকাণর আদেশ জারী  

 

 

ক) সাো কাগদজ র্োর্ে কর্তযপদের মাধ্যদম আদবেন 

খ) পুরণকৃত ণনি যাণরত  রম  

https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-

1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-

dls/2024/12/6b0fd460982b45d6951e000bb0ab2a5d.pdf 

গ) আদবেনকারী এবাং স্ত্রী ও সন্তাদনর জাতীয় পণরচয়পত্র অেবা জন্ম সনে 

ণবনামুদল্য   ০৩ (ণতন) 

কার্ যণেবস 

ডাঃ সমাঃ তাদরক সহাদসন 

উপপণরচালক, প্রশাসন 

স ানঃ +৮৮-০২-৯১১৫৪৭১ 

সমাবা:  ০১৩১৩৫৮৭০০০ 

ই-সমইল: 

ddadmin@dls.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২.৩) অিযন্তরীণ সসবা 

mailto:training@dls.gov.bd
mailto:ddhrd.dls@gmail.com
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/6b0fd460982b45d6951e000bb0ab2a5d.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/6b0fd460982b45d6951e000bb0ab2a5d.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-dls/2024/12/6b0fd460982b45d6951e000bb0ab2a5d.pdf
mailto:ddadmin@dls.gov.bd
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ক্রণমক সসবার নাম সসবা প্রোন পিণত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থ্ান 

সসবমূল্য এবাং  

পণরদশাি পিণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকতযা 

(নাম, পেণব, স ান ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

1.  

অণজযত ছুটি মঞ্জুর (৩ মাস 

পর্ যন্ত) 

আদবেন পাওয়ার পর উপযুক্ত 

কর্তযপদের অনুদমােন সাদপদে 

সরকাণর আদেশ জারী  

 

 

ক) সাো কাগদজ আদবেন  

খ) ণনি যাণরত  রদম (বাাংলাদেশ  রম নাং-২৩৯৫) সাংণিষ্ট 

ণহসাব রেণ অণ স সেদক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার প্রণতদবেন 

(দগদজদটড কম যকতযাদের সেদত্র) 

 রম ণলাংক:  https://file-rajshahi.portal.gov.bd/uploads/e0ca2da2-bde0-4885-

9cbc-e1928f440185//660/925/4e6/6609254e6f0d2567678362.pdf 

গ) ণনি যাণরত  রদম (বাাংলাদেশ  রম নাং-২৩৯৫) সাংণিষ্ট 

ণহসাব রেণ অণ স সেদক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়ন পত্র 

(নন সগদজদটড কম যচারীদের সেদত্র) 

 রম ণলাংক:  https://file-rajshahi.portal.gov.bd/uploads/e0ca2da2-bde0-4885-

9cbc-e1928f440185//660/925/4e6/6609254e6f0d2567678362.pdf 

প্রাণপ্তস্থ্ানঃ ণহসাব রেণ কম যকতযার কার্ যালয় 

ণবনামুদল্য   ০৩ (ণতন) কার্ যণেবস ডাঃ সমাঃ তাদরক সহাদসন 

উপপণরচালক, প্রশাসন 

স ানঃ +৮৮-০২-৯১১৫৪৭১ 

সমাবা:  ০১৩১৩৫৮৭০০০ 

ই-সমইল: 

ddadmin@dls.gov.bd 

2.  

অণজযত ছুটি মঞ্জুর/ প্রস্তাব 

সপ্ররণ (বণহঃ বাাংলাদেশ) (৩ 

মাদসর উদবয)  

ক) আদবেন পাওয়ার পর 

মঞ্জুরী আদেশ জারীর জন্য 

প্রশাসণনক মন্ত্রণালদয় প্রস্তাব 

সপ্ররণ করা হয় (কম যকতযাদের 

সেদত্র) খ) আদবেন পাওয়ার 

পর উপযুক্ত কর্তযপদের 

অনুদমােন সাদপদে মঞ্জুরী 

আদেশ জারী (কম যচারীদের 

সেদত্র)  

 

ক) সাো কাগদজ আদবেন  

খ) ণনি যাণরত  রদম (বাাংলাদেশ  রম নাং-২৩৯৫) সাংণিষ্ট 

ণহসাব রেণ অণ স সেদক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার প্রণতদবেন 

(দগদজদটড কম যকতযাদের সেদত্র)  

গ) ণনি যাণরত  রদম (বাাংলাদেশ  রম নাং-২৩৯৫) সাংণিষ্ট 

ণহসাব রেণ অণ স সেদক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়ন পত্র 

(নন সগদজদটড কম যচারীদের সেদত্র) 

প্রাণপ্তস্থ্ানঃ ণহসাব রেণ কম যকতযার কার্ যালয় 

ণবনামুদল্য   ০৩ (ণতন) কার্ যণেবস ডাঃ সমাঃ তাদরক সহাদসন 

উপপণরচালক, প্রশাসন 

স ানঃ +৮৮-০২-৯১১৫৪৭১ 

সমাবা:  ০১৩১৩৫৮৭০০০ 

ই-সমইল: 

ddadmin@dls.gov.bd 

https://file-rajshahi.portal.gov.bd/uploads/e0ca2da2-bde0-4885-9cbc-e1928f440185/660/925/4e6/6609254e6f0d2567678362.pdf
https://file-rajshahi.portal.gov.bd/uploads/e0ca2da2-bde0-4885-9cbc-e1928f440185/660/925/4e6/6609254e6f0d2567678362.pdf
https://file-rajshahi.portal.gov.bd/uploads/e0ca2da2-bde0-4885-9cbc-e1928f440185/660/925/4e6/6609254e6f0d2567678362.pdf
https://file-rajshahi.portal.gov.bd/uploads/e0ca2da2-bde0-4885-9cbc-e1928f440185/660/925/4e6/6609254e6f0d2567678362.pdf
mailto:ddadmin@dls.gov.bd
mailto:ddadmin@dls.gov.bd
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3.  

োণন্ত ও ণবদনােন ছুটি মঞ্জুর/ 

প্রস্তাব সপ্ররণ 

ক) আদবেন পাওয়ার পর 

মঞ্জুরী আদেশ জারীর জন্য 

প্রশাসণনক মন্ত্রণালদয় প্রস্তাব 

সপ্ররণ করা হয় (৩য় সরড ও 

তদুবয পর্ যন্ত পেমর্ যাোিারী 

কম যকতযাদের সেদত্র)  

খ) আদবেন পাওয়ার পর 

উপযুক্ত কর্তযপদের অনুদমােন 

সাদপদে মঞ্জুরী আদেশ জারী 

(৪ে য সরড পর্ যন্ত পেমর্ যাোিারী 

কম যকতযাদের সেদত্র) 

গ) আদবেন পাওয়ার পর 

উপযুক্ত কর্তযপদের অনুদমােন 

সাদপদে মঞ্জুরী আদেশ জারী 

(কম যচারীদের সেদত্র) 

ক) সাো কাগদজ আদবেন  

খ) ণনি যাণরত  রদম (বাাংলাদেশ  রম নাং-২৩৯৫) সাংণিষ্ট 

ণহসাব রেণ অণ স সেদক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার প্রণতদবেন 

(দগদজদটড কম যকতযাদের সেদত্র)  

 রম ণলাংক:  https://file-rajshahi.portal.gov.bd/uploads/e0ca2da2-bde0-4885-

9cbc-e1928f440185//660/925/4e6/6609254e6f0d2567678362.pdf 

গ) ণনি যাণরত  রদম (বাাংলাদেশ  রম নাং-২৩৯৫) সাংণিষ্ট 

ণহসাব রেণ অণ স সেদক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়ন পত্র 

(নন সগদজদটড কম যচারীদের সেদত্র) 

 রম ণলাংক:  https://file-rajshahi.portal.gov.bd/uploads/e0ca2da2-bde0-4885-

9cbc-e1928f440185//660/925/4e6/6609254e6f0d2567678362.pdf 

(ঘ) পূব যবতী ছুটি মঞ্জুরীর কণপ (র্ণে োদক)  

প্রাণপ্তস্থ্ানঃ ণহসাব রেণ কম যকতযার কার্ যালয় 

ণবনামুদল্য   ০৩ (ণতন) কার্ যণেবস কম যকতযাদের সেদত্র: 

ডাঃ সমাঃ তাদরক সহাদসন 

উপপণরচালক, প্রশাসন 

স ানঃ +৮৮-০২-৯১১৫৪৭১ 

সমাবা:  ০১৩১৩৫৮৭০০০ 

ই-সমইল: 

ddadmin@dls.gov.bd 

 

কম যচারীদের সেদত্র 

সকল শাখা প্রিান 

4.  

মার্তত্বকালীন ছুটি মঞ্জুর আদবেন পাওয়ার পর উপযুক্ত 

কর্তযপদের অনুদমােন সাদপদে 

মঞ্জুরী আদেশ জারী 

 

ক) সাো কাগদজ আদবেন  

খ) ডাক্তারী সনে 

 

ণবনামুদল্য   ০৩ (ণতন) কার্ যণেবস ডাঃ সমাঃ তাদরক সহাদসন 

উপপণরচালক, প্রশাসন 

স ানঃ +৮৮-০২-৯১১৫৪৭১ 

সমাবা:  ০১৩১৩৫৮৭০০০ 

ই-সমইল: 

ddadmin@dls.gov.bd 

5.  

সাংগণনদরাি ছুটি মঞ্জুর আদবেন পাওয়ার পর উপযুক্ত 

কর্তযপদের অনুদমােন সাদপদে 

মঞ্জুরী আদেশ জারী 

 

ক) সাো কাগদজ আদবেন  

খ) ডাক্তারী সনে 

 

ণবনামুদল্য   ০৩ (ণতন) কার্ যণেবস ডাঃ সমাঃ তাদরক সহাদসন 

উপপণরচালক, প্রশাসন 

স ানঃ +৮৮-০২-৯১১৫৪৭১ 

সমাবা:  ০১৩১৩৫৮৭০০০ 

ই-সমইল: 

ddadmin@dls.gov.bd 

https://file-rajshahi.portal.gov.bd/uploads/e0ca2da2-bde0-4885-9cbc-e1928f440185/660/925/4e6/6609254e6f0d2567678362.pdf
https://file-rajshahi.portal.gov.bd/uploads/e0ca2da2-bde0-4885-9cbc-e1928f440185/660/925/4e6/6609254e6f0d2567678362.pdf
https://file-rajshahi.portal.gov.bd/uploads/e0ca2da2-bde0-4885-9cbc-e1928f440185/660/925/4e6/6609254e6f0d2567678362.pdf
https://file-rajshahi.portal.gov.bd/uploads/e0ca2da2-bde0-4885-9cbc-e1928f440185/660/925/4e6/6609254e6f0d2567678362.pdf
mailto:ddadmin@dls.gov.bd
mailto:ddadmin@dls.gov.bd
mailto:ddadmin@dls.gov.bd
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6.  

উচ্চতর সকাদস য অধ্যয়দণর 

জন্য ণশো ছুটি মঞ্জুরীর প্রস্তাব 

সপ্ররণ 

আদবেন পাওয়ার পর মঞ্জুরী 

আদেশ জারীর জন্য প্রশাসণনক 

মন্ত্রণালদয় প্রস্তাব সপ্ররণ করা 

হয় 

ক) সাো কাগদজ আদবেন  

খ) প্রাণতষ্ঠাণনক আহবান পত্র  

গ) ণশো ও গদবষণার প্রাণতষ্ঠাণনক আণে যক সাংস্থ্াদনর 

ণনিয়তা পত্র 

ঘ) ণশো ও গদবষণার কাদজ আণে যক বরাদ্দ প্রদয়াজন নাই মদম য 

প্রতযয়ন পত্র 

প্রাণপ্তস্থ্ানঃ ওদয়বসাইট এবাং সাংণিষ্ট েপ্তর 

ণবনামুদল্য   ০৩ (ণতন) কার্ যণেবস ডাঃ সমাঃ তাদরক সহাদসন 

উপপণরচালক, প্রশাসন 

স ানঃ +৮৮-০২-৯১১৫৪৭১ 

সমাবা:  ০১৩১৩৫৮৭০০০ 

ই-সমইল: 

ddadmin@dls.gov.bd 

7.  

চাকুরী ণনয়ণমতকরণ ও 

স্থ্ায়ীকরণ/ প্রস্তাব সপ্ররণ 

কম যকতযাদের সেদত্র: 

ডাটাদবজ ব্যবহার কদর 

আদবেন পাওয়ার পর আদেশ 

জারীর জন্য প্রশাসণনক 

মন্ত্রণালদয় প্রস্তাব সপ্ররণ করা 

হয় 

 

কম যচারীদের সেদত্র 

প্রশাসন শাখায় রণেত 

ডাটাদবজ ব্যবহার কদর 

আদবেন পাওয়ার পর পে 

সাংণিষ্ট ণনদয়াণবণি অনুর্ায়ী 

উপযুক্ত কর্তযপদের 

অনুদমােনক্রদম সরকাণর 

আদেশ জারী 

ক) সাো কাগদজ আদবেন  

খ) ণহসাব পরীো পাদশর সগদজদটর সতযাণয়ত কণপ- ০২ প্রস্থ্ 

গ) ব্যণনয়াণে প্রণশেদণর সনদের সতযাণয়ত কণপ- ০২ প্রস্থ্ 

 

 

 

ক) সাো কাগদজ আদবেন  

খ) হালনাগাে বাণষ যক সগাপনীয় প্রণতদবেন 

গ) ণনদয়াগপদত্রর সতযাণয়ত কণপ- ০২ প্রস্থ্ 

ঘ) সর্াগোন পদত্রর সতযাণয়ত কণপ- ০২ প্রস্থ্ 

ঙ) সাণি যস বণহ 

প্রাণপ্তস্থ্ানঃ ওদয়বসাইট এবাং সাংণিষ্ট েপ্তর 

ণবনামুদল্য   ০৩ (ণতন) কার্ যণেবস ডাঃ সমাঃ তাদরক সহাদসন 

উপপণরচালক, প্রশাসন 

স ানঃ +৮৮-০২-৯১১৫৪৭১ 

সমাবা:  ০১৩১৩৫৮৭০০০ 

ই-সমইল: 

ddadmin@dls.gov.bd 

mailto:ddadmin@dls.gov.bd
mailto:ddadmin@dls.gov.bd


14 

 

8.  

ণসদলকশন সরড, টাইমদেল, 

উচ্চতর সরদড মঞ্জুরী প্রোন/ 

মঞ্জুরীর প্রস্তাব সপ্ররণ 

কম যকতযাদের সেদত্র: 

ডাটাদবজ ব্যবহার কদর 

আদবেন পাওয়ার পর আদেশ 

জারীর জন্য প্রশাসণনক 

মন্ত্রণালদয় প্রস্তাব সপ্ররণ করা 

হয় 

 

কম যচারীদের সেদত্র 

প্রশাসন শাখায় রণেত 

ডাটাদবজ ব্যবহার কদর 

আদবেন পাওয়ার পর পে 

সাংণিষ্ট সরকাণর প্রজ্ঞাপন 

অনুর্ায়ী উপযুক্ত কর্তযপদের 

অনুদমােনক্রদম সরকাণর 

আদেশ জারী 

ক) সাো কাগদজ আদবেন  

খ) ণহসাব পরীো পাদশর সগদজদটর সতযাণয়ত কণপ- ০২ প্রস্থ্ 

গ) ব্যণনয়াণে প্রণশেদণর সনদের সতযাণয়ত কণপ- ০২ প্রস্থ্ 

 

 

 

ক) সাো কাগদজ আদবেন  

খ) হালনাগাে বাণষ যক সগাপনীয় প্রণতদবেন 

গ) ণনদয়াগপদত্রর সতযাণয়ত কণপ- ০২ প্রস্থ্ 

ঘ) সর্াগোন পদত্রর সতযাণয়ত কণপ- ০২ প্রস্থ্ 

ঙ) সাণি যস বণহ 

প্রাণপ্তস্থ্ানঃ ওদয়বসাইট এবাং সাংণিষ্ট েপ্তর 

ণবনামুদল্য   ০৩ (ণতন) কার্ যণেবস 

 

 

 

 

 

     ৬০ (ষাট) 

কার্ যণেবস 

ডাঃ সমাঃ তাদরক সহাদসন 

উপপণরচালক, প্রশাসন 

স ানঃ +৮৮-০২-৯১১৫৪৭১ 

সমাবা:  ০১৩১৩৫৮৭০০০ 

ই-সমইল: 

ddadmin@dls.gov.bd 

9.  

অবসদরাির ছুটি ও লাম্প 

এমাউন্ট মঞ্জুরী প্রোন/ 

মঞ্জুরীর প্রস্তাব সপ্ররণ 

কম যকতযাদের সেদত্র: 

আদবেন পাওয়ার পর মঞ্জুরী 

আদেশ জারীর জন্য প্রশাসণনক 

মন্ত্রণালদয় প্রস্তাব সপ্ররণ করা 

হয় 

 

কম যচারীদের সেদত্র 

আদবেন পাওয়ার পর 

অনুদমােন সাদপদে মঞ্জুরী 

আদেশ জারী করা হয় 

 

ক) আদবেন পত্র- ০২ (দুই) প্রস্থ্। 

খ) আদবেনকারীর এস.এস.ণস সনে/ ণবদ্যালর্ 

পণরতাদগর ছাড় পদত্রর সতযাণয়ত কণপ- ০২ (দুই)  প্রস্থ্। 

গ) ছুটির ণহসাব সম্বণলত লীি  রম- ০২ (দুই) প্রস্থ্। 

ঘ) ই.এল.ণপ.ণস-এর সতযাণয়ত কণপ- ০২ (দুই) প্রস্থ্। 

প্রাণপ্তস্থ্ানঃ সেজারী এবাং সাংণিষ্ট েপ্তর 

ণবনামুদল্য   ০৩ (ণতন) কার্ যণেবস ডাঃ সমাঃ তাদরক সহাদসন 

উপপণরচালক, প্রশাসন 

স ানঃ +৮৮-০২-৯১১৫৪৭১ 

সমাবা:  ০১৩১৩৫৮৭০০০ 

ই-সমইল: 

ddadmin@dls.gov.bd 

mailto:ddadmin@dls.gov.bd
mailto:ddadmin@dls.gov.bd
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10.  

সপনশন ও আনুদতাণষক মঞ্জুরী 

প্রোন/ মঞ্জুরীর প্রস্তাব সপ্ররণ 

কম যকতযাদের সেদত্র: 

আদবেন পাওয়ার পর মঞ্জুরী 

আদেশ জারীর জন্য প্রশাসণনক 

মন্ত্রণালদয় প্রস্তাব সপ্ররণ করা 

হয় 

 

কম যচারীদের সেদত্র 

আদবেন পাওয়ার পর 

অনুদমােন সাদপদে মঞ্জুরী 

আদেশ জারী করা হয় 

 

ক) আদবেন পত্র- ০৪ (চার) প্রস্থ্। 

খ) পূরণকৃত সপনশন  রম- ০৪ (চার) প্রস্থ্। 

গ) আদবেনকারীর সতযাণয়ত ছণব- ০৪ (চার) প্রস্থ্। 

ঘ) অবসর উির ছুটি মঞ্জুরী আদেদশর সতযাণয়ত কণপ- ০৪ (চার) 

প্রস্থ্। 

ঙ) প্রতযাণশত সশষ সবতন সনে (ই.এল.ণপ.ণস) মুল কণপসহ- ০৪ 

(চার) প্রস্থ্। 

চ) আদবেনকারীর নমুনা স্বাের ও পাঁচ আঙ্গুদলর ছাপ মূল কণপসহ- 

০৪ (চার) প্রস্থ্। 

ছ) আদবেনকারীর সাণি যস সষ্টটদমন্ট ০২ (দুই) পাতা/ সাণি যস বণহ মূল 

কণপসহ- ০৪ (চার) প্রস্থ্। 

জ) ণবিাগীয় না-োবী প্রতযায়ন পত্র মূল কণপসহ- ০৪ (চার) প্রস্থ্। 

ঝ) আদবেনকারীর কম যকালীন সমদয় অণডট আপণি ণনেণি সম্পদকয 

৭ কলাম ণবণশষ্ট ণনরীো সাংক্রান্ত প্রতযায়ন পত্র- ০৪ (চার) প্রস্থ্। 

ঞ) অঙ্গীকার নামা- ০৪ (চার) প্রস্থ্। 

ট) আনুগতয সনে পত্র- ০৪ (চার)  প্রস্থ্। 

ঠ) আদবেনকারীর তবি উিরাণিকারী সঘাষনাপত্র মূল কণপসহ- ০৪ 

(চার) প্রস্থ্। 

ড) ণবণিন্ন কম যস্থ্দলর ১৭ (সতর) কলাম ণবণশষ্ট ণনরীো সাংক্রান্ত 

তথ্যাণে ১২ (বার) পাতার মুল কণপসহ- ০৪ (চার) প্রস্থ্। 

ঢ) ণবিাগীয় মামলা সাংক্রান্ত প্রতযায়ন পত্র -০৪ (চার)  প্রস্থ্। 

ণ) এস.এস.ণস সনে/ ণবদ্যালর্ পণরতাদগর ছাড় পদত্রর সতযাণয়ত 

কণপ - ০৪ (চার) প্রস্থ্। 

ত) সব যদশষ সবতন ণনি যারনী ণববরনী - ০৪ (চার) প্রস্থ্। 

ে) জাতীয় পণরচয় পদত্রর সতযাণয়ত কণপ- ০৪ (চার) প্রস্থ্। 

প্রাণপ্তস্থ্ানঃ সেজারী এবাং সাংণিষ্ট েপ্তর 

ণবনামুদল্য   

 

০৭ (সাত) কার্ যণেবস ডাঃ সমাঃ তাদরক সহাদসন 

উপপণরচালক, প্রশাসন 

স ানঃ +৮৮-০২-৯১১৫৪৭১ 

সমাবা:  ০১৩১৩৫৮৭০০০ 

ই-সমইল: 

ddadmin@dls.gov.bd 

11.  

রাজস্ব বাদজট বরাদ্দ 

ণবিাজন, অে য বরাদ্দ ও 

ছাড়করণ 

রাজস্ব বাদজদটর অে য বরাদ্দ 

ও ছাড়করদণর আদেশ জারী 

ক) চাণহো পত্র 

খ) সপ সস্টটদমন্ট 

ণবনামুদল্য   ০৭ (সাত) কার্ যণেবস 

 

ড. এ.ণব.এম. খাবেদুজ্জামান 

পণরচালক 

ণহসাব বাদজট ও ণনরীো শাখা 

স ানঃ +৮৮-০২-২২২২৪২২১৩ 

সমাবা: ০১৭১৬০০১১৩৭ 

ই-দমইলঃ 

budget@dls.gov.bd 

mailto:ddadmin@dls.gov.bd
mailto:budget@dls.gov.bd
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12.  

প্রকদল্পর বাদজট বরাদ্দ 

ণবিাজন, অে য বরাদ্দ ও 

ছাড়করণ 

প্রকদল্পর বাদজদটর অে য 

বরাদ্দ ও ছাড়করদণর আদেশ 

জারী 

ক) প্রকল্প পণরচালদকর চাণহো পত্র 

 

ণবনামুদল্য   ০৭ (সাত) কার্ যণেবস ডাঃ সমাঃ হাণবব্যর রহমান 

চী  

পণরকল্পনা ও মূল্যায়ণ সকাষ 

স ানঃ +৮৮-০২-৯১১৮৩৫৩ 

সমাবা:  ০১৭১১৯৭৭৮৭৩ 

ই-দমইলঃ chief@dls.gov.bd 

13.  

সািারণ িণবষ্য তহণবল হদত 

অণরম মঞ্জুণর প্রোন 

কম যকতযাদের সেদত্র: 

আদবেন পাওয়ার পর মঞ্জুরী 

আদেশ জারীর জন্য প্রশাসণনক 

মন্ত্রণালদয় প্রস্তাব সপ্ররণ করা 

হয় 

 

কম যচারীদের সেদত্র 

আদবেন পাওয়ার পর উপযুক্ত 

কর্তযপদের অনুদমােন সাদপদে 

মঞ্জুণর আদেশ জারী করা হয় 

ক) ণনি যাণরত  রদম আদবেন (বাাংলাদেশ  রম নাং- ২৬৩৯) 

খ) সািারণ িণবষ্য তহণবদল সব যদশষ জমাকৃত অদে যর ণহসাব 

ণববরণীর মূলকণপ (ণহসাব রেণ কম যকতযা কর্তযক প্রদেয়) 

ণবনামুদল্য   ০৩ (ণতন) কার্ যণেবস ড. এ.ণব.এম. খাবেদুজ্জামান 

পণরচালক 

ণহসাব বাদজট ও ণনরীো শাখা 

স ানঃ +৮৮-০২-২২২২৪২২১৩ 

সমাবা: ০১৭১৬০০১১৩৭ 

ই-দমইলঃ 

budget@dls.gov.bd 

14.  

সািারণ িণবষ্য তহণবদলর 

চুড়ান্ত উদিালদন মঞ্জুরী প্রোন/ 

মঞ্জুরীর প্রস্তাব সপ্ররণ 

কম যকতযাদের সেদত্র: 

আদবেন পাওয়ার পর মঞ্জুরী 

আদেশ জারীর জন্য প্রশাসণনক 

মন্ত্রণালদয় প্রস্তাব সপ্ররণ করা 

হয় 

 

কম যচারীদের সেদত্র 

আদবেন পাওয়ার পর উপযুক্ত 

কর্তযপদের অনুদমােন সাদপদে 

মঞ্জুণর আদেশ জারী করা হয় 

ক) ণনি যাণরত  রদম আদবেন (বাাংলাদেশ  রম নাং- ২৬৩৯) 

  রম ণলাংক:  https://file-rajshahi.portal.gov.bd/uploads/e0ca2da2-bde0-

4885-9cbc-e1928f440185//660/925/488/660925488d436154546121.pdf 

খ) সািারণ িণবষ্য তহণবদল সব যদশষ জমাকৃত অদে যর ণহসাব 

ণববরণীর মূলকণপ (ণহসাব রেণ কম যকতযা কর্তযক প্রদেয়) 

প্রাণপ্তস্থ্ানঃ সেজারী এবাং সাংণিষ্ট েপ্তর 

ণবনামুদল্য   ০৩ (ণতন) কার্ যণেবস ড. এ.ণব.এম. খাবেদুজ্জামান 

পণরচালক 

ণহসাব বাদজট ও ণনরীো শাখা 

স ানঃ +৮৮-০২-২২২২৪২২১৩ 

সমাবা: ০১৭১৬০০১১৩৭ 

ই-দমইলঃ 

budget@dls.gov.bd 

mailto:chief@dls.gov.bd
mailto:budget@dls.gov.bd
https://file-rajshahi.portal.gov.bd/uploads/e0ca2da2-bde0-4885-9cbc-e1928f440185/660/925/488/660925488d436154546121.pdf
https://file-rajshahi.portal.gov.bd/uploads/e0ca2da2-bde0-4885-9cbc-e1928f440185/660/925/488/660925488d436154546121.pdf
mailto:budget@dls.gov.bd
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15.  

কল্যাণ তহণবল হদত সাহায্য 

প্রাণপ্তর প্রস্তাব সপ্ররণ 

কম যকতযার/ কম যচারীর কল্যাণ 

তহণবল হদত সাহায্য প্রাণপ্তর 

আদবেন প্রশাসণনক 

মন্ত্রণালদয়র মাধ্যদম কম যচারী 

কল্যাণদবাদড য প্রস্তাব সপ্ররণ 

করা হয় 

ক) মূল  রদম আদবেন পত্র- ০২ (দুই) প্রস্থ্। 

খ) ণবিবা স্ত্রী /ণবপত্নীক স্বামীর সতযাণয়ত ছণব- ০২ (দুই) কণপ। 

গ) মৃত কম যকতযা/ কম যচারীর মৃত্যয সনে (সতযাণয়ত)- ০২ (দুই) প্রস্থ্। 

ঘ) মৃত কম যকতযা/ কম যচারীর মৃত্যযর প্রমান পত্র (সতযাণয়ত)- ০২ (দুই) 

প্রস্থ্। 

ঙ) আদবেনকারীর তবি উিরাণিকারী সঘাষনাপত্র মূল কণপসহ- ০২ 

(দুই) প্রস্থ্।  

চ) ওয়ণরশান সনেপত্র ও নন-ম্যাণরজ সনে (সতযাণয়ত)- ০২ (দুই) 

প্রস্থ্।  

ছ) মৃত কম যকতযা/ কম যচারীর জাতীয় পণরচয়পত্র (সতযাণয়ত)- ০২ 

(দুই) প্রস্থ্। 

জ) ণবিবা স্ত্রী /ণবপত্নীক স্বামীর জাতীয় পণরচয়পত্র (সতযাণয়ত)- ০২ 

(দুই) প্রস্থ্। 

ঝ) ণবিবা স্ত্রী /ণবপত্নীক স্বামীর নমুনা স্বাের ও পাঁচ আঙ্গুদলর ছাপ 

মূল কণপসহ- ০২ (দুই) প্রস্থ্।  

ঞ) েমতা অপ যণ ও অণিিাবক মদনানয়ন প্রতযয়নপত্র- ০২ (দুই) 

প্রস্থ্।  

ট) জাতীয় সবতনদেল’২০১৫ অনুর্ায়ী সবতন ণনি যারনী ণববরনী - ০২ 

(দুই) প্রস্থ্। 

ঠ) মৃত কম যকতযা/ কম যচারীর এস.এস.ণস সনে/ ণবদ্যালর্ পণরতাদগর 

ছাড় পদত্রর সতযাণয়ত কণপ -  ০২ (দুই) প্রস্থ্। 

ড) আদবেনকারীর নাগণরক সনেপত্র (সতযাণয়ত)- ০২ (দুই) প্রস্থ্। 

ঢ) সশষ সবতদনর প্রতযয়নপত্র 

প্রাণপ্তস্থ্ানঃ সেজারী এবাং সাংণিষ্ট েপ্তর 

ণবনামুদল্য   ০৩ (ণতন) কার্ যণেবস ড. এ.ণব.এম. খাবেদুজ্জামান 

পণরচালক 

ণহসাব বাদজট ও ণনরীো শাখা 

স ানঃ +৮৮-০২-২২২২৪২২১৩ 

সমাবা: ০১৭১৬০০১১৩৭ 

ই-দমইলঃ 

budget@dls.gov.bd 

mailto:budget@dls.gov.bd
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16.  

সর্ৌে বীমা তহণবল হদত 

সাহায্য প্রাণপ্তর প্রস্তাব সপ্ররণ 

কম যকতযা/ কম যচারীর সর্ৌে 

বীমা তহণবল হদত সাহায্য 

প্রাণপ্তর আদবেন প্রশাসণনক 

মন্ত্রণালদয়র মাধ্যদম কম যচারী 

কল্যাণদবাদড য প্রস্তাব সপ্ররণ 

করা হয় 

ক) মূল  রদম আদবেন পত্র- ০২ (দুই) প্রস্থ্। 

খ) ণবিবা স্ত্রী /ণবপত্নীক স্বামীর সতযাণয়ত ছণব- ০২ (দুই) কণপ। 

গ) মৃত কম যকতযা/ কম যচারীর মৃত্যয সনে (সতযাণয়ত)- ০২ (দুই) প্রস্থ্। 

ঘ) মৃত কম যকতযা/ কম যচারীর মৃত্যযর প্রমান পত্র (সতযাণয়ত)- ০২ (দুই) 

প্রস্থ্। 

ঙ) আদবেনকারীর তবি উিরাণিকারী সঘাষনাপত্র মূল কণপসহ- ০২ 

(দুই) প্রস্থ্।  

চ) ওয়ণরশান সনেপত্র ও নন-ম্যাণরজ সনে (সতযাণয়ত)- ০২ (দুই) 

প্রস্থ্।  

ছ) মৃত কম যকতযা/ কম যচারীর জাতীয় পণরচয়পত্র (সতযাণয়ত)- ০২ 

(দুই) প্রস্থ্। 

জ) ণবিবা স্ত্রী /ণবপত্নীক স্বামীর জাতীয় পণরচয়পত্র (সতযাণয়ত)- ০২ 

(দুই) প্রস্থ্। 

ঝ) ণবিবা স্ত্রী /ণবপত্নীক স্বামীর নমুনা স্বাের ও পাঁচ আঙ্গুদলর ছাপ 

মূল কণপসহ- ০২ (দুই) প্রস্থ্।  

ঞ) েমতা অপ যণ ও অণিিাবক মদনানয়ন প্রতযয়নপত্র- ০২ (দুই) 

প্রস্থ্।  

ট) জাতীয় সবতনদেল’২০১৫ অনুর্ায়ী সবতন ণনি যারনী ণববরনী - ০২ 

(দুই) প্রস্থ্। 

ঠ) মৃত কম যকতযা/ কম যচারীর এস.এস.ণস সনে/ ণবদ্যালর্ পণরতাদগর 

ছাড় পদত্রর সতযাণয়ত কণপ -  ০২ (দুই) প্রস্থ্। 

ড) আদবেনকারীর নাগণরক সনেপত্র (সতযাণয়ত)- ০২ (দুই) প্রস্থ্। 

ঢ) সশষ সবতদনর প্রতযয়নপত্র 

প্রাণপ্তস্থ্ানঃ সেজারী এবাং সাংণিষ্ট েপ্তর 

ণবনামুদল্য   ০৩ (ণতন) কার্ যণেবস ড. এ.ণব.এম. খাবেদুজ্জামান 

পণরচালক 

ণহসাব বাদজট ও ণনরীো শাখা 

স ানঃ +৮৮-০২-২২২২৪২২১৩ 

সমাবা: ০১৭১৬০০১১৩৭ 

ই-দমইলঃ 

budget@dls.gov.bd 

mailto:budget@dls.gov.bd
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17.  

গৃহণনম যাণ/ লযাট ক্রদয়র ঋণ 

মঞ্জুরীর প্রস্তাব সপ্ররণ 

কম যকতযাদের সেদত্র: 

আদবেন পাওয়ার পর মঞ্জুরী 

আদেশ জারীর জন্য প্রশাসণনক 

মন্ত্রণালদয় প্রস্তাব সপ্ররণ করা 

হয় 

 

কম যচারীদের সেদত্র 

আদবেন পাওয়ার পর উপযুক্ত 

কর্তযপদের অনুদমােন সাদপদে 

মঞ্জুণর আদেশ জারী করা হয় 

ক) সাো কাগদজ আদবেন 

খ) সর্ জণমদত গৃহণনম যাণ/সমরামত করা হদব সস জণমর 

েণলল/বায়নাপত্র 

গ) ৩০০/- টাকার নন জুণডণশয়াল স্টযাদম্প অঙ্গীকারনামা এবাং  

ঘ) র্োর্ে কর্তযপদের স্যপাণরশ 

 

প্রাণপ্তস্থ্ানঃ সেজারী/ সিন্ডর 

ণবনামুদল্য   ০৭ (সাত) কার্ যণেবস ড. এ.ণব.এম. খাবেদুজ্জামান 

পণরচালক 

ণহসাব বাদজট ও ণনরীো শাখা 

স ানঃ +৮৮-০২-২২২২৪২২১৩ 

সমাবা: ০১৭১৬০০১১৩৭ 

ই-দমইলঃ 

budget@dls.gov.bd 

18.  

সমাটরর্ান ক্রয় অণরম মঞ্জুরীর 

প্রস্তাব সপ্ররণ 

কম যকতযাদের সেদত্র: 

আদবেন পাওয়ার পর মঞ্জুরী 

আদেশ জারীর জন্য প্রশাসণনক 

মন্ত্রণালদয় প্রস্তাব সপ্ররণ করা 

হয় 

 

কম যচারীদের সেদত্র 

আদবেন পাওয়ার পর উপযুক্ত 

কর্তযপদের অনুদমােন সাদপদে 

মঞ্জুণর আদেশ জারী করা হয় 

ক) সাো কাগদজ আদবেন 

খ) আদবেনকারীর ৩০০/- টাকার নন জুণডণশয়াল স্টযাদম্প 

অঙ্গীকারনামা এবাং  

গ) সমাটর সাইদকল ণবক্রয়কারীর  অঙ্গীকারনামা 

 

প্রাণপ্তস্থ্ানঃ সেজারী/ সিন্ডর 

ণবনামুদল্য   ০৭ (সাত) কার্ যণেবস ড. এ.ণব.এম. খাবেদুজ্জামান 

পণরচালক 

ণহসাব বাদজট ও ণনরীো শাখা 

স ানঃ +৮৮-০২-২২২২৪২২১৩ 

সমাবা: ০১৭১৬০০১১৩৭ 

ই-দমইলঃ 

budget@dls.gov.bd 

19.  

কণম্পউটার ক্রয় অণরম 

মঞ্জুরীর প্রস্তাব সপ্ররণ 

কম যকতযাদের সেদত্র: 

আদবেন পাওয়ার পর মঞ্জুরী 

আদেশ জারীর জন্য প্রশাসণনক 

মন্ত্রণালদয় প্রস্তাব সপ্ররণ করা 

হয় 

 

কম যচারীদের সেদত্র 

আদবেন পাওয়ার পর উপযুক্ত 

কর্তযপদের অনুদমােন সাদপদে 

মঞ্জুণর আদেশ জারী করা হয় 

ক) সাো কাগদজ আদবেন 

খ) আদবেনকারীর ৩০০/- টাকার নন জুণডণশয়াল স্টযাদম্প 

অঙ্গীকারনামা এবাং  

গ) কণম্পউটার ণবক্রয়কারীর  অঙ্গীকারনামা 

 

প্রাণপ্তস্থ্ানঃ সেজারী/ সিন্ডর 

ণবনামুদল্য   ০৭ (সাত) কার্ যণেবস ড. এ.ণব.এম. খাবেদুজ্জামান 

পণরচালক 

ণহসাব বাদজট ও ণনরীো শাখা 

স ানঃ +৮৮-০২-২২২২৪২২১৩ 

সমাবা: ০১৭১৬০০১১৩৭ 

ই-দমইলঃ 

budget@dls.gov.bd 

mailto:budget@dls.gov.bd
mailto:budget@dls.gov.bd
mailto:budget@dls.gov.bd
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20.  

পুনঃ উপদর্াজন বরাদ্দ প্রস্তাব 

সপ্ররণ 

 

বরাদ্দ প্রস্তাব পাওয়ার পর 

মঞ্জুরী আদেশ জারীর জন্য 

প্রশাসণনক মন্ত্রণালদয় সপ্ররণ 

করা হয় 

পুনঃ উপদর্াজন বরাদ্দ প্রস্তাব ণবনামুদল্য   ০৩ (ণতন) কার্ যণেবস ড. এ.ণব.এম. খাবেদুজ্জামান 

পণরচালক 

ণহসাব বাদজট ও ণনরীো শাখা 

স ানঃ +৮৮-০২-২২২২৪২২১৩ 

সমাবা: ০১৭১৬০০১১৩৭ 

ই-দমইলঃ 

budget@dls.gov.bd 

21.  

প্রাণণসম্পে অণিেপ্তদরর 

সটণলদ ান 

(আবাণসক/োপ্তণরক), 

ইন্টারকম সরবরাহ, সাংরেণ, 

সাংদর্াগ ও ণবণিন্নকরণ, 

আবাণসক স ান নগোয়ন/ 

ব্যণক্তকরণ 

কম যকতযা/ শাখা/ অনুণবিাগ 

সেদক প্রাপ্ত চাণহোপদত্রর 

সপ্রণেদত কর্তযপদের 

অনুদমােন সাদপদে (আণে যক 

েমতা অনুর্ায়ী) ণনি যাণরত 

প্রাণিকার অনুসাদর 

প্রাণণসম্পে অণিেপ্তদরর 

সটণলদ ান 

((আবাণসক/োপ্তণরক), 

সসলদ ান, ইন্টারকম 

সরবরাহ, সাংরেণ, সাংদর্াগ 

ণবণিন্নকরণ ও ব্যণক্তকরণ 

প্রস্তাব মঞ্জুরী আদেশ জারীর 

জন্য প্রশাসণনক মন্ত্রণালদয় 

সপ্ররণ করা হয় 

ক) চাণহোপত্র 

খ) জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় কর্তযক জারীকৃত প্রাণিকাদরর 

অণ স স্মারক  

প্রাণপ্তস্থ্ান: জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় 

ণবনামুদল্য   ০৭ (সাত) কার্ যণেবস ড. এ.ণব.এম. খাবেদুজ্জামান 

পণরচালক 

ণহসাব বাদজট ও ণনরীো শাখা 

স ানঃ +৮৮-০২-২২২২৪২২১৩ 

সমাবা: ০১৭১৬০০১১৩৭ 

ই-দমইলঃ 

budget@dls.gov.bd 

22.  

প্রাণণসম্পে অণিেপ্তদরর 

মণণহাণর ও আনুষাাংণগক 

দ্রব্যাণে ক্রয়পূব যক সরবরাহ ও 

সাংরেণ 

প্রাণণসম্পে অণিেপ্তদরর 

ণবণিন্ন শাখা সেদক সপ্রণরত 

চাণহোর ণিণিদত মণণহাণর ও 

আনুষাাংণগক দ্রব্যাণে সরবরাহ 

প্রোন করা হয় 

প্রাণণসম্পে অণিেপ্তদরর ণবণিন্ন শাখা সেদক সপ্রণরত 

মণণহাণর ও আনুষাাংণগক দ্রব্যাণে সররাদহর চাণহোপত্র 

ণবনামুদল্য   ০৩ (ণতন) কার্ যণেবস ড. এ.ণব.এম. খাবেদুজ্জামান 

পণরচালক 

ণহসাব বাদজট ও ণনরীো শাখা 

স ানঃ +৮৮-০২-২২২২৪২২১৩ 

সমাবা: ০১৭১৬০০১১৩৭ 

ই-দমইলঃ 

budget@dls.gov.bd 

 

mailto:budget@dls.gov.bd
mailto:budget@dls.gov.bd
mailto:budget@dls.gov.bd
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ণব.দ্র. অিযন্তরীণ জনবল (আওতািীন অণিেপ্তর/েপ্তর/সাংস্থ্াসহ) এবাং একই প্রণতষ্ঠাদনর অন্য শাখা/অণিশাখা/অনুণবিাগ-দক প্রেি সসবা। উোহরণ: লণজণস্টকস, ছুটি, ণজণপএ  অণরম। 

 

 

 

২.৪) আওতািীন অণিেপ্তর/েপ্তর/সাংস্থ্া কর্তযক প্রেি সসবা 

 

আওতািীন অণিেপ্তর/েপ্তর/সাংস্থ্াসমূদহর ণসটিদজন স চাট যার ণলঙ্ক আকাদর যুক্ত করদত হদব। 

 

 

৩) আপনার কাদছ আমাদের প্রতযাশা 

ক্রণমক প্রণতশ্রুত/কাণিত সসবা প্রাণপ্তর লদেয করণীয় 

১ স্বয়াংসম্পূণ য আদবেন জমা প্রোন 

২ র্োর্ে প্রণক্রয়ায় প্রদয়াজনীয় ণ স পণরদশাি করা 

৩ সাোদতর জন্য ণনি যাণরত সমদয়র পূদব যই উপণস্থ্ত োকা 

৪ সসবা পাওয়ার জন্য অদপো করা 

৫ সসবাোনকারী প্রণতষ্ঠানদক প্রদয়াজনীয় সহদর্াগীতা প্রোন করা 

 

ণব.দ্র. সািারণত সর্ সকল কারদণ আদবেন বাণতল হয় অেবা সসবা প্রোন সম্ভব হয়না তা ণবদিষণ কদর ছক পূরণ করদত হদব। ণকছু ণবষয় সকল প্রণতষ্ঠাদনর জন্য একই হদব এবাং ণকছু ণবষয় আলাো হদব।

file:///C:/Users/DOLPHIN/AppData/Roaming/Microsoft/Word/Citizen's%20Charter%20for%20Wall%2029-9.doc
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৪) অণিদর্াগ প্রণতকার ব্যবস্থ্াপনা (GRS) 

সসবা প্রাণপ্তদত অসন্তুষ্ট হদল োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকতযার সদঙ্গ সর্াগাদর্াগ করুন। তার কাছ সেদক সমািান পাওয়া না সগদল ণনদনাক্ত পিণতদত সর্াগাদর্াগ কদর আপনার সমস্যা অবণহত করুন। 

ক্রণমক কখন সর্াগাদর্াগ করদবন 
কার সদঙ্গ সর্াগাদর্াগ 

করদবন 
সর্াগাদর্াদগর ঠিকানা 

ণনষ্পণির 

সময়সীমা 

১ োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকতযা সমািান 

ণেদত না পারদল 

অণিদর্াগ ণনষ্পণি 

কম যকতযা (অণনক) 

ডাঃ সাখাওয়াত সহাদসন 

উপপণরচালক 

মানব সম্পে উন্নয়ন শাখা 

স ান: ০২-২২২৩৩১৪২৮৬ 

    সমাবা: ০১৭১১১৩৬৫৮৮ 

ইদমইল: training@dls.gov.bd 

ddhrd.dls@gmail.comওদয়ব: 

www. dls.gov.bd 

৩০ কার্ যণেবস 

২ 

অণিদর্াগ ণনষ্পণি কম যকতযা 

ণনণে যষ্ট সমদয় সমািান ণেদত 

না পারদল 

আণপল কম যকতযা 

নাম ও পেণব:  ড. আবু িঈম মুহাম্মদ আেদুছ ছবু  

যুগ্মসণচব, প্রশাসি অনুনেভাগ 

মৎস্য ও প্রাণণসম্পে মন্ত্রণালয়। 

স ান: ০২-৫৫১০১২২৪ 

ইদমইল:  js_law@mofl.gov.bd 

            ওদয়ব: www.mofl.gov.bd 

২০ কার্ যণেবস 

৩ আণপল কম যকতযা ণনণে যষ্ট সমদয় 

সমািান ণেদত না পারদল 

 

মণন্ত্রপণরষে ণবিাদগর 

অণিদর্াগ ব্যবস্থ্াপনা সসল 

অণিদর্াগ রহণ সকন্দ্র 

৫নাং সগইট, বাাংলাদেশ সণচবালয়, ঢাকা 

স ান: ৯৫১৩৬০১ 

ইদমইল: grs_sec@cabinet.gov.bd 

             ওদয়ব:www.grs.gov.bd 

৬০ কার্ যণেবস 

 

  


