গণপ্রজাতন্ত্রী বাংলাদেশ সরকার
প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তর
কৃষি খামার সড়ক, ফার্মগেট, ঢাকা-১২১৫।
নং-৩৩.০১.০০০০.১০২.২০.০০১.১৮-



        

তারিখঃ 
প্রাপকঃ
১)
পরিচালক, উৎপাদন, প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তর, বাংলাদেশ, ঢাকা। 
২)
পরিচালক, গবেষণা, প্রশিক্ষণ ও মূল্যায়ন, প্রাণিসম্পদ গবেষণা প্রতিষ্ঠান, মহাখালী, ঢাকা।
৩)
পরিচালক, বিসিএস লাইভষ্টক একাডেমী, সাভার, ঢাকা।
৪-১১)
পরিচালক, বিভাগীয় প্রাণিসম্পদ দপ্তর, ঢাকা/চট্টগ্রাম/রাজশাহী/রংপুর/খুলনা/বরিশাল/সিলেট/ময়মনসিংহ।
১২)
পরিচালক, প্রাণিসম্পদ (ঔষধাগার) দপ্তর, ৪৮, কাজী আলাউদ্দিন রোড, ঢাকা।
১৩)
পরিচালক, কৃত্রিম প্রজনন দপ্তর, প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তর, বাংলাদেশ, ঢাকা।
১৪)
পরিচালক, কেন্দ্রীয় ভেটেরিনারি হাসপাতাল, ৪৮, কাজী আলাউদ্দিন রোড, ঢাকা।
১৫)
পরিচালক, বাংলাদেশ জাতীয় চিড়িয়াখানা, মিরপুর, ঢাকা (প্রাণি জরিপ সহ)।
১৬)
সিনিয়র সহকারী পরিচালক, জেলা পিগ ফার্ম, রাংগামাটি পার্বত্য জেলা।
১৭)
ভেটেরিনারি সার্জন, রংপুর চিড়িয়াখানা/ বিনোদন উদ্যান, রংপুর।
১৮)
জেলা প্রাণিসম্পদ কর্মকর্তা (সকল), . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ।
১৯)
ভেটেরিনারি অফিসার, জেলা প্রাণি হাসপাতাল (সকল), . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ।

২০)
সিনিয়র সায়েন্টিফিক অফিসার, কিউসি ল্যাব, সাভার, ঢাকা।  
২১)
সহকারী পরিচালক, প্রাণি ক্রয় ও উন্নয়ন দপ্তর, প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তর, ঢাকা। 
২২)
অত্র অধিদপ্তরের হিসাব শাখা।
বিষয়ঃ
চলতি ২০২৪-২০২৫ অর্থবছরের সংশোধিত চাহিদা এবং আগামী ২০২৫-২০২৬ অর্থবছরের সম্ভাব্য বাজেটের চাহিদা সংক্রান্ত তথ্যাদি প্রেরণ প্রসংগে।
উপরোক্ত বিষয়ের প্রেক্ষিতে মধ্যমেয়াদী বাজেট প্রণয়নের লক্ষ্যে আপনার এবং আপনার অধিনস্থ দপ্তরসমুহের চলতি ২০২৪-২০২৫ অর্থ বছরের সংশোধিত চাহিদা এবং আগামী ২০২৫-২০২৬ অর্থ বছরের সম্ভাব্য চাহিদা সংযুক্ত ছকপত্র মোতাবেক যথাযথভাবে পুরণ পূর্বক আবশ্যিকভাবে ০৪/১২/২০২৪খ্রিঃ তারিখের মধ্যে হার্ডকপি অগ্রাধিকার ভিত্তিতে প্রেরন পুর্বক  সফটকপি ই-মেইল মারফত (monirdls@gmail.com) সরাসরি অধিদপ্তরের হিসাব ও বাজেট শাখায় প্রেরণ নিশ্চিত করার জন্য অনুরোধ করা হ’ল। উল্লেখ্য যে, চাহিদা অবশ্যই যথাযথ এবং বাস্তব ভিত্তিক হতে হবে। প্রয়োজনের অতিরিক্ত কোন চাহিদা প্রদান করা যাবে না। বিষয়টি অতীব জরুরী। 
সংযুক্তঃ  ৪(চার) পাতা।
( ডাঃ মোহাম্মদ রেয়াজুল হক )
মহাপরিচালক (চলতি দায়িত্ব)
প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তর, বাংলাদেশ, ঢাকা।
ছকপত্র-০১
জনবল, যানবাহন ও অফিস সরঞ্জামাদির তথ্যাদিঃ
	কোড নং
	১
	৪
	৪
	০
	৪
	
	
	-
	
	
	
	
	
	
	


	ক.  জনবল সংক্রান্ত তথ্যাদি (যাদেরকে রাজস্ব খাত থেকে বেতন-ভাতাদি পরিশোধ করা হয়, শুধুমাত্র তাদের তথ্যাদি দিতে হবে)

	
	কর্মকর্তা
	কর্মচারী
	মোট

	
	১ম শ্রেণী
	২য় শ্রেণী
	৩য় শ্রেণী
	৪র্থ শ্রেণী
	

	১. বর্তমানে কর্মরত(রাজস্ব খাতভূক্ত) (পুরুষ)
                                        (মহিলা) 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	২. পিআরএল এ থাকলে তার সংখ্যা (পুরুষ)
                                        (মহিলা) 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	মোটঃ 
	
	
	
	
	


	খ. যানবাহন সংক্রান্ত তথ্যাদি 

	দপ্তরের নাম
	
	বাস/ট্রাক
	মাইক্রোবাস
	জীপ
	কার
	পিক আপ
	ট্রাক্টর/লরি
	অন্যান্য
	মোট

	
	বর্তমানে ব্যবহৃত গাড়ীর সংখ্যা
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	পেট্রোল/ডিজেল/সিএনজি চালিত
	
	
	
	
	
	
	
	


	গ. অফিস সরঞ্জামাদি সংক্রান্ত তথ্যাদি 

	দপ্তরের নাম
	
	কম্পিউটার
	ল্যাপটপ
	ফ্যাক্স
	মাল্টিমিডিয়া প্রজেক্টর
	ফটোকপিয়ার
	ভিডিও ক্যামেরা

	
	বর্তমানে ব্যবহৃত (সংখ্যা)
	
	
	
	
	
	

	
	বর্তমানে অব্যবহৃত (সংখ্যা)
	
	
	
	
	
	

	
	অকেজো(সংখ্যা)
	
	
	
	
	
	


ঘ. পেনশনে যাবে এমন কর্মকর্তা-কর্মচারীর পি,আর,এল এর সময়কালীন বেতন-ভাতার চাহিদাঃ
দপ্তরের নামঃ 
	দপ্তর/সংস্থা/ অপারেশন ইউনিট
	সংখ্যা
	টাকার পরিমান 
	সংখ্যা
	টাকার পরিমান 

	অর্থনৈতিক কোড
	বিবরণ
	কর্মকর্তা
	কর্মচারী
	২০২৪-২৫ অর্থ বছরে
	কর্মকর্তা
	কর্মচারী
	২০২৫-২৬ অর্থ বছরে

	৩১১১১০১
	মুল বেতন (কর্মকর্তা)
	
	
	
	
	
	

	৩১১১২০১
	মুল বেতন (কর্মচারী)
	
	
	
	
	
	

	৩১১১৩০৬
	শিক্ষা ভাতা
	
	
	
	
	
	

	৩১১১৩০৯
	পাহাড়ি ভাতা
	
	
	
	
	
	

	৩১১১৩১০
	বাড়ী ভাড়া ভাতা
	
	
	
	
	
	

	৩১১১৩১১
	চিকিৎসা ভাতা
	
	
	
	
	
	

	৩১১১৩১২
	মোবাইল/সেলফোন ভাতা
	
	
	
	
	
	

	৩১১১৩১৩
	আবাসিক টেলিফোন নগদায়ন ভাতা
	
	
	
	
	
	

	৩১১১৩২৫
	উৎসব ভাতা
	
	
	
	
	
	

	৩১১১৩৩৫
	বাংলা নববর্ষ ভাতা
	
	
	
	
	
	

	৩১১১৩৪৩
	হাওড়/চর ভাতা
	
	
	
	
	
	

	
	মোটঃ
	
	
	
	
	
	


** পি.আর.এল এর সময়কালীন বেতন ভাতার চাহিদা ছকপত্র-০২ এর বার্ষিক চাহিদার সহিত অন্তর্ভুক্ত করতে হবে।
/
(তথ্য প্রদানকারী কর্মকর্তার নামসহ সীলমোহর)
মোবাইল নম্বর (অবশ্যই দিতে হবে)
 ছকপত্র-০২
	প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তর ও অধিনস্থ দপ্তর সমুহের চাহিদার বিবরণীঃ


	কোড নং
	১
	৪
	৪
	০
	৪
	
	
	-
	
	
	
	
	
	
	


	অর্থনৈতিক কোড
	বিবরণ
	২০২৪-২৫ অর্থ বছরে এ পর্যন্ত মোট প্রাপ্ত বরাদ্দ
	২০২৪-২৫ অর্থ বছরের জন্য অতিরিক্ত চাহিদা (বকেয়া বেতন-ভাতা ব্যতীত)
	সর্বমোট চাহিদা

(বকেয়া ব্যতীত)
( ৩+৪)
	২০২৪-২৫ অর্থ বছরে নভেম্বর/২৪ পর্যন্ত ০৫ মাসের প্রকৃত ব্যয়
	২০২৫-২৬ অর্থ বছরের সম্ভাব্য চাহিদা

	১
	২
	৩
	৪
	৫
	৬
	৭

	৩১
	কর্মচারীদের প্রতিদান
	
	
	
	
	

	৩১১১১০১
	মুল বেতন (কর্মকর্তা) 
	
	
	
	
	

	৩১১১১১০
	ছুটি নগদায়ন বেতন (কর্মকর্তা)
	
	
	
	
	

	৩১১১২০১
	মুল বেতন (কর্মচারী)
	
	
	
	
	

	৩১১১২০৯
	ছুটি নগদায়ন বেতন (কর্মচারী)
	
	
	
	
	

	৩১১১৩০১
	দায়িত্ব ভাতা
	
	
	
	
	

	৩১১১৩০২
	যাতায়াত ভাতা
	
	
	
	
	

	৩১১১৩০৬
	শিক্ষা ভাতা
	
	
	
	
	

	৩১১১৩০৮
	ঝুঁকি ভাতা
	
	
	
	
	

	৩১১১৩০৯
	পাহাড়ি ভাতা
	
	
	
	
	

	৩১১১৩১০
	বাড়ী ভাড়া ভাতা
	
	
	
	
	

	৩১১১৩১১
	চিকিৎসা ভাতা
	
	
	
	
	

	৩১১১৩১২
	মোবাইল/সেলফোন ভাতা
	
	
	
	
	

	৩১১১৩১৩
	আবাসিক টেলিফোন নগদায়ন ভাতা
	
	
	
	
	

	৩১১১৩১৪
	টিফিন ভাতা
	
	
	
	
	

	৩১১১৩১৬
	ধোলাই ভাতা
	
	
	
	
	


	৩১১১৩২১
	ইন্টার্ণশীপ/শিক্ষানবীশ ভাতা
	
	
	
	
	

	৩১১১৩২৫
	উৎসব ভাতা
	
	
	
	
	

	৩১১১৩২৭
	অধিকাল ভাতা
	
	
	
	
	

	৩১১১৩২৮
	শ্রান্তি ও বিনোদন ভাতা
	
	
	
	
	

	৩১১১৩৩৫
	বাংলা নববর্ষ ভাতা
	
	
	
	
	

	৩১১১৩৪৩
	হাওড়/চর ভাতা
	
	
	
	
	

	৩১১১৩৪৪
	খোরপোষ ভাতা (সাসপেনশন)
	
	
	
	
	

	৩১১১৩৫২
	বিশেষ সুবিধা
	
	
	
	
	

	৩২
	পণ্য ও সেবার ব্যবহার
	
	
	
	
	

	৩২১১১০১
	পুরষ্কার
	
	
	
	
	

	৩২১১১০২
	পরিষ্কার পরিচছন্নতা সামগ্রী
	
	
	
	
	

	৩২১১১০৬
	আপ্যায়ন ব্যয়
	
	
	
	
	

	৩২১১১১০
	আইন সংক্রান্ত ব্যয়
	
	
	
	
	

	৩২১১১১১
	সেমিনার/কনফারেন্স ব্যয়
	
	
	
	
	

	৩২১১১১৩
	বিদ্যুৎ
	
	
	
	
	

	৩২১১১১৫
	পানি
	
	
	
	
	

	৩২১১১১৭
	টেলেক্স/ফ্যাক্স/ইন্টারনেট
	
	
	
	
	

	৩২১১১১৯
	ডাক
	
	
	
	
	

	৩২১১১২০
	টেলিফোন
	
	
	
	
	

	৩২১১১২৫
	প্রচার ও বিজ্ঞাপন ব্যয়
	
	
	
	
	

	৩২১১১২৭
	বইপত্র ও সাময়িকী
	
	
	
	
	

	৩২১১১২৮
	প্রকাশনা
	
	
	
	
	

	৩২১১১২৯
	অফিস ভবন ভাড়া
	
	
	
	
	

	৩২১১১২৯
	যাতায়াত ব্যয়
	
	
	
	
	

	৩২১১১৩১
	আউটসোর্সিং
	
	
	
	
	

	৩২১১১৩৪
	শ্রমিক (অনিয়মিত) মজুরী
	
	
	
	
	

	৩২২১১০৪
	নবায়ন/রেজিষ্ট্রেশন ফি
	
	
	
	
	

	৩২২১১০৫
	টেষ্টিং ফি
	
	
	
	
	

	৩২৩১৩০১
	প্রশিক্ষণ
	
	
	
	
	

	৩২২১১০৬
	পরিবহন ব্যয়
	
	
	
	
	

	৩২৪৩১০১
	পেট্রোল ও লুব্রিক্যান্ট
	
	
	
	
	

	৩২৪৩১০২
	গ্যাস ও জ্বালানী
	
	
	
	
	

	৩২৪৪১০১
	ভ্রমন ব্যয়
	
	
	
	
	

	৩২৪৪১০২
	বদলি ব্যয়
	
	
	
	
	

	৩২৫১১০১
	প্রাণিপালন
	
	
	
	
	

	৩২৫১১০৫
	সার
	
	
	
	
	

	৩২৫১১০৬
	মৎস্য ও প্রাণী খাদ্য
	
	
	
	
	


	অর্থনৈতিক কোড
	বিবরণ
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**  উল্লেখিত উপকোড সমুহের মধ্যে যার যার দপ্তরের অপ্রয়োজনীয় উপকোডগুলো বাদ দিয়ে ছকপত্র পুরণ করা যাবে অথবা নতুন কোন উপকোডে যদি অর্থের প্রয়োজন হয় ছকে তা অন্তর্ভুক্ত করা যাবে। 
** ২০২৪-২০২৫ অর্থ বছরের সংশোধিত চাহিদা এবং ২০২৫-২৬ অর্থ বছরের বাজেটের চাহিদা বাস্তবভিত্তিক হতে হবে। প্রয়োজনের অতিরিক্ত বরাদ্দ চেয়ে বিভ্রান্ত করা যাবে না। অতিরিক্ত বরাদ্দের প্রয়োজন হলে তার বিস্তারিত ব্যাখ্যা থাকতে হবে। ব্যাখ্যা ছাড়া অতিরিক্ত চাহিদা গ্রহনযোগ্য হবে না। কর্মকর্তা-কর্মচারীদের পি,আর,কালীন বেতন এবং লাম্প এমাউন্ট বাবদ প্রয়োজনীয়  চাহিদা ও ছকপত্র-০২ তে সংযুক্ত করতে হবে।
** সংশ্লিষ্ট জেলা প্রাণিসম্পদ কর্মকর্তাগণ ১৪৪০৪০৩-জেলা দপ্তরের, ১৪৪০৪১৯-কোয়ারেন্টাইন ষ্টেশনসমুহের চাহিদা আলাদা আলাদা শীটে এবং ১৪৪০৪০৫-মেট্রো থানাসমুহ ও ১৪৪০৪০৪-উপজেলা দপ্তর সমুহের তথ্যাদি একত্রিত করে (Consolidated ) অধিদপ্তরে প্রেরণ করবেন।
**   প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তর হতে যে সকল কর্মকর্তা/কর্মচারীগণকে সিলেকশন গ্রেড স্কেল/উচ্চতর গ্রেড/টাইমস্কেল প্রদান করা হয়েছে তাদের বকেয়া বেতন ভাতা আলাদা ভাবে ছকপত্র-৪ এর মাধ্যমে প্রদান করতে হবে। ছক
পত্র-২ এ বকেয়া বেতন-ভাতাদি অর্ন্তভুক্ত করা যাবে না।
**  সংশ্লিষ্ট ভেটেরিনারি অফিসারগণ ১৪৪০৪০৬-জেলা প্রাণি হাসপাতাল সমুহের তথ্যাদি চীফ ভেটেরিনারি অফিসার, কেন্দ্রীয় প্রাণি হাসপাতাল, ৪৮, কাজী আলাউদ্দিন রোড, ঢাকার মাধ্যমে  চাহিদা প্রদান করবেন এবং ১(এক) কপি অধিদপ্তরে প্রেরন করবেন।
 (তথ্য প্রদানকারী কর্মকর্তার নামসহ সীলমোহর)
মোবাইল নম্বর (অবশ্যই দিতে হবে)

ছকপত্র-০৩
প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তর ও অধীনস্থ দপ্তর সমুহের ২০২৪-২০২৫ এবং ২০২৫-২০২৬ সনে পেনশনে যাবে এমন কর্মকর্তা ও কর্মচারীদের তালিকা ও লাম্প এমাউন্ট বাবদ ১৮ মাসের মুলবেতন সমপরিমাণ প্রয়োজনীয় টাকার পরিমান।
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