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জলা / সােকল অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the District/Circle Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

িম অিধহণ সংা িবমান িবিভ জলতাসহ সমিতভােব এক াটফম  হেত িনরসেনর লে LAPMS নামক অনলাইন
াটফম  ত করা হেয়েছ। আয়ণ কের আওতায় ২০২২-২৩ অথ বছের ৫৭০ পিরবারেক ০২ শতাংশ জিমসহ ঘর িনম াণ কের দওয়া
হেয়েছ এবং ২০২৩-২০২৪ অথ বছের সাভার উপেজলায় ২০ পিরবারেক ০২ শতাংশ জিমসহ ঘর িনম াণ কের দওয়া হেয়েছ । িডিজটার
আম স লাইেস ােনজেম িসেম এ আেয়া লাইেসধারীর ত দান করা হে ও নবায়ন করা হে। গত অথ বছের ২৩০
সা িফেকট মামলা দােয়র করা হেয়েছ যার অেথ র পিরমাণ ২০১,৯৪,৫২,৪৭৫/-টাকা। চলিত অথ  বছের ২৮৮৫ মামলা িনি করা হেয়েছ
এবং ১৩৯৬,৯৭,৫৪,০৫১/- টাকা আদায় করা হেয়েছ। জলা শাসেনর উেােগ ২০২২-২৩ অথ বছের সরকাির ১নং খাস খিতয়ােনর জিম
উােরর পিরমাণ ৬২.১১৮৪ একর এবং ২০২৩-২৪ অথ বছের ১০.৬৬২৩৫ একর। এছাড়া ৬৬৫৪ রাজ মামলার মে ৩৫৮৭ মামলা
িনি করা হেয়েছ, মামলা িনি হার ৫২%। অৈবধ দখলদার কক ২০২২-২০২৩ অথ বছের উারত সির পিরমাণ ৪.৮৭৮৪ একর
এবং ২০২৩-২০২৪ অথ বছের উারত সির পিরমাণ ১৫.৪২২ একর। বাংলােদশ সরকােরর াট  বাংলােদশ কায ম বাবায়েনর লে
া-কাশেলস ইউিপ সািভ স বাবায়ন স করা হেয়েছ। এর ফেল নাগিরকগন ঘের বেসই তােদর হািং া যাচাই ও বেকয়া সেক
অবগত  হেত  পারেছ।  জলা  শাসেনর  সকল  শাখােক  মানসত  সবা  দােনর  িনিম  সংার  ও  আিনকায়ন  করা  হেয়েছ।  এেত  কের
কম পিরেবশ র ও মেনারম হেয়েছ। েড শাখায় া সকল হাড  পািদ িকউআর কাড সিলত ািকং িপ দান করার মােম
পের ভেমের িত পয ােয় ান কের িসেেম লােকশন সরবরাহ করা হয় যা অনলাইেন আেবদনকারী ািকং এর মােম জানেত
পােরন।

সমা এবং চােলসহ:

াট  িম বা বাবায়েন এবং অা িডিজটাল সবা সহেজ জনসাধারেণর মােঝ পৗঁেছ দওয়ার িনিম ই-সািভ েস দ জনবল তিরর
পদেপ হণ।
িম িবষয়ক আইন-কান ও সবা হেণর িয়া সেক সাধারণ মােষর সেচতনতার অভাব ও মতাকারীেদর উপর িনভরশীলতা িম
সবায় নিত রীকরেণর ে বড় চােল।

ভিবৎ পিরকনা:

জলা শাসেনর সকল সবাসহেক মাইগভ াটফেম  অ করণ; শতভাগ িড-নিথ িসেম বাবায়ন; অনলাইেন শতভাগ জ ও 
িনবন িনিতকরণ; িম উয়ন কর শতভাগ আদায়করণ; সরকাির জিম, নদী ও ািতক জলাশয় রায় কায কর পদেপ হণ; িমহীন
পিরবােরর  মােঝ  িষ  খাসজিম  বেাব  দান;  ধময়  উবাদ  ও  জীবােদর  িবে  সভা/সিমনার  আেয়াজন;  িম  অিধহেণর  কারেণ
ত িত ির িনকট িতরণ দান; মানসত িশা বা িনিতকরন ও িশা িতান পিরদশ ন; াট  বাংলােদশ ২০৪১
িবিনম ােণ কায ম হণ; েয াগ বাপনা, পিরেবশ রা ও উয়ন, ীড়া ও সংিতর উয়ন, িশ ও নারী কাণ, া সবা
িনিতকরণ এবং সামািজক িনরাপালক কায ম বাবায়ন।

২০২৪-২৫ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

২০২৩-২৪ অথ বছের শতভাগ িম উয়ন কর আদায়।
হহীনেদর মে েয াগ সহনীয় বাসহ িনম াণ; অিত দিরেদর কম সংান ি।
এসিডিজ লমা অজন করা।
অনলাইেনর মােম সবা দান।
সরকাির খাসজিম উার; বাজার মিনটিরং-এ মাবাইল কাট  পিরচালনা।
র সা িফেকট মামলা িনি হার উীতকরণ; রাজ মামলার িনির হার ি করা।
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা

এবং

িবভাগীয় কিমশনার, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা-এর মে ২০২৪ সােলর ................. মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
জলা / সােকল অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

দ, , উয়ন সহায়ক, জনবাব এবং জবাবিদিহতালক শাসন।

১.২ অিভল (Mission)
শাসিনক দতা ি, তির সেব াম বহার ও সবাদাতােদর িভির পিরবতন এবং উাবন চচ ার মােম সময়াব ও
মানসত সবা িনিত কের াট  বাংলােদশ তিরেত িমকা রাখা।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ জলা / সােকল অিফেসর কম সাদেনর 

১. াট  িম বাপনা
২. িশা, সংিত, আইিস ও অা
৩. উয়ন ও শাসিনক সময় এবং ানীয় সরকার সংা
৪. আইন লা

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. সরকাির জিম, নদী, বনিম, পাহাড়, ািতক জলাশয় িত রায় কেঠার পদেপ হণ, ২। াট  বাংলােদশ ২০৪১
িবিনম ােণর লে আইিস িনভর জনবাব শাসন বা গেড় তালা, ৩। িবভাগ, জলা ও উপেজলা দরসেহর সােথ
সময় সাধন, ৪। জলা ািজেিস ও িনব াহী ািজেিস সিকত যাবতীয় মতা েয়াগ, মাবাইল কাট  পিরচালনা,
জলার সািব ক আইন-লা রাব ক জনজীবেন ি আনয়ন, ৫। এনিজওেদর কায ম তদারিক ও সময়, এনিজও
কায েমর ওভারািপং িতেরােধ কম ে িনধ ারেণ মতামত দান এবং এনিজওেদর অেল ছাড়ত অেথ র পিরবীণ
ও ঋণসহ অা কায ম পিরদশ ন/দশ ন, ৬। িম রাজ/িম উয়ন কেরর ত দািব িনধ ারণ, কর বিহ ত রাজ
আদায় এবং িম উয়ন কর আদায় ি ও অিপ ত সির বাপনার জ েয়াজনীয় পদেপ হণ, ৭। কম কতা ও
কম চারীেদর দতা উয়েন িশণ কম িচ হণ করা এবং দতার ায়ণ করা, ৮। জলা পয ােয় িবিভ কিমেক
সিয় ও গিতশীল করার মােম িবিভ দেরর কায ম সময় সাধন, ৯। নারী ও িশ িনয াতন, ইভিজং ও বািববাহ
রােধ কায কর বা হণ
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০২২-২৩

ত অজন*
২০২৩-২৪

লমাা
২০২৪-২৫

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২৫-২০২৬ ২০২৬-২০২৭

িম বাপনা
অনলাইেন িম উয়ন কর আদায় % ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ সহকারী কিমশনার (িম) মািসক/মািসক িতেবদন

১নং খিতয়ান সরকাির সির
অৈবধ দখল উার

একর ৪০ ৪৫ ৫০ ৫৫ ৬০
সহকারী কিমশনার (িম) এবং উপেজলা
িনব াহী অিফসার

মািসক/মািসক িতেবদন

উয়ন ও শাসিনক সময়
এবং ানীয় সরকার সংা

 আর বরা িবতরণ % ১০০ -১০০ ১০০ ১০০ ১০০ জলা াণ ও নব াসন অিফস মািসক/মািসক িতেবদন

জ ও  িনবন সকরণ % ৫০ ৬০ ৬৫ ৬৫ ৭০ ানীয় সরকার শাখা মািসক িতেবদন

আইন লা মাবাইল কাট  পিরচালনা সংা ২৪০০ ২৫০০ ২৭০০ ২৮০০ ২৯০০
জলা শাসক কক িনেয়ািজত িব
এিিকউভ ািজেটগণ

মািসক িতেবদন

িশা, সংিত, আইিস ও
অা

জনশীলতার চচ া, সাংিতক চচ া ও
ীড়া িবধা িেত পদেপ হণ

সংা - - ২ ৪ ৪
অিতির জলা শাসক (িশা ও আইিস),
ঢাকা

মািসক/মািসক িতেবদন

*সামিয়ক (provisional) ত
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সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ন ২৪, ২০২৪ ১৩:০২ া: ৮ ণ তািরখ: সামবার, ন ২৪, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] াট  িম
বাপনা

১৯

[১.১] উপেজলা িম
অিফস পিরদশ ন

[১.১.১] পিরদশ েন হীত িসা
বাবায়েনর হার

গড় % ১ ৮০ ৮৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৯০ ৯৫

[১.২] ইউিনয়ন িম
অিফস পিরদশ ন

[১.২.১] পিরদশ েন হীত িসা
বাবায়েনর হার

গড় % ২ ৭৫ ৮৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৯০ ৯০

[১.৩] অনলাইেন িম
উয়ন কর আদায়

[১.৩.১] িম উয়ন কর আদােয়র
হার

গড় % ৩ ৭৫ ৭৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৮০ ৮৫

[১.৪] িনিেযা
০৩ বছেরর উের
র সা িফেকট
মামলা িনি

[১.৪.১] মামলার িনির হার গড় % ২ ৬৫ ৬৫ ১০০ ৯৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ১০০ ১০০

[১.৫] ঢাকা মহানগের
খাস/অিপ ত র
িচিতকরণ

[১.৫.১] খাস/অিপ ত র
িচিতকরেণর হার

গড় % ১ ৮৫ ৮০ ১০০ ৯৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ১০০ ১০০

[১.৬] অিপ ত সির
িলজ নবায়ন

[১.৬.১] িলজ মািন আদায় সমি
টাকা
(কা)

২ ৫ ১৩ ১০ ৮ ৬ ৫ ৪ ১২ ১৩

[১.৬.২] িলজ নবায়েনর আেবদন
িনির হার

গড় % ১ ৬০ ৮০ ৮৫ ৭৫ ৬৫ ৫৫ ৪৫ ৯০ ৯৫

[১.৭] সরকারী খাস
জিম রায় পদেপ
হণ

[১.৭.১] অৈবধভােব দখলত
সরকাির খাস জিম িচিতকরণ

সমি সংা ১ ৪০ ৪৫ ৩০ ২৭ ২৫ ২৩ ২০ ৩২ ৩৫

[১.৭.২] উারত িম সমি একর ১ ৪০ ৪৫ ৫০ ৪৫ ৪৩ ৪০ ৩৮ ৫০ ৬০

[১.৮] এলএ কেসর
িতরণ আেবদন
িনি

[১.৮.১] িনিত আেবদন গড় % ৩ ৫০ ৫৫ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫ ৪০ ৬৫ ৭০

[১.৯] এলএ কেসর
গেজট কাশ

[১.৯.১] গেজট কােশর হার গড় % ২ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ৫৫ ৬০
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২] িশা,
সংিত,
আইিস ও
অা

১৯
[২.১] িশা িতােন
উত পাঠদান িনিত
করেত পদেপ হণ

[২.১.১] িশক/অিভভাবক/ছা-
ছাীেদর সােথ পাঠদান সা
সভা

সমি সংা ২ ২ ১ ৪ ৪

[২.২] জনশীলতার
চচ া, সাংিতক চচ া ও
ীড়া িবধা িেত
পদেপ হণ

[২.২.১] অিত সাংিতক/িড়া
িতেযািগতা/অান

সমি সংা ২ ২ ১ ৪ ৪

[২.৩] জনসাধারেণর
মােঝ িনরাপদ
ইারেনট ও
তি বহার
িনিেত পদেপ হণ

[২.৩.১] িনরাপদ ইারেনট ও
তি বহার সংা
আেয়ািজত সিমনার

সমি সংা ২ ২ ১ ৩ ৩

[২.৪] অনলাইেন
গণনানী কায ম

[২.৪.১] গণনানীর সংা সমি সংা ২ ১৫০ ২৬০ ২৫০ ২৪০ ২৩০ ২২০ ৩০০ ৩৫০

[২.৫] িডিলং লাইেস
ই ও নবায়ন

[২.৫.১] ইত সংা সমি সংা ২ ২০ ৩০ ২৮ ২৫ ২৪ ২০ ৩৫ ৪০
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২.৫.২] নবায়েনর হার গড় % ২ ৬০ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০ ৭৫ ৮০

[২.৬] ছা-ছাীরা
সাস, জংিগবাদ,
মাদক ও িকেশার
াংেয়র সােথ সৃ
হে িকনা স িবষেয়
নজরদাির ির জ
অিভভাবকেদর িনেয়
সেচতনতা সভা
আেয়াজন

[২.৬.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ২ ১ ১ ১

[২.৭] ল-কেলজ
িশাথেদর
অংশহেণ ঢাকায়
অবিত ধানমি ৩২
জাঘর, ি িত
জাঘর পিরদশ ন

[২.৭.১] পিরদশ নকারী দল সমি সংা ৩ ১ ১ ১

[২.৮] িের
ইিতহাস সংরণ ও
িের চতনা
িবকােশর লে
কাশনা

[২.৮.১] কাশনা সমি সংা ২ ১ ১ ১



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ন ২৪, ২০২৪ ১৩:০২ া: ১১ ণ তািরখ: সামবার, ন ২৪, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩] উয়ন ও
শাসিনক
সময় এবং
ানীয় সরকার
সংা

১৮

[৩.১] এসিডিজ
ানীয়করেণর লে
কম শালা আেয়াজন

[৩.১.১] আেয়ািজত কম শালা গড় সংা ২ ১ ১ ১

[৩.২] সব জনীন
পনশন ীম
বাবায়েন নাগিরেকর
রিজেশন

[৩.২.১] রিজেশনত নাগিরক গড় সংা ২ ৩০০০ ২৭০০ ২৫০০ ২৩০০ ২০০০ ৩৫০০ ৪০০০

[৩.৩] জ ও 
িনবন কায ম
তদারিক

[৩.৩.১] জলায় জের ১ বছেরর
মে জ িনবেনর হার

গড় % ২ ৫০ ৬০ ১০০ ৯০ ১০০ ১০০

[৩.৩.২] জলায় র ১ বছেরর
মে  িনবেনর হার

গড় % ২ ৫০ ৫০ ৫০ ৪৫ ৬০ ৭০

[৩.৪] সরকারী
অিফেস সময়মেতা
সবা াি
িনিতকরণ

[৩.৪.১] হাড  ফাইেল িগত
আেবদন ািকং

গড় % ২ ৭৮ ৮০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৩.৫] ইউিনয়ন পয ােয়
খলার মাঠ িনম াণ
/উয়ন

[৩.৫.১] খলার মাঠ
িনম াণ/উয়ন

গড় সংা ২ ২ ১ ২ ২

[৩.৬] ইউিনয়ন
পিরষেদর
চয়ারানেদর িনেয়
বজ বাপনা িবষেয়
সভা/সিমনার
আেয়াজন

[৩.৬.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ২ ১ ১ ১

[৩.৭] ফলজ, ভষজ
ও বনজ  রাপন

[৩.৭.১]  রাপন সমি সংা ২ ১৫০০০ ১৩০০০ ১০০০০ ৮০০০ ৬০০০ ১৫০০০ ১৫০০০



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ন ২৪, ২০২৪ ১৩:০২ া: ১২ ণ তািরখ: সামবার, ন ২৪, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩.৮]  আর, কািবখা
ও কািবটা এর কাজ
যথাসমেয় বাবায়ন ও
তািলকা ওেয়বসাইেট
কাশ

[৩.৮.১] কািশত ও িবতরণত গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৪] আইন
লা

১৪

[৪.১] তফিসল
আইেন মাবাইল কাট 
পিরচালনা

[৪.১.১] িব এিিকউভ
ািজেটগণ কক পিরচািলত
মাবাইল কাট 

সমি সংা ৩ ২৪০০ ২৫০০ ২৭০০ ২৬০০ ২৫০০ ২৪৫০ ২৪০০ ২৮০০ ২৯০০

[৪.২] জলা আইন
লা কিমর সভার
িসা বাবায়ন

[৪.২.১] িসা বাবায়েনর হার গড় % ২ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৯০ ৯৫

[৪.৩] এিিকউভ
ািজেট আদালেত
মামলা িনিকরণ

[৪.৩.১] মামলা িনির হার গড় % ৩ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৯৫ ৯৮

[৪.৪] িবিভ
দর/সংা কক
পিরচািলত মাবাইল
কাট  কায ম
তদারিক

[৪.৪.১] দর/সংা এর
এিিকউভ ািজেটগেণর
সােথ সভা

গড় সংা ৩ ১২ ১০ ৮ ১২ ১২

[৪.৫] অিতির জলা
ািজেট আদালেতর
০৩ বছেরর উের
িনিেযা অিন
মামলা িনি

[৪.৫.১] মামলা িনির হার গড় % ৩ ১০০ ৯৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ১০০ ১০০



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ন ২৪, ২০২৪ ১৩:০২ া: ১৩ ণ তািরখ: সামবার, ন ২৪, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত
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আিম, জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা, িবভাগীয় কিমশনার, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা-
এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম, িবভাগীয় কিমশনার, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা িহসােব জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়,
ঢাকা-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয় সহেযািগতা দান করব।

ািরত:

জলা শাসক
জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা

তািরখ

িবভাগীয় কিমশনার
িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা

তািরখ
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ MIS Management Information System

২ SDG Sustainable Development Goal

৩ অঃ জঃঃ(রাঃ) অিতির জলা শাসক( রাজ)

৪ অঃ জঃঃ(িশঃ ও আঃ) অিতির জলা শাসক(িশা ও আইিস)

৫ অঃ জঃঃ(সাঃ) অিতির জলা শাসক(সািব ক)

৬ অঃ জঃাঃ অিতির জলা ািজেট

৭ আরিডিস রিভিনউ ড কােলর

৮ উঃিনঃঅঃ উপেজলা িনব াহী অিফসার

৯ এলএও া এইিজশন অিফসার

১০ এসএ ট এইিজশন

১১ এসএফ টেম অব ফা

১২ এিসা সহকারী কিমশনার (িম)

১৩ জঃঃ জলা শাসক

১৪ িডিডএলিজ উপপিরচালক(ানীয় সরকার)

১৫ সায়রাতমহাল জলমহাল, বামহাল ইতািদ

১৬ সায়রাতমহাল জলমহাল, বামহাল ইতািদ
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সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক

[১.১] উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন [১.১.১] পিরদশ েন হীত িসা বাবায়েনর হার
উপেজলা িম অিফস, রাজ শাখা, অিতির জলা
শাসক (রাজ), এর গাপনীয় শাহা

পিরদশ ন িতেবদন, ছিব, নাশ
ইতািদ

[১.২] ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন [১.২.১] পিরদশ েন হীত িসা বাবায়েনর হার
ইউিনয়ন িম অিফস, রাজ শাখা, অিতির জলা
শাসক (রাজ), এর গাপনীয় শাহা

পিরদশ ন িতেবদন, ছিব, নাশ
ইতািদ

[১.৩] অনলাইেন িম উয়ন কর আদায় [১.৩.১] িম উয়ন কর আদােয়র হার
সহকারী কিমশনার (িম) এর কায ালয়/ইউিনয়ন
িম অিফস/রাজ শাখা

িতেবদন

[১.৪] িনিেযা ০৩ বছেরর উের র সা িফেকট মামলা
িনি

[১.৪.১] মামলার িনির হার
সহকারী কিমশনার (িম) এর কায ালয়/ইউিনয়ন
িম অিফস/রাজ শাখা

িতেবদন

[১.৫] ঢাকা মহানগের খাস/অিপ ত র িচিতকরণ [১.৫.১] খাস/অিপ ত র িচিতকরেণর হার
সহকারী কিমশনার (িম) এর কায ালয়, রাজ
শাখা, িভিপ শাখা

িতেবদন

[১.৬] অিপ ত সির িলজ নবায়ন
[১.৬.১] িলজ মািন আদায় িভিপ শাখা িতেবদন

[১.৬.২] িলজ নবায়েনর আেবদন িনির হার িভিপ শাখা িতেবদন

[১.৭] সরকারী খাস জিম রায় পদেপ হণ [১.৭.১] অৈবধভােব দখলত সরকাির খাস জিম িচিতকরণ
সহকারী কিমশনার (িম) এর কায ালয়, রাজ
শাখা

িতেবদন, ছিব

[১.৭] সরকারী খাস জিম রায় পদেপ হণ [১.৭.২] উারত িম
সহকারী কিমশনার (িম) এর কার াযালয়, রাজ
শাখা

িতেবদন, ছিব

[১.৮] এলএ কেসর িতরণ আেবদন িনি [১.৮.১] িনিত আেবদন িম অিধহণ শাখা িতেবদন

[১.৯] এলএ কেসর গেজট কাশ [১.৯.১] গেজট কােশর হার িম অিধহণ শাখা মািসক/মািসক িতেবদন

[২.১] িশা িতােন উত পাঠদান িনিত করেত পদেপ হণ [২.১.১] িশক/অিভভাবক/ছা-ছাীেদর সােথ পাঠদান সা সভা জলা িশা অিফস, িশা শাখা নাশ, ছিব ও িতেবদন

[২.২] জনশীলতার চচ া, সাংিতক চচ া ও ীড়া িবধা িেত
পদেপ হণ

[২.২.১] অিত সাংিতক/িড়া িতেযািগতা/অান জলা িশা অিফস, িশা শাখা নাশ, ছিব ও িতেবদন

[২.৩] জনসাধারেণর মােঝ িনরাপদ ইারেনট ও তি বহার
িনিেত পদেপ হণ

[২.৩.১] িনরাপদ ইারেনট ও তি বহার সংা আেয়ািজত
সিমনার

আইিস শাখা নাশ, ছিব ও িতেবদন

[২.৪] অনলাইেন গণনানী কায ম [২.৪.১] গণনানীর সংা
জলা শাসক, ঢাকা মেহাদেয়র গাপনীয়
শাখা/সংাপন শাখা,

ছিব ও িতেবদন

[২.৫] িডিলং লাইেস ই ও নবায়ন [২.৫.১] ইত সংা বসা-বািণজ শাখা মািসক/মািসক িতেবদন

[২.৫] িডিলং লাইেস ই ও নবায়ন [২.৫.২] নবায়েনর হার বসা-বািণজ শাখা িতেবদন
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[২.৬] ছা-ছাীরা সাস, জংিগবাদ, মাদক ও িকেশার াংেয়র সােথ
সৃ হে িকনা স িবষেয় নজরদাির ির জ অিভভাবকেদর
িনেয় সেচতনতা সভা আেয়াজন

[২.৬.১] আেয়ািজত সভা িশা শাখা ছিব, নাশ

[২.৭] ল-কেলজ িশাথেদর অংশহেণ ঢাকায় অবিত ধানমি ৩২
জাঘর, ি িত জাঘর পিরদশ ন

[২.৭.১] পিরদশ নকারী দল িশা শাখা ছিব

[২.৮] িের ইিতহাস সংরণ ও িের চতনা িবকােশর
লে কাশনা

[২.৮.১] কাশনা সাধারণ শাখা কাশনা, ছিব

[৩.১] এসিডিজ ানীয়করেণর লে কম শালা আেয়াজন [৩.১.১] আেয়ািজত কম শালা সাধারণ শাখা নাশ, ছিব

[৩.২] সব জনীন পনশন ীম বাবায়েন নাগিরেকর রিজেশন [৩.২.১] রিজেশনত নাগিরক সাধারণ শাখা িতেবদন

[৩.৩] জ ও  িনবন কায ম তদারিক
[৩.৩.১] জলায় জের ১ বছেরর মে জ িনবেনর হার ানীয় সরকার শাখা মািসক/মািসক িতেবদন

[৩.৩.২] জলায় র ১ বছেরর মে  িনবেনর হার ানীয় সরকার শাখা মািসক/মািসক িতেবদন

[৩.৪] সরকারী অিফেস সময়মেতা সবা াি িনিতকরণ [৩.৪.১] হাড  ফাইেল িগত আেবদন ািকং  ড শাখা মািসক িতেবদন

[৩.৫] ইউিনয়ন পয ােয় খলার মাঠ িনম াণ /উয়ন [৩.৫.১] খলার মাঠ িনম াণ/উয়ন
উপেজলা িনব াহী অিফেসর কায ালয়, সাধারণ শাখা,
জলা াণ ও নব াসন অিফস

ছিব, িতেবদন

[৩.৬] ইউিনয়ন পিরষেদর চয়ারানেদর িনেয় বজ বাপনা িবষেয়
সভা/সিমনার আেয়াজন

[৩.৬.১] আেয়ািজত সভা ানীয় সরকার শাখা নাশ, হািজরা, ছিব

[৩.৭] ফলজ, ভষজ ও বনজ  রাপন [৩.৭.১]  রাপন
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, সাধারণ
শাখা

ছিব, িতেবদন

[৩.৮]  আর, কািবখা ও কািবটা এর কাজ যথাসমেয় বাবায়ন ও
তািলকা ওেয়বসাইেট কাশ

[৩.৮.১] কািশত ও িবতরণত জলা াণ ও নব াসন অিফস মািসক/মািসক িতেবদন

[৪.১] তফিসল আইেন মাবাইল কাট  পিরচালনা
[৪.১.১] িব এিিকউভ ািজেটগণ কক পিরচািলত মাবাইল
কাট 

উপেজলা িম অিফস, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়, িবচার শাখা

িতেবদন

[৪.২] জলা আইন লা কিমর সভার িসা বাবায়ন [৪.২.১] িসা বাবায়েনর হার িবচার শাখা িতেবদন

[৪.৩] এিিকউভ ািজেট আদালেত মামলা িনিকরণ [৪.৩.১] মামলা িনির হার িবচার শাখা িতেবদন

[৪.৪] িবিভ দর/সংা কক পিরচািলত মাবাইল কাট  কায ম
তদারিক

[৪.৪.১] দর/সংা এর এিিকউভ ািজেটগেণর সােথ সভা িবচার শাখা িতেবদন

[৪.৫] অিতির জলা ািজেট আদালেতর ০৩ বছেরর উের
িনিেযা অিন মামলা িনি

[৪.৫.১] মামলা িনির হার িবচার শাখা িতেবদন
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সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি
সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র

কৗশল
এলএ কেসর গেজট কাশ গেজট কােশর হার জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

এলএ কেসর িতরণ আেবদন িনি িনিত আেবদন জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

সরকারী খাস জিম রায় পদেপ হণ অৈবধভােব দখলত সরকাির খাস জিম িচিতকরণ জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

সরকারী খাস জিম রায় পদেপ হণ উারত িম জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

অিপ ত সির িলজ নবায়ন িলজ মািন আদায় জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

অিপ ত সির িলজ নবায়ন িলজ নবায়েনর আেবদন িনির হার জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

ঢাকা মহানগের খাস/অিপ ত র িচিতকরণ খাস/অিপ ত র িচিতকরেণর হার জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

িনিেযা ০৩ বছেরর উের র সা িফেকট মামলা িনি মামলার িনির হার জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

অনলাইেন িম উয়ন কর আদায় িম উয়ন কর আদােয়র হার জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন পিরদশ েন হীত িসা বাবায়েনর হার জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন পিরদশ েন হীত িসা বাবায়েনর হার জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

ছা-ছাীরা সাস, জংিগবাদ, মাদক ও িকেশার াংেয়র সােথ সৃ
হে িকনা স িবষেয় নজরদাির ির জ অিভভাবকেদর িনেয় সেচতনতা
সভা আেয়াজন

আেয়ািজত সভা জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

িডিলং লাইেস ই ও নবায়ন ইত সংা জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

অনলাইেন গণনানী কায ম গণনানীর সংা জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

জনসাধারেণর মােঝ িনরাপদ ইারেনট ও তি বহার িনিেত
পদেপ হণ

িনরাপদ ইারেনট ও তি বহার সংা আেয়ািজত সিমনার জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

জনশীলতার চচ া, সাংিতক চচ া ও ীড়া িবধা িেত পদেপ হণ অিত সাংিতক/িড়া িতেযািগতা/অান জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

িশা িতােন উত পাঠদান িনিত করেত পদেপ হণ িশক/অিভভাবক/ছা-ছাীেদর সােথ পাঠদান সা সভা জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

অিতির জলা ািজেট আদালেতর ০৩ বছেরর উের িনিেযা
অিন মামলা িনি

মামলা িনির হার জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

িবিভ দর/সংা কক পিরচািলত মাবাইল কাট  কায ম তদারিক দর/সংা এর এিিকউভ ািজেটগেণর সােথ সভা জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

এিিকউভ ািজেট আদালেত মামলা িনিকরণ মামলা িনির হার জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

জলা আইন লা কিমর সভার িসা বাবায়ন িসা বাবায়েনর হার জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ন ২৪, ২০২৪ ১৩:০২ া: ১৯ ণ তািরখ: সামবার, ন ২৪, ২০২৪

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি
সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র

কৗশল
তফিসল আইেন মাবাইল কাট  পিরচালনা িব এিিকউভ ািজেটগণ কক পিরচািলত মাবাইল কাট  জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

সরকারী অিফেস সময়মেতা সবা াি িনিতকরণ হাড  ফাইেল িগত আেবদন ািকং জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

 আর, কািবখা ও কািবটা এর কাজ যথাসমেয় বাবায়ন ও তািলকা
ওেয়বসাইেট কাশ

কািশত ও িবতরণত জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

জ ও  িনবন কায ম তদারিক জলায় জের ১ বছেরর মে জ িনবেনর হার জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

জ ও  িনবন কায ম তদারিক জলায় র ১ বছেরর মে  িনবেনর হার জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

ইউিনয়ন পিরষেদর চয়ারানেদর িনেয় বজ বাপনা িবষেয়
সভা/সিমনার আেয়াজন

আেয়ািজত সভা জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

ইউিনয়ন পয ােয় খলার মাঠ িনম াণ /উয়ন খলার মাঠ িনম াণ/উয়ন জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

সব জনীন পনশন ীম বাবায়েন নাগিরেকর রিজেশন রিজেশনত নাগিরক জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ

এসিডিজ ানীয়করেণর লে কম শালা আেয়াজন আেয়ািজত কম শালা জলা শাসেকর কায ালয়, ঢাকা প রণ/িতেবদন রণ



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ন ২৪, ২০২৪ ১৩:০২ া: ২০ ণ তািরখ: সামবার, ন ২৪, ২০২৪

সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


