
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
খাদ� অিধদ�র
�িশ�ণ িবভাগ

১৬, আ�ুল গিণ !রাড, ঢাকা-১০০০।
www.dgfood.gov.bd

/ারক ন1র: ১৩.০১.০০০০.১২০.২৫.০০৮.২৩.৭৫১
তািরখ: 

১৭ অ8হায়ণ ১৪৩১ ব<া�
০২ িডেস1র ২০২৪ ি=>া�

িবষয়: খাদ� অধীদ�রাধীন মাঠ পযDােয়র কাযDালয়সমূেহ কমDরত কমDকতDা/কমDচারীেদর ওেয়ব !পাটDাল, আইিডকাডD,
ওেয়বেমইল, ও িরেপাটD ম�ােনজম�াKট িসে>ম(RMS) িবষেয় ০২ (Qই) িদন ব�াপী �িশ�ণ।

         
      
       উপ� �� িবষেয়র পিরে
ি�েত জানােনা যাে� �য, িন�বিণ �ত  মাঠ পয �ােয়র কায �ালয়স�েহ কম �রত কম �কত�া/কম �চারীেদর
িনেয় আগামী ০৪/১১/২০২৪ ও ০৫/১১/২০২৪ ি,. তািরখ (0ধ ও 2হ3িতবার)  সকাল ০৯.০০ হেত িবকাল ৫.০০ ঘ7কা পয �8  ওেয়ব
�পাট �াল, আইিডকাড �, ওেয়বেমইল, ও িরেপাট � <ােনজ<া= িসে>ম(RMS) িবষেয় (Bাচ-০১) এর 
িশ�েণর আেয়াজন করা
হেয়েছ। উS  �িশ�ণিট  খাদ�  অিধদ�েরর  �িশ�ণ  িবভােগর ( ৭ম  তলায়)  কিTউটার  ল�াব  এ  অVিWত  হেব।
মেনানীত কায �ালয়স�েহর কম �কত�া-কম �চারীগণেক িনধ �ািরত তািরেখ যথাসমেয় 
িশ�েণ অংশKহণ করার জL অMেরাধ করা হেলা।
 

Bাচ- ১
 

[
িত7 দOর হেত দOর 
ধান/মেনানীত 
িতিনিধ ০১ (এক) জন এবং বিণ �ত িবষেয় সংিPQ আই7 RানসST  ০১ (এক)জন

িতিনিধসহ �মাট ২(Uই) জন কের]

 

০৪/১২/২০২৪ হেত
০৫/১২/২০২৪ ি,: 

তািরখ পয �8।
০২ (Uই) িদন Bাপী।

Xিমক
নং

কায �ালয়  সYেহর নাম 
িশ�ণাথZর
সং[া

১ 
ধান িনয়\েকর কায �ালয় ঢাকা �রশিনং ঢাকা ০২ জন
২ আ^িলক খা_ িনয়\েকর কায �ালয়,ঢাকা ০২ জন
৩ আ^িলক খা_ িনয়\েকর কায �ালয়,চaKাম ০২ জন
৪ আ^িলক খা_ িনয়\েকর কায �ালয়,রাজশাহী ০২ জন
৫ আ^িলক খা_ িনয়\েকর কায �ালয়,bলনা ০২ জন
৬ আ^িলক খা_ িনয়\েকর কায �ালয়,ময়মনিসংহ ০২ জন
৭ আ^িলক খা_ িনয়\েকর কায �ালয়,রংeর ০২ জন
৮ আ^িলক খা_ িনয়\েকর কায �ালয়,িসেলট ০২ জন
৯ আ^িলক খা_ িনয়\েকর কায �ালয়,বিরশাল ০২ জন
১০ সাইেলা অধী�েকর কায �ালয়, চaKাম ০২ জন
১১ সাইেলা অধী�েকর কায �ালয়,নারায়ণগg ০২ জন
১২ সাইেলা অধী�েকর কায �ালয়,আhগg,iাjণবািড়য়া। ০২ জন
১৩ সাইেলা অধী�েকর কায �ালয়,�মাংলা,বােগরহাট। ০২ জন
১৪ সাইেলা অধী�েকর কায �ালয়,সা8াহার, বlড়া। ০২ জন

                                                          �মাট = ২৮ জন
 

মিডউল ও িশিডউল
১ম িদন :

 
সময় িবষয় 
িশ�ক

০৯.০০ – ০৯.৩০                                     �রিজেoশন  

০৯.৩০ – ১০.৩০
ওেয়ব �পাট �াল এর 
াথিমক ধারণা ও পিরিচিত, ওেয়ব �পাট �াল এর এডিমন সাইট -
এ লগইন, এডিমন ডpাশেবাড �, ইউজার �
াফাইল Bবrাপনা, ইউজার sতিরকরণ,
ইউজার িবিভT uিমকা 
দান করা।

মvর আলম
িসে>ম এনািলQ

কিSউটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা_ অিধদOর, ঢাকা



১০.৩০ – ১০.৪৫                                       চা-িবরিত  

১০.৪৫ – ১১.৪৫
ওেয়ব �পাট �ােলর �মMp (Menu), �মMp sতির ও িলংককরণ এবং zক (Block)
sতিরকরণ এবং ওেয়ব �পাট �াল এ 
দশ �ন িবষয়ক িব�ািরত আেলাচনা ও �াব -এ

pাক7স

�মাঃ আিরফ �হােসন
উপসহকারী 
েকৗশলী

কিSউটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা_ অিধদOর, ঢাকা

১১.৪৫ – ০১.০০ ওেয়ব �পাট �াল এর সাইট <ােনজােরর িবিভT কে== : �না7শ, খবর, �সবা ব�
সSিক�ত ধারণা, sতিরকরণ ও িলংক rাপন করা। 

�মাঃ আিরফ �হােসন
উপসহকারী 
েকৗশলী

কিSউটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা_ অিধদOর, ঢাকা

০১.০০ – ০২:০০ নামাজ ও ম�া� িবরিত  

০২:০০-০৩:১৫
ওেয়ব �পাট �াল এর সাইট <ােনজােরর িবিভT কে== : দরপ�, িবRাপন, Bানার,
ফাইল, পাতা ও ফেটা �ালাির ইতpািদ সSিক�ত ধারণা, sতিরকরণ ও িলংক rাপন
করা। 

�মাঃ আিত��ামান
উপসহকারী 
েকৗশলী

কিSউটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা_ অিধদOর, ঢাকা

০৩.১৫ – ০৩:৩০ চা-িবরিত  

০৩:৩০ – ০৫.০০
ওেয়ব �পাট �াল এর সাইট <ােনজােরর িবিভT কে== : কম �কত�া2�, কম �চারীর
�
াফাইল, ত� 
দানকারী কম �কত�া, অিভেযাগ িন�ি�কাির কম �কত�া, �ফাকাল
পেয়= কম �কত�া ইতpািদ সSিক�ত ধারণা, sতিরকরণ ও িলংক rাপন করা।

মvর আলম
িসে>ম এনািলQ

কিSউটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা_ অিধদOর, ঢাকা

 
২য় িদন :

 
সময় িবষয় 
িশ�ক

০৯.০০ – ১০.৪৫

ওেয়ব �পাট �াল এর Right Side Content �যমন: অিফস 
ধান �
াফাইল,
অভp8রীণ ই-�সবা, �সবাসহিজকরণ, ইেনােভশন কণ �ার, সামািজক �যাগােযাগ
মা�ম, ইেভ= কpােল�ার ইতpািদ সSিক�ত ধারণা, sতিরকরণ ও িলংক rাপন
করা।

�মাঃ আিত��ামান
উপসহকারী 
েকৗশলী

কিSউটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা_ অিধদOর, ঢাকা

১০.৩০ – ১০.৪৫ চা-িবরিত  

১০.৪৫ – ১২.০০
ওেয়ব �পাট �াল এর িরেপাট � �পাট �াল, সকল কে== বাংলা ও ইংেরিজ উভয় ভাষায়

দশ �ন, সম�া সমাধােনর জL ওেয়বেপাট �াল এর Support এর সােথ �যাগােযাগ
এবং সST ওেয়ব �পাট �াল িনেয় সংি�O আেলাচনা।

�মাঃ আিরফ �হােসন
উপসহকারী 
েকৗশলী

কিSউটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা_ অিধদOর, ঢাকা

১২.০০ – ০১.০০

িরেপাট � <ােনজেম= িসে>ম (RMS) সSিক�ত 
থিমক ধারণা ও পিরিচিত,
িসে>ম লগইন, ইউজার পদিব uিমকা, িরেপাট � �টSেলট sতিরকরণ ও সSাদন,
িনেজর চলমান িরেপাট �, সময়সীমা 2ি�করেণর আেবদন, আগত িরেপাট �, সব �েশষ
�
রণ�ত িরেপাট � ইতািদ।

�মাঃ আিন�র রহমান
�
াKামার

কিSউটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা_ অিধদOর, ঢাকা

০১.০০ – ০২:০০ নামাজ ও ম�া� িবরিত  

০২:০০-০৩:৩০
খা_ অিধদOেরর আইিডকাড � (ID Card) sতির ও আইিডকাড � ত� সংেশাধন
সSিক�ত ওেয়বেপাট �াল এর 
থিমক ধারণা ও পিরিচিত, ওেয়বেপাট �াল লগইন, ত�
হালনাগাদকরণ এবং স�ক ফর<াট এ ছিব আপেলাড ইতpািদ।

�মাঃ আিন�র রহমান
�
াKামার

কিSউটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা_ অিধদOর, ঢাকা

০৩.৩০ – ০৩:৪০ চা-িবরিত  

০৩:৪০ – ০৫.০০
খা_ অিধদOেরর ওেয়বেমইল (Webmail) সSিক�ত 
থিমক ধারণা ও পিরিচিত,
ওেয়বেমইল এ লগইন, ই-�মইল sতির, িসিস, এ£াচেম=, িসিগেনচার, 3pাম �মইল
�চনার উপায়, একpাউে=র িনিরপ�া িনি¤তকরণ ইতpািদ।

 �মাঃ আিন�র রহমান
�
াKামার

কিSউটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা_ অিধদOর, ঢাকা

 
এেত যথাযথ ক¥�পে�র অMেমাদন রেয়েছ।

সকল সংযুিSসমূহ:



(১) িবেবচ� পX

০২-১২-২০২৪
!মাঃ সােজQর রহমান

পিরচালক
+৮৮-০২-৪১০৫২৯৩৪ (!ফান)
+৮৮-০২-৯৫৫৬১৯৮ (ফ�া])
dtrng@dgfood.gov.bd

িবতরণ  (!জ�Wতার bমাVসাের নয়):
১। �ধান িনয়�ক, ঢাকা !রশিনং, ঢাকা।।
২। আcিলক খাদ� িনয়�ক, ঢাকা/চd8াম/রাজশাহী/খুলনা/বিরশাল/িসেলট/রংপুর/ময়মনিসংহ িবভাগ।
৩। সাইেলা অধী�ক, নারায়ণগe সাইেলা/চd8াম সাইেলা/আfগe সাইেলা, gাhণবািড়য়া/সাjাহার সাইেলা, বkড়া/ !মাংলা
সাইেলা, বােগরহাট।

/ারক ন1র: ১৩.০১.০০০০.১২০.২৫.০০৮.২৩.৭৫১/১ (১০) তািরখ: 
১৭ অ8হায়ণ ১৪৩১ ব<া�
০২ িডেস1র ২০২৪ ি=>া�

অবগিত/অবগিত ও �েয়াজনীয় ব�বlা 8হেণর জm অVিলিপ !�রণ করা হেলা (!জ�Wতার bমাVসাের নয়):
১। পিরচালক, �শাসন িবভাগ, খাদ� অিধদ�র।
২। পিরচালক, িহসাব ও অথD িবভাগ, খাদ� অিধদ�র।
৩। িবভাগীয় িহসাব র�ণ কমDকতDা, খুলনা/বিরশাল/িসেলট/রংপুর/ময়মনিসংহ/রাজশাহী/চd8াম/ঢাকা।
৪। িসে>ম এনািল>, কিTউটার !নটওয়াকD ইউিনট, খাদ� অিধদ�র [িনধDািরত িশিডউল !মাতােবক !সশন পিরচালনার জm
অVেরাধ করা হেলা]।
৫। !�া8ামার, কিTউটার !নটওয়াকD ইউিনট, খাদ� অিধদ�র [িনধDািরত িশিডউল !মাতােবক !সশন পিরচালনার জm অVেরাধ
করা হেলা]।
৬। !জলা িহসাব র�ণ কমDকতDা, নারায়ণগe/বােগরহাট/ চd8াম/বkড়া/gাhণবািড়য়া ।।
৭। মহাপিরচালেকর একাj সিচব, মহাপিরচালেকর দ�র, খাদ� অিধদ�র [মহাপিরচালক মেহাদেয়র সদয় qাতােথD]।
৮। উপসহকারী �েকৗশলী (আইিট), কিTউটার !নটওয়াকD ইউিনট, খাদ� অিধদ�র [িনধDািরত িশিডউল !মাতােবক !সশন
পিরচালনার জm অVেরাধ করা হেলা]।
৯। উপসহকারী �েকৗশলী (আইিট), কিTউটার !নটওয়াকD ইউিনট, খাদ� অিধদ�র [িনধDািরত িশিডউল !মাতােবক !সশন
পিরচালনার জm অVেরাধ করা হেলা]।
১০। অিফস কিপ, ।

০২-১২-২০২৪
!মাঃ সােজQর রহমান

পিরচালক


