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/ারক ন1র: ১৩.০১.০০০০.১২০.২৫.০০৮.২৩.৭৭৭
তািরখ: 

৩ !পৗষ ১৪৩১ ব<া�
১৮ িডেস1র ২০২৪ ি=>া�

িবষয়: খাদ� অিধদ�রাধীন মাঠ পযCােয়র কাযCালয়সমূেহ কমCরত কমCকতCা/কমCচারীেদর ওেয়ব !পাটCাল, আইিডকাডC, ওেয়বেমইল
ও িরেপাটC ম�ােনজেমKট িসে>ম(RMS) িবষেয় ০২ (Qই) িদন ব�াপী �িশ�ণ (৩য় ব�াচ)।

       উপযCুS িবষেয়র পিরে�ি�েত জানােনা যােT !য, িনUবিণCত মাঠ পযCােয়র কাযCালয়সমূেহ কমCরত
কমCকতCা/কমCচারীেদর িনেয় আগামী ২৩/১২/২০২৪ ও ২৪/১২/২০২৪ ি=. তািরখ (!সাম ও ম<লবার) সকাল
০৯.০০ হেত িবকাল ৫.০০ ঘিটকা পযCX ওেয়ব !পাটCাল, আইিডকাডC, ওেয়বেমইল ও িরেপাটC ম�ােনজেমKট
িসে>ম (RMS) িবষেয় ৩য় ব�াচ এর �িশ�েণর আেয়াজন করা হেয়েছ। উS �িশ�ণিট খাদ� অিধদ�েরর �িশ�ণ
িবভােগর (৭ম তলায়) কি[উটার ল�াব এ অ\ি]ত হেব। মেনানীত কাযCালয়সমূেহর কমCকতCা-কমCচারীগণেক িনধCািরত
তািরেখ যথাসমেয় �িশ�েণ অংশ_হণ করার জ` অ\েরাধ করা হেলা।

 
ব�াচ- ৩

 

 
 
 
 
 

২৩/১২/২০২৪ হেত
২৪/১২/২০২৪ ি�:

তািরখ পয ��
(�সামবার ও
ম�লবার)

 

aিমক
নং

কাযCালয় সমুেহর নাম �িশ�ণাথCীর
সংখ�া

মXব�

১

�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়, ঢাকা ০১ জন

বিণ �ত িবষেয়
সংি)* আই-

.ানস/0
কম �কত�া/কম �চারী

০১ (এক) জন
কের।

�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়, নারায়ণগ6        ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়, মািনকগ6 ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়, 7ি8গ6 ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়, নরিসংদী ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়, টা�াইল           ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়, গাজী;র           ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়, শিরয়ত;র        ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়, মাদারী;র         ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়, �শর;র ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়, ফিরদ;র ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়, �গাপালগ6        ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়,িকেশারগ6         ০১ জন

২

�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়,চ?@াম ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়,�ফনী ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়,খাগড়াছিড় ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়,বাCরবন ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়,রা�ামা- ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়, কDবাজার ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়,EিমFা ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়, GাHণবািড়য়া ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়,Iাদ;র ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়, �নায়াখালী ০১ জন
�জলা খা� িনয়"েকর কায �ালয়, লJী;র ০১ জন



৩
চলাচল ও সংরJণ িনয়"েকর কায �ালয়, চ?@াম ০১ জন
চলাচল ও সংরJণ িনয়"েকর কায �ালয়, Kলনা ০১ জন

                                                !মাট = ২৬ জন  

মিডউল ও িশিডউল
(২৩/১২/২০২৪- !সামবার) ১ম িদন :

 
সময় িবষয় LিশJক

০৯.০০ – ০৯.৩০                                     �রিজেPশন  

০৯.৩০ – ১০.৩০
ওেয়ব �পাট �াল এর Lাথিমক ধারণা ও পিরিচিত, ওেয়ব �পাট �াল এর এডিমন সাইট -
এ লগইন, এডিমন ডUাশেবাড �, ইউজার �Lাফাইল WবXাপনা, ইউজার Yতিরকরণ,
ইউজার িবিভ0 [িমকা Lদান করা।

ম\র আলম
িসে]ম এনািল*

কি/উটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা� অিধদ_র, ঢাকা

১০.৩০ – ১০.৪৫                                       চা-িবরিত  

১০.৪৫ – ১১.৪৫
ওেয়ব !পাটCােলর !ম\� (Menu), !ম\� fতির ও িলংককরণ এবং gক
(Block) fতিরকরণ এবং ওেয়ব !পাটCাল এ �দশCন িবষয়ক িবlািরত
আেলাচনা ও ল�াব -এ ��াকিটস

�মাঃ আিরফ �হােসন
উপসহকারী Lেকৗশলী

কি/উটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা� অিধদ_র, ঢাকা

১১.৪৫ – ০১.০০ ওেয়ব �পাট �াল এর সাইট cােনজােরর িবিভ0 কেdd : �না-শ, খবর, �সবা বD
স/িক�ত ধারণা, Yতিরকরণ ও িলংক Xাপন করা। 

�মাঃ আিরফ �হােসন
উপসহকারী Lেকৗশলী

কি/উটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা� অিধদ_র, ঢাকা

০১.০০ – ০২:০০ নামাজ ও মeাf িবরিত  

০২:০০-০৩:১৫
ওেয়ব �পাট �াল এর সাইট cােনজােরর িবিভ0 কেdd : দরপg, িব.াপন, Wানার,
ফাইল, পাতা ও ফেটা hালাির ইতUািদ স/িক�ত ধারণা, Yতিরকরণ ও িলংক Xাপন
করা। 

�মাঃ আিতEiামান
উপসহকারী Lেকৗশলী

কি/উটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা� অিধদ_র, ঢাকা

০৩.১৫ – ০৩:৩০ চা-িবরিত  

০৩:৩০ – ০৫.০০
ওেয়ব �পাট �াল এর সাইট cােনজােরর িবিভ0 কেdd : কম �কত�াjC, কম �চারীর
�Lাফাইল, তk Lদানকারী কম �কত�া, অিভেযাগ িনlিmকাির কম �কত�া, �ফাকাল
পেয়d কম �কত�া ইতUািদ স/িক�ত ধারণা, Yতিরকরণ ও িলংক Xাপন করা।

ম\র আলম
িসে]ম এনািল*

কি/উটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা� অিধদ_র, ঢাকা

 
(২৪/১২/২০২৪- ম<লবার) ২য় িদন :

 
সময় িবষয় LিশJক

০৯.০০ – ১০.৪৫

ওেয়ব !পাটCাল এর Right Side Content !যমন: অিফস �ধান !�াফাইল,
অভ�Xরীণ ই-!সবা, !সবাসহিজকরণ, ইেনােভশন কণCার, সামািজক
!যাগােযাগ মাধ�ম, ইেভKট ক�ােলKডার ইত�ািদ স[িকCত ধারণা,
fতিরকরণ ও িলংক rাপন করা।

�মাঃ আিতEiামান
উপসহকারী Lেকৗশলী

কি/উটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা� অিধদ_র, ঢাকা

১০.৩০ – ১০.৪৫ চা-িবরিত  

১০.৪৫ – ১২.০০

ওেয়ব !পাটCাল এর িরেপাটC !পাটCাল, সকল কেKটKট বাংলা ও ইংেরিজ
উভয় ভাষায় �দশCন, সমsা সমাধােনর জ` ওেয়বেপাটCাল
এর Support এর সােথ !যাগােযাগ এবং স[v ওেয়ব !পাটCাল িনেয়
সংি�� আেলাচনা।

�মাঃ আিরফ �হােসন
উপসহকারী Lেকৗশলী

কি/উটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা� অিধদ_র, ঢাকা

১২.০০ – ০১.০০

িরেপাটC ম�ােনজেমKট িসে>ম (RMS) স[িকCত �থিমক ধারণা ও
পিরিচিত, িসে>ম লগইন, ইউজার পদিব ভূিমকা, িরেপাটC !ট[েলট
fতিরকরণ ও স[াদন, িনেজর চলমান িরেপাটC, সময়সীমা বৃিxকরেণর
আেবদন, আগত িরেপাটC, সবCেশষ !�রণকৃত িরেপাটC ইতািদ।

�মাঃ আিনnর রহমান
�Lা@ামার

কি/উটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা� অিধদ_র, ঢাকা

০১.০০ – ০২:০০ নামাজ ও মeাf িবরিত  

০২:০০-০৩:৩০

খাদ� অিধদ�েরর আইিডকাডC (ID Card) fতির ও আইিডকাডC তথ�
সংেশাধন স[িকCত ওেয়বেপাটCাল এর �থিমক ধারণা ও পিরিচিত,
ওেয়বেপাটCাল লগইন, তথ� হালনাগাদকরণ এবং সিঠক ফরম�াট এ ছিব
আপেলাড ইত�ািদ।

�মাঃ আিনnর রহমান
�Lা@ামার

কি/উটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা� অিধদ_র, ঢাকা

০৩.৩০ – ০৩:৪০ চা-িবরিত  



০৩:৪০ – ০৫.০০

খাদ� অিধদ�েরর ওেয়বেমইল (Webmail) স[িকCত �থিমক ধারণা ও
পিরিচিত, ওেয়বেমইল এ লগইন, ই-!মইল fতির, িসিস, এ~াচেমKট,
িসিগেনচার, ��াম !মইল !চনার উপায়, এক�াউেKটর িনিরপ�া
িনি�তকরণ ইত�ািদ।

 �মাঃ আিনnর রহমান
�Lা@ামার

কি/উটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা� অিধদ_র, ঢাকা

 
এেত যথাযথ কo�পেJর অpেমাদন রেয়েছ।

সকল সংযুিSসমূহ:
(১) িবেবচ� প�

১৮-১২-২০২৪
!মাঃ সােজQর রহমান

পিরচালক
+৮৮-০২-৪১০৫২৯৩৪ (!ফান)
+৮৮-০২-৯৫৫৬১৯৮ (ফ�া�)
dtrng@dgfood.gov.bd

িবতরণ  (!জ�]তার aমা\সাের নয়):
১। !জলা খাদ� িনয়�ক, ঢাকা।
২। !জলা খাদ� িনয়�ক, নারায়ণগ�, ঢাকা।
৩। !জলা খাদ� িনয়�ক, নরিসংদী, ঢাকা।
৪। !জলা খাদ� িনয়�ক, মু�ীগ�, ঢাকা।
৫। !জলা খাদ� িনয়�ক, গাজীপুর, ঢাকা।
৬। !জলা খাদ� িনয়�ক, মাদারীপুর, ঢাকা।
৭। !জলা খাদ� িনয়�ক, শরীয়তপুর, ঢাকা।
৮। !জলা খাদ� িনয়�ক, মািনকগ�, ঢাকা।
৯। !জলা খাদ� িনয়�ক, !শরপুর।
১০। !জলা খাদ� িনয়�ক, টা<াইল, ঢাকা।
১১। !জলা খাদ� িনয়�ক, িকেশারগ�, ঢাকা।
১২। !জলা খাদ� িনয়�ক, ফিরদপুর,ঢাকা।
১৩। !জলা খাদ� িনয়�ক, !গাপালগ�।
১৪। !জলা খাদ� িনয়�ক(সকল), চ�_াম িবভাগ।
১৫। চলাচল ও সংর�ণ িনয়�ক (ভার�া� ), চ�_াম।
১৬। চলাচল ও সংর�ণ িনয়�ক, খুলনা।

/ারক ন1র: ১৩.০১.০০০০.১২০.২৫.০০৮.২৩.৭৭৭/১ (৯) তািরখ: 
৩ !পৗষ ১৪৩১ ব<া�

১৮ িডেস1র ২০২৪ ি=>া�

অবগিত/অবগিত ও �েয়াজনীয় ব�বrা _হেণর জ` অ\িলিপ !�রণ করা হেলা (!জ�]তার aমা\সাের নয়):
১। পিরচালক, �শাসন িবভাগ, খাদ� অিধদ�র।
২। পিরচালক, িহসাব ও অথC িবভাগ, খাদ� অিধদ�র।
৩। িবভাগীয় িহসাব র�ণ কমCকতCা, ঢাকা/চ~_াম।
৪। িসে>ম এনািল>, কি[উটার !নটওয়াকC ইউিনট, খাদ� অিধদ�র [িনধCািরত িশিডউল !মাতােবক !সশন পিরচালনার জ`



অ\েরাধ করা হেলা]।
৫। !�া_ামার, কি[উটার !নটওয়াকC ইউিনট, খাদ� অিধদ�র [িনধCািরত িশিডউল !মাতােবক !সশন পিরচালনার জ` অ\েরাধ
করা হেলা]।
৬। মহাপিরচালেকর একাX সিচব, মহাপিরচালেকর দ�র, খাদ� অিধদ�র [মহাপিরচালক মেহাদেয়র সদয় �াতােথC]।
৭। উপসহকারী �েকৗশলী (আইিট), কি[উটার !নটওয়াকC ইউিনট, খাদ� অিধদ�র [িনধCািরত িশিডউল !মাতােবক !সশন
পিরচালনার জ` অ\েরাধ করা হেলা]।
৮। উপসহকারী �েকৗশলী (আইিট), কি[উটার !নটওয়াকC ইউিনট, খাদ� অিধদ�র [িনধCািরত িশিডউল !মাতােবক !সশন
পিরচালনার জ` অ\েরাধ করা হেলা]।
৯। অিফস কিপ।
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পিরচালক


