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২৩ আষাঢ ়১৪২৮

অিফস  আেদশ
সিচবালয় িনেদ >শমালা ২০১৪ এবং জাতীয় আরকাইভস আইন ২০১৩ অAযায়ী খা� অিধদ�েরর Cরাতন নিথপE/  রকড >পE
 GিণিবHাস/ IানাJর/ িবনKকরণ/ জাতীয় আরকাইভস ও MNাগার অিধদ�ের  �রেণর লেOP িনQবিণ >ত কম >কত>ােদর সমRেয়
কিমS গঠন করা হেলাঃ

(১) জনাব  রজা  মাহাYদ মহিসন, অিতিরZ পিরচালক, চসসা িবভাগ, খা� অিধদ�র, ঢাকা                 - আহবায়ক
(২) জনাব  মাঃ হা-ন অর রিশদ, উপ-পিরচালক, সংMহ িবভাগ, খা� অিধদ�র, ঢাকা                         - সদ\
(৩) জনাব  মাঃ আিফফ আল মাহ]দ ^ঞঁা, উপ-পিরচালক, সবিব িবভাগ, খা� অিধদ�র, ঢাকা             - সদ\
(৪) জনাব  মাঃ সািহদার রহমান, ইabাcর, সংdিZ- িহসাব ও অথ > িবভাগ, খা� অিধদ�র, ঢাকা           - সদ\
(৫) জনাব  মাঃ িমজাAর রহমান  দওয়ান, রসায়নিবদ, পউকা িবভাগ, খা� অিধদ�র, ঢাকা                   - সদ\
(৬) জনাব fসনা বাA খানম, সহকারী উপ-পিরচালক, িপিপS শাখা, �শাসন িবভাগ, খা� অিধদ�র, ঢাকা   - সদ\
(৭) জনাব িশরীন আZার, সহকারী উপ-পিরচালক, এমআইএসএgএম িবভাগ, খা� অিধদ�র, ঢাকা          - সদ\
(৮) জনাব মাহhজা খাiন, সহকারী উপ-পিরচালক, অভPJরীণ িনরীOা িবভাগ, খা� অিধদ�র, ঢাকা        - সদ\
(৯) জনাব  মাঃ A-jামান, ইনkাcর, �িশOণ িবভাগ, খা� অিধদ�র, ঢাকা                                 - সদ\ সিচব।

কিমSর কায >প িরিধ     িনQmপঃ
১। নিথসnহ সংরOেণর উেoেp  রকড >পE/নিথপেEর  GিণিবHাসকরণঃ

(i)      ‘ক’  Gিণর  রকড >ঃ Iায়ীnেtর অতPাবpকীয় নিথuেলার  GিণvZকরণ।
(ii)     ‘খ’  Gিণর  রকড >ঃ ইহা অধ >Iায়ী  রকড >। ১০ (দশ) বৎসর অথবা তxy> সমেয়র জH এই নিথসnহ রিOত হেব।
(iii)   ‘গ’  Gিণর  রকড >ঃ ইহা সাধারণ ধরেনর  রকড >। এই  রকড >পE সnহ ৩ হেত ৫ বছেরর কােলর জH নিথ সংরিOত হেব।
(iv)   ‘ঘ’  Gিণর -Sন  রকড >ঃ ১ (এক) বছর কােলর জH এই  রকড > সংরিOত হেব।

২। নিথ সnেহর িনব|ন বিহ পয >ােলাচনায় িবনKেযা} নিথসnেহর একS তািলকা �~তকরণ।
৩।  য সকল নিথপE  কান সংরOণাগাের IানাJর কিরেত হইেব  স সকল নিথর তািলকা �~তকরণ।
৪।  স সকল নিথ �বহােরর জH আর �েয়াজন হেব না  স সকল নিথর তািলকা �~তকরণ।
৫। সিচবালয় িনেদ >শমালা ২০১৪ এর ৯৬ িনেদ >শ অAযায়ী ২৫ বছেরর Cরাতন ‘ক’  Gিণর  রকড >পE আরকাইভস ও MNাগার
অিধদ�ের  �রেণর �বIা Mহণ।
৬। কিমSর সদ\গণ � � শাখা/িবভােগর নিথর  Gিণ িচি�ত কের �~ত�ত নিথর তািলকা সংি�K িবভােগর �ধােনর
�পািরশসহ কিমSর িনকট উপIাপন করেবন। 

কিমS আগামী ২৬/০৭/২০২১ তািরেখর মে� �িনিদ >K ��াব/�পািরশ দািখল করেবন।
       এেত মহাপিরচালেকর অAেমাদন রেয়েছ।

১



৭-৭-২০২১
আ��াহ আল মা]ন

পিরচালক, �শাসন িবভাগ
 ফান: +৮৮-০২-৯৫৮৬২১৩
ফPা�: +৮৮০-২-৯৫৫৬৫৮১

ইেমইল: dadm@dgfood.gov.bd

ন0র: ১৩.০১.০০০০.০৩২.৩৯.০০১.১৮.৪/১(১৮) তািরখ: ২৩ আষাঢ ়১৪২৮
০৭ 8লাই ২০২১

সদয় অবগিত/ অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজP  OেE) �বIা Mহেণর জH অAিলিপ  �রণ করা হেলা: 
১) অিতিরZ মহাপিরচালক, অিতিরZ মহাপিরচালেকর দ�র, খা� অিধদ�র, ঢাকা।
২) অিতিরZ পিরচালক, এমআইএসএgএম িবভাগ/ অভPJরীণ িনরীOা িবভাগ, খা� অিধদ�র, ঢাকা।
৩) উপপিরচালক, সংIাপন শাখা, খা� অিধদ�র, ঢাকা।
৪) মহাপিরচালক ( Mড-১), খা� অিধদ�র
৫) অিতিরZ পিরচালক (চলাচল), চলাচল, সংরOণ ও সাইেলা িবভাগ, খা� অিধদ�র, ঢাকা।
৬) উপ-পিরচালক,  বতন, পেদা�িত ও �িশOণ শাখা, খা� অিধদ�র, ঢাকা।
৭) িসে�ম এনািল�, কি�উটার  নটওয়াক> ইউিনট, খা� অিধদ�র, ঢাকা।
৮) ইabাcর , �িশOণ িবভাগ, খা� অিধদ�র, ঢাকা।
৯) উপ-পিরচালক (অিতিরZ দািয়�), সরবরাহ শাখা, খা� অিধদ�র, ঢাকা।
১০) উপ-পিরচালক, তদJ ও মামলা শাখা, খা� অিধদ�র, ঢাকা।
১১) উপ-পিরচালক (ভার�া�), অভPJরীণ সংMহ শাখা, খা� অিধদ�র, ঢাকা।
১২) ইabাcর সংdিZ- িহসাব ও অথ > িবভাগ, খা� অিধদ�র, ঢাকা।
১৩) রসায়নিবদ, পরীOাগার শাখা, খা� অিধদ�র, ঢাকা।
১৪) সহকারী উপ-পিরচালক,  বতন, পেদা�িত ও �িশOণ শাখা, খা� অিধদ�র, ঢাকা।
১৫) সহকারী উপ-পিরচালক, িরেপাট > শাখা, অভPJরীন িনরীOা িবভাগ, খা� অিধদ�র, ঢাকা।
১৬) সহকারী উপ-পিরচালক, মিনটিরং এg এম.আই.এস শাখা, খা� অিধদ�র, ঢাকা।

৭-৭-২০২১
আ��াহ আল মা]ন

পিরচালক, �শাসন িবভাগ।

২


