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তািরখ: 

১৪ !পৗষ ১৪৩১ ব=া�
২৯ িডেস1র ২০২৪ ি>?া�

িবষয়: খাদ� অিধদ�রাধীন মাঠ পযDােয়র কাযDালয়সমূেহ কমDরত কমDকতDা/কমDচারীেদর ওেয়ব !পাটDাল, আইিডকাডD, ওেয়বেমইল
ও িরেপাটD ম�ােনজেমLট িসে?ম(RMS) িবষেয় ০২ (Rই) িদন ব�াপী �িশ�ণ (৪থD ​ ব�াচ)।

       উপযুDU িবষেয়র পিরে�ি�েত জানােনা যােV !য, িনWবিণDত  মাঠ পযDােয়র কাযDালয়সমূেহ কমDরত কমDকতDা/কমDচারীেদর
িনেয় আগামী ০১/০১/২০২৫ ও ০২/০১/২০২৫ ি>. তািরখ (বুধ ও বৃহYিতবার) সকাল ০৯.০০ হেত িবকাল ৫.০০ ঘিটকা
পযD[ ওেয়ব !পাটDাল, আইিডকাডD, ওেয়বেমইল ও িরেপাটD ম�ােনজেমLট িসে?ম (RMS) িবষেয় ৪থD  ব�াচ এর �িশ�েণর
আেয়াজন করা হেয়েছ। উU �িশ�ণিট খাদ� অিধদ�েরর �িশ�ণ িবভােগর (৭ম তলায়) কি^উটার ল�াব এ অ_ি`ত হেব।
মেনানীত কাযDালয়সমূেহর কমDকতDা-কমDচারীগণেক িনধDািরত তািরেখ যথাসমেয় �িশ�েণ অংশaহণ করার জb অ_েরাধ করা
হেলা।

 
ব�াচ- ৪

 

 
 
 
 
 

০১/০১/২০২৫ হেত
০২/০১/২০২৫ ি�: তািরখ

পয ��
(�ধবার ও

বৃহYিতবার)
 

িবভাগ কাযDালয় সমুেহর নাম �িশ�ণাথDীর
সংখ�া

ম[ব�

 
রাজশাহী
িবভাগ

�জলা খা! িনয়$ক, রাজশাহী ০১ জন

বিণ �ত িবষেয়
সংি+,
আই/

0ানস12
কম �কত�া/কম �

চারী ০১
(এক) জন

কের।
 

�জলা খা! িনয়$ক, নও7া ০১ জন
�জলা খা! িনয়$ক, নােটার ০১ জন
�জলা খা! িনয়$ক, 9াপাইনবাবগ: ০১ জন
�জলা খা! িনয়$ক, পাবনা ০১ জন
�জলা খা! িনয়$ক, িসরাজগ: ০১ জন
�জলা খা! িনয়$ক, জয়;রহাট ০১ জন
�জলা খা! িনয়$ক, ব<ড়া ০১ জন

 
>লনা
িবভাগ

�জলা খা! িনয়$ক, >লনা। ০১ জন
�জলা খা! িনয়$ক, বােগরহাট। ০১ জন
�জলা খা! িনয়$ক, সাত?ীরা। ০১ জন
�জলা খা! িনয়$ক, @ি,য়া ০১ জন
�জলা খা! িনয়$ক, Aয়াডাCা ০১ জন
�জলা খা! িনয়$ক, �মেহর;র ০১ জন
�জলা খা! িনয়$ক, যেশার ০১ জন
�জলা খা! িনয়$ক, িঝনাইদহ। ০১ জন

�জলা খা! িনয়$ক, মা<রা। ০১ জন
�জলা খা! িনয়$ক, নড়াইল। ০১ জন

 
বিরশাল
িবভাগ

�জলা খা! িনয়$ক, বিরশাল। ০১ জন
�জলা খা! িনয়$ক, বর<না। ০১ জন
�জলা খা! িনয়$ক, িপেরাজ;র। ০১ জন
�জলা খা! িনয়$ক, পFয়াখালী। ০১ জন
�জলা খা! িনয়$ক, ঝালকাG। ০১ জন
�জলা খা! িনয়$ক, �ভালা। ০১ জন



 
িসেলট
িবভাগ

�জলা খা! িনয়$েকর কায �ালয়, িসেলট ০১ জন

�জলা খা! িনয়$েকর কায �ালয়,Hনামগ: ০১ জন
�জলা খা! িনয়$েকর কায �ালয়,হিবগ: ০১ জন
�জলা খা! িনয়$েকর কায �ালয়,�মৗলভীবাজার ০১ জন

                                                                                               !মাট = ২৮ জন
 

মিডউল ও িশিডউল
(০১/০১/২০২৫- বুধবার) ১ম িদন :

 
সময় িবষয় Jিশ?ক

০৯.০০ – ০৯.৩০                                     �রিজেOশন  

০৯.৩০ – ১০.৩০
ওেয়ব �পাট �াল এর Jাথিমক ধারণা ও পিরিচিত, ওেয়ব �পাট �াল এর এডিমন
সাইট -এ লগইন, এডিমন ডRাশেবাড �, ইউজার �Jাফাইল UবVাপনা, ইউজার
Wতিরকরণ, ইউজার িবিভ2 Xিমকা Jদান করা।

মYর আলম
িসেZম এনািল,

কি1উটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা! অিধদ\র, ঢাকা

১০.৩০ – ১০.৪৫                                       চা-িবরিত  

১০.৪৫ – ১১.৪৫
ওেয়ব �পাট �ােলর �ম_R (Menu), �ম_R Wতির ও িলংককরণ এবং dক
(Block) Wতিরকরণ এবং ওেয়ব �পাট �াল এ Jদশ �ন িবষয়ক িবjািরত
আেলাচনা ও kাব -এ JRাক/স

�মাঃ আিরফ �হােসন
উপসহকারী Jেকৗশলী

কি1উটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা! অিধদ\র, ঢাকা

১১.৪৫ – ০১.০০ ওেয়ব �পাট �াল এর সাইট mােনজােরর িবিভ2 কেnn : �না/শ, খবর, �সবা বo
স1িক�ত ধারণা, Wতিরকরণ ও িলংক Vাপন করা। 

�মাঃ আিরফ �হােসন
উপসহকারী Jেকৗশলী

কি1উটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা! অিধদ\র, ঢাকা

০১.০০ – ০২:০০ নামাজ ও মpাq িবরিত  

০২:০০-০৩:১৫
ওেয়ব �পাট �াল এর সাইট mােনজােরর িবিভ2 কেnn : দরপr, িব0াপন,
Uানার, ফাইল, পাতা ও ফেটা sালাির ইতRািদ স1িক�ত ধারণা, Wতিরকরণ ও
িলংক Vাপন করা। 

�মাঃ আিত@tামান
উপসহকারী Jেকৗশলী

কি1উটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা! অিধদ\র, ঢাকা

০৩.১৫ – ০৩:৩০ চা-িবরিত  

০৩:৩০ – ০৫.০০

ওেয়ব �পাট �াল এর সাইট mােনজােরর িবিভ2 কেnn : কম �কত�াuv, কম �চারীর
�Jাফাইল, তw Jদানকারী কম �কত�া, অিভেযাগ িনxিyকাির কম �কত�া,
�ফাকাল পেয়n কম �কত�া ইতRািদ স1িক�ত ধারণা, Wতিরকরণ ও িলংক Vাপন
করা।

মYর আলম
িসেZম এনািল,

কি1উটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা! অিধদ\র, ঢাকা

 
(০২/০১/২০২৫- বৃহYিতবার) ২য় িদন :

 
সময় িবষয় Jিশ?ক

০৯.০০ – ১০.৪৫

ওেয়ব �পাট �াল এর Right Side Content �যমন: অিফস Jধান
�Jাফাইল, অভR�রীণ ই-�সবা, �সবাসহিজকরণ, ইেনােভশন কণ �ার, সামািজক
�যাগােযাগ মাpম, ইেভn কRােল�ার ইতRািদ স1িক�ত ধারণা, Wতিরকরণ ও
িলংক Vাপন করা।

�মাঃ আিত@tামান
উপসহকারী Jেকৗশলী

কি1উটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা! অিধদ\র, ঢাকা

১০.৩০ – ১০.৪৫ চা-িবরিত  

১০.৪৫ – ১২.০০
ওেয়ব �পাট �াল এর িরেপাট � �পাট �াল, সকল কেnn বাংলা ও ইংেরিজ উভয়
ভাষায় Jদশ �ন, সম�া সমাধােনর জ� ওেয়বেপাট �াল এর Support এর
সােথ �যাগােযাগ এবং স12 ওেয়ব �পাট �াল িনেয় সংি?\ আেলাচনা।

�মাঃ আিরফ �হােসন
উপসহকারী Jেকৗশলী

কি1উটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা! অিধদ\র, ঢাকা

১২.০০ – ০১.০০

িরেপাট � mােনজেমn িসেZম (RMS) স1িক�ত Jথিমক ধারণা ও পিরিচিত,
িসেZম লগইন, ইউজার পদিব Xিমকা, িরেপাট � �ট1েলট Wতিরকরণ ও
স1াদন, িনেজর চলমান িরেপাট �, সময়সীমা uি�করেণর আেবদন, আগত
িরেপাট �, সব �েশষ �Jরণ�ত িরেপাট � ইতািদ।

�মাঃ আিনHর রহমান
�Jা�ামার

কি1উটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা! অিধদ\র, ঢাকা

০১.০০ – ০২:০০ নামাজ ও মpাq িবরিত  



০২:০০-০৩:৩০

খা! অিধদ\েরর আইিডকাড � (ID Card) Wতির ও আইিডকাড � তw
সংেশাধন স1িক�ত ওেয়বেপাট �াল এর Jথিমক ধারণা ও পিরিচিত,
ওেয়বেপাট �াল লগইন, তw হালনাগাদকরণ এবং সGক ফরmাট এ ছিব
আপেলাড ইতRািদ।

�মাঃ আিনHর রহমান
�Jা�ামার

কি1উটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা! অিধদ\র, ঢাকা

০৩.৩০ – ০৩:৪০ চা-িবরিত  

০৩:৪০ – ০৫.০০

খা! অিধদ\েরর ওেয়বেমইল (Webmail) স1িক�ত Jথিমক ধারণা ও
পিরিচিত, ওেয়বেমইল এ লগইন, ই-�মইল Wতির, িসিস, এ�াচেমn,
িসিগেনচার, �Rাম �মইল �চনার উপায়, একRাউেnর িনরাপyা িনি�তকরণ
ইতRািদ।

 �মাঃ আিনHর রহমান
�Jা�ামার

কি1উটার �নটওয়াক� ইউিনট
খা! অিধদ\র, ঢাকা

 
এেত যথাযথ ক��পে?র অ_েমাদন রেয়েছ।

সকল সংযুিUসমূহ:
(১) িবেবচ� পd

২৯-১২-২০২৪
!মাঃ সােজRর রহমান

পিরচালক
+৮৮-০২-৪১০৫২৯৩৪ (!ফান)
+৮৮-০২-৯৫৫৬১৯৮ (ফ�াh)
dtrng@dgfood.gov.bd

িবতরণ  (!জ�`তার mমা_সাের নয়):
১। !জলা খাদ� িনয়�ক(সকল), রাজশাহী িবভাগ।
২। !জলা খাদ� িনয়�ক (সকল), খুলনা িবভাগ।
৩। !জলা খাদ� িনয়�ক(সকল), বিরশাল িবভাগ।
৪। !জলা খাদ� িনয়�ক (সকল), িসেলট িবভাগ।

/ারক ন1র: ১৩.০১.০০০০.১২০.২৫.০০৮.২৩.৭৯২/১ (১০) তািরখ: 
১৪ !পৗষ ১৪৩১ ব=া�

২৯ িডেস1র ২০২৪ ি>?া�

অবগিত/অবগিত ও �েয়াজনীয় ব�বnা aহেণর জb অ_িলিপ !�রণ করা হেলা (!জ�`তার mমা_সাের নয়):
১। পিরচালক, �শাসন িবভাগ, খাদ� অিধদ�র।
২। পিরচালক, িহসাব ও অথD িবভাগ, খাদ� অিধদ�র।
৩। আoিলক খাদ� িনয়�ক, রাজশাহী/খুলনা/বিরশাল/িসেলট িবভাগ [আপনার আওতাধীন !জলা সমূহেক অবগত করার জb
অ_েরাধ করা হেলা] ।
৪। িবভাগীয় িহসাব র�ণ কমDকতDা, রাজশাহী/ খুলনা/ বিরশাল/ িসেলট ।
৫। িসে?ম এনািল?, কি^উটার !নটওয়াকD ইউিনট, খাদ� অিধদ�র [িনধDািরত িশিডউল !মাতােবক !সশন পিরচালনার জb
অ_েরাধ করা হেলা]।
৬। !�াaামার, কি^উটার !নটওয়াকD ইউিনট, খাদ� অিধদ�র [িনধDািরত িশিডউল !মাতােবক !সশন পিরচালনার জb অ_েরাধ
করা হেলা]।



৭। মহাপিরচালেকর একা[ সিচব, মহাপিরচালেকর দ�র, খাদ� অিধদ�র [মহাপিরচালক মেহাদেয়র সদয় rাতােথD]।
৮। উপসহকারী �েকৗশলী (আইিট), কি^উটার !নটওয়াকD ইউিনট, খাদ� অিধদ�র [িনধDািরত িশিডউল !মাতােবক !সশন
পিরচালনার জb অ_েরাধ করা হেলা]।
৯। উপসহকারী �েকৗশলী (আইিট), কি^উটার !নটওয়াকD ইউিনট, খাদ� অিধদ�র [িনধDািরত িশিডউল !মাতােবক !সশন
পিরচালনার জb অ_েরাধ করা হেলা]।
১০। অিফস কিপ।

২৯-১২-২০২৪
!মাঃ সােজRর রহমান

পিরচালক


