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/ারক ন1র: ১৩.০১.০০০০.১২০.২৫.০০৪.২০.৭৪২
তািরখ: 

১০ অ8হায়ণ ১৪৩১ ব;া�
২৫ নেভ1র ২০২৪ ি<=া�

িবষয়: খাদ� অিধদ�েরর �ধান কায@ালেয় কম@রত কম@কত@া-কম@চারীেদর ‘িরেপাট@ ম�ােনজেমEট িসে=ম (RMS) সফটওয়�ার,
জুম সফটওয়�ার কেEMাল এবং ওেয়বেমইল সফটওয়�ার’ িবষেয় ১(এক) িদন ব�াপী ইন-হাউজ �িশ�ণ এর মেনানয়ন।

�িমক নং নাম পদিব কম �
ল
১ �মাঃ মিন�	জামান সহকারী উপপিরচালক সরবরাহ, ব�ন ও িবপণন িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা
২ �মাঃ আিন#র রহমান সহকারী উপপিরচালক  চলাচল, সংর%ণ ও সাইেলা িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা
৩ (সনা বা) খানম সহকারী উপ-পিরচালক িপিপ+ শাখা, -শাসন িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা
৪ মকেলচ আল আিমন -শাসিনক কম .কত.া �নজারত শাখা, -শাসন িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা
৫ মাহ0জা খা1ন সহকারী উপ-পিরচালক অভ23রীণ িনরী%া িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা

৬ 4হা5দ শাহাদাৎ ইসলাম সহকারী উপ-পিরচালক -দান, 7য় ও একি:করণ শাখা, িহসাব ও অথ . িবভাগ, খা�
অিধদ র, ঢাকা

৭ এ.�ক.এম আ=র রহমান-আন-
নাসীর পিরসং>ানিবদ সং?াপন শাখা, -শাসন িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা

৮ আ@ সােলহ ইবেন িমজান সহকারী উপ-পিরচালক অভ23রীণ সংAহ শাখা, সংAহ িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা

৯ �মাঃ আ=ল হািকম আBিলক র%ণােব%ণ
-েকৗশলী/সহকারী -েকৗশলী িনম .াণ ও র%ণােব%ণ ইউিনট, খা� অিধদ র, ঢাকা

১০ F িবGল Hমার খা� পিরদশ .ক তদ3 ও মামলা শাখা, -শাসন িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা
১১ �মাঃ �রাক)Iামান তাJকদার খা� পিরদশ .ক তদ3 ও মামলা শাখা, -শাসন িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা
১২ �জসিমন আKার িশLী খা� পিরদশ .ক বািণিজ2ক িহসাব িনরী%া শাখা, খা� অিধদ র, ঢাকা
১৩ �মাঃ নািসর উিMন খা� পিরদশ .ক বািণিজ2ক িহসাব িনরী%া শাখা, খা� অিধদ র, ঢাকা
১৪ আফেরাজা Oলতানা খা� পিরদশ .ক -িশ%ণ িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা।
১৫ �মাঃ আিরফ �হােসন উপসহকারী -েকৗশলী কিQউটার  �নটওয়াক. ইউিনট, খা� অিধদ র, ঢাকা

১৬ �মাঃ আিতHIামান উপসহকারী -েকৗশলী কিQউটার  �নটওয়াক. ইউিনট, খা� অিধদ র, ঢাকা
১৭ �মাঃ শিফHর রহমান -ধান সহকারী �নজারত শাখা, -শাসন িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা
১৮ আফেরাজা @ল@ল িহসাবর%ক িপিপ+ শাখা, -শাসন িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা
১৯ Rিত চ7বতS িহসাবর%ক  চলাচল, সংর%ণ ও সাইেলা িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা
২০ �মাছাঃ নাছরীন আফেরাজ িহসাবর%ক িহসাব ও অথ . িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা
২১ �মাছাঃ �হাসেন আরা ইসলাম Oপািরনেটনেড� অভ23রীণ িনরী%া িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা
২২ ঠাHর দাস িবWাস অিডটর সং?াপন শাখা, -শাসন িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা
২৩ �মাঃ শিফHল ইসলাম উXমান সহকারী এমআইএসএYএম িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা
২৪ এমদাZল হক উXমান সহকারী সরবরাহ, ব�ন ও িবপণন িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা
২৫ �মাঃ রিফHল ইসলাম উXমান সহকারী পউকা িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা

উপ� �� িবষেয় জানােনা যাে! "য, আগামী ২৬-১১-২০২৪ ি(. (ম+লবার) তািরেখ খাদ� অিধদ�েরর �ধান কায@ালেয় কম@রত কম@কত@া-
কম@চারীেদর ‘িরেপাট@ ম�ােনজেমEট  িসে=ম (RMS) সফটওয়�ার, জুম সফটওয়�ার কেEMাল এবং ওেয়বেমইল সফটওয়�ার’
িবষেয় ১ (এক) িদন ব�াপী ইন-হাউজ �িশ�ণ এর আেয়াজন করা হেয়েছ। উ� 4িশ6ণ খা8 অিধদ;েরর 4িশ6ণ িবভােগর কি=উটার
?ােব (৭ম তলা) অ@িAত হেব। মেনানীত কম �কত�া-কম �চারীেদরেক িনধ �ািরত তািরেখ যথাসমেয় 4িশ6েণ অংশEহণ করার জF অ@েরাধ করা
হেলা। 

 
মেনানীত কম �কত�া -কম �চারীেদর  তািলকা ("জGAতার �মা@সাের নয়):



২৬ �মাঃ বায়িজদ খান উXমান সহকারী অভ23রীণ সংAহ শাখা, সংAহ িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা

২৭ Iণ �চJ দাশ অিফস সহকারী কাম-কিQউটার
4[া%িরক -িশ%ণ িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা

২৮ জয়নাল আেবিদন অিফস সহকারী কাম-কিQউটার
4দা%িরক পউকা িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা

২৯ Oিজত ম\মদার অিফস সহকারী কাম-কিQউটার
4দা%িরক িনম .াণ ও র%ণােব%ণ ইউিনট, খা� অিধদ র, ঢাকা

৩০ কাজী িরপন �হােসন অিফস সহকারী কাম-কিQউটার
4দা%িরক এমআইএসএYএম িবভাগ, খা� অিধদ র, ঢাকা

 
 
 

মিডউল ও িশিডউল
তািরখ সময় িবষয় 4িশ6ক

০৯.০০ – ০৯.৩০ উেNাধনী অ@Aান ও পিরিচিত  

২৬-১১-২০২৪
ি(.

(ম+লবার)
 

০৯.৩০ – ১০.৩০
িরেপাট � OােনজেমP িসেQম (RMS) স=িক�ত 4াথিমক
ধারণা ও পিরিচিত, িসেQম লগইন, ইউজার পদিব Vিমকা
4দান।

মWর আলম
িসেQম এনািলX
কি=উটার "নটওয়াক� ইউিনট
খা8 অিধদ;র, ঢাকা

১০.৩০ – ১০.৪৫ চা-িবরিত  

১০.৪৫ – ১১.৪৫

িরেপাট � OােনজেমP িসেQম (RMS) এর িরেপাট � "ট=েলট
Zতিরকরণ ও স=াদন, িনেজর চলমান িরেপাট �, সময়সীমা
[ি\করেণর আেবদন, আগত িরেপাট �, সব �েশষ "4রণ]ত িরেপাট �
ইতািদ।

"মাঃ আিন_র রহমান
"4াEামার
কি=উটার "নটওয়াক� ইউিনট
খা8 অিধদ;র, ঢাকা

১১.৪৫ – ০১.০০

িরেপাট � OােনজেমP িসেQম (RMS) এর সংেশাধেনর জF
আেবদন]ত িরেপাট �, আগত (অ@েমািদত) িরেপাট �, সব �েশষ
"4রণ]ত িরেপাট �, কGাটাগির তািলকা, আগত (অ@েমািদত)
িরেপাট �, সব �েশষ "4রণ]ত িরেপাট � ইতািদ।

"মাঃ আিন_র রহমান
"4াEামার
কি=উটার "নটওয়াক� ইউিনট
খা8 অিধদ;র, ঢাকা

০১.০০ – ০২:০০ নামাজ ও ম`াa িবরিত  

০২:০০-০৩:১৫
bম (Zoom) সফটওয়Gার স=িক�ত 4থিমক ধারণা ও
পিরিচিত, িসেQম লগইন, িমgং আইিড Zতিরকরণ, িমgং
কেhাল, "রকিডং ও পারgিসেপP শীড ডাউনেলাড ইতGািদ। 

"মাঃ একরাiল হক Vঞা
সহকারী উপপিরচালক
কি=উটার "নটওয়াক� ইউিনট
খা8 অিধদ;র, ঢাকা

০৩.১৫ – ০৩:৩০ চা-িবরিত  

০৩:৩০ – ০৫.০০

খা8 অিধদ;েরর ওেয়বেমইল (Webmail) স=িক�ত
4থিমক ধারণা ও পিরিচিত, ওেয়বেমইল এ লগইন, ই-"মইল
Zতির, িসিস, এqাচেমP, িসিগেনচার, rGাম "মইল "চনার
উপায়, একGাউেPর িনিরপsা িনিtতকরণ ইতGািদ।

মWর আলম
িসেQম এনািলX
কি=উটার "নটওয়াক� ইউিনট
খা8 অিধদ;র, ঢাকা

 
এেত যথাযথ কu�পে6র অ@েমাদন রেয়েছ।

২৫-১১-২০২৪
!মাঃ সােজRর রহমান

পিরচালক
+৮৮-০২-৪১০৫২৯৩৪ (!ফান)
+৮৮-০২-৯৫৫৬১৯৮ (ফ�াV)
dtrng@dgfood.gov.bd

জনাব.............................



।

/ারক ন1র: ১৩.০১.০০০০.১২০.২৫.০০৪.২০.৭৪২/১ (১২) তািরখ: 
১০ অ8হায়ণ ১৪৩১ ব;া�
২৫ নেভ1র ২০২৪ ি<=া�

অবগিত/অবগিত ও �েয়াজনীয় ব�ব\া 8হেণর জ] অ^িলিপ !�রণ করা হেলা (!জ�_তার `মা^সাের নয়):
১। অিতিরa মহাপিরচালক, অিতিরa মহাপিরচালেকর দ�র, খাদ� অিধদ�র।
২। পিরচালক, �শাসন/ সবিব/ চসসা/ িহসাব ও অথ@/ সং8হ/ পউকা িবভাগ, খাদ� অিধদ�র।
৩। আইন উপেদcা, আইন উপেদcার কায@ালয়, খাদ� অিধদ�র।
৪। অিতিরa পিরচালক, অভ�dরীণ িনরী�া িবভাগ, খাদ� অিধদ�র।
৫। তeাবধায়ক �েকৗশলী, িনম@াণ ও র�ণােব�ণ ইউিনট (িসএমইউ), খাদ� অিধদ�র।
৬। জনাব মgুর আলম, িসে=ম এনািল=, কিhউটার !নটওয়াক@ ইউিনট, খাদ� অিধদ�র [উিjিখত সমেয় !সশন পিরচালনার
জ] সা^নয় অ^েরাধ জানােনা হেলা]।
৭। িচফ একাউEটস এEড িফ]াl অিফসার, খাদ� এবং Rেয@াগ ব�ব\াপনা ও mাণ ম�ণালয়, ঢাকা।।
৮। উপপিরচালক (সকল), খাদ� অিধদ�র, ঢাকা।।
৯। জনাব !মাঃ আিনnর রহমান, !�া8ামার, কিhউটার !নটওয়াক@ ইউিনট, খাদ� অিধদ�র [উিjিখত সমেয় !সশন
পিরচালনার জ] সা^নয় অ^েরাধ জানােনা হেলা]।
১০। মহাপিরচালেকর একাd সিচব, মহাপিরচালেকর দ�র, খাদ� অিধদ�র [মহাপিরচালক মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ]]।
১১। জনাব !মাঃ একরামুল হক ভূঞা, সহকারী উপপিরচালক, কিhউটার !নটওয়াক@ ইউিনট, খাদ� অিধদ�র [উিjিখত সমেয়
!সশন পিরচালনার জ] সা^নয় অ^েরাধ জানােনা হেলা]।
১২। দ�র কিপ।

২৫-১১-২০২৪
রােজশ দাশ q�
িসিনয়র ইlMাrর


