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৩) সাইেলা অধীKক, চFGাম সাইেলা/নারায়ণগL সাইেলা/সাMাহার সাইেলা/আNগL সাইেলা/Hলনা সাইেলা
৪)  জলা খা� িনয়�ক (সকল)
৫) চলাচল ও সংরKণ িনয়�ক, Hলনা/চFGাম

িবষয:় িভ-ইনভেয়সSেT   খ া�শU   �রণ ,     �িরত   খ া�শU  সরকাির   ম9েত   যথ াযথভােব    Gহণ ,    �িতWাKিরত
ইনভেয়সসXহ  যথ াসমেয়   িনয়�ণকারী কম YকতYার    িনকট   �রণ  এবং Zত  পিরবহণ   িবল পিরেশােধর  [ব\া
Gহণ ।

ST: ০১। চলাচল, সংরKণ ও সাইেলা িবভােগর ১৫/০৫/১৯৯৭ ি^. তািরেখর ৪২২(৫৫০) নং _ারক; ০২। খা� ম�ণালেয়র
০৯/০১/২০২০ ি^. তািরেখর ১৩.০০.০০০০.০২৪.২৭.০০১.১৭-০৯ নং _ারক।

উপb Yc িবষেয় জানােনা যােd  য, িভ-ইনভেয়সSেT খা�শU  �রণ,  �িরত খা�শU সরকাির ম9েত যথাযথভােব Gহণ এবং পিরবহণ
িবল পিরেশােধর Wােথ Y �িতWাKিরত ইনভেয়সসXহ যথাসমেয় িডিডও এর িনকট  �রণ করার জe ST\ _ারেক পT জাির করা হয়। িকf
লKg করা যােd  য, উc পিরপেTর িনেদ Yশনা যথাযথভােব পিরপালন করা হেd না। ফেল �িতWাKিরত ইনভেয়স  �রেণ দীঘ Y িবলে2র
কারেণ jকাদারগেণর পিরবহণ িবল দািখেল িবল2 ঘটেছ। bিcসংগত কারণ ছাড়া �িতWাKিরত ইনভেয়স  �রেণ িবলে2র ফেল খা�
পিরবহণ jকাদারেদর িবল পিরেশাধ �িlয়া িবলি2ত হেd, ফেল একিদেক jকাদারগণ আিথ Yকভােব KিতG? হেdন অeিদেক িবল �াি�র
িবলে2র কারেণ খা�শU পিরবহণ কায Ylমও িবলি2ত হেd, যা  মােটও কাm নয়। এে�Kাপেট jকাদারগেণর খা�শU পিরবহণ িবল
যথাসমেয় পিরেশােধর লেKg �িতn  KেT  Wdতা ও জবাবিদিহতা িনিoতকরেণর লেKg িবল পিরেশাধ কায Ylেম পpিতগত সংqার
আনেত হেব মেম Y িসpাM rহীত হেয়েছ।

এমতাব\ায়, িনেsাc িনেদ Yশনা অtযায়ী িনধ Yািরত কায Yিদবেসর মেu ইনভেয়স WাKর, �িতWাKর,  �িতWাKিরত ইনভেয়সসXহ
যথাসমেয় িডিডও এর িনকট  �রণ এবং Zত পিরবহণ িবল পিরেশােধর Wােথ Y �েয়াজনীয় কায Ylম Gহণ করার জe সংিvw সকলেক িনেদ Yশ
�দান করা হেলা।

lঃনং িবষয় সyাদনকারী  কম YকতY া   িনধ Yািরত   
কায Yিদবস

�েয় াজন ীয়    কায Ylম  

০১ ইনভেয়েসর ১ম, ২য় ও ৩য় 
কিপ 

 �রণ  কেzর ভার�া� 
কম YকতYা/সংিvw কম YকতYা

প{  �রেণর 
িদন

ইনভেয়েসর "ক" অংশ }রণ}ব Yক 
পিরবাহক/jকাদােরর মাuেম �াপক 
 কেzর ভার�া� কম YকতYা/সংিvw 
কম YকতYার িনকট  �রণ।

ইনভেয়েসর ৪থ Y কিপ  রিজ~াড Y ডাকেযােগ �াপক  কেzর 
ভার�া� কম YকতYা/সংিvw কম YকতYার 
িনকট  �রণ।

ইনভেয়েসর ৫ম কিপ ভার�া� কম YকতYার অিফস কিপ িহেসেব 
সংরKণ।
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০২ ইনভেয়েসর ১ম, ২য়, ৩য় 
কিপ WাKর (�া� খা�শU 
যাচাই সােপেK)

�াপক  কেzর ভার�া� 
কম YকতYা/সংিvw কম YকতYা

প{ �াি�র
িদবস

মালামােলর �াি� Wীকার}ব Yক ১ম. ২য় ও 
৩য় কিপ ইনভেয়েসর "খ" অংশ }রণ 
কের ১ম কিপ সােথ সােথ পিরবাহকেক 
 ফরত �দান। সংিvw jকাদার ক�Yক 
িবল �তিরর জe উc ইনভেয়স Gহণ।

০৩ ইনভেয়েসর ২য় কিপ 
WাKর ও �িতWাKর

প{ �াি�র
স�াহ

২য় কিপ ইনভেয়স �াপেকর উপেজলা 
খা� িনয়�ক/সংিvw কম YকতYার 
�িতWাKরসহ িনয়�ণকারী কম YকতYার 
িনকট সা�ািহক �াি� িববরণীর (সপব) 
সােথ  �রণ।

০৪ ইনভেয়েসর ৩য় কিপ WাKর ৩য় কিপ ইনভেয়স �াপক  কেzর অিফস 
কিপ িহেসেব সংরKণ।

০৫ ইনভেয়েসর ৪থ Y কিপ 
WাKর ও �িতWাKর

�াপক  কেzর ভার�া� 
কম YকতYা এবং �াপেকর 
উপেজলা খা� িনয়�ক/সংিvw 
কম YকতYা

৪থ Y কিপ �াি� 
স�াহ

�াপক ভাকক ক�Yক ৩য় কিপর সােথ ৪থ Y 
কিপ িমিলেয় "খ" অংশ }রণ কের 
�িতWাKেরর জe উপেজলা খা� 
িনয়�ক/সংিvw কম YকতYার িনকট 
উপ\াপন।

উপেজলা খা� িনয়�ক ৪থ Y কিপ 
ইনভেয়েস �া� প{ বা?েব rহীত হেয়েছ 
এবং �াি�  রিজ~াের যথাযথভােব 
িলিপবp হেয়েছ কী না তা িনিoত হেয়, 
এলইউএ যাচাই কের �দাম  লজােরর 
(গল) সংিvw এি�র  শষ কলােম 
তািরখসহ WাKর এবং �িতWাKরকরণ।
 উভয় ক�Yক �িতWাKিরত ৪থ Y কিপ 
ইনভেয়স িনয়�ণকারী কম YকতYা/ জলা 
খা� িনয়�েকর কায Yালেয়  �িতWাKেরর 
জe  �রণ।

০৬ �িতWাKিরত ৪থ Y কিপ 
ইনভেয়স �াি� পরবত� 
কায Ylম

�াপক  কেzর  জলা খা� 
িনয়�ক/িনয়�ণকারী সংিvw 
কম YকতYা/ম9ত শাখা সংিvw

৪থ Y কিপ 
�াি�র ২৪ 
ঘ�ার মেu

৪থ Y কিপ পাওয়ার পর ২য় কিপর সােথ 
িমিলেয় সjক বেল িনিoত হেয়  �রণ 
 কেzর ভার�া� কম YকতYা/সংিvw কম YকতYার 
িনকট ২য় কিপ এবং ৪থ Y কিপ  �রণ  কেzর 
 জলা খা� িনয়�ক/সংিvw কম Yকতার 
িনকট ডাকেযােগ  �রণ।  কান অব\ােতই 
এই �ই কিপ পিরবাহক/jকাদােরর িনকট 
 দওয়া যােবনা।

০৭ �াপক  কেzর িনয়�ণকারী 
কম YকতYার িনকট হেত 
ডাকেযােগ �া� 
�িতWাKিরত ইনভেয়েসর 
২য় কিপ/ jকাদােরর 
দািখল�ত িবল  �রণ

 �রণ  কেzর ভার�া� 
কম YকতYা/সংিvw  কম YকতYা

�াি� িদবেস ৫ম কিপ ইনভেয়স/অিফস কিপর সােথ 
�া� �াপকেকে�র �িতWাKিরত ২য় কিপ 
ইনভেয়স িমিলেয় সংরKণ করেবন।

পিরবহণকারীর িনকট হেত �া� ১ম কিপ 
ইনভেয়সসহ িবলnর যথাথ Yতা িনিoত 
হেয় ঐ িদনই  জলা খা� 
িনয়�ক/িনয়�কারী কম YকতYার িনকট 
িবলn  �রণ।

০৮  �াপক  কেzর  জলা খা� 
িনয়�ক/সংিvw কম YকতYা 
হেত  �া� �িতWাKিরত ৪থ Y 
কিপ ইনভেয়স

  �রণ  কেzর  জলা খা� 
িনয়�ক/সংিvw কম YকতYা

এক কায Yিদবস সা�ািহক ইনভেয়স িববরণীর সােথ  �রেকর 
পাঠােনা িবল ও সংbc  ১ম কিপ ইনভেয়স 
িমিলেয়  দেখ সjকভােব িবেবিচত হেল 
jকাদােরর িবল পিরেশােধর �পািরশসহ 
সংিvw িডিডও'র িনকট  �রণ।
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০৯  সকল  �িণর  পিরবহণ 
jকাদার ক�Yক দািখল�ত 

িবল  অGায়ন

 সংিvw  জলা খা� 
িনয়�ক/সংিvw কম YকতYার 
কায Yালয়

এক কাযিদবস �াপক  কz হেত �িতWাKিরত ২য়/৪থ Y 
কিপ ইনভেয়স �াি� সােপেK এক 
কায Yিদবেসর মেu িবল অGগামীর [ব\া 
Gহণ।

১০ সকল  �িণর jকাদার 
ক�Yক দািখল�ত িবল 
পিরেশাধ

সংিvw আহরণ ও [য়ন 
কম YকতYা

িবল দািখেলর 
৩ কায Yিদবস

বােজট বরা� থাকা সােপেK �চিলত 
িবিধেমাতােবক িবল যাচাই}ব Yক ৩ 
কায Yিদবেসর মেu পিরবহণ jকাদােরর 
িবল পিরেশােধর [ব\া Gহণ।

           বিণ Yতাব\ায়, িভ- ইনভেয়েস প{  �রণ ও প{ �াি�র উপেরাc ধাপসXেহ বিণ Yত সরকাির িনেদ Yশনা অtসরণ কের যথাসমেয়
সংিvw কম YকতYাগণ ক�Yক ইনভেয়স WাKর ও �িতWাKর}ব Yক পরবত� কম YকতYার িনকট  �রণ}ব Yক অভgMরীণ সড়ক/ নৗ পিরবহণ
jকাদারেণর িবল ২ স�াহ, িবভাগীয় সড়ক পিরবহণ jকাদারেদর িবল ৩ স�াহ, িপএমিস/আBিলক  নৗপিরবহণ jকাদারেদর িবল ৪/৫
স�াহ,  কzীয় সড়ক পিরবহণ jকাদারেদর িবল ৪ স�াহ,  রল jকাদারেদর িবল ৪/৫ স�ােহর মেu পিরেশােধর জe সব Yা�ক কায Ylম Gহণ
করেত সংিvw সকলেক িনেদ Yশ �দান করা হেলা। িভ-ইনভেয়স WাKর-�িতWাKর}ব Yক সময়মত যথা\ােন  �রণ এবং  jকাদােরর
পিরবহণ িবল পিরেশােধ অেহ�ক িবল2 বা হয়রািন �মািণত হেল সংিvw [িcবেগ Yর িব�েp শাি?�লক [ব\া Gহণ করা হেব। 
                 এ আেদশ অিবলে2 কায Yকর হেব।                                                                         

...
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সােরায়ার মাহ�দ
মহাপিরচালক
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অtিলিপঃ অবগিত ও �েযা়জনীয ়[ব\া Gহেণর জe 
১) সিচব, খা� ম�ণালয় - সদয় অবগিতর জe
২) অিতিরc মহাপিরচালক, অিতিরc মহাপিরচালেকর দ�র, খা� অিধদ�র
৩) সকল পিরচালক
৪) িসে~ম এনািল~, কিyউটার  নটওয়াকY ইউিনট, খা� অিধদ�র- ওেয়বসাইেট �চােরর জe
৫) [ব\াপক(ভার�া�), িসএসিড(সকল)
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৩


