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িবষয়: ২০২৫-২৬ অথ;বছেরর জ= কম;কত;া-কম;চারীগেণর $বতন-ভাতািদসহ িবিভB (�ািতDািনক) খােত অথ; বরােFর চািহদা
$�রণ।

উপ� �� িবষেয় জানােনা যাে� �য, অথ � ম�ণালয় ক��ক �ণীত iBAS  প�িতর মা েম বােজট �ণয়ন ও বা#বায়ন কায �$ম সফল
করার লে'( সং�� ছক ‘ক’ ও ‘খ’ অ.যায়ী িনজ দ0র এবং িনয়�ণাধীন দ0রস3েহর {িসএসিড, উখািন, এলএসিড (সংর'ণ ও চলাচল কম �কত�ার
কায �ালয়সহ)} ২০২৫-২০২৬ অথ �বছেরর জ@ �বতন-ভাতািদসহ �েযাজ( অ@া@ খাতস3েহ �েয়াজনীয় অেথ �র চািহদাপB সংCহ কের একই অCগামী
পেBর মা েম আগামী ৩০.০৬.২০২৫ িI. তািরেখর মে  অB কায �ালেয় ��রণ িনিJত করার জ@ অ.েরাধ জানােনা হেলা। উেLM �য, উপেজলা
খাN িনয়�ক ও ভার�া0 কম �কত�ার (এলএসিড) কায �ালয় হেত অবOই িনধ �ািরত ছেক Pথক Pথক চািহদাপB ��রণ করেত হেব। অ@থায় �বতন
ভাতািদসহ িবQ(ৎ, Sিম উTয়ন কর, �পৗরকর, �টিলেফান ইত(ািদ খােত বরাV �দােন জWলতার XিY হেত পাের।   

           এমতাবZায়, অথ � ম�ণালয় ক��ক �ণীত iBAS  প�িতর মা েম বােজট �ণয়ন ও বা#বায়ন কায �$ম সফল করার লে'(  সং��
ছক ‘ক’ ও ‘খ’ অ.যায়ী তার িনজ দ0র এবং িনয়�ণাধীন দ0রস3েহর {িসএসিড, উখািন, এলএসিড (সংর'ণ ও চলাচল কম �কত�ার কায �ালয়সহ)}
২০২৫-২০২৬ অথ �বছের �বতন-ভাতািদসহ �েযাজ( অ@া@ খাতস3েহর জ@ �েয়াজনীয় অেথ �র চািহদাপB সংCহ কের একই  অLগামী  পে�র
মাধ�েম আগামী ৩০.০৬.২০২৫  ি8. তািরেখর মেধ� অ� কায;ালেয়  $�রণ  িনিOত করার জ= অPেরাধ করা হেলা। উেRখ�  $য,
িনধ;ািরত সমেয়র মেধ� সংযুS ছক অPযায়ী চািহদাপ� পাওয়া না $গেল $বতন-ভাতা উেUালেন সVাব� জিটলতার জ= সংিXY
কতৃ;প[ দায়ী থাকেব।

 
িবঃ  \ঃ-পBWর  হাড �কিপ   ��রণ  করা  হয়িন।  কােজই  পBW  খাN  অিধদ0েরর  ওেয়বসাইট  �থেক  ডাউনেলাড  কের  দা0িরক  কাজ  পিরচালনার  জ@
অ.েরাধ করা হেলা।
 
সং��: ০৩ (িতন) পাতা।

++

++

১৮-০৬-২০২৫
$রজা $মাহা]দ মহিসন

পিরচালক
+৮৮০২৪১০৫৩৯১৬

daf@dgfood.gov.bd

$জলা খাদ� িনয়�ক (সকল), ...............................।

*ারক ন+র: ১৩.০১.০০০০.০০০.০৭২.২০.০০৪৪.২৫.৯১৩/১ (১০) তািরখ: 
৪ আষাঢ় ১৪৩২ ব6া"
১৮ জুন ২০২৫ ি89া"



সদয় gাতােথ;/gাতােথ; ($জ�Dতার �মাPসাের নয়):
১। মহাপিরচালক, মহাপিরচালেকর দ�র, খাদ� অিধদ�র।
২। আhিলক খাদ� িনয়�ক, ঢাকা িবভাগ/চiLাম িবভাগ/খুলনা িবভাগ/বিরশাল িবভাগ/িসেলট িবভাগ/রাজশাহী
িবভাগ/ময়মনিসংহ/রংপুর িবভাগ।
৩। �ধান িমলার, �ধান িমলার এর দ�র, $পাjেগালা সরকাির আধুিনক ময়দা িমল, ঢাকা। সংযুS ছক অPযায়ী তঁার
কায;ালেয়র তথ�ািদ িনধ;ািরত তািরেখর মেধ� $�রণ িনিOত করার জ=।
৪। �ধান িনয়�ক, �ধান িনয়�ক এর দ�র, ঢাকা $রশিনং, ঢাকা। সংযুS ছক অPযায়ী তঁার কায;ালেয়র তথ�ািদ িনধ;ািরত
তািরেখর মেধ� $�রণ িনিOত করার জ=।
৫। সাইেলা অধী[ক (সকল)......................................। সংযুS ছক অPযায়ী তঁার কায;ালেয়র তথ�ািদ িনধ;ািরত তািরেখর
মেধ� $�রণ িনিOত করার জ=।
৬। চলাচল ও সংর[ণ িনয়�ক (খাদ�), চiLাম/খুলনা। সংযুS ছক অPযায়ী তঁার কায;ালেয়র তথ�ািদ িনধ;ািরত তািরেখর মেধ�
$�রণ িনিOত করার জ=।
৭। উপপিরচালক, মজুদ, িব�য় এবং ক�াশ শাখা, খাদ� অিধদ�র।
৮। িচফ একাউmটস এmড িফ=াn অিফসার, খাদ� এবং oেয;াগ ব�বpাপনা ও �াণ ম�ণালয়, খাদ� ভবন, ঢাকা।
৯। অিফস সহকারী কাম-কিqউটার মুrা[িরক, �দান, �য় এবং একি�করণ শাখা, খাদ� অিধদ�র।
১০। অিফস কিপ/মা9ার কিপ।

১৮-০৬-২০২৫
$মাঃ সািহদার রহমান

উপপিরচালক



৩১১১১০১-মূল  

বেতন 

(কর্ মকতমা )

৩১১১১১০-ছুটি 

নগদায়ন বেতন 

(কর্ মকতমা )

৩১১১২০১-মূল 

বেতন (কর্ মচারী )

৩১১১২০৯-ছুটি 

নগদায়ন বেতন 

(কর্ মচারী )

৩১১১৩০১

-দায়য়ত্ব 

ভাতা 

(প্রয াজ্য 

বেযে)

৩১১১৩০২

- াতায়াত 

ভাতা  

(প্রয াজ্য 

বেযে))

৩১১১৩০৬

- য়িো 

ভাতা  

(প্রয াজ্য 

বেযে))

৩১১১৩০৯

 (প্রয াজ্য 

বেযে)

৩১১১৩১০

-োয়ি 

ভািা 

ভাতা

৩১১১৩১১

-

য়চয়কৎসা 

ভাতা

৩১১১৩১৪

-টিয়িন 

ভাতা  

(প্রয াজ্য 

বেযে)

৩১১১৩১৬

-ব ালাই 

ভাতা 

(প্রয াজ্য 

বেযে)

৩১১১৩২৫

-উৎসে 

ভাতা

৩১১১৩২৮

-শ্রায়ি ও 

য়েযনাদন 

ভাতা 

(প্রয াজ্য 

বেযে)

৩১১১৩৩৫

-োাংলা 

নেের্ ম 

ভাতা

৩১১১৩৪৩

- 

হাওি/দ্বীপ/

চর ভাতা 

(প্রয াজ্য 

বেযে))

৩১১১৩৪৪- 

ব ারযপার্ 

(সাসযপনিন

) ভাতা 

(প্রয াজ্য 

বেযে)

৩১১১৩৫২ 

য়েযির্ 

সুয়ে া

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬ ১৭ ১৮ ১৯ ২০ ২১ ২২ ২৩ ২৪

১

২

৩

৪

৫

৬

৭

৮

৯

                                                                                                                                         Awdm cÖavb/wWwWIÕi ¯^vÿi I mxj 

* শ্রায়ি ও য়েযনাদন ভাতা এোং ছুটি নগদায়ন বেতন (লাম্পগ্রান্ট )  াযত কর্ মকতমা /কর্ মচারীযদর প্রাপ্যতা য়নয়িত হযয় চায়হদা বপ্ররণ করযত হযে। পরেতীযত চায়হদা বপ্ররণ বকান ভাযেই গ্রহণয াগ্য হযে না।

অয়িস প্র ান/য়িয়িও 'র স্বাের ও সীল

অর্ মেছর য়ভয়িক কর্ মকতমা/কর্ মচারীযদর বেতন-ভাতায়দ োেদ প্রযয়াজ্নীয় অর্ ম চায়হদার য়েেরণী

                                                                অর্ মেছর : ২০২৫-২০২৬                                                                 

অয়িযসর নার্ : -----------------------------------------------------------------------------------------------অয়িস আইয়ি নাং-----------------------।

ক্রঃ 

নাং

কর্ মকতমা / 

কর্ মচারীর 

নার্

পদয়ে ১লা জুলাই / 

২৫ তায়রয   

র্ায়সক মূল 

বেতন

উপ-বর্াট (কর্ মকতমা ) =

উপ-বর্াট (কর্ মচারী ) =

সে মযর্াট =

ছক-‘ক’

বর্াট 

(৫-২২)

র্িব্য

োৎসয়রক চায়হদা

E:\zannat00\মাঠ পর্ যায়ের নিয়দযশিা\Yearly Acctt\Salary_Proforma.xls



প্রকৃত ব্যয়  বকেয়ার পররমান 

(যরি থাকে)

এ পয যন্ত 

প্রাপ্ত বরাদ্দ

এ পয যন্ত 

প্রকৃত ব্যয়

বতযমাকন 

অবরিষ্ট

চারিিার 

পররমান 

(বকেয়াসি)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯

৩১১১৩১৩ আবারসে টেরিক ান নগিায়ন ভাতা

3111327 অরিোি ভাতা

৩২১১১০৬ আপ্যায়ন ব্যয়

3211110 আইন সংক্রান্ত ব্যয়

3211113 রবদ্যুৎ

3211115 পারন

3211117 ইন্টারকনে/ ুাক্স/টেকিক্স

3211119 ডাে

3211120 টেরিক ান

3211125 প্রচার ও রবজ্ঞাপন ব্যয়

3211127 বইপত্র ও সামরয়েী

3211129 অর স ভবন ভাড়া

৩২১১১৩৪ শ্ররমে (অরনয়রমত) মজুরর

3221106 পররবিণ ব্যয়

3243101 টপকরাি, অকয়ি ও লুরিকেন্ট

3244101  ভ্রমন ব্যয়

3244102  বিরি ব্যয়

3255101 েরিউোর সামগ্রী

3255102 মুদ্রণ ও বাঁিাই

3255104 স্ট্ুাি ও রসি

3255105 অন্যান্য মরনিারর

3256103 ব্যবিায য সামরগ্র

3256106 টপািাে

3257206 সম্মানী

৩২৫৭৩০১ অনুষ্ঠান /উৎসবারি

3258101 টমােরযান

3258102 আসবাবপত্র (টমরামত)

3258103 েরিউোর (টমরামত)

3258106 আবারসে ভবন (টমরামত)

৩২৫৮১০৭ অনাবারসে ভবন(টমরামত)

3258108 অন্যান্য ভবন ও স্থাপনা (টমরামত)

3821102 ভূরম উন্নয়ন ের

3821103 টপৌর ের

৪১১২২০১ তথ্য টযাগাকযাগ প্রযুরি সরঞ্জামারি

4112303 ববদ্যুরতে সরঞ্জামারি (ক্রয়)

4112310 অর স সরঞ্জামারি (ক্রয়)

4112314 আসবাবপত্র (ক্রয়)

৪১১৩৩০২ ড্যাটাবেজ

১ টপৌরের/ভূরমেকরর টেকত্র

২ টেরিক ান/রবদ্যুৎ/পারনর টেকত্র

৩ টপকরাি ও লুরিকেন্টস এর টেকত্র

৪ অর স ভাড়ার টেকত্র

৫ পূব যবতী বছকরর বকেয়ার টেকত্র

৬ টপািাে

৭ আসবাবপত্র (ক্রয় ও টমরামত)

৮ েরিউোর (টমরামত)

৯ আবারসে ভবন (টমরামত)

১০ অনাবারসে ভবন (টমরামত)

১১ অন্যান্য ভবন ও স্থাপনা

ছে- " খ "

                           রডরডও/অর স প্রিাকনর                      

    স্বাের ও সীি

চারিিাপত্র টপ্ররকণর ‘ছে’

(টবতন ও ভাতারি ব্যতীত)

অথ যননরতে 

টোডনং

খাকতর নাম পূব যবতী অথ যবছর 

 ২০২৪-২৫

  চিরত অথ যবছর

 ২০২৫-২৬

মন্তব্য

অর কসর নাম :---------------------------------------------অর স আইরড নং :-------------------------------।

ছে অনুযায়ী প্রকয়াজনীয় তথ্যসি।

বাৎসররে েকরর পররমাণ (প্রকয়াজকন একসসকমকন্টর েরপ ও গৃিীত ব্যবস্থার প্রমানে সংযুি েরকত িকব)। পূর্ববর্তী বছরকর তুিনায়

টপৌরের/ইউ.রপ ট্যাক্স  ও ভূরমের বৃরি টপকি তার োরণ ও হ্রাকসর রবষকয় গৃরিত ব্যবস্থা সিকেয উকেখ েরকত িকব।

মারসে আনুমারনে রবকির পররমান।

 রব: দ্র: - রনকনাি খাত সমূকি চারিিার টেকত্র টযৌরিেতার েিাকম পাকবয বরণ যত তথ্যারি অবশ্যই উকেখ েরকত িকবেঃ

সংরিষ্ট আরএমও এর প্রতুয়নসি।

সংরিষ্ট আরএমও এর প্রতুয়নসি।

সংরিষ্ট আরএমও এর প্রতুয়নসি।

যানবািকন ব্যবহৃত জ্বািানীর িরন ( টপকরাি/অেকেন/রডকজি ইতুারি) ও মারসে আনুমারনে রবকির পররমাণ।

মারসে ভাড়ার িার।

বকেয়ার োরণ এবং টযৌরিেতা।

ছে অনুযায়ী প্রকয়াজনীয় তথ্যসি।

ছে অনুযায়ী প্রকয়াজনীয় তথ্যসি।
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অর্ থনৈতিক ককোড ৈং-৩২৫৬১০৬-ক োশোক খোতি অর্ থ বরোতের তৈতিতে িথ্য কেরতের ছক: 

ক্র.ৈং কি থচোরীর 

ৈোি 

 দবী চোকুতরতি 

ক োগদোতৈর 

িোতরখ 

সংস্থো ৈোর 

ৈোি 

পূতব থ সোজত োশোক েোতির 

িোতরখ 

বিথিোৈ কি থস্থতে 

ক োগদোতৈর 

িোতরখ 

ৈতুৈভোতব সোজ ক োশোক 

েোতির ক োগ্যিোর অজথতৈর 

িোতরখ 

িন্তব্য 

গ্রীষ্মকোেীৈ শীিকোেীৈ গ্রীষ্মকোেীৈ শীিকোেীৈ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ 

 

 

অর্ থনৈতিক ককোড ৈং -৩২৫৮১০৩-কতিউটোর (কিরোিি) খোতি অর্ থ বরোতের েতযে িথ্য কেরতের ছক: 

ক্রতিক 

ৈং 

বিথিোৈ  ন্ত্র োতির ৈোি 

ও তববরে 

সংখ্যো ক্রয়/েোতির 

িোতরখ 

কিরোিিত োগ্য  ন্ত্র/ ন্ত্রোংতশর ৈোি 

ও তববরে 

সংখ্যো সম্ভোব্য মূল্য িন্তব্য 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

 

 

অর্ থনৈতিক ককোড ৈং-৪১১২৩১৪-আসবোব ত্র (ক্রয়) খোতি অর্ থ বরোতের তৈতিতে িথ্য কেরতের ছক: 

অনুতিোতদি জৈবে ও আসবোব তত্রর 

েোপ্যিো 

বিথিোৈ আসবো তত্রর তববরে ক্রয়িব্য আসবোব তত্রর তববরে ক ৌতিকিো 

 তদর 

ৈোি 

সংখ্যো েোপ্য 

আসবোব তত্রর 

ৈোি 

আসবোব তত্রর 

ৈোি 

সংখ্যো ক্রতয়র 

িোতরখ 

ৈোি সংখ্যো একক 

মূল্য 

(সম্ভোব্য) 

কিোট মূল্য 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ 

 

 

অর্ থনৈতিক ককোড ৈং-৩২৫৮১০২-আসবোব ত্র (কিরোিি) খোতি অর্ থ বরোতের তৈতিতে িথ্য কেরতের ছক: 

বিথিোৈ আসবোব তত্রর তববরে কিরোিিত োগ্য আসবোব তত্রর তববরে ক ৌতিকিো 

আসবোব তত্রর ৈোি সংখ্যো ক্রতয়র িোতরখ আসবোব তত্রর ৈোি সংখ্যো ক্রতয়র িোতরখ সম্ভোব্য কিরোিি ব্যয় 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

 

 

 


