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িবষয়: খাদ� অিধদ�রাধীন মাঠ পযEােয়র কাযEালয়সমূেহ কমEরত কমEকতEা/কমEচারীেদর ওেয়ব !পাটEাল, আইিডকাডE, ওেয়বেমইল
ও িরেপাটE ম�ােনজম�াLট িসে?ম(RMS) িবষেয় ০২ (Rই) িদন ব�াপী �িশ�ণ (২য় ব�াচ)।

       উপযEুT িবষেয়র পিরে�ি�েত জানােনা যােU !য, িনVবিণEত মাঠ পযEােয়র কাযEালয়সমূেহ কমEরত
কমEকতEা/কমEচারীেদর িনেয় আগামী ১১/১২/২০২৪ ও ১২/১২/২০২৪ ি>. তািরখ (বুধ ও বৃহXিতবার) সকাল
০৯.০০ হেত িবকাল ৫.০০ ঘিটকা পযEZ ওেয়ব !পাটEাল, আইিডকাডE, ওেয়বেমইল ও িরেপাটE ম�ােনজেমLট
িসে?ম (RMS) িবষেয় (ব�াচ-০২) এর �িশ�েণর আেয়াজন করা হেয়েছ। উT  �িশ�ণিট  খাদ�  অিধদ�েরর
�িশ�ণ  িবভােগর ( ৭ম  তলায়)  কি]উটার  ল�াব  এ  অ^ি_ত  হেব। মেনানীত কাযEালয়সমূেহর কমEকতEা-কমEচারীগণেক
িনধEািরত তািরেখ যথাসমেয় �িশ�েণ অংশ9হণ করার জa অ^েরাধ করা হেলা।

ব�াচ- ২

 
১১/১২/২০২৪ হেত

১২/১২/২০২৪
ি�: তািরখ পয ��

(�ধবার ও
�হ�িতবার)

 

bিমক
নং

কাযEালয় সমুেহর নাম �িশ�ণাথEীর
সংখ�া

মZব�

   ১ �ধান িমলােরর কায �ালয়, #পা$েগালা সরকাির আ(িনক ময়দা িমল ০২ জন [দ,র �ধান/মেনানীত
�িতিনিধ ০১ (এক) জন

এবং বিণ �ত িবষেয়
সংি23 আই5 6ানস78

০১ (এক) জন
�িতিনিধসহ !মাট
২(Rই) জন কের]

   ২ আ9িলক খা: িনয়;েকর কায �ালয়, িসেলট ০২ জন

৩

#জলা খা: িনয়;েকর কায �ালয়, রং=র ০১ জন

বিণ �ত িবষেয়
সংি23 আই5

6ানস78
কম �কত�া/কম �চারী

০১ (এক) জন
কের।

#জলা খা: িনয়;েকর কায �ালয়, গাইবা@া ০১ জন
#জলা খা: িনয়;েকর কায �ালয়, লালমিণরহাট ০১ জন
#জলা খা: িনয়;েকর কায �ালয়, Aিড়Cাম ০১ জন
#জলা খা: িনয়;েকর কায �ালয়, নীলফামারী ০১ জন
#জলা খা: িনয়;েকর কায �ালয়, িদনাজ=র ০১ জন
#জলা খা: িনয়;েকর কায �ালয়, ঠাAরFাও ০১ জন
#জলা খা: িনয়;েকর কায �ালয়, প9গড় ০১ জন

৪

#জলা খা: িনয়;েকর কায �ালয়, ময়মনিসংহ ০১ জন
#জলা খা: িনয়;েকর কায �ালয়, #শর=র। ০১ জন
#জলা খা: িনয়;েকর কায �ালয়, #নIেকাণা ০১ জন
#জলা খা: িনয়;েকর কায �ালয়, জামাল=র ০১ জন
#তজগাও িসএসিড, ঢাকা ০১ জন
নারায়ণগL িসএসিড, নারায়ণগL ০১ জন
ঢাকা িসএসিড, ঢাকা ০১ জন
ময়মনিসংহ িসএসিড, ময়মনিসংহ ০১ জন
মেহMরপাশা িসএসিড, Nলনা ০১ জন



৫
হািলশহর িসএসিড, চOCাম ০১ জন
#দওয়ানহাট িসএসিড, চOCাম ০১ জন
Pাদ=র িসএসিড, Pাদ=র ০১ জন
QলাRিল িসএসিড, পাবনা ০১ জন
িদনাজ=র িসএসিড, িদনাজ=র ০১ জন
Nলনা িসএসিড, Nলনা ০১ জন

সাZাহার িসএসিড, বdড়া ০১ জন

                                                  !মাট = ২৮ জন  

 
মিডউল ও িশিডউল

(১১/১২/২০২৪- বুধবার) ১ম িদন :
 

সময় িবষয় �িশSক
০৯.০০ – ০৯.৩০                                     #রিজেXশন  

০৯.৩০ – ১০.৩০
ওেয়ব #পাট �াল এর �াথিমক ধারণা ও পিরিচিত, ওেয়ব #পাট �াল এর এডিমন সাইট -
এ লগইন, এডিমন ড[াশেবাড �, ইউজার #�াফাইল ]ব^াপনা, ইউজার _তিরকরণ,
ইউজার িবিভ8 aিমকা �দান করা।

মbর আলম
িসেcম এনািল3

কি7উটার #নটওয়াক� ইউিনট
খা: অিধদ,র, ঢাকা

১০.৩০ – ১০.৪৫                                       চা-িবরিত  

১০.৪৫ – ১১.৪৫
ওেয়ব !পাটEােলর !ম^� (Menu), !ম^� jতির ও িলংককরণ এবং kক
(Block) jতিরকরণ এবং ওেয়ব !পাটEাল এ �দশEন িবষয়ক িবpািরত
আেলাচনা ও ল�াব -এ ��াকিটস

#মাঃ আিরফ #হােসন
উপসহকারী �েকৗশলী

কি7উটার #নটওয়াক� ইউিনট
খা: অিধদ,র, ঢাকা

১১.৪৫ – ০১.০০ ওেয়ব #পাট �াল এর সাইট hােনজােরর িবিভ8 কেii : #না5শ, খবর, #সবা বj
স7িক�ত ধারণা, _তিরকরণ ও িলংক ^াপন করা। 

#মাঃ আিরফ #হােসন
উপসহকারী �েকৗশলী

কি7উটার #নটওয়াক� ইউিনট
খা: অিধদ,র, ঢাকা

০১.০০ – ০২:০০ নামাজ ও মkাl িবরিত  

০২:০০-০৩:১৫
ওেয়ব #পাট �াল এর সাইট hােনজােরর িবিভ8 কেii : দরপI, িব6াপন, ]ানার,
ফাইল, পাতা ও ফেটা mালাির ইত[ািদ স7িক�ত ধারণা, _তিরকরণ ও িলংক ^াপন
করা। 

#মাঃ আিতAnামান
উপসহকারী �েকৗশলী

কি7উটার #নটওয়াক� ইউিনট
খা: অিধদ,র, ঢাকা

০৩.১৫ – ০৩:৩০ চা-িবরিত  

০৩:৩০ – ০৫.০০
ওেয়ব #পাট �াল এর সাইট hােনজােরর িবিভ8 কেii : কম �কত�া�o, কম �চারীর
#�াফাইল, তp �দানকারী কম �কত�া, অিভেযাগ িনqিrকাির কম �কত�া, #ফাকাল
পেয়i কম �কত�া ইত[ািদ স7িক�ত ধারণা, _তিরকরণ ও িলংক ^াপন করা।

মbর আলম
িসেcম এনািল3

কি7উটার #নটওয়াক� ইউিনট
খা: অিধদ,র, ঢাকা

 
(১২/১২/২০২৪- বৃহXিতবার) ২য় িদন :

 
সময় িবষয় �িশSক

০৯.০০ – ১০.৪৫

ওেয়ব !পাটEাল এর Right Side Content !যমন: অিফস �ধান !�াফাইল,
অভ�Zরীণ ই-!সবা, !সবাসহিজকরণ, ইেনােভশন কণEার, সামািজক
!যাগােযাগ মাধ�ম, ইেভLট ক�ােলLডার ইত�ািদ স]িকEত ধারণা,
jতিরকরণ ও িলংক vাপন করা।

#মাঃ আিতAnামান
উপসহকারী �েকৗশলী

কি7উটার #নটওয়াক� ইউিনট
খা: অিধদ,র, ঢাকা

১০.৩০ – ১০.৪৫ চা-িবরিত  

১০.৪৫ – ১২.০০

ওেয়ব !পাটEাল এর িরেপাটE !পাটEাল, সকল কেLটLট বাংলা ও ইংেরিজ
উভয় ভাষায় �দশEন, সমwা সমাধােনর জa ওেয়বেপাটEাল
এর Support এর সােথ !যাগােযাগ এবং স]z ওেয়ব !পাটEাল িনেয়
সংি�� আেলাচনা।

#মাঃ আিরফ #হােসন
উপসহকারী �েকৗশলী

কি7উটার #নটওয়াক� ইউিনট
খা: অিধদ,র, ঢাকা

১২.০০ – ০১.০০
িরেপাটE ম�ােনজেমLট িসে?ম (RMS) স]িকEত �থিমক ধারণা ও
পিরিচিত, িসে?ম লগইন, ইউজার পদিব ভূিমকা, িরেপাটE !ট]েলট
jতিরকরণ ও স]াদন, িনেজর চলমান িরেপাটE, সময়সীমা বৃি{করেণর
আেবদন, আগত িরেপাটE, সবEেশষ !�রণকৃত িরেপাটE ইতািদ।

#মাঃ আিনsর রহমান
#�াCামার

কি7উটার #নটওয়াক� ইউিনট
খা: অিধদ,র, ঢাকা



০১.০০ – ০২:০০ নামাজ ও মkাl িবরিত  

০২:০০-০৩:৩০

খাদ� অিধদ�েরর আইিডকাডE (ID Card) jতির ও আইিডকাডE তথ�
সংেশাধন স]িকEত ওেয়বেপাটEাল এর �থিমক ধারণা ও পিরিচিত,
ওেয়বেপাটEাল লগইন, তথ� হালনাগাদকরণ এবং সিঠক ফরম�াট এ ছিব
আপেলাড ইত�ািদ।

#মাঃ আিনsর রহমান
#�াCামার

কি7উটার #নটওয়াক� ইউিনট
খা: অিধদ,র, ঢাকা

০৩.৩০ – ০৩:৪০ চা-িবরিত  

০৩:৪০ – ০৫.০০

খাদ� অিধদ�েরর ওেয়বেমইল (Webmail) স]িকEত �থিমক ধারণা ও
পিরিচিত, ওেয়বেমইল এ লগইন, ই-!মইল jতির, িসিস, এ�াচেমLট,
িসিগেনচার, X�াম !মইল !চনার উপায়, এক�াউেLটর িনিরপ�া
িনি�তকরণ ইত�ািদ।

 #মাঃ আিনsর রহমান
#�াCামার

কি7উটার #নটওয়াক� ইউিনট
খা: অিধদ,র, ঢাকা

 
এেত যথাযথ কt�পেSর অuেমাদন রেয়েছ।

সকল সংযুিTসমূহ:
(১) িবেবচ� প�

০৯-১২-২০২৪
!মাঃ সােজRর রহমান

পিরচালক
+৮৮-০২-৪১০৫২৯৩৪ (!ফান)
+৮৮-০২-৯৫৫৬১৯৮ (ফ�া�)
dtrng@dgfood.gov.bd

িবতরণ  (!জ�_তার bমা^সাের নয়):
১। �ধান িমলার (ভার�া�), !পাpেগালা সরকাির আধুিনক ময়দা, �ধান িমলােরর কাযEালয়।
২। আ�িলক খাদ� িনয়�ক (চলিত দািয়�), আ�িলক খাদ� িনয়�ক এর দ�র, আ�িলক খাদ� িনয়�েকর কাযEালয়, িসেলট।
৩। !জলা খাদ� িনয়�ক(সকল), রংপুর িবভাগ।
৪। !জলা খাদ� িনয়�ক (ভার�া�), !জলা খাদ� িনয়�েকর কাযEালয়, !জলা খাদ� িনয়�েকর কাযEালয়,জামালপুর।
৫। !জলা খাদ� িনয়�ক, !জলা খাদ� িনয়�েকর কাযEালয়, !জলা খাদ� িনয়�েকর কাযEালয়,ময়মনিসংহ।
৬। !জলা খাদ� িনয়�ক, !জলা খাদ� িনয়�েকর কাযEালয়, !শরপুর।
৭। !জলা খাদ� িনয়�ক (ভার�া�), !জলা খাদ� িনয়�েকর কাযEালয়, !ন�েকাণা, !জলা খাদ� িনয়�েকর কাযEালয়।
৮। ব�বvাপক, !তজগাও িসএসিড, ঢাকা।
৯। ব�বvাপক, নারায়ণগ�, িসএসিড।
১০। ব�বvাপক, ঢাকা িসএসিড, ঢাকা।
১১। ব�বvাপক, ময়মনিসংহ িসএসিড, ময়মনিসংহ।
১২। ব�বvাপক, মেহ�রপাশা িসএসিড, খুলনা।



১৩। ব�বvাপক, হািলশহর িসএসিড, চ�9াম।
১৪। ব�বvাপক, !দওয়ানহাট িসএসিড, চ�9াম।
১৫। ব�বvাপক, চঁাদপুর িসএসিড, চঁাদপুর।
১৬। ব�বvাপক, মুলাডুিল িসএসিড, পাবনা।
১৭। ব�বvাপক, িদনাজপুর িসএসিড, িদনাজপুর।
১৮। ব�বvাপক, খুলনা িসএসিড, খুলনা।
১৯। ব�বvাপক, িসএসিড সাZাহার, বdড়া।

/ারক ন1র: ১৩.০১.০০০০.১২০.২৫.০০৮.২৩.৭৬১/১ (৯) তািরখ: 
২৪ অ9হায়ণ ১৪৩১ ব<া�
০৯ িডেস1র ২০২৪ ি>?া�

অবগিত/অবগিত ও �েয়াজনীয় ব�বvা 9হেণর জa অ^িলিপ !�রণ করা হেলা (!জ�_তার bমা^সাের নয়):
১। পিরচালক, �শাসন িবভাগ, খাদ� অিধদ�র।
২। পিরচালক, িহসাব ও অথE িবভাগ, খাদ� অিধদ�র।
৩। িবভাগীয় িহসাব র�ণ কমEকতEা, িসেলট।
৪। িসে?ম এনািল?, কি]উটার !নটওয়াকE ইউিনট, খাদ� অিধদ�র [িনধEািরত িশিডউল !মাতােবক !সশন পিরচালনার জa
অ^েরাধ করা হেলা]।
৫। !�া9ামার, কি]উটার !নটওয়াকE ইউিনট, খাদ� অিধদ�র [িনধEািরত িশিডউল !মাতােবক !সশন পিরচালনার জa অ^েরাধ
করা হেলা]।
৬। মহাপিরচালেকর একাZ সিচব, মহাপিরচালেকর দ�র, খাদ� অিধদ�র [মহাপিরচালক মেহাদেয়র সদয় �াতােথE]।
৭। উপসহকারী �েকৗশলী (আইিট), কি]উটার !নটওয়াকE ইউিনট, খাদ� অিধদ�র [িনধEািরত িশিডউল !মাতােবক !সশন
পিরচালনার জa অ^েরাধ করা হেলা]।
৮। উপসহকারী �েকৗশলী (আইিট), কি]উটার !নটওয়াকE ইউিনট, খাদ� অিধদ�র [িনধEািরত িশিডউল !মাতােবক !সশন
পিরচালনার জa অ^েরাধ করা হেলা]।
৯। অিফস কিপ, ।

০৯-১২-২০২৪
!মাঃ সােজRর রহমান

পিরচালক


