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৩ আি;ন ১৪৩১ ব<া=
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অিফস আেদশ

 
সংিCD সকেলর অবগিতর জG জানােনা যােI �য, ঢাকা ইেলকি	ক সা�াই �কা
ািন (�ডসেকা) িলিমেটড এর দাLিরক কাজ সহজীকরেণর লে$O
িনয়িমত/QিRিভিSক সকল কম TকতTা/কম Tচারীর VনিমিSক WX অYেমাদেনর $মতা িনেZাRভােব িবেক[ীকরণ করা হেলা।

ছুিটর ধরণ ছুিটর সময়সীমা
(সেব Tা] ১০ িদন) পদময�াদা অ�েমাদনকারী

VনিমিSক WX
১-৭ িদন পয T_

সকল কম TকতTা/কম Tচারী
সংিCD দLর/ িবভাগীয় �ধান
(aবbাপক/িনব Tাহী �েকৗশলী, তdাবধায়ক �েকৗশলী/উপ-মহাaবbাপক ও
�ধান �েকৗশলী/মহাaবbাপক)

দLর/ িবভাগীয় �ধান
সংিCD িনয়gণকারী কম TকতTা
(তdাবধায়ক �েকৗশলী/উপ-মহাaবbাপক,
�ধান �েকৗশলী/মহাaবbাপক ও িনব Tাহী পিরচালক)

৮-১০ িদন পয T_ দLর/ িবভাগীয় �ধানসহ
সকল কম TকতTা/কম Tচারী িনব Tাহী পিরচালক (�শাসন ও এইচআর)

 
িনব Tাহী পিরচালক মেহাদয়গণ এবং �কা
ািন সিচবালয়, অভO_রীণ িনরী$া ও মিনটিরং �সল এর দLর �ধানগণ এর VনিমিSক WX
aবbাপনা পিরচালক মেহাদয় অYেমাদন িদেবন।

িনব Tাহী পিরচালক মেহাদয়গণ িনজ িনজ দLেরর কম TকতTা/কম Tচারীগেণর ০৭ (সাত) িদন পয T_ VনিমিSক WX অYেমাদন িদেবন এবং ০৭ (সাত)
িদেনর ঊেiT VনিমিSক WX অYেমাদেনর জG িনব Tাহী পিরচালক (�শাসন ও এইচআর) মেহাদয় বরাবর ��রণ করেবন।

সংিCD সকল দLর/িবভাগীয় �ধানেক j j দLেরর কম TকতTা/কম Tচারীগেণর VনিমিSক WXর তk সংর$ণ এবং বছর �শেষ সকল ধরেণর WXর �রকড T
(Individual Leave Record) �শাসন িবভােগ ��রেণর জG অYেরাধ জানােনা হেলা।

কwTপে$র অYেমাদনxেম,

১৮-০৯-২০২৪
সােজyল কিরম

উপ-মহাaবbাপক (অিতিরR দািয়z)

ন?র: ২৭.২৪.০০০০.০৬৭.০৮.০০৫.২৪.২৮৪/১ (৬) তািরখ: 
৩ আি;ন ১৪৩১ ব<া=

১৮ �সে>?র ২০২৪ ি@Aা=

সদয় {াতােথ T/কায Tােথ T অYিলিপঃ
১। aবbাপনা পিরচালক, aবbাপনা পিরচালক;



২। িনব Tাহী পিরচালক (�শাসন ও এইচ আর/অথ T ও িহসাব/�েকৗশল/সং�হ/অপােরশন);
৩। সকল মহাaবbাপক/ �ধান �েকৗশলী;
৪। সকল উপ-মহাaবbাপক/ তdাবধায়ক �েকৗশলী;
৫। সকল িনব Tাহী �েকৗশলী/ aবbাপক এবং
৬। অিফস কিপ।

১৮-০৯-২০২৪
ফিরদা পারভীন
উপ-aবbাপক


