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গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 

উেপেজলা িশɻা অিফসােরর কায ȟালয় 
তারাগʛ, রংӅর ।  

www.deo.taragonj.rangpur.gov.bd 
  

 
িভশন : সবার জΓ মানস˰ত িশɻা 
িমশন : ɛাথিমক িশɻার ӟেযাগ স˩সারণ ও ̶ণগত মান উˑয়েনর মাΒম সবার জΓ ɛাথিমক িশɻা িনি̃তকরণ 
 

মাঠ পয ȟােয়র ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজ˓ চাট ȟার) : 
 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

Ɉ. ǯসবার নাম 
ǯসবা 

ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ 

আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই

১ ɛধান/সহকারী িশɻকেদর 
িপআরএল ও লা˫Ɋɇা˂ মИিরর 
আেবদন অɊায়ন। 

০৭ 
কম ȟিদবস 

1। আেবদন (·হে̜)– 2 কিপ। 
2। িনধ ȟািরত 40 নͯর ফরেম আেবদন- 2 কিপ। 
3। Ӓল চা̲ির বিহ (অিফস কҸȟক)। 
4। অিজȟত সকল একােডিমক সনদ- Ӓল (সতɇািয়ত 
করার জΓ) ও ফেটাকিপ ২ কিপ। 
5। িনেয়াগ আেদশ-Ӓল (সতɇািয়ত করার জΓ) ও 
ফেটাকিপ ২ কিপ। 
6। Ҝɪর িহসাব িববরণী ফরম- ২কিপ। 
7। জাতীয় পিরচয়পɖ-ফেটাকিপ ২ কিপ। 
8| পেদাˑিতর আেদশ-2 কিপ (ɛধান িশɻেকর 
ǯɻেɖ)। 
9। সব ȟেশষ ইনিɈেম˂ সনদ - 2 কিপ। 
10। িবভাগীয়/েফৗজদারী মামলা, অিডট আপিʯ না 
থাকার ɛতɇয়নপɖ-2 কিপ। 
11। ইএলিপিস-2কিপ। 

জাতীয় তΐ 
বাতায়ন 

(অনলাইন) 
/উপেজলা িশɻা 
অিফস/িশɻক 

- 

ǯমা: খায়Ͱল ইসলাম,  
(উপেজলা  সহকারী ɛাথিমক িশɻা অিফসার 

khairulislam1981@gmail.com 
 
 

মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 
 

উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর

নাগমা িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 

২ ӓত ɛধান/সহকারী িশɻকেদর ০৭ ১। আেবদন- (·হে̜)– 2 কিপ। জাতীয় তΐ - 
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১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

Ɉ. ǯসবার নাম 
ǯসবা 

ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ 

আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই

পািরবািরক লা˫Ɋɇা˂ মИিরর 
আেবদন অɊায়ন। 

কম ȟিদবস 2। িনধ ȟািরত 40 নͯর ফরেম আেবদন- 2 কিপ। 
3। Ӓল চা̲ির বিহ (অিফস কҸȟক)। 
4। অিজȟত সকল একােডিমক সনদ- Ӓল (সতɇািয়ত 
করার জΓ) ও ফেটাকিপ- ২ কিপ। 
5। িনেয়াগ আেদশ- Ӓল (সতɇািয়ত করার জΓ) ও 
ফেটাকিপ ২ কিপ। 
6। Ҝɪর িহসাব িববরণী ফরম- ২ কিপ। 
7। িশɻেকর ӓҶɇ িনবːন সনদ (ডাɳার কҸȟক ও 
ইউিনয়ন পিরষদ ǯচয়ারΖন/েপৗর ǯময়র কҸȟক)-Ӓল 
ও ফেটাকিপ -২ কিপ । 
8। উʯরাধীকার ও নন Ζািরজ সনদ সংেযাজনী-3 
( ইউিনয়ন পিরষদ ǯচয়ারΖন/েপৗর ǯময়র কҸȟক) -
Ӓল ও ফেটাকিপ -২ কিপ। 
9। ɻমতা অপ ȟন সনদ (ইউিনয়ন পিরষদ 
ǯচয়ারΖন/েপৗর ǯময়র এর উপি̝িতেত) -Ӓল ও 
ফেটাকিপ -২ কিপ। 
10। জাতীয় পিরচয়পɖ-ফেটাকিপ -২ কিপ 
(আেবদনকারীর)। 
11। পেদাˑিতর আেদশ- 2 কিপ (ɛধান িশɻেকর 
ǯɻেɖ)। 
12। সব ȟেশষ ইনিɈেম˂ সনদ - 2 কিপ। 
13। িবভাগীয়/ ǯফৗজদারী মামলা, অিডট আপিʯ 
না থাকার ɛতɇয়নপɖ-2 কিপ। 

বাতায়ন 
(অনলাইন) 

/উপেজলা িশɻা 
অিফস/িশɻক 

৩ ɛধান ও সহকারী িশɻকেদর ǯপনশন 
ও আӂেতািষক মИিরর আেবদন 
অɊায়ন 

০৭ 
কম ȟিদবস 

১। সািভ ȟসӋক (অিফস কҸȟক)। 
২। িপ, আর,এল মИরীপɖ-৩কিপ। 
৩। ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতন/ǯশষ ǯবতন পɖ-৩কিপ 
(িহসাব রɻণ অিফসার কҸȟক ɛিত·াɻিরত) 
৪। ǯপনশনফরম-২.১(সংেযাজনী-৪)-৩কিপ 
৫। আেবদনকারীর ছিব -৬কিপ 
৬। ǰবধ উʯরািধকার ǯঘাষনাপɖ (সংেযাজনী-২)-৪ 

জাতীয় তΐ 
বাতায়ন 

(অনলাইন) 
/উপেজলা িশɻা 
অিফস/ িশɻক 

- ǯমা: খায়Ͱল ইসলাম,  
(উপেজলা  সহকারী ɛাথিমক িশɻা অিফসার) 

khairulislam1981@gmail.com 
 
 

মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

   উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 
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১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

Ɉ. ǯসবার নাম 
ǯসবা 

ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ 

আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই

কিপ। 
৭। নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর ছাপ 
(সংেযাজনী-৬)-৩কিপ। 
৮। না দাবী ɛতɇয়নপɖ (সংেযাজনী-৮)-৩কিপ। 
৯। জাতীয় পিরচয়পɖ-ফেটাকিপ ৩কিপ। 
10। সব ȟেশষ ইনিɈেম˂ সনদ - 2 কিপ। 

01521570245 
 

৪ ӓত ɛধান ও সহকারী িশɻকেদর 
পািরবািরক ǯপনশন ও আӂেতািষক 
মИিরর আেবদন অɊায়ন 
 
 
 

০৭ 
কম ȟিদবস 

১। সািভ ȟসӋক (অিফস কҸȟক)। 
২। িপ, আর,এল মИরীপɖ-৩কিপ। 
৩। ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতন/ǯশষ ǯবতন পɖ-৩কিপ 
(িহসাব রɻণ অিফসার কҸȟক ɛিত·াɻিরত) 
৪। ǯপনশনফরম-২.১(সংেযাজনী-৪)-৩কিপ। 
৫। আবদনকারীর ছিব -৬কিপ। 
৬। ǰবধ উʯরািধকার ǯঘাষনা পɖ (সংেযাজনী-২)-
৪কিপ। 
৭।নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর ছাপ 
(সংেযাজনী-৬)-৩কিপ। 
৮। না দাবী ɛতɇয়নপɖ (সংেযাজনী-৮)-৩কিপ। 
৯। জাতীয় পিরচয়পɖ-ফেটাকিপ ৩ কিপ। 
১০। িশɻেকর ӓҶɇ িনবːন সনদ (ডাɳার কҸȟক ও 
ইউিনয়ন ǯচয়ারΖন/ওয়াড ȟ কিমশনার কҸȟক)-Ӓল -
৩কিপ। 
11। পেদাˑিতর আেদশ- 3 কিপ (ɛধান িশɻেকর 
ǯɻেɖ)। 
12। সব ȟেশষ ইনিɈেম˂ সনদ - 2 কিপ। 

জাতীয়তΐবাতা
য়ন (অনলাইন) 
/উপেজলািশɻা 
অিফস/ িশɻক 

- 

ǯমা: খায়Ͱল ইসলাম,  
(উপেজলা  সহকারী ɛাথিমক িশɻা অিফসার) 

khairulislam1981@gmail.com 
 
 

মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

   উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 
 

৫ 1২-২0 ǯɊেডর িসইনএড/িডিপএΪ  
ɛিশɻণ স˫ˑ িশɻকেদর উʎ 
িশɻা Ɋহেণর অӂমিত সংɈাˉ 
আেবদন অɊায়ন 

০5 
কম ȟিদবস 

১। আেবদন-২ কিপ 
২। ভিতȟ িবʗি˖-২ কিপ 
৩।িসইনএড/িডিপএড ɛিশɻণ সনদসহ অিজȟত 
একােডিমক সনদ-২ কিপ 
4। ǯɢিণ পাঠদান িবিʄত না করার অʊীকারনামা -
2 কিপ 

ইউইও 
অিফস/অনলাইন 

িবʗি˖ 

- ǯমা: খায়Ͱল ইসলাম,  
(উপেজলা  সহকারী ɛাথিমক িশɻা অিফসার) 

khairulislam1981@gmail.com 
 
 

মাহӈজ আহাে˰দ 

   উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 
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১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

Ɉ. ǯসবার নাম 
ǯসবা 

ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ 

আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই

৬ 8-11 ǯɊেডর িশɻকেদর উʎ 
িশɻা Ɋহণ/পরীɻায় অংশɊহেণর 
অӂমিত সংɈাˉ আেবদন অɊায়ন 

০5 
কম ȟিদবস 

১। আেবদন -২ কিপ 
২। ভিতȟ িবʗি˖ -২ কিপ 
৩। িসইনএΪ/িডিপএΪ ɛিশɻণ সনদসহ অিজȟত 
একােডিমক সনদ -২ কিপ 
4। ǯɢিণ পাঠদান িবিʄত না করার অʊীকারনামা -
2 কিপ 

ইউইও 
অিফস/অনলাইন 

িবʗি˖ 

- (উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  
01521570245 

 

৭ 8-11 ǯɊেডর কম ȟকতȟাগেণর উʎ 
িশɻা Ɋহণ/পরীɻায় অংশɊহেণর 
অӂমিত সংɈাˉ আেবদন অɊায়ন 

০5 
কম ȟিদবস 

১। আেবদন -৩ কিপ 
২। ভিতȟ িবʗি˖ -৩ কিপ 
3। দা˖রীক কাজ িবিʄত না করার অʊীকারনামা-
3 কিপ। 
4। অিজȟত একােডিমক সনদ -২ কিপ 

ইউইও 
অিফস/অনলাইন 

িবʗি˖ 

- 

মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

   উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 

৮ 12-২0 ǯɊেডর কম ȟচারীেদর উʎ 
িশɻা Ɋহেণর অӂমিতর আেবদন 
অɊায়ন 

০5 
কম ȟিদবস 

১। আেবদন -২ কিপ 
২। ভিতȟ িবʗি˖ -২ কিপ 
3। দা˖রীক কাজ িবিʄত না করার অʊীকারনামা-
3 কিপ। 
4। অিজȟত একােডিমক সনদ -২ কিপ 

ইউইও 
অিফস/অনলাইন 

িবʗি˖ 

- 

৯ ɛধান িশɻক পেদ পেদাˑিতর 
ɛ̜াবনা অɊায়ন 

০৭ 
কম ȟিদবস 

১। ǯɊেডশন (অিফস কҸȟক) 
২। এিসআর -৩ কিপ (সব ȟেশষ 5 বছর) 
৩। আেবদন -৩ কিপ 
 

ইউইও অিফস - মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

   উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 
১০ কম ȟচারী ও সহকারী িশɻকেদর 

সাধারণ ভিবΜ তহিবল হেত অিɊম 
উেʯালেনর মИির ɛদান  

০৫ 
কম ȟিদবস 

১। আেবদন-১ কিপ 
২। একাউ˂স ি̥প-১ কিপ 
৩। িনধ ȟািরত আেবদন ফরম-১ কিপ 
4। নӑনা ·াɻর-1 কিপ। 

ইউইও অিফস - 
 

মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

ǯমা: িসিʸ̲র রহমান খˍকার  
(অিফস সহ:কাম:কম: ӑɘা:) 
01595157434 

   উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর

নাগমা  িশলভীয়া 
ueotararang@gm

ail.com 

১১ কম ȟচারী ও সহকারী িশɻকেদর 
সাধারণ ভিবΜ তহিবল হেত 
অেফরতেযাΌ অিɊম উেʯালেনর 
আেবদন অɊায়ন 

০৫ 
কম ȟিদবস 

1। আেবদন -২ কিপ 
2। একাউ˂স ি̥প-২ কিপ (Ӓল সহ) 
3। এসএসিস সনদ-২ কিপ 
4। িনধ ȟািরত আেবদন ফরম-২ কিপ  

ইউইও অিফস - 
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১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

Ɉ. ǯসবার নাম 
ǯসবা 

ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ 

আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই

5। নӑনা ·াɻর-1 কিপ। 
১২ কম ȟচারী ও সহকারী িশɻকেদর 

সাধারণ ভিবΜ তহিবল হেত Қড়াˉ 
উেʯালেনর আেবদন অɊায়ন 

০৫ 
কম ȟিদবস 

1। আেবদন-২ কিপ 
2। িনধ ȟািরত (663 নͯর ফরম)-২ কিপ 
3। একাউ˂স ি̥প-২ কিপ (Ӓল সহ) 
4। নӑনা ·াɻর-2 কিপ। 
5। িপআরএল/লা˫Ɋা˂ মИরী আেদশ-2 কিপ। 

ইউইও 
অিফস/িহসাবরɻ

ণ অিফস 

- 

১৩ ɛধান িশɻকেদর সাধারণ ভিবΜ 
তহিবল হেত অিɊম উেʯালেনর 
আেবদন অɊায়ন 
 

০5 
কম ȟিদবস 

1। আেবদন-২ কিপ 
2। একাউ˂স ি̥প-২ কিপ (Ӓল সহ) 
3। িনধ ȟািরত আেবদন ফরম-২ কিপ 
4। নӑনা ·াɻর-2 কিপ। 

ইউইও অিফস - 

মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

ǯমা: িসিʸ̲র রহমান খˍকার  
(অিফস সহ:কাম:কম: ӑɘা:) 
01595157434 

   উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 

১৪ ɛধান িশɻকেদর সাধারণ ভিবΜ 
তহিবল হেত অেফরতেযাΌ অিɊম 
উেʯালেনর আেবদন অɊায়ন 

০5 
কম ȟিদবস 

1। আেবদন-৩ কিপ 
2। এসএসিস সনদ-৩ কিপ (Ӓল সহ) 
3। একাউ˂স ি̥প-৩ কিপ (Ӓল সহ) 
4। িনধ ȟািরত আেবদন ফরম-৩ কিপ 
5। নӑনা ·াɻর-3 কিপ। 

ইউইও অিফস - 

১৫ ɛধান িশɻকেদর সাধারণ ভিবΜ 
তহিবেলর Қড়াˉ উেʯালেনর আেবদন 
অɊায়ন 

০5 
কম ȟিদবস 

1। আেবদন-৩ কিপ 
2। িনধ ȟািরত (663 নͯর ফরম) -3 কিপ। 
3। একাউ˂স ি̥প-3কিপ (Ӓল কিপসহ) 
4। নӑনা ·াɻর-3 কিপ। 
5। িপআরএল/লা˫Ɋা˂ মИরী আেদশ-3 কিপ। 

ইউইও 
অিফস/িহসাবরɻ

ণ অিফস 

- 

১৬ িশɻক, কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর Ғহ 
িনম ȟাণ ঋণ মИিরর আেবদন অɊায়ন 

০5 
কম ȟিদবস 

1। আেবদন ২কিপ 
2। Ғহ িনম ȟাণ ঋণ সংɈাˉ কাগজপɖািদ -২ কিপ 

ইউইও অিফস - 

মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

   উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 

১৭ িশɻক, কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর 
ǯমাটর সাইেকল Ɉয় বাবদ মИিরর 
আেবদন অɊায়ন 

০5 
কম ȟিদবস 

1। আেবদন ২কিপ 
2। ǯমাটর সাইেকল ঋণ সংɈাˉ কাগজপɖািদ ২-
কিপ। 

ইউইও অিফস - 

১৮ িশɻক, কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর 
কি˫উটার Ɉয় বাবদ মИিরর 
আেবদন অɊায়ন 

০5 
কম ȟিদবস 

1। আেবদন-২কিপ 
2। কি˫উটার ঋণ সংɈাˉ কাগজপɖািদ-২ কিপ 

ইউইও অিফস - 

১৯ 12-২0 ǯɊেডর কম ȟচারী ও ০3 1। আেবদন-2 কিপ ইউইও অিফস - মাহӈজ আহাে˰দ    উপেজলা িশɻা অিফসার
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১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

Ɉ. ǯসবার নাম 
ǯসবা 

ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ 

আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই

িশɻকেদর পাসেপােট ȟর অӂমিত 
(NOC) ɛদােনর আেবদন অɊায়ন 

কম ȟিদবস 2। এনওিস ফরম-3 কিপ 
3। এনআইিড-২ কিপ 
4। পাসেপাট ȟ না করার অʊীকারনামা-2 কিপ 

(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  
01521570245 

 
ǯমা: িসিʸ̲র রহমান খˍকার  
(অিফস সহ:কাম:কম: ӑɘা:) 
01595157434 

তারাগʛ, রংӅর 
    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 
 

২০ ১0-১1 ǯɊেডর কম ȟচারী ও 
িশɻকেদর পাসেপােট ȟর অӂমিত 
(NOC) ɛদােনর আেবদন অɊায়ন 

০3 
কম ȟিদবস 

1। আেবদন-3 কিপ 
2। এনওিস ফরম -৩ কিপ 
3। এনআইিড -৩ কিপ 
4।পাসেপাট ȟ না করার অʊীকারনামা-3 কিপ 

ইউইও অিফস - 

২১ উপেজলা পয ȟােয়র কম ȟকতȟােদর 
পাসেপােট ȟর অӂমিত (NOC) 
সংɈাˉ আেবদন অɊায়ন 

০3 
কম ȟিদবস 

1। আেবদন -৩ কিপ 
2। এনওিস ফরম -৩ কিপ 
3। এনআইিড -৩ কিপ 
4। পাসেপাট ȟ না করার অʊীকারনামা-3 কিপ 

ইউইও অিফস - 
মাহӈজ আহাে˰দ 

(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  
01521570245 

 

   উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 
২২ ɛধান িশɻকেদর বিহ: বাংলােদশ 

Ҝɪ মИিরর আেবদন অɊায়ন 
০৫ 

কম ȟিদবস 
1। আেবদন-৩কিপ 
2। Ҝɪর িহসাব িববরণ-৩কিপ 
3। পাসেপােট ȟর ফেটাকিপ- ৩কিপ 
4। Ҝɪ মИির ছক-৩কিপ 
5। অংগীকার নামা-৩কিপ 
6। িডিপই কҸȟক Ҝɪ মИিরর ছক-৩কিপ 

ইউইও অিফস - 

মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

ǯমা: িসিʸ̲র রহমান খˍকার  
(অিফস সহ:কাম:কম: ӑɘা:) 
01595157434 

   উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 
 

২৩ সহকারী িশɻকেদর বিহ: বাংলােদশ 
Ҝɪ মИিরর আেবদন অɊায়ন 

০৫ 
কম ȟিদবস 

1। আেবদন -3 কিপ 
2। Ҝɪর িহসাব িববরণ -৩ কিপ 
3।পাসেপােট ȟর ফেটাকিপ -৩কিপ 
4। Ҝɪ মИর ছক -৩ কিপ  
5।অংগীকার নামা  -৩ কিপ 
6।িডিপই কҸȟক Ҝɪ মИিরর ছক -৩ কিপ 

ইউইও অিফস - 

২৪ কম ȟকতȟা, কম ȟচারীেদর বিহ: 
বাংলােদশ Ҝɪ মИিরর আেবদন 
অɊায়ন 

০৫ 
কম ȟিদবস 

1। আেবদন -৩ কিপ 
2। Ҝɪর িহসাব িববরণ -৩ কিপ 
3। পাসেপােট ȟর ফেটাকিপ -৩ কিপ 
4। Ҝɪ মИর ছক -৩ কিপ  
5। অংগীকার নামা  -৩ কিপ 

ইউইও অিফস - 
মাহӈজ আহাে˰দ 

(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  
01521570245 

 

উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 
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১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

Ɉ. ǯসবার নাম 
ǯসবা 

ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ 

আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই

6। িডিপই কҸȟক Ҝɪ মИিরর ছক -৩ কিপ 
২৫ সহকারী িশɻকেদর উপেজলার 

অভɇˉের বদিলর আেবদন অɊায়ন 
০5 

কম ȟিদবস 
1। আেবদন -২ কিপ 
2। ʹΓ পেদর িবʗি˖ -২ কিপ 
3। ǯɊেডশন -২ কিপ 
4। ɛ̜াব ফরম -২ কিপ 
5। সব ȟেশষ মািসক িরটান ȟ -২ কিপ 

িবΑালয়/ইউইও 
অিফস 

- 
মাহӈজ আহাে˰দ 

(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  
01521570245 

 

    উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 
২৬ সহকারী িশɻকেদর ǯজলার অভɇˉের 

ও ǯজলার বািহের বদিলর আেবদন 
অɊায়ন 

০৭ 
কম ȟিদবস 

1। আেবদন-৩কিপ 
2। ɛ̜াব ফরম-৩কিপ 
3। িনেয়াগ আেদশ-৩কিপ 
4। বদিল সংɈাˉ সকল আেদশ-৩কিপ 
5। কািবননামা-৩কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
6। জিমর দিলল-৩কিপ 
7। খিতয়ান-৩কিপ 
8। খাজনার রিশদ-৩কিপ 
9। ɛতɇয়ন-৩কিপ (নদী ভাʊন ও  উপেজলা 
িভভিɳর কারেণ) 
10। সব ȟেশষ মািসক িরটান ȟ- ৩কিপ 
11। ̛ী/·ামীর কম ȟ̝ েলর ɛতɇয়ন-৩কিপ (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ) 

িবΑালয়/ইউইও 
অিফস 

- 

মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

    উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com ২৭ ɛধান িশɻকেদর  ǯজলার অভɇˉের 
ও ǯজলার বািহের বদিলর আেবদন 
অɊায়ন 

০৭ 
কম ȟিদবস 

1। আেবদন-৩কিপ 
2। ɛ̜াব ফরম-৩কিপ 
3। িনেয়াগ আেদশ-৩কিপ 
4। বদিল সংɈাˉ সকল আেদশ-৩কিপ 
5। কািবননামা-৩কিপ 
6। জিমর দিলল-৩কিপ 
7। খিতয়ান-৩কিপ 
8।খাজনার রিশদ-৩কিপ 
9।ɛতɇয়ন-৩কিপ (নদী ভাʊন ও  উপেজলা 
িভভিɳর কারেণ) 
10।মািসক িরটান ȟ-৩কিপ 

িবΑালয়/ইউইও 
অিফস 

- 
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১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

Ɉ. ǯসবার নাম 
ǯসবা 

ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ 

আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই

11। ̛ী/·ামীর কম ȟ̝ েলর ɛতɇয়ন -৩কিপ 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 

২৮ ɛধান িশɻকেদর উপেজলার 
অভɇˉের বদলীর আেবদন অɊায়ন 

০৭ 
কম ȟিদবস 

1। আেবদন-৩কিপ 
2। ɛ̜াব ফরম-৩কিপ 
3। িনেয়াগ আেদশ-৩কিপ 
4। বদিল সংɈাˉ সকল আেদশ-৩কিপ 
5।মািসক িরটান ȟ-৩কিপ 

ইউইও অিফস - মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

    উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 
২৯ উপেজলা পয ȟােয় কম ȟকতȟা ও 

কম ȟচারীেদর বািষ ȟক ǯগাপনীয় 
ɛিতেবদন অӂ·াɻর/ɛিত·াɻর 
ɛদান 

31 
জাӂয়াির 

এিসআর ফরম ২ কিপ ইউইও অিফস - 

মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

    উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 

৩০ িশɻকেদর বািষ ȟক ǯগাপনীয় 
ɛিতেবদেন ɛিত·াɻর ɛদান 

31 
জাӂয়াির 

এিসআর ফরম ২ কিপ ইউইও অিফস - 

৩১ সহকারী িশɻকেদর চা̲ির 
̝ায়ীকরেণর ɛ̜াব অɊায়ন 

০৫ 
কায ȟিদবস 

1। আেবদন -২ কিপ 
2। িনেয়াগ আেদশ -২ কিপ 
3। ǯযাগদানপɖ -2 কিপ 
4। এিসআর ২ কিপ (সবেশষ ȟ 2 বছর) 
5। িবভাগীয় মামলা সংɈাˉ ɛতɇায়ন-2 কিপ 

ইউইও অিফস - 

৩২ ɛধান িশɻকেদর চা̲ির 
̝ায়ীকরেণর ɛ̜াব অɊায়ন 
 

০৫ 
কায ȟিদবস 

1। আেবদন -৩ কিপ 
2। িনেয়াগ আেদশ -৩কিপ 
3। ǯযাগদানপɖ -৩কিপ 
4। এিসআর -৩ কিপ (িবগত 2 বছেরর) 
5। িবভাগীয় মামলা সংɈাˉ ɛতɇায়ন-2 কিপ 

ইউইও অিফস - 

৩৩ উপেজলা পয ȟােয়র 12-20 ǯɊেডর 
কম ȟচারী ও িশɻকেদর উʎতর ǯɊড 
ɛাি˖র সেˉাষজনক চা̲িরর ɛতɇয়ন 
ɛাি˖র আেবদন অɊায়ন 

০৫ 
কায ȟিদবস 

1। আেবদন-২কিপ 
2। চা̲রী সেˉাষজনক ɛতɇয়ন-2 কিপ ( অিফস 
কҸȟক) 

ইউইও অিফস - 

৩৪ উপেজলা পয ȟােয়র 6 -11 ǯɊেডর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারী ও িশɻকেদর 

০৫ 
কায ȟিদবস 

1। আেবদন ২কিপ 
2। চা̲রী সেˉাষজনক ɛতɇয়ন-2 কিপ( অিফস 

ইউইও অিফস - 
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১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

Ɉ. ǯসবার নাম 
ǯসবা 

ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ 

আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই

উʎতর ǯɊড ɛাি˖র সেˉাষজনক 
চা̲িরর ɛতɇয়ন ɛাি˖র আেবদন 
অɊায়ন 
 
 

কҸȟক) 

৩৫ ২০-১০ ǯɊডӎɳ ২য় ও ৩য় ǯɢিণর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর অিজȟত Ҝɪ 
মИিরর আেদশ জারী 

০৭ 
কায ȟিদবস 

1। আেবদন ১ কিপ 
2। Ҝɪর িহসাব িববরণী ১ কিপ 
3। ǯয কারেণ Ҝɪ মИির তার ·পেɻ কাগজ- ১ 
কিপ 

ইউইও অিফস - 

৩৬ িশɻকেদর অিজȟত Ҝɪ মИিরর 
আেদশ জারী 

০৭ 
কায ȟিদবস 

1। আেবদন -১ কিপ 
2। Ҝɪর িহসাব িববরণী -১ কিপ 
3।ǯয কারেণ Ҝɪ মИির তার ·পেɻ কাগজ -১ 
কিপ 
 

ইউইও অিফস - মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

ǯমা: িসিʸ̲র রহমান খˍকার  
(অিফস সহ:কাম:কম: ӑɘা:) 
01595157434 

    উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 
 

৩৭ 1০-2০ ǯɊডӎɳ ২য় ও ৩য় ǯɢিণর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ɢািˉ িবেনাদন 
Ҝɪ মИিরর আেদশ জারী 

০৭ 
কায ȟিদবস 

1। আেবদন -১ কিপ 
2। Ҝɪর িহসাব িববরণী -১ কিপ 
3। ӆেব ȟ মИরҍত Ҝɪর আেদশ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) -
১ কিপ 

ইউইও অিফস - মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

    উপেজলা িশɻা অিফসার
ǯদিব͏ার, ̲িম̂া

+880802453144
debidwarueo@gm

ail.com 
৩৮ িশɻকেদর ɢািˉ িবেনাদন Ҝɪ 

মИিরর আেদশ জারী 
০5 

কায ȟিদবস 
1। আেবদন -১ কিপ 
2। Ҝɪর িহসাব িববরণী -১ কিপ 
3। ӆেব ȟ মИরҍত Ҝɪর আেদশ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) -
১ কিপ 

ইউইও অিফস - মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

    উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 
৩৯ 11-২০ ǯɊডӎɳ ৩য় ǯɢিণর 

কম ȟচারীেদর মাҸ͉ Ҝɪ মИিরর 
আেদশ জারী 

০5 
কায ȟিদবস 

1। আেবদন -১ কিপ 
2। ডাɳারী সনদ -১ কিপ 

ইউইও অিফস - মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 

    উপেজলা িশɻা অিফসার
উপেজলা িশɻা অিফসার

তারাগʛ, রংӅর 
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১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

Ɉ. ǯসবার নাম 
ǯসবা 

ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ 

আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই

     নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 
৪০ িশɻকেদর মাҸ͉ Ҝɪ মИিরর 

আেদশ জারী 
০5 

কায ȟিদবস 
1। আেবদন -১ কিপ 
2। ডাɳারী সনদ -১ কিপ 

ইউইও অিফস - মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

ǯমা: িসিʸ̲র রহমান খˍকার  
(অিফস সহ:কাম:কম: ӑɘা:) 
01595157434 

    উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 
 
 

৪১ উপেজলা পয ȟােয়র 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িপআরএল ও 
Ιা˫Ɋɇা˂ মИিরর আেবদন 
অɊায়ন 

০৭ 
কায ȟিদবস 

১। আেবদন (·হে̜)– 2 কিপ 
2। িনধ ȟািরত 40 নͯর ফরেম আেবদন- 2 কিপ 
3। Ӓল চা̲ির বিহ (অিফস কҸȟক) 
4। অিজȟত সকল একােডিমক সনদ- Ӓল (সতɇািয়ত 
করার জΓ) ও ফেটাকিপ -২ কিপ 
5। িনেয়াগ আেদশ-Ӓল (সতɇািয়ত করার জΓ) ও 
ফেটাকিপ -২ কিপ 
6। Ҝɪর িহসাব িববরণী ফরম- ২কিপ 
7। জাতীয় পিরচয়পɖ-ফেটাকিপ -২ কিপ 
8| পেদাˑিতর আেদশ- 2 কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
9। সব ȟেশষ ইনিɈেম˂ সনদ - 2 কিপ। 
10। িবভাগীয়/ ǯফৗজদারী মামলা, অিডট আপিʯ--
2 কিপ 
11। ইএলিপিস -2 কিপ 

ইউইও অিফস - 

মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

    উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 

৪২ উপেজলা পয ȟােয়র ӓত 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িপআরএল ও 
Ιা˫Ɋɇা˂ মИিরর আেবদন 
অɊায়ন 

০৭ 
কায ȟিদবস 

১। আেবদন- (·হে̜)– 2 কিপ 
2। িনধ ȟািরত 40 নͯর ফরেম আেবদন- 2 কিপ 
3। Ӓল চা̲ির বিহ (অিফস কҸȟক) 
4। অিজȟত সকল একােডিমক সনদ- Ӓল (সতɇািয়ত 
করার জΓ) ও ফেটাকিপ -২ কিপ 

ইউইও অিফস - মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

    উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 
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১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

Ɉ. ǯসবার নাম 
ǯসবা 

ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ 

আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই

5। িনেয়াগ আেদশ- Ӓল (সতɇািয়ত করার জΓ) ও 
ফেটাকিপ ২ কিপ 
6। Ҝɪর িহসাব িববরণী ফরম- ২কিপ 
7। ӓҶɇ িনবːন সনদ (ডাɳার কҸȟক ও ইউিনয়ন 
ǯচয়ারΖন/ওয়াড ȟ কিমশনার/েপৗর ǯময়র কҸȟক)-
Ӓল ও ফেটাকিপ -২ কিপ । 
8। উʯরাধীকার ও নন Ζািরজ সনদসংেযাজনী-3 
(ইউিনয়ন ǯচয়ারΖন/ওয়াড ȟ কিমশনার/েপৗর ǯময়র 
কҸȟক) -Ӓল ও ফেটাকিপ -২ কিপ 
9। ɻমতা অপ ȟন সনদ (ইউিনয়ন ǯচয়ারΖন এর 
উপি̝িতেত) -Ӓল ও ফেটাকিপ -২ কিপ 
10। জাতীয় পিরচয়পɖ-ফেটাকিপ -২ কিপ 
(আেবদনকারীর) 
11। পেদাˑিতর আেদশ- 2 কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
12। সব ȟেশষ ইনিɈেম˂ সনদ - 2 কিপ। 
13। িবভাগীয়/ ǯফৗজদারী মামলা, অিডট আপিʯ-
2 কিপ 
14। ইএলিপিস -2 কিপ 

৪৩ উপেজলা পয ȟােয়র ২য় ও ৩য় ǯɢিণর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ǯপনশন ও 
আӂেতািষক মИিরর আেবদন 
অɊায়ন 

০৭ 
কায ȟিদবস 

১। সািভ ȟসӋক (অিফস কҸȟক)। 
২। িপ, আর,এল মИরীপɖ-৩কিপ। 
৩। ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতন/ǯশষ ǯবতন পɖ-৩কিপ 
(িহসাব রɻণ অিফসার কҸȟক ɛিত·াɻিরত) 
৪। ǯপনশনফরম-২.১(সংেযাজনী-৪)-৩কিপ 
৫। আেবদনকারীর ছিব -৬কিপ 
৬। ǰবধ উʯরািধকার ǯঘাষনাপɖ (সংেযাজনী-২)-৪ 
কিপ। 
৭। নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর ছাপ 
(সংেযাজনী-৬)-৩কিপ। 
৮। না দাবী ɛতɇয়নপɖ (সংেযাজনী-৮)-৩কিপ। 
৯। জাতীয় পিরচয়পɖ-ফেটাকিপ -৩কিপ। 

ইউইও অিফস/ 
িহসাবরɻণ 

অিফস 

- 

মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 
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১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

Ɉ. ǯসবার নাম 
ǯসবা 

ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ 

আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই

10। সব ȟেশষ ইনিɈেম˂ সনদ - 2 কিপ। 
৪৪ উপেজলা পয ȟােয়র ২য় ও ৩য় ǯɢিণর 

ӓত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
পািরবািরক ǯপনশন ও আӂেতািষক 
মИিরর আেবদন অɊায়ন 

০৭ 
কায ȟিদবস 

১। সািভ ȟসӋক (অিফসকҸȟক)। 
২। িপ, আর,এল মИরীপɖ-৩কিপ। 
৩। ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতন/ǯশষ ǯবতন পɖ-৩কিপ 
(িহসাব রɻণ অিফসার কҸȟক ɛিত·াɻিরত) 
৪। ǯপনশনফরম-২.১(সংেযাজনী-৪)-৩কিপ। 
৫। আবদনকারীর ছিব -৬কিপ। 
৬। ǰবধ উʯরািধকার ǯঘাষনা পɖ (সংেযাজনী-২)-
৪কিপ। 
৭।নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর ছাপ 
(সংেযাজনী-৬)-৩কিপ। 
৮। না দাবী ɛতɇয়নপɖ (সংেযাজনী-৮)-৩কিপ। 
৯। জাতীয় পিরচয়পɖ-ফেটাকিপ ৩ কিপ। 
১০। ӓҶɇ িনবːন সনদ (ডাɳার কҸȟক ও ইউিনয়ন 
ǯচয়ারΖন/ওয়াড ȟ কিমশনার কҸȟক)-Ӓল -৩কিপ। 
11। পেদাˑিতর আেদশ- 3 কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
12। সব ȟেশষ ইনিɈেম˂ সনদ - 2 কিপ। 

ইউইও অিফস/ 
িহসাবরɻণ 

অিফস 

- 

মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

 উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 

৪৫ তΐ অিধকার আইেন তΐ ɛদান অনিধক ২০ 
কায ȟিদবস 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন ইউইও 
অিফস/িডিপইও 

অিফস/ 
ওেয়বসাইট 

ফেটাক
িপর 

ǯɻেɖ 
ɛিত 
Ӈ̎া 
২.০০ 
টাকা 
হাের 

উপেজলা িশɻা অিফসার 
তারাগʛ, রংӅর 

নাগমা  িশলভীয়া খান 
ueotararang@gmail.com 

উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 

৪৬ কম ȟকতȟা/কম ȟচারী ও িশɻকেদর 
ɞমণভাতা িবল মИির ɛদান 

০৩ 
কম ȟিদবস 

1। ɞমণ িববরণী -১কিপ 
2। িনধ ȟািরত ফরেম ɞমণ ভাতা িবল -১কিপ 
3। বরাʸ পɖ -১ কিপ 
 

ইউইও অিফস - মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

    উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 



 

F:\1425\CITIZEN'S CHARTER WORD.docx 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

Ɉ. ǯসবার নাম 
ǯসবা 

ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ 

আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই

৪৭ বাংলােদশ কম ȟচারী কΙাণ তহিবল 
হেত কম ȟচারী/িশɻকেদর মািসক 
কΙাণ অӂদােনর আেদশনামা ɛাি˖র 
ɛ̜াব অɊায়ন 

০৭ 
কম ȟিদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন -৩ কিপ 
২। ӓҶɇ সনেদর (ডাɳার কҸȟক ও ইউিনয়ন 
ǯচয়ারΖন/ওয়াড ȟ কিমশনার কҸȟক)-Ӓল ও 
অӂিলিপ -৩ কিপ 
৩। ওয়ািরশ সনদ (ইউিনয়ন ǯচয়ারΖন/েপৗর ǯময়র 
কҸȟক)-Ӓল ও ফেটাকিপ -৩ কিপ । 
৪। মািসক ভাতা উেʯালণ ɻমতা অপ ȟণ সনদ -৩ 
কিপ 
৫। ইএলিপিস -৩ কিপ 
৬। চা̲রীর খিতয়ান বিহর ɛথম পϲচ পাতার 
ফেটাকিপ -৩ কিপ 
৭। িপআরএল/েপনশন আেদশ -৩ কিপ 
৮। পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব -৩ কিপ  

ইউইও 
অিফস/ɛকাশনা 

অিধদ˖েরর 
ওেয়বসাইট 

- 

জনাব আলী আহেমদ-01726422288 
উʎমান সহকারী, 

কম ȟচারী 
জনাব জিসম উিʸন ӏইয়া-01717331651 

মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

ǯমা: িসিʸ̲র রহমান খˍকার  
(অিফস সহ:কাম:কম: ӑɘা:) 
01595157434 

 

    উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান 
ueotararang@gmail.com

 
৪৮ বাংলােদশ কম ȟচারী কΙাণ তহিবল 

হেত কম ȟচারী/িশɻকেদর ǯযৗথ বীমা 
সাহাΗ ɛাি˖র ɛ̜াব অɊায়ন 

০৭ 
কম ȟিদবস 

বাংলােদশ কΙান তহিবেলর ওেয়বসাইট এ চািহত 
কাগজপɖািদ। 

ইউইও 
অিফস/ɛকাশনা 

অিধদ˖েরর 
ওেয়বসাইট 

- 

৪৯ বাংলােদশ কম ȟচারী কΙাণ তহিবল 
হেত কম ȟচারী/িশɻকেদর দাফন 
অেˉাি̌িɈয়া অӂদান ɛাি˖র ɛ̜াব 
অɊায়ন 

০৭ 
কম ȟিদবস 

বাংলােদশ কΙান তহিবেলর ওেয়বসাইট এ চািহত 
কাগজপɖািদ। 

ইউইও 
অিফস/ɛকাশনা 

অিধদ˖েরর 
ওেয়বসাইট 

- 

50 ӓҶɇ/Ҽঘ ȟটনায় জনɛশাসন 
মˈণালেয়র কম ȟচারী/িশɻকেদর 
আিথ ȟক সাহাΗ ɛাি˖র ɛ̜াব অɊায়ন 

০৭ 
কম ȟিদবস 

জনɛশাসন মˈণালয় এর ওেয়বসাইেট চািহত 
কাগজপɖ। 

ইউইও 
অিফস/ɛকাশনা 

অিধদ˖েরর 
ওেয়বসাইট 

- 

51 কম ȟচারী/কম ȟকতȟাগেণর চা̲ির হেত 
ǯ·ʑায় অবসেরর আেবদন অɊায়ন 
(২৫ বছেরর উে͓ȟ চা̲িরকাল) 

০৫  
কম ȟিদবস 

1। আেবদন -২ কিপ (যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম) 
2। চা̲রী বিহর ɛথম 5 ӆ̎া ফেটাকিপ-2 কিপ 
3। িবভাগীয় মামলা সংɈাˉ ɛতɇয়ন-2 কিপ 
 

 ইউইও অিফস/ 
িডিপইও অিফস 

- মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 
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১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

Ɉ. ǯসবার নাম 
ǯসবা 

ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ 

আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই

52 ɛধান িশɻকেদর চা̲ির হেত 
ǯ·ʑায় অবসেরর আেবদন অɊায়ন 
(২৫ বছেরর উে͓ȟ চা̲িরকাল) 

০৫  
কম ȟিদবস 

1। আেবদন ২কিপ (যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম) 
2। চা̲রী বিহর ɛথম 5 ӆ̎া ফেটাকিপ-2 কিপ 
3। িবভাগীয় মামলা সংɈাˉ ɛতɇয়ন-2 কিপ 
 

ইউইও অিফস - 

মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

ǯমা: িসিʸ̲র রহমান খˍকার  
(অিফস সহ:কাম:কম: ӑɘা:) 
01595157434 

    উপেজলা িশɻা অিফসার
তারাগʛ, রংӅর 

    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 
 

53 সহকারী িশɻকেদর চা̲ির হেত 
ǯ·ʑায় অবসেরর অӂমিত সংɈাˉ 
আেবদন আɊায়ন (২৫ বছেরর উে ȟ͓ 
চা̲িরকাল) 

০৫  
কম ȟিদবস 

1। আেবদন ২কিপ (যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম) 
2। চা̲রী বিহর ɛথম 5 ӆ̎া ফেটাকিপ-2 কিপ 
3। িবভাগীয় মামলা সংɈাˉ ɛতɇয়ন-2 কিপ 
 

ইউইও অিফস - 

54 সহকারী িশɻকেদর চা̲ির হেত 
পদতɇগ  সংɈাˉ আেবদন অɊায়ন 

০৫  
 
কম ȟিদবস 

1। আেবদন ২কিপ 
2। ৩০ িদেনর কম সমেয়র মেΒ পদতɇাগ 
আেবদেনর ǯɻেɖ ১ মােসর ǯবতন-ভাতািদ ǯফরত 
ɛদােনর চালােনর ২কিপ 
3। সরকাির ǯকান পাওনা না থাকার ɛতɇয়ন ২কিপ 
 

 ইউইও অিফস - 

55 ɛধান িশɻকেদর চা̲ির হেত 
পদতɇগ আেবদন অɊায়ন  

০৫  
কম ȟিদবস 

1। আেবদন ২কিপ 
2। ৩০ িদেনর কম সমেয়র মেΒ পদতɇাগ 
আেবদেনর ǯɻেɖ ১ মােসর ǯবতন-ভাতািদ ǯফরত 
ɛদােনর চালােনর ২কিপ 
3। সরকাির ǯকান পাওনা না থাকার ɛতɇয়ন ২কিপ 
 

 ইউইও অিফস - 

56 িডিপএড/িসইনএড/িবএড পাশ জিনত 
কারেণ িশɻকেদর উʎতর ǯ̖েল 
ǯবতন ɛদান সংɈাˉ আেবদন 
অɊায়ন 

০৫  
কম ȟিদবস 

1। আেবদন -২কিপ 
2। িডিপএড/িসইনএড/িবএড পােশর সনদ -২ কিপ 
3। অিজȟত ʗান ǯɢিণ কায ȟɈেম বা̜বায়ন সংɈাˉ 
ɛতɇায়ন-2 কিপ। 

ইউইও অিফস - মাহӈজ আহাে˰দ 
(উʎমান সহকারী-কাম-িহসাবরɻক)  

01521570245 
 

ǯমা: িসিʸ̲র রহমান খˍকার  
(অিফস সহ:কাম:কম: ӑɘা:) 
01595157434 

    উপেজলা িশɻা অিফসার
উপেজলা িশɻা অিফসার

তারাগʛ, রংӅর 
    নাগমা  িশলভীয়া খান
ueotararang@gm

ail.com 
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