
উপজেলা শিক্ষা অশিজের শেটিজেন চািটার 

গনপ্রোতন্ত্রী বাাংলাজেি েরকার  

উপজেলা শিক্ষা অশিোজরর কার্ টালয়  

নারায়নগঞ্জ েের, নারায়ণগঞ্জ।  
ueosadarnaraya@gmail.com 

 

 

শিিন: েবার েনয মানেম্মত শিক্ষা 

শমিন:  প্রাথশমক শিক্ষার েুজর্াগ েম্প্রোরণ ও গুনগত মান উন্নয়জনর মাধ্যম েবার েনয প্রাথশমক শিক্ষা শনশ্চিতকরণ 
 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র.  সেবার নাম 

সেবা 

প্রোজনর 

েজব টাচ্চ 

েময় 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 
আজবেন িরম 

প্রাশিস্থান 

সেবামূলয 

এবাং 

পশরজিাধ্ 

পদ্ধশত (র্শে 

থাজক) 

োশয়ত্বপ্রাি 

কম টকতটা/কম টচারীর নাম, 

পেবী ও সমাবাইল  

কম টকতটার নাম, পেবী ও 

ইজমইল 

১ শপআরএল ও 

লাম্পগ্র্যান্ট  

০৭ 

কম টশেব

ে 

১। আজবেন – ২ কশপ। 

২। শনধ্ টাশরত ৪০ নম্বর িরজম আজবেন- 

২ কশপ। 

৩। অশ্চেটত েকল একাজেশমক েনে- 

মূল ও িজিাকশপ ২ কশপ। 

৪। শনজয়াগ আজেি-মূল ও িজিাকশপ ২ 

কশপ। 

৫। ছুটির শিোব শববরণী িরম- ২কশপ। 

৬| পজোন্নশতর আজেি-২ কশপ  

োতীয় তথয 

বাতায়ন 

(অনলাইন)  

- উচ্চমান েিকারী 

কাম শিোব 

রক্ষক/অশিে 

েিকারী কাম 

কম্পম্পউিার 

মুদ্রাক্ষশরক 

উপজেলা শিক্ষা 

অশিোর 

নারায়নগঞ্জ েের, 

নারায়ণগঞ্জ। 

ueosadarnaraya@ 

gmail.com 

 

২ পাশরবাশরক 

লাম্পগ্র্যান্ট  

০৭ 

কম টশেব

ে 

১। আজবেন – ২ কশপ। 

২। শনধ্ টাশরত ৪০ নম্বর িরজম আজবেন- 

২ কশপ। 

৩। অশ্চেটত েকল একাজেশমক েনে- 

মূল ও িজিাকশপ- ২ কশপ। 

৪। শনজয়াগ আজেি- মূল ও িজিাকশপ ২ 

োতীয় তথয 

বাতায়ন 

(অনলাইন) 

- উচ্চমান েিকারী 

কাম শিোব 

রক্ষক/অশিে 

েিকারী কাম 

কম্পম্পউিার 

উপজেলা শিক্ষা 

অশিোর 

নারায়নগঞ্জ েের, 

নারায়ণগঞ্জ। 

ueosadarnaraya@ 

gmail.com 
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ক্র.  সেবার নাম 

সেবা 

প্রোজনর 

েজব টাচ্চ 

েময় 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 
আজবেন িরম 

প্রাশিস্থান 

সেবামূলয 

এবাং 

পশরজিাধ্ 

পদ্ধশত (র্শে 

থাজক) 

োশয়ত্বপ্রাি 

কম টকতটা/কম টচারীর নাম, 

পেবী ও সমাবাইল  

কম টকতটার নাম, পেবী ও 

ইজমইল 

কশপ। 

৫। ছুটির শিোব শববরণী িরম- ২ কশপ। 

৬। শিক্ষজকর মতুৃয শনবন্ধন েনে 

 (োাার কতৃটক ও ইউশনয়ন পশরদে 

সচয়ারমযন/কশমিনার কতৃটক)-মূল ও 

িজিাকশপ -২ কশপ । 

৭। উত্তরাধ্ীকার ও নন মযাশরে েনে 

োংজর্ােনী-৩ ( ইউশনয়ন পশরদে 

সচয়ারমযন/কশমিনার কতৃটক) -মূল ও 

িজিাকশপ -২ কশপ। 

8। ক্ষমতা অপ টন েনে (ইউশনয়ন 

পশরদে সচয়ারমযন/কশমিনাজরর 

উপশস্থশতজত) -মূল ও িজিাকশপ -২ 

কশপ। 

৯। োতীয় পশরচয়পত্র-িজিাকশপ -২ 

কশপ  (আজবেনকারীর)। 

১০। পজোন্নশতর আজেি- ২ কশপ  

১১। শবিাগীয়/ সিৌেোরী মামলা, অশেি 

আপশত্ত না থাকার প্রতযয়নপত্র-২ কশপ। 

মুদ্রাক্ষশরক  

৩ সপনিন ও 

আনুজতাশদক  

০৭ 

কম টশেব

ে 

১। শপ, আর,এল মঞ্েরুী পত্র-৩কশপ। 

২। প্রতযাশিত সিদ সবতন/সিদ সবতন 

পত্র-৩কশপ ( শিোব রক্ষণ অশিোর 

কতৃটক প্রশতস্বাক্ষশরত) 

৩। সপনিন িরম-২.১ (োংজর্ােনী-৪)- 

৩ কশপ 

োতীয় তথয 

বাতায়ন 

(অনলাইন)  

- উচ্চমান েিকারী 

কাম শিোব 

রক্ষক/অশিে 

েিকারী কাম 

কম্পম্পউিার 

মুদ্রাক্ষশরক 

উপজেলা শিক্ষা 

অশিোর 

নারায়নগঞ্জ েের, 

নারায়ণগঞ্জ। 

ueosadarnaraya@ 

gmail.com 
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ক্র.  সেবার নাম 

সেবা 

প্রোজনর 

েজব টাচ্চ 

েময় 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 
আজবেন িরম 

প্রাশিস্থান 

সেবামূলয 

এবাং 

পশরজিাধ্ 

পদ্ধশত (র্শে 

থাজক) 

োশয়ত্বপ্রাি 

কম টকতটা/কম টচারীর নাম, 

পেবী ও সমাবাইল  

কম টকতটার নাম, পেবী ও 

ইজমইল 

৪। আজবেনকারীর ছশব -৬ কশপ 

৫। ববধ্ উত্তরাশধ্কার স াদণপত্র 

(োংজর্ােনী-২)- ৪ কশপ। 

৬। নমুনা স্বাক্ষর ও িাজতর পা াঁচ 

আঙু্গজলর ছাপ (োংজর্ােনী-৬ )-৩কশপ। 

৭। না োবী প্রতযয়নপত্র (োংজর্ােনী-৮ )-

৩ কশপ। 

৮। োতীয় পশরচয়পত্র-িজিাকশপ ৩ 

কশপ। 

 

৪ পাশরবাশরক সপনিন ও 

আনুজতাশদক  

 

 

 

০৭ 

কম টশেব

ে 

১। শপ, আর,এল মঞ্েরুীপত্র-৩কশপ। 

২। প্রতযাশিত সিদ সবতন/সিদ সবতন 

পত্র-৩কশপ ( শিোবরক্ষণ অশিোর 

কতৃটক প্রশতস্বাক্ষশরত) 

৩। সপনিনিরম-২.১(োংজর্ােনী-৪)-

৩কশপ। 

৪। আবেনকারীর ছশব -৬কশপ। 

৫। ববধ্ উত্তরাশধ্কার স াদনা পত্র 

(োংজর্ােনী-২)-৪ কশপ। 

৬।নমুনা স্বাক্ষর ও িাজতর পা াঁচ আঙু্গজলর 

ছাপ (োংজর্ােনী-৬ )-৩কশপ। 

৭। না োবী প্রতযয়নপত্র (োংজর্ােনী-৮ )-

৩কশপ। 

৮। োতীয় পশরচয়পত্র-িজিাকশপ ৩ 

কশপ। 

৯। শিক্ষজকর মতুৃয শনবন্ধন েনে 

োতীয় তথয 

বাতায়ন 

(অনলাইন)  

- উচ্চমান েিকারী 

কাম শিোব 

রক্ষক/অশিে 

েিকারী কাম 

কম্পম্পউিার 

মুদ্রাক্ষশরক 

উপজেলা শিক্ষা 

অশিোর 

নারায়নগঞ্জ েের, 

নারায়ণগঞ্জ। 

ueosadarnaraya@ 

gmail.com 
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ক্র.  সেবার নাম 

সেবা 

প্রোজনর 

েজব টাচ্চ 

েময় 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 
আজবেন িরম 

প্রাশিস্থান 

সেবামূলয 

এবাং 

পশরজিাধ্ 

পদ্ধশত (র্শে 

থাজক) 

োশয়ত্বপ্রাি 

কম টকতটা/কম টচারীর নাম, 

পেবী ও সমাবাইল  

কম টকতটার নাম, পেবী ও 

ইজমইল 

 (োাার কতৃটক ও ইউশনয়ন 

সচয়ারমযন/ওয়ােট কশমিনার কতৃটক)-মূল 

-৩কশপ। 

১০। পজোন্নশতর আজেি- ৩ কশপ  

৫ িশতট ও পরীক্ষার অাংি 

গ্র্িজনর অনুমশত  

০৫ 

কম টশেব

ে 

১। আজবেন -২ কশপ 

২। িশতট শবজ্ঞশি -২ কশপ 

৩। শেইনএে্/শেশপএে প্রশিক্ষণ 

েনেেি অশ্চেটত একাজেশমক েনে -২ 

কশপ 

৪। সেশণ পাঠোন শবশিত না করার 

অঙ্গীকারনামা -২ কশপ 

ইউইও 

অশিে/ 

অনলাইন 

শবজ্ঞশি 

- উচ্চমান েিকারী 

কাম শিোব 

রক্ষক/অশিে 

েিকারী কাম 

কম্পম্পউিার 

মুদ্রাক্ষশরক 

উপজেলা শিক্ষা 

অশিোর 

নারায়নগঞ্জ েের, 

নারায়ণগঞ্জ। 

ueosadarnaraya@ 

gmail.com 

৬ পজোন্নশত ০৭ 

কম টশেব

ে 

১। সগ্র্জেিন (অশিে কতৃটক) 

২। এশেআর -৩ কশপ (েব টজিদ ৫ বছর) 

৩। আজবেন -৩ কশপ 

ইউইও 

অশিে 

- উচ্চমান েিকারী 

কাম শিোব 

রক্ষক/অশিে 

েিকারী কাম 

কম্পম্পউিার 

মুদ্রাক্ষশরক 

উপজেলা শিক্ষা 

অশিোর 

নারায়নগঞ্জ েের, 

নারায়ণগঞ্জ। 

ueosadarnaraya@ 

gmail.com 
 

৭ োধ্ারণ িশবদয তিশবল 

িজত উজত্তালন 

০৫ 

কম টশেব

ে 

১। আজবেন-১ কশপ 

২। একাউন্টে শিপ-১ কশপ 

৩। শনধ্ টাশরত আজবেন িরম-১ কশপ 

৪। এেএেশে েনজের িজিাকশপ-২ কশপ 

৫। ৩৬৩ নাং িরম ২ কশপ 

ইউইও 

অশিে 

- 

 

উচ্চমান েিকারী 

কাম শিোব 

রক্ষক/অশিে 

েিকারী কাম 

কম্পম্পউিার 

মুদ্রাক্ষশরক 

উপজেলা শিক্ষা 

অশিোর 

নারায়নগঞ্জ েের, 

নারায়ণগঞ্জ। 

ueosadarnaraya@ 

gmail.com 

৮ পােজপাজিটর অনুমশত ০৩ ১। আজবেন-২ কশপ ইউইও - উচ্চমান েিকারী উপজেলা শিক্ষা 
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ক্র.  সেবার নাম 

সেবা 

প্রোজনর 

েজব টাচ্চ 

েময় 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 
আজবেন িরম 

প্রাশিস্থান 

সেবামূলয 

এবাং 

পশরজিাধ্ 

পদ্ধশত (র্শে 

থাজক) 

োশয়ত্বপ্রাি 

কম টকতটা/কম টচারীর নাম, 

পেবী ও সমাবাইল  

কম টকতটার নাম, পেবী ও 

ইজমইল 

(NOC) প্রোন কম টশেব

ে 

২। এনওশে িরম-৩ কশপ 

৩। এনআইশে-২ কশপ 

 

অশিে কাম শিোব 

রক্ষক/অশিে 

েিকারী কাম 

কম্পম্পউিার 

মুদ্রাক্ষশরক 

অশিোর 

নারায়নগঞ্জ েের, 

নারায়ণগঞ্জ। 

ueosadarnaraya@ 

gmail.com 
 

৯ বশি : বাাংলাজেি ছুটি  ০৫ 

কম টশেব

ে 

১। আজবেন-৩কশপ 

২। ছুটির শিোব শববরণ-৩কশপ 

৩। পােজপাজিটর িজিাকশপ- ৩কশপ 

৪। ছুটি মঞ্েশুর ছক-৩কশপ 

৫। অাংগীকার নামা-৩কশপ 

৬। শেশপই কতৃটক ছুটি মঞ্েশুরর ছক-

৩কশপ 

ইউইও 

অশিে 

- উচ্চমান েিকারী 

কাম শিোব 

রক্ষক/অশিে 

েিকারী কাম 

কম্পম্পউিার 

মুদ্রাক্ষশরক 

উপজেলা শিক্ষা 

অশিোর 

নারায়নগঞ্জ েের, 

নারায়ণগঞ্জ। 

ueosadarnaraya@ 

gmail.com 

 

১০ বাশদ টক সগাপনীয় 

প্রশতজবেন 

অনুস্বাক্ষর/প্রশতস্বাক্ষর  

৩১ 

োনুয়া

শর 

এশেআর িরম ২ কশপ ইউইও 

অশিে 

- েিকারী উপজেলা শিক্ষা 

অশিোর 

উপজেলা শিক্ষা 

অশিোর 

নারায়নগঞ্জ েের, 

নারায়ণগঞ্জ। 

ueosadarnaraya@ 

gmail.com 

 

১১ চাকুশর স্থায়ীকরণ ০৫ 

কার্ টশেব

ে 

১। আজবেন -২ কশপ 

২। শনজয়াগ আজেি -২ কশপ 

৩। সর্াগোনপত্র -2 কশপ 

৪। এশেআর ২ কশপ (েবজিদ ট 3 বছর) 

৫। শবিাগীয় মামলা োংক্রান্ত প্রতযায়ন-2 

কশপ 

ইউইও 

অশিে 

- উচ্চমান েিকারী 

কাম শিোব 

রক্ষক/অশিে 

েিকারী কাম 

কম্পম্পউিার 

উপজেলা শিক্ষা 

অশিোর 

নারায়নগঞ্জ েের, 

নারায়ণগঞ্জ। 

ueosadarnaraya@ 

gmail.com 



১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র.  সেবার নাম 

সেবা 

প্রোজনর 

েজব টাচ্চ 

েময় 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 
আজবেন িরম 

প্রাশিস্থান 

সেবামূলয 

এবাং 

পশরজিাধ্ 

পদ্ধশত (র্শে 

থাজক) 

োশয়ত্বপ্রাি 

কম টকতটা/কম টচারীর নাম, 

পেবী ও সমাবাইল  

কম টকতটার নাম, পেবী ও 

ইজমইল 

মুদ্রাক্ষশরক  

১২ শচশকৎো ছুটি  ০৭ 

কার্ টশেব

ে 

১। আজবেন -১ কশপ 

২। ছুটির শিোব শববরণী -১ কশপ 

৩। সর্ কারজণ ছুটি মঞ্েশুর তার স্বপজক্ষ 

কাগে -১ কশপ 

ইউইও 

অশিে 

- উচ্চমান েিকারী 

কাম শিোব 

রক্ষক/অশিে 

েিকারী কাম 

কম্পম্পউিার 

মুদ্রাক্ষশরক 

উপজেলা শিক্ষা 

অশিোর 

নারায়নগঞ্জ েের, 

নারায়ণগঞ্জ। 

ueosadarnaraya@ 

gmail.com 

১৩ োশন্ত শবজনােন ছুটি ০৫ 

কার্ টশেব

ে 

১। আজবেন -১ কশপ 

২। ছুটির শিোব শববরণী -১ কশপ 

৩। পূজব ট মঞ্েরুকৃত ছুটির আজেি -১ 

কশপ 

ইউইও 

অশিে 

- উচ্চমান েিকারী 

কাম শিোব 

রক্ষক/অশিে 

েিকারী কাম 

কম্পম্পউিার 

মুদ্রাক্ষশরক 

উপজেলা শিক্ষা 

অশিোর 

নারায়নগঞ্জ েের, 

নারায়ণগঞ্জ। 

ueosadarnaraya@ 

gmail.com 

১৪ মাতৃত্ব ছুটি  ০৫ 

কার্ টশেব

ে 

১। আজবেন -১ কশপ 

২। োাারী েনে -১ কশপ 

ইউইও 

অশিে 

- উচ্চমান েিকারী 

কাম শিোব 

রক্ষক/অশিে 

েিকারী কাম 

কম্পম্পউিার 

মুদ্রাক্ষশরক 

উপজেলা শিক্ষা 

অশিোর 

নারায়নগঞ্জ েের, 

নারায়ণগঞ্জ। 

ueosadarnaraya@ 

gmail.com 

১৫ তথয অশধ্কার আইজন 

তথয প্রোন 

অনশধ্ক 

২০ 

কার্ টশেব

ে 

শনধ্ টাশরত িরজম আজবেন ইউইও 

অশিে/ 

ওজয়বোইি 

িজিাকশপ

র সক্ষজত্র 

প্রশত পৃষ্ঠা 

২.০০ 

সেষ্ঠয েিকারী 

উপজেলা শিক্ষা 

অশিোর  

 

উপজেলা শিক্ষা 

অশিোর 

নারায়নগঞ্জ েের, 

নারায়ণগঞ্জ। 



১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র.  সেবার নাম 

সেবা 

প্রোজনর 

েজব টাচ্চ 

েময় 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 
আজবেন িরম 

প্রাশিস্থান 

সেবামূলয 

এবাং 

পশরজিাধ্ 

পদ্ধশত (র্শে 

থাজক) 

োশয়ত্বপ্রাি 

কম টকতটা/কম টচারীর নাম, 

পেবী ও সমাবাইল  

কম টকতটার নাম, পেবী ও 

ইজমইল 

িাকা িাজর  ueosadarnaraya@ 

gmail.com  

১৬ ভ্রমন বযয় ০৩ 

কম টশেব

ে 

১। ভ্রমণ শববরণী -১কশপ 

২। শনধ্ টাশরত িরজম ভ্রমণ িাতা শবল -

১কশপ 
 

ইউইও 

অশিে 

- উচ্চমান েিকারী 

কাম শিোব 

রক্ষক/অশিে 

েিকারী কাম 

কম্পম্পউিার 

মুদ্রাক্ষশরক 

উপজেলা শিক্ষা 

অশিোর 

নারায়নগঞ্জ েের, 

নারায়ণগঞ্জ। 

ueosadarnaraya@ 

gmail.com 

১৭  বাাংলাজেি কম টচারী 

কলযান তিশবল িজত 

োিন/অজন্তাটিশ্চক্রয়া 

অনুোন/কলযান/জর্ৌথ

বীমা/আশথ টক োিার্য 

০৭ 

কম টশেব

ে 

বাাংলাজেি কলযান তিশবজলর ওজয়বোইি 

এ চাশিত কাগেপত্রাশে। 

প্রকািনা 

অশধ্েিজরর 

ওজয়বোইি 

- উচ্চমান েিকারী 

কাম শিোব 

রক্ষক/অশিে 

েিকারী কাম 

কম্পম্পউিার 

মুদ্রাক্ষশরক 

উপজেলা শিক্ষা 

অশিোর 

নারায়নগঞ্জ েের, 

নারায়ণগঞ্জ। 

ueosadarnaraya@ 

gmail.com 

১৮ চাকুশর িজত সস্বচ্ছায় 

অবেজরর আজবেন 

অগ্র্ায়ন (২৫ বছজরর 

উজব ট চাকুশরকাল) 

০৫ 

কম টশেব

ে 

১। আজবেন ২কশপ (র্থার্থ কতৃটপজক্ষর 

মাধ্যজম) 

২। চাকুরী বশির প্রথম ৫ পষূ্ঠা 

িজিাকশপ-২ কশপ 

৩। শবিাগীয় মামলা োংক্রান্ত প্রতযয়ন-২ 

কশপ 

ইউইও 

অশিে 

- উচ্চমান েিকারী 

কাম শিোব 

রক্ষক/অশিে 

েিকারী কাম 

কম্পম্পউিার 

মুদ্রাক্ষশরক 

উপজেলা শিক্ষা 

অশিোর 

নারায়নগঞ্জ েের, 

নারায়ণগঞ্জ। 

ueosadarnaraya@ 

gmail.com 

১৯ চাকুরী িজত 

পেতযঅগ/ইস্তিা 

 (২৫ বছজরর কম 

চাকুশরকাল)  

০৫ 

কম টশেব

ে 

১। আজবেন ২কশপ 

২। ৩০ শেজনর কম েমজয়র মজধ্য পেতযাগ 

আজবেজনর সক্ষজত্র ১ মাজের সবতন-িাতাশে 

সিরত প্রোজনর চালাজনর ২কশপ 

 ইউইও 

অশিে 

- উচ্চমান েিকারী 

কাম শিোব 

রক্ষক/অশিে 

উপজেলা শিক্ষা 

অশিোর 

নারায়নগঞ্জ েের, 

নারায়ণগঞ্জ। 



১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র.  সেবার নাম 

সেবা 

প্রোজনর 

েজব টাচ্চ 

েময় 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 
আজবেন িরম 

প্রাশিস্থান 

সেবামূলয 

এবাং 

পশরজিাধ্ 

পদ্ধশত (র্শে 

থাজক) 

োশয়ত্বপ্রাি 

কম টকতটা/কম টচারীর নাম, 

পেবী ও সমাবাইল  

কম টকতটার নাম, পেবী ও 

ইজমইল 

 ৩। েরকাশর সকান পাওনা না থাকার প্রতযয়ন 

২কশপ 
েিকারী কাম 

কম্পম্পউিার 

মুদ্রাক্ষশরক 

ueosadarnaraya@ 

gmail.com 

 

 

               স্বাক্ষশরত/-  

                সমাোম্মৎ োিানারা খানম 

উপজেলা শিক্ষা অশিোর 

নারায়ণগঞ্জ েের, নারায়ণগঞ্জ।  


