 গণপ্রজাতন্ত্রী বাংলাদেশ সরকার
দুর্যোগ ব্যবস্থাপনা অধিদপ্তর
দুর্যোগ ব্যবস্থাপনা ভবন
৯২-৯৩, মহাখালী বা/এ ঢাকা-১২১২

জেলা ত্রাণ ও পুনর্বাসন কর্মকর্তা/উপজেলা প্রকল্প বাস্তবায়ন কর্মকর্তার অফিস পরিদর্শন প্রতিবেদন (ছক) :

১।	জেলার নাম		:		
২।	উপজেলার নাম 		:
৩।	পরিদর্শনের তারিখ		:		
৪।	পরিদর্শনকারী কর্মকর্তার নাম ও পদবী 	:
৫।	পরিদর্শনকৃত কার্যালয়ের নাম 			:
৬।	সংশ্লিষ্ট অফিস ইতোপূর্বে পরিদর্শন হয়ে থাকলে 	:
	ক)	পরিদর্শনকারীর নাম ও পদবী		:				
	খ)	পরিদর্শনের তারিখ 			:
৭।‌	ক)	অফিস প্রধানের নাম ও পদবী		:
	খ)	বর্তমান কর্মস্থলে যোগদানের তারিখ	:
	গ)	চাকুরিতে যোগদানের তারিখ		:
৮।	ইতোপূর্বে কর্মরত কর্মকর্তার বিবরণ :
	ক)	কর্মকর্তার নাম ও পদবী		:
	ক)	কার্যকাল				:
৯।	কর্মচারীদের বিবরণ :

	ক্রমিক নং
	কর্মচারির নাম
	পদবী
	জন্মতারিখ 
	চাকুরিতে যোগদানের তারিখ
	বর্তমান কর্মস্থলে যোগদানের তারিখ
	বর্তমান মূল বেতন

	১।
	
	
	
	
	
	

	২।
	
	
	
	
	
	

	৩।
	
	
	
	
	
	

	৪।
	
	
	
	
	
	

	৫।
	
	
	
	
	
	

	৬।
	
	
	
	
	
	

	৭।
	
	
	
	
	
	



১০।	অ)	অফিস পরিদর্শন রেজিষ্টার			:
	আ)	কর্মচারিদের হাজিরা রেজিষ্টার			:
	ই)	পত্র প্রাপ্তির রেজিষ্টার			:
	ঈ)	পত্র জারী রেজিষ্টার				:
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	উ)	পত্র বাহক রেজিষ্টার/পিয়ন বই			           :
	ঊ)	নথি গতি-বিধি রেজিষ্টার			            :
	ঋ)	এ্যাকুইটেন্স রেজিষ্টার (বেতন ভাহা গ্রহণের রেজিষ্টার)	:	
	এ)	চেক প্রদান রেজিষ্টার				:
	ঐ)	ক্যাশ বহি			                                     :
  	(I)	সাধারণ ক্যাশ বহি					:				
	(II)	সাধারণ সাব-সিডিয়ারি ক্যাশ বহি			:		
	ও)	ত্রাণ সামগ্রীর মজুদ রেজিষ্টার				:
	ঔ)	ষ্টেশনারী রেজিষ্টার					:
	ক)	আসবাবপত্র/যন্ত্রপারি রেজিষ্টার				:
	খ)	গার্ড ফাইল					:
	গ)	ছুটি রেজিষ্টার					:
	ঘ)	ইনডেক্স রেজিষ্টার					:
	ঙ)	সার্ভিস ষ্ট্যাম্প রেজিষ্টার				:
	চ)	খয়রাতি চাল/নগদ অর্থ রেজিষ্টার			:
	ছ)	উপজেলা প্রকল্প বাস্তবায়ন কর্মকর্ত , কর্মস্থলে থাকেন কিনা?	:
	জ)	গৃহ নির্মাণ বাবদ বরাদ্দকৃত ঢেউটিন/নগদ অর্থ অনুদান রেজিষ্টার	:
	ঝ)	টিআর প্রাক্কলন নথিতে আছে কিনা?			:
	ঞ)	টিআর (খাদ্যশস্য/টাকা) প্রদান ও সমন্বয় রেজিষ্টার		:
	ট)	কাবিখা (খাদ্যশস্য টাকা) প্রদান ও সমন্বয়  রেজিষ্টার 	:
	ঠ)	এমবি/লেবেল বই যথাযথভাবে লেখা হয়েছেকিনা		:	
	ড)	বিদ্যুৎ/টেলিফোন বিল রেজিষ্টার			:
	ঢ)	চেক রেজিষ্টার			           		 :
	ণ)	ইজিপিপি ওয়েজ/ননওয়েজ প্রদান সংক্রান্ত রেজিষ্টার:
	ত)	ইজিপিপি নন-ওয়েজ অর্থ দ্বারা গূহীত প্রকল্পের তালিকা/খরচের 
		ভাউচার  আছে কিনা?
	থ)	ইজিপিপি প্রকল্পের ওয়েজ অর্থ দ্বারা গূহীত প্রকল্পের শ্রমিক
		 তালিকা আছে কিনা?				:
	দ)	ব্রীজ/কালভার্ট/সেতু/বিল প্রদান রেজিষ্টার
	ধ)	অডিট আপত্তি/সংক্রান্ত নথি এবং রেজিষ্টার আছে কিনা?	:
	ন)	অফিসের স্হায়ী সম্পদ রেজিষ্টার	
	প)	ভিজিএফ খাদ্যশস্য/পরিবহনের টাকা প্রদান সংক্রান্ত রেজিষ্টার    :
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	ফ)	সার্ভিস বহি যাচাই	                                                	                    :
	ব) 	 গ্রা,অ,স (কাবিখা) প্রকল্পের প্রাক্কলন প্রস্তুত হয়েছে কিনা?                         :
	ম) 	জেলা কার্যালয়ে গ্রা,অ,স (কাবিখা) প্রকল্পের প্রাক্কলন জমা আছে কিনা?         :
	য)	মামলা সংক্রান্ত রেজিষ্টার	                                             	        :	
১১।	লগ বহি যথাযথভাবে লেখা হয়েছে কিনা?
১২। 	সকল কর্মসূচির আত্মসাত/অব্যয়িত খাদ্যশস্য/অর্থের স্থায়ী রেজিষ্টার   		        :			
১৩।	অব্যয়িত/আত্মসাতকৃত খাদ্য/অর্থ আদায়ে নিমিত্ত দায়েরকৃত মামলার বিবরণঃ
	বছর
	অব্যয়িত/আত্মসাতকৃত খাদ্য/অর্থের পরিমাণ এবং প্রকল্প সংখ্যা
	অব্যয়িত/আত্মসাতকৃত খাদ্য/অর্থের পরিমাণ এবং প্রকল্প সংখ্যা
	অনাদায়ী খাদ্য/অর্থের পরিমাণ এবং প্রকল্প সংখ্যা
	মামলার বিবরণ ও সংখ্যা
	মামলার বর্তমান অবস্হা

	
	পরিমাণ
	সংখ্যা
	পরিমাণ
	সংখ্যা
	পরিমাণ
	সংখ্যা
	পরিমাণ
	সংখ্যা
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



		
১৪। 	সংশ্লিষ্ট সনে উন্নয়নমূলক ও ত্রাণ কর্মসূচির বরাদ্দ ও ব্যয় বিবরণী
	 (সমাপ্তি/অগ্রগতি প্রতিবেদন সংযুক্ত)      			            :             
	
১৫। 	নথি পর্যালোচনা						             :
                                       
 ১৬।	পর্যালোচিত নথির সংখ্যা					    	 :
			              					
	
১৭।	সার্বিক মন্তব্য		                                           		  :



						                              

								     পরিদর্শনকারী কর্মকর্তার নাম ও স্বাক্ষর (সিলসহ)
																	                 তারিখ :




