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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
পািন স�দ ম�ণালয়

বাংলােদশ হাওর ও জলাভূিম উ&য়ন অিধদ)র
�শাসন শাখা

ন+র: ৪২.০৪.০০০০.০০০.০০১.০৫.০০০৫.২৪.৭৩
তািরখ: 

১৯ 5াবণ ১৪৩৩
০৩ আগ7 ২০২৬

অিফস আেদশ

 
বাংলােদশ হাওর ও জলাভূিম উ&য়ন অিধদ)েরর কায;<ম =>ভােব স�াদেনর িনিম? শাখািভি?ক কম;ব@টন িনেBাCভােব
পুনিব;Eাস করা হেলা।

শাখার নাম কােজর িববরণ

�শাসন শাখা

1. কম �কত�া কম �চারীেদর �ি�গত নিথ

2. বদিল/ পদায়ন/ ��ষণ/ অিতির� দািয়  সং"া# সকল কায �"ম

3. িবিভ& সভা/ �সিমনার/ কম �শালা/ �িশ'েণ �িতিনিধ মেনানয়ন �দান

4. �িশ'ণ/ কম �শালা/ �সিমনার আেয়াজন সং"া# সকল কায �"ম

5. অিধদ*র ও আ,িলক অিফেসর পদ সংর'ণ ও পদ .জন অগ �ােনা/াম সং"া# কায �"ম

6. মািসক ও বািষ �ক িরেপাট � সং"া# কায �"ম

7. জাতীয় ও আ#জ�ািতক িদবস এবং অ2া2 অ34ান আেয়াজন

8. বািষ �ক �গাপনীয় �িতেবদন ��রণ/ সংর'ণ সং"া# কায �"ম

9. অিধ/হণ সং"া# ও জিম/ 6িম সং"া# কায �"ম

10. কম �কত�া কম �চারীেদর 7মণ সং"া# কায �"ম

11. ত8 অিধকার সং"া# কায �"ম

12. 9ংখলাজিনত/ িবভাগীয় মামলা সং"া# কায �"ম

13. অগ �ােনা/াম জনবল িনেয়াগ ও পদ.ি: িনেয় আদালেতর মামলা সং"া# কায �"ম

14. মটরযান �ব;াপনা সং"া# কায �"ম

15. আ,িলক অিফস সং"া# সকল কায �"ম

16. �টিলেফান �া<তা/ সংেযাগ সং"া# সকল কায �"ম

17. জনবল সং"া# সকল কায �"ম (;ায়ীকরণ, িনেয়াগ অ2া2)

18. জনবল, িনেয়াগ ও পেদা&িত সং"া# মামলা

19. �ধানম@ীর দ*র সং"া# কায �"ম

20. িসAেজন চাট �ার সং"া# কায �"ম

21. অিভেযাগ �িতকার ও �ব;াপনা সং"া# কায �"ম

22. মি@সভা Bবঠেকর Dহীত িসEা# সং"া# কায �"ম

23. অিফস আেদশ/ দ*রােদশ সং"া# কায �"ম

24. গাড � ফাইল সং"া# কায �"ম

25. �Hার �ব;াপনা সং"া# কায �"ম

26. �শাসন সং"া# অ2া2 কায �"ম
 

1. সকল �কার "য় কায �"ম
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অথ � ও িনরী'া শাখা

2. সকল �কার িবল সং"া# কায �"ম

3. সকল �কার রাজK আদায় সং"া# কায �"ম

4. অিডট সং"া# কায �"ম

5. বােজট বরাL ও বাMবায়ন সং"া# সকল কায �"ম

6. অিধদ*েরর সকল আয় ও �েয়র িহসাব ও িরেপাট � সং"া# সকল কায �"ম (বােজট সং"া#)

7. ওেয়টNাO ইPার2াশনাল আ,িলক Qাদা সং"া# কায �"ম

8. ইRইA এবং লভSাংশ/ Tনাফার পিরমাণ সং"া# কায �"ম

9. মািসক িরেপাট � সং"া# কায �"ম

10. অথ � ও িনরী'া সং"া# অ2া2 কায �"ম
 

Uিষ শাখা

1. হাওর, Vাওড় ও িবল সং"া# অিভেযাগ সেরজিমেন তদ# সং"া# কায �"ম

2. হাওেরর Uিষ জিমেত রাসায়িনক পদােথ �র �বহার িনয়@ণ সং"া# কায �"ম

3. মািসক িরেপাট � সং"া# কায �"ম

4. Uিষ উ&য়ন এবং Uিষ সYদ সংর'ণ সং"া# সকল কায �"ম
 

পিরেবশ শাখা

1. হাওর ও জলা6িমর তািলকা �ণয়ন, হালনাগাদকরণ এবং সীমানা িনধ �ারণ সং"া# কায �"ম

2. হাওর ও জলা6িমর পিরেবশ ও জীবৈবিচ[S র'ােথ � পিরক\না �ণয়ন ও মতামত �দান

3. িবিভ& দ*েরর �ক\ সং"া# মতামত �দান

4. পিরেবশ �িতেবশ ও জীবৈবিচ[S সং"া# মামলা

5. ]র'া আেদশ বাMবায়ন সং"া# কায �"ম

6. Rনিমং মেডল এর আেলােক National Biodiversity Strategy and Action Plan সং"া# কায �"ম

7. িনব �াচনী ইশেতহার সং"া# কায �"ম

8. হাওর ও জলা6িমর জীবৈবিচে[Sর �বইজলাইন িনণ �য়, ডাটােবইজ �^ত ও সংর'ণ সং"া# কায �"ম

9. বজ�S �ব;াপনাসহ কম �_িচ /হণ ও বাMবায়ন

10. হাওর ও জলা6িম উপেযািগ বনায়ন .ি: ও সংর'েণর কায �"ম /হণ

11. হাওর ও জলা6িমর জীবৈবিচ[S, পিরেবশ, �িতেবশ ও বা^ত@ সংর'েণর `মিক বিলয়া িবেবিচত কায �"েম িবিধিনেষধ
আেরাপ

12. মািসক িরেপাট � সং"া# কায �"ম

13. পিরেবশ সং"া# সকল কায �"ম
 

মৎb শাখা
1. মৎb ও �াণী সYদ সংর'ণ ও উ&য়ন সং"া# সকল কায �"ম

2. মািসক িরেপাট � সং"া# কায �"ম
 

আইিসA শাখা

1. িড-নিথ সং"া# কায �"ম (মািসক িরেপাট � সহ)

2. ওেয়বসাইট ও ওেয়ব �পাট �াল সং"া# কায �"ম

3. ইেনােভশন সং"া# কায �"ম

4. �সবা সহিজকরণ সং"া# কায �"ম

5. ত8-�dি� সং"া# সকল কায �"ম
 

1. সকল �কার �ক\ �ণয়ন ও বাMবায়ন সং"া# কায �"ম

2. আইন, নীিতমালা, িবিধমালা, আেদশ ইতSািদ �ণয়ন ও মতামত �দান

3. বািষ �ক �িতেবদন সং"া# কায �"ম

4. হাওর মাHার eান সং"া# সকল কায �"ম

5. এসিডিজ সং"া# কায �"ম
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পিরক\না ও
পিরবী'ণ শাখা

6. Gender ও Women সং"া# পিরক\না �ণয়ন ও বাMবায়ন

7. �ডgা eান সং"া# সকল কায �"ম

8. h-ইেকানিম সং"া# সকল কায �"ম

9. �কে\র অধীেন গািড়র িরেপাট � সং"া# কায �"ম

10. ভবন িনম �াণ �ক\ সং"া# কায �"ম

11. অথ �ৈনিতক সমী'া সং"া# কায �"ম

12. িজিপএমএস সং"া# কায �"ম

13. আ#জ�ািতক সংগঠন এবং Bবেদিশক সYক� সং"া# কায �"ম

14. মহামা2 রাiপিতর ভাষণ ও সংসেদর �েjাkর সং"া# কায �"ম

15. হাওর ও জলা6িমর ]র'ার জ2 �েয়াজনীয় আেদশ জাির বা িনেদ �শ �দান সং"া# কায �"ম

16. পিরক\না ও পিরবী'ণ সং"া# সকল কায �"ম
 

�েকৗশল শাখা

1. হাওর এলাকায় �সালার িসেHেম িবmSৎ উৎপাদন ও সরবরােহ �ব;া /হেণ উেnাগ /হণ ও সহেযািগতা �দান

2. হাওর ও জলা6িম (িবল ও Vাওড়) খনন সং"া# কায �"ম

3. ভবন বা ;াপনা িনম �াণ/ �মরামত সং"া# কায �"ম

4. �ক\ �Mাব �ণয়ন সং"া# কায �"েম কািরগির সহায়তা �দান

5. �েকৗশল সং"া# সকল কায �"ম

 
০২◌্।  এ িবষেয় ইেতাoেব � জািরUত সকল আেদশ বািতল বেল গp হেব।

০৩-০৮-২০২৬
িস এম ইউ=ফ Mহাসাইন

মহাপিরচালক
Mফান : ০২-৪৪৮১৯০৭৪

ইেমইল : haorbd@gmail.com

ন+র: ৪২.০৪.০০০০.০০০.০০১.০৫.০০০৫.২৪.৭৩/১ (১৯) তািরখ: 
১৯ 5াবণ ১৪৩৩

০৩ আগ7 ২০২৬
অবগিত ও �েয়াজনীয় (�েযাজY MZে[) বYব\া ]হেণর জE অ^িলিপ M�রণ করা হইল  (MজY>তার <মা^সাের নয়):

১। পিরচালক (অিতিরC দািয়_), �শাসন ও অথ; িবভাগ, বাংলােদশ হাওর ও জলাভূিম উ&য়ন অিধদ)র।
২। পিরচালক, পিরকbনা ও আইিসিট িবভাগ, বাংলােদশ হাওর ও জলাভূিম উ&য়ন অিধদ)র।
৩। পিরচালক, কৃিষ, পািন ও পিরেবশ িবভাগ, বাংলােদশ হাওর ও জলাভূিম উ&য়ন অিধদ)র।
৪। সিচেবর একাe সিচব, সিচেবর দ)র, পািন স�দ ম�ণালয়।
৫। উপ-পিরচালক, �শাসন ও অথ; অ^িবভাগ, বাংলােদশ হাওর ও জলাভূিম উ&য়ন অিধদ)র।
৬। উপ-পিরচালক, িকেশারগf আgিলক কায;ালয়, বাংলােদশ হাওর ও জলাভূিম উ&য়ন অিধদ)র।
৭। উপ-পিরচালক, =নামগf আgিলক কায;ালয়, বাংলােদশ হাওর ও জলাভূিম উ&য়ন অিধদ)র।
৮। উপ-পিরচালক, কৃিষ, পািন ও পিরেবশ অ^িবভাগ, বাংলােদশ হাওর ও জলাভূিম উ&য়ন অিধদ)র।
৯। উপ-পিরচালক , পিরকbনা অ^িবভাগ, বাংলােদশ হাওর ও জলাভূিম উ&য়ন অিধদ)র।
১০। সহকারী Mমইনেটেনh ইিf:, আইিসিট শাখা , বাংলােদশ হাওর ও জলাভূিম উ&য়ন অিধদ)র।
১১। বYিCগত সহকারী, মহাপিরচালক এর দ)র, বাংলােদশ হাওর ও জলাভূিম উ&য়ন অিধদ)র।
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১২। বYিCগত সহকারী , �শাসন ও অথ; িবভাগ, বাংলােদশ হাওর ও জলাভূিম উ&য়ন অিধদ)র।
১৩। িহসাব সহকারী, �শাসন শাখা, বাংলােদশ হাওর ও জলাভূিম উ&য়ন অিধদ)র।
১৪। িহসাব রZক (অিতিরC দািয়_), অথ; ও িনরীZা শাখা, বাংলােদশ হাওর ও জলাভূিম উ&য়ন অিধদ)র।
১৫। অিফস সহকারী কাম কি�উটার মুiাZিরক, �শাসন শাখা, বাংলােদশ হাওর ও জলাভূিম উ&য়ন অিধদ)র।
১৬। ডাটা এি@k অপােরটর , পিরেবশ শাখা, বাংলােদশ হাওর ও জলাভূিম উ&য়ন অিধদ)র।
১৭। ডাটা এি@k অপােরটর , আইিসিট শাখা , বাংলােদশ হাওর ও জলাভূিম উ&য়ন অিধদ)র।
১৮। ডাটা এি@k অপােরটর (চলিত দািয়_), �েকৗশল অিধশাখা, বাংলােদশ হাওর ও জলাভূিম উ&য়ন অিধদ)র।
১৯। িহসাব সহকারী (অিতিরC দািয়_), �শাসন শাখা, বাংলােদশ হাওর ও জলাভূিম উ&য়ন অিধদ)র।

০৩-০৮-২০২৬
িস এম ইউ=ফ Mহাসাইন

মহাপিরচালক
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