
 

 

 

    

   

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরাকার 

উপদজলা হিসাবরক্ষণ কর্ মকর্মার কার্ যালয় 

রুমা,বান্দরবান পার্মযজেলা। 

e-mail ✉ rumauao@cga.gov.bd 
হসটিদজন চার্ যার 

সূত্র :-হিসাব মিাহিয়ন্ত্রক বাাংলাদেশ এর কার্ যালয় পত্র িাং: ০৭.০৩.০০০০.০০১.৪৫.৩৪২.২১.১৪০৯ তাহরখ: ০১/০৯/২০২২ হি: 

1 2/ 3 4 5 6 7 8 

ক্রহমক 

নাং 
সসবার নাম 

সসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সময় 

সসবা প্রোদনর 

পদ্ধহত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন  

সসবামূল্য 

এবাং 

পহরদশাধ 

পদ্ধহত 

সসবা গ্রিনকরী 

ঊর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী, 

অহিহসয়াল সর্হলদিান ও ই-

সমইল 

০1 হনরীক্ষাধীন অহিস সমূদির 

কম যকতযা/কম যচা হি:রীদে 

তাহরখ: র সবতন ভাতার হবল 

পাশ/ 

প্রহত মাদস ২৫ 

তাহরদখর মদে 

অনলাইদন 

োহখল সাদপদক্ষ 

ইএিটিদর এর 

মাদেদম 

অনলাইদন কম যকতযা/কম যচারীদের সবতন 

ভাতার হবদলর কহপ ইউএও কার্ যালদয় োহখল 

সাদপদক্ষ। 

সসবামূল্য 

প্রদর্াজয 

নয়। 

কম যকতযা/কম যচারী উপদজলা হিসাবরক্ষণ কর্ মকর্মা 

rumauao@cga.gov.bd 

০১৩১৮৩৮০৫৮৪ 

০২ 
সবতন হনধ যারন ও ছুটির হিসাব 

সাংরক্ষণ 

প্রাহির তাহরখ 

িদত 1০  কম য 

হেবদসর মদে 

সবতন হনধ যারন পত্র 

ইস্যয 

স্ব স্ব অহিদসর আদেশ,দগদজড,অনলাইদন 

োহখল ও হপ্রন্ট কহপসি 

সসবামূল্য 

প্রদর্াজয 

নয়। 

কম যকতযা/কম যচারী উপদজলা হিসাবরক্ষণ কর্ মকর্মা 

rumauao@cga.gov.bd 

০১৩১৮৩৮০৫৮৪ 

০৩ হনরীক্ষাধীন অহিস সমূদির 

সরবরাি ও সসবা, সমরামত ও 

সাংরক্ষণ এবাং অন্যান্য খাদত 

হবল পাশ। 

প্রাহির তাহরখ 

িদত ০৭  কম য 

হেবদসর মদে 

সপদমন্টঅডার  ইস্যয র্থার্থ কাগজপত্র ও র্থার্থ কতৃপদক্ষর 

অনুদমােনসি হনধ যারীত িরদম হবল  োহখল 

সাদপদক্ষ 

সসবামূল্য 

প্রদর্াজয 

নয়। 

হডহডও ও 

ঠিকাোর 

উপদজলা হিসাবরক্ষণ কর্ মকর্মা 

rumauao@cga.gov.bd 

০১৩১৮৩৮০৫৮৪ 

০৪ 
ভ্রমন ভাতার হবল/হজহপএি 

অহগ্রম, চূড়ান্ত পহরদ াধ অথহরটি 

প্রাহির তাহরখ 

িদত ০৩  কম য 

হেবদসর মদে 

সপদমন্টঅডার/  

অথহরটি ইস্যয 

র্থার্থ কাগজপত্র ও র্থার্থ কতৃপদক্ষর 

অনুদমােনসি হনধ যারীত িরদম হবল  োহখল 

ও আদবেন সপ্ররণ সাদপদক্ষ 

সসবামূল্য 

প্রদর্াজয 

নয়। 

কম যকতযা/কম যচারী উপদজলা হিসাবরক্ষণ কর্ মকর্মা 

rumauao@cga.gov.bd 

০১৩১৮৩৮০৫৮৪ 

০৫ গৃি হনম যাণ/মর্র 

গাড়ী/কহিউর্ার ও অন্যান্য 

অহগ্রম হনস্পহি  

প্রাহির তাহরখ 

িদত ০৫  কম য 

হেবদসর মদে 

সপদমন্টঅডার  ইস্যয র্থার্থ কাগজপত্র ও র্থার্থ কতৃপদক্ষর 

অনুদমােনসি হনধারীত িরদম হবল  োহখল 

সাদপদক্ষ 

সসবামূল্য 

প্রদর্াজয 

নয়। 

কম যকতযা/কম যচারী উপদজলা হিসাবরক্ষণ কর্ মকর্মা 

rumauao@cga.gov.bd 

০১৩১৮৩৮০৫৮৪ 

0৬ এলহপহস  ইস্যয ও গ্রিণ প্রাহির তাহরখ 

িদত ০৩  কম য 

হেবদসর মদে 

এলহপহস  ইস্যয ও 

গ্রিণ 

বেহল  আদেদশ, ছাড়পত্র  এলহপহস  ইস্যয ও 

গ্রিণ এর িাড কহপ ও অনলাইদন  োহখল 

সাদপদক্ষ   

সসবামূল্য 

প্রদর্াজয 

নয়। 

কম যকতযা/কম যচারী উপদজলা হিসাবরক্ষণ কর্ মকর্মা 

rumauao@cga.gov.bd 

০১৩১৮৩৮০৫৮৪ 

 



 

  বতযমাদন হজহপএি হিসাব হববরণী,আয়কর হববরণী,কম যকতযা/কম যচারীর তথ্য, মাহসক হিসাব সাংহিষ্ট হডহডও এর আইবাস++ আইহড িদত সাংগ্রি করা র্ায়। 

সসবা প্রতযাশীগদণর হনকর্ আমাদের প্রতযাশ 

ক্রহমক নাং                                                       কাহিত সসবা প্রাহির লদক্ষয করণীয় 

1                                       স্বয়াংসম্পূণ য িরম/ছক/আদবেন র্থার্থ কতৃযপদক্ষর মােদম সপ্ররণ 

2                                        সরকাহর আহথ যক হবহধহবধান ও র্থ যাথতার মানেন্ড অনুসরন করা। 

 

উপদজলা হিসাবরক্ষণ কর্ মকর্মার কার্ যালয় রুমা,বান্দরবান পার্মযজেলা। 

মর্াবাইল:-০1৩1৮৩৮০৫৮৪, rumauao@cga.gov.bd 

                                                                                 

০৭ ইএলহপহস / সকল প্রকার 

সপনশন সক  হনস্প 
প্রাহির তাহরখ 

িদত 1০  কম য 

হেবদসর মদে 

ইএলহপহস  ইস্যয ও 

প্রহতসাক্ষর/ সপনশন  

সপদমন্টঅডার ও 

হপহপও ইস্যয 

র্থার্থ কাগজপত্র ও র্থার্থ কতৃপদক্ষর 

অনুদমােনসি হনধ যারীত িরদম হবল  োহখল 

সাহভ যসবই ও আদবেন সপ্ররণ সাদপদক্ষ 

সসবামূল্য 

প্রদর্াজয 

নয়। 

কম যকতযা/কম যচারী উপদজলা হিসাবরক্ষণ কর্ মকর্মা 

rumauao@cga.gov.bd 

০১৩১৮৩৮০৫৮৪ 

০৮ মাহসক  সপনশন প্রাহির তাহরখ 

িদত 1০  কম য 

হেবদসর মদে 

ইএিটিদর এর 

মাদেদম 

হড-িাি ও হপহপও (প্রদর্াজয সক্ষদত্র) সসবামূল্য 

প্রদর্াজয 

নয়। 

কম যকতযা/কম যচারী উপদজলা হিসাবরক্ষণ কর্ মকর্মা 

rumauao@cga.gov.bd 

০১৩১৮৩৮০৫৮৪ 

০৯ সপনশনার লাইভ সভহরহিদকশন 

তাৎক্ষহণক 

আইবাস++ এবাং 

এপ্স এর মাদেদম  

সপনশনারদের ওয়ান স্টপ সাহভ যস: সসবা 

প্রোন এরাং এই সাংক্রান্ত সরহজস্টাদর সাংরক্ষণ 

এনআইহডসি  সপনশনার এর উপহিহত 

সসবামূল্য 

প্রদর্াজয 

নয়। 

সপনশনার উপদজলা হিসাবরক্ষণ কর্ মকর্মা 

rumauao@cga.gov.bd 

০১৩১৮৩৮০৫৮৪ 

০৯ হসহভল অহডর্ কতৃযক উত্থাহপত 

অহডর্ আপহি হনষ্পহির ব্যবিা 

গ্রিণ। 

প্রাহির তাহরখ 

িদত 1০  কম য 

হেবদসর মদে 

উত্থাহপত অহডর্ 

আপহির জবাব  

ইস্যয 

র্থার্থ কাগজপত্র ও র্থার্থ কতৃপদক্ষর 

অনুদমােনসি হনধ যারীত  অহডর্ আপহির হনধ যারীত 

িরদমদর্  জবাবসি োহখল সাদপদক্ষ হনস্পহির 

লদক্ষ  হসহভল অহডদর্  সপ্ররণ 

সসবামূল্য 

প্রদর্াজয 

নয়। 

কম যকতযা/কম যচারী/ 

হডহডও/ঠিকাোর/ 

সপনশনার 

উপদজলা হিসাবরক্ষণ কর্ মকর্মা 

rumauao@cga.gov.bd 

০১৩১৮৩৮০৫৮৪ 

1০ মন্ত্রনালয় হভহিক প্রাহি এবাং 

অনুন্নয়ন ও উন্নয়ন বাদজদর্র 

হবপরীদত ব্যদয়র হিসাব 

সাংরক্ষণ  এবাং তার হভহিদত 

মাহসক হিসাব প্রণনয়ন। 

পরবতী মাদসর  

1০  কম য হেবদসর 

মদে 

আইবাস++ এর 

মাদেদম 

সসানালী ব্যাাংদকর সাদথ প্রাহি ও পহরদশাদধর 

ব্যাাংক হরকনহসহলদয়শ কদর  মাহসক হিসাব 

বন্ধকরণ  

সসবামূল্য 

প্রদর্াজয 

নয়। 

মাহসক হিসাব উপদজলা হিসাবরক্ষণ কর্ মকর্মা 

rumauao@cga.gov.bd 

০১৩১৮৩৮০৫৮৪ 

11 উপদজলা পর্ যাদয়র হবহভন্ন 

অহিদসর হিসাদবর সাদথ 

ইউএও/অহিদসর হিসাদবর 

সাংগহত সাধন। 

পরবতী মাদসর  

1০  কম য হেবদসর 

মদে 

আইবাস++ এর 

মাদেদম 

উপদজলা পর্ যাদয়র হবহভন্ন অহিদসর হিসাদবর 

সাদথ ইউএও/অহিদসর হিসাদবর সাংগহত 

সাধন কদর প্রাি ভুল ত্রুটি সাংদশাধন কদর 

মাহসক হিসাব প্রণয়ন 

সসবামূল্য 

প্রদর্াজয 

নয়। 

সাংগহতসাধন উপদজলা হিসাবরক্ষণ কর্ মকর্মা 

rumauao@cga.gov.bd 

০১৩১৮৩৮০৫৮৪ 


