
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা হিসাবরক্ষণ অহিসার এর কার্ যালয় 

রুমা, বান্দরবান পাব যতয জজলা।  

e-mail ✉ rumauao@cga.gov.bd 

হসটিদজন চার্ যার 

সূত্র :-হিসাব মিাহনয়ন্ত্রক বাাংলাদেশ এর কার্ যালয় পত্র নাং: ০৭.০৩.০০০০.০০৪.২০.০০৫.২৩.৩৩২ তাহরখ: ৩১/১২/২০২৩ হি: 

জসবা প্রোন প্রহতশ্রুহত (হসটিদজন চার্ যার) এর ২য় ত্রত্রমাহসক (অদটাবর/২৩-হিদসম্বর/২৩) িালনাগােকরণ  প্রহতদবেন।  

অহিদসর নাম: উপদজলা হিসাবরক্ষণ অহিসার এর কার্ যালয়, রুমা, বান্দরবান পাব যতয জজলা।  

১.১. রূপকল্প (Vission): সরকাহর আহথ যক ব্যবস্থাপনা পদ্ধহত আধুহনক ও শহিশালী কদর সুশাসন প্রহতষ্ঠায় অবোন রাখা।  

১.২. অহিলক্ষ (Mission): সরকাহর অথ য পহরদশাদে কার্ যকর পূব য হনরীক্ষা সম্পােন এবাং হিহজর্াইদজশন এর মাধ্যদম গুণগত মানসম্মত হিসাব প্রহতদবেন প্রণয়ন কদর হসদ্ধান্ত গ্রিদণ সিদর্াহগতা প্রোন। 

২. প্রহতশ্রুত জসবাসমূি:  

২.১) নাগহরক জসবা 

ক্রহমক 

নম্বর 

জসবার নাম জসবা প্রোন পদ্ধহত  প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাহিস্থান জসবার মূল্য এবাং পহরদশাে 

পদ্ধহত 

জসবা প্রোদনর সময়সীমা 

(কম যহেবস) 

োহয়ত্বপ্ররাি কম যকতযা 

১. পাহরবাহরক জপনশন হনষ্পহি  জপদমন্ট অি যার ইসুয ১. সাংহিষ্ট কাগজপত্র র্থার্থিাদব পূরণকৃত সরকার হনদে যহশত িরম/ছক/আদবেন; 

২. হনে যাহরত িরম বা ছক জপনশন শাখা অথবা অথ য মন্ত্রণালদয়র ওদয়বসাইদর্ পাওয়া 

র্াদব।  

হবনামূদল্য  ০৯ (সাত) কম য হেবদসর মদধ্য । উপদজলা হিসাবরক্ষণ অহিসার 

২. সরবরাি জসবা, জমরামত ও সাংরক্ষণ, সম্পে সাংগ্রি 

ইতযাহে খাতসি উন্নয়ন খাদতর হবল হনষ্পহি 

জপদমন্ট অি যার ইসুয ১. সাংহিষ্ট কাগজপত্র র্থার্থিাদব পূরণকৃত সরকার হনদে যহশত িরম/ছক/আদবেন; 

২. হনে যাহরত িরম বা ছক হিসাব  শাখা অথবা অথ য মন্ত্রণালদয়র ওদয়বসাইদর্ পাওয়া 

র্াদব। 

হবনামূদল্য ০৭ (সাত) কম য হেবদসর মদধ্য । উপদজলা হিসাবরক্ষণ অহিসার 

 

২.২) োিহরক জসবা 

ক্রহমক 

নম্বর 

জসবার নাম জসবা প্রোন পদ্ধহত  প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাহিস্থান জসবার মূল্য এবাং পহরদশাে 

পদ্ধহত 

জসবা প্রোদনর সময়সীমা 

(কম যহেবস) 

োহয়ত্বপ্ররাি কম যকতযা 

১.  জবতন হবল হনষ্পহি (২৫ তাহরদখর মদধ্য 

োহখল সাদপদক্ষ) 

ইএিটি পদ্ধহত ব্যবিার। 

 

১.আইবাস++ সির্ওয়যার ব্যবিার।  

২.হনে যাহরত িরম বা ছক হিসাব  শাখা অথবা অথ য মন্ত্রণালদয়র ওদয়বসাইদর্ পাওয়া 

র্াদব। 

 

হবনামূদল্য ১। পরবতী মাদসর ১ম 

কম যহেবদস। 

২। অন্যান্য জক্ষদত্র োহখদলর 

০৩(হতন) কম য হেবদসর মদধ্য । 

উপদজলা হিসাবরক্ষণ অহিসার 

২ হজহপএি অহগ্রম, চূড়ান্ত পহরদশাে, গৃি 

হনম যাণসি অন্যান্য ঋণ অহগ্রম, ও 

ভ্র্রমণিাতা হবল হনষ্পহি; 

জপদমন্ট অি যার ইসুয। ১.সাংহিষ্ট কাগজপত্র র্থার্থিাদব পূরণকৃত সরকার হনদে যহশত িরম/ছক/আদবেন; 

২. হনে যাহরত িরম বা ছক হিসাব  শাখা অথবা অথ য মন্ত্রণালদয়র ওদয়বসাইদর্ পাওয়া 

র্াদব। 

হবনামূদল্য প্রাহির তাহরখ িদত  

০৩(হতন) কম য হেবদসর মদধ্য । 

উপদজলা হিসাবরক্ষণ অহিসার 

৩ হজহপএি ব্যাদলন্স িস্তান্তর ও জপ হিপ ইসূয এলহপহস ও জপ হিপ ইসুয। ১.সাংহিষ্ট কাগজপত্র র্থার্থিাদব পূরণকৃত সরকার হনদে যহশত 

িরম/ছক/আদবেন/বেলী অিার/ছাড়পদত্রর কহপ। 

২. হনে যাহরত িরম বা ছক হিসাব  শাখা অথবা অথ য মন্ত্রণালদয়র ওদয়বসাইদর্ পাওয়া 

র্াদব। 

হবনামূদল্য ০৭ (সাত) কম য হেবদসর মদধ্য । উপদজলা হিসাবরক্ষণ অহিসার 

৪ সরবরাি ও জসবা জমরামত ও সাংরক্ষণ, 

সম্পে সাংগ্রি ইতযাহে খাতসি উন্নয়ন 

খাদতর হবল হনষ্পহি 

জপদমন্ট অি যার ইসুয। ১.সাংহিষ্ট কাগজপত্র র্থার্থিাদব পূরণকৃত সরকার হনদে যহশত িরম/ছক/আদবেন; 

২. হনে যাহরত িরম বা ছক হিসাব  শাখা অথবা অথ য মন্ত্রণালদয়র ওদয়বসাইদর্ পাওয়া 

র্াদব। 

হবনামূদল্য ০৭ (সাত) কম য হেবদসর মদধ্য । উপদজলা হিসাবরক্ষণ অহিসার 

০৫ জবতন হনে যারণ, সাহি যসবহি, আনুদতাহিক ও 

জপনশন হনষ্পহি। 

১। জবতন হনে যারণী পত্র ইসুয। 

২। সাহি যসবহি প্রহতস্বাক্ষরকরণ। 

৩। আনুদতাহিক ও জপনশন এর 

জক্ষদত্র জপদমন্ট অি যার ইসুয। 

১। আদবেনপত্র 

২। র্থার্থিাদব পূরণকৃত সরকার কর্তযক হনদে যহশত িরম/ছক। 

৩। সাহি যস বহি। 

৪। হনে যাহরত িরম বা ছক হিসাব  শাখা অথবা অথ য মন্ত্রণালদয়র ওদয়বসাইদর্ পাওয়া 

র্াদব। 

হবনামূদল্য ১০ (েশ) কম য হেবদসর মদধ্য । উপদজলা হিসাবরক্ষণ অহিসার 

০৬ মাহসক জপনশন জপদমন্ট অি যার ইসুয ১। হি-িাি। 

২। হবল িরম। 

৩। আদবেনপত্র( প্রদর্াজয জক্ষদত্র)। 

৪। হনে যাহরত িরম হিসাব শাখা অথবা অথ য মন্ত্রণালদয়র ওদয়বসাইদর্ পাওয়া র্াদব।  

হবনামূদল্য পরবতী মাদসর ০৭(সাত) কম য 

হেবদসর মদধ্য। 

উপদজলা হিসাবরক্ষণ অহিসার 

জসবা প্রতযাশীগদণর হনকর্ আমাদের প্রদ্যাশা 

ক্রহমক 

নম্বর 

প্রহতশ্রুত/কাহিত জসবা প্রহির লদক্ষয করণীয় 

১) স্বয়াংসম্পূণ য িরম/ছক/আদবেনপত্র জমা প্রোন। 

২) সরকাহর আহথ যক হবহে-হবোন ও র্থ যাতার মানেন্ড অনুসরণ 

জমাবাইল:-০১৩১৮৩৮০৫৮৪। 

 

mailto:rumauao@cga.gov.bd

