
১.১। ͱপক˾  ( Vision)                 : সরকাির আিথ ȟক Εব̝াপনা পʺিত আҿিনক ও শিɳশালী কের ӟশাসন ɛিত̎ায় অবদান রাখা। 

১.২। অিভলɻɇ  ( Mission)          : সরকাির অথ ȟ পিরেশােধ কাযকর ӆব ȟ-িররীɻা স˫াদন এবং িডিজটালাইেজশন এর মাΒেম ̶নগত মানস˫ˑ িহসাব ɛিতেবদন ɛণয়ন কের িসʺাˉ  

           Ɋহেণ সহেযািগতা ɛদান। 

 

২.   ɛিতͶত ǯসবাসӒহ: 

২.১) নাগিরক ǯসবা 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ 
এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 
(কম ȟিদবস)  

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১ পািরবািরক ǯপনশন িন̑িʯ ǯচক ইӟɇ ১। সংি̈̌ কাগজপɖসহ যথাযথভােব ӆরণҍত সরকার 

িনেদ ȟিশত ফরম/ছক/আেবদন। 
 
২। িনধ ȟািরত ফরম বা ছক িহসাব শাখা অথবা অথ ȟ 
মˈণালেয়র ওেয়ব সাইেট পাওয়া যায়। 

িবনা ӒেΙ ০৯    (ǯশখ ǯমা: ӑরাদ ǯহােসন) 
উপেজলা িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা          
           ǯডামার ,নীলফামারী। 
E-mail: domaruao@cga.gov.bd 

 

২ সরবরাহ ও ǯসবা ǯমরামত ও সংরɻণ, স˫দ 
সংɊহ ইতɇািদ খাতসহ উˑয়ন খােতর িবল 
িন̑িʯ। 

ǯচক ইӟɇ ১. সংি̈̌ কাগজপɖসহ সরকার িনেদ ȟিশত ফরেম িবল 
দািখল। 
 
২. িনধ ȟািরত ফরম বা ছক িহসাব শাখা অথবা অথ ȟ 
মˈণালেয়র ওেয়ব সাইেট পাওয়া যায়। 

িবনা ӒেΙ ০৭ ঐ 

৩ অӂদান, ঋণ ও অিɊম এবং িবিভˑ আিথ ȟক 
মИরীপেɖর িবপরীেত অথিরɪ ইӟɇ। 

অথ ȟিরɪ ইӟɇ সংি̈̌ মИরীপɖ। িবনা ӒেΙ ০৭ ঐ 

 

 

 

 

 

 

 



২.২) দা˖িরক ǯসবা 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ 
এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১ ǯবতন িবল িন̑িʯ ( ২৫ তািরেখর মেΒ 

দািখল সােপেɻ )  
১. কম ȟকতȟােদর 
ǯবতন িবল 
িন̑িʯর ǯɻেɖ 
ইেলকɑিনক ফা˅ 
ɑা˓ফার Εবহার। 
২. অΓাΓ ǯɻেɖ 
ǯচক ইӟɇ। 

১. সংি̈̌ কাগজপɖসহ সরকার িনেদ ȟিশত ফরেম িবল 
দািখল/অনলাইেন দািখল। 
২. িনধ ȟািরত ফরম বা ছক িহসাব শাখা অথবা অথ ȟ 
মˈণালেয়র ওেয়ব সাইেট পাওয়া যােব। 

িবনা ӒেΙ ১) পরবত̭ মােসর ১ম 
কম ȟিদবেসর মেΒ 
২) অΓাΓ ǯɻেɖ 
দািখেলর িতন 
কম ȟিদবেসর মেΒ 

   (ǯশখ ǯমা: ӑরাদ ǯহােসন) 
উপেজলা িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা          
           ǯডামার ,নীলফামারী। 
E-mail: domaruao@cga.gov.bd 

 

২ িজিপএফ অিɊম/Қড়াˉ পিরেশাধ Ғহ িনম ȟাণসহ 
অΓাΓ অিɊম ও ɞমণ ভাতা িবল িন̑িʯ। 

ǯচক ইӟɇ। ১. সংি̈̌ কাগজপɖসহ সরকার িনেদ ȟিশত ফরেম িবল 
দািখল। 
২. িনধ ȟািরত ফরম বা ছক িহসাব শাখা অথবা অথ ȟ 
মˈণালেয়র ওেয়ব সাইেট পাওয়া যােব। 

িবনা ӒেΙ ɛাি˖র তািরখ হেত িতন 
কম ȟিদবেসর মেΒ 

ঐ 

৩ িজিপএফ Εােল˓ হ̜াˉর ও ǯপ-ি̥প ইӟɇ। এলিপিস/ǯপ-ি̥প 
ইӟɇ। 

বদলী /কম ȟ̝ ল হেত ছাড়পেɖর কিপ। িবনা ӒেΙ ০৭ কম ȟিদবেসর মেΒ ঐ 

৪ সরবরাহ ও ǯসবা ǯমরামত ও সংরɻণ, স˫দ 
সংɊহ ইতɇািদ খাতসহ উˑয়ন খােতর িবল 
িন̑িʯ। 

ǯচক ইӟɇ। ১. সরকার িনেদ ȟিশত ফরেম িবল দািখল। 
২. িনধ ȟািরত ফরম  িহসাব শাখা অথবা অথ ȟ মˈণালেয়র 
ওেয়ব সাইেট পাওয়া যােব। 
 

িবনা ӒেΙ ০৭ কম ȟিদবেসর মেΒ ঐ 

৫ ǯবতন িনধ ȟারণ , সািভȟস বিহ , আӂেতািষক ও 
ǯপনশন িন̑িʯ।  

১. ǯবতন িনধ ȟারণী 
পɖ ইӟɇ। 
২.সািভ ȟস বিহ 
ɛিত·াɻরকরণ 
৩. আӂেতািষক ও 
ǯপনশন এর ǯɻেɖ 
ǯচক ইӟɇ। 

১. আেবদন পɖ। 
২. যথাযথভােব ӆরণҍত সরকার িনেদ ȟিশত ফরম/ছক। 
৩. সািভȟস বিহ। 
৪. িনধ ȟািরত ফরম  িহসাব শাখা অথবা অথ ȟ মˈণালেয়র 
ওেয়ব সাইেট পাওয়া যােব। 

িবনা ӒেΙ ১০কম ȟিদবেসর মেΒ ঐ 

৬ িজিপএফ একাউ˂স ি̥প ইӟɇ। একাউ˂স ি̥প 
ইӟɇ। 

১. Εাংক চালােনর Ӓল কিপ ( ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)  
২. িনধ ȟািরত ফরম বিহসাব শাখা অথবা অথ ȟ 
মˈণালেয়র ওেয়ব সাইেট পাওয়া যােব। 

িবনা ӒেΙ ১ ҟলাই হেত ৩০ 
ǯসে˔ͯেরর মেΒ 

ঐ 

৭ মািসক ǯপনশন। ǯচক ইӟɇ। ১. িড হাফস 
২. িবল ফরম 
৩. আেবদনপɖ ( ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)  
৪. িনধ ȟািরত ফরম  িহসাব শাখা অথবা অথ ȟ মˈণালেয়র 
ওেয়ব সাইেট পাওয়া যােব। 

িবনা ӒেΙ পরবত̭ মােসর ১০ 
কম ȟিদবেসর মেΒ 

ঐ 

 



 

২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা‘ 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১ ·ীয় কায ȟালয়সহ মাঠ পয ȟােয়র সকল িহসাবরɻণ অিফেসর 

কম ȟকতȟা /কম ȟচারীেদর িনেয়াগ /বদলীর িবষেয় িসʺাˉ Ɋহণ। 
অিফস আেদশ জারী ১. সংরিɻত ǯরকড ȟপɖ 

২. দা˖িরক চািহদাপɖ 
৩. সংি̈̌ আেবদনপɖ 

িবনা ӒেΙ িনয়িমত    (ǯশখ ǯমা: ӑরাদ ǯহােসন) 
উপেজলা িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা          
           ǯডামার ,নীলফামারী। 
E-mail: domaruao@cga.gov.bd 

 
২ িসিজএ অিফস এবং এর অধীন̝ অিফসসӒেহর সকল কম ȟচারী 

ও ӟপারেদর িপআরএল ( িসএএফওȡ অিফস Εতীত) , 
সʊিনেরাধ Ҝɪ ও বিহ: বাংলােদশ Ҝɪ মИর ǯপনশন ও 
িজিপএফ Қড়াˉ পিরেশােধর মИরী ɛদান। 

অিফস আেদশ জারী ঐ িবনা ӒেΙ িনয়িমত ঐ 

৩ িসিজএ অিফসসহ িডএএফও এবং ইউএও অিফসসӒেহর বােজট 
ɛাɮলন ǰতরী , বােজট Ӆন:ব˂ন ও িহসাব সংরɻণ 

অিফস আেদশ জারী ১. সংরিɻত ǯরকড ȟপɖ 
২. দা˖িরক চািহদাপɖ 
 

িবনা ӒেΙ িনয়িমত ঐ 

৪ ɛজাতেˈর বািষ ȟক উপেযাজন িহসাব ও বািষ ȟক আিথ ȟক িহসাব 
ɛণয়ন ӆব ȟক িনরীɻা ɛতɇয়েনর জΓ অিডটর ǯজনােরেলর 
িনকট উপ̝াপন। 

উপেযাজন িহসাব ও আিথ ȟক 
িহসাব ɛণয়ন 

সংরিɻত ǯরকড ȟপɖ িবনা ӒেΙ িনয়িমত ঐ 

৫ িসিভল িডেফ˓ ও ǯরলওেয় একাউ˂স সমিͧত কের ɛজাতেˈর 
মািসক িহসাব ɛণয়ন। 

ɛজাতেˈর মািসক িহসাব 
ɛণয়ন 

সংরিɻত ǯরকড ȟপɖ িবনা ӒেΙ িনয়িমত ঐ 

৬ সরকাির আিথ ȟক  িবিধ -িবধােনর Εা΋া ɛদান অিফস আেদশ জারী ১. দা˖িরক চািহদাপɖ 
২. সংি̈̌ আেবদনপɖ 

িবনা ӒেΙ িনয়িমত ঐ 

 

 

 

 

 

 



Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
৭ িহসাবরɻণ Εব̝ার আҿিনকায়ন ও উˑয়েন তΐ ɛӔিɳর 

Εবহার িনি̃ত করা । 
মিনটিরং  িবনা ӒেΙ িনয়িমত    (ǯশখ ǯমা: ӑরাদ ǯহােসন) 

উপেজলা িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা          
           ǯডামার ,নীলফামারী। 
E-mail: domaruao@cga.gov.bd 

 
৮ িসিজএ অিফস এবং  অধীন̝ অিফসসӒেহর সকল কম ȟকতȟা 

কম ȟচারীেদর িবͰেʺ আনীত/ɛা˖ অিভেযােগর ӟ̎ু ও িনরেপɻ 
তদেˉর Εব̝া করা।  

অিফস আেদশ জারী 
সংি̈ে̌র 

১. সংরিɻত ǯরকড ȟপɖ 
২. দা˖িরক চািহদাপɖ 
৩.আেবদনপɖ/অিভেযাগনাম 
 

িবনা ӒেΙ িনয়িমত ঐ 

৯ কম ȟচারীেদর িবͰেʺ আনীত ӛʉলাӒলক ǯকসসমহ িবিধ 
ǯমাতােবক িন̑িʯকরণ। 

অিফস আেদশ জারী ১. সংরিɻত ǯরকড ȟপɖ 
২. আেবদনপɖ/অিভেযাগনাম  

িবনা ӒেΙ িনয়িমত ঐ 

১০ অধীন̝ অিফেসর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ঋণ ও অিɊেমর 
আেবদন ɛিɈয়াকরণ ও মИরীর জΓ অথ ȟ িবভােগ ǯɛরণ। 

পɖ জারী ১. সংরিɻত ǯরকড ȟপɖ 
২. দা˖িরক চািহদাপɖ 
৩. সংি̈̌ আেবদনপɖ 

িবনা ӒেΙ িনয়িমত ঐ 

১১ কম ȟকতȟা-কম ȟচারীেদর কম ȟ দɻতা উˑয়েন অভɇˉরীন ɛিশɻেণর 
Εব̝া Ɋহণ। 

ɛিশɻণ ɛদান  িবনা ӒেΙ িনয়িমত ঐ 

 

ǯসবা ɛতɇাশীগেণর িনকট আমােদর ɛতɇাশা 

Ɉিমক নং ɛিতͶত/কািʉত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 
০১ ·য়ংসћণ ȟ ফরম/ছক/আেবদনপɖ যথাযথ কҸȟপেɻের মাΒেম ǯɛরণ 
০২ সরকাির আিথ ȟক িবিধ-িবধান ও যথাথ ȟতার মানদ˅ অӂসরণ করা 

    
 

  
      (ǯশখ ǯমা: ӑরাদ ǯহােসন) 
   উপেজলা িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা          

                 ǯডামার ,নীলফামারী। 
                   ǯমাবাইল: ০১৩১৮৩৮০৬৯০                   


