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�ারক ন�র: ১২.০২.০০০০.০১৬.০৬.০০১.২৩.৬০
তািরখ: 

২৫ 9বশাখ ১৪৩১ ব;া<
০৮ >ম ২০২৪ ি?@া<

িবষয়: �িষ িবপণন অিধদ�েরর এি�ল/২০২৪ ি?. মােসর সম�য় সভার কায $িববরণী  >�রণ।

          �িষ িবপণন অিধদ�েরর এি�ল/২০২৪ ি?. মােসর সম�য় সভা ২৯ এি�ল, ২০২৪ ি?. তািরেখ �ধান কায $ালেয় সশরীের এবং
Zoom Platform-এ M’>য়র সংিমOেণ অPিQত হয়। সভার কায $িববরণী িনSTপ কায $UবVার অPেরাধসহ এতWসংেগ >�রণ করা
হেলা।
 
         ০২। কায $িববরণীর িসXাYসZহ বা[বায়েনর দািয়\�া� কম $কত$াগণ আগামী ১৬ >ম, ২০২৪ ি?. তািরেখর মে^ _হীত িসXােYর
বা[বায়ন অ`গিত �িতেবদন আবিaকভােব >�রণ িনিbত করেবন যােত পরবতc সম�য় সভার কায $পেd িসXাY বা[বায়েনর অ`গিত
উেfখ করা যায়। >ম/২০২৪ ি?. মােসর সম�য় সভার কায $পেd অYg $িhর  জi >কােনা িবষয় থাকেল সংিkl সকলেক তা আগামী ১৪
>ম, ২০২৪ ি?. তািরেখর মে^ �িশ�ণ ও সম�য় শাখায় (সফটকিপ adtc@dam.gov.bd >মইেল) >�রেণর জi অPেরাধ করা
হেলা।
 
সংrিh: কায $িববরণী।

০৮-০৫-২০২৪
>মাঃ মাtদ কিরম

মহাপিরচালক

িবতরণ (�জ��তার �মা�সাের নয়):
১। পিরচালক (সকল) �িষ িবপণন অিধদ�র, খামারবািড়, ঢাকা;
২। উপপিরচালক (সকল), সদর দ�র, �িষ িবপণন অিধদ�র;
৩। িবভাগীয় উপিরচালক (সকল), �িষ িবপণন অিধদ�র;
৪। �কw/কম $xচী পিরচালক (সকল)/ কেyােনz পিরচালক(এসএিসিপ), �িষ িবপণন অিধদ�র;
৫। আ{িলক UবVাপক (সকল), �িষ িবপণন অিধদ�র;
৬। িসিনয়র �িষ িবপণন কম $কত$া (সকল) সদর দ�র, �িষ িবপণন অিধদ�র;
৭। িসিনয়র �িষ িবপণন কম $কত$া (সকল), �িষ িবপণন অিধদ�র।;
৮। >�া`ামার, আইিস} শাখা, �িষ িবপণন অিধদ�র (কায $িববরণী} অিধদ�েরর ওেয়বসাইেট �কােশর অPেরাধসহ);
৯। সহকারী পিরচালক (সকল), �ধান কায $ালয়, �িষ িবপণন অিধদ�র;
১০। �িষ িবপণন কম $কত$া (সকল), �িষ িবপণন অিধদ�র।;
১১। আ{িলক �িশ�ণ কম $কত$া/�িশ�ক (সকল);
১২। মহাপিরচালেকর একাY সিচব, মহাপিরচালেকর দ�র, �িষ িবপণন অিধদ�র (মহাপিরচালক মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জi) এবং
১৩। িহসাব র�ণ কম $কত$া, িহসাব শাখা, �িষ িবপণন অিধদ�র।

mailto:adtc@dam.gov.bd


০৯-০৫-২০২৪
>মাঃ কাম~�ামান

উপপিরচালক
সকল সংযুি�সমূহ:

(১) Updated-Minutes (April-24)



0 

ҍিষ িবপণন অিধদ˖ের সশরীের/Zoom Platform-এ এিɛল, ২০২৪ িɉ. মােসর সমͧয় সভার কায ȟিববরণী:  
 

সভাপিত  : জনাব ǯমাঃ মাӟদ কিরম  
           মহাপিরচালক  
                              ҍিষ িবপণন অিধদ˖র।  
তািরখ ও সময়         :   ২৯ এিɛল, ২০২৪ িɉ:  সকাল  ১০:৩০ ঘɪকা। 
̝ান  :    সভা কɻ/অনলাইন ˚াটফম ȟ, ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, ɛধান কায ȟালয়, ঢাকা। 
 

ҍিষ িবপণন অিধদ˖েরর সদর দ˖ের সশরীের এবং Zoom Platform-এ Ҽ’ǯয়র সংিমɢেণ অӂি̎ত সমͧয় সভায় সভাপিত সদর দ˖র, িবভাগীয়, 
আʙিলক, ǯজলা ও উপেজলা কায ȟালেয়র অংশɊহণকারী কম ȟকতȟাগণেক ·াগত জািনেয় সভার কায ȟɈম ʹͰ কেরন। অতঃপর গত ২৮ মাচ ȟ, ২০২৪ িɉ: 
তািরেখ অӂি̎ত সমͧয় সভার কায ȟিববরণীেত ǯকােনা সংেশাধনী ɛ̜াব না থাকায় তা Ҿঢ়ীকরণ করা হয়। Power Point Presentation-এর 
মাΒেম সভায় িনধ ȟািরত আেলাচɇӠিচ উপ̝াপন করা হয়। সভার কায ȟপɖ অӂযায়ী িব̜ািরত আেলাচনােˉ িন˨ͱপ িসʺাˉ Ғিহত হয়:   
 

২.০  আেলাচনা ও িসʺাˉ: 
 

Ɉ: নং আেলাচɇ িবষয় িসʺাˉ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা/শাখা 
১. বাজার সংেযাগ 

শাখার কায ȟɈম 
ক) িনতɇ ɛেয়াজনীয় পেΏর দাম ǯযন অ·াভািবকভােব Ӎিʺ না পায় এবং 
মҟদদারগণ ǯযন অিতিরɳ মҟদ কের ҍিɖম সংকট ӡি̌ করেত না পাের ǯস 
লেɻɇ বাজার তদারিক ও ǯমাবাইল ǯকাট ȟ  পিরচালনা অΕাহত রাখেত হেব। 
͇ɪӆণ ȟ বাজারদর তΐ ɛদােনর কারেণ অিধদ˖েরর ভাবӒিতȟ যােত ন̌ না হয় ǯস 
িবষেয় বাজারদর তΐ ɛদােন সংি̈̌ সবাইেক অতɇˉ সতকȟ থাকেত হেব। ǯয 
ǯকান তΐ ӎলভােব উপ̝াপন করেল সংি̈̌ িবভাগীয় উপপিরচালক ও ǯজলা 
কম ȟকতȟার িবͰেʺ িবভাগীয় Εব̝া Ɋহণ করা হেব।                                         

 

উপপিরচালক (বাজার 
সংেযাগ)/িবভাগীয় 

উপপিরচালক(সকল)/েজলা/ 
উপেজলা কম ȟকতȟা (সকল) 

খ) ҍিষ িবপণন আইন, ২০১৮ অӂয়ায়ী পিরচািলত ǯমাবাইল ǯকােট ȟর তΐ ɛচারণা 
Ӎিʺর জΓ িমিডয়ায় ɛকােশর Εব̝া করেত হেব। ǯমাবাইল ǯকােট ȟর সং΋া ও 
জিরমানার তΐ ɛিতেবদন আকাের িবভাগ হেত ɛিত মােস মহাপিরচালক বরাবর 
ǯɛরণ করেত হেব।   

উপপিরচালক (বাজার 
সংেযাগ)/িবভাগীয় 

উপপিরচালক(সকল)/ ǯজলা/ 
উপেজলা কম ȟকতȟা (সকল) 

২. গেবষণা শাখার 
কায ȟɈম 

(ক) ǯমৗӟম িভিʯক িবিভˑ ҍিষপেΏর উৎপাদন খরচ ও ӒΙ িবҌিত ɛিতেবদন 
ɛণয়ন কায ȟɈম অΕাহত রাখেত হেব এবং উৎপাদন খরচসহ ӒΙ িবҌিতর তΐ 
সংি̈̌ মˈণালয়, ҍিষ স˩সারণ অিধদ˖র, ҍিষ গেবষণা কাউি˓লসহ িবিভˑ 
গেবষণা ɛিত̎ােন পাঠােত হেব। এ ছাড়া িবভাগীয় কায ȟালেয় ҍিষপেΏর উৎপাদন 
খরচ িনণ ȟয় িবষেয় ɛিশɻেণর আেয়াজন করেত হেব। ইেতাӆেব ȟ ২৯ɪ পেΏর 
উৎপাদন খরচ ও ǯযৗিɳক ӒΙ ǯɛরণ করা হেয়েছ। অবিশ̌ পেΏর উৎপাদন খরচ 
ও ǯযৗিɳক ӒΙ িনধ ȟারণ ӆব ȟক ǯɛরণ করেত হেব। ҍিষ স˩সারণ অিধদ˖র কҸȟক 
চােলর জাত িনধ ȟারণােˉ ҍিষ িবপণন অিধদ˖রেক ǯযৗিɳক ӒΙ িনধ ȟারণ  কের 
িদেত হেব। িতন ǯমৗӟেমর িতনɪ কের ধােনর ৯ɪ জােতর আলাদা আলাদা চােলর 
ǯযৗিɳক ӒΙ িনধ ȟারণӆব ȟক ৩০/০৩/২০২৪ তািরেখর মেΒ মহাপিরচালক বরাবর 
দািখল করেত হেব।  উৎপাদন খরচ িহসাব কের  িমলার, পাইকার ও ǯভাɳা 
পয ȟােয় ǯযৗিɳক ӒΙ িনধ ȟারণ কের ҍিষ মˈণালয়, খাΑ মˈণালয় ও বািণজɇ 
মˈণালেয় পাঠােত হেব। ǯযৗিɳক ӒΙ িনধ ȟারেণর ǯɻেɖ কম ȟকতȟােদরেক মািসক ও 
ǰɖমািসক িভিʯেত Performance Certificate ɛদান করা হেব। ডাটা 
এিˁেত অেটােমশন িসে̙ম চাӗ করেত হেব। 

িবভাগীয় উপপিরচালক 
(সকল)/ 

উপপিরচালক (গেবষণা)  

(খ) ͍ত সমেয়র মেΒ জিরপ কাজ পিরচালনার িবষয় িনধ ȟারণӆব ȟক িপিপআর, 
২০০৮ অӂসরণ কের তা পিরচালনা করেত হেব। এেɻেɖ ৫-৬ɪ জিরেপর িবষয় 
িনধ ȟারণ কের TOR ɛণয়ন কের একɪ বাংলা ও একɪ ইংেরজী পিɖকায় িবʗি˖ 
ɛকাশ করেত হেব। 

 
উপপিরচালক (গেবষণা) 

 
ҍিষই  সӓিʺ 
 

 
 

গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র 
খামারবািড়, ফাম ȟেগট,  

ঢাকা-১২১৫। 
www.dam.gov.bd 

  



Ɉ: নং আেলাচɇ িবষয় িসʺাˉ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা/শাখা 
(গ) মাঠ পয ȟােয়র সা˖ািহক Ӌেলɪন, ҍষকɛা˖ পািɻক বাজারদরসহ সকল ধরেনর 
ɛিতেবদন সরাসির ǯজলা ǯথেক না পাɬেয় িবভাগীয় কায ȟালেয়র মাΒেম 
যাচাইӆব ȟক সমিͧতভােব ɛধান কায ȟালেয় পাঠােত হেব।  

উপপিরচালক (গেবষণা)/ 
িবভাগীয় উপপিরচালক (সকল) 

ঘ) ǯজলা িভিʯক ҍিষপেΏর ɝাি˅ং করেত হেব। ɛেতɇক ǯজলায় ১ɪ কের 
ҍিষপΏ বাছাই/িচি̧ত কের ǯসই পΏিভিʯক ɝাি˅ং কাজ  যথাসমেয় স˫ˑ কের 
মহাপিরচালক মেহাদয় বরাবর ǯɛরণ করেত হেব। অতঃপর ɛʗাপন  জারীর জΓ 
ҍিষ মˈণালেয় পɖ ǯɛরণ করেত হেব। ɝাি˅ং পেΏ িকভােব ӒΙ সংেযাজন করা 
যায় এবং পΏɪ িকভােব ɛিɈয়াজাত পেΏ পিরণত করা যায় ǯস িবষেয় 
গেবষণাӆব ȟক ɛিশɻেণর আেয়াজন করেত হেব। 

জনাব ǯমাঃ জািহҼল ইসলাম 
িসিনয়র  ҍিষ িবপণন 

কম ȟকতȟা/িবভাগীয় 
উপপিরচালক(সকল) 

৩. স˩সারণ ও 
ǯর̶েলশন শাখার 

কায ȟɈম 

ক) নন-΍াɼ রাজ· এবং মােকȟেটর ভাড়া যথাসমেয় সরকাির ǯকাষাগাের জমা 
িদেত হেব এবং এ সংɈাˉ তΐ ɛিত মােস িবভাগীয় উপপিরচালকগেণর মাΒেম 
সদর দ˖ের পাঠােত হেব। ɛʗািপত বাজােরর সং΋া ও গত বছেরর আদােয়র 
সােথ সামʛΝ ǯরেখ পরবত̭ অথ ȟবছের রাজ· আদােয়র টােগ ȟট বাড়ােত হেব।  

উপপিরচালক (স˩. ও 
ǯর̶েলশন)/িবভাগীয় 

উপপিরচালক (সকল)/েজলা ও 
উপেজলা কম ȟকতȟা (সকল) 

খ) ৮ িবভােগর ৮ɪ ǯজলা সদের পাইলɪং পʺিতেত  ʹҿমাɖ অনলাইেন লাইেস˓ 
কায ȟɈম চালােত হেব। Ζাӂয়ɇািল লাইেস˓ ɛদান বː থাকেব। এ ৮ িবভােগর ৮ɪ 
সদর ǯজলার Γায় ɛেতɇক িবভাগ ǯথেক আরও একɪ কের ǯজলােক অনলাইন 
লাইেস˓ কায ȟɈেমর আওতায় আনা হেয়েছ। যথা-টাʊাইল, ̲িম̂া, ǯমেহরӅর, 
ব̶ড়া, িদনাজӅর, পҧয়াখালী, ǯমৗলভীবাজার এবং জামালӅর ǯজলা। এসব ǯজলার 
ǯজলা কম ȟকতȟাগণেক স˫ৃɳ কের সদর দ˖ের অনলাইন  লাইেস˓ কায ȟɈম 
িবষেয় ɛিশɻেণর আেয়াজন করা হেয়েছ। এ ভােব Ɉমাͧেয় অΓাΓ ǯজলােকও 
অনলাইন লাইেসে˓র আওতায় আনা হেব। লাইেস˓ নবায়ন/হালনাগাদকরেণর  
ǯɻেɖ তΐ সংেশাধন ɛেয়াজন হেল তা করার জΓ Edit Option রাখেত 
হেব। অনলাইেন অিধক লাইেস˓ স˫েˑর জΓ িডও ǯলটােরর মাΒেম Ҏলনা ও 
ঢাকার িবভাগীয় উপপিরচালক এবং ǯজলা কম ȟকতȟােক ɛশংসাপɖ এবং বাকীেদর 
সতকȟতাӒলক পɖ িদেত হেব। 

উপপিরচালক (স˩. ও 
ǯর̶েলশন)/ িবভাগীয় 

উপপিরচালক 
(সকল)/েɛাɊামার (আইিসɪ) 

৪. ɛিশɻণ ও 
সমͧয় শাখার 

কায ȟɈম 

ক) বািষ ȟক কম ȟস˫াদন ҙিɳ (APA) অӂযায়ী ҍিষ িবপণন অিধদ˖েরর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ইনহাউজ ɛিশɻণ স˫ˑ করেত হেব। এছাড়া ʹʺাচার 
ɛিশɻেণরও আেয়াজন করেত হেব। 

পিরচালক (ɛশাসন)/ িবভাগীয় 
উপপিরচালক (সকল)/িসিনয়র 
ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা (ɛিশɻণ 

ও সমͧয়) 
খ)  িবভাগ ও ǯজলা পয ȟােয়র সকল ɛিশɻেণ ɛধান কায ȟালেয়র ɛিশɻণ ও সমͧয় 
শাখার দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟাগণেক অনলাইেন আমˈণপɖ পাঠােত হেব ও অনলাইেন 
সংӔɳ রাখেত হেব। ɛিশɻণাথ̭েদর সকল তΐ িনিদ ȟ̌  ǯরিজ̌াের সংরɻণӆব ȟক 
মািসক ɛিতেবদন িনধ ȟািরত ছেক যথাসমেয় সদর দ˖ের ǯɛরণ করেত হেব।   

িবভাগীয় উপপিরচালক/ 
িসিনয়র ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা/ 
সহকারী পিরচালক (ɛিশɻণ) 

গ) িবভাগীয় উপপিরচালকগণ ɛিশɻণ ǯকˌ ও আবািসক কেɻর আয়-Εেয়র 
ɛিতেবদন মহাপিরচালক বরাবর ǯɛরণ করেবন। আবািসক কেɻর যʱ িনেত হেব 
এবং এর অপΕবহার ǯরােধ আগামী এক স˖ােহর মেΒ আবািসক কেɻর 
কিরেডারসӒহ সাব ȟɻিণক Time Laps িসিস কɇােমরার আওতায় আনেত হেব। 

Time Laps িসিস কɇােমরার ǯরেকািড ȟং কɇাপািসɪ এক ǯটরাবাইেটর অিধক 
হেত হেব। এ ধারণ ɻমতা স˫ˑ Time Laps িসিস কɇােমরা কয়ɪ অিফেস 
লাগােনা হেয়েছ এবং কয়ɪ অিফেস লাগােনা হয়িন তার তািলকা পাঠােত হেব। 
এছাড়া ǯকান ̝ানীয় কম ȟকতȟা ǯর̙ হাউসেক বাসা িহেসেব Εবহার করেত পারেব 
না।  ɛেতɇক ǯগ̌ হাউেজর ǯরিজ̌াের Εবহারকারীর এনআইিড নͯর রাখেত হেব। 
এছাড়া ৮ɪ িবভাগীয় কায ȟালয় ও ৬৪ɪ ǯজলা কায ȟালেয়র ǯর̌ হাউেজর তািলকা 
মহাপিরচালক বরাবর পাঠােত হেব। 
 

পিরচালক (ɛশাসন)/ িবভাগীয় 
উপপিরচালক (সকল)/িসিনয়র 
ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা (ɛিশɻণ 

ও সমͧয়)  

ঘ) িবভাগীয় উপপিরচালকগণ সরকােরর িসʺাˉ অӂযায়ী ·-· িবভােগর িবভাগীয় উপপিরচালক 



Ɉ: নং আেলাচɇ িবষয় িসʺাˉ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা/শাখা 
আওতাধীন (িবভাগীয় কায ȟালয়/আʙিলক ɛিশɻণ ǯকˌ/েজলা কায ȟালয়/উপেজলা 
কায ȟালয়) কায ȟালেয়র কম ȟকতȟা/কম ȟচারীগণেক ৬০ (ষাট) ঘ˂া ɛিশɻণ িনি̃ত 
করেবন। বছেরর ʹͰেত ৬০ ঘ˂া ɛিশɻণ ɛদান িবষেয় িবভাগীয় কায ȟালয় হেত 
একɪ ɛিশɻণ কɇােল˅ার ɛͼতӆব ȟক মহাপিরচালক বরাবর ǯɛরণ করেব। 
ɛিশɻণ আেয়ািজত হেব িবভাগীয় কায ȟালয়/আʙিলক ɛিশɻণ ǯকেˌর ভɇাӂেত। 
ɛিশɻণ সংɈাˉ তহিবল িবভাগীয় কায ȟালয় ও আʙিলক ɛিশɻণ ǯকেˌর ɛিশɻণ 
খাত হেত Εয় করা যােব। এ সংɈাˉ িবষেয় ɛিশɻণ ও সমͧয় শাখা িবভাগীয় 
কায ȟালয় ও  আʙিলক ɛিশɻণ ǯকˌসӒেহ একɪ ӟ̡̌ পɖ ǯɛরণ করেব।  

(সকল)/িসিনয়র ҍিষ িবপণন 
কম ȟকতȟা (ɛিশɻণ  ও সমͧয়) 

ঙ) মাঠ পয ȟােয় িবিভˑ সভায় ҍিষ িবপণন নীিতমালা, আইন-২০১৮ এবং 
িবিধমালা-২০২১ ভালভােব Presentation এর Εব̝া করেত হেব। 

িবভাগীয় উপপিরচালক 
(সকল)/িসিনয়র ҍিষ িবপণন 
কম ȟকতȟা (ɛিশɻণ ও সমͧয়) 

৫. APA ҙিɳ 
স˫িকȟত 
কায ȟɈম 

ক) মিˈপিরষদ িবভােগর গাইডলাইন অӂসরণӆব ȟক APA-এর যাবতীয় কায ȟɈম 
স˫ˑ করেত হেব।  ɛধান কায ȟালয়সহ মাঠ পয ȟােয়র সব কায ȟালেয়র APA ҙিɳ 
ǯমাতােবক ǯকায়াট ȟার িভিʯক তΐ যাচাইӆব ȟক ɛিত ǯকায়াট ȟার ǯশেষ 
মহাপিরচালক বরাবর ǯɛরণ করেত হেব। APAMS  সফটওয়াǯর ɛিতেবদন 
িনধ ȟািরত সমেয় আপেলাড করেত হেব। বাজার সংেযাগ শাখা কҸȟক ঢাকা 
মহানগরীর অংশীজনেদর িনেয় ৩য় ɛািˉেকর  লɻɇমাɖার অবিশ̌ Ҽɪ সভা 
রমজােনর আেগই আেয়জন করেত হেব। 

APA ǯফাকাল পেয়˂/ 
িবভাগীয় উপপিরচালক 
(সকল)/ɛক˾/কম ȟӠিচ 

পিরচালক (সকল) 

৬. নীিত ও 
পিরক˾না শাখা 

ক) ǯকা˹ ǯ̌ােরজ ̝াপন, ҍিষপΏ সংɊেহাʯর Εব̝াপনা ও িবপণন Εব̝াপনা 
উˑয়ন শীষ ȟক ɛ̜ািবত ɛক˾ɪ অӂেমাদেনর জΓ সংি̈̌ দ˖ের ǯযাগােযাগ 
অΕাহত রাখেত হেব।  

উপপিরচালক (নীিত ও 
পিরক˾না)/েফাকাল পেয়˂ 

সংি̈̌ ɛক˾  
খ) ɛক˾/কম ȟӠিচ মিনটিরং এর ӟিবধােথ ȟ ɛক˾/ কম ȟӠিচ পিরচালকগণেক 
ɛক˾/কম ȟӠিচর অবকাঠােমা সংɈাˉ কায ȟɈেম িবভাগীয় এবং ǯজলা অিফেসর 
কম ȟকতȟােদর স˫ৃɳ করেত হেব। 

উপপিরচালক (নীিত ও 
পিরক˾না) এবং ɛক˾/   

কম ȟӠিচ পিরচালক (সকল) 
গ) ɛক˾/কম ȟӠিচর অɊগিত িবষেয়  ɛেতɇক মােসর সমͧয় সভার পর এিডিপ সভা 
হেব। ɛক˾/কম ȟӠিচর পিরচালকগণেক ɛিতমােসর ১৫ তািরেখর মেΒ অবΚই 
ɛিতেবদন পাঠােত হেব। 

উপপিরচালক (নীিত ও 
পিরক˾না) এবং 

ɛক˾/কম ȟӠিচ পিরচালক 
(সকল) 

ঘ)  আগামী ১৫ ǯম, ২০২৪ এর মেΒ িবভাগীয় উপপিরচালকগণেক তϲর িবভােগর 
একɪ কের ɛক˾ পিরদশ ȟন কের পরামশ ȟ ɛদানӆব ȟক মহাপিরচালক বরাবর 
ɛিতেবদন ǯɛরণ করেত হেব। 

 

িবভাগীয় উপপিরচালক (সকল) 

৭. র˖ানী উˑয়ন 
শাখার কায ȟɈম 

ক)  ‘Market Entry Requirement Exporting of Plants and 
Products to European Union (EU), United Kingdom (UK), 
United States (US), Saudi Arabia, Qatar, Japan, China, 
Malaysia, South Korea, India’ সহ ǯমাট ১০ɪ ǯদশ এবং অʙেলর কািˁ 
ǯɛাফাইল স˫েকȟ সভায় হালনাগাদ তΐ উপ̝াপন করেত হেব। 

উপপিরচালক (র˖ানী 
উˑয়ন)/সহকারী পিরচালক 

(র˖ানী উˑয়ন) 

খ)  ‘Cold Storage Establishment, Operation & Regulation 
2024’ এবং ‘Guidelines for Effective Cold Storage Practices 
of  Perishable Items’ এর অɊগিত স˫েকȟ সভায় হালনাগাদ তΐ উপ̝াপন 
করেত হেব। 

উপপিরচালক (র˖ানী 
উˑয়ন)/সহকারী পিরচালক 

(র˖ানী উˑয়ন) 

গ) ǯজলািভিʯক হালনাগাদҍত র˖ািনেযাΌ ҍিষপΏ ও র˖ািনকারেকেদর তািলকা 
আগামী সভায় উপ̝াপন করেত হেব। তািলকা অӂযায়ী ɛেতɇক ǯজলা কম ȟকতȟােক 
তািলকায় অˉӎ ȟɳ র˖ািনকারকেক ҍিষ িবপণন অিধদ˖েরর র˖ািনকারক লাইেস˓ 
Ɋহেণর জΓ পɖ ǯɛরণ করেত হেব। 
 

উপপিরচালক (র˖ানী 
উˑয়ন)/সহকারী পিরচালক 

(র˖ানী উˑয়ন)/সংি̈̌ ǯজলা 
কম ȟকȟতȟা 



Ɉ: নং আেলাচɇ িবষয় িসʺাˉ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা/শাখা 
৮. ҍিষ Εবসা  

উˑয়ন শাখার 
কায ȟɈম 

(ক) ҍিষ Εবসা উˑয়েন Ғহীত পদেɻপ স˫েকȟ অɖ শাখার সামিɊক কায ȟɈম 
সভায় উপ̝াপন করেত হেব। 

উপপিরচালক (ҍিষ Εবসা 
উˑয়ন)/সহকারী পিরচালক                

(ҍিষ Εবসা উˑয়ন) 

৯. শΝ ঋণ ও 
̶দাম Εব̝াপনা 
শাখার কায ȟɈম 

ক) চলমান ৮১ɪ ̶দােমর আওতাӎɳ ҍষকেদর ǯবােরা ǯমৗӟেম অɊািধকার 
িভিʯেত ধান জমাকরেণ উ͏ু̋  করেত ɛচারণার উেΑাগ িনেত হেব। অবΚই 
̶দামসӒেহর ধারণ ɻমতার ৯০% ӆরণ করেত হেব। ͍ত সমেয়র মেΒ চলমান 
̶দামসӒেহর আয়-Εয় এবং শΝ জমার ҶলনাӒলক িববরণী উপ̝াপন করেত 
হেব। আগামী অথ ȟ বছের শΝ জমার লɻɇমাɖা বাড়ােত হেব।  

উপপিরচালক 
(শΝঋণ ও ̶দাম 

Εব̝াপনা)/আʙিলক 
Εব̝াপক(সকল) 

খ) ǯয সকল ̶দােমর এফিডআর এখনও আপদকালীন সহায়তা ফাে˅ ǯɛরণ করা 
হয়িন, ǯস সকল ̶দােমর িবষেয় িডিস, ইউএনও এবং সংি̈̌ ΕাংকসӒেহর সােথ 
ǯযাগােযাগ কের জͰরী িভিʯেত এফিডআর আপদকালীন সহায়তা ফাে˅ ǯɛরেণর 
Εব̝া করেত হেব। 

উপপিরচালক  
(শΝঋণ ও ̶দাম Εব̝াপনা)/ 
আʙিলক Εব̝াপক(সকল) 

গ) শΝ ̶দামসӒেহর মািলকানা হ̜াˉরসহ এলিজইিড-এর িনব ȟাহী ɛেকৗশলীর 
িনকট ǯথেক দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟাগণেক জিম Ӌেঝ ǯনয়ার পর মহাপিরচালক, ҍিষ 
িবপণন অিধদ˖েরর নােম নামজারী কের িনেত হেব। নামজারীর কাজ সংি̈̌ 
ǯজলা কম ȟকতȟাগেণর সােথ শগঋক-এর মাঠ কম ȟকতȟাগণেক সমͧয় কের স˫ˑ 
করেত হেব।  

উপপিরচালক (শΝঋণ ও 
̶দাম Εব̝াপনা)/আʙিলক 
Εব̝াপক (সকল)/সংি̈̌ 

ǯজলা কম ȟকতȟা ও মাঠ 
কম ȟকতȟা 

ঘ) ̶দাম Εব̝াপনা িবষেয় ǰɖমািসক সভার আেয়াজন করেত হেব।  উপপিরচালক (শΝঋণ ও 
̶দাম Εব̝াপনা)/আʙিলক 

Εব̝াপক(সকল) 
ঙ) শগঋক এর িনজ· জায়গায় (েযসব জায়গায় শগঋক এর ̶দাম আেছ) আরও 
̶দাম িনম ȟােণর লেɻɇ িডিপিপ ɛণয়ন করেত হেব। 

উপপিরচালক (শΝঋণ ও 
̶দাম Εব̝াপনা)/আʙিলক 

Εব̝াপক(সকল) 
চ)  ǯকা˹ ǯ̌ােরজ নীতমালা ɛͼতӆব ȟক অপােরশন ও ǯর̶েলশন গাইডলাইন ǯতির 
করেত হেব। 

উপপিরচালক (শΝঋণ ও 
̶দাম Εব̝াপনা) 

১০. ɛশাসন শাখার 
কায ȟɈম 

ক) নҶন ӡিজত ২৩৬ɪ পদ ও ӚΓপেদ জনবল িনেয়ােগর িবষেয় অɊগিত সভােক 
জানােত হেব। কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর পেদাˑিতর সব ȟেশষ অɊগিত সভায় উপ̝াপন 
করেত হেব।  

পিরচালক (ɛশাসন) ও 
সহকারী পিরচালক (ɛশাসন) 

খ) Cadre Composition ও ҍিষ িবপণন অিধদ˖র কম ȟচারী িনেয়াগিবিধ 
সংেশাধনকে˾ সংি̈̌ মˈণালয়/দ˖ের সাব ȟɻিণক ǯযাগােযাগ রাখেত হেব এবং এ 
সংɈাˉ িবষেয় অɊগিত সভায় উপ̝াপন করেত হেব। িনেয়াগিবিধ ͍ত ҍিষ 
মˈণালেয় ǯɛরণ করেত হেব।  

পিরচালক (ɛশাসন)/িসিনয়র 
ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা(িফ˹ 

সািভ ȟস ও িলয়ােজা অিফসার)/ 
সহকারী পিরচালক (ɛশাসন) 

গ) ҍিষ িবপণন অিধদ˖েরর বােজট Εব̝াপনা কিমɪর (BMC) সভা িনয়িমত 
করেত হেব।   

পিরচালক (ɛশাসন/             
িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা 

ঘ) ҍিষ িবপণন অিধদ˖েরর িবিভˑ আʙিলক ɛিশɻণ ǯকেˌ ̝ািপত ҍিষপΏ 
ɛিɈয়াজাতকরণ যˈপািতসӒহ ɛেয়াজনীয়তার িনিরেখ সচল/েমরামত করার জΓ 
বােজট ɛাɮলন দািখলӆব ȟক সচল/েমরামত করার উেΑাগ িনেত হেব।  

িবভাগীয় উপপিরচালক 
(সকল)/সহকারী পিরচালক 

(ɛিশɻণ) সকল  
ঙ) ҍিষ িবপণন অিধদ˖েরর মািলকানাধীন জিমর হালসন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর 
পিরেশাধӆব ȟক সকল জিমর নামজািরর পদেɻপ িনেত হেব। গাবতলী ӈেলর 
পাইকারী বাজােরর জিম নামজারীকরেণর কায ȟɈম ͉রািͧত করার জΓ সংি̈̌ 
ӏিম অিফস হেত ǯরকড ȟ ও িসɪ জিরেপর খিতয়ান মহাপিরচালক বরাবর দািখল 
করেত হেব।  

পিরচালক (ɛশাসন)/ 
উপপিরচালক, ঢাকা িবভাগ/ 

িসিনয়র ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা      
(িফ˹ সািভ ȟস)   

চ) সদর দ˖র, আওতাধীন িবভাগীয়, ǯজলা ও উপেজলা  কায ȟালয় এবং আʙিলক 
ɛিশɻণ ǯকˌসӒহেক িবҼɇৎ খােত ২৫% Εয় ɥাসকরেণর লেɻɇ কায ȟকর 
পদেɻপ Ɋহণ করেত হেব। িবҼɇৎ সাɢয় সংɈাˉ ছকসহ ҶলনাӒলক মািসক 

পিরচালক (ɛশাসন)/ িবভাগীয় 
উপপিরচালক (সকল)/েজলা/ 
উপেজলা কম ȟকতȟা (সকল) 



Ɉ: নং আেলাচɇ িবষয় িসʺাˉ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা/শাখা 
ɛিতেবদন ǯɛরণ করেত হেব। 
ছ) মাঠ ও বাজার পিরদশ ȟক পেদ পেদাˑিতর লেɻɇ সমিͧত ǯজɇ̎তা তািলকা 
হালনাগাদ ӆব ȟক ͍ত ওেয়বসাইেট ɛকাশ করেত হেব। 

পিরচালক (ɛশাসন)/িসিনয়র 
ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা(িফ˹ 
সািভ ȟস/ সহকারী পিরচালক 

(ɛশাসন) 
জ) ӏিম উˑয়ন কর পিরেশাধ ও জিমর নাম জািরর কাজ স˫েˑর জΓ সংি̈̌ 
কম ȟকতȟােক ɛসংশাপɖ ও Εথ ȟতার জΓ িতর̖ার পɖ িডও ǯলটার আকাের ɛদান 
করা হেব। 

পিরচালক (ɛশাসন)/ িবভাগীয় 
উপপিরচালক (সকল)/ িসিনয়র 

ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা      
(িফ˹ সািভ ȟস)  

১১. িহসাব শাখার 
কায ȟɈম 

ক) অিডট অিধদ˖র কҸȟক উʰািপত অিডট আপিʯর  জবাব ও িন̑িʯর িবষেয় 
অɊগিত ɛিত মােসর সমͧয় সভায় ɛিতেবদন আকাের উপ̝াপন করেত হেব। 
অিন̑ˑ অিডট আপিʯ িন̑িʯর ɛেয়াজনীয় কায ȟɈম অΕাহত রাখেত হেব। 

িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা            
সদর দ˖র, ঢাকা 

১২. ICT শাখার 
কায ȟɈম 

(ক) সকল িবষেয়র পɖ িড-নিথর মাΒেম ǯɛরণ করেত হেব। ҍিষ মˈণালেয়র 
িসʺাˉ অӂযায়ী িড-নিথ Εবহােরর হার ৯০%-এর ঊে͓ȟ উˑীত করেত হেব। িবভাগ 
ও ǯজলা অিফসসӒহেক িড-নিথেত ১০০% কাজ স˫ˑ করেত হেব। ওেয়বসাইট 
হালনাগাদ করেত হেব। বতȟমােন অেনক ǯজলায় চলমান ǯজলা মােকȟɪং  
কায ȟালেয়র পিরচয় বহনকারী িডএমও ওেয়ব ǯপাট ȟাল সћণ ȟ বː কǯর িডএএম  
ওেয়ব ǯপাট ȟাল অবΚই Εবহার করেত হেব। এ িবষেয় িবভাগীয় অিফসӒহেক 
ǯজলা অিফসসӒহেক অবিহত করার জΓ পɖ িদেত হেব। অবিশ̌ ǯজলাসӒহেক 
এক স˖ােহর মেΒ িডএএম ওেয়ব ǯপাট ȟাল চাӗ করেত হেব। ɛধান কায ȟালেয়র 
সভা কেɻর ̤াট ɪিভ’র সােথ sound system ӅেরাӅির কায ȟকরীসহ  
Recording এর Εব̝া করেত হেব। 

পিরচালক (আইিসɪ)/ 
পিরচালক (ɛশাসন)/ 
ǯɛাɊামার (আইিসɪ) 

(খ) আইবাস ++ এ ǯজলা মােকȟɪং অিফেসর নামসӒহ পিরবতȟন কের ǯজলা ҍিষ 
িবপণন অিফস করেত হেব।   

জনাব িকেশার ̲মার সাহা/ 
িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা 

১৩. ʹʺাচার ǯকৗশল  
সংɈাˉ কায ȟɈম 

(ক) জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল সংɈাˉ কম ȟপিরক˾না ২০২৩-২০২৪ অӂযায়ী 
বা̜বায়ন অɊগিত আগামী সভায় উপ̝াপন করেত হেব এবং সɬক সমেয় ʹʺাচার 
সংɈাˉ সভা করেত হেব। ǰনিতকতা কিমɪর সভার কায ȟপɖ অӂযায়ী দািয়͉ ɛা˖ 
কম ȟকতা যথাসমেয় কাজɪ স˫ˑ কের িরেপাট ȟ ɛদান করেবন। 

ʹʺাচার িবষয়ক ǯফাকাল 
পেয়˂ কম ȟকতȟা 

১৪. িসɪেজন চাট ȟার ক) িসɪেজন চাট ȟার সংɈাˉ কম ȟপিরক˾না ২০২৩-২০২৪ অӂযায়ী বা̜বায়ন 
অɊগিত সভায় উপ̝াপন করেত হেব। ɛধান কায ȟালয়সহ মাঠ পয ȟােয়র (িবভাগ ও 
ǯজলা) কায ȟালেয়র িসɪেজন চাট ȟার আপেডট না থাকেল তা আপেডটӆব ȟক 
যথা̝ােন টািʊেয় রাখেত হেব। সদর দ˖র, িবভাগ ও ǯজলা কায ȟালেয়র জΓ 
আলাদা আলাদা ɛিমত িসɪেজন চাট ȟার করেত হেব। িসɪেজন চাট ȟার ǯসˁাল 
মিনটের িডিজটাল আকাের ি̕েন সাব ȟɻিণক ɛদশ ȟন করেত হেব। 

ǯফাকাল পেয়˂ কম ȟকতȟা 
(িসɪেজন চাট ȟার) 

১৫. অিভেযাগ 
ɛিতকার সংɈাˉ  

ক) অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝া সংɈাˉ কম ȟপিরক˾না ২০২৩-২০২৪ অӂযায়ী 
বা̜বায়ন অɊগিত সভায় উপ̝াপন করেত হেব। GRS-এর ǯসবা বɼ হালনাগাদ 
করেত হেব।  

ǯফাকালপেয়˂ কম ȟকতȟা 
(অিভেযাগ ɛিতকার)/িবভাগীয় 
উপপিরচালক (সকল)/েজলা 
পয ȟােয়র কম ȟকতȟা (সকল) 

১৬. ই-গভΓȟা˓ ও 
উʼাবন  

ক) ই-গভΓȟা˓ ও উʼাবন কম ȟপিরক˾না ২০২৩-২০২৪ অӂযায়ী বা̜বায়ন অɊগিত 
সভায় উপ̝াপন করেত হেব। মাঠ পয ȟায় হেত ইেনােভশন আইিডয়া সংɊহ এবং 
বা̜বায়েনর ɛেয়াজনীয় উেΑাগ Ɋহণ করেত হেব।  

আহবায়ক, ইেনােভশন কিমɪ  

১৭.   তΐ অিধকার  
সংɈাˉ কায ȟɈম 

ক) তΐ অিধকার সংɈাˉ কম ȟপিরক˾না ২০২৩-২০২৪ অӂযায়ী বা̜বায়ন অɊগিত 
সভায় উপ̝াপন করেত হেব। ·ত: ɛেণািদতভােব ɛকাশেযাΌ সকল তΐ 
হালনাগাদ কের ওেয়বসাইেট ɛকাশ করেত হেব। 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা,   
তΐ অিধকার  

১৮.   SDG স˫িকȟত 
কায ȟɈম 

SDG স˫িকȟত কায ȟɈেমর বা̜বায়ন অɊগিত আগামী সভায় উপ̝াপন করেত 
হেব।  

ǯফাকালপেয়˂ কম ȟকতȟা,  
SDG িবষয়ক 



Ɉ: নং আেলাচɇ িবষয় িসʺাˉ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা/শাখা 
১৯. GAP ইউিনেটর  

কায ȟɈম 
GAP ইউিনট স˫িকȟত কায ȟɈেমর বা̜বায়ন অɊগিত আগামী সভায় উপ̝াপন 
করেত হেব।   

ǯফাকাল পেয়˂ কম ȟকতȟা 
GAP ইউিনট  

২০. জাতীয় সামািজক 
িনরাপʯা কম ȟӠিচ  

জাতীয় সামািজক িনরাপʯা কম ȟӠিচ সংɈাˉ িবষেয় অɊগিত সভায় উপ̝াপন 
করেত হেব। 

ǯফাকাল পেয়˂ কম ȟকতȟা, 
জাতীয় সামািজক িনরাপʯা 

কম ȟӠিচ 
২১.   চҶথ ȟ িশ˾ িব˚ব চҶথ ȟ িশ˾ িব˚ব িবষেয় অɊগিত সভায় উপ̝াপন করেত হেব।  মাঠ পয ȟােয়র 

ǯলাকেদর চҶথ ȟ িশ˾ িব˚েবর কম ȟশালায় অˉӎ ȟɳ করেত হেব। 
ǯɛাɊামার, আইিসɪ ǯসল 

২২.   িবিবধ কায ȟɈম ক) িবভাগীয় উপপিরচালকগণ ɛিতমােস Ҽইɪ ǯজলা অিফস/ɛক˾/কম ȟӠিচর 
কায ȟɈম আবিΚকভােব পিরদশ ȟনӆব ȟক সমΝা িচি̧ত কের তা সমাধান করেবন 
এবং এ সংɈাˉ ɛমাণক মহাপিরচালক বরাবর ǯɛরণ করেবন। ɛকে˾র িনম ȟাণ 
কােজ ̶ণগতমান বজায় রাখা হেʑ িকনা তা িনয়িমত মিনটিরং করেত হেব।  

িবভাগীয় উপপিরচালক 
(সকল)/ɛক˾/কম ȟӠিচ 

পিরচালক (সকল) 

খ)  ২০২২-২০২৩ অথ ȟ বছেরর বািষ ȟক ɛিতেবদন বই আকাের ১৫ মাচ ȟ/২০২৪ এর 
মেΒ ӑɘণকারীর হােত ǯযেত হেব। 

সহকারী পিরচালক (ҍিষ 
Εবসা ও উˑয়ন) 

                      

        ৩.০। সভায় আর ǯকােনা আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সকলেক ধΓবাদ জািনেয় সভার সমাি˖ ǯঘাষণা কেরন।    
             
 

                                                                                                                                                 
                                                                                                                           ·াɻিরত/- 

                                                          (েমাঃ মাӟদ কিরম) 
                        মহাপিরচালক  
                     ǯফান: ০২-৫৫০২৮৪৫৫ 
             ই-ǯমইল: dg@dam.gov.bd 
 
 


