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তািরখ: 

২৫ কািত�ক ১৪৩২ ব?া@
১০ নেভ7র ২০২৫ িABা@

অিফস আেদশ

      িবভাগীয় উপপিরচালেকর কায �ালয়, �িষ িবপণন অিধদ�র, িসেলট িবভাগ, িসেলট-এ কম �রত কম �কত�া/কম �চারীেদর কম �ব"ন িন#$পভােব
ব"ন করা হেলা:  

':নং নাম ও পদবী অিপ �ত  দািয়* ও কত�+স,হ

১. িম/ 0িলয়া 1যসিমন িমিল
উপপিরচালক (উপসিচব)

(১) অিফেসর সািব �ক কায �'ম পিরদশ �ন, পিরবী6ণ ও অ7েমাদন;
(২) আওতাধীন আ;িলক, 1জলা ও উপেজলা কায �ালয়স,হ পিরদশ �ন;
(৩) �িষ িবপণন অিধদ�র ক>�ক বা?বািয়ত িসেলট িবভােগর আওতাধীন (সকল) @কেAর
কায �'ম পিরদশ �ন ও পিরবী6ণ;
(৪) িসেলট িবভােগর আওতাধীন �িষপেCর (সকল) বাজার পিরদশ �ন ও পিরবী6ণ;
(৫) িবভাগীয়, আ;িলক ও @েযাজE 16েF িবিভG 1জলা পয �ােয়র অিফসস,হ ক>�ক আেয়ািজত
সভা, সমােবশ, @িশ6ণ, ওয়াক�শপ ও কম �শালায় অংশHহণ;
(৬) পাইকারী বাজার ও এEােসKল 1স"ারস,হ পিরদশ �ন;
(৭) �িষপেCর বাজার সহনীয় পয �ােয় রাখার লে6E িবভাগীয় ও আওতাধীন কায �ালয়স,হ ক>�ক
আেয়ািজত �ষক, +বসায়ী, উেNাOা, 1ভাOা সাধারেণর অংশHহেণ িবিভG @কার মতিবিনময়
সভায় অংশ Hহণ এবং
(৮) মQণালয় ও অিধদ�র ক>�ক িনেদ �িশত অRাR (সকল) কায �'ম।

২.

 
জনাব অ7পা চ'বTU
মাঠ ও বাজার পিরদশ �ক
 
 
 
 

(১) Wদিনক সা�ািহক, পাি6ক, মািসক এবং িনতE@েয়াজনীয় পেCর বাজারদর ও @িতেবদন
সং'াX (সকল) কায �'ম;
(২) বাজার তY শাখার (সকল) মািসক @িতেবদন @Zত সং'াX কায �'ম;
(৩) িবিভG ফসেলর উৎপাদন খরচ ,\ িব]িতর @িতেবদন সং'াX কায �'ম;
(৪) 1মাবাইল 1কাট �, তY অিধকার, িহমাগার, এEােসKল 1স"ার, @^ািপত বাজার, বাজার
তদারিক @িতেবদন, িজেরা এনািজ� _ল 1চKার, �ষেকর বাজার, পাইকারী বাজার সং'াX সকল
কায �'ম;
(৫) লাইেস` ও নন-aাb 1রিজিনউ সং'াX (সকল) কায �'ম;
(৬) সকল @কার @িশ6ণ, সভা, 1সিমনার, কম �শালা, মতিবিনময় সভার কায �িববরণী, কায �পFসহ
বা?বায়ন অHগিত @Zতকরণ;
(৭) িসcেজন চাট �ার/1সবা @দান @িতdিত সং'াX সকল কায �'ম এবং
িসেলট মহানগরীর বাজারস,হ হেত বাজারদর সংHহ ও বাজার তY @িতেবদন সং'াX কায �'ম;
(৮) উেNাOা উGয়ন িবষয়ক কায �'ম;
(৯) SDG সং'াX (সকল) কায �'ম এবং
(১০) িনয়Qণকারী কম �কত�া ক>�ক িনেদ �িশত অRাR (সকল) কায �'ম।

৩.

জনাব আj সাঈদ
অিফস সহকারী কাম-
কিlউটার mnা6িরক
 

(১) সকল @কার আিথ �ক ও িবল সং'াX (সকল) কায �'ম;
(২) 1pজারী ও +াংক সং'াX (সকল) কায �'ম;
(৩) আবািসক ক6 (ডরমেটরীর)/1pিনং 1স"ােরর িহসাব সং'াX কায �'ম;
(৪) সকল @কার আিথ �ক িহসাব ও 1রিজrার সংর6ণ এবং অিডট সং'াX কায �'ম;
(৫) সািভ �স বিহ সং'াX (সকল) কায �'ম;
(৬) সকল @কার @শাসিনক কায �'মসহ @শাসিনক কায �'েম সহেযািগতা @দান;
(৭) কম �কত�া/কম �চারীেদর বািষ �ক 1গাপনীয় অ7েবদন ও @িতেবদন সং'াX কায �'ম;
(৭) বাজার তY শাখার (সকল) মািসক @িতেবদন @Zত সং'াX কায �'ম সহেযািগতা @দান এবং
(৮) িনয়Qণকারী কম �কত�া ক>�ক িনেদ �িশত অRাR (সকল) কায �'ম।



৪.

জনাব 1শখ 1মাঃ 1তাফাtল
আহেমদ
অিফস সহকারী কাম-
কিlউটার mnা6িরক

(১) কম �কত�া/কম �চারীেদর uc সং'াX (সকল) কায �'ম;
(২) সকল @কার পF Hহণ ও পF জারী সং'াX 1রিজrার সংর6ণ;
(৩) কম �কত�া/কম �চারীেদর +িOগত নিথ সংর6ণ;
(৪) িডিজটাল হািজরা ও আইিসc িবষয়ক কায �'ম;
(৫)িসেলট মহানগরীর বাজারস,হ হেত বাজারদর সংHহ ও বাজার তY @িতেবদন সং'াX
কায �'ম;
(৬) বাজার তY শাখার (সকল) মািসক @িতেবদন @Zত সং'াX কায �'ম;
(৭) 1মলা আেয়াজন ও 1মলায় অংশHহণ সং'াX (সকল) কায �'ম;
(৮) @শাসিনক কায �'মস,েহ সহেযািগতা @দান;
(৯) বাংলােদশ কম �চারী ক\াণ 1বাড � ও 1জলা @শাসেকর কায �ালয় ক>�ক আিথ �ক vিবধািদ
সং'াX কায �'ম;
(১০) 1পনশন ও িপআরএল সং'াX (সকল) কায �'ম;
(১০) 1জলা কম �কত�ােদর wমণxচী অ7েমাদন সং'াX কায �'ম;
(১২) পিরদশ �ন @িতেবদন @Zত সং'াX কায �'ম এবং
(১৩) িনয়Qণকারী কম �কত�া ক>�ক িনেদ �িশত অRাR (সকল) কায �'ম।

৫. জনাব জমেশদ আলম
অিফস সহায়ক

(১) 1পাr অিফস সহ িবিভG সরকাির-1বসরকাির দ�র অিধদ�রস,েহ িচyপF 1zৗেছ 1দয়া/
িবতরণ করা;
(২) কম �কত�া/কম �চারীেদর দা�িরক কােজ নিথ-পF সরবরাহ করা এবং অিফেসর ফাইলপF ও
আসবাবপF স,হ সািজেয় –~িজেয় সংর6ণ করা;
(৩) অিফস পির�ার-পির�Gতা কাজ তদারিক করাসহ খাবার পািন সরবরাহ এবং
(৪) িনয়Qণকারী কম �কত�া ক>�ক িনেদ �িশত (সকল) কায �'ম।

 

১০-১১-২০২৫
জুিলয়া Fযসিমন িমিল

উপ-পিরচালক (উপসিচব)
dd_syldiv@dam.gov.bd

ন7র: ১২.০২.৯১০০.০০০.৭০০.০৫.০০০২.১৯.১০১০/১ (৬) তািরখ: 
২৫ কািত�ক ১৪৩২ ব?া@

১০ নেভ7র ২০২৫ িABা@
সদয় অবগিত/কায�ােথ� অOিলিপ:

১। মহাপিরচালক, কৃিষ িবপণন অিধদ�র, খামারবািড়, ঢাকা-১২১৫।
২। জনাব অOপা চTবU�ী, মাঠ ও বাজার পিরদশ�ক, উপপিরচালেকর কায�ালয়, কৃিষ িবপণন অিধদ�র, িসেলট িবভাগ,
িসেলট।
৩। জনাব আবু সাঈদ, অিফস সহকারী কাম-কিYউটার মুZা[িরক, উপপিরচালেকর কায�ালয়, কৃিষ িবপণন অিধদ�র, িসেলট
িবভাগ, িসেলট।
৪। জনাব Fশখ Fমাঃ Fতাফা]ল আহেমদ, অিফস সহকারী কাম-কিYউটার মুZা[িরক, উপপিরচালেকর কায�ালয়, কৃিষ
িবপণন অিধদ�র, িসেলট িবভাগ, িসেলট।
৫। জনাব Fমাঃ জমেশদ আলম, অিফস সহায়ক, উপপিরচালেকর কায�ালয়, কৃিষ িবপণন িবপণন অিধদ�র, িসেলট িবভাগ,
িসেলট।
৬। অিফস কিপ।

১০-১১-২০২৫
জুিলয়া Fযসিমন িমিল

উপ-পিরচালক (উপসিচব)


