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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
িসিনয়র কৃিষ িবপণন কম�কত�ার কায�ালয়

কৃিষ িবপণন অিধদ�র, িসেলট।
www.dam.sylhet.gov.bd

সভার কায�িববরণী ১৯ 5ফ7য়াির ২০২৬

সভাপিত আবু সােলহ 5মাঃ ?মায়ূন কিবর
িসিনয়র কৃিষ িবপণন কম�কত�া (দািয়B�া�)

সভার তািরখ
সভার সময়
Eান
উপিEিত

০৮/০২/২০২৬ িI.
 সকাল ১০.০০ ঘিটকা
িসিনয়র কৃিষ িবপণন কম�কত�ার কায�ালয়, কৃিষ িবপণন অিধদ�র, িসেলট।
সকল কম�কত�া ও কম�চারীগণ।

 
(উপি�ত সদ
�ে
র তািলকা পিরিশ� “ক” �ত �দখােনা হেলা)

 
িসিনয়র �িষ িবপণন কম !কত!ার কায !ালয়, �িষ িবপণন অিধদ&র, িসেলেট অ(ি)ত �ফ+য়াির/২০২৬ মােসর সম0য় সভার সভাপিত

অংশ3হণকারী সকল কম !কত!া/কম !চারীগণেক 7াগত জািনেয় সভার কায !9ম :; কেরন। অত:পর সভায় িব>ািরত আেলাচনা@ব !ক িনAিলিখত
িসBাCসDহ Eহীত হয়ঃ
 

9.
নং

আেলাচH িবষয় Eহীত িসBাCসDহ বা>বায়েনর জI দািয়JKা&
কম !কত!া / কম !চারী

০১
 
 

Kশাসন সং9াC কায !9ম
 

সরকাির িনেদ !শনা �মাতােবক সMক সমেয় অিফেস আসা ও অিফস তHাগ
করা।

িসিনয়র �িষ িবপণন
কম !কত!া/কম !চারীগণ, িসেলট
�জলা অিফস, উপেজলা �িষ
িবপণন কম !কত!া, �গালাপগO/
িবয়ানীবাজার

অিফস িনধ !ািরত �পাশাক পিরধান করা।

অিফেসর কম !কত!া/কম !চারীগেণর একQ ডাটােবজ Sতির করা।

Kিত মােসর ২৫-৩০ তািরেখর মেW পরবতX মােসর �মাবাইল �কােট !র তািরখ
িনধ !ারণ করা।
রমজান মাস উপলেZH িবয়ানীবাজার ও �গালাপগO উপেজলায় �মাবাইল �কাট !
পিরচালনা করা।
সকল কম !কত!া/কম !চারীেদর �িষ িবপণন আইন ও িবিধমালা স[েক! \]�
ধারনা �নওয়া।

০২
 

গেবষণা সং9াC কায !9ম
 

Kেয়াজনীয় ত^ সং3হ @ব !ক Kিতেবদন Kণয়ন ও যাচাই- বাছাই করা। িসিনয়র �িষ িবপণন
কম !কত!া/কম !চারীগণ, িসেলট
�জলা অিফস
 

বাজার দর সMকভােব সং3হ করা, D` �িBর কারণ যথাযথ কb!পZেক
অবিহত করা ও বাজার িনয়cেণ Kেয়াজনীয় পদেZপ �নওয়া।

উৎপাদন খরচ ও D` িবeিতর ত^-উপাf যাচাই@ব !ক Kিতেবদন Kgত করা।

০৩ িহসাব(Audit) সং9াC কায !9ম
 

পhi পাি& �রিজ�ার, jQ �রিজkার, ইনেডl �রিজ�ার, �চক ও mভেমn
�রিজ�ার নoন কের চাp করেত হেব। সকল ফাইেল �নাট উপ�াপন করেত
হেব।

িসিনয়র �িষ িবপণন
কম !কত!া/কম !চারীগণ, িসেলট
�জলা অিফস
 

ডাকQেকেটর জI নoন নিথ �খালা ও মািসক খরেচর িহসাব ঊr!তন
কb!পZেক অবিহতকরণ।
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০৪ KিশZণ ও সম0য় শাখা �জলার িবিভt বাজার কিমQর সােথ িনয়মিত সভার অেয়াজন করা।
রমজান মাস উপলেZH িবয়ানীবাজার ও �গালাপগO উপেজলায় সভার
আেয়াজন করা।
�িষ িবপণন আইন ২০১৮ ও �িষ িবপণন িবিধমালা ২০২১ �মাতােবক
�গালাপগO উপেজলায় �িষ িবপণন কিমQ গঠন করা।

িসিনয়র �িষ িবপণন
কম !কত!া/কম !চারীগণ, িসেলট
�জলা অিফস, উপেজলা �িষ
িবপণন কম !কত!া, �গালাপগO

০৫ সwসারণ ও �রxেলশন
 

িবয়ানীবাজার ও �গালাপগেO অCত একটা নoন Kyািপত বাজার K>াব করার
উেzগ �নওয়া। অIাI উপেজলায় Kyািপত বাজােরর সং{া �িB করা।

িসিনয়র �িষ িবপণন
কম !কত!া/কম !চারীগণ, িসেলট
�জলা অিফস, উপেজলা �িষ
িবপণন কম !কত!া, �গালাপগO

Kিত মােসর ২৫ তাািরেখর মেW লাইেসে|র চালান জমা িদেত হেব ২৫
তািরেখর পর জমা�ত চালান পরবতX মােসর ৫ তািরেখর পর এি} িদেব।
নoন লাইেস| �িB, নবায়ন, এি} এবং যথাসমেয় লাইেস| িবতরণ করা।
নoন লাইেস| �িBর জI নoন নoন �স~র �েজ �বর করা এবং �স অ(যায়ী
পদেZপ �নওয়া।
 অনলাইন লাইেস| যাচাই বাছাইেয়র Kথম �Q ধাপ মাঠ ও বাজার পিরদশ !ক
এবং পরবতX ধাপ�েলা িসিনয়র �িষ িবপণন কম !কত!া স[t করেবন।

িসিনয়র �িষ িবপণন
কম !কত!া/কম !চারীগণ, িসেলট
�জলা অিফস

চাp�ত লাইেসে|র হালনাগাদ ডাটােবইজ �ত সমেয়র মেW স[t করা।
�াবসার ধরণ অ(যায়ী (�যমন: পাইকাির, কিমশন এেজn, Kি9য়াজাতকারী,
�দাম, িহমাগার) K�িত অ(যায়ী আলাদা ডাটােবইজ করা।

একজন �িষপ� ও �িষপ� Kি9য়াজাতকারী �বসায়ীর �বসা Sবধভােব
পিরচালনার জI ড�েমেnশন(লাইেস|, ভHাট, �াl) K�িত স[েক! স�ক
ধারনা অজ!ন করা এবং �স �মাতােবক নoন �বসায়ী ও উেzা�ােক সহায়তা
করা।
 
বাজার মিনটিরং ও লাইেস| সং9াC কম !বnন:
০১) জনাব �মা: কাম;�ামান ;পম
-িবয়ানীবাজার, SজCা�র, দরব>, কানাইঘাট, শাহগিল, রাধানগর, �গায়াইনঘাট,
�েকর বাজার, িব�নাথ নoন বাজার।
০২) জনাব অ(পা চ9বতX
-�গালাপগO।
০৩) জনাব সাই�র রহমান
-অIাI সব বাজার।

০৬ িসQেজন চাট !ার Kধান কায !ালেয়র িনেদ !শনা ও টােগ !ট অ(যায়ী িনয়িমত িসQেজন চাট !ার ও
ওেয়বসাইট হালনাগাদ করা।

িসিনয়র �িষ িবপণন
কম !কত!া/কম !চারীগণ, িসেলট
�জলা অিফস

০৭ ত^ অিধকার ও
িজআরএস(GRS)

ত^ অিধকার আইন-২০০৯ অ(যায়ী চািহদা �মাতােবক সMক ত^ Kদান করা
যথাযথ �াি�/Kিত)ােনর Kিতিনিধর িনকট হেত �রিজ�াের 7াZর �নওয়া।
িনয়িমত িজআরএস(GRS) �চক করা এবং িন�িf করা।

িসিনয়র �িষ িবপণন
কম !কত!া/কম !চারীগণ, িসেলট
�জলা অিফস

০৮
 

আইিসQ(ICT) সং9াC কায !9ম
 

ওেয়ব �মইল ও ওেয়বসাইট Kিতিদন �চক করা এবং সকল Kেয়াজনীয়
ড�েমnস এবং িচMপh  ডাক ফাইেল উপ�াপন কের 
ােরর �টিবেল
�দওয়া। অিফেসর সকল কাজ িড-নিথেত(D-Nothi) স[t করা ও D-
Nothi এর �কাড সংেশাধন করা।

িসিনয়র �িষ িবপণন
কম !কত!া/কম !চারীগণ, িসেলট
�জলা অিফস
 

DAM-PARTNER ও অIাI সকল উেzা�ােদর িনেয়। অh
কায !ালেয়র সকল কম !কত!া-কম !চারী “Agro Prainers Hub” এ ��
হওয়া এবং সকল উেzা�ােদর উ� �েপ �� হেত উ�ুB করা।
অিতির� �জলা Kশাসক(সািব !ক), সহকারী কিমশনার ও িসেলট �জলার সকল
উপেজলা িনব !াহী কম !কত!ােদর িনেয় একQ WhatsApp �প �খালা।

০৯ �িষ �বসা উtয়ন শাখা িনয়িমত �কা� ��ােরজ, এHােস�ল �সnার পিরদশ !ন ও মিনটিরং করা। িসেলট
�জলার সকল �দােমর তািলকা Sতির করা এবং একটা ডাটােবইজ Sতির করা।

িসিনয়র �িষ িবপণন
কম !কত!া/কম !চারীগণ, িসেলট
�জলা অিফস, উপেজলা �িষ
িবপণন কম !কত!া, �গালাপগOপ� িভিfক �ষক ও �বসায়ীেদর তািলকা Sতির করা।

১০ বাজার সংেযাগ চািহদা অ(যায়ী Kিতমােসর ০৫ তািরেখর মেW বাজার সংেযাগ িবষয়ক
Kিতেবদন Sতির করার জI ত^ সং3হ করা।

িসিনয়র �িষ িবপণন
কম !কত!া/কম !চারীগণ, িসেলট
�জলা অিফস

চলমান পাতা - ২ / ৩



১১ র&ািন শাখা িসেলট �জলার র&ািনকারকেদর তািলকা Sতির করা এবং র&ািনর �Zেh
ড�েমেnশন Kি9য়া এবং র&ািনর জI নoন �দশ �েজ �বর করা।

িসিনয়র �িষ িবপণন
কম !কত!া/কম !চারীগণ, িসেলট
�জলা অিফস, উপেজলা �িষ
িবপণন কম !কত!া, �গালাপগO

১২ িবিবধ তা;ে�র উৎসব -২০২৫ যথােযা� ময !াদায় পালন করা।
�াবস এর কায !9ম নেভ�র/২৫ মােসর ১০ তািরেখর মেW স�ন ! করা।

িসিনয়র �িষ িবপণন
কম !কত!া/কম !চারীগণ, িসেলট
�জলা অিফস, উপেজলা �িষ
িবপণন কম !কত!া, �গালাপগO

 
িবঃ�ঃ আউটেসািস !ংেয় িনেয়ািজত কম !চারী তার উপর অিপ !ত সকল দািয়J পালেনর পাশাপািশ অিফেসর Kেয়াজেন যখন �য দািয়J Kদান করা হেব
তা পালন করেব।

১৯-০২-২০২৬
আবু সােলহ 5মাঃ ?মায়ূন কিবর

িসিনয়র কৃিষ িবপণন কম�কত�া (দািয়B�া�)
5ফান : ০২৯৯৭৭০৩৬২৩

ইেমইল : samosylhet@dam.gov.bd

ন[র: ১২.০২.৯১০০.০০০.৩১২.০৫.০০০২.২২.১৬৫
তািরখ: 

৬ ফা]ুন ১৪৩২ ব_া`
১৯ 5ফ7য়াির ২০২৬ িIaা`

১। মহাপিরচালক (অিতিরb দািয়B), মহাপিরচালেকর দ�র, কৃিষ িবপণন অিধদ�র এবং
২। উপ-পিরচালক (উপসিচব), উপ-পিরচালেকর দ�র, উপ-পিরচালেকর কায�ালয়, কৃিষ িবপণন অিধদ�র, িসেলট িবভাগ, িস
5লট।

িবতরণ  (5জdeতার fমাgসাের নয়):

১৯-০২-২০২৬
আবু সােলহ 5মাঃ ?মায়ূন কিবর

িসিনয়র কৃিষ িবপণন কম�কত�া (দািয়B�া�)
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