
ওেয়বসাইেট ɛদশ ȟেদর জΓ 
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 

ҍিষ মˈণালয় 
উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয় 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 

www.dam.sapahar.naogaon.gov.bd 
 

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (Citizen’s Charter) 
 

১. িভশন (Vision) ও িমশন (Mission): 
 
িভশন (Vision): 

 উৎপাদক, িবেɈতা ও ǯভাɳা সহায়ক ҍিষ িবপণন Εব̝া এবং ҍিষ Εবসা উˑয়েনর মাΒেম জাতীয় অথ ȟনীিতেত অবদান রাখা।  

িমশন (Mission): 

 ҍিষ িবপণন তΐ Εব̝াপনা;  

 ҍিষপেΏর ӒΙ নীিত ɛণয়ন ও বা̜বায়ন;  

 ҍিষ িবপণন ও ҍিষ Εবসা উˑয়েনর ǯɻেɖ কায ȟকর পদেɻপ Ɋহণ;  

 ҍষক ও ҍিষপেΏর বাজার সংেযাগ ӡি̌ ও ӟ̎ু সরবরােহর ɛেয়াজনীয় সহায়তা ɛদান;  

 ҍিষপΏ উৎপাদন এবং িবপণন ও Εবসা স˫িকȟত অথ ȟৈনিতক গেবষণা পিরচালনা;  

 ҍিষপΏ উৎপাদন ও Εবসায় িনেয়ািজত ҍষক, ҍিষ Εবসায়ী, ɛিɈয়াজাতকারী, র˖ািনকারক ও  Εবসায়ী সিমিতসӒেহর সিহত িনিবড় সংেযাগ ̝াপেনর মাΒেম ҍিষপেΏর আҿিনক িবপণন Εব̝া স˩সারণ; 

 ӟ̎ু িবপণেনর ·ােথ ȟ ҍিষপΏ উৎপাদন এলাকায় বাজার অবকাঠােমা, ̶দাম, িহমাগার, ̲লেচͯার, ইতɇািদ িনম ȟাণ ও Εব̝াপনা ǯজারদারকরণ;  

 ҍিষপΏ ও ҍিষ উপকরেণর মҟদ বা ̶দামজাতকরণ, পেΏর ̶ণগতমান, ǯময়াদ, ǯমাড়কীকরণ ও সɬক ওজেন Ɉয়-িবɈয় সংɈাˉ কায ȟɈম পিরবীɻণ; 

 ҍিষপেΏর সব ȟিন˨ ӒΙ ও ǯযৗিɳক ӒΙ িনধ ȟারণ ও বা̜বায়ন;  

 ҍিষপেΏর ӒΙ সংেযাজন ও ɛিɈয়াজাতকরণ কায ȟɈেম সহায়তা ɛদান;  

 ҍিষপেΏর ӒΙ সহায়তা ɛদান;  

 ҍিষপেΏর অভɇˉরীণ ও র˖ািন বাজার স˩সারণ;  

 ҍিষিভিʯক িশ˾ ও Εবসার উˑয়ন, উৎসাহ ɛদান, ɛসার এবং ҙিɳিভিʯক িবপণন Εব̝ার কায ȟপʺিত উˑয়েন ɛেয়াজনীয় পদেɻপ Ɋহণ; 

 বাজারকারবাির অথবা ҍিষ Εবসায়ী সংগঠন, সিমিত, সং̝া, ҍিষিভিʯক সংগঠন ও সমবায় সিমিতসӒহেক, িবিধ ͏ারা িনধ ȟািরত পʺিতেত, তািলকাӎɳকরণ এবং, ɛেয়াজেন, জাতীয় এবং ǯজলা পয ȟােয় ҍিষিভিʯক সংগঠনসӒেহর 
ǯফডােরশন অথবা কনেসাɪ ȟয়াম গঠন; 

 িবɈেয়র উেʸেΚ ӟপার শেপ সংরিɻত ҍিষপেΏর ̶ণগতমান, িনধ ȟািরত ӒΙ ও িবপণন কায ȟɈম পিরদশ ȟন, পিরবীɻণ ও সংি̈̌ Εিɳেক পরামশ ȟ ɛদান;  
 ҍিষপΏ ও ҍিষ উপকরেণর িবপণন কায ȟɈম সংɈাˉ মান সংরɻণ, পিরদশ ȟন ও পিরবীɻণ; এবং  
 সরকার কҸȟক অিপ ȟত অΓাΓ দািয়͉ পালন। 

 
 
 
 
 



ওেয়বসাইেট ɛদশ ȟেদর জΓ 
২. ɛিতͶত ǯসবাসӒহ: 

২.১) নাগিরক ǯসবা: 

Ɉিম
ক 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ 
 
 

বাজার তΐ 
সরবরাহ 

১। আেবদন Ɋহণ [সরাসির 
ও অনলাইন আেবদন] 
২। তΐ সংɊহ ও 
সংকলন  
৩। তΐ সরবরাহ 

কাগজপɖ 
১। আেবদনপɖ 

 
ɛাি˖̝ান 

১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 
২।www.dam.sapahar.naogaon.gov.bd 

িবনাӒেΙ ০৩ কায ȟিদবস 

নামঃ ǯসাহাগ সরকার 
পদিবঃ উপেজলা ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা (অ.দা)  
ǯফানঃ +৮৮০১৩৪৪-৭৬৭২৭২ 
ইেমইলঃ 
dam.sapahar@gmail.com 

২ 
 
 
 

ওেয়বসাইেট
র মাΒেম 
িবপণন তΐ 
সরবরাহ 

১। 
www.dam.gov.bd 
ওেয়বসাইেট ɛেবশ 
২। বাজারদর ǯমӂɇেত 
ɛেবশ  
৩। ̕ল কের তΐ সংɊহ 

ɛাি˖̝ান 
অিধদ˖েরর ওেয়বসাইট 
www.dam.gov.bd 

িবনাӒেΙ ǯয ǯকােনা সময় 

নামঃ ǯসাহাগ সরকার 
পদিবঃ উপেজলা ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা (অ.দা)  
ǯফানঃ +৮৮০১৩৪৪-৭৬৭২৭২ 
ইেমইলঃ 
dam.sapahar@gmail.com 

৩ 
 
 

ҍিষ িপপণন 
লাইেস˓ 
নҶন ɛদান 

১. আেবদনপɖ Ɋহণ 
২. ӆরণҍত আেবদনপɖসহ 
সংি̈̌ কাগজপɖ যাচাই-
বাছাই 
৩. িনিদ ȟ̌  পʺিতেত 
ǯসবাӒΙ পিরেশাধ  
৪. সেরজিমেন পিরদশ ȟন 
৫. যাচাই সােপেɻ 
লাইেস˓ ɛদান 

কাগজপɖ 
১। িনধ ȟািরত আেবদন ফরম 
২। ǯɑজাির চালান (েকাড নͯর - ১৪২২১৯৯)/ 
ǯসবাӒΙ পিরেশােধর ɛমাণক 
 

ɛাি˖̝ান 
১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 

নҶন/নবায়ন লাইেস˓ িফ 

৩০ কায ȟিদবস 

নামঃ ǯসাহাগ সরকার 
পদিবঃ উপেজলা ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা (অ.দা)  
ǯফানঃ +৮৮০১৩৪৪-৭৬৭২৭২ 
ইেমইলঃ 
dam.sapahar@gmail.com 

Εবসার ǯɢণী 
নҶন 

লাইেস˓ 
িফ (টাকা) 

নবায়নҍত 
লাইেস˓ িফ 

(টাকা) 
িহমাগার ১৫০০/- ৮০০/- 
ҙিɳবʺ চাষ ও িবপণন 
Εব̝ার সিহত স˫ɳৃ 
Εিɳ বা ɛিত̎ান 

১২০০/- ৬০০/- 

ҍিষপΏ ɛিɈয়াজাকারী 
ɛিত̎ান 

১২০০/- ৬০০/- 

বড় ̶দাম, র˖ািনকারক, 
আমদািনকারক, 
সরবরাহকারী 

১২০০/- ৬০০/- 

̲লেচͯার, ǯছাট ̶দাম, 
পাইকাির িবেɈতা, 
আড়তদার, মҟদদার, 
িডলার, িমলার, কিমশন 
এেজ˂ বা ǯɝাকার 

১০০০/- ৫০০/- 

৪ 
ҍিষ িপপণন 
লাইেস˓ 
নবায়ন 

১. আেবদনপɖ Ɋহণ 
২. আেবদনপɖসহ সংি̈̌ 
কাগজপɖ যাচাই-বাছাই 
৩. িনিদ ȟ̌  পʺিতেত 
ǯসবাӒΙ পিরেশাধ 
৪. লাইেস˓ নবায়ন 

কাগজপɖ 
১। িনধ ȟািরত আেবদন ফরম 
২। ǯɑজাির চালান (েকাড নͯর - ১৮৫৪)/ 
ǯসবাӒΙ পিরেশােধর ɛমাণক 
 

ɛাি˖̝ান 
১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 
 
 

৩০ কায ȟিদবস 

নামঃ ǯসাহাগ সরকার 
পদিবঃ উপেজলা ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা (অ.দা)  
ǯফানঃ +৮৮০১৩৪৪-৭৬৭২৭২ 
ইেমইলঃ 
dam.sapahar@gmail.com 

ǯবপারী, ফিড়য়া ৩০০/- ২০০/- 

ওজনদার, নӑনা 
সংɊহকারী 

১০০/- ৫০/- 



ওেয়বসাইেট ɛদশ ȟেদর জΓ 
Ɉিম
ক 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৫ 

ҍিষ ও 
ҍিষজাত 
পΏ 
র˖ািনেত 
সহায়তা 

১। আেবদন Ɋহণ ও যাচাই 
২। তΐ সংɊহ ও সংকলন  
৩। তΐ সরবরাহ 
৪। বাজার সংেযাগ / 
ɛিশɻণ/ Ζািচং Ɋা˂ 
(ɛেয়াজন অӂযায়ী) 

কাগজপɖ 
১। আেবদনপɖ 

 
ɛাি˖̝ান 

১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 

িবনাӒেΙ ৩০ কায ȟিদবস 

নামঃ ǯসাহাগ সরকার 
পদিবঃ উপেজলা ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা (অ.দা)  
ǯফানঃ +৮৮০১৩৪৪-৭৬৭২৭২ 
ইেমইলঃ 
dam.sapahar@gmail.com 

৬ 

ҍিষ 
Εবসায় 
বাজার 
সংেযাগ 
সহায়তা 

১। আেবদন Ɋহণ ও যাচাই 
২। তΐ সংɊহ ও সংকলন  
৩। তΐ সরবরাহ 
৪। বাজার সংেযাগ 

কাগজপɖ 
১। আেবদনপɖ 

 
ɛাি˖̝ান 

১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 

িবনাӒেΙ ০৭ কায ȟিদবস 

নামঃ ǯসাহাগ সরকার 
পদিবঃ উপেজলা ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা (অ.দা)  
ǯফানঃ +৮৮০১৩৪৪-৭৬৭২৭২ 
ইেমইলঃ 
dam.sapahar@gmail.com 

৭ 

সমবায়/ 
দলগত 
িবপণেন 
সহায়তা 

১। আেবদন Ɋহণ ও যাচাই 
২। সমবায় / ̸প গঠেন 
সহায়তা  
৩। ɛিশɻণ / Ζািচং Ɋা˂ 
৪। িবপণন সহায়তা 

কাগজপɖ 
১। আেবদনপɖ 

 
ɛাি˖̝ান 

১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 

িবনাӒেΙ ৩০ কায ȟিদবস 

নামঃ ǯসাহাগ সরকার 
পদিবঃ উপেজলা ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা (অ.দা)  
ǯফানঃ +৮৮০১৩৪৪-৭৬৭২৭২ 
ইেমইলঃ 
dam.sapahar@gmail.com 

৮ 

ҍিষ পΏ 
ɛিɈয়াজাত- 
করণ ও 
বাজারজাত
করেণ 
সহায়তা। 

১। আেবদন Ɋহণ ও যাচাই 
২। সমবায় / ̸প গঠেন 
সহায়তা  
৩। ɛিশɻণ / বাজার 
সংেযাগ / Ζািচং Ɋা˂  
৪। িবপণন সহায়তা  

কাগজপɖ 
১। আেবদনপɖ 

 
ɛাি˖̝ান 

১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 

িবনাӒেΙ 
 

৩০ কায ȟিদবস 

নামঃ ǯসাহাগ সরকার 
পদিবঃ উপেজলা ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা (অ.দা)  
ǯফানঃ +৮৮০১৩৪৪-৭৬৭২৭২ 
ইেমইলঃ 
dam.sapahar@gmail.com 

৯ 

 
ҍিষ পΏ 
পিরবহেণ 
সহায়তা 

১। আেবদন Ɋহণ ও যাচাই 
২। পিরবহেনর তΐ ও 
ɛাΔতা িনি̃ত হওয়া 
৩। পিরবহন সরবরাহ 

কাগজপɖ 
১। আেবদনপɖ 
২। পেΏর িববরণী  

 
ɛাি˖̝ান 

১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 

িবনাӒেΙ 
 

০৩ কায ȟিদবস 

নামঃ ǯসাহাগ সরকার 
পদিবঃ উপেজলা ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা (অ.দা)  
ǯফানঃ +৮৮০১৩৪৪-৭৬৭২৭২ 
ইেমইলঃ 
dam.sapahar@gmail.com 

১০ 

ҍিষ 
উেΑাɳা 
(েয ǯকান 
বয়েসর নারী 
ও ӅͰষ) 
উˑয়েন 
সহায়তা 
 
 

১। আেবদন Ɋহণ ও যাচাই 
২। িসেলকশন 
৩। ɛিশɻণ / বাজার 
সংেযাগ / Ζািচং Ɋা˂ 

কাগজপɖ 
১। আেবদনপɖ 

 
ɛাি˖̝ান 

১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 

িবনাӒেΙ ৩০ কায ȟিদবস 

নামঃ ǯসাহাগ সরকার 
পদিবঃ উপেজলা ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা (অ.দা)  
ǯফানঃ +৮৮০১৩৪৪-৭৬৭২৭২ 
ইেমইলঃ 
dam.sapahar@gmail.com 



ওেয়বসাইেট ɛদশ ȟেদর জΓ 
Ɉিম
ক 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১১ 

ҍষক, ҍিষ 
Εবসায়ী ও 
ҍিষ 
উেΑাɳা 
ɛিশɻণ 

১। আেবদন Ɋহণ ও যাচাই 
২। িসেলকশন 
৩। ɛিশɻণ / বাজার 
সংেযাগ / Ζািচং Ɋা˂ 

কাগজপɖ 
১। আেবদনপɖ 

 
ɛাি˖̝ান 

১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 

িবনাӒেΙ ৩০ কায ȟিদবস 

নামঃ ǯসাহাগ সরকার 
পদিবঃ উপেজলা ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা (অ.দা)  
ǯফানঃ +৮৮০১৩৪৪-৭৬৭২৭২ 
ইেমইলঃ 
dam.sapahar@gmail.com 

১২ 
শΝ ̶দাম 
ঋণ সহায়তা  

১। আেবদন Ɋহণ ও যাচাই 
২। ̶দােম ফসল সংরɻণ 
৩। ̶দাম ভাড়া ɛদান 
৪। Εাংেকর সােথ 
ǯযাগােযাগ / সমͧয়  
৫। ঋণ ɛাি˖ 
৬। ঋণ পিরেশাধ  
৭। ফসল ̶দাম ǯথেক 
ǯফরত ǯনয়া 

কাগজপɖ 
১। আেবদনপɖ 

 
ɛাি˖̝ান 

১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 

̶দাম ভাড়া ̲ই˂াল ɛিত ১০ টাকা   
খাΑশΝ: ০৬ মাস 

 বীজ: ০৯ মাস 

নামঃ ǯসাহাগ সরকার 
পদিবঃ উপেজলা ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা (অ.দা)  
ǯফানঃ +৮৮০১৩৪৪-৭৬৭২৭২ 
ইেমইলঃ 
dam.sapahar@gmail.com 

 
২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা: 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 
ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ 
িহমাগার সংɈাˉ তΐ 
সরবরাহ 

১। আেবদন Ɋহণ  
২। তΐ সংɊহ ও সংকলন  
৩। তΐ সরবরাহ 

কাগজপɖ 
১। আেবদনপɖ 

 
ɛাি˖̝ান 

১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 

িবনাӒেΙ ০৩ কায ȟিদবস 

নামঃ ǯসাহাগ সরকার 
পদিবঃ উপেজলা ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা(অ.দা)  
ǯফানঃ +৮৮০১৩৪৪-৭৬৭২৭২ 
ইেমইলঃ 
dam.sapahar@gmail.com 

২ বাজার তΐ সরবরাহ 

১। আেবদন Ɋহণ [সরাসির ও 
অনলাইন আেবদন] 
২। তΐ সংɊহ ও সংকলন  
৩। তΐ সরবরাহ 

কাগজপɖ 
১। আেবদনপɖ 

 
ɛাি˖̝ান 

১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 

িবনাӒেΙ ০৩ কায ȟিদবস 

নামঃ ǯসাহাগ সরকার 
পদিবঃ উপেজলা ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা(অ.দা)  
ǯফানঃ +৮৮০১৩৪৪-৭৬৭২৭২ 
ইেমইলঃ 
dam.sapahar@gmail.com 

৩ ɛচার - ɛচারণায় সহায়তা 

১। আেবদন Ɋহণ ও যাচাই 
২। তΐ সংɊহ ও সংকলন  
৩। ɛচারণায় সহায়তা/ 
বাজার সংেযাগ / বাজার 
স˩সারণ 

কাগজপɖ 
১। আেবদনপɖ 
২। Εবসা ɛিত̎ান ও Εবসার িববরণী 

 
ɛাি˖̝ান 

১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 

িবনাӒেΙ ১০ কায ȟিদবস 

নামঃ ǯসাহাগ সরকার 
পদিবঃ উপেজলা ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা(অ.দা)  
ǯফানঃ +৮৮০১৩৪৪-৭৬৭২৭২ 
ইেমইলঃ 
dam.sapahar@gmail.com 



ওেয়বসাইেট ɛদশ ȟেদর জΓ 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 
ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৪ 
ҍিষ ও ҍিষজাত পΏ 
র˖ািনেত সহায়তা 

১। আেবদন Ɋহণ ও যাচাই 
২। তΐ সংɊহ ও সংকলন  
৩। তΐ সরবরাহ 
৪। বাজার সংেযাগ / 
ɛিশɻণ/ Ζািচং Ɋা˂ 
(ɛেয়াজন অӂযায়ী) 

কাগজপɖ 
১। আেবদনপɖ 

 
ɛাি˖̝ান 

১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 

িবনাӒেΙ ৩০ কায ȟিদবস 

নামঃ ǯসাহাগ সরকার 
পদিবঃ উপেজলা ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা(অ.দা)  
ǯফানঃ +৮৮০১৩৪৪-৭৬৭২৭২ 
ইেমইলঃ 
dam.sapahar@gmail.com 

 
২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা: 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবা ӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 
ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ 
 
 

িজিপএফ মИির 
১। আেবদনপɖ Ɋহণ ও যাচাই 
২। মИরীপɖ জাির 

কাগজপɖ  
১। িজিপএফ এর Εােল˓ শীট 

 
ɛাি˖̝ান 

১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 

িবনাӒেΙ ০৩ কায ȟিদবস 

নামঃ ǯসাহাগ সরকার 
পদিবঃ উপেজলা ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা(অ.দা)  
ǯফানঃ +৮৮০১৩৪৪-৭৬৭২৭২ 
ইেমইলঃ 
dam.sapahar@gmail.com 

২ 
অিজȟত Ҝɪ/ɢািˉ িবেনাদন 
Ҝɪ 

১। আেবদনপɖ Ɋহণ ও যাচাই 
২। Ҝɪ অӂেমাদন 

কাগজপɖ  
১। Ҝɪর আেবদনপɖ 
২। Ҝɪ ɛাি˖র িহসাব 

 
ɛাি˖̝ান 

১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 

িবনাӒেΙ ০৩ কায ȟিদবস 

৩ ǯপনশন সংɈাˉ কায ȟɈম  
১। আেবদনপɖ Ɋহণ ও যাচাই 
২। ɛধান কায ȟালেয় ǯɛরণ 

কাগজপɖ   
১। িনধ ȟািরত ǯপনশন আেবদন ফরম 
২। পাসেপাট ȟ সাইজ ছিব 
৩। িপআরএল মИিরর আেদশ 
৪। ɛাΔ ǯপনশেনর উʯরািধকারী ǯঘাষণাপɖ 
৫। নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আং̶েলর ছাপ 
৬। ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতন সনদ 
৭। এস,এস,িস সাɪ ȟিফেকট 
৮। দািয়͉ হ̜াˉেরর কিপ 
৯। সরকাির বাসায় বসবাস না করার ɛতɇয়নপɖ 
১০। আӂগতɇ সনদপɖ 
১১। নাগিরক͉ সনদপɖ 
১২। না-দাবী সনদপɖ 
১৩। অʊীকারনামা 
১৪। অিডট ɛতɇয়নপɖ 

িবনাӒেΙ ১৫ কায ȟিদবস 



ওেয়বসাইেট ɛদশ ȟেদর জΓ 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবা ӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 
ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১৫। চা̲িরর িববরণী 
 

ɛাি˖̝ান 
১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 

৪ 
Ғহ িনম ȟাণ, ǯমাটরসাইেকল, 
কি˫উটার অিɊম মИরী 
ɛদান 

১। আেবদনপɖ Ɋহণ ও যাচাই 
২। ɛধান কায ȟালেয় ǯɛরণ 

কাগজপɖ   
১। ӆরণҍত িনধ ȟািরত ফরমসহ আেবদন   
 

ɛাি˖̝ান 
১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 

িবনাӒেΙ ০৫ কায ȟিদবস 

 
৫ 

মেনাহরী ɘΕািদ, 
আসবাবপɖ ইতɇািদ 
সরবরাহ 

 
১। আেবদনপɖ Ɋহণ  
২। ɛদান 

কাগজপɖ   
১। আেবদনপɖ  
 

ɛাি˖̝ান 
১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 

 
িবনাӒেΙ 

মҟদ ɛাি˖ সােপেɻ ০৩ 
কায ȟিদবস 

৬ 

কম ȟকতȟা-কম ȟচারী এবং 
তϲেদর ǯপাΜেদর নҶন 
পাসেপাট ȟ ইӠɇ ও 
ǯময়ােদাʯীণ ȟ পাসেপাট ȟ 
নবায়েনর জΓ অনাপিʯ 
সনদ (NOC) ɛাি˖েত 
আেবদনপɖ অɊগায়ন  

১। ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
আেবদন ɛাি˖র পর আেবদন 
নিথেত ǯɛরণ 
২। মহাপিরচালক মেহাদেয়র 
অনাপিʯ সনদ (NOC) 
অӂেমাদন Ɋহেণর জΓ 
ɛধান কায ȟালয়, ঢাকায় 
ǯɛরণ 

কাগজপɖ   
১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (অনলাইেন অথবা 
হাড ȟ নিথেত)  
 

ɛাি˖̝ান 
১।  উপেজলা  ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, সাপাহার, নওগϲ। 
২।www.dam.sapahar.naogaon.gov.bd 

িবনাӒেΙ ০৩ কায ȟিদবস 

 
৩) আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশা: 
 
 

Ɉিমক ɛিতͶত/কািʇত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 

১ ͇ɪӑɳ ও ·য়ংসћণ ȟ আেবদন সংি̈̌ কায ȟালেয় জমা ɛদান; 
২ যথাযথ ɛিɈয়ায় ɛেয়াজনীয় চাজȟ/িফস পিরেশাধ করা; 
৩ ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ǯমাবাইল ǯমেসজ/ই-ǯমইল ɬকানায় ǯɛিরত িনেদ ȟশনা অӂসরণ করা; 

৪ সাɻােতর জΓ িনধ ȟািরত তািরখ ও সমেয় উপি̝ত থাকা; 

৫ ǯসবা Ɋহেণর জΓ অনাবΚক ǯফান/তদারিক না করা;  

৬ আেবদনপেɖ ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল নͯর উে̂খ করা 

 



ওেয়বসাইেট ɛদশ ȟেদর জΓ 
 
৪) অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝াপনা সংɈাˉ: 
 

Ɉিমক কখন ǯযাগােযাগ করেবন কার সেʊ ǯযাগােযাগ করেবন ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̑িʯর সময় 

১ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধান 
িদেত না পারেল 

অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা 

নামঃ ǯসাহাগ সরকার 
পদিবঃ উপেজলা ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা (অ.দা)  
ǯফানঃ +৮৮০১৩৪৪-৭৬৭২৭২ 
ইেমইলঃ 
dam.sapahar@gmail.comm   
 

৩০ কায ȟিদবস 

২ 
অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  
সমেয় সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল 

আিপল কম ȟকতȟা 

নামঃ শাহানা আখতার জাহান 
পদিবঃ উপপিরচালক (Ӕʂসিচব) 
িবভাগীয় উপপিরচালেকর কায ȟালয়,  
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, রাজশাহী 
ǯফানঃ  02588861660 
ǯমাবাইলঃ 01332813018  
ই-ǯমইলঃ damddraj@gmail.com 

 
২০ কায ȟিদবস 

৩ 
আিপল কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় 
সমাধান িদেত না পারেল 

মিˈপিরষদ িবভােগর 
অিভেযাগ Εব̝াপনা ǯসল 

অিভেযাগ Ɋহণ ǯকˌ 
৫ নং ǯগইট, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা 
ওেয়ব: www.grs.gov.bd 

৬০ কায ȟিদবস 

 


