
কী েসবা , কীভােব পােবন : 
 উদাহরণ- ১   
েসবা নাম : কৃিষ �েণাদনা / পুনব র্াসন কায র্�ম বা�বায়ন : 
 
ধাপ সমুহ :  
১ম ধাপ : ম�ণালয় / জাতীয় পয র্ায় েথেক নীিতমালা ও েরজুেলশনসহ েজলা পয র্ােয় বরা� �দান। 
২য় ধাপ : েজলা কৃিষ পূনব র্াসন কিমিট কতৃর্ক েরজুেলশন সহ উপেজলায় উপ বরা� �দান। 
৩য় ধাপ : উপেজলা কৃিষ পূনব র্াসন কিমিট কতৃর্ক ইউিনয়ন পয র্ােয় উপ বরা� �দান। 
৪থ র্ ধাপ : ইউিনয়ন কৃিষ কিমিট কতৃর্ক উপযু� কৃষক িনব র্াচন ও কৃষেকর অ�ািধকার  তািলকা ৈতির , অনুেমাদন ও উপেজলায় ে�রণ। 
৫ম ধাপ : �া� অ�ািধকার তািলকা উপেজলা কৃিষ পূনব র্াসন কিমিট কতৃর্ক যাচাই  ও অনুেমাদন । 
৬� ধাপ : বরা��া� উপকরণ ( সার , বীজ ) �য় এবং উপেজলা/ইউিনয়ন পয র্ােয় িবতরণ। 
৭ম ধাপ : উপেজলা কৃিষ অিফস কতৃর্ক সংি�� কৃষকেক কৃিষ কাড র্ ও  ছিবসহ মা�ার েরােলর মা�েম উপকরণ িবতরণ ও সংর�ণ এবং েজলা 
কিমিটেক অবিহত করণ। 
8ম ধাপ: এসএএও/এইও কতৃর্ক �েণাদনা �ট পিরদশ র্ন ও পরামশ র্ �দান। 
  
 উদাহরণ – ২ 
েসবা নাম : বালইনাশক লাইেস� �দান/ নবায়ন : 
 
ধাপসমুহ : 
১ম ধাপ : একজন �া� বয়�  উপযু�  িশ�াগত েযা�তা স��  �ি� উপেজলা কৃিষ অিফেস িনধ র্ািরত ফরেম আেবদন করেবন। 
2য় ধাপ: আবদেনর যথাথ র্তা যাচাই উপেজলা ও েজলা পয র্ায়। 
3য় ধাপ: যথাথ র্ আেবদেনর কাগজািদ সং�হ (ে�ড লাইেস�, ে�জাির চালানসহ)। 
4থ র্ ধাপ : এসএিপিপও/এইও/ইউএও কতৃর্ক আেবদনকারীর েদাকান, অবকাঠােমর গুনগত মান যাচাই এবং সুপািরশ �দান/বািতল ও েজলায় 
ে�রণ। 
5ম ধাপ : েজলায় অিতির� উপ পিরচালক ( িপ িপ ) �া� আেবদনসমুহ যাচাই বাছাই ও �েয়াজেন পূণ: তদ� পূব র্ক স�� হেল লাইেস� ইসুয্ বা 
নবায়ন কের উপেজলায় ে�রণ করেবন। 
6� ধাপ : আেবদনকারী উপেজলা েথেক লাইেস� সং�হ করেবন এবং এর ফেটাকিপ েদাকােনর দৃ�মান �ােন টাি�েয় রাখেবন। 
  
  
উদাহরণ – ৩ : 
েসবার নাম : �ক� িভি�ক �দ র্শণী �াপন : 
 
ধাপসমুহ : 
১ম ধাপ :  উপ পিরচালেকর কায র্ালয় কতৃর্ক উপেজলায় �দশ র্নী / �িশ�েণর বরা� �দান। 
২য় ধাপ : উপেজলা কৃিষ কম র্কতর্া কতৃর্ক এসএএও সভায় �া� বরা� উপ�াপন, �দশ র্নী �াপেনর উপেযাগী জিম ও কয্াটাগির িভি�ক উপযু� 
কৃষক িনব র্াচন িবষয়ক িব�ািরত আেলাচনা। 
৩য় ধাপ : এসএএও কতৃর্ক কৃষক দেলর সােথ আেলাচনা ও কৃষেকর অ�ািধকার তািলকা ৈতির ও উপেজলা কৃিষ অিফেস জমা দান। 
৪থ র্ ধাপ :  এইও কতৃর্ক িনব র্ািচত জিম ও কৃষেকর মতামত যাচাই এবং অনুেমাদন/ বািতল। 
৫ম ধাপ : িনব র্ািচত কৃষকেদর �দশ র্নীর �যুি�িভি�ক �িশ�ণ �দান ও উপকরণ িবতরণ। 
৬� ধাপ : কৃষক, এসএএও এবং স�ব হেল এইও এর উপি�িতেত �দশ র্নী �াপন ও পরবত� কায র্�ম বা�বায়েনর িদক িনেদ র্শনা �দান। 
৭ম ধাপ : কৃষক, এসএএও এবং এইও কতৃর্ক �দশ র্ণী �ট িনয়িমত পিরদশ র্ন / মিনটিরং, শ� কতর্ন , মাঠ িদবস এর �ভাব ও ফলাফল 
�িতেবদন ে�রণ । 
 


